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Stanowisko merytoryczne prowadzace kontrole: K b fL

Monika Bokwa ~ starszy pracownik socjalny
' Protokét kontroli

Kontrole w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr 2 - yl. Szpitalna 4, 27 - 500 Opatéw w dniach 24.07.2023 r. -
28.07.2023 r, Przeprowadzita Monika Bokwa ~ starszy pracownik socjalny PCPR Opatéw oraz Patrycja Pluciennik — wz.
gtownego ksiegowego na podstawie pisemnego Upowaznienia do Przeprowadzenia kontrolj nr 21/2023 7 dnia
17.07.2023 r, oraz nr 22/2023 7 dnia 17.07.2023 r, wydanego przez kierownika Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Opatowie,

Zakres kontroli: zgodnie z § 22 yst, 2 Rozporzadzenia Ministra Gospodarski, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25
marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej, okres objety kontrola: 2023 rok,

Wykonywanie zadar w kontrolowanym zakresie oceniam Pe2ytywhie/pozytywnie z uchybieniami/ pPozytywnie

zachowuje waznoéé do dnia 30 wrzeénia 2024 r.
3. Zgodnoé¢ postanowieri umowy ze stanem faktycznym w zakresje merytorycznej dziatalnoéci warsztatu -
zadanie realizowane poprawnie;
® Warsztat jest wyodrebniona organizacyjnie placéwka pobyty dziennego.
* Warsztat obejmuje terapia 80 uczestnikdéw:
Liczba osoéb 2 umiarkowanym stopniem niepetnosprawnoéci — 43 oraz ze Znacznym stopniem
niepetnosprawnoéci - 37 0sébh.
Liczba kobiet - 41, liczba mezczyzn - 39,
Uczestnicy s3 mieszkarcami Powiatu Opatowskiego (60 0s0b), Kieleckiego (1 osoba), Staszowskiego
(8 0s6b), Sandomierskiego (1 osoba) oraz Ostrowieckiego (10 0s6b).
® Warsztat przedktada do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie miesieczne informacje
dot. dziatalnosci Warsztaty m.in.: frekwencje uczestnikow, listy obecnodci uczestnikéw, przyznane
uczestnikom kwoty treningu ekonomicznego oraz informacje o skresleniu/przyjeciu uczestnika
Warsztatu.
4. Prawidfowoé¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej uczestnikéw wa rsztatu - zadanie realizowane poprawnie
zZ uchybieniami.
* Dokumentacja uczestnikéw Warsztatu znajduje sie w zamknietej szafie w pokoju administracji
Warsztatu. Kazdy uczestnik posiada zatozong teczkg osobowga. Kazda teczka dzielona jest na 3 ploki.
W bloku A znajdujg sie: podanie o przyjecie, orzeczenie o stopniu hiepetnosprawnosci, karta
informacyjna  uczestnika Warsztatu  oraz w przypadku  oséb ubezwfasnowolnionych
postanowienie/zaswiadczenie z sadu o ubezwtasnowolnieniu oraz O ustanowieniu opiekuna
Prawnego/kuratora, pismo informujace o Przyjeciu do Warsztatu, podanie o rezygnacje z zajeé a takze
pismo informujace o skresleniu z listy uczestnikdw. Nastepnie w bloku B: Indywidualny Program
Rehabilitacji, Indywidualny Program Potroczny Rehabilitacji Ruchowej, Opinia Psychologiczna oraz
Ocena Postepdw Uczestnika Warsztatu oraz w bloku C Znajdujg sie: notatkj stuzbowe, oswiadczenia
O wyrazeniu zgody na Bromadzenie i przetwarzanie danych osobowych, o$wiadczenia radzicéw lub
opiekundw prawnych, karty ewidencji kontaktéw z rodzing lub opiekunami Prawnymi, oswiadczenia
0 zapoznaniu sie z regulaminem Warsztatu, klauzule informacyjne - RODO, zgody na wyjazd,
oswiadczenia o Zapoznaniu sie z Oceng Postepéw Uczestnika Warsztatu, okresowa ocena realizacji
Indywidualnego Programu Rehabilitacji a takse Kompleksowa Ocena Realizacji lndywiduarnego
r Programu Rehabilitacji Uczestnika Warsztaty,



Opinie psychologiczne pobrane do kontroli prowadzone s prawidtowo.

Listy obecnosci, ktére s3 podpisywane przez uczestnikéw Warsztatu posiadaja oznaczenia, ktdre sa
uwzglednione W legendzie.

Warsztat posiada kserokopie postanowieh/zaéwiadczeﬁ z sadu O ubezwtasnowolnieniu oraz
o ustanowieniu opiekuna prawnego/kuratora dla oséb catkowicie/czgsciowo ubezwtasnowolnionych.
W teczkach uczestnikéw Warsztatu, ktorzy sa umieszczeni w domu pomocy spoteczne] znajduje sig
adnotacja, iz uczestnik Warsztatu jest mieszkancem domu pomocy spotecznej.

Dla kazdego uczestnika opracowano Indywidualny Program Rehabilitacji na rok 2023. Indywidualne
Programy Rehabilitacji pobrane do kontroli opracowywane 53 przez pracownikéw Warsztatu
i podpisywane przez cztonkow Rady Programowej oraz przez Kierownika Warsztatu. Zaleca sie
zmodyfikowanie druku indywidualnego Programu Rehabilitacji tak aby sawierat on datg sporzadzenia
dokumentu oraz osobny zapis dla uczestnika/opiekuna prawnego/kuratora o treéci: ,zapoznatem sig
7 treécig Indywidualnego Programu Rehabilitacji oraz wyrazam zgode na jego realizacjg”.

7aleca sie modyfikacje drukow dot. kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji — 3 letniej oraz pierwszej kompleksowe]j oceny realizacji indywiduainego programu
rehabilitacji tj.:

v/ zmieni¢ podstawe prawng na jaka powotuje sig Rada Programowa i na, ktérej podstawie
dokonuje oceny

v okreéla¢ date przediuzenia uczestnictwa w terapii w WTZ.

Warsztat prowadzi zeszyt wyjsc uczestnikéw w trakcie zajec.
Sprawdzono losowo po jednej teczce osobowe] uczestnika z kazdej grupy — od kazdego instruktora
terapii zajeciowe] (grupa od 1 do 16). Z analizy ww. teczek ustalono, iz:

e W Indywidualnym Programie Rehabilitacji w teczce Pani Moniki J. (grupa 7) brak jest podpisu

uczestniczki/opiekuna prawnego/kuratora, ktéry $wiadczyt bedzie o tym, iz WW. zapoznata sig
oraz wyraza zgodg na realizacje ww. programu. ponadto program ten jest z roku na rok taki
sam, nie uwzgledniono zadnych modyfikacji programu.
Karta ewidencji kontaktéw z rodzing lub opiekunami prawnymi PaniSweweme nje jest biezaco
uzupetniana. W teczce wWw. znajduje sig informacja kierownika warsztatu z dnia 12.07.2023r,,
iz brak jest kontaktow czerwcowych i lipcowych. Mimo ww. informacji kontakty nie zostaly
uzupeinione.

e W Indywidualnym Programie Rehabilitacji w teczce Pani AewmiEigrupa 3) brak jest podpisu
uczestniczki/opiekuna prawnego/kuratora, ktory swiadczy! bedzie o tym, iz ww. zapoznata sig
oraz wyraza zgodeg na realizacje ww. programu. ponadto w oéwiadczeniu z dnia 25.06.2023 r.
dot. zapoznania sig i wyrazenia zgody na przedstawiong oceng postepow uczestnika za
| potrocze 2023 r. nie dokonano skreélenia tak wigc nie wiadomo czy WW. zapoznala sig
i zgodzita na ww. OCeNg. W tym samym oéwiadczeniu widnieje podpis, ktory nie wiadomo czy
jest podpisem uczestnika czy moze opiekuna prawnego.

Pkt. VIl w ww. Indywidualnym Programie pehabilitacji tj.: ,planowané efekty rehabilitacji”
stwierdzono, iz _uczestniczka nie bedzie sobie radzi¢ z codziennymi czynnosciami...”

e W Indywidualnym Programie Rehabilitacji w teczce Pana amagaEseR®. (grupa 1) brak jest
podpisu uczestniczki/opiekuna prawnego/kuratora, ktory $wiadczyt bedzie 0 tym, iz wWW.
zapoznat sig oraz wyraza zgodg na realizacjg ww. programu.

e W karcie informacyjnej uczestnika warsztatu tj.: Pan immeigmmmi. (grupa 9) nie dokonano
skreélenia w pkt. 9. ponadto W pierwszej kompleksowej ocenie realizacji indywidualnego
programu rehabilitacji z dnia 15.06.2023 r. nie widnieje podpis uczestniczki/opiekuna
prawnego/kuratora, ktory éwiadczyt by o zapoznaniu sie z ww., oceng.

W oéwiadczeniu z dnia 30.06.2023 r. dot. zapoznania sig i wyrazenia zgody na przedstawiong
ocena postepow uczestnika za | potrocze 2023 . nie dokonano skreélenia tak wigc nie
wiadomo czy WW. zapoznata sie | zgodzita na ww. ocene.

e W bloku C w teczce osobowej Pani TegE_ (grupa 15) w o$wiadczeniu dot. zapoznania sig
i wyrazenia zgody na przedstawiong ocend postepow uczestnika za | pofrocze 2023 r. brakuje
daty sporzadzenia ww. dokumentu. Ponadto W bloku C w tej samej teczce znajduje sig notatka
stuzbowa z dnia 03.01.2023 r., ktora nie zostata wpisana W wykaz dokumentacji znajdujacej
sie w bloku C.

o W teczce osobowej Pani [ (grupa 10) w bloku A dokumenty nie s3 ufozone
chronologicznie tzn.: dokument z dnia 26.06.2023 r. tj.: podanie 0 przyjecie najduje sig na
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uczestnicz'ki/opiekuna Prawnego/kuratora, ktory Swiadczyt bedzie o tym, iz ww, zapoznat sie
Oraz wyraa zgode na realizacje ww, programu,

Teczki osobowe uczestnikdw: Pani H(grupa 8), Pantrupe 4), Paniovaminssis

o grupa 11), Pani ideutmismms, (grupa 14), Panadiintsasinorup; 6), Panm(grupa

5) oraz Pani OIS (grupa 13) prowadzone s poprawnie,
?prawdzono karty pracy i obserwacji uczestnika WTZ (z kazdej pracowni) z ktérych wynika, iz
Instruktorzy dokonujg bardzo pobieznej biezacej rejestracji przebiegu rehabilitacji or:az
okresowej oceny efektdw. Ponadto stwierdzi¢ nalezy, iz opis Przygotowany przez instruktora
nie odnosij sie do zakresy rehabilitacji oraz oceny efektdw rehabilitacji — Przyktadowy opis.:
»Uczestniczka mita spokojna”, ~Chetny, aktywny”,  bierze czynny udziat w zajgciach”,
~Wykonuje polecenia instruktora”,

* W pracowni komputerowej W rejestracji przebiegu rehabilitacji oraz oceny efektéw

»Z€ wzgledu na rodzaj schodzenia biernje uczestniczy w zajeciach”. Instruktor nie
odnosi sie do tego jakie Pani dgmimenies wyrobita umiejetnoéci w danym tygodniu oraz
nie ocenia zadnych jej postepdw/prac,
* W pracowni cukierniczej instruktor w rejestracji rehabilitacji oraz ocenie efektow
truktor odnosi sig do zainteresowarn uczestnika oraz jego cech osobowosci zamiast
do technik umozliwiajgcych rehabilitacje, ktéra przeprowadza. 0d 10.07.2023 r. do
14.07.2023 r. oraz od 17.07.2023 r. do 21.07.2023 r. brak jest podpiséw instruktora.

powtarza praktycznie Przy wiekszosci uczestnikdw jedng i ta samg regutke. Brak
odniesienia do Przebiegu rehabilitacji oraz oceny efektow,
® W pracowni gospodarstwa domowego instruktor przy niektdrych uczestnikach pisze:
»~Z€ wzgledu na SWojg niepetnosprawno¢ terapia jest dostosowana”. Nie wiadomo
0 jaka terapie chodzi, czy w danym tygodniu nastapity jakie$ Zmiany
W przeprowadzanej rehabilitacji oraz jak ocenia sie prace tygodniowa danego
uczestnika.
W pozostatych pracowniach tj.: administracyjno - biurowa, aktywnosci spotecznej,
dekoratorska, fryzjersko - kosmetyczna, krawiecka, muzyczna, plastyczna, porzadku
i higieny, projektowania i wyrobu bizuterii, rehabilitacji ruchowej oraz teatralna karty
prowadzone sg poprawnie.
Zaleca sie ujednolicenie prowadzenia ww, kart, Niektdrzy instruktorzy piszg przy niektérych
uczestnikach adnotacje, iz instruktor jest nieobecny natomiast niektérzy, ze instruktor jest
nieobecny i do jakiej grupy/pracowni zostata przekierowana dana osoba. W niektdrych
przypadkach w teczkach znajduje sig druk przekazania nainng pracownie,
Naleiy zwrdci¢ uwage na to, iz karty pracy wskazujg na to, iz niektdérzy instruktorzy nie
Przeprowadzajg prawidtowo rehabilitacji lub rehabilitacja przeprowadzona jest poprawnie
jednakze dokumentacja to potwierdzajgca jest nierzetelnie prowadzona,
Sprawdzono dwie teczki uczestnikow, ktérzy zostali skreélen z liczy uczestnikéw Warsztatu tj.;
Pani i Emeas: ora; SRR
W przypadku Panj m R. w wykazie dokumentéw bloku B nie znajdujg sie wypisane
wszysthkie dokumenty, ktére faktycznie sie w nim znajduja.
W przypadku Pani b w r‘ndywidualnym programie pé!rocznej rehabilitacji
ruchowej brakuje adnotacji w ocenie postepdw rehabilitacji za | pétrocze, W bloku C w teczce
WW. 0soby w o$wiadczeniy z dnia 16.06,2023 r. dot. zapoznania sie i wyrazenia zgody na
przedstawionga 0ceng postepow uczestnika za | pdifrocze 2023 r, nie dokonano skreslenia tak
wigc nie wiadomo Czy ww. zapoznata sie i zgodzita na ww. ocene,



5. prawidiowos¢ prowadzonej dokumentacji dotyczace] Rady Programowej ~ sadanie realizowane poprawnie.
e Rada Programowa Wearsztatu.

Zgodnie Z Regulaminem Organizacyjnym Warsztatu W Warsztacie funkcjonuj :
W sktad Rady obligatoryjnie wchodza: Kierownik Warsztatu jako przewodniczacy Rady z glosem decydujgcym,

instruktorzy terapii zajeciowej, psycholog oraz specjalisci do spraw rehabilitacji lub rewalidacji. Do zadan Rady
nalezy: ’

1) przeprowadzenie procesu kwalifikacji kandydatow do Warsztatu; ey .

2) opracowanie, realizacja oraz ocena Indywidualnvch Programow Rehabilitacjl Uczestnikow;

3) przeprowadzenie comiesiecznej oceny Uczestnikow za pomoca _miesiecznej oceny zaangazowania

Uczestnika w zajeciach”;

4) modyfikacja indywidualnego Programu Rehabilitacji W saleznoéci od potrzeb i oceny efektow

rehabilitacji;

5) zajecie stanowiska W kwestii osiagnigtych przez uczestnikow postepow na podstawie dokonywanej
nie rzadziej, co 3 lata kompleksowej oceny realizacji Indywidualnego Programu Rehabilitacji
Uczestnika oraz pierwszej kompleksowej oceny realizacji Indywiduainego Programu Rehabilitacji
Uczestnika;

6) sporzadzanie dla Powiatowego Centrum pomocy Rodzinie corocznego sprawozdania 2 dziatalnosci
Warsztatu wraz z oceng efektow realizacji indywidualnych programow Uczestnikow;

7) rozwigzywanie probleméw wychowawczvch poprzez ustalanie ich przyczyn,

8) podejmowanie decyzji zwiazanych ze skresleniem uczestnikéw Warsztatu;

9) rozpatrywanie skarg i wnioskow Uczestnikow lub ich opiekunéw prawnvch;

10) opracowanie projektow terapeutycznych, dotyczacych organizacji kiermaszy wyrobow uczestnikow
oraz sposobu finansowania okazjonainych imprez, wycieczek; )

11) podejmowanie decyzji (w porozumieniu 2 Uczestnikami) dotyczacych sposobu wykorzystania érodkow
finansowanych pozyskanych od darczyncow; ’

12) podejmowanie decyzji dotyczacych sposobu dojazdu Uczestnikow na zajecia.

o \Warsztat prowadzi segregatorw ktérym znajduja sig protokoty Z posiedzen Rady Programowej. Zaleca
sie prowadzenie spisu WW. protokofc‘)w.

e W dniu30.06.2022r. W posiedzeniu Rady Programowej prali udziat rodzice/opiekunowie uczestnikow
— lista obecnoéci stanowi zatacznik do protokotu.

o W przypadku nieobecnoéci jednego Z pracownikéw na posiedzeniu Rady Programowej zapoznaje sig
on z protokotem w dniu w ktérym wrocit do pracy. potwierdza to podpisem pod protokotem oraz data
zapoznania sig.

e W Warsztacie nie funkcjonuje Rada Spoteczna.

6. Prawidtowost prowadzonej dokumentacji dotyczacej wspotpracy Z rodzicami lub opiekunami uczestnikow -
zadanie realizowane poprawnie. Karty ewidencji kontaktow z rodzing lub opiekunami prawnymi prowadzone
sg prawidtowo. Zawieraja one date i czas trwania kontaktu, formy kontaktéw oraz OCeNg wspofpracy.

7. Zgodnos¢ organizacji pracy i zaje¢ W warsztacie Z postanowieniami rozporzadzenia, regulaminu
organizacyjnego warsztatu oraz z Umowa = sadanie realizowane poprawnie.

e \Warsztat stwarza osobom niepetnosprawnym niezdolnym do podjecia pracy mozliwoéé rehabilitacji
spoteczneji zawodowe] w zakresie pozyskania lub przywracania umiejetnosci niezbednych do podjecia
satrudnienia. Realizacja ww. rehabilitacji odbywa sig przy sastosowaniu technik terapii zajgciowej,
zmierzajacych do rozwijania:

a) Umiejetnosci wykonywania czynnosci Zycia codziennego oraz zaradnoéci osobistej;
b) psychofizycznych sprawnosci  oraz podstawowych i specjalistycznych umiejetnosci
zawodowych, umozliwiajacych uczestnictwo W szkoleniu zawodowym albo podjecie pracy.

o Warsztat jest placowka pohytu dziennego. Jest czynny przez pie¢ dni w tygodniu (w dni robocze od
poniedziatku do piatku) od 7:00 do 15:00. Zajgcia odbywaja sie¢ W 16 pracowniach: administracyjno —
biurowa, aktywnosci spotecznej, cukiernicza, dekoratorska, fryzjersko = kosmetyczna, gospodarstwa
domowego, komputerowa, krawiecka, muzyczna, plastyczna, porzadku i higieny, projektowania
i wyrobu bizuterii, przyrodnicza, rehabilitacji ruchowej, teatralna oraz techniczna.

e Regulamin organizacyjny Warsztatu zgodny jest zapisami rozporzadzenia oraz ustawy O rehabilitacji
zawodowej i spofecznej oraz zatrydnianiu oséb niepeinosprawnych. Ostatnia aktualizacja regulaminu
byta wprowadzona 30.05.2023 r. zgodnie Z Zarzadzeniem Nr 09/2023 Dyrektora Domu Pomocy
Spofecznej w 7ochcinku i dotyczyta zmiany zatrudnienia w Warsztatu.

g. Prawidtowos¢ realizacji planu dziatalnoéci warsztatu i indywidualnych programow rehabilitacji - zadanie
realizowane poprawnie z nieprawid{owoéciami:
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¢ Dla kazdego uczestnika opracowano Indywidualny Program Rehabilitacji na rok 2023, Indywidya|
‘Program.y Rehabilitacji pobrane do kontroli opracowywane 53 przez pracownikc'iw \\;Varsl;fartlj
i poqplsywane Przez  cztonkéw Rady Programowej oraz  przez Kierownika Warsztaty
0 stwierdzonych nieprawidtowoéciach W Indywidualnych Programach Rehabilitacji popra hd '
kontroli opisano powyziej niniejszego protokotuy, ’ e do

gastronomiczny, instruktor 7 pracowni rehabilitacji ruchowej zgtosit Zapotrzebowanie na zestaw do gry
w Boccia oraz lezanke z regulacja wysokoéci do kabiny UGUL a taksze instruktor z pracowni komputerowej
zgtosit Zapotrzebowanie na jeden zestaw komputerowy. Pozostali instruktorzy nie zgtosili zadnego
Zapotrzebowania,

W trakcie kontroli Kierownik Warsztaty oznajmit, iz ww, zapotrzebowane Sprzety zostang niezwiocznie
zakupione.

Zalecenia pokontrolne:

1. Zmodyfikowa¢ druk indywidualnego Programu rehabilitacji tak aby zawierat datg sporzadzenia oraz osobny
zapis dla uczestnika/opiekuna prawnego/kuratora o treéci: »Zapoznafem sje z trescig Indywidualnego
Programu Rehabilitacji oraz wyrazam zgode na jego realizacje”,

2, Modyfikowaé co roky indywidualne programu rehabilitacji tak aby byty dostosowane odpowiednio do
niepefnosprawnoéci kazdego uczestnika,

3. Dokonywaé skreélen niewtasciwych stéw w przypadku gdy skreélenie jest konieczne,

4. Uzupetni¢ daty na dokumentach, ktére nie 53 nig oznaczone,

5. Przedstawia¢ do zapoznania sie uczestnikom/opiekunom prawnym/kuratorom dokumentacje dot,
rehabilitacji oraz stosowa¢ w takich sytuacjach ich podpisy, ktére beda Swiadczyly o tym, ze dana osoba
zapoznata sig z danym dokumentem,

6. Modyfikowa¢ indywidualne programy rehabilitacji pod potrzeby uczestnikéw oraz uwzglednia¢ w nich
wszelkie aspekty rehabilitacji w tym treningu ekonomicznego,

7. Uktadaé w teczkach dokumentacje chronologicznie zgodnie z zapisami regulaminu Warsztatuy,

Sporzadzi¢ spis protokotdw w segregatorze z protokotami Rady Programowe;.

9. W teczkach osobowych uczestnikéw W poszczegdlnych blokach wypisywa¢ w wykazie wszystkie
dokumenty, ktére znajduja sie w danym bloku.

10. Na biezaco uzupetnia¢ kontakty z rodzicami oraz opiekunami uczestnikdw.

11, Modyfikowaé plany pracy pracowni.

12, Rzetelnie oraz dokfadnie prowadzi¢ dokumentacje, ktéra potwierdzi przeprowadzanie rehabilitacji oraz
pozwoli ocenié jakie efekty w rehabilitacji uzyskat dany uczestnik,

13, Ujednolici¢ prowadzenie kart pracy z uczestnikami,

14, Uzupetni¢ podpisy instruktordw w miejscach w ktdrych ich brakuje,

15, Uzupetni¢ stan SPrzgtu, ktéry zostat w trakcie kontroli zapotrzebowany przez poszczegdlnych instruktorgw
terapii zajeciowej,

16. Uzupetni¢ teczki osobowe uczestnikow, ktérzy Zrezygnowali z zaje¢ w Warsztacje.

17. Podczas planowania rehabilitacji uczestnikdw zwracaé wigkszg uwage na rehabilitacje Zawodowg
uczestnikdw,

&



18, Zmodyfikowat druki dot. kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu rehabilitacji - 3 letniej

oraz pierwszej kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu rehabilitacji tj.:
v/ zmieni¢ podstawg prawng na jaka powotuje sie Rada Programowa i na ktorej podstawie dokonuje
oceny,
v okreéla¢ datg przedtuzenia uczestnictwa w terapii w WTZ.

19. Podda¢ analizie utworzenie Rady Spotecznej W Warsztacie.
20. Zweryfikowat Umowg uzyczenia budynku na potrzeby Warsztatu oraz okreéli¢ (w postaci np.: oéwiadczenia

|ub aneksu) pomigdzy Uzyczajacym a Bioracym w uzyczenie zakres obowigzkéw W zakresie utrzymania
j uzytkowania budynku w tym prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego, zgodnie z § 5 ust. 2 ww. Umowy,
w zwiazku art. 62 ustawy = Prawo budowlane.

prawidlowo$é w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry warsztatu
W celu okreslenia prawidfowosci zatrudniania oraz kwalifikacji kadry Warsztatu Terapii Zajeciowej przy Domu

Pomocy Spotecznej w 7ochcinku, postuzono sig:

g

B oo

al.

0.

Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2004 roku w sprawie
warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U.Z 2021 r. poz. 2284, 2 pozn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej Z dnia 10 grudnia 2018 r. W sprawie
dokumentacji pracowniczej (Dz. U.z 2018 r. poZ. 2369, z poZn. zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (Dz. U. Z 2021 r. poz. 1960, Z pbZn. Zm.).

Ustawa z dnia 21 listopada 2008 .0 pracownikach samorzadowych (Dz.U.Z 2022 r. poz. 530, poin. zm.).
Aneksem Nr 3/2023 do umowy z dnia 12.03.2018r.0 dofinansowanie kosztow dziatalnosci Warsztatu Terapii
Zajeciowej Nr 2 ze érodkéw Budzetu Powiatu Opatowskiego z dnia 01.06.2023 .

Aneksem Nr 3/2023 do umowy z dnia 19.12.2017r.0 dofinansowanie kosztow dziatalnosci Warsztatu Terapii
Zajeciowej Nr 7 ze érodkéw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych z dnia
01.06.20223 1.

Regulaminem Organizacyjnym Domu Pomocy Spotecznej W Zochcinku.

Regulaminem Wynagradzania pracownikéw Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku.

Lista obecnosci pracownikoéw Warsztatu Terapii Zajeciowej przy Domu pomocy Spofecznej w Zochcinku.

Listg 0sob zatrudnionych w Warsztacie Terapii Zajeciowej przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku stan na
dzieh: 24.07.2023 r.

Wybranymi aktami osobowymi pracownikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej przy Domu Pomocy Spotecznej
w Zochcinku.

Zgodnie z treécig § 13 pkt1 rozporzadzenia, pracownikami warsztatu s3:

1) kierownik warsztaty;

2) specjalisci do spraw rehabilitacji lub rewalidacji;

3) instruktorzy terapii zajeciowej;

W zaleznoéci od potrzeb w warsztacie zatrudnia sig takze:

1) pielegniarke lub lekarza;

2) pracownika socjalnego;

3) instruktora zawodu;

4) inne osoby niezbedne do prawidtowego funkcjonowania warsztatu.
W wyniku przeprowadzonej kontroli, stwierdza sig, ze W warsztacie zatrudnieni s3:

1) 1p.o. kierownika warsztatu 1/1 etat;

2) 1p.o.glowny ksiegowy na 0,6 etatu;

3) 1pomoc administracyjna 1/1 etat;

4) 1fizjoterapeuta 1/1 etat;

5) 7 starszych instruktoréw terapii zajeciowej 1/1 etat;

6) 9 instruktorow terapii zajgciowe 1/1 etat;

7) 1 p.o. instruktor terapii zajeciowe] 1/1 etat;

8) 1 psychologna 0,25 etatu;

9) 3 kierowcow 1/1 etat;

10) 1 robotnik gospodarczy 1/1 etat;

11) 2 sprzataczki 1/1 etat.

Razem 28 pracownikow na 26,85 etatu.

W zwigzku z tym, stwierdza sie zgodno$¢ postanowieﬁ umowy ze stanem faktycznym.



1. Zgodnie 2 § 13 ust, 3 Rozporzadzenia W sprawie war jeci j - i
zatrudnia jednostka r.urowadzqc:I t]. Dom Porﬁ:ocy Sp‘ztaecszzrtlaeﬁé\;rw Z;il:g:kﬁjecwwef R e
2. Na jedng osobe Pracujaca bezposrednio ; uczestnikamj Przypada nje wiecej niz 5 uczestnikéw
Psycholog jest zatrudniony na 1/, etatu pracuje zgodnie z godzinowym planem Pracy na rok 2623 miesi
Czas pracy Psychologa nie Przekracza 1/, normy czasy pracy w kazdym miesigcy, ’ R

4. Analizie poddano 3 losowo wybrane akta osobowe: 1 ; ii zajeciowe;
’ nstruktor terapi z i
1po. Klerowniks, Pl zajeciowej, 1 kierowca oraz
Whioski

1 Skontrolowane akta osobowe Pracownikéw sa Prowadzone zgodnie 7 rozporzadzeniem Ministra Rodziny

w

P0z. 2369, z p6sn, zm.).

2. Za’trudnieni Pracownicy Posiadajg orzeczenia lekarskie o braku Przeciwskazan zdrowotnych na
Zajmowanym stanowisku ora;z 54 przeszkoleni z zakresy BHP,
3. Wyksztafcenie jednej 0soby nie spetniz wymagan kwafiﬁkacyjnych na zajmowanym stanowisku: instryktor

terapii zajeciowej, 3 0soby petnia obowiazki: kierownik, gtéwny ksiegowy, oraz instruktor terapii

zajeciowej, 1 sta nowisko jest niezgodnie z rozporzadzeniem: Pracownik gospoda rczy, pozostate stanowiska

Zalecenia pokontroine:

1. Uzupetni¢ brakujace kwalifikacje na zajmowanym stanowisku pracy,

2. Dostosowa¢ stanowiska pracy do obowiqzujqcego rozporzadzenia w sprawie Wynagradzania pracownikéw
samorzadowych,

3. Kwalifikowa¢ Pracownikéw na dane stanowiska zgodnie z ustawg o pracownika samorzadowych,

Prawidtowoé¢ prowadzonej dokumentacjj Warsztatu w zakresie finansowym
Ustalenia ogéine
1. Kwota dotacji na rok 2023 dla Warsztatu wynosi: 2 461 920,00 zt, w tym:
1) ze $rodkéw Budzety Powiatu w wysokoéci 10% - 246 240,00 zt;
2) ze Srodkéw PFRON w wysokosci 90% - 2 215 680, 00 zt,
2. Koszty dziatalnoéci Warsztatu w 2023 roky 53 wspotfinansowane:
1) ze $rodkéw PFRON W wysokosci 90% kosztow dziatalnosci Warsztaty | Wwynosza na dzieri 30.06.2023 .
~1089 985,33 zf:
2) ze $rodkéw Budzety Powiatu w wysokosci 10% i Wynoszg na dzien 30.06,2023 r.: 100 876,16 zt,
3. Warsztat posiada Opracowane przepisy wewngtrzne obowigzujace na dzien kontroli:
1) Zasady (polityke) rachunkowoéci Przyjete Zarzadzeniem Nr 2 Dyrektora Domu Pomocy Spofeczne;
w Zochcinku z dnia 01.04.2021r. w Sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci w Warsztacie Terapii
Zajeciowej Nr 1 Przy DPS w Zochcinku z siedzibg w Opatowije Przy ul. Stowackiego 13 oraz Zasad (polityki)

w Zochcinku;
3) Instrukcje Sporzadzania, kontrolj | obiegu dokumentéw ksiggowych Przyjeta Zarzadzeniem Nr 12,2019

Dyrektora Domu Pomocy Spofecznej w Zochcinku z dnia 06.05.2019 r. w Sprawie wprowadzenia instrukcji

sporzadzania, kontrolj | obiegu dokumentéw ksiegowych w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr 2 przy DPS

w Zochcinky

4) Regulamin Organizacyjny Warsztaty Przyjety Zarzadzeniem Nr 9/2023 Dyrektora Domu Pomocy Spofecznej

W Zochcinku z dnia 30.05.2023 r, w Sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Warsztaty Terapii
/ Zajeciowej Nr 2 przy DPS w Zochcinky;



5) 7arzadzenie Nr 13/2023 Dyrektora Domu Pomocy Spofecznej W Zochcinku z dnia 28 czerwca 2023 1.0 zmianie
zarzadzenia W sprawie wprowadzenia Regulaminu anagradzania pracownikow zatrudnionych w Whorsztacie
Terapii Zajeciowej Nr 2 przy Domu Pomocy Spotecznej W Zochcinku z siedziba W Opatowie, ul. Szpitalna 4

Dokumentacja z zakresu finansowego i sprawozdawczego Warsztatu

1. W celu ustalenia prawid{owo:‘.ci wykorzystania érodkow finansowych, otrzymanych do czerwca 2023 roku,
sprawdzono metoda losowa prawidtowoéé wykorzvstania érodkoéw otrzymanych na prowadzenie Warsztatu.
2. 0Ocena prawidlowoéci realizowanych wydatkow sostata dokonana na podstawie:
1) Planu kosztéw dziatalnoéci na rok 2023;
2) Rozliczenia Kosztow za 1i i kwartat 2023 . ztozonego do jednostki nadzorujacej;
3) Losowo wybranych dowodow ksiegowych;
4) Rozliczen kosztow dziatalnosci oraz zestawien obrotéw i sald za wybrane losowo rodzaje kosztow
poniesionvch do 30 czerwca 2023 roku;
5) Dokumentacji dotyczacej treningu ekonomicznego uczestnikow Warsztatu za miesigc kwiecien 2023 .
3. Kontrolowana jednostka dysponuje czterema rachunkami bankowymi, ktore prowadzone 53 przez Bank Spotdzielczy
w Kielcach, Oddziat Opatow, ul. Szeroka 13, 27 — 500 Opatow O nastepujacych numerach:
1) 59 8493 0004 0120 0349 9474 0027 Rachunek bankowy PFRON;
2) 32 8493 0004 0120 0349 9474 0028 Rachunek bankowy BUDZET POWIATU;
3) 05 8493 0004 0120 0349 9474 0029 Rachunek bankowy ZFSS;
4) 86 8493 0004 0120 0349 9474 0026 Rachunek bankowy DOCHODY W4HASNE (sprzedaz prac).
4. Warsztat W okresie od 01 stycznia 2023 1. do dnia 30 czerwca 2023 r. poniost koszty W tacznej wysokosci
1 190 861,49 zt., w tym z€ ¢rodkéw PFRON 1 089 985,33 z, natomiast z Budzetu powiatu 100 876,16 zt.
przedtozona kwota kosztow dziatalnosci Warsztatu za |l kwartat 2023 r. (pismo znak: WTZ.3.31.311.308.2023
; dnia 03.07.2022 r.) zgodna jest z& stanem ksiag rachunkowych W systemie EK ARISCO. Ponadto dostarczone
rozliczenie zostato zlozone terminowo zgodnie 2§ 15ust. 2 rozporzadzenia. Kwalifikacja kosztéw do poszczegélnych
rodzajow p|anowanvch i wvdatkowanych ¢rodkow, byta zgodna z katalogiem okreélonym w § 19 rozporzadzenia.
Do wyiej wymienionych kosztow zaliczono m.in. wynagrodzenia pracownikéw, zakup materiatow W szczegbInosci
do terapii zajeciowej uczestnikéw, energii i ustug zwigzanych z funkcjonowaniem \Warsztatu, dowozu uczestnikdw,
naprawy i eksploatacja samochoddow.
Analiza dowodow ksiegowych
1. Kontroli poddano wybrane 10sOWO dowody ksiggowe ujete w rozliczeniu kosztow dziatalnoéci Warsztatu.
Wybrano pozycjg:
1) PFRON:
a) Faktura nr 230324240497476 2 dnia 27.03.2023 r. dot., zakupu ustug telekomunikacvjnych w WTZ, termin
platnosci 11.04.2023 r., zaptacono 31.03.2023r.,
§ 4360 Zakup ustug telekomunikacyjnych — na kwote 88,98 zi, po zweryfikowaniu Z Zestawieniem stanu ksiegi
giownej zgodna jest Z prowadzong ewidencja ksiggowa,
b) Faktura nr 0016/2023 z dnia 20.04.2023 r. dot. zakupu opon do samochodu stuzbowego 0 nr rej. TOP20727,
TOP05354 oraz ustugi wulkanizacji termin platnosci 27.04.2023 r., zaptacono 25.04.2023 r.,
§ 4210 Zakup materiatow i wyposazenia na kwote 5 200,00 zt, po zweryfikowaniu z Zestawieniem stanu ksiegi
glownej zgodna jest z prowadzong ewidencja ksiggowa,
§ 4300 Zakup ustug pozostatych na kwote 450,00 zt, po zweryfikowaniu 7 Zestawieniem stanu ksiegi gtownej
zgodna jest z prowadzong ewidencja ksiegowa,
c) Faktura nr FA/123/2023 z dnia 31,05.2023 r. dot. zakupu materiatéw do terapii na pracownig cukierniczg oraz
gospodarstwa domowego, termin ptatnosci 14.06.2023 r., zapfacono 05.06.2023 r,,
§ 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia na kwote 2 358,96 zt, po zweryfikowaniu z Zestawieniem stanu ksiegi
giownej zgodna jest z prowadzong ewidencja ksiggowa,
2) Budzet Powiatu:
a) Faktura nr F/000132/23 z dnia 09.02.2023 r. dot. zakupu materiatéow do terapii na pracownig plastyczna
i dekoratorska, termin ptatnosci 23.02.2023 r., zaptacono 13.02.2023 .,
§ 4210 Zakup materialow | wyposa'zenia na kwote 1 066,39 zf, po zweryfikowaniu z Zestawieniem stanu ksiegi
gtownej zgodna jest z prowad__z/oha ewidencja ksiggowa,
b) Faktura nr TOP0800339/23 z dnia 17.05.2023 r. dot. zakupu za badanie techniczne pojazdu stuzbowego o nr
rej. TOPO5499, termin ptatnosci 31.05.2023 r,, zaptacono 29,05,2023 1.,

SO



§ 4300 Zakup usfug Pozostatych na kwote 200,00 2 i i ieni

: ; + PO zweryfikowaniy 7 Zestawieniem st iegi j
Zgodna jest z prowadzong ewidencja ksiegowa, " leigg Eioune]
¢) Faktura F/000069/23 2 dnia 25.05.2023 r, dot zakupu ustugj icznej i

.05, . dot, €l gastronomicznej dia ez t i

ptatnosci 04.06.2023 r., zaptacono 29.05.2023 r,, : smlkow e
§ 4300 ?akup ustug pozostatych na kwote 594,00 zt, po zweryfikowaniy z Zestawieniem Stanu  ksiegi gtéwnej
280dna jest z prowadzona ewidencja ksiegows,

;) zostaly terminowo Zaptacone z rachunku Warsztaty wyodrebnionego dla érodkéw PFRON oraz Budzety
owiatu;

2) opatrzono je zapisami: #Sprawdzono pod wzgledem formalno - rachunkowym” ; datg oraz podpisem osoby
upowaznionej; »Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” datg oraz podpisem 0sohy upowaznionej;
~Latwierdzono do wyptaty ze §rodkéyy: . 2, stownie .., z2t” potwierdzone podpisami osgb Upowaznionych;

3) posiadaty sposéb ksiegowania (dekretacje);

4) opatrzone byly datg wplywu do Warsztatu;

1) Rachunek bankowy biezacy PFRON - Wydatki (130 - 01 - 02);
2) Rachunek bankowy biezacy Bp - Wydatki (130 - 02 - 02).

gospodarki kasowej jednostki.

7. Warsztat nie wydatkowaf $rodkéw finansowych PFRON na zakup wyposazenia,

An

aliza dokumentacji dotyczacej treningu ekonomicznego uczestnikéw Warsztaty

1. Analizie poddano losowo wybrany miesiac tj. kwiecier 2023 r,, dokumentacja wykazata, ze:

1) miesieczna ocena zaangazowania Uczestnikéw w zajeciach w losowo wybranym miesigcu, posiada czytelne

prowadzona w sposdh przejrzysty | doktadny. Nie zawiera btedéw rachunkowych, Wszystkie skontrolowane
dokumenty zawierajg podpisy instruktoréw terapii zajeciowej, zatwierdzone podpisem Kierownika Warsztatu;
2) przyznane kwoty wyptat érodkéw finansowych w ramach treningu ekonomicznego za wskazany miesiac,
zostaly zawarte w protokole z Posiedzenia Rady Programowej;

3) wezeénie podjeta gotéwka w kasje wyptacana jest uczestnikom zajec. Potwierdzenie odbiory srodkéw,
stanowi wiasnoreczny podpis na liscie wyptat uczestnika, opiekuna badz osoby upowaznionej. W momencie
nieobecnosci uczestnika, kasjer wypfaca gotéwke w dniu pojawienia sig danej osoby na zajgciach, na podstawie
Sporzadzonego druku KW-Kasa wyda;

4) kwoty pobierane na wypfate treningu ekonomicznego za miesiac kwiecien 2023 r. byty zgodne z naliczona
kwotg treningu ekonomicznego dla uczestnikéw Warsztatu;

5) kwoty wynikajace z uzyskanego treningu ekonomicznego zgodne 5§ z prowadzong dokumentacja ksiegowa
Warsztatu;

6) pobrane, skontrolowane zaliczki na wyptate przyznanych érodkéw finansowych 2z tytutu treningu
ekonomicznego odbywaty sie w sposdh prawidtowy;

7) wystawiony czek bankowy o numerze 1015326837 zostat zrealizowany, Jednostka prowadzi czytelnie i na
biezgco ewidencje drukéw Scistego zarachowania. Druki ewidencjonowane sg kolejno wedtug wydawania
zgodnie z przyjetymi przepisami wewngtrznymi. Potwierdzeniem jest wyciag bankowy z dnia 04.05.2023 r,
Przyjecie gotéwki do kasy odzwiercied|a dokumentacja ksiegowa;

8) losowo wybrane karty wykorzystania Srodkdw finansowych uczestnikéw zawierajg kwoty zgodne z tymi,
ktdre uzyskali w ramach treningu ekonomicznego za miesigc kwiecien 2023 r,

Przewéz uczestnikéw | druki $cistego zarachowania
- Warsztat dysponuje czterema samochodami:

e

1) FORD TRANSIT Bus 0 numerze rejestracyjnym TOp 05354;



2) FORD TRANSIT ~=FAD Bus 0 numerze rejestracyjnym TOP 20727;

3) MERCEDES —BENZ SPRINTER Autobus 0 numerze rejestracyjnym TOP 05353;

4) MERCEDES-BENZ SPRINTER Autobus © numerze rejestracyjnym TOP 05499.

2.Rejestr drukéw écistego zarachowania — Kart drogowych oraz Arkusz Ewidencji kart drogowych prowadzony jest na

hiezaco, przejrzyécie i w sposob prawidiowy.

3, Warsztat zorganizowal dla uczestnikow wycieczke W dniach 22.05.2023 1. = 27.05.2023 r. do miejscowosci Dabki,

dla 39 uczestnikow Warsztatu, 8 opiekunow i pielegniarki. Wartoé¢ wycieczki wyniosta 52 800,00 zt

ZgodnosE postanowieﬁ umowy ze stanem faktycznym

1. Plan kosztow dziatalnoéci Warsztatu jest zgodny z€ stanem faktycznym.

2. Na biezaco informowano Powiatowe Centrum pomocy Rodzinie W Opatowie 0 smianach w zakresie dziatalnosci

Warsztatu.

Whioski:

1. Warsztat posiada opracowane przepisy wewnetrzne, ktore stosuje.

2. Jednostka dysponuje czterema rachunkami bankowymi.

3, Kwalifikacja kosztéw do poszczegélnvch rodzajéw pianowanych i wvdatkowanych érodkéw byta zgodnaz katalogiem
okreélonym w § 19 rozporzadzenia.

4. Dowody ksiggowe sawieraja prawidtowe opisy 0raz s regulowane terminowo.

5, Warsztat nie wydatkowat érodkow finansowych PFRON na zakup wyposazenia.

6. Gospodarka ¢rodkami w kasie nie budzi zastrzezen.

7. Dokumentacja dotyczaca treningu prowadzona jestw sposob prawidtowy, nie zawiera bigdow rachunkowych
oraz jest zgodna ze stanem ksigg rachunkowych.

8. Jednostka prowadzi czytelnie ina biezaco ewidencje drukow écistego zarachowania.

9, Warsztat przedstawif wydatki zgodne z ustawg - Prawo Zamoéwien Publicznych.

Zalecenia pokontrolne: Brak

POUCZENIE
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo do zgtoszenia umotywowanych pisemnych zastrzezen do
protokotu kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej, moze Zozy¢ przed uptywem terminu zgloszenia zastrzezen, wniosek
o przedtuzenie terminu wniesienia sastrzezen. Termin ten moze by¢ przedtuzony na czas oznaczony przez kierownika
jednostki kontrolujacej lub upowaznionego przez niego zarzgdzajgcego kontrole.

7astrzezenia nalezy wnieéé - za poérednictwem platformy e-PUAP lub w formie tradycyjnej (papierowej) -
kierownikowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie W terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
niniejszego protokotu kontroli lub na pismie wW terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli na
adres: Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie W Opatowie, ul. Henryka sienkiewicza 17, 27-500 Opatow.

podpis kontrolerow: podpis kierownika jednostki kontrolowanej
(lub osoby upowaznionej):

Starszy pmcowﬂ*“'iﬁ"’dm %\A\L P 930- 29 4 .(./
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20,3k sprawy: PCPR.I1.081.0812,7,4,2073

Spis akt kontroli
Nazwa dokumenty

Lp.

| 1. | Wykaz pracowni WTZ Nr 2 w Opatowie,
| 2. | Wykaz orzeczeni o stopniy niepetnosprawnosci uczestnikéw Wtz nr 2 j
‘ w Opat ’ -
f dzien 24.07.2023 . riowi Stan na “2 !
3. | Wykaz opracowar lndywidualnych Programéw Rehabilitacji dla uczestnikéy WTZ Nr 2 4-5 |
w Opatowie,

| |
I! 4. | Wykaz posiedzers Rady Programowej WTZ Nr2 w Opatowie, '

,‘ S. | Oswiadczenie Kierownika z dnia 24.07.2023 r;
6. | Skfad i zadaniz Rady Progra

- | Wykaz miejscowosci, 7z ktg
. w Opatowie,

9. | Wykaz uczestnikdw skredlonych Przyjetych WTZ Nr 2 w Opatowie, 12
| 10. | Wykaz ubezwfasnowo!nionych uczestnikow WTZ Nr 2 w Opatowie, ;’ 13 |;
|11, _I‘ Wykaz zawartoéci teczek osobowo/imiennych kazdego uczestnika Warsztaty, ] 14 :

| 12, | Wykaz opracowari Kornpleksowych ocen realizacji IPR uczestnikéw WTZ Nr 2 w Opatowie, | 15 |
l13, | Wykaz uczestnikéw WTZ Nr 2 w Opatowie z Domy Pomocy Spotecznej w Zochcinkuy z Filig |’ 16 ‘

| " w Opatowie stan na dzier 24.07.2023 r. | ':
r r £ 17 !

| 14. | Oswiadczenie Kierownika z dnia 24.07.2023 r,

| 15, Oswiadczenie Kierownika z dnia 26.07.2023 r, 18

| 16. | Oswiadczenia 13 instruktoréw terapii zajeciowe; L 19 |
17. | Aneks Nr 3/2023 do umowy z dnia 12,03.2018 r, 0 dofinansowanie kosztéw dziatalnoéci 20-22 )
f i Warsztaty Terapii Zajeciowej ze $rodkéw budzety Powiatu Opatowskiego z dnia 01.06.2023 r,

| 18, l Aneks Nr 3/2023 do umowy z dnia 19.12.2017 r. o dofinansowanie kosztéw dziatalnosci 23-25 ’
} Warsztaty Terapii Zajeciowej ze srodkéw Panistwowego Funduszy Rehabilitacji Oséb .
L Niepemosprawnych zdnia 01.06,2023 r

19. !Lista pracownikéw Warsztaty Terapii Zajeciowe] Nr 2 przy Domu Pomocy Spotecznej 26 *f
| W Zochcinku, stan na dzies 24.07.2023 r,

| 20, i Lista obecnoéci za m-c: lipiec 2023 7

| 21, ’ Rozkiad Pracy Psychologa za m-c styczen i maj 2023 roku w Wymiarze 1/, etaty {’

| 22 l Protokoét kontroli stany gotowki w kasie z dnia 25,07.2023 r,
3. | Informacja dotyczaca wyodrebnionych rachunkdw bankowych dla cely prowadzenia

Warsztatuy,
| 24, f Oswiadczenie dotyczace braky wydatkowania érodkéw PFRON na WwyposaZzenie Warsztaty [
| 25, , Lista samochodéw bedacych w uzytkowaniu Warsztatu
;_Zg. Zestawienia obrotéw j sald ksiggi gtéwnej za okres 0d 1 stycznia 2023 do 30 Czerwca 2023 roku

~ PFRON, Budzet Powiaty
Ww. akta kontroli znajdujg sie w zataczeniu do Protokotu znajdujacego sig w siedzibje Powiatoweg

Pomocy Rodzinie w Opatowie,
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