Protokol

z przeprowadzonej kontroli w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr 2 w Opatowie przy

Domu Pomocy Spolecznej w Zochcinku w 2021 r.

1. Jednostka kontrolujgca:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie, ul. H. Sienkiewicza 17, 27-500 Opatow

2. Oznaczenie jednostki podlegajacej kontroli:

Warsztat Terapii Zajeciowej Nr 2 w Opatowie przy Domu Pomocy Spotecznej w Zocheinku.

3. Imie i nazwisko, stanowisko oraz nr i data upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli:

1) Monika Bokwa - pracownik socjalny, na podstawie upowaznienia Kierownika

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie Nr 14.2021 z dnia 26.07.2021 r.;

2) Anna Zielinska - ksiggowa PCPR, na podstawie upowaznienia Kierownika

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie Nr 12.2021 z dnia 26.07.2021 r.

3) Anna Szezekocka - p.o. Zastgpca Kierownika, na podstawie upowaznienia Kierownika

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie Nr 13.2021 z dnia 26.07. 2021 r.
Kontrola zostata wpisana do ksigzki kontroli zewngtrznej pod pozycjg 5.

4. Data rozpoczecia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych:

Kontrola zostala przeprowadzona w dniach 26.07.2021 - 30.07.2021 r.

1.

5. Ustalenia ogdlne:

Kontrola zostala przeprowadzona w oparciu art. 10 b ust. 6a i ust. 7 ustawy z dnia 20 czerwca
2011 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych
(Dz.U. 22021 r. poz. 573), rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej
7 dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajgciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63
poz. 587 z pozn. zm.), Zarzadzenie Nr 42.2021 Starosty Opatowskiego z dnia 11 czerwca
2021 roku w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na 2021 rok przeprowadzanych przez
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie, ze szczegolnym uwzglednieniem nizej
wymienionych zagadnien:

2) prawidlowos$c¢ kwalifikowania kandydatow na uczestnikéw warsztatu;
3) wazno$¢ posiadanych przez uczestnikow warsztatu orzeczen oraz tresci zawartych
w nich wskazan;
4) prawidlowos$é prowadzonej dokumentacji dotyczacej:
a) uczestnikow;
b) dziatalno$ci merytorycznej warsztatu, w tym dziatalnosci rady programowej;
¢) wspotpracy z rodzicami lub opiekunami uczestnikow;
5) prawidlowo$¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry warsztatu;
6) zgodno$¢ postanowief umowy ze stanem faktycznym,;
7) zgodno$¢ organizacji pracy i zajeé w warsztacie z postanowieniami rozporzadzenia,
regulaminu organizacyjnego warsztatu oraz z umowa;
8) prawidlowos¢ realizacji planu dzialalnosci warsztatu i indywidualnych programéw
rehabilitacji;
9) prawidtowo$¢ wykorzystywania srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych, budzetu powiatu oraz innych;
10) prawidiowos¢ naliczania i dysponowania $rodkami finansowymi wypltacanymi
uczestnikom warsztatow terapii zajeciowej w ramach treningu ekonomicznego.
11) sposéb  sporzadzania informacji o wykorzystaniu  $rodkéw oraz sprawozdan
z dzialalno$ci warsztatu,

2. W toku kontroli informacji ze strony Warsztatu udzielali:

1) Pani Renata Suska — p.o. kierownika.
2) Pani Monika Martynowska — p.o. gtéwny ksiggowy



3. Kontrola objeto dzialalno$¢ Warsztatu i prowadzong dokumentacje oraz prawidlowosé
wykorzystania srodkéw PFRON i budzetu powiatu w 2021 r. do ostatniego dnia kontroli.

4. Protokot zostat sporzadzony wedtug nastepujacych czesci:
1) czgs¢ A — Prawidlowos$¢ prowadzonej dokumentacji Warsztatu w zakresie spraw
merytorycznych;
2) czgs¢ B — Prawidlowo$¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry Warsztatu oraz
zgodnoscei postanowieft umowy ze stanem faktycznym, w zakresie spraw kadrowych;
3) czg$¢ C — Prawidlowos¢ prowadzonej dokumentacji Warsztatu w zakresie finansowym.

5. Protokot zostal sporzadzony w oparciu o przedtozong dokumentacje przez p.o. kierownika,
p.o. gléwnego ksiggowego Warsztatu, ich ustnych i pisemnych informacji oraz wizji lokalnej
na terenie Warsztatu.

6. W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujacy stwierdzili, co nastepuje:

Cze$¢ A — Prawidlowosé prowadzonej dokumentacji Warsztatu w zakresie spraw
merytoryeznych.

L. Prawidlowosé¢ kwalifikowania kandydatéw na uczestnikéw Warsztatu.

Po przeanalizowaniu 3 losowo wybranych teczek osobowych uczestnikéw Warsztatu
tj.: PanaSuilNEINS , Panidufsmileie® oraz PanadSwisassimmt®. stwierdzono, iz w kazdej z ww.
teczek znajduje si¢ podanie z prosbg o przyjecie na uczestnika Warsztatu, orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci, karta informacyjna uczestnika warsztatu, pismo do uczestnika o przyjeciu
do warsztatu, Klauzula RODO oraz oéwiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem Warsztatu.

W 2021 roku osoby chetne do udziatu w zajeciach Warsztatu zostaly zakwalifikowane
na uczestnikow Warsztatu na posiedzeniach Rady Programowej Warsztatu. Data posiedzenia:
29.01.2021 r., 08.02.2021 r., 12.02.2021 r., 18.03.2021 r., 25.05.2021 r. oraz 28.06.2021 r.

II. Wazno$¢ posiadanych przez uczestnikéw Warsztatu orzeczen oraz tresci zawartych
w nich wskazan.

Podczas kontroli sprawdzono orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci 0séb bedacych
na dzien kontroli tj.: 26.07.2021 r. uczestnikami Warsztatu i stwierdzono, iz wazno$¢ orzeczen
czterech os6b tj.: Pana Gesegmmmmiy Pani dhisssimmmp Pane P ora7 Senisbemtymie
wygasta.

Zgodnie z art. 15 h ust.1 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegOlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych .z przyczyn zwigzanych
z przeciwdzialaniem COVID-19, orzeczenie o niepetnosprawnosci albo orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci, wydane na czas okreslony na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, ktérego
WazZnosc:

- uplyneta w terminie do 90 dni przed dniem wejscia w zycie niniejszej ustawy, pod warunkiem
zlozenia w tym terminie kolejnego wniosku o wydanie orzeczenia, zachowuje waznosé¢ do
uplywu 60. dnia od dnia odwolania stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, jednak
nie diuzej niz do dnia wydania nowego orzeczenia o niepetnosprawnosci albo orzeczenia
o0 stopniu niepetnosprawnosci;

- uplywa w terminie od dnia wejscia w zycie niniejszej ustawy, zachowuje waznosé do uplywu
60. dnia od dnia odwolania stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, jednak nie
dluzej niz do dnia wydania nowego orzeczenia o niepetnosprawnosci albo orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci.”

Pozostali uczestnicy posiadaja aktualne orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci
W stopniu znacznym lub umiarkowanym, zawierajace wskazania do uczestnictwa w terapii
zajgciowe;j.




III. Prawidlowo$¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej uczestnikéw, dzialalnosci
merytorycznej Warsztatu, w tym dzialalno$ci rady programowej, wspélpracy

1.

o %

10.

z rodzicami lub opiekunami uczestnikéw (stan na dzien 26.07.2021 r.):

W Warsztacie uczestniczy 80 osob, w tym:

1) 16 0s6b catkowicie ubezwlasnowolnionych;

2) 42 mezezyzn i 38 kobiety;

3) 61 0s6b ze srodowiska oraz 19 0sob z Domu Pomocy Spotecznej w Zocheinku z Filig
w Opatowie;

4) 44 osoby z orzeczeniem o umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci i 36 os6b ze
znacznym stopniem niepelnosprawnosci.

Uczestnikami Warsztatu sg mieszkancy Powiatu Opatowskiego (62 osoby),

Sandomierskiego (1 osoba), Staszowskiego (5 0s6b) oraz Ostrowieckiego (12 osdb).

W Warsztacie uczestniczy 19 o0sob zamieszkalych w Domu Pomocy Spotecznej

w Zochcinku oraz w Filii w Opatowie — zgodnie z § 17 Rozporzadzenie Ministra

Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow

terapii zajeciowej.

W 2021 roku z uczestnictwa w zajeciach Warsztatu zrezygnowalo/zostalo skreslonych

11 osob.

Uczestnicy Warsztatu na zajecia sa dowozeni z nastgpujgcych miejscowosci

tj.: Adamow, Backowice, Grocholice, Gotoszyce, Haliszka, Iwaniska, Kuréw, Krepa,

Leszczkéow, Lagowica Nowa, Malzyn, Marcinkowice, Modliborzyce, Nieskurzow

Stary, Nikisialka Duza, Opatow, Ozigblow, Piorkéw Kolonia, Piskrzyn, Stobiec,

Wiostow, Jastrzebska Wola, Wszachoéw, Sadowie, I?wo,g,voria2 Kolonia Peclawice,

Laziska, Niedzwiedz, Boksyce, Garbacz, Janowice, Ostrowiec Swigtokrzyski, Konary

Kolonia oraz z Domu Pomocy Spotecznej w Zochceinku z Filig w Opatowie.

Zajecia w Warsztacie odbywaja si¢ w szesnastu pracowniach tj.:

1) administracyjno — biurowej;

2) aktywnosci spolecznej;

3) cukierniczej; ‘ | .

4) dekoratorskiej; ' s

5) fryzjersko — kosmetycznej;

6) gospodarstwa domowego;

7) komputerowej;

8) krawieckiej;

9) muzycznej;

10) plastycznej;

11) porzadku i higieny;

12) projektowania i wyrobu bizuterii;

13) przyrodniczej;

14) rehabilitacji ruchowe;j;

15) teatralnej;

16) technicznej

- zgodnie z aneksami do umow. _

Teczki uczestnikéw pobrane do kontroli dzielone sa na 3 bloki. Regulamin Warsztatu

okreéla co powinno znajdowa¢ si¢ w poszezegdlnych blokach w teczkach uczestnikow.

Karty ocen psychologicznych pobrane do kontroli prowadzone sg prawidiowo.. .

Karty ewidencji kontaktéw z rodzing lub opiekunami prawnymi znajdujace si¢

w teczkach pobranych do kontroli prowadzone s prawidiowo. o

Listy obecnosci, ktére sa podpisywane przez uczestnikow Warsztatu posiadaja

oznaczenia, ktore sg uwzglgdnione w legendzie.



11. Warsztat posiada kserokopie postanowien/zaswiadczen sadu o ubezwlasnowolnieniu
oraz o ustanowieniu opiekuna prawnego dla 0sob catkowicie ubezwlasnowolnionych.

12. Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Warsztatu w Warsztacie funkcjonuje Rada
Programowa Warsztatu, ktorej spotkania odbywaija sie nie rzadziej niz raz na miesige.
W skiad Rady obligatoryjnie wehodza: Kierownik jako przewodniczacy Rady z glosem
decydujacym, terapeuta prowadzacy (instruktor terapii zajeciowej) odpowiedzialny za
realizacj¢ podstawowych form zajeé, psycholog oraz rehabilitant. Do zadan Rady
nalezy:

1) przeprowadzenie procesu kwalifikacji kandydatow do Warsztatu;

2) po odbyciu okresu probnego Rada podczas posiedzenia, dokonuje oceny
i podejmuje decyzjg dotyczaca przyjecie kandydata w poczet Uczestnikow.

3) opracowanie, realizacja oraz ocena Indywidualnych Programéw Rehabilitacji
Uczestnikow;

4) przeprowadzenie comiesigcznej oceny Uczestnikéw za pomoca »Miesiecznej
Oceny Zaangazowania Uczestnika w Zajeciach™;

5) modyfikacja Indywidualnego Programu Rehabilitacji w zaleznosci od potrzeb
i oceny efektdéw rehabilitacji;

6) zajecie stanowiska w kwestii osiagnietych przez uczestnikéw postepéw na
podstawie dokonywanej nie rzadziej, co 3 lata kompleksowej oceny realizacji
Indywidualnego Programu Rehabilitacji uczestnika Warsztatu;

7) sporzadzanie dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie corocznego
sprawozdania z dziatalnosci Warsztatu wraz z oceng efektow realizacji
indywidualnych programéw Uczestnikéw:

8) rozwigzywanie probleméw wychowawczych poprzez ustalanie ich przyczyn;

9) podejmowanie decyzji zwigzanych ze skresleniem uczestnikow Warsztatu;

10) rozpatrywanie skarg i wnioskéw Uczestnikéw lub ich opiekunéw prawnych;

11) ustalanie sposobu dojazdu Uczestnika na zajecia;

12) podejmowanie decyzji (w porozumieniu z Uczestnikami) dotyczacych sposobu
wykorzystania $rodkéw finansowanych pozyskanych ze sprzedazy wyrobéw
lub od sponsoréw.

13. Na posiedzeniach Rady Programowej w 2021 r. omawiane bylty wyjazdy, wycieczki,
imprezy okoliczno$ciowe, w ktorych uczestniczyli osoby z Warsztatu.

14. Protokoly z posiedzen Rady Programowej sa podpisywane przez Kierownika Warsztatu
oraz przez pracownikéw Warsztatu/cztonkéw Rady Programowe;j.

15. W niektérych posiedzeniach w 2021 r. Rady Programowej udzial brali
rodzice/opiekunowie uczestnikéw Warsztatu.

16. Dla uczestnikow Warsztatu organizowane byly wyjazdy rekreacyjne i wypoczynkowe.

17. Uczestnicy Warsztatu w 2021 roku brali udzial w przedstawieniach, spotkaniach
z policjantkg z KPP oraz w przegladzie twérezosci artystyczne;j.

18. W terminie od 01.04.2021 r. do 30.04.2021 r. w Warsztacie odbywata si¢ przerwa
wakacyjna.

19. Warsztat posiada opracowane procedury dot. bezpieczefistwa w okresie pandemii
COVID - 19.

IV. Prawidlowo$¢ realizacji planu dzialalno$ci Warsztatu i indywidualnych programéw
rehabilitacji.

1. Ustawowym celem prowadzonej w warsztatach rehabilitacji zawodowej i spolecznej
jest ulatwienie osobie niepetnosprawnej uzyskania i utrzymania odpowiedniego
zatrudnienia i awansu zawodowego. Plan dziatalnosci Warsztatu zaklada realizacje
zadan w zakresie rehabilitacji spolecznej i zawodowej, zmierzajacej do ogblnego
rozwoju i poprawy sprawnosci kazdego uczestnika, niezbednych do mozliwie



niezaleznego, samodzielnego i aktywnego zycia w §rodowisku. Realizowane zajgcia

uwzgledniajg takie sfery zycia osoby niepetnosprawne;j jak:

1) ksztattowanie umiejetnosci prawidlowego zachowania si¢ w kontaktach
miedzyludzkich;

2) ksztaltowanie umiejetnosci pozwalajacych na podjecie zatrudnienia;

3) ksztaltowanie samodzielnosci i niezaleznosci.

Dla kazdej pracowni zostat opracowany plan pracy na rok 2021. Kazdy plan pracowni

podpisany jest przez instruktora/pracownika oraz przez Kierownika Warsztatu.

Uczestnikom Warsztatu stworzono warunki sprzyjajace rehabilitacji zawodowej

I spolecznej, w tym rozwojowi umiejetnosci wykonywania czynnosci Zycia

codziennego oraz zaradnosci osobistej.

Dla kazdego uczestnika opracowano Indywidualny Program Rehabilitacji na rok 2021.

Indywidualne Programy Rehabilitacji opracowywane sa przez

pracownikéw/instruktorow Warsztatu i podpisywane przez czlonkow Rady

Programowej oraz przez Kierownika Warsztatu.

Sprawdzona dokumentacja trzech uczestnikéw Warsztatu tj.: Pana Jeiessstzmg® . Pani

LSS oraz Pani sessmiwe zawierala Indywidualne Programy Pélroczne

Rehabilitacji Ruchowej w tym Oceny postepow rehabilitacii.

Indywidualne Programy Poélroczne Rehabilitacji Ruchowej pobrane do kontroli

prowadzone sg prawidtowo.

Ocena kompleksowa realizacji indywidualnego programu rehabilitacji uczestnika

warsztatu tj.: Pani ssmpeléleis® przeprowadzona jest prawidlowo.

Oceny postepow rehabilitacji potrocznej w Indywidualnych Programach Pétrocznych

Rehabilitacji Ruchowej pobrane do kontroli prowadzone sg prawidtowo.

V. Zalaczniki do czesei A protokolu:

Nr g '
zalgcznika Nazwa zalgcznika
1A Wykaz wyjazdéw, wycieczek oraz zabaw organizowanych dla uczestnikow

WTZ Nr 2 w Opatowie.

2A Zadania Rady Programowej WTZ Nr 2 w Opatowie.

3A Wykaz uczestnikow Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 2 w Opatowie. Stan na
dzien 26.07.2021 r.

4A Oswiadczenie Kierownika WTZ Nr 2 w Opatowie z dnia 26.07.2021 r.

SA Wykaz pracowni WTZ Nr 2 w Opatowie.

6A Wykaz orzeczen uczestnikéw WTZ Nr 2 w Opatowie.

TA Wykaz ubezwlasnowolnionych uczestnikow WTZ Nr 2 w Opatowie.

8A Wykaz uczestnikow WTZ Nr 2 w Opatowie z Domu Pomocy Spoteczne;j.

9A Wykaz uczestnikow skreslonych z WTZ Nr 2 w Opatowie.

10A Wykaz posiedzen Rady Programowej WTZ Nr 2 w Opatowie

1A Wykaz opracowan Indywidualnych Programow Rehabilitacji dla uczestnikow
WTZ Nr 2 w Opatowie.

Whioski:
1.

2,

Teczki pobrane do kontroli w kontekscie kwalifikowania kandydatéw prowadzone sg

prawidlowo. ’
Podczas kontroli sprawdzono orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci oséb bedacych
na dzien kontroli tj.: 26.07.2021 r. uczestnikami Warsztatu i stwierdzono, iz wazno$é

orzeczen czterech oséb tj.: Pana =P ani \WEEiEmyeme Pani RewE® oraz
Pani emmml® wygasta,




N

8.

Zgodnie z art. 15 h ust.] ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegllnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych,,z przyczyn zwigzanych
z przeciwdzialaniem COVID-19, orzeczenie o niepelnosprawnosci albo orzeczenie
0 stopniu niepelnosprawnosci, wydane na czas okreslony na podstawie ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, ktérego waznosé:

- uplyngla w terminie do 90 dni przed dniem wejscia w Zycie niniejszej ustawy, pod
warunkiem zlozenia w tym terminie kolejnego wniosku o wydanie orzeczenia, zachowuje
wazno$é do uplywu 60. dnia od dnia odwolania stanu zagroZenia epidemicznego lub
stanu  epidemii, jednak nie dluzej niz do dnia wydania nowego orzeczenia
0 niepelnosprawnosci albo orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci;

- uplywa w terminie od dnia wejscia w zycie niniejszej ustawy, zachowuje waznosé do
uptywu 60. dnia od dnia odwolania stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii,
Jednak nie dluzej niz do dnia wydania nowego orzeczenia o niepelnosprawnosci albo
orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci.”

Reszta uczestnikow posiada “aktualne orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci
W stopniu znacznym lub umiarkowanym, zawierajace wskazania do uczestnictwa
w terapii zajeciowej.

Warsztat prawidlowo realizuje plany dziatalnosci oraz indywidualne programy
rehabilitacji.

Dokumentacja uczestnikéw prowadzono jest prawidtowo.

Dziatalno$¢ rady programowej prowadzona jest poprawnie.

Wspoipraca Warsztatu z rodzicami oraz opiekunami prawnymi prowadzona jest
prawidlowo.

Warsztat przyjmuje i zatwierdza osoby do uczestnictwa w Warsztacie w uzgodnieniu
z tut. Centrum w formie pisemnej co najmniej na 1 dzien przed przyjeciem do
Warsztatu,

Warsztat uregulowat Aneksami do uméw zapis dotyczacy zmiany liczby pracowni
w Warsztacie.

Zalecenie pokontrolne:

10

Brak

B. Prawidlowo$¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kad warsztatu
W celu okreslenia prawidlowoéci zatrudniania i kwalifikacji kadry Warsztatu Terapii
Zajeciowej Nr 2 w Opatowie przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku, postuzono sig:

1.

Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca
2004 roku w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63 poz. 587,
z pdzn. zm.)

Aneksem Nr 4/2021 do umowy z dnia 12.03.2018 r. o dofinansowanie kosztow
dzialalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 2 przy Domu Pomocy Spoteczne;j
w Zocheinku ze $rodkéw budzetu Powiatu Opatowskiego z dnia 02.07.2021 r.
Aneksem Nr 5/2021 do umowy z dnia 19.12.2017 r. o dofinansowanie kosztéw
dziatalno$ci Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 2 przy Domu Pomocy Spolecznej
w Zochcinku  ze  $rodkéw Panstwowego  Funduszu  Rehabilitacji  Os6b
Niepetnosprawnych z dnia 02,07.2021 r.

Listg obecnoéci pracownikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 2 w Opatowie przy
Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku, wg stanu na dzien 26.07.2021 r.

Listg pracownikéw Warsztatu Terapii Zajgciowej Nr2 w Opatf)wie przy Domu Pomocy
Spotecznej w Zocheinku stan na 26.07.2021 r.



6. Wybranyn_li aktami osobowymi pracownikéw Warsztatu Terapii Zajgciowej Nr 2
w Opatowie przy Domu Pomocy Spolecznej w Zocheinku.

IL.

1
2)
3)
4)

Prawidlowo$é w zakresie zatrudniania kadry warsztatu.

. Zgodnie z trescig § 13 pkt 1 rozporzgdzenia, pracownikami warsztatu sg:

kierownik warsztatu,

specjalisci do spraw rehabilitacji lub rewalidacji;
instruktorzy terapii zajeciowej;

psycholog.

W zaleznosci od potrzeb w warsztacie zatrudnia sig:

1)
2)
3)
4)

1)
2)
3)
4
5)
6)
7)
8)
9

pielegniarke lub lekarza;

pracownika socjalnego;

instruktora zawodu;

inne osoby niezbgdne do prawidlowego funkcjonowania warsztatu.
W wyniku przeprowadzonej kontroli, stwierdza si¢, ze w warsztacie zatrudnieni sa:
1 kierownik warsztatu,

1 zastepca kierownika,

1 fizjoterapeuta,

17 instruktoréw terapii zajeciowej,

1 psycholog na 1/4 etatu,

1 gléwny ksiegowy,

2 kierowcow,

1 pomoc administracyjna,

1 robotnik gospodarczy,

10) 1 sprzataczka.

Razem 27 pracownikéw na 26,25 etatu.

Tym samym stwierdza si¢ zgodno$¢ postanowieri umowy ze stanem faktycznym.
Pracownikéw warsztatu zatrudnia jednostka prowadzaca tj. Dom Pomocy Spolecznej
w Zocheinku.

Na jedng osobe pracujaca bezposrednio z uczestnikami przypada nie wiecej niz
5 uczestnikow (80 uczestnikéw i 19 pracownikéw pracujacych bezposrednio
Z uczestnikiem).

4. Analizie poddano 3 losowo wybrane akta osobowe: 3 instruktoréw terapii zajeciowe;j.

Zalaczniki
n Nazwa zalgcznika
zalgeznika fleii i L
Aneks Nr 4/2020 do umowy z dnia 12.03.2018 r. o dofinansowanie kosztow
1B dzialalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 2 przy Domu Pomocy
Spolecznej w Zochcinku ze $rodkéw budzetu Powiatu Opatowskiego z dnia
02.07.2021 r.
Aneks Nr 5/2021 do umowy z dnia 19.12.2017 r. o dofinansowanie kosztow
7B dzialalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 2 przy Domu Pomocy
Spotecznej w Zochcinku ze §rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych z dnia 02.07.2021 r.
Lista obecnosci pracownikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 2
3B w Opatowie przy Domu Pomocy Spolecznej w Zochcinku, wg stanu na dzien
26.07.2021 r.
4B Lista pracownikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 2 w Opatowie przy
Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku stan na 26.07.2021 r.




IIL,

IV.

WNIOSKI:

1. Akta osobowe pracownikow sg prowadzone zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie
dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018 1. poz. 2369).

2. Zatrudnieni pracownicy posiadaja orzeczenia lekarskie o braku przeciwskazan
zdrowotnych na zajmowanym stanowisku oraz sa przeszkoleni z zakresu BHP.

3. Stanowiska pracy i kwalifikacje zatrudnionej kadry sg zgodne z rozporzadzeniem.

4. Liczba pracownikoéw oraz etatéw jest zgodna z zapisem Aneksu Nr 4/2021 do
umowy z dnia 12.03.2018 r. o dofinansowanie kosztéw dzialalnodci Warsztatu
Terapii Zajgciowej Nr 2 przy Domu Pomocy Spotecznej w Zocheinku ze $rodkow
budzetu Powiatu Opatowskiego z dnia 02.07.2021 r. i Aneksu Nr 5/2021 do umowy
z dnia 19.12.2017 r. o dofinansowanie kosztéw dzialalnogci Warsztatu Terapii
Zajgciowej Nr 2 przy Domu Pomocy Spolecznej w Zochcinku ze $rodkow
Panistwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych z dnia 02.07.2021
T,

5. Pracownikéw warsztatu zatrudnia jednostka prowadzaca tj. Dom Pomocy
Spolecznej
w Zochcinku.

6. Na jedng osobg pracujgca bezposrednio z uczestnikami przypada nie wigcej niz
5 uczestnikow (80 uczestnikow i 19 pracownikéw pracujgcych bezposrednio
z uczestnikiem).

Zalecenia pokontrolne: Brak

Czes¢ C — Prawidlowosé prowadzonej dokumentacji Warsztatu w zakresie finansowym.,

I. Ustalenia ogélne:

1. Kwota dotacji na rok 2021 dla Warsztatu wynosi: 1 928 533,60 zt, w tym:
1) ze $rodké6w Budzetu Powiatu w wysokosci 10% - 192 853,60 zt

2) ze $rodkéw PFRON w wysokosci 90% - 1 735 680,00 zt.

2. Koszty dziatalnosci Warsztatu w 2021 roku sa wspétfinansowane:

1)

ze srodkéw PFRON w wysokosci 90% kosztéw dzialalnosci Warsztatu i wynosza na

dzien 30.06.2021 r. — 856 706,55 zt;

2)

ze $rodkéw Budzetu Powiatu w wysokosci 10% i wynosza na dzied 30.06.2021 r.:

89 594,19 zt.
1. Warsztat posiada opracowane przepisy wewngtrzne obowigzujace na dzien kontroli:

1)

2)

3)

Zasady (polityke) rachunkowosci przyjete Zarzadzeniem Nr 2 Dyrektora Domu
Pomocy Spofecznej w Zochcinku z dnia 01.04.2021 r. w sprawie wprowadzenia
Zasad/Polityki/Rachunkowosci w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr 1 przy Domu
Pomocy Spotecznej w Zochcinku z siedziba w Opatowie przy ulicy Szpitalnej 4 oraz
Zasad Polityki Rachunkowosci w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr 2 przy Domu
Pomocy Spotecznej w Zocheinku z siedziba w Opatowie przy ulicy Szpitalnej;
Instrukcje kasowa przyjeta Zarzadzeniem Nr 26.2019 Dyrektora Domu Pomocy
Spolecznej w Zochcinku z dnia 02.09.2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kasowej w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr 2 przy Domu Pomocy Spoteczne;
w Zochcinku;

Instrukcj¢ sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiggowych przyjeta
Zarzgdzeniem Nr 12.2019 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku z dnia
06.05.2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukeji sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentéw ksiggowych w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr 2 przy Domu Pomocy
Spotecznej w Zocheinku,



II. Dokumentacja z zakresu finansowego i sprawozdawczego Warsztatu,

1. W celu ustalenia prawidlowosci wykorzystania $rodkéw finansowych, otrzymanych do
czerwea 2021 roku, sprawdzono metoda losowg prawidlowosé wykorzystania $rodkow
otrzymanych na prowadzenie Warsztatu.

2. Ocena prawidtowosci realizowanych wydatkéw zostata dokonana na podstawie:

1) planu kosztéw dziatalnosci na rok 2021;

2) zlozonego do jednostki nadzorujacej rozliczenia kosztéow za IT kwartat 2021

3) losowo wybranych dowodéw ksiegowych;

4) rozliczen kosztow dzialalnosci oraz zestawien obrotéw i sald za wybrane losowo
rodzaje kosztéw poniesionych od 1 stycznia 2021 r. do 30 czerwea 2021 i

5) dokumentacji dotyczacej treningu ekonomicznego uczestnikéw Warsztatu za
miesigc maj 2021 r.

3. Kontrolowana jednostka dysponuje rachunkami bankowymi wyodrebnionymi dla
dzialalnosci Warsztatu, ktére prowadzone sg przez Bank Spoétdzielczy w Kielcach,
Oddziat Opat6w, ul. Szeroka 13, 27 - 500 Opatéw o nastepujacych numerach:

1) 59 8493 0004 0120 0349 9474 0027 Rachunek bankowy PFRON;

2) 32 8493 0004 0120 0349 9474 0028 Rachunek bankowy BUDZET POWIATU:

3) 86 8493 0004 0120 0349 9474 0026 Rachunek bankowy DOCHODY WEASNE
(SPRZEDAZ PRAC).

4) 05 8493 0004 0120 0349 9474 0029 Rachunek bankowy ZAKEADOWY

FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH (Zalgcznik Nr 1C ).

4. Warsztat w okresie od 01 stycznia 2021 r. do dnia 30 czerwca 2021 . ponidst koszty
w tgcznej wysokoscei 946 300,74 zi. Przedtozona kwota kosztéw dzialalnosci Warsztatu
za Il kwartat 2021 r. (pismo znak: WTZ.3.31.311.11.2021 z dnia 05.07.2021 r.) zgodna
jest ze stanem ksigg rachunkowych prowadzonych przez Glownego ksiegowego
Warsztatu w systemie FK ARISCO (Zalgcznik Nr 2C). Ponadto dostarczone rozliczenie
zostato zlozone terminowo zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzadzenia. Kwalifikacja kosztow
do poszczegdlnych rodzajéw planowanych i wydatkowanych srodkéw, byta zgodna
z katalogiem okreslonym w § 19 rozporzadzenia. Do ww. kosztéw zaliczono m.in.
wynagrodzenia pracownikéw, zakup materialow w szczeg6lnosei do terapii zajeciowej,
energii i ustug zwigzanych z funkcjonowaniem Warsztatu, dowozu uczestnikow oraz
eksploatacji samochodow, wycieczek organizowanych dla uczestnikow.

III. Analiza dowodéw ksiegowych

Kontroli poddano wybrane losowo dowody ksiegowe ujete w rozliczeniu kosztow
dziatalnosci Warsztatu za II kwartat 2021 r. Wybrano pozycje:
1) PERON:
a) Faktura nr F/000379/21 z dnia 22.04.2021 r. dot., zakupu materialéw do terapii na
pracowni¢ dekoratorska i plastyczng w WTZ, termin platnosci 06.05.2021 r., zaptacono
26.04.2021 r.
§ 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia — na kwote 535,79 zt, po zweryfikowaniu
z Zestawieniem stanu ksiegi gtéwnej za okres 1 stycznia 2021 roku — 30 czerwca 2021
roku zgodna jest z prowadzona ewidencjg ksiegowa;
b) Faktura nr 35/03/2021 z dnia 31.03.2021 r. dot. badan okresowych pracownikéw, termin
ptatnosci 15.06.2021 r., zaptacono 21.04.2021 r.;
§ 4280 Zakup ustug zdrowotnych na kwote 70,00 zl, po zweryfikowaniu z Zestawieniem
stanu ksiegi gtéwnej za okres 1 stycznia 2021 roku — 30 czerwca 2021 roku zgodna jest
z prowadzong ewidencjg ksiegowa;

¢) Faktura nr 383/6/2021 z dnia 01.06.2021 r. dot. abonamentu za dostep do Internetu,

termin platnosei 15.06.2021 r., zaptacono 09.06.2021 r.;



§ 4360 Zakup z tytulu ustug telekomunikacyjnych na kwotg 50,00 zt, po zweryfikowaniu
z Zestawieniem stanu ksiegi gtownej za okres 1 stycznia 2021 roku — 30 czerwca 2021
roku zgodna jest z prowadzong ewidencja ksiegowa.

2) Budzet Powiatu:

a) Faktura nr SV/2242/2021 z dnia 21.06.2021 r. dot. zakupu narzedzi na pracownie
techniczna, termin platnosci 05.07.2021 r., zaptacono 23.06.2021 r.

§ 4210 Zakup materialow i wyposazenia na kwotg 757,50 zl, po zweryfikowaniu
z Zestawieniem stanu ksiegi glownej za okres 1 stycznia 2021 roku — 30 czerwca 2021
roku zgodna jest z prowadzong ewidencja ksiggowa;

b) Rachunek sprzedazy nr 14/5/2021 z dnia 23.05.2021 r. dot.10 sztuk pngczy
Parthenocissus tricuspidata Veitchii do posadzenia wokét budynku WTZ, termin platnosci
06.06.2021 r., zaptacono 28.05.2021 r.

§ 4210 Zakup materialéw i wyposazenia na kwotg 180,00 zl, po zweryfikowaniu
z Zestawieniem stanu ksiegi gtéwnej za okres 1 stycznia 2021 roku — 30 czerwca 2021 r.
zgodna jest z prowadzong ewidencja ksiggowa;

Skontrolowane dowody ksiggowe z ww. pozycji:

1) zostaly terminowo zaptacone z rachunku Warsztatu wyodrebnionego dla srodkow
PFRON oraz Budzetu Powiatu;

2) opatrzono zapisami: ,,Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”
z data oraz podpisem osoby upowaznionej; ,Sprawdzono pod wzglgdem
merytorycznym” z datg oraz podpisem osoby upowaznionej; ,,Zatwierdzono do
wyplaty ze $rodkow: ..... zl. stowni€.....iccon zt potwierdzone podpisami 0s6b
upowaznionych;

3) posiadaly sposdb ksiggowania (dekretacjg);

4) opatrzone byly datag wptywu do Warsztatu,

5) zawieraly informacje, z jakich $rodkéw byta pokryta wydatkowana kwota (tj. np.
PFRON);

6) na dowodzie $wiadczacym o poniesieniu wydatku umieszczona byta informacja
o stosowaniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych, z podpisem osoby
odpowiedzialnej za zamdéwienia publiczne;

7) zobowigzania wynikajace z kontrolowanych dowodéw ksiggowych regulowane
byly w formie bezgotéwkowej. Platnosci dokonano z wyodrgbnionego dla $rodkow
PFRON oraz Budzetu Powiatu rachunku bankowego. Potwierdza to prawidlowos¢
zapiséw na kontach: Rachunek bankowy biezagcy PFRON — Wydatki (130 — 01)
oraz Rachunek bankowy biezacy — BP (130 — 02);

8) Ww. dowody ksiegowe zostaly ujete w cigzar kosztow Warsztatu. Potwierdza to
prawidlowo$¢ zapiséw na koncie kosztow, zgodnie z przedstawionymi do kontroli
Zestawieniami obrotow i sald.

Uczestnicy Warsztatu posiadaja wazna polisg ubezpieczeniowa dla 80 uczestnikow

o numerze: POLISA NR 80132155322 z dnia 03.02.2021 r.

Warsztat nie wydatkowat §rodkéw finansowych PFRON na zakup wyposazenia (Zalgcznik

Nr 3C).

Warsztat wygenerowat dochdd ze sprzedazy wyrobdéw gotowych wytworzonych przez

uczestnikéw Warsztatu od 01.01.2021 r. r. do 29.07.2021 r. w kwocie 215,00 zt (stownie:
dwiescie pietnascie ztotych 00/100) (Zalgeznik Nr 4C).

Kontrola gotéwki w kasie przeprowadzona w dniu 28.07.2021 r. wykazata prawidiowe

gospodarowanie §rodkami w kasie (Zalgcznik Nr 5C).

Kierownik Warsztatu przeprowadza okresowe kontrole kasy celem weryfikacji
prawidtlowosci prowadzonej gospodarki kasowej jednostki.



Warsztat zorganizowat dla uczestnikéw wyjazd integracyjny do Poronina w dniach
07.06.2021 r. - 11.06.2021 r. Dokumentacja dot. organizacji wyjazdu jaka Kierownik
Warsztatu przedlozyt kontrolujacym, pozwala stwierdzié, iz:

1) Rada Programowa podjela decyzje dotyczaca zorganizowania wycieczki — do

miejscowosci Poronin zgodnie z Protokotem Rady Programowej Nr 12/2021 z dnia
10.05.2021 r.;

2) zapytania ofertowe zostaty wystane do trzech oferentéw w dniu 13.05.2021 r. droga
elektroniczna;

3) Warsztat zawart umoweg w dniu 01.06.2021 r. z wytoniong firmg na ustugi noclegowe
i cateringowe oraz w dniu 27.05.2021 umowe najmu autokaru;

4) Koszt przedmiotu umowy stanowita kwota 145,00 zl/osobg zgodnie ze zlozong oferta.
W dniu 17.06.2021 r. zaptacono fakture nr 4/06/2021 na kwote 18 800,00 zt. oraz
w dniu 17.06.2021 r. na kwote 9 040,00 zt. Fakture za ustuge transportowa optacono w
dniu

IV. Analiza dokumentacji dotyczacej treningu ekonomicznego uczestnikéw Warsztatu.
1. Analizie poddano losowo wybrany miesige tj. maj 2021 r., dokumentacja wykazata, ze:

1y

2)

3)

4)
)
6)

7)

miesi¢czna ocena zaangazowania Uczestnikow w zajeciach w losowo wybranym
miesigcu, posiada czytelne zapisy umozliwiajgce odezytanie wartosci wpisanych
przez instruktoréw terapii zajeciowej. Dokumentacja jest prowadzona
W sposob przejrzysty i dokladny. Nie zawiera bledéw rachunkowych. Wszystkie
skontrolowane dokumenty zawieraja podpisy instruktoréw terapii zajeciowe;,
a nastgpnie zatwierdzone podpisem Kierownika Warsztatu;

przyznane kwoty wyptat srodkéw finansowych w ramach treningu ekonomicznego
za wskazany miesige, zostaly zawarte w protokole z posiedzenia Rady
Programowej;

wezesniej podjeta gotowka w kasie wyplacana jest uczestnikom zajec.
Potwierdzenie odbioru $rodkéw, stanowi wiasnorgczny podpis na liscie wyplat
uczestnika, opiekuna badZ osoby upowaznionej. W momencie nicobecnosci
uczestnika, kasjer wyptaca gotowke w dniu pojawienia si¢ danej osoby, na
podstawie sporzadzonego druku KW-Kasa wyda;

kwoty pobierane na wyplate treningu ekonomicznego za miesigc maj 2021 r. byly
zgodne z naliczong kwota treningu ekonomicznego dla uczestnikow Warsztatu;
kwoty wynikajace z uzyskanego treningu ekonomicznego zgodne sa z prowadzong
dokumentacja ksiggowa Warsztatu,

pobrane, skontrolowane zaliczki na wyplate przyznanych $rodkéw finansowych
z tytutu treningu ekonomicznego odbywaty sie w sposob prawidtowy;

losowo wybrane karty wykorzystania srodkéw finansowych uczestnikow zawieraja
kwoty zgodne z tymi, ktdre uzyskali w ramach treningu ekonomicznego za dany
miesigc.

IV. Przewoz uczestnikow i druki $cistego zarachowania

1. Warsztat dysponuje dwoma samochodami stuzbowymi przystosowanymi do przewozu
0soOb niepetnosprawnych:

a) FORD TRANSIT o numerze rejestracyjnym TOP 05354,

b) MERCEDEZ BENZ SPRINETR o numerze rejestracyjnym TOP 05353,

Samochody zostaly przekazane protokotem zdawczo-odbiorczym w dniu 29.03.2019 r. na
wiasnos¢ zgodnie z arkuszami spisu z natury od nr 001 do 003, ktdry jest zalgcznikiem
protokotu. (Zaifgcznik Nr 6C).

2.Rejestr drukéw $cistego zarachowania — Kart drogowych oraz Arkusz Ewidencji kart
drogowych prowadzony jest na biezgco, przejrzyscie i w sposéb prawidtowy.



V. Zgodno$¢ postanowien umowy ze stanem faktycznym.
Plan kosztow dziatalnosci Warsztatu jest zgodny ze stanem faktycznym.
2. Na biezgco informowano Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie
o zmianach w zakresie dzialalnoéci Warsztatu.
VI. Zalacezniki do czesci C protokolu:

—_—

; Nr
Lp. Nazwa zalgcznika ik
) Informacja dotyczaca wyodrgbnionych rachunkéw bankowych dla c
| celu prowadzenia Warsztatu,
5 Zestawienia obrotow i sald ksiggi gtéwnej za okres od 2C
‘| 1 stycznia 2021 do 30 czerwca 2021 roku.
3 Oswiadczenie dotyczace braku wydatkowania $rodkéw PFRON na 3C
‘| wyposazenie Warsztatu.
4.| Dokumentacja dot. sprzedanych prac gotowych 4C
5.| Protokét kontroli stanu gotowki w kasie. 5C
6.| Lista samochodéw bedacych w uzytkowaniu Warsztatu 6C
VII. WNIOSKI:

1. Warsztat posiada opracowane przepisy wewnetrzne, ktére stosuje.

2. Jednostka dysponuje czterema rachunkami bankowymi.

3. Ztozone do PCPR w Opatowie pismo znak: WTZ.3.31.311.11.2021 z dnia 05.07.2021 r. jest
zgodne ze stanem faktycznym ksigg rachunkowych oraz zlozone terminowo.

4. Kwalifikacja kosztow do poszczegdlnych rodzajéw planowanych i wydatkowanych srodkow
byla zgodna z katalogiem okreslonym w § 19 rozporzadzenia.

5. Dowody ksiggowe zawierajg prawidtowe opisy oraz sa regulowane terminowo.

6. Warsztat nie wydatkowat srodkéw finansowych PFRON na zakup wyposazenia.

7. Gospodarka srodkami w kasie nie budzi zastrzezen.

8. Dokumentacja dotyczaca treningu prowadzona jest w sposob prawidlowy, nie zawiera
bledéw rachunkowych oraz jest zgodna ze stanem ksiag rachunkowych.

9. Warsztat dysponuje dwoma samochodami, dla ktérych karty drogowe prowadzone sa
prawidlowo.

10. Jednostka prowadzi czytelnie i na biezaco ewidencje druk6éw $cistego zarachowania.

Zalecenia pokontrolne: Brak

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej strony:
1. Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku.

2. Warsztat Terapii Zajeciowej Nr 2 w Opatowie przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku.
3. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie.



Opatdéw, dnia: 25.08.2021 r.
(miejscowosé, data)

................................................

(pieczg jednostki kontrolujqcej)

Podpisy Kontrolowanych Podpisy Kontrolujacych:

p.o. Dyrektora )
)wﬂ u “( ;]'H
VT C u

........... ‘..-r.............................-..-

(Dyre Domd‘i”bﬁ‘f&éy@ﬁ%‘fecznej

(pracownik socjalny PCPR w Opatowie)



