Powiato
Pomocy Rodz
1. H. Sienkiew’

tel/fax

WWW.0}

e-mail

NIP: 86Z'pizépro

: Protokol
wadzonej kontroli w Warsztacie Terapii Zajgciowej Nr 2 w Opatowie przy

Domu Pomocy Spolecznej w Zocheinku w 2020 r,
1. Jednostka kontrolujgea:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie, ul. H. Sienkiewicza 17, 27-500 Opatow
2. Oznaczenie jednostki podlegajacej kontroli:
Warsztat Terapii Zajeciowej Nr 2 w Opatowie przy Domu Pomocy Spolecznej w Zochcinku,

3. Imig¢ i nazwisko, stanowisko oraz nr i data upowaznienia do przeprowadzenia

kontroli:

1) Monika Bokwa - pracownik socjalny, na podstawie upowaznienia Kierownika
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie Nr 31.2020 z dnia 16.10.2020 r.
oraz Nr 34.2020 r. z dnia 27.10.2020 r.;

2) Anna Zielinska - ksiggowa PCPR, na podstawie upowaznienia Kierownika
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie Nr 29.2020 z dnia 16.10.2020 r.
oraz Nr 32.2020r. z dnia 27.10.2020 r.;

3) Anna Szczekocka - p.o. Zastepca Kierownika, na podstawie upowaznienia Kierownika
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie Nr 30.2020 z dnia 16.10.2020 r.
oraz Nr 33.2020 r. z dnia 27.10.2020 r.;

Kontrola zostala wpisana do ksiazki kontroli zewnetrznej pod pozycja 4.
4. Data rozpoczecia i zakonezenia czynnoS$ci kontrolnych:

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 21.10.2020 - 06.11.2020 r.

5. Ustalenia ogélne:

1. Kontrola zostala przeprowadzona w oparciu art. 10 b ust. 6ai ust. 7 ustawy z dnia 20 czerwca
2011r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (Dz.
U. z 2020 r. poz. 426, z pdzn. zm.), rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy 1 Polityki
Spolecznej z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r.
Nr 63 poz. 587), Zarzadzenie Nr 15,2020 Starosty Opatowskiego z dnia 6 marca 2020 roku w

sprawie zatwierdzenia planu kontroli na 2020 rok przeprowadzanych przez Powiatowe



Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie, ze szezeg6lnym uwzglednieniem nizej wymienionych

zagadnien:

1)
2)

3)

4)
3)
6)
7

8)

9

prawidlowos¢ kwalifikowania kandydatéw na uczestnikéw warsztatu;
waznos¢ posiadanych przez uczestnikow warsztatu orzeczeh oraz tresci zawartych
w nich wskazan;
prawidlowos¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej:
a) uczestnikow;
b) dzialalnosci merytorycznej warsztatu, w tym dziatalnosci rady programowej;
¢) wspdlpracy z rodzicami lub opiekunami uczestnikow:;
prawidlowos¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry warsztatu;
zgodno$¢ postanowien umowy ze stanem faktycznym;
zgodnos¢ organizacji pracy i zaje¢ w warsztacie z postanowieniami rozporzadzenia,
regulaminu organizacyjnego warsztatu oraz z umowa;
prawidiowos¢ realizacji planu dzialalnosci warsztatu i indywidualnych programéw
rehabilitacji;
prawidlowos¢ wykorzystywania $rodkéw Pafstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych, budzetu powiatu oraz innych;
prawidlowo$¢ naliczania i dysponowania S$rodkami finansowymi wyplacanymi

uczestnikom warsztatow terapii zajeciowej w ramach treningu ekonomicznego.

10) sposob  sporzadzania informacji o wykorzystaniu $rodkéw oraz sprawozdan

z dzialalnosci warsztatu.

2. W toku kontroli informacji ze strony Warsztatu udzielali:

1
2)

Pani Renata Suska — p.o. kierownika,

Pani Monika Martynowska — p.o. Gléwnego ksiggowego

3. Kontrolg objeto dziatalno$§¢ Warsztatu i prowadzona dokumentacje oraz prawidlowosé

wykorzystania §rodk6w PFRON i budzetu powiatu w 2020 r. do ostatniego dnia kontroli.

4. Protokot zostal sporzadzony wedlug nastepujacych czgéei:

1) czeé¢ A — Prawidlowoéé prowadzonej dokumentacji Warsztatu w zakresie spraw

merytorycznych;

2) czesé B — Prawidlowos¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry Warsztatu oraz

zgodnoscei postanowien umowy ze stanem faktycznym, w zakresie spraw kadrowych

i zatrudnienia;

3) czes¢ C — Prawidlowo$¢ prowadzonej dokumentacji Warsztatu w zakresie finansowym.



3. Protokét zostat sporzadzony w oparciu o przediozong dokumentacje przez p.o. kierownika,

p.o. gléwnego ksiegowego Warsztatu, ich ustnych i pisemnych informacji oraz wizji lokalnej
na terenie Warsztatu.

6. W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujgey stwierdzili, co nastepuje:

Cz¢s¢ A — Prawidlowosé prowadzonej dokumentacji Warsztatu w zakresi ie_spraw

merytoryeznych,

I.  Prawidlowosé kwalifikowania kandydatéw na uczestnikéw Warsztatu.
Po przeanalizowaniu 2 losowo wybranych teczek osobowych uczestnikéw Warsztatu
tj.: Pana iR, oraz Panieinimmiininih stwierdzono, iz w kazdej z ww. teczek znajduje sie
podanie z prosba o przyjecie na uczestnika Warsztatu, orzeczenie o stopniu
niepelnosprawnosci, karta informacyjna uczestnika warsztatu, pismo do uczestnika o przyjeciu
do warsztatu, Klauzula RODO oraz o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem Warsztatu,
W 2020 roku osoby chetne do udziatu w zajeciach Warsztatu zostaly zakwalifikowane na
uczestnikow Warsztatu na posiedzeniach Rady Programowej Warsztatu. Data posiedzenia:
09.01.2020 r., 20.01.2020 r., 28.01.2020 r., 31.01.2020 r., 19.02.2020 r., 05.03.2020 r.,
28.05.2020 r., 04.06.2020 r., 29.06.2020 r., 10.08.2020 r. oraz 19.08.2020 r.

Il. Wazno$¢ posiadanych przez uczestnikéw Warsztatu orzeczen oraz treéci zawartych
w nich wskazan.
Podczas kontroli sprawdzono orzeczenia o niepetnosprawnosci os6b bedacych na dzien
kontroli tj.: 21.10.2020 r. uczestnikami Warsztatu i stwierdzono, iz uczestnicy posiadaja
aktualne orzeczenia o stopniu niepetnosprawnoéci w stopniu znacznym lub umiarkowanym,

zawierajgce wskazania do uczestnictwa w terapii zajeciowe;.

III. Prawidlowo$¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej uczestnikéw, dzialalnosci
merytorycznej Warsztatu, w tym dzialalnoSci rady programowej, wspélpracy
z rodzicami lub opiekunami uczestnikéw (stan na dzien 21.10.2020 r.):
1. W Warsztacie uczestniczy 80 oséb, w tym:
1) 14 0s6b catkowicie ubezwlasnowolnionych;
2) 42 mezezyzn i 38 kobiety;
3) 60 os6b ze srodowiska oraz 20 0s6b z Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku z Filig

w Opatowie;



4) 43 osoby z orzeczeniem o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci i 37 0séb ze
znacznym stopniem niepetnosprawnosci.

. Uczestnikami Warsztatu sa mieszkancy Powiatu Opatowskiego (62 osoby),

Sandomierskiego (1 osoba), Staszowskiego (4 osoby) oraz Ostrowieckiego (13 oséb).

. W Warsztacie uczestniczy 20 osdb zamieszkatych w Domu Pomocy Spolecznej

w Zocheinku — zgodnie z § 17 Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajgciowe;.

- W 2020 roku z uczestnictwa w zajgciach Warsztatu zrezygnowato/zostato skreslonych

26 0s0b.

. Uczestnicy Warsztatu na zajecia sa dowozeni z nastgpujacych miejscowosci

tj.: Adaméw, Bacékowice, Grocholice, Gotoszyce, Haliszka, Iwaniska, Kurow,

Leszczkéw, Lagowica Nowa, Malzyn, Marcinkowice, Modliborzyce, Nieskurzéw

Stary, Nikisiatka Duza, Opatéw, Oziebtéw, Piérkéw Kolonia, Piskrzyn, Rzuchow,

Stobiec, Wlostow, Jastrzgbska Wola, Wszachéw, Zochcinek, Zurawniki, Bogoria,

Kolonia Pe¢clawice, Laziska, Niedzwiedz, Boksyce, Garbacz, Janowice, Ostrowiec

Swiqtokrzyski, Konary Kolonia oraz z Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku z Filig

w Opatowie.

. Zajecia w Warsztacie odbywaja si¢ w szesnastu pracowniach tj.:

1) administracyjno — biurowej;

2) aktywnosci spotecznej;

3) cukierniczej;

4) dekoratorskiej;

5) fryzjersko — kosmetycznej;

6) gospodarstwa domowego;

7) komputerowe;j;

8) krawieckiej;

9) muzycznej;

10) plastycznej;

11) porzadku i higieny;

12) projektowania i wyrobu bizuterii;

13) przyrodniczej;

14) rehabilitacji ruchowej;

15) teatralnej;

16) technicznej;



7. Warsztat nie poinformowat tut. Centrum o zmianie liczby pracowni w Warsztacie
w zwigzku ze zmniejszeniem liczby uczestnikéw.
W Aneksach do Uméw z dnia 31.12.2019 r. w ktérych wskazano ilu uczestnikéw
warsztat obejmuje terapia zajeciows tj.: ,,Warsztat obejmuje terapia zajeciowg 80
uczestnik6w” brak jest zapisu regulujacego zmiane liczby pracowni w Warsztacie.
8. Teczki uczestnikéw pobrane do kontroli dzielone sg na 3 bloki. Regulamin Warsztatu
okresla co powinno znajdowac sie w poszczegdlnych blokach w teczkach uczestnikéw.
9. Zarzadzeniem nr 13.2019 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku z dnia
24.05.2020 r. wprowadzono zmiany w druku karty informacyjnej uczestnika warsztatu.
10. Karty Ocen psychologicznych prowadzone sg prawidtowo.
11. Karty ewidencji kontaktow z rodzing lub opiekunami prawnymi znajdujace sie
w teczkach pobranych do kontroli prowadzone s3 prawidtowo.
12. Warsztat posiada kserokopie postanowien/zaswiadczen sadu o ubezwlasnowolnieniu
oraz o ustanowieniu opiekuna prawnego dla 0sob catkowicie ubezwlasnowolnionych.
13. Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Warsztatu w Warsztacie funkcjonuje Rada
Programowa Warsztatu, ktorej spotkania odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz na miesigc.
W sktad Rady obligatoryjnie wchodza: Kierownik jako przewodniczacy Rady z gtosem
decydujacym, terapeuta prowadzacy (instruktor terapii zajeciowej) odpowiedzialny za
realizacj¢ podstawowych form zaje¢, psycholog oraz rehabilitant. Do zadan Rady
nalezy:
1) przeprowadzenie procesu kwalifikacji kandydatow do Warsztatu;
2) po odbyciu okresu probnego Rada podczas posiedzenia, dokonuje oceny
i podejmuje decyzje dotyczaca przyjecie kandydata w poczet Uczestnikow.
3) opracowanie, realizacja oraz ocena Indywidualnych Programéw Rehabilitacji
Uczestnikow;
4) przeprowadzenie comiesigcznej oceny Uczestnikéw za pomocg , Miesigcznej
Oceny Zaangazowania Uczestnika w Zajgciach”;
5) modyfikacja Indywidualnego Programu Rehabilitacji w zaleznosci od potrzeb
i oceny efektow rehabilitacji;
6) zajecie stanowiska w kwestii osiagnigtych przez uczestnikéw postgpdéw na
podstawie dokonywanej nie rzadziej, co 3 lata kompleksowej oceny realizacji

Indywidualnego Programu Rehabilitacji uczestnika Warsztatu,



7) sporzadzanie dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie corocznego
sprawozdania z dzialalnoéci Warsztatu wraz z oceng efektow realizacji
indywidualnych programéw Uczestnikéw:

8) rozwiagzywanie probleméw wychowawcezych poprzez ustalanie ich przyczyn;

9) podejmowanie decyzji zwigzanych ze skresleniem uczestnikéw Warsztatu;

10) rozpatrywanie skarg i wnioskéw Uczestnikéw lub ich opiekunéw prawnych;

11) ustalanie sposobu dojazdu Uczestnika na zajecia;

12) podejmowanie decyzji (w porozumieniu z Uczestnikami) dotyczacych sposobu
wykorzystania $rodkéw finansowanych pozyskanych ze sprzedazy wyrobow
lub od sponsoréw.

14. Na posiedzeniach Rady Programowej omawiane byly wyjazdy, wycieczki, imprezy
okolicznosciowe, w ktorych uczestniczyli osoby z Warsztatu,

15. Protokoly z posiedzen Rady Programowej sg podpisywane przez Kierownika Warsztatu
oraz przez pracownikéw Warsztatu/czlonkéw Rady Programowe;.

16. W posiedzeniu Rady Programowej w dniu 10.03.2020 r. udzial brali
rodzice/opiekunowie uczestnikéw Warsztatu, Na spotkaniu w ww. dniu poruszane byly
kwestie kiermaszu Wielkanocnego, organizowanego Dnia Kobiet, wyjazdu na turnus
rehabilitacyjny do miejscowosci Poddabie oraz kwestie dot. przestrzegania
podstawowych zasad higieny osobistej uczestnikow Warsztatu w zwiazku z trwajaca
pandemig.

17. Warsztat prowadzi tzw. Karty ewidencji kontaktéw z rodzing lub opiekunami
prawnymi. Ww. karty prowadzone sg prawidlowo.

18. Dla uczestnikéw Warsztatu organizowane byly wyjazdy rekreacyjne i wypoczynkowe.

19. Uczestnicy Warsztatu w 2020 roku brali udzial w zabawach choinkowych w innych
warsztatach znajdujgcych sig na terenie Powiatu Opatowskiego, a takze w konkursach,
piknikach i festiwalach.

20. W terminie od 01.07.2020 r. do 31.07.2020 r. w Warsztacie odbywata sie przerwa
wakacyjna.

21. W zwiazku z epidemia koronawirusa SARS-CoV-2 Warsztat wprowadzit procedury
bezpieczefistwa w celu zapobiegania zakazeniom wirusem SARS-CoV-2, ktére
obejmujg migdzy innymi procedure pomiaru temperatury ciala uczestnikow
i pracownikéw, wytyczne dot. funkcjonowania placéwki oraz dowozu uczestnikow
a takze wskazowki dla pracownikéw Warsztatu oraz wytyczne dla rodzicéw oraz

opiekunéw uczestnikdw warsztatu.



IV. Prawidlowos¢ realizacji planu dzialalno§ci Warsztatu i indywidualnych programéw
rehabilitacji.

1. Ustawowym celem prowadzonej w warsztatach rehabilitacji zawodowej i spolecznej
jest ulatwienie osobie niepetnosprawnej uzyskania i utrzymania odpowiedniego
zatrudnienia i awansu zawodowego. Plan dzialalnosci Warsztatu zaklada realizacje
zadan w zakresie rehabilitacji spolecznej i zawodowej, zmierzajgcej do ogoblnego
rozwoju i poprawy sprawnosci kazdego uczestnika, niezbednych do mozliwie
niezaleznego, samodzielnego i aktywnego zycia w $rodowisku. Realizowane zajgcia
uwzgledniajg takie sfery zycia osoby niepetnosprawnej jak:

1) ksztaltowanie umiejetnosci prawidtowego zachowania si¢ w kontaktach
miedzyludzkich;

2) ksztaltowanie umiejgtno$ci pozwalajgcych na podjecie zatrudnienia;

3) ksztattowanie samodzielnosci i niezaleznosci.

2. Dla kazdej pracowni zostal opracowany plan pracy na rok 2020, Kazdy plan pracowni
podpisany jest przez instruktora/pracownika oraz przez Kierownika Warsztatu.
Uczestnikom Warsztatu stworzono warunki sprzyjajace rehabilitacji zawodowej
i spolecznej, w tym rozwojowi umiejetnosci wykonywania czynnosci Zycia
codziennego oraz zaradno$ci osobiste;.

3. Dlakazdego uczestnika opracowano Indywidualny Program Rehabilitacji na rok 2020.
Indywidualne Programy Rehabilitacji opracowywane sa przez
pracownikow/instruktoréw Warsztatu i podpisywane przez czltonkéw Rady
Programowej oraz przez Kierownika Warsztatu.

4, Sprawdzona dokumentacja dwdch uczestnikow Warsztatu tj.: Pana-Cpneosmesg®¥: oraz
Pani Remwosm®. zawierata Indywidualne Programy Poétroczne Rehabilitacji Ruchowej
w tym Oceny postepdw rehabilitacji.

5. Indywidualne Programy Pétroczne Rehabilitacji Ruchowej prowadzone sg prawidlowo.

6. Oceny postepow rehabilitacji péirocznej w Indywidualnych Programach Pétrocznych
Rehabilitacji Ruchowej prowadzone sg prawidtowo.

V. Zalaczniki do cze$ci A protokolu:

i Nazwa zalgcznika
zalgcznika : e ‘
Wykaz wyjazdéw, wycieczek oraz zabaw organizowanych dla uczestnikow
1A
WTZ Nr 2 w Opatowie.




2 Wykaz miejscowosci z ktérych dowozeni sa uczestnicy WTZ Nr 2

w Opatowie,

3A Zadania Rady Programowej WTZ Nr 2 w Opatowie.

4A Wykaz uczestnikow WTZ Nr 2 w Opatowie z podzialem na plec.

5A Oswiadczenie Kierownika WTZ Nr 2 w Opatowie z dnia 21.10.2020 r.

6A Wykaz pracowni WTZ Nr 2 w Opatowie.

TA Wykaz orzeczen uczestnikow WTZ Nr 2 w Opatowie.

8A Wykaz uczestnikéw z podzialem na stopien niepetnosprawnosci.

9A Wykaz ubezwlasnowolnionych uczestnikéw WTZ Nr 2 w Opatowie.

10A
w Zochceinku z Filig w Opatowie.

11A Wykaz uczestnikow skreslonych z WTZ Nr 2 w Opatowie.

Whioski:
1.

12A Wykaz posiedzen Rady Programowej WTZ Nr 2 w Opatowie

13A Wykaz uczestnikow WTZ Nr 2 w Opatowie z podzialem na powiaty.

ik Wykaz opracowan Indywidualnych Programéw Rehabilitacji WTZ Nr 2
w Opatowie,

Teczki pobrane do kontroli w kontekscie kwalifikowania kandydatéw prowadzone sa
prawidtowo.

Uczestnicy Warsztatu posiadaja aktualne orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci
w stopniu znacznym lub umiarkowanym, zawierajace wskazania do uczestnictwa
w terapii zajgciowej.

Warsztat prawidtowo realizuje plany dzialalno$ci oraz indywidualne programy
rehabilitacji.

Dokumentacja uczestnikéw prowadzono jest prawidlowo.

Dzialalno$é¢ rady programowej prowadzona jest poprawnie.

Wspolpraca Warsztatu z rodzicami oraz opiekunami prawnymi prowadzona jest
prawidlowo.

Zarzadzeniem Nr 2.2020 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku z dnia
03.02.2020 r. ujednolicono w regulaminie zapis dotyczacy tego co winno znajdowac sig

w poszezegolnych blokach w teczkach osobowych uczestnikow Warsztatu.

Wykaz uczestnikow WTZ Nr 2 w Opatowie — mieszkancéw DPS




8. Warsztat przyjmuje i zatwierdza osoby do uczestnictwa w Warsztacie w uzgodnieniu

z tut. Centrum w formie pisemnej co najmniej na 1 dzien przed przyjeciem do
Warsztatu,

Zalecenie pokontrolne:

1.

Niezwlocznie uregulowaé w umowach podpisanych migdzy Powiatem Opatowskim

a Domem Pomocy Spotecznej zapis dot. zmian pracowni w Warsztacie.

B. Prawidlowo$¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry warsztatu

W celu  okreslenia prawidtowosci zatrudniania i kwalifikacji kadry Warsztatu Terapii

Zajgciowej Nr 2 w Opatowie przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku, postuzono sie:

L.

Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca
2004 roku w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63 poz. 587, z
pdzn. zm.)
Aneksem Nr 2/2020 do umowy z dnia 12.03.2018 r. o dofinansowanie kosztéw
dziatalno$ci Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 2 przy Domu Pomocy Spolecznej w
Zochcinku ze $rodkéw budzetu Powiatu Opatowskiego z dnia 03.08.2020 r.
Aneksem Nr 2/2020 do umowy z dnia 19.12,2017 r. o dofinansowanie kosztow
dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajgciowej Nr 2 przy Domu Pomocy Spolecznej w
Zocheinku ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepeosprawnych
z dnia 03.08.2020 r.
Zarzagdzeniem Nr 7.2019 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Zocheinku z dnia
29 marca 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wynagradzania Warsztatu
Terapii Zajgciowej Nr 2 przy Domu Pomocy Spolecznej w Zocheinku z siedziba w
Opatowie ul. Szpitalna 4, z pdZniejszymi zmianami.
Lista obecnosci pracownikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 2 w Opatowie przy
Domu Pomocy Spolecznej w Zochcinku, za m-c pazdziernik 2020 r.
Listg pracownikow Warsztatu Terapii Zajgciowej Nr 2 w Opatowie przy Domu Pomocy
Spotecznej w Zocheinku stan na 21.10.2020 r.
Wybranymi aktami osobowymi pracownikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 2 w
Opatowie przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku,

Prawidlowo$¢ w zakresie zatrudniania kadry warsztatu.
Zgodnie z trescig § 13 pkt 1 rozporzadzenia, pracownikami warsztatu sg:

1) kierownik warsztatu,



IL

2) specjalisci do spraw rehabilitacji lub rewalidacji;

3) instruktorzy terapii zajeciowej;

4) psycholog.

W zaleznosci od potrzeb w warsztacie zatrudnia sieg:

1) pielegniarke lub lekarza;

2) pracownika socjalnego;

3) instruktora zawodu;

4) inne osoby niezbedne do prawidiowego funkcjonowania warsztatu,
W wyniku przeprowadzonej kontroli, stwierdza si¢, ze w warsztacie zatrudnieni sg:

1) 1 kierownik warsztatu,

2) 1 zastgpca kierownika,

3) 1 fizjoterapeuta,

4) 17 instruktoréw terapii zajeciowe;j,

5) 1 psycholog na 1/2 etatu,

6) 1 gléwny ksiegowy,

7) 2 kierowcow,

8) 1 pomoc administracyjna,

9) 1 robotnik gospodarczy,

10) 1 sprzataczka.

Razem 27 pracownikéw na 26,5 etatu.
Tym samym stwierdza si¢ zgodnos¢ postanowien umowy ze stanem faktycznym.

Pracownikéw warsztatu zatrudnia jednostka prowadzaca tj. Dom Pomocy Spotecznej

w Zochcinku.
Na jedna osobg pracujacg bezposrednio z uczestnikami przypada nie wiecej niz 5

uczestnikow (80 uczestnikow i 19 pracownikéw pracujacych bezposrednio z
uczestnikiem).

Analizie poddano 3 losowo wybrane akta osobowe: 2 instruktoréw terapii zajeciowej
i fizjoterapeuty.

Zalaczniki

Nroo.
zalgeznika |

Nazwa zalacz“lka o

= Aneks Nr 2/2020'do umowy z dnia 12.03.2018 1. o dofinansowanie kosztow

dzialalnosei Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 2 przy Domu Pomocy




Spotecznej w Zochcinku ze srodkéw budzetu Powiatu Opatowskiego z dnia
03.08.2020 r.

2B

Aneks Nr 2/2020 do umowy z dnia 19.12.2017 r. o dofinansowanie kosztow
dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajgciowej Nr 2 przy Domu Pomocy
Spotecznej w Zochcinku ze $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Os6b Niepelnosprawnych z dnia 03.08.2020 r.

3B

Lista obecnosci pracownikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 2 w
Opatowie przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku, za m-c pazdziernik
2020 r.

4B

Lista pracownikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 2 w Opatowie przy

Domu Pomocy Spotecznej w Zocheinku stan na 21.10.2020 r.

ITII. WNIOSKI:

1. Akta osobowe pracownikéw sa prowadzone zgodnie z rozporzadzeniem Ministra

Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji
pracowniczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2369).

. Zatrudnieni pracownicy posiadajg orzeczenia lekarskie o braku przeciwskazan
zdrowotnych na zajmowanym stanowisku oraz sg przeszkoleni z zakresu BHP.,

. Stanowiska pracy zatrudnionej kadry sa zgodne z rozporzadzeniem, a kwalifikacje
pracownikéw i wysoko$¢ wynagrodzenia opiera si¢ na regulaminie wynagradzania
pracownikéw jednostki,

. Liczba pracownikow oraz etatow jest zgodna z zapisem Aneksu Nr 2/2020 do umowy
z dnia 12.03.2018 r. o dofinansowanie kosztow dzialalno$ci Warsztatu Terapii
Zajgciowej Nr 2 przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku ze $rodkéw budzetu
Powiatu Opatowskiego z dnia 03.08.2020 r. i Aneksu Nr 2/2020 do umowy z dnia
19.12.2017 r. o dofinansowanie kosztow dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr
2 przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku ze §rodkéw Pafistwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych z dnia 03.08.2020 r.

5. PracownikOw warsztatu zatrudnia jednostka prowadzaca tj. Dom Pomocy Spolecznej

w Zochcinku,
6. Na jedna osobg pracujaca bezposrednio z uczestnikami przypada nie wiecej niz
5 uczestnikéw (80 uczestnikéw i 19 pracownikéw pracujacych bezposrednio

z uczestnikiem).



IV. Zalecenia pokontrolne: Brak

Czeéé C — Prawidlowo$é prowadzonej dokumentacji Warsztatu w zakresie finansowym.

I. Ustalenia ogélne:

1. Kwota dotacji na rok 2020 dla Warsztatu wynosi: 1 890 189,00 zt, w tym:
1) ze srodkéw Budzetu Powiatu w wysokosci 10% - 182 189,00 zt
2) ze $rodkéw PFRON w wysokosci 90% - 1 639 680,00 zt.

2. Koszty dziatalnosci Warsztatu w 2020 roku sg wspodtfinansowane:

1) ze $rodkéw PFRON w wysokosci 90% kosztéw dzialalnodei Warsztatu i Wynosza na
dzien 30.09.2020 r, — 1 204 570,47 zi;

2) ze $rodkéw Budzetu Powiatu w wysokosei 10% i wynoszg na dzien 30.09.2020 r.:
85 643,89 zt.

3. Warsztat posiada opracowane przepisy wewnetrzne obowigzujace na dzien kontroli:

1)

2)

3)

Zasady (polityke) rachunkowosci przyjete Zarzadzeniem Nr 18 Dyrektora Domu
Pomocy Spotecznej w Zochcinku z dnia 04.05.2020 r. w sprawie wprowadzenia
Zasad/Polityki/Rachunkowoéci w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr 1 przy Domu
Pomocy Spotecznej w Zochcinku z siedziba w Opatowie przy ulicy Stowackiego 13
oraz Zasad Polityki Rachunkowosci w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr 2 przy Domu
Pomocy Spolecznej w Zocheinku z siedzibg w Opatowie przy ulicy Szpitalnej;
Instrukcj¢ kasowa przyjeta Zarzadzeniem Nr 26.2019 Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej w Zochcinku z dnia 02.09.2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kasowej w Warsztacie Terapii Zajgciowej Nr 2 przy Domu Pomocy Spotecznej
w Zochcinku;

Instrukcje sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych przyjets
Zarzgdzeniem Nr 12.2019 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku z dnia
06.05.2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentow ksiegowych w Warsztacie Terapii Zajgciowej Nr 2 przy Domu Pomocy

Spotecznej w Zocheinku,

II. Dokumentacja z zakresu finansowego i sprawozdawczego Warsztatu,

1.

W celu ustalenia prawidtowoscei wykorzystania $rodkéw finansowych, otrzymanych do
wrzesnia 2020 roku, sprawdzono metoda losowg prawidtowo$¢ wykorzystania srodkow
otrzymanych na prowadzenie Warsztatu.

Ocena prawidlowosci realizowanych wydatkéw zostata dokonana na podstawie:

1) planu kosztéw dziatalnoéei na rok 2020;



2) zlozonego do jednostki nadzorujgacej rozliczenia kosztéw za I11 kwartat 2020 r.;

3) losowo wybranych dowodéw ksiegowych;

4) rozliczen kosztéw dziatalnosci oraz zestawiesi obrotéw i sald za wybrane losowo
rodzaje kosztéw poniesionych od 1 stycznia 2020 r. do 30 wrzesnia 2020 r..

5) dokumentacji dotyczacej treningu ekonomicznego uczestnikéw Warsztatu za
miesigc luty 2020 r,

3. Kontrolowana jednostka dysponuje rachunkami bankowymi wyodrebnionymi dla
dzialalno$ci Warsztatu, ktore prowadzone sa przez Bank Spéldzielezy w Kielcach,
Oddziat Opat6w, ul. Szeroka 13, 27 — 500 Opatéw o nastepujacych numerach:

1) 59 8493 0004 0120 0349 9474 0027 Rachunek bankowy PFRON;

2) 32 8493 0004 0120 0349 9474 0028 Rachunek bankowy BUDZET POWIATU;

3) 86 8493 0004 0120 0349 9474 0026 Rachunek bankowy DOCHODY WLASNE
(SPRZEDAZ PRAC).

4) 05 8493 0004 0120 0349 9474 0029 Rachunek bankowy ZAKLADOWY

FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH,: (Zalgcznik Nr 1C ).

4. Warsztat w okresie od 01 stycznia 2020 r. do dnia 30 wrzeénia 2020 r. ponidst koszty
w lacznej wysokosci 1290214,36 zi. Przedlozona kwota kosztow dziatalnodci
Warsztatu za III kwartat 2020 r. (pismo znak: WTZ.3.31.311.585.2020 z dnia
05.10.2020 r.) zgodna jest ze stanem ksiag rachunkowych prowadzonych przez
Giownego ksiggowego Warsztatu w systemie FK ARISCO (Zatgcznik Nr 2C). Ponadto
dostarczone rozliczenie zostalo zlozone terminowo zgodnie z § 15 st
2 rozporzadzenia. Kwalifikacja kosztéw do poszczegélnych rodzajéw planowanych
i wydatkowanych $rodkéw, byla zgodna z katalogiem okreslonym w § 19
rozporzadzenia. Do ww. kosztoéw zaliczono m.in. wynagrodzenia pracownikéw, zakup
materiatéw w szczegdlnosci do terapii zajeciowej, energii i ustug zwigzanych
z funkcjonowaniem Warsztatu, dowozu uczestnikdéw oraz eksploatacji samochoddow,
wycieczek organizowanych dla uczestnikéw. (Zalgeznik Nr 3C).

III. Analiza dowodéw ksiggowych
1. Kontroli poddano wybrane losowo dowody ksiegowe ujete w rozliczeniu kosztéow

dziatalnosci Warsztatu za I1I kwartat 2020 r. Wybrano pozycje:

1) PFRON:
a) Faktura nr 412/6/2020 z dnia 01.06.2020 r. dot., abonamentu za dostep do Internetu

w WTZ, termin ptatnosci 15.06.2020 r., zaptacono 04.06.2020 r.



§ 4360 Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych - na kwote 50,00 zl, po
zweryfikowaniu z Zestawieniem stanu ksiggi gloéwnej za okres 1 stycznia 2020 roku — 30
wrzesnia 2020 roku zgodna jest z prowadzong ewidencjg ksiegowa pod numerem 402-01-
85324-4360;

b) Faktura nr F/000437/20 z dnia 31.08.2020 r. dot. zakupu materiatéw do terapii, termin
platnosei 19.09.2020 r., zaptacono 02.09.2020 r.;

§ 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia na kwote 251,52 zl, po zweryfikowaniu
z Zestawieniem stanu ksiggi gtéwnej za okres 1 stycznia 2020 roku — 30 wrzesnia 2020
roku zgodna jest z prowadzona ewidencjg ksiegowa pod numerem 401-01-853-85324-
4210.

2) Budzet Powiatu:

a) Faktura nr 10/09/2020 z dnia 21.09.2020 r. dot. ustugi tapicerskiej (obicie czterech
skrzyn wykonanych na pracowni technicznej) , termin ptatnosci 30.09.2020 r., zaplacono
24.09.2020 r.

§ 4300 Zakup ustug pozostatych na kwote 499,38 z, po zweryfikowaniu z Zestawieniem

stanu ksiegi gléwnej za okres 1 stycznia 2020 roku — 30 wrzesnia 2020 roku zgodna jest
z prowadzong ewidencja ksiegowa pod numerem 402-01-853-8531 1-4300-08;
b) Faktura nr F/006298/2020 z dnia 09.09.2020 r. dot. zakupu lampy Sollux na statywie do
pracowni rehabilitacji ruchowej, termin ptatnosci 10.10.2020 r., zaptacono 10.09.2020 r.
§ 4210 Zakup materialéw i wyposazenia na kwote 1 800,00 zt, po zweryfikowaniu
z Zestawieniem stanu ksiegi gtéwnej za okres 1 stycznia 2020 roku — 30 wrzesnia 2020 r.
zgodna jest z prowadzong ewidencja ksiegowa pod numerem 401-02-853-85311-4210-03
2. Skontrolowane dowody ksiegowe z w.w. pozycji:
1) zostaly terminowo zaplacone z rachunku Warsztatu wyodrebnionego dla §rodkow
PFRON oraz Budzetu Powiatu;
2) opatrzono zapisami: ,,Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”
z datg oraz podpisem osoby upowaznionej; ,,Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym” z datg oraz podpisem osoby upowaznionej; ,,Zatwierdzono do
wyplaty ze s$rodkéw: ..... zt, stownie........... zt potwierdzone podpisami o0séb
upowaznionych;
3) posiadaty sposob ksiegowania (dekretacje);
4) opatrzone byly datg wptywu do Warsztatu;
5) zawieraly informacje, z jakich $rodkéw byta pokryta wydatkowana kwota (tj. np.
PFRON);



6) na dowodzie $wiadczacym o poniesieniu wydatku umieszczona byta informacja
0 stosowaniu ustawy Prawo zaméwien publicznych, z podpisem osoby
odpowiedzialnej za zamoéwienia publiczne;

7) zobowigzania wynikajace z kontrolowanych dowodéw ksiegowych regulowane
byly w formie bezgotéwkowej. Ptatnosci dokonano z wyodrebnionego dla $rodkéw
PFRON oraz Budzetu Powiatu rachunku bankowego. Potwierdza to prawidlowos¢
zapiséw na kontach: Rachunek bankowy biezagcy PFRON — Wydatki (130 — 01)
oraz Rachunek bankowy biezacy — BP (130 - 02);

8) Ww. dowody ksiggowe zostaly ujete w cigzar kosztow Warsztatu. Potwierdza to
prawidtowos¢ zapisow na koncie kosztoéw, zgodnie z przedstawionymi do kontroli
Zestawieniami obrotéw i sald.

3. Uczestnicy Warsztatu posiadaja wazng polis¢ ubezpieczeniowg dla 80 uczestnikow
o numerze: POLISA NR 80132140938 z dnia 04.02.2020 r.

4. Warsztat nie wydatkowal §rodkéw finansowych PFRON na zakup wyposazenia
(Zatgcznik Nr 4C).

5. Warsztat nie wygenerowal dochodu ze sprzedazy wyrobéw gotowych wytworzonych
przez uczestnikow Warsztatu od 01.01.2020 r. do 21.10.2020 r. zgodnie z pismem znak:
1.dz.WTZ.4.47.629.2020 z dnia 21.10.2020 r. (Zalgcznik Nr 5C).

6. Warsztat zorganizowat dla uczestnikéw wyjazd integracyjny do Poronina w dniach 23-
27.08.2020 r. Dokumentacja dot. organizacji wyjazdu jaka Kierownik Warsztatu przedlozyt
kontrolujagcym do miejscowosci Poronin, pozwala stwierdzié, iz:

1) Rada Programowa podjeta decyzje dotyczaca zorganizowania wycieczki — do
miejscowosci Poronin zgodnie z Protokolem Rady Programowej Nr 19/2020 z dnia
10.08.2020 r.;

2) zapytania ofertowe zostaty wystane do pieciu oferentéw w dniu 15.05.2019 r. droga
elektroniczna;

3) Warsztat zawart umowe w dniu 10.08.2020 r. z wytoniona firma;

4) Koszt przedmiotu umowy stanowita kwota 130,00 zt/osobe zgodnie ze ztozona ofertg.
W dniu 02.09.2020 r. wptacono na jej podstawie zaliczke w wysokosci 8 080,00 zt.
Pozostatg kwote zaptacono w dniu 07.09.2020 r. w kwocie 18 000,00 zt,

IV. Analiza dokumentacji dotyczgcej treningu ekonomicznego uczestnikéw Warsztatu.

1. Analizie poddano losowo wybrany miesiac tj. luty 2020 r., dokumentacja wykazala, ze:
1) miesigczna ocena zaangazowania Uczestnikéw w zajeciach w losowo wybranym

miesigeu, posiada czytelne zapisy umozliwiajace odczytanie wartosci wpisanych



przez instruktoréw terapii zajeciowej. Dokumentacja jest prowadzona
W sposob przejrzysty i doktadny. Nie zawiera bledéw rachunkowych, Wszystkie
skontrolowane dokumenty zawierajg podpisy instruktoréw terapii zajeciowej,
a nastgpnie zatwierdzone podpisem Kierownika Warsztatu;

2) przyznane kwoty wyplat §rodkéw finansowych w ramach treningu ekonomicznego
za wskazany miesige, zostaly zawarte w protokole z posiedzenia Rady
Programowej;

3) wezesniej podjeta gotowka w kasie wyplacana jest uczestnikom zajec.
Potwierdzenie odbioru $rodkéw, stanowi wlasnoreczny podpis na liscie wyplat
uczestnika, opiekuna badz osoby upowaznionej. W momencie nieobecnosci
uczestnika, kasjer wyplaca gotéwke w dniu pojawienia si¢ danej osoby, na
podstawie sporzadzonego druku KW-Kasa wyda;

4) kwoty pobierane na wyplate treningu ekonomicznego za miesiac luty 2020 r. byly
zgodne z naliczong kwotg treningu ekonomicznego dla uczestnikéw Warsztatu;

5) kwoty wynikajace z uzyskanego treningu ekonomicznego zgodne sa z prowadzong
dokumentacja ksiegowa Warsztatu;

6) pobrane, skontrolowane zaliczki na wyplate przyznanych $rodkéw finansowych
z tytutu treningu ekonomicznego odbywaly sie w sposéb prawidtowy;

7) losowo wybrane karty wykorzystania $rodkéw finansowych uczestnikéw zawieraja
kwoty zgodne z tymi, ktére uzyskali w ramach treningu ekonomicznego za dany
miesigc.

IV. Przewoz uczestnikéw i druki Scislego zarachowania

1. Warsztat dysponuje dwoma samochodami shuzbowymi przystosowanymi do przewozu
0s6b niepetnosprawnych:

a) FORD TRANSIT o numerze rejestracyjnym TOP 05354

b) MERCEDEZ BENZ SPRINETR o numerze rejestracyjnym TOP 05353.

Samochody zostaty przekazane protokolem zdawczo-odbiorczym w dniu 29.03.2019 r. na
whasno$¢ zgodnie z arkuszami spisu z natury od nr 001 do 003, ktéry jest zatgcznikiem
protokotu. (Zalgcznik Nr 6C)

2. Rejestr drukow Scistego zarachowania — Kart drogowych oraz Arkusz Ewidenc;ji kart
drogowych prowadzony jest na biezgco, przejrzyscie i w sposéb prawidlowy.

3. Skontrolowano wybrane losowo karty drogowe o nr 87/2020 z dnia 18.08.2020 r., nr
100/2020 z dnia 07.09.2020 r. oraz nr 119/2020 z dnia 08.10.2020 r. ktére zostaty prawidtowo
wypelnione,



V. Zgodno$¢ postanowieri umowy ze stanem faktycznym.
1. Plan kosztéw dziatalno$ci Warsztatu jest zgodny ze stanem faktycznym.
2. Na biezgco informowano Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie

o zmianach w zakresie dziatalnosci Warsztatu.

VL. Zalgczniki do cz¢sei C protokolu:

Lp. o e . Nazwa zhigcznika' o

Informacja dotyczaca wyodrebnionych rachunkow

bankowych dla celu prowadzenia Warsztatu.

Zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej za okres od
1 stycznia 2020 do 30 wrzesnia 2020 roku.

Zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej za okres od
3. 1 stycznia 2020 do 30 wrzesnia 2020 roku dla kont 3C

kosztow

Oswiadczenie dotyczace braku wydatkowania $rodkéw

PFRON na wyposazenie Warsztatu,

Oswiadczenie dotyczace braku wydatkowania srodkow

PFRON na wyposazenie Warsztatu

6. | Lista samochodéw bedacych w uzytkowaniu Warsztatu 6C

Whioski:

1. Warsztat posiada opracowane przepisy wewnetrzne, ktére stosuje.

2. Jednostka dysponuje czterema rachunkami bankowymi.

3. Ztozone do PCPR w Opatowie pismo znak: WTZ.3.31.311.585.2020 z dnia 05.10.2020 r.
jest zgodne ze stanem faktycznym ksigg rachunkowych oraz zlozone terminowo.

4. Kwalifikacja kosztéw do poszczegdlnych rodzajéw planowanych i wydatkowanych $rodkéw
byla zgodna z katalogiem okreslonym w § 19 rozporzadzenia.

5. Dowody ksiggowe zawieraja prawidlowe opisy oraz sg regulowane terminowo,

6. Warsztat nie wydatkowat srodkéw finansowych PFRON na zakup wyposazenia.

7. Gospodarka srodkami w kasie nie budzi zastrzezen.

8. Dokumentacja dotyczaca treningu prowadzona jest w sposob prawidlowy, nie zawiera

bledéw rachunkowych oraz jest zgodna ze stanem ksigg rachunkowych.



9. Warsztat dysponuje dwoma samochodami, dla ktérych karty drogowe prowadzone sa
prawidtowo,

10. Jednostka prowadzi czytelnie i na biezaco ewidencje drukéw écistego zarachowania,

ZALECENIA POKONTROLNE:

Brak

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku na podstawie § 22, ust. 4
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2004 r.
W sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U, 2004 r. Nr 63, poz. 587) w terminie 30 dni od
dnia otrzymania informacji o wynikach kontroli powiadamia na pismie Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Opatowie o wykonaniu zaleceri pokontrolnych lub przyczynach ich
niewykonania.

Protokét sporzadzono w trzech Jjednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
strony:

1. Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Zocheinku.
2. Warsztat Terapii Zajgciowej Nr 2 w Opatowie przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku.

3. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie.



Opatéw, dnia; 20.11,2020 .

(miejscowosé, data)

------------------------------------------------

(pieczgé jednostki kontrolujacej)

Podpisy Kontrolowanych: Podpisy Konﬂtrolujqcych:
P w yl::‘|!‘\.1;1:a‘;f.y..:j

-------------------------------------------------

Zochceinku)

(pracownik socjalny PCPR w Opatowie)



