PCPR.11.081.0812.9.3.2023
Stanowisko merytoryczne prowadzace kontrole:

Monika Bokwa — Starszy Pracownik Socjalny
Protokét ko

g
ntroli . _____

5 7077 Opatéw dn. 13.11.2023 r.

|

Kontrole w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr 1 - ul. Stow
18.10.2023 r. przeprowadzita Monika Bokwa - Starszy Pracow
Gtownego Ksiegowego na podstawie pisemnego Upowaznig

05.10.2023 r. oraz nr 43/2023 z dnia 05.10.2023 r. wydang
Rodzinie w Opatowie.

Zakres kontroli: zgodnie z § 22 ust. 2 Rozporzadzenia Min
marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej, okres
Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam

z nieprawidtowosciami Lregatywnie*.
W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresig
1. Prawidtowos$¢ kwalifikowania kandydatéw na Uczes
z nieprawidtowosciami. Sprawdzono piec¢ teczek osoh

DPS), Pana AUNEEND rana (mie
ubezwiasnowolniona) oraz Pani GG Zawier

kwalifikowania do uczestnictwa tj.: podstawy do za
miejsca zamieszkania, stanu rodzinnego i jego wa
mieszkaicow DPS w karcie informacyjnej znajdowata
prowadzacy Warsztat prowadzi liste oséb niepe
w Warsztacie zostato zatwierdzone i ktére nie ro:
ubezwtasnowolnionej podpisywana jest przez opiekun
Uwage zwrécono na to, iz w karcie informacyjnej Pan
nie wskazano typu orzeczenia Uczestnika oraz w karcie
osoba pracowata w przesztosci.

Waznos¢ posiadanych przez Uczestnikéw Warsztatu o
realizowane poprawnie. 76 oséb posiada aktualne orz
do uczestnictwa w terapii. 1 orzeczenie Uczestnika obg
przepisami prawa orzeczenie ww. osoby zachowuje wa
Zgodnos$¢ postanowier umowy ze stanem faktyczny
zadanie realizowane poprawnie:

Warsztat jest wyodrebniong organizacyjnie pla
Warsztat obejmuje aktualnie terapig 77 |
Opatowskim a Domem Pomocy Spotecznej w
83 0s6b niepetnosprawnych posiadajacych ws
Liczba oséb z umiarkowanym stopniem nis
niepetnosprawnosci — 27 oséb.

Liczba kobiet — 32, liczba mezczyzn — 45.
Uczestnicy sa mieszkaricami Powiatu Opato
Ostrowieckiego (2 osoby).

Zaleca sig aby Warsztat/Jednostka prowadzg

braku zainteresowanych o0séb uczestnictwe
w zakresie zmniejszenie liczby miejsc przeznac

dot. dziatalnosci Warsztatu m.in.: frekwencje

Uczestnikom kwoty treningu ekonomicznegg

Warsztatu,

poprawnie z nieprawidtowoéciami:
® Dokumentacja Uczestnikéw Warsztatu znajd
Warsztatu. Kazdy Uczestnik posiada zatozong
W bloku A znajduja sig: podanie o przyjeq

1ckiego 13,

c
w celu zwiekszenia liczby Uczestnikéw do stann{

Warsztat przedktada do Powiatowego Centrun

Prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji dotyczaa

27 — 500 Opatéw w dniach 12.10.2023 r. -
ik Socjalny PCPR Opatéw oraz Patrycja Ptuciennik — Wz.
enia do przeprowadzenia kontroli nr 42/2023 z dnia
P80 przez Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy

stra Gospodarski, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25
pbjety kontrola: 2023 rok.

pezytywhie/pezytywnie-zuchybieniami/ pozytywnie

objetym kontrola:
tnikow Warsztatu — zadanie realizowane poprawnie

owych Uczestnikéw tj.: Pana G (icszkaniec
szkaniec DPS), Pana (osoba catkowicie

walifikowania do uczestnictwa oraz informacje dot.
runkéow mieszkaniowych i bytowych. W przypadku
sie adnotacja, iz osoba zamieszkuje w DPS. Podmiot
nosprawnych, ktérych zgtoszenie do uczestnictwa
poczety terapii w Warsztacie. Dokumentacja osoby
a prawnego.

o AR, Pana SRS o2 Pani G

informacyjnej Pana nie wskazano czy ww.

Fy one niezbgdng dokumentacje dot. prawidfowego

zeczen oraz tres¢ zawartych w nich wskazan — zadanie
eczenie o stopniu niepetnosprawnosci ze wskazaniami
pWigzywato do 30.09.2023 r. Zgodnie z obowigzujgcymi
Znos¢ do dnia 31.10.2024 r.

M w zakresie merytorycznej dziatalnoéci Warsztatu —

cowka pobytu dziennego.

Jczestnikow (Umowa podpisana migdzy Powiatem
Zochcinku wskazuje, iz Warsztat przeznaczony jest dla
kazania do uczestnictwa w terapii zajeciowej):
petnosprawnosci — 50 oraz ze znacznym stopniem

Wskiego (74 osoby), Sandomierskiego (1 osoba) oraz
1}

|

\ podjety dziatania majace na celu promocje Warsztatu

wynikajgcego z Umowy tj.: 83 Uczestnikdw. W sytuacji
w Warsztacie zaleca sie rozwazy¢ zmiane Umowy

zonych dla Uczestnikdw Warsztatu.

n Pomocy Rodzinie w Opatowie miesieczne informacje

Uczestnikow, listy obecnosci Uczestnikow, przyznane

b oraz informacje o skredleniu/przyjeciu Uczestnika

ej Uczestnikéw Warsztatu — zadanie realizowane
uje sie w zamknietej szafie w pokoju administracji

eczke osobowa. Kazda teczka dzielona jest na 3 bloki.
ie, orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci, karta




informacyjna  Uczestnika Warsztatu o
postanowienie/zaswiadczenie 2z sgdu o u
prawnego/kuratora, pismo informujace o przy
pismo informujace o skreéleniu z listy Ucze
Rehabilitacji, Indywidualny Program Pétrocz
Ocena Postepdw Uczestnika Warsztatu oraz

D
j

0 wyrazeniu zgody na gromadzenie i przetwar

opiekundw prawnych, karty ewidencji konta
0 zapoznaniu sie z regulaminem Warsztatu, ki
Oséwiadczenia o zapoznaniu sie z Oceng Postq
Indywidualnego Programu Rehabilitacji a t
Programu Rehabilitacji Uczestnika Warsztatu.
Opinie psychologiczne pobrane do kontroli pre
Listy obecnosci, ktére sg podpisywane przez
uwzglednione w legendzie.

Warsztat posiada kserokopie postanowieri
0 ustanowieniu opiekuna prawnego/kuratora
W teczkach Uczestnikow Warsztatu, ktdrzy Y
adnotacja, iz Uczestnik Warsztatu jest mieszk

:}

D

Dla kazdego Uczestnika opracowano Indywidugialn
pobrane do kontroli opracowywane sg przez pracownikéw Warsztatu

Programy Rehabilitacji
i podpisywane przez cztonkéw Rady Progra
zmodyfikowanie druku Indywidualnego Progra
dokumentu oraz osobny zapis dla Uczestnika/
z trescig Indywidualnego Programu Rehabilitag
Zaleca sie modyfikacje drukéw dot. Kompl
Rehabilitacji — 3 letniej oraz pierwszej Komp
Rehabilitacji tj.:

v

b

dokonuje oceny.

az

zmieni¢ podstawe prawng na jaka pdp

W przypadku oséb ubezwtasnowolnionyct
ezwtasnowolnieniu oraz o ustanowieniu opiekuna
gciu do Warsztatu, podanie o rezygnacje z zajeé a takze

tnikdw. Nastepnie w bloku B: Indywidualny Program

y Rehabilitacji Ruchowej, Opinia Psychologiczna oraz
bloku C znajduja sie: notatki stuzbowe, o$wiadczenia
zanie danych osobowych, oéwiadczenia rodzicéw lub
Ow z rodzing lub opiekunami prawnymi, oSwiadczenia
uzule informacyjne — RODO, zgody na wyjazd.

péw Uczestnika Warsztatu, okresowa ocena realizacji
kze Kompleksowa Ocena Realizacji Indywidualnego

wadzone sa prawidtowo.

Uczestnikow Warsztatu posiadaja oznaczenia, ktdre sg

zaswiadczenn z sadu o ubezwtasnowolnieniu oraz

dla 0séb catkowicie/czeéciowo ubezwitasnowolnionych.

umieszczeni w domu pomocy spotecznej znajduje sie

icem domu pomocy spoteczne;j.

y Program Rehabilitacji na rok 2023. Indywidualne

owej oraz przez Kierownika Warsztatu. Zaleca sie
mu Rehabilitacji tak aby zawierat on date sporzadzenia

ppiekuna prawnego/kuratora o tresci: , zapoznatem sie

ji oraz wyrazam zgode na jego realizacje”.

eksowej Oceny Realizacji Indywidualnego Programu

leksowej Oceny Realizacji Indywidualnego Programu

wotuje sie Rada Programowa i na, ktérej podstawie

Warsztat prowadzi zeszyt wyj$¢ Uczestnikdw w trakcie zajec.

Sprawdzono losowo po jednej teczce osobow
terapii zajeciowej oraz pie¢ teczek osobowych
1 niniejszego protokotu. Z analizy ww. teczek U
W Indywidualnym Programie Rehabil
odnosi sie w pkt. IV do rehabilitacji z
psychofizyczne do podjecia pracy ora
»dobdr odpowiedniego stroju do okoli
W teczce Uczestnika Pani (D).
dwa razy »informacja $rodowiskowa
Warsztatu nie przewiduje nazwy takieg

W teczce osobowej Pani (IS

0 zapoznaniu sie z oceng postepdw

winna sie w bloku C. Ponadto nie w

znajdujacej sie w bloku B.
W teczce osobowej Pana (D
w wykazie dokumentéw jak i ich utoze

W Indywidualnym Programie Reh
psychofizyczne do podjecia pracy oraz

informacji o sprawnosciach Uczestnika
Ponadto opracowany Indywidualny Pr.
do Indywidualnego Programu Rehabilif
Karty ewidencji kontaktéw z rodzing
prowadzona bardzo pobieznie. Instruk

:

si¢ do , prawidtowych relacji w 2yciu g

ej Uczestnika z kazdej grupy — od kazdego instruktora
Uczestnikow przyjetych w 2023 roku wskazanych w pkt

stalono, iz:

tacji w teczce Pani 4R (grupa. instruktor nie
awodowej. W ww. pkt. nalezato wskaza¢ sprawnosci
z metody ich ¢wiczen. Instruktor wskazuje na m.in.:
cznosci pogody”.

(grupaQ w wykazie dokumentacji bloku A wpisana jest
dotyczaca uczestnika WTZ”. Regulamin organizacyjny
20 dokumentu.

(grupa .) W bloku B znajduje sie o$wiadczenie
Uczestnika, ktdra zgodnie z Regulaminem znajdowac
skazano ww. oswiadczenia w wykazie dokumentagji

(grupaq brak jest chronologii w bloku B zaréwno
niu.

ilitacji Pana d w pkt IV tj.: sprawnosci
etody ich ¢wiczen instruktor terapii Zajeciowej odnosi
dziennym” oraz ,,dbaniu o tad i porzadek”. Brak jest
a przede wszystkim o metodach ich ¢wiczen.

pgram Rehabilitacji w 2023 roku jest bardzo podobny
acji z roku 2022.

lub opiekunami prawnymi u ww. Uczestnika jest
tor nie odnosi sig do wnioskdw oraz ustalen podczas

"




rozméw z matka Uczestnika. Ocena
»matka sympatyczna — rozmowna”.
W teczce osobowej Pana -(grupa. w Indywidualnym Programie Rehabilitacji brak
jest wpisanej daty urodzenia ww. Popadto opracowany Indywidualny Program Rehabilitac;i
W 2023 roku jest bardzo podobny do Indywidualnego Programu Rehabilitacji z roku 2022.
W kartach ewidencji kontaktéw z rodging lub opiekunami Prawnymi brak jest podpisu osoby
dokonujacej oceny wspdtpracy w pos czegdlnych okresach 2023 roku.

wspotpracy podsumowywana jest bardzo ogéinie np.

W teczce osobowej Pani

(grupa. brak jest chronologii w bloky B zarowno

W wykazie dokumentéw jak i ich utoz niu.

W teczce osobowej Pana
Zapoznania sie i wyrazenia zgody na
2023 r. nie dokonano skreslenia tak
ocena.

W teczce osobowej Pana
odnosi sie do rehabilitacji zawodowej
W teczce osobowej Pana
postepdw uczestnika za | pétrocze 2023 r.
Teczki osobowe Uczestnikéw: Pana
Gy, Pani @ 02 Pana
Sprawdzono karty pracy i obserwacji U
instruktorzy dokonuja bardzo pobie
okresowej oceny efektdw.

W pracowni stolarskiej w rejestracji

instruktor terapii zajeciowej
ktdre zna, nie lubi urozmaicer;
program rehabilitacji w zwigzk
nie odnosi sie do tego jakie U
nie ocenia zadnych jego poste
W  pracowni ceramicznej in
rehabilitacji oraz oceny efektdy
W grupie, jest zgodny”. Instry
umiejgtnosci w danym tygodn
sig aby instruktor dokonywat ¢
W pracowni wyrobu éwiec i
rehabilitacji oraz oceny efektd
duzo méwi, wychodzi czesto ni
zajec¢ czesto wychodzi do tazien
wyrobit umiejetnosci w danym
W pracowni fryzjersko — kosm

grupa ‘) W oswiadczeniu z dnia 21.06.2023 r. dot,

—_

rzedstawiong ocena postepdw uczestnika za | pétrocze
igc nie wiadomo czy ww. zapoznata sie i zgodzita z ww.

Indywidualnym Programie Rehabilitacji instruktor nie
czestnika.
. brak jest informagji o Zapoznaniu sie z oceng

Pana (NI rana Gl -

rowadzone sg poprawnie.
czestnika WTZ (z kazdej pracowni) z ktérych wynika, iz

znej biezacej rejestracji przebiegu rehabilitacji oraz

przebiegu rehabilitacji oraz oceny efektéw
dokonuje opisu: ,uczestnik lub wykonywac te prace,
”. Instruktor pomimo, iz ma mozliwoé¢ zmodyfikowac
U z dotychczasowymi efektami nie robi tego a ponadto
czestnik wyrobit umiejetnosci w danym tygodniu oraz
bOw/prac.

struktor terapii Zajeciowej w rejestracji przebiegu
v dokonuje opisu: ,,mity, spokojny, tadnie wspotpracuje
ktor nie odnosi sie do tego jakie Uczestnik wyrobit
u oraz nie ocenia zadnych jego postepdw/prac. Zaleca
zytelnego podpisu.

nstruktor terapii zajgciowej w rejestracji przebiegu
w dokonuje opisu: ,uczestnik w trakcie zajec ospaty,
A papierosa...”, , uczestnik bardzo rozgadany, w trakcie
iki...”. Instruktor nie odnosi sie do tego jakie Uczestnik
tygodniu oraz nie ocenia zadnych jego postepdw/prac.
ycznej $wiec instruktor terapii zajeciowej w rejestracji

przebiegu rehabilitacji oraz oceny efektéw dokonuje opisu: ,grzeczna, stucha polecen

instruktora, mita”, »chetny do
akceptuje wszystkich kolegdw,
do cech osobowoséci Uczestni
ktérg przeprowadza.

pomocy, nadpobudliwy”, , uczestnika pobudliwa, nie
chwilami stroni od uczestnikéw”. Instruktor odnosi sie
ka zamiast do technik umozliwiajgcych rehabilitacje,

W' pracowni gospodarstwa domowego instruktor terapii zajeciowe] w rejestracji

przebiegu rehabilitacji oraz ocd

niepetnosprawnosci nie moze

ny efektow dokonuje opisu: ,,0soba z powodu swojej
wykonywa¢ zadnych czynnosci. Chetnie uczestniczy

W zajeciach”. Opis jest rozbid zny poniewaz instruktor poczatkowo stwierdza, ze

Uczestnik nie wykonuje zadn
w zajeciach. Nie wiadomo w j
wykonuje. Instruktor nie mod
ewentualnych efektdw w rehah
W pracowni komputerowej i

ych dziatan a potem podaje, iz chetnie uczestniczy
akich zajeciach chetnie uczestniczy oraz jakie zajecia
yfikuje planu pracy z Uczestnikiem z uwagi na brak
ilitacji.

nstruktor terapii zajeciowej w rejestracji przebiegu

rehabilitacji oraz oceny efekt
uczynna”, ,uczestnik czesto
pracowity”, ,uczestnik nie s
wptywem lekéw czesto przysyp

pw dokonuje opisu m.in.: ,uczestniczka pracowita,
przysypia podczas zaje¢”, ,uczestnik pomocny,
warza wigkszych probleméw”, ,uczestniczka pod
ia”. Opisy w karcie pracy i obserwacji Uczestnika WTZ




instruktor dokonuje w bard
osobowosci. Instruktor nie d
w danym tygodniu oraz nie o
Ponadto w tygodniu od 09.10
dni podejmuje jedng i tg sa
filmoterapia”.

Brak jest modyfikowania tem
Zaleca si¢ aby wszyscy instf
przygotowywanych przez sid

70 podobny sposdb. Odnosi si¢ przewazanie do cect
dnosi sie do tego jakie Uczestnik wyrobit umiejetnoséc,
cenia zadnych jego postepdow/prac.

2023 r.do 13.10.2023 r. instruktor codziennie przez pie¢
k—vq tematyke zajec tj.: ,gry i zabawy z komputerem,

atyki zajec z Uczestnikami.
uktorzy w pozostatych pracowniach dokonali analizy
bie kart pracy poniewa:i analiza przedstawione] do
kontroli dokumentacji wskaz bje na to, iz niektérzy instruktorzy nie przeprowadzajg
prawidtowo rehabilitacji lub rehabilitacja przeprowadzona jest poprawnie jednakze
dokumentacja to potwierdzajgca jest nierzetelnie prowadzona.
Sprawdzono dwie teczki Uczestnikdw, ktdrzy zostali skreéleni z liczy uczestnikdw Warsztatu tj.
Pana NS oraz Pana@P
W teczce Pana G :nalcriono nieprawidiowoéé w postaci znajdujacego sie
o$wiadczenia o zapoznaniu sig z Oceng Postepdw Uczestnika Warsztatu w bloku B.
5. Prawidtowoé¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej|Rady Programowej — zadanie realizowane poprawnie.
Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Warsztatu W Warsztacie funkcjonuje Rada Programowa Warsztatu.
W sktad Rady obligatoryjnie wchodzg: Kierownik Warsgtatu jako Przewodniczgcy Rady z gtosem decydujgcym,
instruktorzy terapii zajeciowej, psycholog oraz specjaligci do spraw rehabilitacji lub rewalidacji. Do zadari Rady

nalezy:

1) przeprowadzenie procesu kwalifikacji kandydatéw do Warsztatu;

2) opracowanie, realizacja oraz ocena Indywidualnych Programéw Rehabilitacji Uczestnikow;

3) przeprowadzenie comiesigcznej oceny Uczestnikdw za pomoca ,miesigcznej oceny zaangazowania
Uczestnika w zajeciach”;

4) modyfikacja Indywidualnego Programu Rehpbilitacji w zaleznoéci od potrzeb i oceny efektow
rehabilitacji;

5) zajecie stanowiska w kwestii osiaggnigtych przez uczestnikéw postepéw na podstawie dokonywane;j
nie rzadziej, co 3 lata kompleksowej oceny realizacji Indywidualnego Programu Rehabilitacji
Uczestnika oraz pierwszej kompleksowej oceny realizacji Indywidualnego Programu Rehabilitacji
Uczestnika;

6) sporzadzanie dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie corocznego sprawozdania z dziatalnoéci
Warsztatu wraz z oceng efektéw realizacji indywidualnych programéw Uczestnikéw;

7) rozwigzywanie problemoéw wychowawczych poprzez ustalanie ich przyczyn;

8) podejmowanie decyzji zwigzanych ze skresleniem uczestnikéw Warsztatu;

9) rozpatrywanie skarg i wnioskéw Uczestnikéw lub ich opiekundw prawnych;

10) opracowanie projektéw terapeutycznych, dof]
oraz sposobu finansowania okazjonalnych imp

11) podejmowanie decyzji (w porozumieniu z Ucze
finansowanych pozyskanych od darczyncow;

12) podejmowanie decyzji dotyczgcych sposobu dq

® Warsztat prowadzi segregator w ktérym znajd

W dniu 16.06.2023 r. w posiedzeniu Rady Prog
- lista obecnosci stanowi zatacznik do protoko

zapoznania sie.

* W Warsztacie nie funkcjonuje Rada Spotfeczna.

W przypadku nieobecnosci jednego z pracown
on z protokotem w dniu w ktérym wrdcit do pra

yczacych organizacji kiermaszy wyrobéw uczestnikdw
rez, wycieczek;
stnikami) dotyczacych sposobu wykorzystania érodkéw

bjazdu Uczestnikdw na zajecia.

ja sig protokoty z posiedzeri Rady Programowe;j.
amowej brali udziat rodzice/opiekunowie uczestnikdw
u.

ikéw na posiedzeniu Rady Programowej zapoznaje sie
cy. Potwierdza to podpisem pod protokotem oraz data

Prawidtowo$¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej wspdtpracy z rodzicami lub opiekunami Uczestnikdw —

zadanie realizowane poprawnie z nieprawidtowoscia

prawnymi prowadzone sg prawidtowo. Zawierajg ong

oceng wspotpracy. Z uwagi na to, iz kazdy instruktor w
kartach ewidencji, zaleca sie ujednolicenie stosowania
okresach. Ponadto w przypadku Uczestnikéw zamieszk
Z pracownikiem domu zaleca sie aby wpisywac z jakieg
kontakt.

i. Karty ewidencji kontaktdw z rodzing lub opiekunami

date i czas trwania kontaktu, formy kontaktéw oraz
pisuje inaczej daty skrajne w ocenie wspétpracy w ww.
skrajnych dat w ocenie wspotpracy w poszczegdinych
Ljacych w domach pomocy spotecznej gdy kontakt jest
b domu jest konkretna osoba z ktdrg utrzymywany jest




8. Prawidtowos¢ realizacji planu dziatalnosci Warsztatu

r

9. W trakcie kontroli instruktorzy z poszczegdlnych pracq

Zgodnosé organizacji pracy i
organizacyjnego warsztatu oraz z

® Warsztat stwarza osobom niepetnosprawny

spofeczneji zawodowej w zakresie pozyskaniall

zatrudnienia, Realizacja ww. rehabilitacji od
zmierzajgcych do rozwijania:
a) Umiejetnosci wykonywania czynnogci
b) Psychofizycznych sprawnosci oraz
zawodowych, umozliwiajgcych uczest
Warsztat jest placéwka pobytu dziennego. le|
poniedziatku do pigtku) od 7:00 do 15:00.
ceramicznej, aktywnosci spoteczno - zaw
krawieckiej, gospodarstwa domowego, m
przyrodniczej, wikliny, wyrobu éwiec oraz rehg
Regulamin organizacyjny Warsztatu zgodny je
zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu 0sé

ealizowane poprawnie z nieprawidtowoséciami:

e Dla kazdego Uczestnika opracowano Indywid
Programy Rehabilitacji pobrane do kontro
i podpisywane przez cztonkéw Rady Programo
nieprawidtowosciach w Indywidualnych Prog
powyzej niniejszego protokotu.

Dla kazdej pracowni zostat opracowany plan
przez instruktora/pracownika oraz Kierownik
ulegt zadnej zmianie od roku poprzedniego, ng
w 2022 roku.
W przypadku planu pracowni gospodarstwa d
pracownika sporzadzajacego plan.
Z informacji uzyskanych od Kierownika Warszt

zajg¢ w warsztadie z postanowieniami
Umowa - zadanie realizowane poprawnie.

pdowej, fryzjersko - kosmetycznej,
odelarsko

rozporzadzenia, regulamin
niezdolnym do podjecia pracy mozliwos¢ rehabilitacj
ub przywracania umiejetnosci niezbednych do podjecic
ywa sig przy zastosowaniu technik terapii zajeciowej,

Zycia codziennego oraz zaradno<ci osobistej;
podstawowych i specjalistycznych  umiejetnosci
hictwo w szkoleniu zawodowym albo podjecie pracy.
t czynny przez pieé dni w tygodniu (w dni robocze od
Zajegcia odbywaja sie w 14 pracowniach: stolarskiej,
komputerowej,
dekoracyjnej, muzycznej, plastycznej,
bilitacji ruchowej.

st 2 zapisami rozporzadzenia oraz ustawy o rehabilitacji
b niepetnosprawnych.

i Indywidualnych Programdéw Rehabilitacji — zadanie

halny Program Rehabilitacji na rok 2023. Indywidualne

i opracowywane sg przez pracownikéw Warsztatu

wej oraz przez Kierownika Warsztatu. O stwierdzonych

ramach Rehabilitacji pobranych do kontroli opisano
racy na rok 2023. Kazdy plan pracowni podpisany jest
p Warsztatu. Plan pracy pracowni komputerowej nie
tomiast pracowni ceramicznej jest bardzo podobny jak

OMOWegOo oraz pracowni plastycznej brak jest parafek

@tu wynika, iz w planach pracowni w kazdym miesigcu

winno by¢ przypomnienie zasad BHP i zasady ¢
Z analizy dokumentacji wynika, iz w planach p
aktywnosci spoteczno - zawodowej oraz stola

W przypadku Pani K oraz Pani

Rehabilitacji Ruchowej w tym Oceny Postepow

Warsztatu.

10. Zalecenia pokontrolne:

znajdujacy sie w kaidej pracowni pozwala im na p
pracowni oraz rozporzadzeniem w sprawie warsztatow
Wszyscy instruktorzy nie zgtosili zadnego zapotrzebows

1. Zmodyfikowa¢ druk Indywidualnego Programu Re
osobny zapis dla uczestnika/opiekuna prawne
Indywidualnego Programu Rehabilitacji oraz wyraza

2. Modyfikowa¢ co roku Indywidualne Programu Reh
niepetnosprawnosci kazdego uczestnika oraz zeby ¢
w tym treningu ekonomicznego. .

3. Modyfikowac plany pracy pracowni oraz uwzgledn
zasadami.

4. Dokonywac skresleri niewtasciwych stéw w przypad
5. Dokonywa¢ parafek przez osobe/pracownika, ktéry
przeznaczonych dokonywac czytelnego podpisu.

6. Ujednolici¢ uzupetnianie dat skrajnych w ocenie ws
opiekunami prawnymi oraz dokonywac rzetelnej oc

7. Uzupetnia¢ kazdy punkt/podpunkt kart informacyjn

8. Uktada¢ w teczkach Uczestnikéw dokumentacje ¢

z zapisami regulaminu Warsztatu.

)chrony przeciwpozarowej dla Uczestnikéw Warsztatu.

acy pracowni wyrobu $wiec, przyrodniczej, muzycznej,
kiej brak jest zapisow dotyczacych ww. zasad.

teczki zawieraty Indywidualne Programy Pétrocznej

Rehabilitacji OgdInej oraz Oceny Postepéw Uczestnika

pwni spisali notatki stuzbowe o tym czy stan sprzetow
zeprowadzenie terapii zajeciowej zgodnie z planem
terapii zajeciowe;j.

Ania.

habilitacji tak, aby zawierat date sporzadzenia oraz

go/kuratora o tresci: ,zapoznatem sie z trescig
m zgode na jego realizacje”.

abilitacji tak, aby byty dostosowane odpowiednio do
pdnosic sie w nich do wszelkich aspektow rehabilitacji

a¢ w nich zapoznanie Uczestnikéw z poszczegdlnymi

xu gdy skreslenie jest konieczne.

dany dokument sporzadza oraz w miejscach do tego

pOtpracy w kartach ewidencji kontaktéw z rodzing lub
PNy wspotpracy.

ch Uczestnika Warsztatu.

hronologicznie oraz w konkretnych blokach zgodnie




Pomocy Spotecznej w Zochcinku, postuzono sie:

1.

AD: 0o i~y

11.

. Listg 0séb zatrudnionych w Warsztacie Terapii Zajeciov

9. W wykazach dokumentacji w poszczegdinych blok
z Regulaminem organizacyjnym Warsztatu.
10. Rzetelnie oraz doktadnie prowadzi¢ dokumentacj
pozwoli oceni¢ jakie efekty w rehabilitacji uzysk

z Uczestnikami.
11. Zmodyfikowa¢ druki dot. Kompleksowej Oceny Reg
oraz pierwszej Kompleksowe;j Oceny Realizacji Ind)
v’ zmienié podstawe prawng na jaka powotuje

oceny.

12. Poddaé analizie utworzenie Rady Spotecznej w Wa
13. Zaleca sie aby Warsztat/Jednostka prowadzgca ¢
w celu zwigkszenia liczby Uczestnikdw do stanu v
braku zainteresowanych osdb uczestnictwem w W

Prawidfowos¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji

25—

Ach stosowa¢ nazewnictwo danego dokumentu zgodni

, ktdéra potwierdzi przeprowadzanie rehabilitacji ora:
dany Uczestnik, w tym modyfikowa¢ tematyke zajec

lizacji Indywidualnego Programu Rehabilitacji -
widualnego Programu Rehabilitacji tj.:
si¢ Rada Programowa i na ktérej podstawie dokonuje

3 letnie,

Sztacie.

odjety dziatania majace na celu promocje Warsztatu
yynikajacego z Umowy tj.: 83 Uczestnikéw. W sytuacji
Arsztacie zaleca sie rozwazy¢ zmiane Umowy w zakresie

dry warsztatu

zmniejszenie liczby miejsc przeznaczonych dla Uczjfstnikéw Warsztatu.

W celu okreslenia prawidtowogci zatrudniania oraz kw

Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polit
warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. 22021 . poz.228§
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polity
dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018 . p0z.2369
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 25 pazdzier
samorzgdowych (Dz. U. 22021 r. poz. 1960).

alifikacji kadry Warsztatu Terapii Zajeciowej przy Domu

ki Spotecznej z dnia 25 marca 2004 roku w sprawie

4t.j.).

ki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie
Lj. 2 pdin. zm.).

nika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw

Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2022 r. poz.530 t.j.).
Aneksem Nr9/2023 do umowy z dnia 25.05.2007 r. o ¢lofinansowanie kosztéw dziatalnosci Warsztatu Terapii

Zajgciowej Nr 1 ze $rodkéw Budzety Powiatu Opatows

kiego z dnia 02.10.2023 r.

Aneksem Nr 8/2023 do umowy z dnia 23.04.2007 r. o dlofinansowanie kosztdw dziatalnosci Warsztatu Terapii

Zajeciowej Nr 1 ze <¢rodkéw Paristwowego Fund
02.10.20223 r.

Regulaminem Organizacyjnym Domu Pomocy Spoteczn
Regulaminem Wynagradzania Pracownikéw Domu Pon
Lista obecnoéci pracownikéw Warsztatu Terapii Zajecid

dzien: 12.10.2023 r.
Wybranymi aktami osobowymi pracownikdow Warszta
w Zochcinku,
Zgodnie z tredcig § 13 pkt 1 rozporzadzenia, pracownik
1) kierownik warsztatuy;

2) specjalisci do spraw rehabilitacji lub rewalidacji;
3) instruktorzy terapii zajeciowej;

W warsztacie zatrudnia sig psychologa oraz w zalezno¢

l?szu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych z dnia

ej w Zochcinku.,

nocy Spotecznej w Zochcinku.

wej przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku.

vej przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku stan na
tu Terapii Zajeciowej przy Domu Pomocy Spotecznej

aMi warsztatu sg:

ci od potrzeb takze:

Ze w warsztacie zatrudnieni sa:

1) pielegniarke lub lekarza;

2) pracownika socjalnego;

3) instruktora zawodu;

4) inne osoby niezbedne do prawidtowego funkcjongwania warsztatu.
W wyniku przeprowadzonej kontroli, stwierdza sie,

1) 1p.o. kierownika warsztatu;

2) 1p.o.gtéwny ksiggowy na 0,4 etatu;

3) 2 pomoce administracyjne;

4) 1 fizjoterapeuta;

5) 11 starszych instruktoréw terapii zajeciowej;
6) 3 instruktoréw terapii zajeciowej;

7) 1 psycholog na 0,125 etatu;

8) 3 kierowcéw

9) 1 opiekun

10) 1 robotnik gospodarczy
11) 1 sprzataczki.




Prawidtowos¢ prowadzonej dokumentac
Ustalenia ogéine
1

Dokumentacja z zakresu finansowego i sprawozdawczego W
1. W celu ustalenia prawidtowosci wykorzystania $rodkéw

Razem 26 pracownikéw na 24,525 etatu.
W zwigzku z tym, stwierdza sie zgodnoé¢

zatrudnia jednostka prowadzaca tj. Dom Pomocy Spo
2. Na jedna osobe pracujacq bezposrednio z uczestnikan
3. Psycholog jest zatrudniony na /s etatu pracuje zgodn
czas pracy psychologa nie przekracza Y/, normy czasu
4. Analizie poddano 3 losowo wybrane akta osobowe:
oraz 1 p.o. kierownika.
Whioski
1. Skontrolowane akta osobowe pracownikéw sg pra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r
poz. 2369 t.. z pdin. zm.).

2, Zatrudnieni pracownicy posiadajg orzeczenia
zajmowanym stanowisku oraz Sq przeszkoleni z zak
3. Dwie osoby petnig obowiazki: kierownik oraz gtow

kadry sg zgodne z rozporzadzeniem, wysoko$é ich w
pracownikéw jednostki,

Liczba pracownikdw oraz etatdw jest zgodna z z
dziatalnodci Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 1 zg
Niepetnosprawnych z dnia 02.10.2023 r. oraz ane
Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 1 ze $rodkédw budi

Zalecenia pokontrolne:
1. Kwalifikowa¢ pracownikéw na dane stanowiska zgodnie

L instruktor terapii zajeciowej,

postanowien umowy ze stanem faktycznym.
1. Zgodnie z § 13 ust. 3 Rozporzadzenia w Sprawie warsztatéw terapii Zajeciowej

= Pracownikéw warsztat.
ecznej w Zochcinku.

i przypada nie wiecej niz 5 uczestnikdw.

€ z godzinowym planem pracy na rok 2023, miesieczny
pracy w kazdym miesigcu.

1 robotnik gospodarczy

wadzone zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rodziny,
w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018 r.

lekarskie o braku przeciwskazan zdrowotnych na
resu BHP,

ny ksiegowy, pozostate stanowiska pracy zatrudnione;j
ynagrodzenia opiera sie na regulaminie wynagradzania

apisem aneksu do umowy o dofinansowanie kosztéw
srodkéw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
ksu do umowy o dofinansowanie kosztéw dziatalnosci
etu Powiatu Opatowskiego z dnia 02.10.2023 r.

z ustawg o pracownika samorzgdowych.

Kwota dotacji na rok 2023 dla Warsztatu wynosi: 2 720 24
1) ze $rodkéw Budzetu Powiatu w wysokosci 10% - 272 07
2) ze srodkéw PFRON w wysokosci 90% - 2 448 168,00 zt.

ji Warsztatu w zakrésie finansowym

2,00 zt, w tym:
4,00 zt;

Koszty dziatalnosci Warsztatu w 2023 roku sg wspétfinangowane:
1) ze $rodkéw PFRON w wysokosci 90% kosztéw dziafalnoéci Warsztaty i Wwynosza na dzierh 30.09.2023 r.

—1587 078,70 zt;
2) ze $rodkéw Budzetu Powiatu w wysokosci 10% i wynos

zg na dzien 30.09.2023 r.: 173 166,13 zt.

Warsztat posiada opracowane Przepisy wewnetrzne obowiazujace na dzien kontroli:

1) Zasady (polityke) rachunkowodci przyjete Zarzadz
w Zochcinku z dnia 01.04.2021 r. w sprawie wprowadzen

eniem Nr 2 Dyrektora Domu Pomocy Spoteczne;
a Zasad (polityki) rachunkowosci w Warsztacie Terapii

Zajeciowej Nr 1 przy DPS w Zochcinku z siedzibg w Opatowie przy ul. Stowackiego 13 oraz Zasad (polityki)

rachunkowosci w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr 2
ul. Szpitalnej 4;
2) Instrukcje kasowa przyjeta Zarzadzeniem Nr 26.201

przy DPS w Zochcinku z siedzibg w Opatowie przy

D Dyrektora Pomocy Spotecznej w Zochcinku z dnia

02.09.2019 r. w sprawie wprowadzania instrukcji kasowej w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr 1 przy DPS

w Zochcinku;

3) Instrukcje sporzgdzania, kontroli i obiegu dokumerltéw ksiggowych przyjeta Zarzadzeniem Nr 12.2019
n

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku z d

ia 06.05.2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji

sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr 1 przy DPS

w Zochcinku;
4) Regulamin Organizacyjny Warsztatu przyjety Zarzadze
w Zochcinku z dnia 30.05.2023 r. w sprawie zatwierdz
Zajeciowej Nr 1 przy DPS w Zochcinku;
5) Zarzadzenie Nr 13/2023 Dyrektora Domu Pomocy Spote
zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wyng

niem Nr 9/2023 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
enia Regulaminu Organizacyjnego Warsztatu Terapii

cznej w Zochcinku z dnia 28 czerwca 2023 r. o Zmianie
gradzania Pracownikow zatrudnionych w Warsztacie

Terapii Zajeciowej Nr 1 przy Domu Pomocy Spotecznej

sprawdzono metodg losowg prawidtowog¢ wykorzystania

sztatu
finansowych, otrzymanych do wrzeénia 2023 roku,
srodkdw otrzymanych na prowadzenie Warsztatu.

waFochcinku z siedzibg w Opatowie, ul. Stowackiego 13.




2. Ocena prawidtowosci realizowanych wydatkdw zostata dok
1) Planu kosztéw dziatalnoéci na rok 2023;
3) Losowo wybranych dowodéw ksiegowych;
4) Rozliczeri kosztéw dziatalnoéci oraz zestawier o
5) Dokumentacji dotyczacej treningu ekonomicznego
3. Kontrolowana jednostka dysponuje czterema rachunkami b
1) 17 8493 0004 0120 0349 9474 0007 Rachunek bank
2) 44 8493 0004 0120 0349 9474 0006 Rachunek bank
4) 81 8493 0004 0120 0349 9474 0019 Rachunek bank
4. Warsztat w okresie od 01 stycznia 2023 r. do dnia 30
Przedtozona kwota kosztéw dziatalnoéci Warsztatu za |l
z dnia 06.10.2022 r.) zgodna jest ze stanem ksigg rachun
rodzajéw planowanych i wydatkowanych srodkéw, byta zgg
Analiza dowoddw ksiggowych
Wybrano pozycje:
1) PFRON:
stuzbowych, termin ptatnosci 16.05.2023 r., zaptacono 1Q
§ 4300 Zakup ustug pozostatych na kwote 143,91 z, pol
b) Faktura nr 17/08/2023 z dnia 27.08.2023 r. dot. kursu
ptatnoéci 31.08.2023 r., zaptacono 28.08.2023 r.,

nana na podstawie:

nego do jednostki nadzorujacej;

brotéw i sald za wybrane losowo rodzaje kosztéw
czestnikow Warsztatu za miesigc czerwiec 2023 r.

nkowymi, ktére prowadzone s3 przez Bank Spoétdzielczy
W 0 nastepujacych numerach:

bwy ZFSS ;

bwy PFRON;

bwy BUDZET POWIATU;

bwy DOCHODY WtASNE.

wrzesnia 2023 r. ponidst koszty w fgcznej wysokosci
bmiast z Budzetu Powiatu 173 166,13 zt.

kwartat 2023 r. (pismo znak: WTZ.3.31.311.524.2023
kowych w systemie FK ARISCO. Ponadto dostarczone
pzporzgdzenia. Kwalifikacja kosztow do poszczegdlnych

dna z katalogiem okre$lonym w § 19 rozporzadzenia.

pjete w rozliczeniu kosztéw dziatalnosci Warsztatu.

bonamentu systemu monitoringu GPS w samochodach
.05.2023 r,,
zweryfikowaniu z Zestawieniem stanu ksiegi gtownej

ceramiki dla dorostych — dla pracownika WTZ, termin

2) Rozliczenia kosztéw za 1,11 i IIl kwartat 2023 r. ztozo
poniesionych do 30 wrzesnia 2023 roku;

w Kielcach, Oddziat Opatdw, ul. Szeroka 13, 27 - 500 Opati

3) 60 8493 0004 0120 0349 9474 0009 Rachunek bank

1760 244,83 zt, w tym ze srodkdéw PFRON 1 587 078,70 z1, nat

rozliczenie zostato ztozone terminowo zgodniez§ 15 ust. 2 r

1. Kontroli poddano wybrane losowo dowody ksiegowe

a) Faktura nr F/005/23/028774 z dnia 02.05.2023 . dot., d
zgodna jest z prowadzong ewidencja ksiegowsg,

§ 4700 Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonka

po zweryfikowaniu z Zestawieniem stanu ksiegi gtéwnej zgo

2) Budzet Powiatu:

a) Faktura nr F/H/23/022153 z dnia 23.02.2023 r. dot. z
i dekoratorska, termin ptatnoci 09.03.2023 r., zaptacono
§ 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia na kwote 928,
gtéwnej zgodna jest z prowadzong ewidencjg kSiegowq,
b) Faktura nr FA/2023/06/007466 z dnia 30.06.2023 .
14.07.2023 r., zaptacono 05.07.2023 Py
§ 4210 Zakup materiatow i wyposazenia na kwote 1 715
gtéwnej zgodna jest z prowadzong ewidencjg ksiegowa.
2. Skontrolowane dowody ksiggowe z powyiszych pozycji:
1) zostaty terminowo zaptacone z rachunku Warsztat
Powiatu;
2) opatrzono je zapisami: »Sprawdzono pod wzgledem
upowaznionej; ,Sprawdzono pod wzgledem merytor|
»Zatwierdzono do wyptaty ze érodkéw: ... zt, stownie ..
3) posiadaty sposéb ksiggowania (dekretacje);
4) opatrzone byty datg wptywu do Warsztatu;
5) zawieraty informacje, z jakich $rodkéw byta pokryt
6) na dowodzie $wiadczacym o poniesieniu wydatku u
zamowien publicznych, z podpisem osoby odpowiedzig
3. Zobowigzania wynikajace z kontrolowanych dowodéw ksi
Ptatnodci dokonano z wyodrebnionego dla $rodkéw PH
Potwierdza to prawidtowoé¢ zapiséw na kontach:
1) Rachunek bankowy biezgcy PFRON — Wydatki (130 -
2) Rachunek bankowy biezacy BP — Wydatki (130 - 02 -

aﬂ*ywydatkowana kwota (tj. np. PFRON

i korpusu stuzby cywilnej na kwote 650,00 zt,
dna jest z prowadzong ewidencja ksiegowg,

kupu materiatéw do terapii na pracownie plastyczng

28.02.2023 r,,
b3 zt, po zweryfikowaniu z Zestawieniem stanu ksiegi

ot. zakupu stotéw i krzeset do WTZ, termin ptatnosci

96 zt, po zweryfikowaniu z Zestawieniem stanu ksiegi

u wyodrebnionego dla $rodkéw PFRON oraz Budzetu

formalno - rachunkowym” z datg oraz podpisem osoby
ycznym” z datg oraz podpisem osoby upowaznionej;

zt” potwierdzone podpisami 0séb upowaznionych;

);

ieszczona byta informacja o stosowaniu ustawy Prawo

Inej za zaméwienia publiczne.
rgowych regulowane byty w formie bezgotéwkowe;.
RON oraz Budzetu Powiatu rachunku bankowego.

01-02);

02).

g,




- Powyisze dowody ksiegowe zostaty ujete w ciezar kosz
na koncie kosztdw, zgodnie z przedstawionymi do kontroli
. Uczestnicy Warsztatu posiadajg wazng polise ubezpiec
80132227710 Okres ubezpieczenia od 27.12.2022 r. do 26.
. Kontrola gotéwki w kasie przeprowadzona w dniu 16.10.2
w kasie. Kierownik Warsztatu przeprowadza okresowe konf
gospodarki kasowej jednostki.
7. Warsztat nie wydatkowat érodkéw finansowych PFRON na z
Analiza dokumentacji dotyczacej treningu ekonomicznego ug
1. Analizie poddano losowo wybrany miesiac tj. czerwiec 2023
1) miesieczna ocena zaangazowania Uczestnikéw W zaj
zapisy umozliwiajgce odczytanie wartoéci wpisanych pn
prowadzona w sposéb przejrzysty i doktadny. Nie zaw
dokumenty sg zatwierdzone podpisem Kierownika Wars
2) przyznane kwoty wyptat $rodkow finansowych w r
zostaly zawarte w protokole z posiedzenia Rady Progran
3) wczedniej podjeta gotéwka w kasie wypfacana jest
stanowi wtasnoreczny podpis na liécie wyptat uczestni
nieobecnosci uczestnika, kasjer wyptaca gotéwke w dnit
sporzgdzonego druku KW-Kasa wyda;
4) kwoty pobierane na wyptate treningu ekonomiczne
kwotg treningu ekonomicznego dla uczestnikéw Warszt
5) kwoty wynikajace z uzyskanego treningu ekonomicz
Warsztatu;
6) pobrane, skontrolowane zaliczki na wyptate pr
ekonomicznego odbywaty sig w sposdb prawidtowy;
7) wystawiony czek bankowy o numerze 1015326867
biezaco ewidencje drukéw $cistego zarachowania. D
zgodnie z przyjetymi przepisami wewnetrznymi. Potw
Przyjecie gotéwki do kasy odzwierciedla dokumentacja
8) losowo wybrane karty wykorzystania érodkéw fina
ktdére uzyskali w ramach treningu ekonomicznego za mi
Przewoéz uczestnikow i druki $cistego zarachowania
1. Warsztat dysponuje czterema samochodami:
1) FORD TRANSIT o numerze rejestracyjnym TOP 09401;
2) RENAULT TRAFIC 0 numerze rejestracyjnym TOP 0201
3) RENAULT TRAFIC o numerze rejestracyjnym TOP 71Y

4) RENAULT TRAFIC 0 numerze rejestracyjnym TOP 55VI.

2.Rejestr drukéw $cistego zarachowania — Kart drogowych

prawidtowy. Skontrolowano wybrane losowo karty drogowe (¢

oraznr 352 zdnia r., ktére zostaty wypetnione prawidtowo.

3. Warsztat zorganizowat dla uczestnikéw wycieczke w dniac

dla 38 uczestnikéw Warsztatu, 7 opiekundw i pielegniarka. W4

Zgodnos¢ postanowier umowy ze stanem faktycznym

1. Plan kosztéw dziatalnoéci Warsztatu jest zgodny ze stanem

2. Na biezgco informowano Powiatowe Centrum Pomocy Ro

Warsztatu.

Whioski:

1. Warsztat posiada opracowane przepisy wewnetrzne, ktdre g

2. Jednostka dysponuje czterema rachunkami bankowymi.

3. Kwalifikacja kosztéw do poszczegdlnych rodzajéw planowan
okreslonym w § 19 rozporzadzenia.

. Dowody ksiegowe zawieraja prawidtowe opisy oraz sg regul

- Warsztat nie wydatkowat érodkéw finansowych PFRON na z

- Gospodarka $rodkami w kasie nie budzi zastrzezenr.

. Dokumentacja dotyczaca treningu prowadzona jest w sposé
oraz jest zgodna ze stanem ksiag rachunkowych.

NOoO v

[Ow Warsztatu. Potwierdza to prawidtowosé zapiséw
Zestawieniami obrotéw i sald.

geniowg dla 77 uczestnikéw Warsztatu, o numerze
12.2023 r.

D23 r. wykazata prawidtowe gospodarowanie $rodkami
role kasy celem weryfikacji prawidtowoéci prowadzonej

akup wyposazenia.

zestnikow Warsztatu

r., dokumentacja wykazata, ze:

Rciach w losowo wybranym miesigcu, posiada czytelne
zez instruktoréw terapii zajeciowe;. Dokumentacja jest
iera btedéw rachunkowych. Wszystkie skontrolowane
ztatu;

amach treningu ekonomicznego za wskazany miesigc,
nowej z dnia 30.06.2023 r;

uczestnikom zajeé. Potwierdzenie odbioru srodkow,
Ka, opiekuna badZ osoby upowaznionej. W momencie
pojawienia sie danej osoby na zajeciach, na podstawie

BO za miesigc czerwiec 2023 r. byty zgodne z naliczong
atu;
nego zgodne s z prowadzong dokumentacja ksiegowa

pyznanych Srodkéw finansowych z tytutu treningu

zostat zrealizowany. Jednostka prowadzi czytelnie i na
uki ewidencjonowane s3 kolejno wedtug wydawania
erdzeniem jest wyciag bankowy z dnia 03.07.2023 r.
xsiegowa;

nsowych uczestnikdw zawieraja kwoty zgodne z tymi,

ésiac czerwiec 2023 r.

8,
K,

prowadzony jest na biezaco, przejrzyscie i w Sposdb
p nr 189 z dnia 17.05.2023 r., 305 z dnia 14.09.2022 F

n 08.05.2023 r. - 13.05.2023 r. do miejscowogci Dabki,
Artos¢ wycieczki wyniosta 49 500,00 zt

faktycznym.
Hzinie w Opatowie o zmianach w zakresie dziatalnosci

tosuje.

chiwydatkowanych $rodkéw byta zgodna z katalogiem

Dwane terminowo.
hkup wyposazenia.

b prawidtowy, nie zawiera btedéw rachunkowych

—




8. Jednostka prowadzi czytelnie i na biezaco ewidencje drukéy
9. Warsztat przedstawit wydatki zgodne z ustawg - Prawo Zarmj
Zalecenia pokontrolne: Brak

POUCZENIE

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo d
protokotu kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej, moze ztozy¢ przed
0 przedtuzenie terminu wniesienia zastrzezen. Termin ten mo
jednostki kontrolujacej lub upowaznionego przez niego zarzad

Zastrzezenia nalezy wnieéé - za posrednictwem platforn
Kierownikowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opa
niniejszego protokotu kontroli lub na pismie w terminie 7 dn
adres: Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie, (

podpis kontrolerdw:

Starszy pracownik socjalny

/

7

.

v $cistego z
oéwieri Pub

uptywem

ny e-PUAP

podpis

™

arachowania.
licznych.

D zgtoszenia umotywowanych pisemnych zastrzezer do

terminu zgloszenia zastrzezer, wniosek

re by¢ przedtuzony na czas oznaczony przez Kierownika
zajacego kontrole.

lub w formie tradycyjnej (papierowej) -

towie w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
i roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli na
I. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatdw.

kierownika jednostki kontrolowanej
(lub osoby upowaznionej):

\  po.Dyrektora ____
Ef)om{i Pomocy Spateczne
Wt g .




znak sprawy: PCPR.11.081.0812.9.4.2023

Spis akt kontr

pli

t-p- I Nazwa dokument(: Nr strony
akt kontroli
E. Wykaz pracowni WTZ Nr 1 w Opatowie. ! 1
2. | Wykaz orzeczen o stopniu niepetnosprawnosci uczestnikéw WTZ Nr 1 w Opatowie. ‘ 2-3
L 3. | Wykaz opracowania IPR dla uczestnikdw WTZ Nr 1. l 4-5
L4. Spis posiedzen Rady Programowej w WTZ Nr 1 w Opatoie przy DPS w Zochcinku rok 2023. l 6-7 1
| 5. | Oéwiadczenie Kierownika z dnia 16.10.2023 r 8

6. | Sktad i zadania Rady Programowej WTZ Nr 1 w Opatowig. 9-10 ]

7. | Wykaz miejscowosci z ktérych $§ przywozeni uczestnicy WTZ Nr 1 w Opatowie. 11 7

8. | Wykaz spotkar integracyjnych i wycieczek organizowanych w WTZ Nr 1 w Opatowie przy DPS 12 7
w Zochcinku.

9. | Wykaz oséb ktdre zostaty skreslone bad3 zrezygnowaty g Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 1 w 13 J
Opatowie przy DPS w Zochcinku.

Wykaz osdb ktére zostaty przyjete do Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 1 w Opatowie przy DPS
w Zochcinku.

10. | Wykaz osdb ubezwtasnowolnionych - uczestnikéw WTZ Nr 1 w Opatowie. 144

11. | Wykaz zawartosci teczek osobowych uczestnikéw WTZ Nr 1. 15

12. | Wykaz opracowania pierwszych Kompleksowych Ocen Realizacji IPR dla uczestnikéw WTZ Nr 1 16
w Opatowie przyjetych w 2023 roku.

13. | Wykaz opracowan Kompleksowych Ocen Realizacji IPR dja uczestnikdw WTZ Nr 1 w Opatowie. 17

14. | Wykaz osdb/uczestnikéw z Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku z filig w Opatowie. 18

15. | Oswiadczenie Kierownika z dnia 16.10.2023 r. 19

16. | Notatki stuzbowe 13 instruktoréw terapii zajeciowej 20-33

17. | Aneks Nr 9/2023 do umowy z dnia 25.05.2007 r. o Hofinansowanie kosztéw dziatalnosci 34-35 o
Warsztatu Terapii Zajeciowe] ze érodkéw budzetu Powiatu Opatowskiego z dnia 02.10.2023 r.

18. | Aneks Nr 8/2023 do umowy z dnia 23.04.2007 r. o fofinansowanie kosztéw dziatalnosci 36-37
Warsztatu Terapii Zajeciowej ze $rodkéw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych z dnia 02.10.2023 r.

19. | Lista obecnosci za m-c: pazdziernik 2023 38-45

20. | Lista pracownikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 2 przy Domu Pomocy Spotecznej w 46
Zochcinku, stan na dziert 12.10.2023 r.

21. | Rozktad Pracy Psychologa za m-c kwiecier 2023 roku w wymiarze !/, etatu. 47-48

22. | Rozktad Pracy Psychologa za m-c lipiec 2023 roku w wynpiarze 1/4 etatu. 49-50

23. | Informacja dotyczaca wyodrebnionych rachunkéw bankowych dla celu prowadzenia 51
Warsztatu.

24. | O$wiadczenie dotyczace braku wydatkowania $rodkéw PFRON na wyposazenie Warsztatu 52

25. | Lista samochodéw bedacych w uzytkowaniu Warsztatu 53

26. | Protokét kontroli stanu gotéwki w kasie z dnia 16.10.2028 r. 54

27. | Protokét kontroli dotyczacy drukéw Scistego zarachowan|a z dnia 16.10.2023 r. 55

28. | Polisa ubezpieczeniowa uczestnikdw WTZ Nr 1 W Opatowie 56-57 |

29. | Zestawienia obrotéw i sald ksiggi gtéwnej za okres od 1 stycznia 2023 do 30 wrzeénia 2023 roku 58

| —PFRON, Budzet Powiatu

Ww. akta kontroli znajduja sie w zataczeniu do Protokotu
Pomocy Rodzinie w Opatowie.
Podpis kontrolerdw:

Starszy pracownik socjalny

znajdujacego sig w siedzibie Powiatowego Centrum



