Protokol '
z przeprowadzonej kontroli w Warsztacie Terapii Zaj¢ciowej Nr 1 w Opatowie przy
Domu Pomocy Spolecznej w Zochcinku w 2021 r.

1. Jednostka kontrolujaca: o ,
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie, ul. H. Sienkiewicza 17, 27-500 Opatow

2. Oznaczenie jednostki podlegajacej kontroli: ' .
Warsztat Terapii Zajeciowej Nr 1 w Opatowie przy Domu Pomoc¥ Sp.oiecznej w Zochcmku.‘
3. Imi¢ i nazwisko, stanowisko oraz nr i data upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli: . o _ '
1) Monika Bokwa - pracownik socjalny, na podstawie upowaznienia Kierownika
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie Nr 26.2021 z a.’nzq 20. 0_9.202] T
2) Anna Zielinska - gléwna ksiegowa, na podstawie upowaZn{er_lla Kierownika
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie Nr 24.2021 z dnia ?0. ()_9.2021 7
3) Anna Szczekocka - p.o. zastgpca kierownika, na podstawie upowaznienia Kierownika
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie Nr 25.2021 z dnia 20.09.2021 r.;
Kontrola zostata wpisana do ksigzki kontroli zewnetrznej pod pozycjg 16.
4. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnygl(;:2 1
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 20.09.2021 - 24.09. .
5. Ustalenia ogélne: L EE——

1. Kontrola zostata przeprowadzona w oparciu o art. 10 b ust. 6a i ust. 7 ustawy z dnia 20
czerwca 2011 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0séb
niepetnosprawnych (Dz.U.2021.573), rozporzgdzenia Ministra Gospodarki, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz.
U. z 2004 r. Nr 63 poz. 587), Zarzadzenie Nr 42.2021 Starosty Opatowskiego z dnia 11
czerwea 2021 roku w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na 2021 rok przeprowadzanych
przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie, ze szczegélnym

uwzglednieniem nizej wymienionych zagadnien:
1) prawidtowos¢ kwalifikowania kandydatéw na uczestnikow warsztatu;

2) waznos¢ posiadanych przez uczestnikéw warsztatu orzeczeti oraz tresci zawartych

w nich wskazan;
3) prawidlowos¢ prowadzonej dokumentacji dotyczace;:
a) uczestnikow;
b) dziatalng$ci megytoryczne;j tatu, w tym dziatalnosci rady programowej;
c) wspolpt icami lub‘muczestnikéw;
4) prawidtowo$¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry warsztatu;
5) zgodnos¢ postanowien umowy ze stanem faktycznym;

6) zgodnos¢ organizacji pracy i zaje¢ w warsztacie z postanowieniami rozporzadzenia,

regulaminu organizacyjnego warsztatu oraz z umowa;

7) prawidlowo$¢ realizacji planu dziatalnosci warsztatu i indywidualnych programéw

rehabilitacji;

8) prawidiowos¢ wykorzystywania srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb

Niepetnosprawnych, budzetu powiatu oraz innych;

9) prawidlowos¢ naliczania i dysponowania $rodkami finansowymi wyplacanymi

uczestnikom warsztatéw terapii zajeciowej w ramach treningu ekonomicznego.

10) sposéb  sporzagdzania informacji o wykorzystaniu $rodkéw oraz sprawozdan

z dziatalnosci warsztatu.
2. W toku kontroli informacji ze strony Warsztatu udzielali:
1) Pan Krzysztof Kawalec — p.o. kierownika,

2) Pani NS O 0C administracyjna,



3) Pani Anna Baran — gtéwna ksiegowa.

3. Kontrolg objeto dziatalno$¢ Warsztatu i prowadzong dokumentacje oraz prawidtowosé

wykorzystania $rodkéw PFRON i budzetu powiatu w 2021 r. do ostatniego dnia kontroli.

4. Protokét zostat sporzgdzony wedtug nastepujacych czesei:

1) czes¢ A - Prawidlowosé prowadzonej dokumentacji Warsztatu w zakresie spraw
merytorycznych;

2) czg$¢ B — Prawidlowo$é w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry Warsztatu oraz
zgodnosci postanowien umowy ze stanem faktycznym, w zakresie spraw kadrowych;

3) cze$é C — Prawidtowosé prowadzonej dokumentacji Warsztatu w zakresie finansowym.

S. Protokét zostat sporzadzony w oparciu o przedtozong dokumentacje przez p.o. kierownika,

p.o. gléwnego ksiegowego Warsztatu, ich ustnych i pisemnych informacji oraz wizji lokalnej
na terenie Warsztatu.

Czes¢ A — Prawidlowosé prowadzonej dokumentacji Warsztatu w zakresie
spraw merytorycznych.

I Prawidlowosé¢ kwalifikowania kandydatéw na uczestnikéw Warsztatu.
Po przeanalizowaniu 3 losowo wybranych teczek osobowych uczestnikéw Warsztatu
tj.: Pana RS Pani GEEENNNNS . oraz Pan, GRS, stwicrdzono, iz w kazdej z ww.
teczek znajduje si¢ podanie z progba o przyjecie na uczestnika Warsztatu, orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci, karta informacyjna uczestnika, pismo do uczestnika o przyjeciu do
warsztatu, Klauzula RODO oraz o$wiadczenie o zapoznaniu sie¢ z Regulaminem Warsztatu
klauzula informacyjna.
Zgodnie z regulaminem organizacyjnym Warsztatu, uczestnik przyjmowany jest na okres
prébny tj.: minimum 5 dni. Po odbyciu okresu probnego Rada podczas posiedzenia, dokonuje
oceny i podejmuje decyzje, dotyczaca przyjecia kandydata w poczet Uczestnikéw. W trakcie
kontroli ustalono, iz ww. osoby nowo przyjete opracowany maja Indywidualny Program
Rehabilitacji od daty przyjecia w poczet Uczestnikow.
Zaleca si¢ aby zrezygnowac¢ z przyjmowania uczestnikow na okres probny lub opracowywaé
Indywidualny Program Rehabilitacji dla nowych uczestnikéw od rzeczywistej daty przyjecia
osoby do Warsztatu.
Dwie osoby nowo przyjete tj.: Pani il oraz Pan @WSEEE. nie maja opracowanych
Indywidualnych Programow Potrocznej Rehabilitacji Ruchowej.

W 2021 roku osoby chetne do udziatu w zajeciach Warsztatu zostaty zakwalifikowane na
uczestnikow Warsztatu na posiedzeniach Rady Programowej Warsztatu. Data posiedzenia:
18.03.2021 r., 22.04.2021 r., 28.07.2021 r., 11.08.2021 r., 31.08.2021 r. oraz 15.09.2021 r.

II. Waznoé¢ posiadanych przez uczestnikéw Warsztatu orzeczen oraz tresci zawartych
w nich wskazan. .
Podczas kontroli sprawdzono orzeczenia o niepetnosprawnosci osoéb bedacych na .d21e.n

kontroli tj.: 20.09.2021 r. uczestnikami Warsztatu i stwierdzono, iz ww. osoby posiadaja

aktualne orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci w stopniu znacznym lub umiarkowanym,
zawierajace wskazania do uczestnictwa w terapii zajgciowe;.

et



ITII. Prawidlowo$¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej uczestnikéw, dzialalnoSci
merytorycznej Warsztatu, w tym dzialalno$ci rady programowej, wspolpracy
z rodzicami lub opiekunami uczestnikéw (stan na dzien 20.09.2021 r.):

1. W Warsztacie uczestniczy 83 osoby, w tym:

SRR Osob  catkowicie ubezwlasnowolnionych oraz 2 osoby czgsciowo

ubezwilasnowolnione; P o i L TR )

2) 50 mezezyzn i 33 kobiety;

3) 61 oséb ze srodowiska oraz 22 osoby z Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku
z Filig w Opatowie — zgodnie z § 17 Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatdw terapii
zajeciowej;

4) 54 osoby z orzeczeniem o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci i 29 0séb ze
znacznym stopniem niepetnosprawnosci.

2. Uczestnikami Warsztatu sa mieszkaicy Powiatu Opatowskiego (81 os6b),
Ostrowieckiego (1 osoba) oraz Sandomierskiego (1 osoba);

3. W teczkach uczestnikow Warsztatu, ktérzy sg umieszezeni w domu pomocy spotecznej
znajduje si¢ adnotacja, iz uczestnik Warsztatu jest mieszkancem domu pomocy
spoteczne;j.

4. Uczestnicy Warsztatu na zajecia sg dowozeni z nastepujacych miejscowosci
tj.: Baranowek, Biskupice, Bogustawice, Iwaniska, Jacentdw, Jalowegsy, Kamieniec,
Kobylanki, Kujawy, Leszczkéw, Meczennice, Nieskurzéw Stary, Opatow, Ozigbtow,
Piérkow, Piskrzyn, Plaszczkowice, Pobroszyn, Porudzie, Przepiorow, Radwandwek,
Ruszkéw, Rzuchéw, Sadowie, Stobiec, Swojkow, Truskolasy, Tudoréw, Wojnowice,
Waworkéw, Wiostow, Wszachow, Zaldéw, Zocheinek, Ostrowiec Swietokrzyski oraz
Zochcin.

S. Zajecia w Warsztacie odbywaja sie¢ w czternastu pracowniach tj.:

1) komputerowej;

2) ceramicznej;

3) gospodarstwa domowego;
4) fryzjersko — kosmetycznej;
5) stolarskiej;

6) muzycznej;

7) plastycznej;

8) krawieckie;j;

9) rehabilitacji;

10) wyrobu $wiec;

11) przyrodnicze;j;

12) aktywnosci spoteczno — zawodowej;
13) wikliny;

14) modelarsko — dekoracyjnej.

6. Teczki uczestnikéw pobrane do kontroli dzielone sg na 3 bloki — blok A,B oraz C.
Procedura opracowywania dokumentacji Warsztatu okresla w pkt. 14 co winno
znajdowa¢ si¢ w poszezegélnych blokach w teczkach uczestnikow Warsztatu.
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W wykazie brakuje kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji uczestnika.

W 2021 roku z uczestnictwa w zajeciach Warsztatu zrezygnowato 3 osoby.

Na liscie 0s6b oczekujacych na przyjecie do Warsztatu oczekujg 3 osoby.

Sprawdzona dokumentacja trzech uczestnikow Warsztatu tj.: Pana W P:ni
dmmmmg® \. oraz Pani GEENESEEES zawicrala Indywidualne Programy Potroczne
Rehabilitacji Ruchowe;.

Indywidualne Programy Pétroczne Rehabilitacji Ruchowej pobrane do kontroli
prowadzone sa prawidlowo.

Karty ewidencji kontaktéw z rodzing lub opiekunami prawnymi znajdujace si¢
w teczkach pobranych do kontroli prowadzone sg prawidtowo.

Karty ocen psychologicznych znajdujace si¢ w teczkach pobranych do kontroli
prowadzone sa prawidlowo.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Warsztatu w Warsztacie funkcjonuje Rada
Programowa Warsztatu.

W regulaminie organizacyjnym Warsztatu nie ujednolicone sg kwestie dot. Rady
Programowej Warsztatu tj.: zapoznania si¢ z podjeta decyzja na spotkaniu przez osoby
nieobecne w dniu posiedzenia.

W liscie obecnodci pracownikéw zalaczonej do protokotow Rady Programowej
biorgcych udziat w spotkaniu nalezy wskaza¢ kazda osobe ze wskazaniem stanowisk
pracy pracownikéw. W przypadku braku danej osoby na spotkaniu nalezy wpisa¢
,,hieobecna/-y”.

W procedurze opracowywania dokumentacji Warsztatu zwigzanej z dziatalnoscia
terapeutyczng i rehabilitacyjna brak jest informacji o koniecznosci dokonywania przez
Rad¢ Programowa kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji uczestnika Warsztatu i zajecia stanowiska w poszczegdlnych kwestiach,
nie wezegniej niz przed uptywem 3 miesigey i nie pbdzniej niz po uptywie 6 miesigey od
dnia rozpoczecia terapii w warsztacie — zgodnie z ustawg o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych.

Przedstawione do wgladu podczas kontroli usprawiedliwienia nieobecnosci
uczestnikéw Warsztatu sa niezgodne z zapisami znajduj acymi si¢ w aneksach do umow
zawartych miedzy Powiatem Opatowskim a Domem Pomocy Spolecznej w Zochcinku.
Uczestnicy zwracajg si¢ z prosba o usprawiedliwianie ich nieobecnosci w zwiazku
z np.: duzymi zakupami spozywczymi, zakupami odziezowymi czy tez przyjazdem
mamy z zagranicy.

Warsztat posiada kserokopie postanowien/za$wiadczen sadu o ubezwlasnowolnieniu
oraz o ustanowieniu opiekuna prawnego/kuratora dla oséb calkowicie/czgsciowo
ubezwlasnowolnionych.

Listy obecnosdci, ktére sa podpisywane przez uczestnikéw Warsztatu posiadaja
oznaczenia, ktore sa uwzglednione w legendzie.

Uczestnicy Warsztatu w 2021 roku brali udziat w roznego rodzaju obchodach,
spotkaniach integracyjnych, rajdach oraz zawodach. Dla uczestnikOw zorganizowany
byl réwniez wyjazd do Poronina oraz do Czestochowy.



21. W terminie od 01.04.2021 r. do 30.04.2021 r. w Warsztacic odbywatla si¢ przerwa
wakacyjna.

22. Warsztat opiera si¢ na zarzadzeniu Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku
z dnia 9 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia procedury bezpieczefistwa w celu
zapobiegania zakazeniom wirusem SARS-CoV-2 w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr
1 przy Domu Pomocy Spofecznej w Zochcinku przy ulicy Stowackiego 13.
Zatgcznikiem do ww. zarzadzenia jest procedura bezpieczenstwa w celu zapobiegania
zakazeniom wirusem SARS-CoV-2 w Warsztacie Terapii Zajgciowej Nr 1 przy Domu
Pomocy Spotecznej w Zochcinku przy ulicy Stowackiego 13.

23. W regulaminie organizacyjnym zapis w § 15 ust. 3. dot. - wygasniecia orzeczenia
o stopniu niepetnosprawnosci uczestnika Warsztatu winien by¢ zgodny z art. 10 fust. 4
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych.

IV. Prawidlowo§¢ realizacji planu dzialalno$ci Warsztatu i indywidualnych programéw
rehabilitacji.

1. Dla kazdego uczestnika opracowano Indywidualny Program Rehabilitacji na rok 2021.
Wykaz dat opracowania Indywidualnych Programéw Rehabilitacji dla kazdego
z uczestnikéw stanowi zatacznik Nr 3 A do Protokohu. Indywidualne Programy
Rehabilitacji znajdujace si¢ w teczkach pobranych do kontroli opracowywane sg przez
pracownik6w Warsztatu i podpisywane przez cztonkéw Rady Programowej oraz przez
Kierownika Warsztatu.

2. Ustawowym celem prowadzonej w warsztatach rehabilitacji zawodowej i spoleczne;
jest ulatwienie osobie niepelnosprawnej uzyskania i utrzymania odpowiedniego
zatrudnienia i awansu zawodowego. Plan dziatalnosci Warsztatu zaklada realizacje
zadan w zakresie rehabilitacji spolecznej i zawodowej, zmierzajacej do ogélnego
rozwoju i poprawy sprawnosci kazdego uczestnika, niezbednych do mozliwie
niezaleznego, samodzielnego i aktywnego zycia w $rodowisku. Realizowane zajecia
uwzgledniajg takie sfery zycia 0soby niepelnosprawne;j jak:

1) ksztaltowanie umiejetnosci prawidlowego zachowania sie w kontaktach
miedzyludzkich;

2) ksztattowanie umiejetnogci pozwalajgcych na podjecie zatrudnienia;

3) ksztattowanie samodzielnosci i niezaleznosei.

2. Dla kazdej pracowni zostat opracowany plan pracy na rok 2021. Kazdy plan pracowni
podpisany jest przez instruktora/pracownika oraz podpisany przez Kierownika
Warsztatu. Uczestnikom Warsztatu stworzono warunki sprzyjajgce rehabilitacii
zawodowej i spotecznej, w tym rozwojowi umiejetnosci wykonywania czynnosci zycia
codziennego oraz zaradnosci osobiste;.

3. W regulaminie organizacyjnym Warsztatu nalezy uwzgledni¢ zapis z ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych tj.:
art. 10 f. ust. 2 oraz 2a tj.: , Podmiot zamierzajacy zorganizowaé lub prowadzgcy
warsztat przyjmuje i zatwierdza, w uzgodnieniu z powiatowym centrum pomocy
rodzinie, zgloszenie 0séb do uczestnictwa w warsztacie.” oraz ,,Podmiot prowadzacy



warsztat prowadzi liste 0s6b niepetnosprawnych, ktérych zgloszenie do uczestnictwa
w warsztacie zostato zatwierdzone i ktore nie rozpoczely terapii w warsztacie.”

Rada programowa Warsztatu w 2021 roku dla 6 uczestnikow dokonata kompleksowe]
oceny realizacji indywidualnego programu rehabilitacji uczestnika warsztatu i zajela
stanowisko w kwestii osiagnietych przez ww. osoby postepéw w rehabilitacji.

V. Zalgczniki do czesci A protokolu:

Nr T T
: Nazwa zalacznika
zalgcznika e A :
1A Lista 0s6b z podziatem na stopien niepetnosprawnosci w WTZ Nr 1
w Opatowie przy Domu Pomocy Spotecznej w Zocheinku.
Lista uczestnikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 1 w Opatowie na dziefi
2A . .
20.09.2021 r. z podzialem na powiaty.
A Wykaz dat opracowania IPR w Warsztacie Terapii Zajgciowej Nr 1
w Opatowie przy DPS w Zochcinku.
4A Wykaz pracowni WTZ Nr 1 w Opatowie przy DPS w Zochcinku.
SA Wykaz miejscowosci z jakich sa przywozeni uczestnicy do WTZ Nr 1
w Opatowie przy DPS w Zochcinku.
Wykaz 0s6b ktore zostaly skreslone badz zrezygnowaty z Warsztatu Terapii
Zajeciowej Nr 1 w Opatowie przy DPS w Zochcinku.
6A
Wykaz 0séb ktére zostaly przyjete do Warsztatu Terapii Zajgciowej Nr 1
w Opatowie przy DPS w Zochcinku.
7A Lista 0so6b ubezwlasnowolnionych czesciowo lub catkowicie w Warsztacie
Terapii Zajeciowej Nr 1 w Opatowie przy DPS w Zochcinku.
Wykaz imprez i wycieczek organizowanych w WTZ Nr 1 w Opatowie przy
8A .
DPS w Zochcinku
Wykaz uczestnikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 1 w Opatowie przy
9A . ; R .
Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku oraz stopien niepetnosprawnosci.
10A Rada Programowa
11A Wykaz posiedzen Rady Programowej w WTZ Nr 1 w Opatowie przy DPS
w Zochcinku.
Lista 0s6b oczekujacych na uczestnictwo w WTZ Nr 1 w Opatowie przy
12A ;
DPS w Zochcinku.
13A Wykaz kompleksowa ocena realizacji Indywidualnego Programu
Rehabilitacji uczestnikow w WTZ Nr 1 w Opatowie przy DPS w Zochcinku.
WNIOSKI:
1. Pelnigcym obowiazki Kierownika Warsztatu jest Pan Krzysztof Kawalec.
2. Warsztat Nr 1 w Opatowie przeznaczony jest dla 83 0sob niepetnosprawnych.
3. Uczestnikami Warsztatu sa mieszkancy Powiatu Opatowskiego (81 0sdb),

Ostrowieckiego (1 osoba) oraz Sandomierskiego (1 osoba).




10.

11.

[y
()

13.

Uczestnicy Warsztatu posiadaja aktualne orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci
W stopniu znacznym lub umiarkowanym, zawierajace wskazania do uczestnictwa
W terapii zajeciowe;.

;2 v idlowo GEMRRBENy dzialalnosci oraz indywidualne programy
rehabilitacji.

Dokumentacja uczestnikéw prowadzono jest prawidlowo.

Wspélpraca Warsztatu z rodzicami oraz opiekunami prawnymi prowadzona jest
prawidtowo.

Warsztat opiera si¢ na zarzadzeniu Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku
z dnia 9 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia procedury bezpieczenistwa w celu
zapobiegania zakazeniom wirusem SARS-CoV-2 w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr
1 przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku przy ulicy Stowackiego 13.
Zatacznikiem do ww. zarzadzenia jest procedura bezpieczenistwa w celu zapobiegania
zakazeniom wirusem SARS-CoV-2 w Warsztacie Terapii Zajgciowej Nr 1 przy Domu
Pomocy Spotecznej w Zochcinku przy ulicy Stowackiego 13.

W regulaminie organizacyjnym Warsztatu nalezy uwzglednié zapis z ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych tj.:
art. 10 f. ust. 2 oraz 2a tj.: ,,Podmiot zamierzajacy zorganizowaé iub prowadzgcy
warsztat przyjmuje i zatwierdza, w uzgodnieniu z powiatowym centrum pomocy
rodzinie, zgtoszenie 0s6b do uczestnictwa W warsztacie.” oraz ,,Podmiot prowadzacy
warsztat prowadzi liste oséb niepeinosprawnych, ktérych zgloszenie do uczestnictwa
W warsztacie zostalo zatwierdzone i ktére nie rozpoczgly terapii w warsztacie.”

W regulaminie organizacyjnym Warsztatu nie ujednolicone sa kwestie dot. Rady
Programowej Warsztatu tj.: zapoznania si¢ z podjetg decyzjg na spotkaniu przez osoby
nieobecne w dniu posiedzenia oraz podejmowania decyzji przy poparciu zwyklej
wigkszosci glosow.

W liscie obecnosci pracownikéw zalgczonej do protokotéw Rady Programowe;j
bioracych udziat w spotkaniu nalezy wskazac¢ kazda osobe ze wskazaniem stanowisk
pracy pracownikéw. W przypadku braku danej osoby na spotkaniu nalezy wpisa¢é
,»hieobecna/-y”.

. W procedurze opracowywania dokumentacji Warsztatu zwigzanej z dziatalnoscig

terapeutyczng i rehabilitacyjng brak jest informacji o koniecznosci dokonywania przez
Rade Programowg kompleksowej  oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji uczestnika Warsztatu i zajecia stanowiska w poszczegdlnych kwestiach,
nie wezesniej niz przed uptywem 3 miesiecy i nie poZniej niz po uptywie 6 miesiecy od
dnia rozpoczgcia terapii w warsztacie — zgodnie z ustawg o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych.

Zgodnie z regulaminem organizacyjnym Warsztatu, uczestnik przyjmowany jest na
okres prébny tj.: minimum 5 dni. Po odbyciu okresu probnego Rada podczas
posiedzenia, dokonuje oceny i podejmuje decyzje, dotyczacg przyjecia kandydata w
poczet Uczestnikéw. W trakcie kontrolj ustalono, iz ww. osoby nowo przyjete
opracowany maja Indywidualny Program Rehabilitacji od daty przyjecia w poczet
Uczestnikow,



Zaleca sie aby zrezygnowaé z przyjmowania uczestnikéw na okres probny lub
opracowywa¢ indywidualny Program Rehabilitacji dla nowych uczestnikow od
rzeczywistej daty przyjecia osoby do Warsztatu. '

14. Dwie osoby nowo przyjete tj.: Pani Gl . oraz Pan GUNEEENED nic majg

opracowanych Indywidualnych Programéw Pétroczne;j Rehabilitacji Ruchowe;j.

15. W regulaminie organizacyjnym zapis w § 15 ust. 3. dot. wygasnigcia orzeczenia

o stopniu niepetnosprawnosci uczestnika Warsztatu winien by¢ zgodny z art. 10 fust. 4
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu  0sob
niepetnosprawnych.

Zalecenie pokontrolne:

1

Zaleca sie aby zrezygnowa¢ z przyjmowania uczestnikow na okres probny lub
opracowywa¢ Indywidualny Program Rehabilitacji dla nowych uczestnikow od
rzeczywistej daty przyjecia osoby do Warsztatu.

Uzupetnié Indywidualne Programy Potroczne Rehabilitacji Ruchowej dla dwdch nowo
przyjetych uczestnikow.

W regulaminie organizacyjnym Warsztatu nalezy uwzgledni¢ zapis z ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych tj.:
art. 10 f. ust. 2 oraz 2a tj.: ,Podmiot zamierzajacy zorganizowaé lub prowadzacy
warsztat przyjmuje i zatwierdza, w uzgodnieniu z powiatowym centrum pomocy
rodzinie, zgloszenie 0séb do uczestnictwa w warsztacie.” oraz ,,Podmiot prowadzacy
warsztat prowadzi liste 0sob niepetnosprawnych, ktérych zgloszenie do uczestnictwa
w warsztacie zostato zatwierdzone i ktére nie rozpoczely terapii w warsztacie.”

W regulaminie organizacyjnym Warsztatu nie ujednolicone sa kwestie dot. Rady
Programowej Warsztatu tj.: zapoznania si¢ z podjeta decyzja na spotkaniu przez osoby
nieobecne w dniu posiedzenia.

W liscie obecnosci pracownikéw zataczonej do protokotéw Rady Programowe;
bioracych udziat w spotkaniu nalezy wskazac kazda osobe ze wskazaniem stanowisk
pracy pracownikéw. W przypadku braku danej osoby na spotkaniu nalezy wpisac
,,hicobecna/-y”.

W procedurze opracowywania dokumentacji Warsztatu zwigzanej z dziatalnocscia
terapeutyczng i rehabilitacyjng brak jest informacji o konieczno$ci dokonywania przez
Rade Programowa kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji uczestnika Warsztatu i zajecia stanowiska w poszczegoOlnych kwestiach, nie
wezeséniej niz przed uptywem 3 miesigcy i nie pozniej niz po uptywie 6 miesigcy od
dnia rozpoczecia terapii w warsztacie — zgodnie z ustawg o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oso6b niepelnosprawnych.

Usprawiedliwiaé nieobecnosci uczestnikow zgodnie z zawartymi aneksami do umow
miedzy Powiatem Opatowskim a Domem Pomocy Spotecznej w Zochcinku.

Zapis § 15 ust. 3. Regulaminu organizacyjnego dot. wygasniecia orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci uczestnika Warsztatu winien by¢ zgodny z art. 10 f ust. 4 ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych.



B. Prawidlowo$é w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry warsztatu

W celu okreslenia prawidtowosci zatrudniania i kwalifikacji kadry Warsztatu Terapii
Zajgciowej Nr 1 w Opatowie przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku, postuzono sie:

1. Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca
2004 roku w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63 poz. 587,
z pdzn. zm.)

2. Aneksem Nr 3/21 do umowy z dnia 25.05.2007 r. o dofinansowanie kosztéw
dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 1 ze $rodkéw budzetu Powiatu
Opatowskiego z dnia 26.07.2021 .

3. Aneksem Nr 3/21 do umowy z dnia 23.04.2007 r. o dofinansowanie kosztow
dziatalno$ci Warsztatu Terapii Zajgciowej Nr 1 ze $rodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych z dnia 26.07.2021 r.

4. Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 1
w Opatowie.

5. Regulaminem Organizacyjnym Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 1 w Opatowie.

6. Lista obecnosci w pracy pracownikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 1 za m-c
wrzesien 2021 r.

7. Wykazem stanowisk, ilosci etatéw w Warsztacie Terapii Zajgciowej Nr 1 w Opatowie
wg stanu na dzien 20.09.2021 r.

8. Wybranymi aktami osobowymi pracownikéw Warsztatu Terapii Zajgciowej Nr 1
w Opatowie.

I. Prawidlowo$¢ w zakresie zatrudniania kadry warsztatu.

I. Zgodnie z trescia § 13 pkt 1 rozporzadzenia, pracownikami warsztatu sa:

1) kierownik warsztatu,

2) specjalisci do spraw rehabilitacji lub rewalidacji,

3) instruktorzy terapii zajeciowej,

4) psycholog.

W zaleznosci od potrzeb w warsztacie zatrudnia sie:

1) pielegniarke lub lekarza,

2) pracownika socjalnego,

3) instruktora zawodu,

4) inne osoby niezbedne do prawidtowego funkcjonowania warsztatu.
W wyniku przeprowadzonej kontroli, stwierdza si¢, ze w warsztacie zatrudnieni sg:

1) 1 kierownik warsztatu,

2) 1 starszy technik fizjoterapii,

3) 15 instruktoréw terapii zajeciowe;j,

4) 1 psycholog na ¥ etatu,

5) 1 gléwny ksiegowy,

6) 4 kierowcow,

7) 1 opiekun medyczny,

8) 2 sprzataczki,

9) 1 pomoc administracyjna,

10) 1 palacz c.o.

Razem 28 pracownikow na 27,25 etatach.

Tym samym stwierdza sie zgodnos¢ postanowien umowy ze stanem faktycznym.

2. Pracownikéw warsztatu zatrudnia Jjednostka prowadzaca tj. Dom Pomocy Spotecznej
w Zochcinku,



3. Na jedna osobe pracujaca bezposrednio z uczestnikami przypada nie wigcej niz
5 uczestnikéw (83 uczestnikow 1 18 pracownikéw pracujacych bezposrednio
z uczestnikiem).

4. Analizie poddano 3 losowo wybrane akta osobowe: 3 instruktordw terapii zajgciowe;.

IL

III.

L

WNIOSKI:

Akta osobowe pracownikéw sg prowadzone zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie
dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2369).

. Zatrudnieni pracownicy posiadaja orzeczenia lekarskie o braku przeciwskazan

zdrowotnych na zajmowanym stanowisku oraz s przeszkoleni z zakresu BHP.

. Stanowiska pracy zatrudnionej kadry sg zgodne z rozporzadzeniem, a kwalifikacje

pracownikéw i wysoko$é wynagrodzenia opiera si¢ na regulaminie wynagradzania
pracownikow jednostki.

. Liczba pracownikéw oraz etatdw jest zgodna z zapisem aneksu do umowy o

dofinansowanie kosztow dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajgciowej Nr 1 ze
srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych z dnia
26.07.2021 r. oraz aneksu do umowy o dofinansowanie kosztéw dziatalnosci

Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 1 ze $rodkéw budzetu Powiatu Opatowskiego z
dnia 26.07.2021 r.

. Pracowniké6w Warsztatu zatrudnia jednostka prowadzaca tj. Dom Pomocy

Spotecznej w Zochcinku.

. Na jedna osobg pracujaca bezposrednio z uczestnikami przypada nie wigcej niz 5

uczestnikéw (83 uczestnikéw i 18 pracownikéw pracujacych bezposrednio z
uczestnikiem).
Zalgczniki do czesci B protokolu:

zalgcznika

Aneks Nr 3/21 do umowy z dnia 25.05.2007 . 0. doﬂnanso nie kosztow

1B
Opatowskiego z dnia 26.07.2021 r.

dzialalnoéci Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 1 ze srodkéw budzetu Powiatu

Aneks Nr 3/21 do umowy z dnia 23.04.2007 r. o dofinansowanie kosztow
dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej Nr 1 ze $rodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych z dnia 26.07.2021 r.

3B

Wykaz stanowisk, ilos¢ etatow w Warsztacie Terapii Zajeciowej Nr 1 w
Opatowie wg stanu na dzien 20.09.2021 r.

4B

Lista obecnos$ci za m-c wrzesien 2021

IV. Zalecenia pokontrolne: Brak

Czesé C — Prawidlowosé prowadzonej dokumentacji Warsztatu w zakresie

finansowym.

I. Ustalenia ogo6lne

1. Kwota dotacji na rok 2021 dla Warsztatu wynosi: 2 000 854,00 zt, w tym:
1) ze $rodkéw Budzetu Powiatu w wysokosei 10% - 200 086,00 zt
2) ze $rodkéw PFRON w wysokosci 90% - 1 800 768,00z1.

2. Koszty dziatalnosci Warsztatu w 2021 roku sa wspdtfinansowane:
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1) ze $Srodkéw PFRON w wysokosci 90% kosztéw dziatalnosci Warsztatu i Wynoszg na
dzien 31.08.2021 r. — 1 117 530,64 zi (Zalgcznik nr 1C).;
2) ze srodkéw Budzetu Powiatu w wysokosci 10% i wynosza na dzien 31.08.2021 r.:
114 562,12 zt (Zalgcznik nr 2C).

2. Warsztat posiada opracowane przepisy wewnetrzne obowigzujace na dzien kontroli:

D

2)

3)

4)

S)

6)

7)

Zasady (polityke) rachunkowosci przyjete Zarzadzeniem 2 Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej w Zochcinku z dnia 01.04.2021 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowos$ci w Warsztacie Terapii Zajeciowej przy DPS w Zochcinku z siedziba
w Opatowie przy ul. Stowackiego 13 oraz Zasad Polityki Rachunkowosci w Warsztacie
Terapii Zajgciowej nr 2 przy DPS w Zochcinku z siedzibg w Opatowie przy ulicy
Stowackiego 13.

Instrukcje okreslajaca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
1 zabezpieczania dokumentow ksiegowych i ksiag rachunkowych w Warsztacie Terapii
Zajgciowej przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku przyjete Zarzadzeniem
Nr 3/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku z dnia 02 stycznia 2012r.
z pdzn. zm.;

Regulamin Organizacyjny Warsztatu Terapii Zajeciowej przy Domu Pomocy
Spolecznej w Zochcinku uchwalony Zarzadzeniem Nr 10/2020 Dyrektora Domu
Pomocy Spotecznej w Zocheinku z dnia 31.03.2020 £.5

Instrukcje ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania w Warsztacie Terapii
Zajgciowej przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku uchwalong Zarzadzeniem
Nr 7/13 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku z dnia 18.02.2013 r.;
Instrukcje kasowa uchwalong Zarzgdzeniem Nr 1/2012 Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej w Zochcinku z dnia 02 stycznia 2012r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kasowej w Warsztacie Terapii Zajgciowej przy DPS w Zochcinku;

Regulamin wynagradzania przyjety Zarzadzeniem Nr 20.2020 Dyrektora Domu
Pomocy Spotecznej w Zocheinku z dnia 15.06.2020 T

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej do 30.000,00
EURO przyjety Zarzadzeniem Nr 40/2017 Dyrektora Domu Pomocy Spoteczne;j
W Zochcinku z dnia 10.11.2017 r. w sprawie okreslania zasad udzielania zaméwieni
publicznych o wartosci szacunkowej do 30 000,00 EURO na potrzeby Warsztatu
Terapii Zajeciowej przy Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku.

II. Dokumentacja z zakresu finansowego i sprawozdawczego Warsztatu

1. W celu ustalenia prawidlowosci wykorzystania $rodkéw finansowych, otrzymanych do
sierpnia 2021 roku, sprawdzono metoda losowg prawidlowos¢ wykorzystania srodkéw
otrzymanych na prowadzenie Warsztatu.

2. Ocena prawidlowosci realizewanych wydatkéw zostata dokonana na podstawie:

1) Planu kosztéw dziatalnosci na rok 2021

2) Rozliczenia kosztéw za II kwartat 2021 r. ztozonego do jednostki nadzorujgcej;

3) Losowo wybranych dowodéw ksiggowych;

4) Rozliczen kosztéw dziatalnosci oraz zestawief obrotéw i sald za wybrane losowo
rodzaje kosztow poniesionych do 31 sierpnia 2021 roku;

5) Dokumentacji dotyczacej treningu ekonomicznego uczestnikéw Warsztatu za
miesigc styczen 2020 r.

3. Kontrolowana jednostka dysponuje czterema rachunkami bankowynii, kiére prowadzone sg
przez Bank Spotdzielczy w Kielcach, Oddziat Opatéw, ul. Szeroka 13, 27 — 500 Opatéw
0 nast¢pujgcych numerach:

1) 44 8493 0004 0120 0349 9474 0006 Rachunek bankowy PFRON;
2) 60 8493 0004 0120 3949 9474 0009 Rachunek bankowy BUDZET POWIATU;
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3) 17 8493 0004 0120 0349 9474 0007 Rachunek bankowy ZFSS;
4) 81 8493 0004 0120 0349 9474 0019 Rachunek bankowy INNE ZRODLA
(SPRZEDAZ PRAC) (Zatgcznik nr 3C).

4. Warsztat w okresie od 01 stycznia 2021 r. do dnia 30 czerwca 2021 r. ponidst koszty

w lacznej wysokosci 1000 426,80 zt., z czego ze $rodkéw PFRON 892 392,98 zi,
(Zalgeznik nr 4C), natomiast z budzetu powiatu 65238,93 zt (Zalgcznik nr 5C).
Przedtozona kwota kosztéw dziatalno$ci Warsztatu za II kwartat 2021 r. (pismo znak:
WTZ.3.31.312.3120.293.2021 z dnia 02.07.2021 r.) zgodna jest ze stanem ksiag
rachunkowych prowadzonych przez Gtéwna ksiggowa Warsztatu w systemie FK ARISCO
Ponadto dostarczone rozliczenie zostalo ztozone terminowo zgodnie z § 15 ust. 2
rozporzadzenia.
Kwalifikacja kosztéw do poszczegélnych rodzajéw planowanych i wydatkowanych
srodkéw, byla zgodna z katalogiem okreslonym w § 19 rozporzadzenia. (Zalgcznik nr 6C).
Do wyzej wymienionych kosztéw zaliczono m.in. wynagrodzenia pracownikéw, zakup
materialdw w szezegélnosci do terapii zajeciowej, energii i ushug zwigzanych
z funkcjonowaniem Warsztatu, dowozu uczestnikéw oraz eksploatacji samochodow.

II1. Analiza dowodoéw ksiegowych
1. Kontroli poddano wybrane losowo dowody ksiegowe ujete w rozliczeniu kosztow
dziatalno$ci Warsztatu za I kwartat 2021 r. Wybrano pozycjg:
1) PFRON:
a) Faktura nr F/000152/21 z dnia 25.02.2021 r. dot. zakupu materiatéw do terapii na
pracownie plastyczna, termin platnosci 11.03.2021 r., zaptacono 26.02.2021 r.
§ 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia — na kwotg 608,91 zi, po zweryfikowaniu
z Zestawieniem stanu ksiegi gtéwnej zgodna jest z prowadzona ewidencja ksiggowa;
b) Faktura nr W/0221/01773 z dnia 25.02.2021. dot. zakupu energii, termin ptatnosci
11.03.2021 r., zaptacono 02.03.2021 r.;
§ 4260 Zakup energii na kwote 1 585,59 zt, po zweryfikowaniu z Zestawieniem stanu
ksiegi gtéwnej zgodna jest z prowadzong ewidencjg ksiggowa;
2) Budzet Powiatu: ,
a) Faktura nr F/026/2021/G z dnia 07.04.2021 r. dot. ustugi okresowej kontroli technicznej
budynku, termin ptatnosci 21.04.2020 r., zaptacono 08.04.2021 .
§ 4300 Zakup ustug pozostatych na kwote 1 838,85 zt, po zweryfikowaniu z Zestawieniem
stanu ksiegi gtownej roku zgodna jest z prowadzong ewidencjg ksiegowa.
b) Faktura nr 547/2021 z dnia 06.07.2021 r. dot. badan profilaktycznych dwéch
pracownikéw, termin ptatnosei 20.07.2021 r., zaptacono 12.07.2021 r.
§ 4280 Zakup ushug zdrowotnych na kwotg 230,00 zt, po zweryfikowaniu z Zestawieniem
stanu ksiegi gloéwnej za okres zgodna jest z prowadzona ewidencja ksiggowa.
2. Skontrolowane dowody ksiegowe z powyzszych pozycji:
1) zostaty terminowo zaptacone z rachunku Warsztatu wyodrebnionego dla srodkow
PFRON oraz Budzetu Powiatu;
2) opairzono zapisami: ,,Sprawdzono pod wzglgdem formalno — rachunkowym” z datg
oraz podpisem osoby upowaznionej; ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”
z datg oraz podpisem osoby upowaznionej; ,,Zatwierdzono do wyptaty ze srodkow:
zt, stownie ... z1” potwierdzone podpisami 0s6b upowaznionych;
3) posiadaly sposéb ksiegowania (dekretacjg);
4) opatrzone byly data wplywu do Warsztatu;
5) zawieraly informacje, z jakich $rodkéw byla pokryta wydatkowana kwota (tj. np.
PFRON);
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6) na dowodzie $wiadczacym o poniesieniu wydatku umieszczona byta informacja
0 stosowaniu ustawy Prawo zaméwien publicznych, z podpisem osoby odpowiedzialnej
za zamOwienia publiczne.

3. Zobowigzania wynikajace z kontrolowanych dowodéw ksiegowych regulowane byly
w formie bezgotéwkowej. Platnosci dokonano z wyodrgbnionego dla $srodkéw PFRON oraz
Budzetu Powiatu rachunku bankowego. Potwierdza to prawidlowo$¢ zapiséw na kontach:

1) Rachunek bankowy biezacy PFRON — Wydatki (130 — 01);
2) Rachunek bankowy biezacy BP — Wydatki (130 — 02).

4. Powyzsze dowody ksiegowe zostaty ujgte w cigzar kosztow Warsztatu. Potwierdza to
prawidlowos¢ zapisow na koncie kosztow, zgodnie z przedstawionymi do kontroli
Zestawieniami obrotow i sald.

S. Uczestnicy Warsztatu posiadajg wazna polisg ubezpieczeniowg dla 83 uczestnikdw
Warsztatu, o numerze 80132154095. Okres ubezpieczenia od 27.12.2020 r. do
26.12.2021 r.

6. Kontrola gotowki w kasie przeprowadzona w dniu 22.09.2021 r. wykazala prawidtowe
gospodarowanie srodkami w kasie (Zalgcznik Nr 7C). Kierownik Warsztatu przeprowadza
okresowe kontrole kasy celem weryfikacji prawidlowosci prowadzonej gospodarki
kasowej jednostki.

7. Warsztat nie wydatkowat srodkéw finansowych PFRON na zakup wyposazenia (Zatgcznik

Nr 8C).
8. Jednostka wygenerowata dochod ze sprzedazy wyrobéw gotowych wytworzonych przez
uczestnikow Warsztatu wedtug stanu na dzien 20.09.2021 r. na kwote 2 664,00 z1.
IV. Analiza dokumentacji dotyczgcej treningu ekonomicznego uczestnikéw Warsztatu
1. Analizie poddano losowo wybrany miesiac tj. czerwiec 2021 r., dokumentacja wykazata, ze:
1) miesigczna ocena zaangazowania Uczestnikéw w zajgciach w losowo wybranym
miesigcu, posiada czytelne zapisy umozliwiajgce odczytanie wartosci wpisanych przez
instruktoréw terapii zajeciowej. Dokumentacja jest prowadzona w sposéb przejrzysty
1 dokladny. Nie zawiera bledow rachunkowych. Wszystkie skontrolowane dokumenty
zawierajg podpisy instruktoréw terapii zajeciowej, a nastepnie zatwierdzone podpisem
Kierownika Warsztatu;
. 2) przyznane kwoty wyplat §rodkdw finansowych w ramach treningu ekonomicznego za

wskazany miesigc, zostaty zawarte w protokole z posiedzenia Rady Programowej;
3) wezesniej podjeta gotdwka w kasie wyplacana jest uczestnikom zajeé. Potwierdzenie
odbioru $rodkéw, stanowi wlasnoreczny podpis na liscie wyptat uczestnika, opiekuna
badz osoby upowaznionej. W momencie nieobecnogci uczestnika, Gtéwny Ksiegowy
wyplaca gotowke w dniu pojawienia si¢ danej osoby, na podstawie sporzadzonego druku
KW-Kasa wyda;
4) kwoty pobierane na wyplate treningu ekonomicznego za miesigce czerwiec 2021 r.
byly zgodne z naliczong kwota treningu ekonomicznego dla uczestnikow Warsztatu;
5) kwoty wynikajace z uzyskanego treningu ekonomicznego zgodne sg z prowadzong
dokumentacja ksiegowa Warsztatu;
6) pobrane, skontrolowane zaliczki na wyplate przyznanych $rodkéw finansowych
z tytutu treningu ekonomicznego odbywaty si¢ w sposdb prawidlowy

IV. Przewéz uczestnikéw i druki Scislego zarachowania

1. Warsztat dysponuje dwoma samochodami:
1) Ford Transit o numerze rejestracyjnym TOP 09401
2) Renault Trafic o numerze rejestracyjnym TOP 02018
3) Renault Trafic o numerze rejestracyjnym TOP 55VL
4) Renault Trafic o numerze rejestracyjnym TOP 71YX (Zalgcznik nr 9C).

2. Pojazdy zostaty przekazane na mocy:



1) Protokotu zdawczo-odbiorczego samochodu z dnia 29.10.2019 1.,
2) Protokotu zdawczo-odbiorczego samochodu z dnia 27.12.2017 1.,
3) Porozumienia nr 1/2012 z dnia 19.12.2012 r.,

4) Umowy uzyczenia z dnia 28.11.2013 1.

3. Ewidencja kart drogowych jest prowadzona zgodnie z Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw
Scistego zarachowania w Warsztacie Terapii Zajeciowej przy Domu Pomocy Spolecznej
w Zochcinku uchwalong Zarzadzeniem Nr 7.13 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
w Zochcinku z dnia 02 stycznia 2013 r. Rejestr drukéw $cistego zarachowania — Kart
drogowych oraz Arkusz Ewidencji kart drogowych prowadzony jest na biezaco, przejrzyscie
i w sposéb prawidtowy.

4. Skontrolowano wybrane losowo karty drogowe o nr 5265 z dnia 10.02.2021 r., nr 5278 z dnia
01.03.2021 1., 5337 z dnia 18.05.2021 r. oraz nr 5476 z dnia 13.05.2021 r. ktore zostaty
prawidtowo wypelnione.

V. Zgodno$é¢é postanowien umowy ze stanem faktycznym

1. Plan kosztéw dziatalnosci Warsztatu jest zgodny ze stanem faktycznym.

2. Na biezaco informowano Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie

o0 zmianach w zakresie dziatalno$ci Warsztatu.

Whioski:

1. Warsztat posiada opracowane przepisy wewnetrzne, ktore stosuje.

2. Jednostka dysponuje pigcioma rachunkami bankowymi.

3. Ztozone do PCPR w Opatowie pismo znak: WTZ.3.31.312.3120.439.2021 z dnia
01.09.2021 r. jest zgodne ze stanem faktycznym ksiag rachunkowych oraz zlozone
terminowo.

4. Kwalifikacja kosztéw do poszczegélnych rodzajéw planowanych i wydatkowanych srodkéw
byta zgodna z katalogiem okreslonym w § 19 rozporzadzenia.

5. Dowody ksiegowe zawieraja prawidlowe opisy oraz sa regulowane terminowo.

6. Warsztat nie wydatkowat srodkéw finansowych PFRON na zakup wyposazenia.

7. Gospodarka $rodkami w kasie nie budzi zastrzezen.

8. Dokumentacja dotyczaca treningu prowadzona jest w sposob prawidtowy, nie zawiera
bledéw rachunkowych oraz jest zgodna ze stanem ksiag rachunkowych.

9. Warsztat dysponuje czterema samochodami, dla ktorych karty drogowe prowadzone sg
prawidtowo.

10. Jednostka prowadzi czytelnie i na biezgco ewidencje drukéw Scistego zarachowania.

Zalgczniki do czesci C protokolu:

N
zalacznika
1€

Nazwa zalacznika

Zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej za okres od

1 stycznia 2021 do 30 czerwca 2021 roku.

Zestawienia obrotow i sald ksiggi gtownej za okres od

1 stycznia 2021 do 31°0 czerwca 2021 roku.

Informacja dotyczaca wyodrebnionych rachunkow bankowych dla celu
prowadzenia Warsztatu

Zestawienia obrotow i sald ksiegi glownej za okres od

1 stycznia 2021 do 30 czerwca 2021 roku — PFRON
Zestawienia obrotow i sald ksiegi glownej za okres od

1 stycznia 2021 do 30 czerwca 2021 roku — Budzet Powiatu
Zestawienia obrotow i sald ksiegi glownej za okres od

1 stycznia 2021 do 30 sierpnia 2021 roku dla kont kosztéw

206

3C

4C

5C

6C
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7C | Protokét kontroli stanu gotéwki w kasie

’C Oswiadczenie dotyczace braku wydatkowania srodkéw PFRON na
wyposazenie Warsztatu

9C | Lista samochodow bedacych w uzytkowaniu Warsztatu

VL. Zalecenia pokontrolne: Brak

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Zochcinku na podstawie § 22, ust. 4
Rozporzadzenia Ministra Gosnodarki i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2004 r.
W sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. 2004 r. Nr 63, poz. 587) w terminie 30 dni od
dnia otrzymania informacji o wynikach kontroli powiadamia na pisinie Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Opatowie o wykonaniu zaleceri pokontrolnych lub przyczynach ich

niewykonania.

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej

strony:
/1. Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Zochcinku.
{2 Warsztat Terapii Zajeciowej Nr 1 w Opatowie przy Domu Pomocy Spoteczne;j
3 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie.
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Opatéw, dnia: 06.10.2021 r.
(miejscowosé, data)

................................................

(pieczeé jednostki‘kontrolujgee)) e

Podpisy Kontrolowanych: Podpis Kontrolujacych:
p.o. Dyrektora ) S ;
Domu Pomocy Spoteczne

..................

(Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej (p.o. z-ca k1erown1ka PCPR w Opatowie)

Zochcinku)
Gloway Ksipgowy

myr inz, nelinska

(pracownik socj alny PCPR w Opatowie)
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