ZARZADZENIE NR OIK.012.1%.2021
DYREKTORA

OSRODKA INTERWENCJI KRYZYSOWEJ
W RUDZIE SLASKIEJ

z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej 130 000,00 zt

Na podstawie § 13 ust.2 Statutu Osrodka Interwencji Kryzysowej w Rudzie Slaskiej przyjetego
uchwatg nr 363/XIX/2007 Rady Miasta Ruda Slaska z dnia 30 listopada 2007 r. z pozn. zm.
W sprawie nadania Statutu jednostce budzetowej pod nazwa Osrodek Interwencji Kryzysowej
w Rudzie Slaskiej, w zwiazku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 305 z p6zn zm.) i usfawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustali¢ Regulamin udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

130 000,00 zt stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Traci moc zarzadzenie nr OIK.012.13.2020 Dyrektora Osrodka Interwencji
Kryzysowej w Rudzie Slaskiej z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie ustalenia Regulaminu

udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000,00 zt

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

DYREKELOR
Oérodka Interwer|cy Kryzysowej
w Rudzic kkicj




Zatacznik do

zarzadzenia nr OIK.012.1%.2021
Dyrektora

Osrodka Interwencji Kryzysowej
w Rudzie Slaskiej

z dnia 31 grudnia 2021 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130.000 ZL

§ 1 Zasady ogodlne

Regulamin stosuje sie do zamowien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa netto (bez

podatku od towarow i ustug) przekracza kwote 5.000 zt i jest mniejsza niz 130.000 zt.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1) Dyrektorze OIK - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Osrodka Interwencji Kryzysowej
w Rudzie Slaskiej,

2) Osobie odpowiedzialnej - nalezy przez to rozumiec osobe /osoby/ wskazana przez Dyrektora
Osrodka Interwencji Kryzysowej w Rudzie Slaskiej, do przeprowadzenia postepowania
wedle niniejszego regulaminu o udzielenie zamowienia.

W przypadku udzielania zamoéwien, ktorych wartos¢, bez podatku od towarow i ustug,

nie przekracza lub réwna sie kwocie 5.000 zt, do udzielenia zamoéwienia wystarczajace jest

stosowna adnotacja na odwrocie faktury, rachunku albo umowy.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcdw, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajacy

bezstronnosé i obiektywizm.

Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow

prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

Ustalajac szacunkowa wartos¢ zamowienia nalezy stosowac ponizsze zasady:



3)

4)

podstawa, ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia,
przyjmuje sie, ze szacowania dokonuje sie na etapie planowania budzetu jednostki na dany
rok budzetowy,
niedopuszczalne jest, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy - Prawo zamodwien
publicznych, dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci,
jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane oraz
ustugi - jest traktowane jako ten rodzaj zaméwienié, ktorego wartosciowy udziat w danym
zamowieniu jest najwiekszy, .
jezeli zamodwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje
dostarczonej rzeczy lub innego dobra - jest traktowane jako dostawy,
jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich
wykonania - jest traktowane jako roboty budowlane,
jezeli zamdwienie obejmuje rownoczesnie ustugi oraz roboty budowlane niezbedne
do wykonania ustug - jest traktowane jako ustugi, |
ustalajac wartos¢ szacunkowa zamowienia nalezy bra¢ pod uwage wszystkie okolicznosci
mogace mie¢ wpltyw na zasadno$¢ udzielenia zamoéwienia jako zamodwienia o wartosci
nieprzekraczajacej 130 000,00 zt,
podstawe wartosci robot budowlanych stanowi kosztorys inwestorski lub wstepna wycena
robét.

§ 3 Wybdr wykonawcy

Zamowien, ktorych wartos¢ bez podatku od towardw i ustug jest wyzsza niz 5 000,00 ztotych

jednak nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych, udziela sie po przeprowadzeniu postepowania

o udzielanie zamdwienia, opisanego w ust 2.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego moze by¢ przeprowadzane w nastepujacy

sposob:

1

2)

poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Osrodka Interwencji Kryzysowej w Rudzie Slaskiej lub

poprzez skierowanie zapytania ofertowege do przynajmniej trzech wykonawcow
$wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci: dostawy, ustugi lub roboty
hudowlane bedace przedmiotem zaméwienia lub

poprzez porownanie ofert dostepnych Zamawiajgcemu w inny sposéb, np. poprzez oferty
cenowe zamieszczone na stronach internetowych, rozmowy telefoniczne lub oferty
uzyskane osobiscie przez wyznaczonego pracownika, ktory sprawdza ceny u wybranych

Wykonawedw,

Postepowanie uznaje sie za wazne, gdy przynajmniej jeden Wykonawca ztozy oferte

odpowiadajaca wymaganiom podanym w zapytaniu ofertowym.

0 wyborze Wykonawcy dostaw, ustug i rohét budowlanych powinny decydowad przede

wszystkim takie kryteria, jak: cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie



do przedmiotu zamowienia, takie jak: jako$¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na Srodowisko,
koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamowienia, aspekty spoteczne, doswiadczenie
wykonawcy.

W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych zamoéwienie moze zosta¢ udzielone wybranemu
Wykonawcy z pominieciem procedur wskazanych w ust. 2 niniejszego paragrafu.
Jednakze w takim przypadku zamowienie udzielane jest z zastrzezeniem zachowania zasady
bezstronnosci i obiektywizmu osob przeprowadzajacych postepowanie oraz w sposob celowy,
oszczedny - zasada uzyskiwania jak najlepszych efektow z danych naktadéw oraz optymalnego
doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw. Przy udzielaniu zamowienia w
wyzej okreslony sposob wymagane jest pisemne uzasadnienie koniecznosci dokonania

zamowienia w wybrany sposéb.
§ 4 Udzielenie zamowienia

Udzielenie zamodwienia nastepuje:

1) w formie umowy - gdy istotne jest szczegotowe okreslenie warunkow realizacji zamowienia
oraz w innych sytuacjach, w tym wynikajacych z odrebnych przepisow; projekt umowy
sporzadza pracownik odpowiedzialny za realizacje umowy. Umowa podlega parafowaniu
przez pracownika ktory ja sporzadzit, radce prawnego oraz Gtownego Ksiegowego. Umowe
podpisuje (zamowienia udziela) Dyrektor Osrodka albo osoba przez niego pisemnie
upowazniona,

2) w formie zamowienia pisemnego; zamowienie poprzedza weryfikacja pod wzgledem
celowosci i gospodarnosci, ktéra dokonuje pracownik odpowiedzialny za dokonanie
zaméwienia. Zamowienie, po uzyskaniu wstepnej akceptacji Gtownego Ksiegowego,
zatwierdza do realizacji Dyrektor Osrodka albo osoba przez niego pisemnie upowazniona.

Z przeprowadzonego postepowania, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 o udzielenie zamowienia

publicznego nalezy sporzadzi¢ dokumentacje zawierajaca m.in. nastepujace informacje: data,

nazwa firmy, warunki realizacji zamowienia (w tym cena), itp.

Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 2 moze mie¢ takze forme: oferty otrzymanej od

wykonawcy, notatki z rozmowy telefonicznej, notatki pracownika z rozeznania u wykonawcow

lub wydruku komputerowego.

Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

przechowywana jest przez pracownika, ktory odpowiada za przeprowadzenie postepowania.

O zawartych umowach w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie

szczegolnej, ktorych wartos¢ przedmiotu przekracza 500 zt, zamieszcza sie informacje w

rejestrze, o ktérym mowa w art. 34a ustawy o finansach publicznych.

DYREKTOR
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