Slaski Ogréd Botaniczny - Zwigzek Stowarzyszen
ul. Sosnowa 5, 43-190 Mikotow
tel. 32 779 76 02, kom. 534 994 574
’ e-mail: sibg@sibg.org.pl, www.obmikolow.robia.pl
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Mikotow, 07.11.2018r.

Planowany porzadek 92. zebrania Zarzadu ZS Slaski Ogréd Botaniczny 13.11.2018

miejsce: Centrum Edukacji Przyrodniczej i Ekologicznej Slaskiego Ogrodu Botanicznego
w Mikotowie, ul. Sosnowa 5

godz.: 12:00

1. Otwarcie posiedzenia.

2 Stwierdzenie zdolnosci Zarzadu do podejmowania uchwat.

- Przedstawienie i przyjecie porzadku obrad.

4. Przedstawienie i przyjecie protokolu z 91. zebrania Zarzadu z dnia 18.05.2018 r.

o Przyjecie uchwaly (nr 1/92/18) w sprawie zwotania XXX Walnego Zgromadzenia Czlonkow
Zwiazku Stowarzyszen pod nazwa ,,Slaski Ogrod Botaniczny”.

6. Przyjecie uchwaly (nr 2/92/18) w sprawie upowaznienia do prowadzenia spraw
ksiegowych Zwiazku Stowarzyszen Slaski Ogrod Botaniczny.

/- Przyjecie uchwaly (nr 3/92/18) w sprawie aktualizacji zalacznika nr 1 do uchwaty nr 3/90/17
Zarzadu z dnia 12.12.2017 r. dotyczacego zmiany metody wyceny aktywow 1 pasywow,
w ciggu roku i na dzien bilansowy.

8. Omowienie spraw ogolnych.

9. Wolne wnioski.

10. Zakonczenie posiedzenia.

Dyskusja przewidziana jest w zwigzku z omawianiem kazdego z punktow porzqdku obrad.

Czionkowie Zwyczajni Wojewddztwo Slgskie » Powiat Mikotowski » Powiat Raciborskie Gmina Mikotow » Gmina Radzionkéw
2wigzku Stowarzyszert «Gmina Racibérz » Gmina Lyski » Gmina Miasta Jaworzna « Polska Akademia Nauk  Uniwersytet Sigski
Slgski Ogréd Botaniczny « Towarzystwo Przyjaciét Slaskiego Ogrodu Botanicznego » Towarzystwo Mitosnikéw Ziemi Raciborskiej

« Stowarzyszenie Golf Park Mikoléw = Stowarzyszenie Wspdinota

Cztonek wspierajacy Gornosiaskie Towarzystwo Lotnicze SA
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Uchwala nr 1/92/18 Zarzadu
Zwigzku Stowarzyszen pod nazw3 ,,Slaski Ogréd Botaniczny”
z dnia 13.11.2018.

W sprawie
zwolania XXX Walnego Zgromadzenia Czlonkéw Zwigzku Stowarzyszen pod nazwq ,, Slgski Ogréd
Botaniczny”

Na podstawie § 21 lit. f) Statutu Zwiazku Stowarzyszen pod nazwa ,,Slaski Ogrod Botaniczny”
Zarzad uchwala:

§1
Zwotaé Walne Zgromadzenie Zwiazku Stowarzyszen pod nazwa ,,Slaski Ogréd Botaniczny” w dniu
10.12.2018 o godzinie 11.00 w Centrum Edukacji Przyrodniczej i Ekologicznej Slaskiego Ogrodu
Botanicznego w Mikotowie, ul. Sosnowa 5.

§2
Integralng czescia niniejszej uchwaly jest porzadek obrad XXX Walnego Zgromadzenia Cztonkow
wraz z projektami uchwat (zatacznik nr 1)

§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Slaskiego Ogrodu Botanicznego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Staski Ogrod Botaniczny

Wynik glosowania Uchwaty nr 1/92/18 Zarzadu:

Zaz>
Wstrzymujacych sig: (2
Przeciw:©,

W wyniku glosowania uchwata zostata ﬂﬂ?j] 7% 77

Cztonkowie Zwyczajni
Zwigzku Stowarzyszen
Sigski Ogréd Botaniczny

Czionek wspierajacy
Zwigrku Stowarzyszen

Wojewddztwo Sigskie « Powiat Mikolowski « Powiat Raciborskis Gmina Mikotow » Gmina Radzionkow
» Gmina Racibarz « Gmina Lyski » Gmina Miasta Jaworzna « Polska Akademia Nauk » Uniwersytet Slaski
* Towarzystwo Prayjaciot Slaskiego Ogrodu Botanicznego » Towarzystwo Mitoénikow Ziemi Raciborskiej

« Stowarzyszenie Golf Park Mikotow * Stowarzyszenie Wspoinota

Gornosigskie Towarzystwo Lotnicze SA
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Slgski Ogrod Botaniczny - Zwiazek Stowarzyszen

ul. Sosnowa 5, 43-190 Mikotow

tel. 32779 76 02, kom. 534 994 574

e-mail: sibg@sibg.org.pl, www.obmikolow.robia.pl
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PLANOWANY PORZADEK OBRAD XXX WALNEGO ZGROMADZENIA CZEONKOW ZWIAZKU

STOWARZYSZEN ,,SLASKI OGROD BOTANICZNY”

MIEJSCE: Centrum Edukacji Przyrodniczej i Ekologicznej Slaskiego Ogrodu Botanicznego
w Mikotowie; ul. Sosnowa, 5; 43-190 Mikotow,

DATA: 10.12.2018 r.
GODZINA: 11.00

1) Otwarcie Walnego Zgromadzenia Cztonkéw Zwiazku Stowarzyszen ,,Slaski Ogrod Botaniczny”.

2) Stwierdzenie prawomocnosci Walnego Zgromadzenia Cztonkéw oraz zdolnosci do podejmowania

uchwat.

3) Przedstawienie i przyjecie porzadku obrad.

4) Przyjecie protokotu z XXIX Walnego Zgromadzenia Czlonkéw Zwiazku Stowarzyszen ,,Slaski
Ogrod Botaniczny™ z dnia 04.06.2018.

5) Podjecie uchwat:

® w sprawie przyjecia sprawozdania merytorycznego z dzialalnosci Zwigzku Stowarzyszen za

okres od 01.01.2018 do 31.10.2018 [na podstawie § 14 lit. h oraz § 22] (WZC nr 1/XXX/18)

e w sprawie upowaznienia Zarzgdu do zaciggniecia kredytu do kwoty 500.000,00 zi [na
podstawie § 14 lit. j] (WZC nr 2/XXX/18)

6) Dyskusja i wolne wnioski.

7) Zakonczenie posiedzenia.

laski Ogrod Botaniczny

Cztonkowie Zwyczajni
Zwigzku Stowarzyszen
Slaski Ogrod Botaniczny

Cztonek wspierajacy
Zwigzku Stowarzyszen

Wojewddztwo Sigskie » Powiat mikotowski « Powiat raciborski « Gmina Mikoléw « Gmina Radzionkéw

* Gmina Racibérz « Gmina Lyski * Gmina Miasta Jaworzna « Polska Akademia Nauk « Uniwersytet Slaski
* Towarzystwo Przyjaci6t Siaskiego Ogrodu Botanicznego + Towarzystwo Mitoénikow Ziemi Raciborskiej
«Stowarzyszenie Golf Park Mikotow » Stowarzyszenie Wspolinota = Rudzkie Towarzystwo Przyjaciot Drzew

Gérnoslgskie Towarzystwo Lotnicze SA
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Uchwala nr 1/XXX/18 Walnego Zgromadzenia
Zwiazku Stowarzyszen pod nazwa ,»Slaski Ogréd Botaniczny”
T S 2018 r.
W sprawie
przyjecia sprawozdania merytorycznego z dziatalnosci Zwiqzku Stowarzyszen za okres od 01.01.2018
do 31.10.2018

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 07.04 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (tekst jednolity:
Dz.U. 2017 nr 0 poz. 210) w zwigzku z §14 lit. h) Statutu Zwigzku Stowarzyszen ..Slaski Ogrod
Botaniczny™.

Walne Zgromadzenie uchwala:

§1
Przyjaé sprawozdanie merytoryczne Zarzadu z dziatalnosci Zwiazku Stowarzyszen Slaski Ogrod
Botaniczny za okres od 01.01.2018 do 31.10.2018

§2
Integralng czg$cig niniejszej uchwaly jest zalacznik:
Sprawozdanie merytoryczne z dzialalnosci statutowej za okres od 01.01.2018 do 31.10.2018

§3
Uchwala wchodzi w zycie z chwilg podjecia.

Przewodniczacy Sekretarz
Walnego Zgromadzenia Walnego Zgromadzenia

Wynik glosowania Uchwaly nr 1/XXX/18 Walnego Zgromadzenia Czionk6ow:
Za. -

Wstrzymujacych sig: ;
Przeciw: ;
W wyniku glosowania uchwata zostala ..........

Cztonkowie Zwyczajni Wojewddztwo Slaskie « Powiat mikotowski « Powiat raciborski « Gmina Mikotow « Gmina Radzionkéw
Zwigzku Stowarzyszen «Gmina Racibérz » Gmina Lyski » Gmina Miasta Jaworzna  Polska Akademia Nauk « Uniwersytet Slaski
Sigski Ogréd Botaniczny « Towarzystwo Przyjaciét Slaskiego Ogrodu Botanicznego * Towarzystwo Mito$nikéw Ziemi Raciborskiej
 Stowarzyszenie Golf Park Mikotéw ¢ Stowarzyszenie Wspéinota * Rudzkie Towarzystwo Przyjaciot Drzew

Cztonek wspierajacy Gornoslgskie Towarzystwo Lotnicze SA
Zwiazku Stowarzyszen
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Uchwala nr 2/XXX/18 Walnego Zgromadzenia
Zwigzku Stowarzyszen pod nazwa ,»Slaski Ogrod Botaniczny”
z dnia .........2018 r.
W sprawie
upowaznienia Zarzqdu do zaciggnigcia kredytu do kwoty 500.000,00 zi

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 07.04 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (tekst jednolity:
Dz.U. z2017 r. poz. 210) w zwigzku z §14 lit. j) Statutu Zwigzku Stowarzyszef pod nazwa ,Slaski
Ogrod Botaniczny™.

Walne Zgromadzenie uchwala:

§1
Upowazni¢ Zarzad do zaciagnigcia kredytu do kwoty 500.000,00 zt na rok 2019

§2
Zobowiazaé Zarzad Slaskiego Ogrodu Botanicznego do systematycznej kontroli $rodkow z kredytu

§3
Uchwala wchodzi w zycie z chwilg podjecia.

Przewodniczacy Sekretarz
Walnego Zgromadzenia Walnego Zgromadzenia

Wynik glosowania Uchwaty nr 2/XXX/18 Walnego Zgromadzenia Cztonkow:
£3;

Wstrzymujacych si¢: ;

Przeciw: ;

W wyniku glosowania uchwala zostala

Cztonkowie Zwyczajni Wojewddztwo Slaskie « Powiat mikotowski ¢ Powiat raciborski « Gmina Mikotéw « Gmina Radzionkéw
Zwigzku Stowarzyszen «Gmina Racib6rz » Gmina Lyski * Gmina Miasta Jaworzna e Polska Akademia Nauk e Uniwersytet Slaski
$lgski Ogréd Botaniczny « Towarzystwo Przyjaciét Slaskiego Ogrodu Botanicznego * Towarzystwo Mitosnikow Ziemi Raciborskiej

« Stowarzyszenie Golf Park Mikotéw ¢ Stowarzyszenie Wspéinota * Rudzkie Towarzystwo Przyjaciot Drzew

Cztonek wspierajacy Gornoslaskie Towarzystwo Lotnicze SA
Zwigzku Stowarzyszen
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ul. Sosnowa 5, 43-190 Mikotéw
tel. 32 779 76 02, kom. 534 994 574
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Uchwala nr 2/92/18 Zarzadu
Zwigzku Stowarzyszen pod nazwg ,Slaski Ogrod Botaniczny”
z dnia 13.11.2018.
W sprawie

upowaznienia do prowadzenia spraw ksiegowych Zwiqzku Stowarzyszen Slgski Ogréd Botaniczny

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 07.04 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r., nr 79 poz. 855 z pozn. zm.) w zwigzku z §43 Statutu Zwiazku
Stowarzyszen pod nazwa .Slaski Ogrod Botaniczny”™.
Zarzad uchwala:

§1
Upowazni¢ panig Teres¢ Brzoze do prowadzenia spraw ksiggowych Zwigzku Stowarzyszen Slaski
Ogréd Botaniczny, w tym do podpisywania w imieniu Zarzadu, dokumentow za zgodnos¢
z oryginalem.

§2

Upowaznienie powyzsze udzieli¢ na okres sprawowania funkcji

§3
Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia

Wiceprezes Zarzadu

Wiceprezes Zarzadu

Czlonek Zarzadu
Eugeniusz Wycisto

Wieslawm\Wi

(€.

Wynik glosowania Uchwaly nr 2/92/18 Zarzadu:
Wstrzymujacych sig: &

Przeciw?,

W wyniku glosowania uchwata zostala ./74Z 2277

Cztonkowie Zwyczajni Wojewodztwo Slaskie « Powiat mikotowski « Powiat raciborski « Gmina Mikotéw « Gmina Radzionkéw
Zwigzku Stowarzyszeri «Gmina Racib6rz « Gmina Lyski « Gmina Miasta Jaworzna e Polska Akademia Nauk « Uniwersytet Slaski
Siaski Ogréd Botaniczny « Towarzystwo Przyjaciot Slaskiego Ogrodu Botanicznego * Towarzystwo Mitosnikéw Ziemi Raciborskiej

» Stowarzyszenie Golf Park Mikotow * Stowarzyszenie Wspélnota ¢ Rudzkie Towarzystwo Przyjaciot Drzew

Cztonek wspierajacy Gornoslaskie Towarzystwo Lotnicze SA
Zwigzku Stowarzyszen
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Uchwala nr 3/92/18 Zarzadu
Zwigzku Stowarzyszen pod nazwg ,»Slaski Ogrod Botaniczny”
z dnia 13.11.2018.
w sprawie

aktualizacji zalgcznika nr 1 do uchwaly nr 3/90/17 Zarzqdu z dnia 12.12.2017 r. dotyczqcego zmiany

metody wyceny aktywow i pasywow, w ciqgu roku i na dzien bilansowy

Na podstawie § 21 lit. h) Statutu Zwigzku Stowarzyszen pod nazwa ,Slaski Ogrod Botaniczny” oraz
Art. 22a ust. 1 i Art.22b ust.] ustawy o podatku dochodowym od osob fizycznych, Art.16a i 16b
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, Art. 11 ustawy z 27 pazdziernika 2017r o zmianie
ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od osob
prawnych oraz ustawy o zryczaltowanym podatku dochodowym od niektorych przychodow
osiagnictych przez osoby fizyczne (Dz. U. poz. 2175).

Zarzad uchwala:

§1

zmienié tres¢ zatacznika nr 1 do uchwaly nr 3/90/17 Zarzadu dotyczacego metod wyceny aktywow

i pasywow, w ciagu roku i na dzien bilansowy w rozdziale I pkt A o tresci:

I. Metody wyceny aktywow i pasywow z zalozeniem kontynuacji dzialalnosci spotki

na tresc:

A. Zasady wyceny aktywOw 1 pasywow

1. Srodki trwale

. ,Na dzien przyjecia srodka trwalego do uzytkowania powinno si¢ uwzglednic
metodg i stawke odpisow umorzeniowych (amortyzacyjnych). Ustalona metoda
i stawka umorzeniowa (amortyzacyjna) powinny by¢ okresowo weryfikowane przez
zastosowanie odpowiedniej korekty odpisow na nastgpne lata obrotowe.

Umorzen (amortyzacji) $rodkéw trwalych o niskiej jednostkowej wartosci
poczatkowej nie przekraczajacej 3.500 zl. Dokonuje si¢ w sposob uproszczony
poprzez dokonanie odpiséw jednorazowo calej wartosci poczatkowej tych srodkow
trwalych.” ...

. ,Na dzien przyjecia srodka trwalego do uzytkowania powinno si¢ uwzgledni¢
metode i stawke odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych). Ustalona metoda
i stawka umorzeniowa (amortyzacyjna) powinny by¢ okresowo weryfikowane przez
zastosowanie odpowiedniej korekty odpisow na nastgpne lata obrotowe.

Umorzen (amortyzacji) $rodkéw trwalych o niskiej jednostkowej wartosci
poczatkowej nie przekraczajacej 10.000 zi. Dokonuje si¢ w sposob uproszczony
poprzez dokonanie odpiséw jednorazowo calej wartosci poczatkowej tych srodkow
trwalych.” ...

Cztonkowie Zwyczajni Wojewoédztwo Slaskie « Powiat mikolowski « Powiat raciborski « Gmina Mikotéw « Gmina Radzionkow
Zwigzku Stowarzyszen «Gmina Racibérz » Gmina Lyski « Gmina Miasta Jaworzna « Polska Akademia Nauk e Uniwersytet Slaski
Slaski Ogréd Botaniczny « Towarzystwo Przyjaciét Slaskiego Ogrodu Botanicznego * Towarzystwo Mitosnikéw Ziemi Raciborskiej

« Stowarzyszenie Golf Park Mikotow ¢ Stowarzyszenie Wspéinota * Rudzkie Towarzystwo Przyjaciét Drzew

Cztonek wspierajacy Gornoslagskie Towarzystwo Lotnicze SA
Zwiazku Stowarzyszen



Slaski Ogréd Botaniczny - Zwigzek Stowarzyszer
ul. Sosnowa 5, 43-190 Mikotow
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§2

Pozostale zapisy uchwaly pozostaja bez zmian.

§3
Integralng czgscia niniejszej uchwaly jest zalacznik . Metody wyceny aktywoOw i pasywow oraz
ustalenie wyniku finansowego (zatacznik nr 1).
§4

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Slaskiego Ogrodu Botanicznego.

§5

Uchwata wechodzi w zycie z dniem zmian w ustawie o podatkach dochodowych (Dz.U.poz.2175).
Nowy limit ma zastosowanie do sktadnikow majatku przyjetych do uzywania po 31 grudnia 2017 r.

Wynik glosowania Uchwaty nr 3/92/18 Zarzadu:

Za:S
Wstrzymujacych si¢: <7
Przeciwk >,

W wyniku glosowania uchwata zostala /777 72/% 74

Cztonkowie Zwyczajni Wojewddztwo Slaskie « Powiat mikotowski  Powiat raciborski « Gmina Mikotéw « Gmina Radzionkéw
Zwigzku Stowarzyszen «Gmina Racibérz » Gmina Lyski * Gmina Miasta Jaworzna  Polska Akademia Nauk e Uniwersytet Slgski
Slaski Ogréd Botaniczny « Towarzystwo Przyjaciot Slaskiego Ogrodu Botanicznego * Towarzystwo Mitosnikéw Ziemi Raciborskiej

« Stowarzyszenie Golf Park Mikotow * Stowarzyszenie Wspdinota ¢ Rudzkie Towarzystwo Przyjaciot Drzew

Cztonek wspierajacy Gornoslaskie Towarzystwo Lotnicze SA
Zwigzku Stowarzyszer



Zalacznik nr 1
do uchwaty nr 3/92/18
Zarzadu Zwigzku Stowarzyszen
Slaski Ogréd Botaniczny
zdnia 13.11.2018 1.

METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALENIE WYNIKU
FINANSOWEGO

. METODY WYCENY AKTYWOW [ PASYWOW Z ZALOZENIEM KONTYNUACIJI
DZIALALNOSCI SPOLKI
Zgodnie z postanowieniami art. 4, ust. 3, pkt 4 i ust. 5 oraz art. 10, ust. 1, pkt 2
a takze rozdziatu 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. - o rachunkowosci (t.jedn.Dz. U.
z2016r poz.1047, 2255, z 2017r poz.61,245,791,1089.z pdz.zm), ustala si¢ nastepujgce
zaktadowe metody wyceny aktywow i pasywow do stosowania w sposob ciagly ( w okresie
wieloletnim) nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego i na kazdy inny dzien bilansowy.
A. Zasady wyceny aktywow i pasywow
1.Srodki trwale, srodki trwale w budowie i wartosci niematerialne i prawne wycenia sie,
w zaleznoSci od sposobu ich nabycia (wytworzenia) i pdZniejszego wykorzystania wedlug:
« cen nabycia,
« kosztoéw wytworzenia,
. wartosSci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych), pomniejszonych
o odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) oraz o ewentualne odpisy z tytulu trwalej
utraty ich wartosci.
Cena nabycia skladnika aktywéw (zarowno trwatych jak i obrotowych) jest cena zakupu
obejmujaca kwote nalezng sprzedajacemu bez podlegajacych odliczeniu: podatku VAT
i podatku akcyzowego, powickszona, w przypadku importu, o obciazenia publicznoprawne
oraz 0 koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem skfadnika aktywow
do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu wraz z kosztami transportu,
zaladunku wytadunku, sktadowania lub kosztami wprowadzenia do obrotu i pomniejszona
o rabaty, upusty i inne podobne zmniejszenia i odzyski.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia ceny nabycia skladnika aktywow,



przyjetego w szczegolnosci nieodplatnie (takze w formie darowizny) jego wyceny dokonuje
si¢ wedlug cen sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu (obiektu).
Koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych zawiera ogét poniesionych kosztéw za okres budowy, montazu, przystosowania
i ulepszenia do dnia bilansowego lub do dnia przyjecia danego skladnika aktywow trwatych
do uzywania; w tym takze: podatek VAT i podatek akcyzowy nie podlegajace odliczeniu,
koszty obstugi zaciagnietych zobowiazan w celu sfinansowania aktywow trwatych i ujemne
roznice kursowe, pomniejszone o przychody uzyskane z tych tytutow.
Umorzenia (amortyzacja) Srodkéw trwalych dokonywane sa na zasadzie planowego,
systematycznego roztozenia wartosci ich poczatkowej na ustalony okres amortyzacji.
Rozpoczecie umorzen (amortyzacji) powinno nastapi¢ nie wezesniej niz po przyjeciu Srodka
trwatego do uzytkowania a ich zakonczenie nie pdzniej niz z chwila zrownania wartosci
umorzen (amortyzacji) z wartoscia poczatkowa danego srodka trwalego lub przeznaczenia
go do sprzedazy, likwidacji lub niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidzianej
przy likwidacji ceny sprzedazy netto pozostalosci $rodka trwalego.

Na dzien przyjecia srodka trwalego do uzytkowania powinno si¢ uwzgledni¢ metode
i stawke odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych). Ustalona metoda 1 stawka
umorzeniowa (amortyzacyjna) powinny by¢ okresowo weryfikowane przez zastosowanie
odpowiedniej korekty odpisow na nast¢pne lata obrotowe.
Umorzen (amortyzacji) sSrodkéw trwatych o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej nie
przekraczajacej 10.000 zl. dokonuje si¢ w sposob uproszczony poprzez dokonanie odpisow
jednorazowo calej wartosci poczatkowej tych srodkoéw trwatych.
Srodki trwale kontrolowane przez jednostkf;,' o wartosci poczatkowej wyzszej od 1.000 zi
ale nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od
ktorej skladniki majatku zalicza si¢ do srodkow trwatych, sg zaliczane do Srodkow trwatych

niskocennych.

Przedmioty o okresie wuzywania dluzszym niz rok, o wartoSci poczatkowe]
nieprzekraczajacej jednostkowo kwoty 1.000 zl nie sa zaliczane do Srodkéw trwalych.

Kazdy $rodek trwaly z wyjatkiem srodkow trwatych niskocennych jest klasyfikowany
zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST).



2. Wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ oraz dokonuje umorzen (amortyzacji)
w podobny sposob jak srodki trwale stosujac w sposéb odpowiedni postanowienia art. 31,
ust.2 oraz art. 32, ust. 1 do 4 i ust. 6 ustawy o rachunkowosci.

3. Finansowe aktywa trwale okreslane przez ustawe jako inwestycje (dtugoterminowe),
przez ktore rozumie si¢ aktywa nabyte w celu osiagnigcia korzysci ekonomicznych
wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywow, uzyskania z nich przychodéw w formie
odsetek, dywidend lub innych pozytkow w tym réwniez i transakcji handlowych oraz
aktywa stanowigce nieruchomosci i wartosci niematerialne i prawne - nie uzytkowane przez
jednostke lecz nabyte w celu osiagnigcia korzysci ekonomicznych - wycenia si¢ wedlug
ceny ich nabycia pomniejszonej ewentualnie o odpisy z tytutu trwalej utraty ich wartosci lub
wedlug wartosci godziwe;.

4. Materialy i towary wycenia si¢ wedlug cen nabycia Stosowane do wyceny na dzief
bilansowy ceny zakupu materiatéw i towarOw nie moga by¢ wyzsze od cen sprzedazy netto
tych aktywow mozliwych do uzyskania. |
Cena sprzedazy netto skladnika aktywéw to mozliwa do uzyskania na dzien bilansowy
cena sprzedazy bez VAT i podatku akcyzowego, pomniejszona o rabaty, upusty i inne
podobne zmniejszenia oraz o koszty zwigzane z przystosowaniem aktywu do sprzedazy.
Odpisy aktualizujgce warto$§¢ materialéw i towaréw dokonane na okolicznos¢ trwalej
utraty ich wartosci lub spowodowane wycena doprowadzajaca ich wartos¢ do cen
sprzedazy netto mozliwych do uzyskania zalicza si¢ odpowiednio w pozostate koszty
operacyjne Ewidencja prowadzona jest metoda iloSciowo-wartosciowa. Jednostka nie
prowadzi ewidencji materiatow biurowych. Ich zakup obciaza bezposrednio koszty
dziatalnosci.

Przyjecie materiatéw i towaréw do magazynu nastepuje wedhug rzeczywistych cen nabycia.
Rozchéd materialdéw z magazynu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszlo, pierwsze wyszio”

(FIFO).Zapasy materialow nie podlegaja przeterminowaniu.

5. Inwestycje krétkoterminowe wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedlug
ceny (wartosci) rynkowej albo wedlug ceny nabycia, w zaleznosci od tego, ktora z nich jest
nizsza; natomiast inwestycje krotkoterminowe, dla ktorych brak jest aktualnej ceny
rynkowej wycenia si¢ wedtug wartosci godziwe;.



6. Naleznosci i udzielone pozyczki wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty. Jednostka
nie tworzy odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci. Naleznosci przedawnione

odpisywane sa w koszty w miesiacu, w ktérym nastapilo przedawnienie.

7. Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty. Nominalne zobowiazania
powigksza si¢ o odsetki nalezne na dzien bilansowy tylko wowczas, gdy Jednostka ma

pewnos¢ ze wystapi koniecznos¢ zaplaty tych odsetek.

8. Zobowiazania finansowe, ktérych uregulowanie zgodnie z umowa nastepuje droga
wydania aktywoéw finansowych innych niz $rodki pieni¢zne lub wymiany na instrumenty

finansowe, wycenia si¢ wedlug wartosci godziwe;.

9. Srodki pienieine w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci

nominalne;.

10. Fundusz statutowy oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ wedlug wartosci

nominalne;.
B. Zasady wyceny aktywéw i pasywow wyrazonych w walutach obcych.

1) Wycena na dzien bilansowy

Wyrazone w walutach obcych aktywa (z wylaczeniem udzialbow w jednostkach
podporzadkowanych wycenianych metoda praw wlasnosci) wycenia si¢ na dzien bilansowy
po obowiazujacym na ten dzief $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy
Bank Polski.

Wyrazone w walutach obcych pasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy po obowiazujacym
na ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

2) Wycena w ciagu roku obrotowego

Operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci lub zobowigzan wycenia
si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka,

Pozostale operacje wycenia si¢ po obowigzujacym na dzien przeprowadzenia operacji

srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Prezesa NBP.



C. Zasady wyceny instrumentéw finansowych

Instrumenty finansowe wprowadza si¢ do ksiag rachunkowych w cenie nabycia (réwnej

cenie godziwej).

a) aktywa finansowe i zobowigzania finansowe przeznaczone do obrotu oraz aktywa
finansowe dostepne do sprzedazy wycenia si¢ na dzien bilansowy w wartosci godziwej,
bez jej pomniejszania o koszty transakcji, jakie jednostka poniostaby, zbywajac te
aktywa lub wylaczajac je z ksiag rachunkowych z innych przyczyn, chyba ze wysokos¢
tych kosztow bylaby znaczaca

b) aktywa finansowe, dla ktérych jest ustalony termin wymagalnosci - w wysokosci
skorygowanej ceny nabycia oszacowanej za pomoca efektywnej stopy procentowej,

¢) pozyczki udzielone i naleznosci wlasne, aktywa finansowe utrzymywane do terminu
wymagalnosci oraz zobowigzania finansowe w wysokosci skorygowanej ceny nabycia
oszacowanej za pomocg efektywnej stopy procentowej, niezaleznie od tego, czy
jednostka zamierza utrzymac je do terminu wymagalnosci czy tez nie,

aktywa finansowe, dla ktérych nie jest ustalony termin wymagalnosci - w cenie nabycia, to

jest w wartoéci godziwej poniesionych wydatkow lub przekazanych w zamian innych

sktadnikow majatkowych.

D. Zasady wyceny rozliczen miedzyokresowych przychodéw i kosztow

1 .Rozliczenia mi¢dzyokresowe:

- rownowarto$é otrzymanych $rodkéw na $wiadczenia, ktére nastapia w przysztych
okresach (w tym otrzymane dotacje, dotyczace dziatan realizowanych w przyszlych
okresach);

- otrzymane dotacje lub inne §rodki pienigzne na sfinansowanie nabycia lub
wytworzenia $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych; zaliczone
do rozliczen miedzyokresowych przychodow kwoty zwigkszaja rownolegle do
odpiséw amortyzacyjnych - umorzeniowych przychody dziatalnosci statutowej; do
srodkéw trwatych i kosztow prac rozwojowych sfinansowanych z tych zrédet zasady

te stosuje si¢ odpowiednio w odniesieniu takze do przyjetych nieodplatnie (takze



w formie darowizny) srodkoéw trwalych, srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.

2. Czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow

W ciagu okresu sprawozdawczego przedmiotem rozliczen migdzyokresowych sa miedzy
nnymi:

- koszty czynszow i dzierzawy ptaconych z gory,

- koszty ubezpieczen majatkowych,

- podatek od nieruchomosci,

- odpisy na fundusz $wiadczen socjalnych

- naliczone z gory odsetki od kredytow i pozyczek,

- naliczone z gory inne koszty finansowe,

- aktywa z tytulu odroczonego podatku dochodowego,

- inne koszty dotyczace nastgpnych okresow sprawozdawczych (prenumeraty, przedplaty
itp.)

W przypadku, gdy koszt nie ma istotnego wptywu na wynik finansowy, mozna je odpisaé
w catosci w koszty miesigca, w ktorym zostaly poniesione

Koszty podlegajace aktywowaniu na koncie rozliczei miedzyokresowych rozliczane sa
proporcjonalnie do uptywu czasu w kolejnych okresach obrotowych, ktérych dotycza.

3. Bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztéw tworzone sa w  wysokosci
prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy,
wynikajacych w szczegolnosci z:

« wartosci $wiadczen wykonanych przez kontrahentéw, ktérych kwote mozna
wiarygodnie oszacowac,
« obowiazku wykonania przyszlych $wiadczen wynikajacych z biezacej dzialalnosci,

ktorych kwot¢ mozna oszacowa¢, mimo ze data ich powstania nie jest jeszcze znana.

E. Zasady ustalania warto$¢ naleznosci podlegajacych aktualizacji z uwzglednieniem
stopnia prawdopodobienstwa ich zaplaty na zasadzie dokonania odpiséw aktualizujacych
ich warto$¢ w nastepujacych przypadkach:



a) posiadania naleznosci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub upadiosci
- do wysokosci nie objetych gwarancja lub innym zabezpieczeniem - zgloszonymi
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadfosciowym,

b) posiadania naleznosci od dluznikow, co do ktérych oddalony zostal wniosek
0 ogloszenie upadlosci, a majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie
kosztow postepowania upadtosciowego - w petnej wysokosci naleznosci,

¢) dysponowania nalezno$ciami kwestionowanymi przez diuznikow lub gdy
dtuznicy zalegaja z ich zaplata, natomiast ocena sytuacji majatkowej i finansowej
danego dtuznika wskazuje, ze Sciagnigcie naleznosci w kwocie umownej - nie jest
mozliwe - do wysokosci nie pokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem
splaty naleznosci.

d) posiadania naleznosci stanowigcych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajacych
naleznosci, w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego -
w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

e) posiadania naleznosci przeterminowanych od pozostalych dluznikow -
indywidualny odpis aktualizacyjny na podstawie szacunku prawdopodobiefistwa
niesciggalnosci dokonywanego przez pracownikoéw dziatu ksiggowego, przy czym
pelnym odpisem obejmuje si¢ naleznosci powstate wczesniej niz 12 m-cy przed

dniem dokonywania odpisu.

Na naleznosci z tytulu odsetek od nieterminowych platnosci tworzy odpis
w wysokosci tych kwot. Noty odsetkowe wystawiane sa na koniec kazdego kwartatu
od wplat dokonanych w danym kwartale. Ze wzglgdu na koszty dorgczenia noty,
koszty korespondencji oraz koszty egzekucji Jednostka nie wysyta dtuznikom not
odsetkowych, ktorych wysoko$¢ nie przekracza 10,00 zt. Decyzje o w sprawie nie
wysylania not odsetkowych przekraczajacych 10,00 zt podejmuje Kierownik
Jednostki.

Odpisy aktualizujgce warto§é naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych
kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych, w zaleznosci od rodzaju naleznosci,

ktorej dotyczy aktualizacja.

Naleznoéci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja uprzednio



dokonane odpisy aktualizujagce ich warto$¢, natomiast w przypadkach gdy nie
wystapita uprzednia ich aktualizacja lub dokonano jej w niepelnej wysokosci to
naleznosci te zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow operacyjnych lub

kosztéw finansowych.

F. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Metody inwentaryzowania sktadnikow majatkowych

W jednostce moga wystapi¢ nastgpujace sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:
1) spis z natury,

2) potwierdzenie sald,

3) weryfikacja danych ksiegowych.

1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i zapisania
ilosci rzeczowych skladnikéw majatku oraz ustalenia drogg ogledzin ich jakosci.
Przedmiotem inwentaryzacji ta drogg moga by¢:

- gotowka w kasie,

- papiery wartosciowe,

- Srodki trwate w eksploatacji,

- Srodki trwale dzierzawione, obce oraz postawione w stan likwidacji, a fizycznie
niezlikwidowane,

- materialy wlasne i bedace wlasnoscig innych jednostek,

- maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkow trwatych w budowie,

- inne rzeczowe sktadniki majatku.

O wynikach spisu z natury skladnikow aktywow bedacych wiasnoscig obcych jednostek

powiadamia si¢ te jednostki.

2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentow
pisemnych informacji o stanie $rodkéw, kredytow i rozrachunkéw widniejacych w ich
ksiggach rachunkowych. W ten sposob moga by¢ inwentaryzowane stany nastepujacych
aktywow 1 pasywow:

- aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych



przez inne jednostki (w tym srodkéw pieni¢znych),

- kredytow bankowych,

- salda naleznosci,

- salda zobowiazan,

- salda udzielonych i otrzymanych pozyczek,

- powierzone innym jednostkom wiasne skladniki majatku, za wyjatkiem znajdujacych si¢
w posiadaniu  jednostek $wiadczacych ustugi pocztowe, transportowe, spedycyjne

1 skltadowama.

Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia salda:

- rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nie prowadzacymi
ksigg rachunkowych,

- rozrachunki objete powddztwem sagdowym lub postgpowaniem egzekucyjnym,

- naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow,

- rozrachunki z tytuléw publicznoprawnych,

3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego 1 realnego stanu
ewidencyjnego sald aktywow i pasywOw niepodlegajacych spisowi z natury lub
uzgodnieniu. Dokonuje si¢ jej poprzez porownanie sald aktywoéw lub pasywow z wiasci-
wymi dokumentami i realiami istniejacymi na okreslony dzief. Tym rodzajem inwenta-
ryzacji obejmuje si¢ w jednostce:

- srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

- grunty,

- inne nieruchomosci,

- wartos$ci niematerialne 1 prawne,

- $rodki trwate w budowie oraz inwestycje w obcych srodkach trwatych,

- srodki trwate wydzierzawione,

- aktywa finansowe (udzialy lub akcje, inne aktywa finansowe),

- dostawy w drodze,

- naleznosci sporne 1 watpliwe,

- rozliczenia migdzyokresowe kosztow,

- kapitaty,

- TEZETWY,



- zobowigzania z tytutu dostaw nie fakturowanych,

- rozrachunki publicznoprawne,

- zobowigzania wobec pracownikow,

- fundusze specjalne,

- roszczenia z tytutu niedoborow i szkod,

- dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajace z ewidencji na
kontach pozabilansowych,

- inne skladniki aktywow i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub

uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

2. Terminy inwentaryzowania skladnikéw majgtkowych

1. Ustala si¢ nastepujaca czgstotliwos¢ inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:
a) co 4 lata (w zwiazku z tym, ze skladniki majatkowe znajduja sie na terenie
strzezonym):

e Srodki trwale,

e maszyny 1 urzadzenia wchodzace w sklad srodkow trwatych w budowie,

b) co 2 lata:

e zapasy materialdw, towarow, produktow gotowych i polproduktow
znajdujacych si¢ w strzezonych skladowiskach i objetych ewidencija
ilosciowo-wartosciows,

¢) co rok:

e zapasy towarOw 1 materialow (opakowan) objetych ewidencja warto$ciowa
w punktach obrotu detalicznego,

e pozostale sktadniki aktywow i pasywow.

2. Ustala sig, z uwzglednieniem czgstotliwosci okreslonej w punkcie 1, nastgpujace terminy
inwentaryzacji:
a) na dzien bilansowy kazdego roku sprawozdawczego inwentaryzuje sie:
e aktywa pieni¢zne,
e kredyty bankowe,

e papiery wartosciowe,



e materialy, towary, ktore na dzien ich zakupu podlegaja jednorazowemu
odpisowi w koszty (poza materialami biurowymi)
o skiadniki aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ w drodze weryfikacji,

b) w ostatnim kwartale roku sprawozdawczego:

e Srodki trwate,

e S$rodki trwate w budowie,

e materialy i towary,

e salda naleznosci,

e salda zobowigzan,

e salda udzielonych i otrzymanych pozyczek,

e powierzone innym jednostkom wiasne skladniki majatku, za wyjatkiem znaj-
dujacych sie w posiadaniu jednostek $wiadczacych ustugi pocztowe,
transportowe, spedycyjne i skladowania,

o aktywa objete wylacznie ewidencja ilosciowa,

e aktywa bedace wlasnoscia innych jednostek.

Inwentaryzacje przeprowadza si¢ rowniez w przypadkach:
e zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,

e na dni, w ktérych wystapily wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku
ktorych nastapilo naruszenie stanu sktadnikéw majatku.

Termin i czestotliwosé inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli
inwentaryzacje:

a) sktadnikow aktywow — z wylaczeniem aktywOw pienieznych, papieréw wartosciowych,
produktéw w toku produkcji oraz materiatow, towar6w i produktéw gotowych, okreslonych
w art. 17 ust. 2 pkt 4 — rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce przed koncem roku
obrotowego, a zakonczono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie zas stanu nastapito przez
dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia
salda — przychodéw i rozchodéw (zwigkszen i zmniejszen), jakie nastapily miedzy data
spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy
czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym,



b) zapasoéw materialéw, towarow, produktow gotowych i péiproduktéw znajdujacych sie
w strzezonych  skladowiskach 1 objetych ewidencja iloSciowo-wartosciowa —

przeprowadzono raz w ciaggu 2 lat,

¢) $rodkéw trwalych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad $rodkéw trwatych

w budowie, znajdujacych si¢ na terenie strzezonym — przeprowadzono raz w ciagu 4 lat.

II. WYKAZ
KSIAG RACHUNKOWYCH
(ZBIOROW STANOWIACYCH KSIEGI RACHUNKOWE)

Na podstawie postanowien art. 10, ust. 1, pkt 3b) oraz art. 13 i 17 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (tjedn.Dz. U. z 2016r poz.1047, 2255, z 2017r
p0z.61,245,791,1089.z p6z.zm.), ustala si¢ niniejszym wykaz ksiag rachunkowych (zbiorow
stanowigcych ksiggi rachunkowe), ktére powinny by¢ prowadzone w szczegdlnosci zgodnie
z postanowieniami art. 11,12,14,15,16,18 i 19 ustawy.

Jednostka prowadzi ewidencje i rozliczania kosztéw w ukladzie rodzajowym (na kontach
zespotu ,,4” ZPK Zakladowego Planu Kont) i rownoczesnie w ukladzie funkcjonalnym (na
kontach zespolu ,,5” Zaktadowego Planu Kont). Konta zespotu ,,5" oznaczaja zarOwno

miejsca powstawania kosztow, jak i poszczegélne zrodta finansowania kosztow.

Jednostka prowadzi wyodre¢bniong ewidencje ksiggows przychodéw z tytulu dotacji
oraz wplat 1% podatku oraz wyodrebniong ewidencje kosztow pokrytych tymi
przychodami.

A.Dziennik i konta ksiggi glownej powinny by¢ prowadzone wedlug poszczegdlnych
rejestrow (zbioréw) stanowiacych ewidencje syntetyczng z wyodrebnieniem tematow
podlegajacych ewidencji ksiggowej przy uzyciu komputeréw, ujmowanych réwnoczesnie
w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe.

Poszczegolne zbiory (tematycznie prowadzone rejestry) powinny spetniaé wymagane



postanowieniami ustawy o rachunkowosci - warunki (cechy) odnoszace si¢ zarowno
do dziennika jak i ksiegi gtownej. Ewidencja ksiggowa na kontach ksiggi glownej
powinna spetnia¢ wymogi zasady podwojnego ksiggowania.

Poszczegolne rejestry (zbiory stanowiace ksiggi rachunkowe) powinny by¢ prowadzone
chronologicznie i systematycznie zarowno w tradycyjnej formie jak 1 przy uzyciu
komputerow.

Dziennik i ksiega gloéwna zestawione zbiorczo powinny spetniaé wymogi postanowien
ustawy o rachunkowosci w sprawie obowigzku chronologicznego 1 systematycznego
prowadzenia ewidencji ksiggowej przy zastosowaniu odpowiedniej techniki  jej
prowadzenia oraz sumowania operacji gospodarczych w ciggu miesigca 1 na koniec
miesiaca - przez zestawienie dziennikow i ksiag gtownych - czeSciowych w jedna calosc,
odzwierciedlajaca obroty i salda za ostatni okres sprawozdawczy (miesigc) oraz od
poczatku roku obrotowego, z uwzglednieniem sald poczatkowych ( z bilansu otwarcia).

B. Ksiegi pomocnicze (zbiory stanowigce pomocnicze ksiggi rachunkowe - ewidencj¢

szczegolowa tworzong na Kkomputerowych nosnikach danych) powinny by¢
prowadzone w nastepujacym zakresie:
Ewidencja szczegélowa $rodkéw trwatych powinna by¢ prowadzona do konta 010 -
Srodki trwale” w powigzaniu z odpisami umorzeniowymi (amortyzacyjnymi)
ujmowanymi na koncie 070 - ,,Umorzenia srodkéw trwatych).
Ewidencja szczegélowa warto$ci niematerialnych i prawnych powinna by¢
prowadzona do konta 020 - ,Warto$ci niematerialne i prawne” w analogiczny sposob
jak do srodkow trwatych w powigzaniu z odpisami umorzeniowymi (amortyzacyjnymi)
ujmowanymi na koncie 075 - ,,Umorzenia wartosci niematerialnych 1 prawnych”.
Ewidencja szczegélowa $rodkéw trwalych w budowie powinna by¢ prowadzona
w zbiorze stanowigcym pomocnicza ksiege rachunkowa do poszczegélnych zadan —
przedsiewzie¢ budowlanych oraz z podziatem kosztéw budow wedtug ich rodzajow.
. Ewidencja szczegélowa §rodkow pienigznych w kasie do konta 100 - »Kasa” powinna
by¢ prowadzona w raportach kasowych przy uzyciu komputera lub recznie; sposob
prowadzenia raportow kasowych od strony merytorycznej powinien by¢ podobny

do tradycyjnej formy tego zbioru stanowiacego pomocnicza ksigge rachunkowa.

5. Ewidencja szczegélowa $rodkéw pienigznych do kontach 130 - »Rachunek biezgcy”,

131 — ,,Depozyty”, 135 — ,,Rachunek bankowy 1% OPP”, 136 - ,,Rachunek bankowy



ING BSL” powinny byé w zbiorach spetniajacych cechy pomocniczych ksiagg
rachunkowych wedhlug poszczegolnych rachunkéw bankowych.

6. Ewidencja szczegélowa Srodkéw pienigznych na koncie 136-01 ,,Rachunek bankowy

ING BSL.” powinna by¢ w zbiorze stanowigcym pomocnicza ksiege rachunkowa dla
srodkoéw pienigznych krajowych.

7. Ewidencja szczegélowa Srodkéw pienigznych na koncie 136-02 ,,Rachunek bankowy

ING BSL. walutowy” powinna by¢ w zbiorze stanowiacym pomocnicza ksiege
rachunkowa dla srodkéw pienieznych obcych walut. Wplywy walut ksieguje sie po
kursie $rednim NBP z dnia poprzedzajacego wpltyw $rodkéw na rachunek bankowy.
W przypadku operacji polegajacej na przewalutowaniu $rodkéw, to znaczy przelaniu
srodkéw z rachunku zlotowkowego na rachunek walutowy, korzysta sie z kursu, po
ktorym bank dokonat przeliczenia. Rozchod waluty ksieguje si¢ wedhig kursu $redniego
NBP z dnia poprzedzajacego rozchdd, a nastepnie dokonuje si¢ wyceny wedtug metody
FIFO — pierwsze przyszlo - pierwsze wyszlo.

8. Ewidencja szczegélowa do konta 132 - ,Rachunki lokat bankowych” powinna by¢

prowadzona w zbiorze spelniajacym cechy pomocniczej ksiegi rachunkowej wedlug
poszczegolnych lokat terminowych.

9. Ewidencja szczegélowa do konta 140 - ,Srodki pieniezne w drodze” powinna by¢

prowadzona w zbiorze spetniajagcym cechy pomocniczej ksiegi rachunkowe; wedhug
poszczegolnych operacji oraz kas i rachunkéw bankowych — ewidencja srodkéw z banku
do kas lub z kas do banku.

10. Ewidencja szczegélowa do konta 149 — ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

11.

powinna by¢ prowadzona w zbiorze spelniajacym cechy pomocnicze; ksiggi
rachunkowej wedtug poszczegélnych kategorii aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegélowa rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami oraz pozostalych
rozrachunkéw (do kont: 201, 202, ) powinna by¢ prowadzona w zbiorach speniajacych
charakter pomocniczych ksigg rachunkowych do poszczegélnych kont ksiegi glownej
wedlug ustalonych odbiorcow i dostawcéw, z uwzglednieniem obrotéw i sald na
imiennych kontach szczegétowych, w odniesieniu do dostawcow zagranicznych
obowiazuje w ewidencji szczegolowej wykazanie obrotéw i sald w zlotych polskich

1 rownolegle w walutach obcych.

12. Ewidencja szczegolowa do konta 220 — ,Rozrachunki z budzetem”, do konta 221

»sRozrachunki z tyt. podatku VAT” i do konta 222, - ,,Rozrachunki publiczno -



prawne” powinna by¢ prowadzona w zbiorze spelniajacym charakter pomocnicze]
ksiegi rachunkowej z podzialem na konta szczegétowe poszczegélnych urzedow
skarbowych, urzedéow terenowych, instytucji publiczno - prawnych, ZUS, oraz
z uwzglednieniem obrotéw i sald na imiennych kontach szczegblowych i wedlug
poszczegdlnych tytutow rozliczen (podatkow, oplat, obciazen i $wiadczen).

13. Ewidencja szczegolowa do konta 230 - ,Rozrachunki z pracownikami z tytulu
wynagrodzei”, prowadzona jest w zbiorach oddzielnie dla pracownikéw wedlug list
plac i oddzielnie dla zleceniobiorcow wedtug zestawiefi rachunkow dla zleceniobiorcow
na poszczegOlne miesigce.

14. Ewidencja szczegélowa do konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
prowadzona jest w imiennych zbiorach dla poszczegélnych pracownikow wedlug
rozliczen z pracownikami (delegacje, zaliczki).

15. Ewidencja szczegélowa do konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki” prowadzona jest
w zbiorze wedltug rozliczenia sktadek cztonkowskich platnych przez SOB.

16. Ewidencja szczegolowa do konta 249 — ,,Pozostale rozrachunki” prowadzona jest
w zbiorze wedlug rozliczenia kosztéw z tyt. ubezpieczen oraz kosztoéw poniesionych na
rzecz wolontariuszy.

17. Ewidencja szczegélowa do konta 310 - ,,Materialy” oraz 330 - ,,Towary” powinna
by¢ prowadzona w zbiorach stanowiacych pomocnicze ksiggi rachunkowe, ilosciowo-
warto$ciowe w cenach ewidencyjnych poszczegolnych rodzajéw materialow 1 towarow.

18. Ewidencja szczegélowa kosztéw wedlug ich rodzajéw do nastepujacych kont ksiegi
glownej: 401, 402, 403, 404, 405, 406, 408, 409 powinna by¢ prowadzona w zbiorze
stanowiagcym pomocnicza ksiege rachunkowa kosztéow rodzajowych, z dalszym
wewnetrznym ich podzialem na rodzaje kosztow niezbedne do sporzadzania
sprawozdan finansowych i rozliczen podatkowych, oraz konto 490 — ,Rozliczenie
kosztow”.

19. Ewidencja szczegélowa kosztéow ksiegi glownej 500 — ,Koszty dzialalnosci
statutowej nieodplatnej” prowadzona jest wedlug zrodet finansowania dla dzialan
realizowanych we wlasnym zakresie w zaleznosci od potrzeb stosujac podzial kosztow
wg rodzaju.

20. Ewidencja szczegolowa kosztéw ksiegi glownej 502 — ,,Koszty statutowe 1% OPP”
prowadzona jest wedtug kosztow poniesionych w ramach 1 procenta OPP.

21. Ewidencja szczegélowa kosztéw ksiegi giownej 510 — ,Koszty administracyjne”



prowadzona jest wedtug uktadu rodzajowego kosztéw poniesionych ogollnego zarzadu.

22. Ewidencja szczegélnego kosztow ksiegi glownej 520 — »Koszty dziatalno$ci
statutowej odplatnej” prowadzona jest w zbiorze dla odpowiednich rodzajow
dziatalnosci statutowej odplatne;.

23.Ewidencja szczegélowa do kont: 640 powinna byé prowadzona w zbiorach
stanowigcych ~ pomocnicze  ksiegi  rachunkowe  do poszczeg6lnych  kont
z wyodrebnieniem wewnetrznym tytuléw rozliczen migdzyokresowych kosztow
czynnych badz biernych ujmowanych na danym koncie oraz innych podlegajacych
rozliczaniu w czasie operacii.

24. Rejestr stanowigcy pomocniczg ksiege rachunkows do konta 701 — »Przychody na
dzialalno$¢ statutows nieodplatng” powinien by¢ prowadzony w zbiorze otrzymanych
sktadek czlonkowskich oraz realizacje zadan na dziatalno$é biezaca.

25. Rejestr stanowigcy pomocniczg ksiege rachunkows do konta 704 — »Przychody na
1% podatku OPP” powinien by¢ prowadzony w zbiorze otrzymanych $rodkow
przekazanych przez urzedy skarbowe w ramach 1%.

26. Rejestr stanowigcy pomocnicza ksiege rachunkows do konta 720 — ,,Przychody na
dzialalnos¢ statutows odplatng” powinien by¢ prowadzony w zbiorze otrzymanych
srodkow wedlug nazw lub charakterystyki rodzajow dziatan, na Jakie przeznaczone sa
srodki uzyskane z dzialalnosci odplatne;j.

27. Rejestr stanowigcy pomocniczg ksiege rachunkowg do konta 750 - ,Pozostale
przychody operacyjne” powinien by¢ prowadzony wedlug rodzajéw przychodéw
operacyjnych.

28.Rejestr stanowigcy pomocniczg ksiege rachunkowa do konta 752 — »Koszty
operacyjne” powinien by¢ prowadzony wedhig rodzajéw kosztow operacyjnych.

29. Rejestr stanowigcy pomocniczg ksiege rachunkows do konta 760 — ,,Przychody
finansowe” powinien by¢ prowadzony wedhug podziatu na rodzaje tych przychodéw.
30.Rejestr  stanowigcy pomocniczg ksiege rachunkowg do konta 761 ,Koszty

finansowe” powinien by¢ prowadzony wedtug rodzajow tych kosztow.

31. Konto 802 — ,,Fundusz statutowy” ewidencja zwickszen lub zmniejszen funduszu.

32.Konto 821 - ,Rozliczenie Wyniku finansowego” ewidencja dla wynikow za
poszczegolne lata (przeksiggowania zysku lub straty za rok poprzedni).

33. Konto 860 — ,,Wynik finansowy” — ewidencja przeniesienia sumy przychodoéw na



koniec roku obrotowego na stron¢ Ma oraz przeniesienia sumy kosztow na koniec roku
obrotowego na stron¢ Wn.

34. Konto 871 — ,,Podatek dochodowy” ewidencja przeniesienia kwoty naleznego podatku
dochodowego na koniec roku na stron¢ Ma oraz zaksiggowanie naleznego podatku

dochodowego wedtug deklaracji na strong Wn.

C. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienia sald kont ksigg
pomocniczych do poszczegélnych kont ksiegi glownej powinny by¢ sporzadzane zgodnie

z postanowieniami art. 18 ustawy o rachunkowosci

D. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych

nosnikach danych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 z wykorzystaniem udokumentowanego programu

Sage Symfonia Finanse i Ksieggowos¢ firmy Sage Sp. z o.o0.

Z systemem finansowo-ksieggowym wspoélpracujg moduly tozsame z zespolami kont,

przy pomocy ktorych Jednostka prowadzi ksiegi pomocnicze. Dane wynikajace z ksigg

pomocniczych na koniec kazdego miesigca weryfikowane s3 z saldami i zapisami ksiggi

gléwne;.

« Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych oraz wykaz zbior6w danych tworzacych ksiegi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych

1 w procesach przetwarzania danych stanowi Dodatek A do niniejszego zalgcznika.

3.3. Opis systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego)

Opis systemu informatycznego, zawierajacy wykaz programéw, procedur lub funkcji,
w zaleznos$ci od struktury oprogramowania wraz z opisem algorytmow i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegélnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania stanowi Dodatek B do niniejszego
zalagcznika. Wersja oprogramowania oraz daty rozpoczgcia jego uzytkowania okresla

Dodatek C do niniejszego zalacznika.



