ZARZADZENIE NR NM-D.012.07.2018

DYREKTORA NOCLEGOWNI MIEJSKICH
W RUDZIE SLASKIEJ
z dnia 25 maja 2018 roku

o wprowadzeniu Instrukcji Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Noclegowniach Miejskich
41-709 Ruda Slaska ul. Gen. J. Hallera 61A
41-709 Ruda Slaska ul. Totstoja 11,

ktéra rowniez zawiera:

Polityka Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych,

Instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia systemu Ochrony Danych Osobowych,
Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych .

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. dotyczace ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia  dyrektywy
95/46/WE. Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) oraz Ustawy o Ochronie Danych
Osobowych (Dz. U. z 2018 poz. 1000).

Oraz Uchwaty Rady Miasta Rudy Slaskiej z dnia 29.12.2015 r. NR PR.0007.269.15 ws.
Utworzenia jednostki budzetowej po nazwa Noclegownie Miejskie w Rudzie Slaskiej i §5 ust.3
pkt.1 Statutu Noclegowni Miejskich w Rudzie Slaskiej:

zarzadza sie, co nastepuje:
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1. Ustala sie Polityke Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych  Osobowych
w Noclegowniach Miejskich w Rudzie $laskiej stanowiaca Zatacznik Nr 1 do niniejszej
Instrukcji Bezpieczenstwa.

2. Ustala sie Instrukcje postepowania w sytuacji naruszenia systemu Ochrony Danych
Osobowych w Noclegowniach Miejskich w Rudzie Slaskiej stanowiaca Zatacznik Nr 2 do
niniejszej Instrukcji Bezpieczenstwa.

3. Ustala sie Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych w Noclegowniach Miejskich w Rudzie Slaskiej stanowiaca Zatacznik
Nr 3 do niniejszej Instrukcji Bezpieczenstwa. Stanowi ona jednoczesnie Polityke
Bezpieczenstwa dla systemu teleinformatycznego stuzacego do realizacji zadan statutowych

przez Noclegownie Miejskie w Rudzie Slaskiej.

o



§2

1. Administratorem Danych Osobowych w Noclegowniach Miejskich w Rudzie Slaskiej
w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych jest Dyrektor Noclegowni Miejskich
w Rudzie Slaskiej.

2. Dyrektor Noclegowni Miejskich w Rudzie Slaskiej powotuje Inspektora Ochrony Danych.

§3

Inspektor Ochrony Danych odpowiada za wdrozenie procedur RODO i ochrony danych
osobowych
w Noclegowniach Miejskich w Rudzie Slaskiej, w szczegélnosci za aktualizacje, realizacje
i przestrzeganie Polityki Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych w administrowanej
jednostce.

§4

Za ochrone danych w systemach informatycznych w Noclegowniach Miejskich w Rudzie Slaskiej oraz
aktualizacje, realizacje i przestrzeganie Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym
do przetwarzania danych osobowych odpowiada Inspektor Ochrony Danych (IOD).

§5

Zobowiazuje sie pracownikow Noclegowni Miejskich w Rudzie Slaskiej do stosowania zasad
zawartych w niniejszej instrukcji i Scistej wspotpracy z Inspektorem Ochrony Danych (I0D).

§6

Przypadki naruszen uregulowan niniejszego Zarzadzenia lub zaistnienie pojedynczego razacego
naruszenia zasad bezpieczenstwa w stosunku do ochrony danych osobowych i systemow
informatycznych w Noclegowniach Miejskich w Rudzie Slaskiej zgtaszane sa kolejno: (ADO)
Administratorowi Danych Osobowych w osobie Dyrektora Noclegowni oraz Inspektorowi Ochrony
Danych (I0D) i beda stanowic podstawe do zastosowania kar dyscyplinarnych.

§7

Przed rozpoczeciem pracy w systemie informatycznym lub dopuszczeniem do przetwarzania
danych osobowych kazdy pracownik Noclegowni Miejskich w Rudzie Slaskiej zobowiazany jest
do zapoznania sie z niniejsza instrukcja oraz do stosowania zasad w nim opisanych.
Potwierdzenie dopetnienia tego obowiazku nastepuje w formie pisemnego o$wiadczenia
pracownika, ktére pozostaje w jego aktach personalnych.

§8

Traci moc Zarzadzenie Nr NM.D.0101.14.2016 Dyrektora Noclegowni Miejskich w Rudzie Slaskiej
z dnia 7 marca 2016 r. w sprawie zapewnienia w Noclegowniach Miejskich w Rudzie Slaskiej ochrony

przetwarzanych danych osobowych.
§9

Traci moc Zarzadzenie Nr NM.D.0101.15.2016 r. Dyrektora Noclegowni Miejskich w Rudzie Slaskiej
z dnia 7 marca 2016 r. w sprawie powotania Administratora Systemu Informatycznego
w Noclegowniach Miejskich w Rudzie Slaskiej.

5§10

Instrukcja zarzadzania wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKMQR NOCLEGOWN! MIEJSKICH
W RUDZIE SLASKIES




Uzasadnienie:

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. dotyczace ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz Ustawa o Ochronie Danych Osobowych Dz.
U. z 2018 poz 1000. - wprowadza sie uszczegotowiong Polityke Bezpieczenstwa Przetwarzania
Danych Osobowych wraz z Instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia systemu ochrony danych
osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych w Noclegowniach Miejskich w Rudzie Slaskiej. Dokumenty te sa konieczne dla
spetnienia obowiazkéw ustawowych oraz umozliwia skuteczniejsza kontrole, koordynacje
i rozliczalnos¢ dziatan zabezpieczajacych dane osobowe i systemy informatyczne.

Niniejsza dokumentacja jest dokumentem wewnetrznym Noclegowni Miejskich w Rudzie Slaskiej
i jest objeta zachowaniem tajemnicy przez wszystkie osoby, ktorym zostanie ujawniony.

Administrator Danych Osobowych:

DYREKTQR NOCLEGOWNI MIEJSKICH



