Ruda Slaska, dnia 16 wrze$nia 2026 r.

NOCLEGOWNIE MIEJSKIE W RUDZIE SLASKIEJ
ul. Hallera 61A, 41-709 Ruda Slaska
DYREKTOR NOCLEGOWNI MIEJSKICH W RUDZIE SLASKIEJ
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
INSPEKTOR (K/M)

Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania za przestepstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe umyslne,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie srednie i co najmniej 5 letni staz pracy lub wyzsze i co najmniej 3 letni staz
pracy,

znajomos¢ m. in. ustaw: o pracownikach samorzadowych, o finansach publicznych, Prawo
Zamowien Publicznych, doreczeniach elektronicznych i rozporzadzenia w sprawie Centralnego
Rejestru Umow jednostek SFP.

biegta obstuga komputera w zakresie programow Word i Excel.

Wymagania dodatkowe:

3-letnie doswiadczenie na podobnym stanowisku w jednostce budzetowej,
umiejetnosc pracy samodzielnej i w zespole,

dobra organizacja pracy wtasnej,

sumiennosc, doktadnosc i systematycznosc w pracy,

komunikatywnos¢ i wysoka kultura osobista.

Gtoéwne zadania wykonywane na stanowisku:

prowadzenie kancelarii ogolnej, obstugi pocztowej (przyjmowanie i wysytka korespondencji)
oraz poczty elektronicznej i e-doreczen,

prowadzenie rejestrow uchwat Rady Miasta i zarzadzen Prezydenta Miasta dotyczacych
dziatalnosci Noclegowni Miejskich,

dokonywanie operacji gotéwkowych na podstawie dokumentow dotyczacych obrotu
pienieznego,

realizacja zamowien publicznych i niezbednych zakupow na potrzeby Noclegowni Miejskich,
prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej,

obstuga Krajowego Systemu e-Faktur (KseF),

prowadzenie Centralnego Rejestru Umow.




VL.

6)

Warunki pracy:
niepetny wymiar czasu pracy - 0,25 etatu,
miejsce pracy - Noclegownie Miejskie w Rudzie Slaskiej - przy ul. Hallera 61A,

praca biurowa na stanowisku z monitorem ekranowym i innymi urzadzeniami biurowymi.

Wynagrodzenie i inne Swiadczenia zwigzane z praca:

wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci 1265,00 - 1400,00zt brutto w zaleznosci od wyksztatcenia
i doswiadczenia oraz premia przyznawana zgodnie z regulaminem wynagradzania,

dodatek za wystuge lat w wysokosci od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego (w zaleznosci od
stazu pracy),

wyptacane raz w roku dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. ,13-tka”),

nagroda jubileuszowa od 20 do 45 lat pracy,

swiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Dokumenty jakie musi ztozy¢ kandydat
Wypetniony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wg
wzoru zamieszczonego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Noclegowni Miejskich w Rudzie

Slaskiej: https://www.biuletyn.abip.pl/nm-r-sl/8252),

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe i staz pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje,

wtasnorecznie podpisane oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii (wg wzoru zamieszczonego na
stronie  Biuletynu Informacji  Publicznej Noclegowni Miejskich w Rudzie Slaskiej:
https://www.biuletyn.abip.pl/nm-r-sl/8252),

wtasnorecznie podpisane oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni
praw publicznych, braku skazania za przestepstwa (wg wzoru zamieszczonego na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Noclegowni Miejskich w Rudzie Slaskiej:
https://www.biuletyn.abip.pl/nm-r-sl/8252),

Osoba, ktora przejdzie pozytywnie nabor, przed zatrudnieniem bedzie zobowiazana dostarczy¢

zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Vil.

Wskaznik zatrudnienia:

W miesigcu poprzedzajacym date opublikowania ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob

niepetnosprawnych, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu

o0sob niepetnosprawnych, wynosit w Noclegowniach Miejskich ponizej 6%.

Viil.

Termin i miejsce sktadania podan:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opisanej imieniem, nazwiskiem

i adresem kandydata z dopiskiem ,,Naboér na stanowisko Inspektora w Noclegowniach Miejskich



w Rudzie Slaskiej” w siedzibie Noclegowni Miejskich w Rudzie Slaskiej, ul. Hallera 61A, 41-709 Ruda
Slaska w terminie do dnia 30.09.2026 r. do godz. 15:00.

IX. Inne informacje
1) oferty kandydatow, ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane,
2) osoby spetniajace wymogi formalne zostana indywidualnie poinformowane o terminie
i miejscu postepowania kwalifikacyjnego,
3) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Noclegowni

Miejskich w Rudzie Slaskiej: https://www.biuletyn.abip.pl/nm-r-sl/8255 oraz na tablicy

informacyjnej Noclegowni Miejskich w Rudzie Slaskiej.

CLEGOWNI MIEJSKICH
DZIE SLASKIEJ



