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Rozdziat | — Nazwa i adres Zamawiajgcego

Rozdziat Il — Tryb udzielenia zamdwienia

Rozdziat Ill — Informacje ogdlne

Rozdziat IV - Opis przedmiotu zamdwienia

Rozdziat V — Termin wykonania zamdwienia

Rozdziat VI — Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

Rozdziat VII — Wykaz oswiadczen i dokumentdw, jakie muszg by¢ dotgczone do oferty

Rozdziat VIII - Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow

Rozdziat IX — Wymagania dotyczgce wadium

Rozdziat X — Termin zwigzania ofertg

Rozdziat XI- Opis sposobu przygotowania oferty

Rozdziat XIl — Miejsce oraz terminy sktadania i otwarcia ofert

Rozdziat XIll — Opis sposobu obliczenia ceny

Rozdziat XIV — Kryteria oceny ofert

Rozdziat XV — Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

Rozdziat XVI — Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia

Rozdziat XVII — Postanowienia koricowe

DZIAL 1l Opis przedmiotu zamdwienia

DZIAL 1ll Wz6r umowy
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DZIAt |
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAL |

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina — Miasto Ptock

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptocku —Jednostka budzetowa
ul. Wolskiego 4

09-400 Ptock

REGON 0047300267, NIP 774 10 72 054

Tel.: 24 364 02 10, faks: 24 364-02-13

e-mail: sekretariat@mopsplock.eu

godziny pracy Urzedu: poniedziatek, wtorek, sroda — 7.30-15.30, czwartek — 8.30- 17.30,
pigtek — 8.30-15.30.

ROzZDZIAL I

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o szacunkowej wartosci
zamowienia nie przekraczajgcej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze
zm.), zwanej dalej ,,Pzp”.

ROZDZIAL 111

INFORMACJE OGOLNE

1. Zgodnie z art. 39 Pzp Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert w trybie przetargu nieograniczonego
na realizacje zadania pn. Organizacja imprez w ramach projektu , KIS-NOWA PERSPEKTYWA”
realizowanego przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptocku.

2. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zaleca sig, aby
Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do prawidtowego przygotowania
oferty.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

6. W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie bedzie zgdat wniesienia wadium.

7. W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie bedzie zgdat wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zatrudnienia podwykonawcow. Wykonawca wskazuje sam
w ofercie czes¢ zamdwienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom.

10. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdéwienia. W przypadku, o ktérym mowa,
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Jezeli oferta Wykonawcdw, o ktérych mowa zostata wybrana, Zamawiajacy
bedzie zgdat, przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego, umowy regulujacej
wspotprace tych podmiotéw.
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11. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne. Protokét wraz z zatgcznikami jest
jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia sie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie
mogg one by¢ udostepnione /zastrzezenie nalezy dotgczyé do oferty/. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy — Prawo zamodwien publicznych.

ROZDZIAL IV

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja imprez w ramach projektu ,KIS-NOWA PERSPEKTYWA”
realizowanego przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptocku, ktére sktadajg sie z nastepujacych
zadan:

Zadanie Nr 1: Zorganizowanie konferencji promujacej wolontariat;

Zadanie Nr 2: Zorganizowanie konferencji koriczgcej realizacje projektu;

Zadanie Nr 3: Zorganizowanie festynu promujgcego wolontariat;

Zadanie Nr 4: Zorganizowanie dwdch spotkan integracyjnych w ramach promowania alternatywnych
form spedzania wolnego czasu dla uczestnikéw projektu;

2. Szczegdtowy przedmiot zamdwienia zawiera Dziat |l SIWZ.

3. Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):

55500000-5 Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkow,

55520000-1 Ustugi dostarczania positkow,

55320000-9 Ustugi podawania positkow,

55321000-6 Ustugi przygotowania positkow,

79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez.

ROZDZIAL V

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zadanie nr 1 -od dnia podpisania umowy do dnia 30 kwietnia 2014r.
Zadanie nr 2 - od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2014r.
Zadanie nr 3 — od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2014r.
Zadanie nr 4 — od dnia podpisania umowy do dnia 30 wrzes$nia 2014r.

ROZDZIAL VI

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

I. O zamdwienie publiczne moga ubiega¢ sie Wykonawcy spetniajgcy warunki, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 Pzp, tj. dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat lub wykonuje w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej jest krotszy - w tym okresie, co najmniej:

a) 1 ustuge polegajacy na organizacji konferencji dla minimum 150 os6b o wartosSci nie mniejszej niz
10 000 zt brutto (w ramach jednej umowy), oraz
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b) 1 ustuge polegajacg na realizacji imprezy plenerowej z elementami zaje¢ team building dla
minimum 200 oséb o wartosci nie mniejszej niz 10 000 zt brutto (w ramach jednej umowy).
3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowe].

Il. Wykonawca jest zobowigzany wykazaé¢ brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia
warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

I1l. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia muszg wykazaé, ze:

a) warunek okreslony w pkt 1.2 spetnia co najmniej jeden z partneréw sktadajgcy oferte wspding,
Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcdw zostanie dokonana w systemie
»spetnia/nie spetnia”.

ROZDZIAL VII

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MUSZA BYC DOtACZONE DO OFERTY

1. Oswiadczenia i dokumenty wykazujgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu w trybie art. 22 ust. 1
Pzp, ktérego wzdr stanowi Zatacznik Nr 2 do SIWZ.

2) Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych —
gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy- w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz dotgczenie dowoddw, czy
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — Zatgcznik Nr 4 do SIWZ.

Dowodem jest poswiadczenie, a jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia- oswiadczenie Wykonawcy, wraz z
uzasadnieniem braku zatgczenia poswiadczenia.

W odniesieniu do nadal wykonywanych ustug poswiadczenie powinno byé wydane nie wczesniej niz
na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Oswiadczenia i dokumenty wykazujgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania
1) Wypetnione i podpisane oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania-
w trybie art. 24 ust. 1 Pzp, ktérego wzdr stanowi Zatacznik nr 3 do SIWZ,
2) Aktualny odpis z wfasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem sktadania ofert.
Dokument, o ktérym mowa powyzej moze by¢ ztozony w formie, o ktérej mowa w art. 4 ust. 4aa
ustawy o Krajowym Rejestrze Sgdowym (Dz. U. 2007 Nr 168, poz. 1186 ze zm.)
3) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajgcy, odpowiednio, ze:
- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.
4) Jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu o ktérym mowa w pkt 3 zastepuje sie go dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie w ktorym okresla sie takie osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, ztozone przed wifasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
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samorzgdu Zawodowego lub gospodarczego odpowiedniego dla miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktédrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem-
-z terminem wystawienia odpowiednim dla tych dokumentéw.

3. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j

Wykonawca wraz z ofertg sktada liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50,
poz. 331 ze zm.) albo informacje o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowej - wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 5 do SIWZ.

4. Inne dokumenty

1) Formularz oferty — Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

2) Petnomocnictwo osoby lub oséb podpisujgcych oferte- jezeli uprawnienie do podpisu nie wynika
bezposrednio z zatgczonych dokumentéw.

3) W przypadku ztozenia oferty wspdlnej- pethomocnictwo udzielone liderowi — /Patrz Rozdziat 11l pkt
10/.

5. Udziat innych podmiotéw w realizacji zaméwienia
1) Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia,
w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdéwienia.
2) Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w ppkt 1) Zamawiajacy w celu
oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotéw w stopniu niezbednym dla
nalezytego wykonania zamdwienia oraz oceny, czy stosunek fgczacy Wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw zgda dokumentéw dotyczacych :
- zakresu dostepnych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu,
- sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia,
- charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem,
- zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.

6. Oferta wspdlna
1) W przypadku ztozenia oferty wspdlnej przedsiebiorcy wystepujacy wspdlnie muszg upowaznié
jednego sposrdd siebie jako przedstawiciela pozostatych — lidera do zaciggania i rozporzadzania
prawem w sprawach zwigzanych z przedmiotem postepowania, a jego upowaznienie musi byé
udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez pozostatych przedsiebiorcow Iub ich
uprawnionych przedstawicieli.
2) Oferta przedstawiona przez dwdch lub wiecej partnerow wchodzacych w sktad konsorcjum lub
spotki cywilnej musi by¢ przedstawiona jako jedna oferta, od jednego Wykonawcy i spetniac
nastepujace wymagania:
a) oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace spetnianie warunkéw wskazanych w art. 22 ust. 1 pkt
1- 4 ustawy sktadajg wszyscy partnerzy podpisujgc sie na jednym formularzu lub petnomocnik
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(lider) w imieniu wszystkich; w nagtéwku oswiadczenia nalezy wpisa¢ nazwe Wykonawcy tj.
konsorcjum, spétki cywilnej itp.

b) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia w trybie art. 24. ust. 1 ustawy oraz
dokument wymieniony w rozdziale VIl pkt 3 sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia lub petnomocnik umocowany do sktadania oswiadczen wiedzy w imieniu
kazdego z wykonawcow osobno.

c) kazdy z Partneréw musi oddzielnie ztozy¢ dokumenty wymienione w rozdziale VII pkt 2.

7. Forma dokumentow

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu w trybie art. 22 ust. 1
sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

2) Petnomocnictwo sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

3) Zobowigzanie podmiotdw trzecich do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdow na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia skfadane jest w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

4) Lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, ze zm.) lub informacja
/oswiadczenie/ o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej sktadane s w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

5) Pozostate oswiadczenia i dokumenty sktadane sg w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia oraz w przypadku
innych podmiotdw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy Pzp, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw s3
poswiadczane za zgodnosc¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

6) Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sktadane sg wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7) Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

ROZDZIAL ViII

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Zgodnie z art. 27 Pzp oswiadczenia, wnioski, Zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng (oferta wraz z zatgcznikami oraz
ewentualne uzupetniane oswiadczen lub dokumentéw musza by¢ w formie pisemnej). Zapytania do
SIWZ musza by¢ ztoione wyltgcznie w formie pisemnej lub faksem. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania zapytan do SIWZ w formie elektronicznej.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamdwienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ niezwtocznie wyjasnien, jednak nie
pdiniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamodwienia wptynagt do Zamawiajgcego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej
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3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wptynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 2, lub dotyczy udzielonych wczesniej
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
4. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 2.
5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, bez ujawniania Zzrédta zapytania oraz udostepnia jg na
stronie internetowe;j.
6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Dokonang zmiane specyfikacji przekazuje
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz udostepnia jg na stronie
internetowe;.
7. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia nieprowadzacej do
zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcdéw, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamieszcza informacje na stronie internetowe;j.
8. Nie przewiduje sie zebrania Wykonawcéw.
9. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

- w zakresie przedmiotu zamdéwienia: Monika Wierkiewicz tel. (24) 364-70-90

- w zakresie procedury: Magdalena Kubacka tel. (24) 364-02-26

ROZDZIAL IX
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy w przedmiotowym postepowaniu nie zgda wniesienia wadium.

ROZDZIAL X

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta
zwrécic sie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XI

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy przedstawiajg oferte, ktdrej tres¢ musi odpowiadac tresci SIWZ.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawca przedtozy wiecej niz jedng
oferte, wowczas wszystkie jego oferty zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 Pzp.

3. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania firmy na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajgcej cenie oferty.

4. Wszystkie strony oferty powinny byé parafowane przez osobe/y podpisujgce oferte i kolejno
ponumerowane, poczawszy od numeru 1 na pierwszej stronie oferty. Zamawiajgcy dopuszcza nie
stawianie numerdw na pustych stronach.

5. Kartki oferty powinny by¢ potagczone w sposdb uniemozliwiajgcy dekompletacije.

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej
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6. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidést zmiany w tekscie oferty muszg byé parafowane
przez osobe/y podpisujgca/e oferte.

7. Oferte nalezy umiesci¢ w dwéch kopertach.

Koperta zewnetrzna powinna byé zaadresowana na Zamawiajgcego, na adres podany na wstepie oraz
powinna posiada¢ oznaczenia:

Organizacja imprez w ramach projektu ,, KIS-NOWA PERSPEKTYWA” realizowanego przez Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptocku
Nie otwiera¢ przed dniem 26.03.2014r roku do godz.10:00

Koperta wewnetrzna oprdcz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby Zamawiajgcy
mogt jg odesta¢ w przypadku stwierdzenia, ze zostata ztozona po terminie. Oferta ztozona po terminie
zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.

8. Wykonawca, przed uptywem terminu do sktadania ofert, moze zmienié¢ lub wycofaé oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu.
Powiadomienie o ztozeniu zmian lub wycofaniu musi by¢ przygotowane wg takich samych zasad jak
sktadana oferta tj. w dwodch kopertach (zewnetrzna i wewnetrzna) odpowiednio oznakowanych
z dopiskiem ,ZMIANA” lub , WYCOFANIE”.

9. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone
klauzula: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503) i
dotaczone do oferty oddzielnie- trwale spiete.

10. Zamawiajacy zwraca sie z prosba o nie zataczanie do oferty dokumentéw nie wymaganych
w SIWZ.

ROzZDZzIAL XII

MIEJSCE | TERMINY SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptocku,
09-400 Ptock, ul. Wolskiego 4 — Sekretariat, pok. 25 (parter), do dnia 26.03.2014 roku do godz. 10:00.
2. Otwarcie ofert nastgpi 26.03.2014 roku o godz. 10:15 w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ptocku — sala konferencyjna (piwnica), przy ul. Wolskiego 4.

3. Zamawiajacy dokona jawnego otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy
otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacje z otwarcia ofert na jego pisemny
whniosek.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu realizacji zawartych w ofertach.

6. Koperty oznaczone ,WYCOFANIE” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci. Koperty
wewnetrzne nie bedg otwierane.

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej
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ROzZDZIAL XIil

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena ofertowa jest ceng ryczattowg i powinna by¢ obliczona w nastepujacy sposdb: Wykonawca
poda cene brutto za cato$¢ zamdwienia zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 — Formularz oferty.

Oferta z ceng podang w innym wymiarze zostanie przez Zamawiajgcego odrzucona na podstawie art.
89 ust. 1 pkt 2 Pzp jako niezgodna z SIWZ i niemozliwa do porédwnania.

2.Cena musi uwzgledniac optaty wszystkich swiadczen na rzecz ustugodawcdw, nalezne podatki.

3. Cena powinna by¢ przedstawiona do dwdch miejsc po przecinku.

4. Ceny okreslone przez Wykonawce powinny uwzgledniaé opusty, jakie Wykonawca oferuje.

5. Cena okreslona przez Wykonawce zostaje ustalona na caty okres obowigzywania umowy i nie
podlega zmianie, z wyjgtkiem odpowiednich zapiséw w umowie.

ROZDZIAL XIV

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium -
cena 100% (najnizsza cena)

ROZDZIAL XV

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera z Wykonawcg umowe w sprawie zamodwienia publicznego, z zastrzezeniem
art. 183 Pzp, w terminie nie krétszym, niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust.
2 Pzp (faksem, drogg elektroniczng) albo nie krétszym, niz 10 dni- jezeli zawiadomienie to zostanie
przestane w inny sposdb.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem termindéw, o ktérych mowa w pkt 1, jezeli
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego:

- zostata ztozona tylko jedna oferta,

- nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okreslonych
w istotnych postanowieniach umowy — Dziat III.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania w umowie zmian w niej przewidzianych

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

6. Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdéwienie, zamawiajacy
bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego, umowy regulujgcej ich
wspotprace.

ROZDZIAL XVI

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

W niniejszym postepowaniu przetargowym o udzielenie zamoéwienia publicznego przystugujg srodki
ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych.

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej
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ROZDZIAL XVII

POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)

ZatWierdzZam: ..oceoeeeeeeee et

Zatgczniki:

Zatacznik Nr 1 — Formularz oferty.

Zatacznik Nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy w trybie art. 22 ust. 1 Pzp.

Zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy w trybie art. 24 ust. 1 Pzp.
Zatacznik Nr 4 — Wykaz gtéwnych ustug.

Zatgcznik nr 5 — Informacja o tym, czy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej.

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej
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DZIAL 1l
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Projekt ,KIS — NOWA PERSPEKTYWA” wspotfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego — Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VII
Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.2 Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora
ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoteczna oséb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym.

Celem gtdwnym projektu jest zwiekszenie aktywnosci zawodowej Ilub spotecznej
mieszkancow miasta Ptocka, ktérzy sg zagrozeni wykluczeniem spotecznym, poprzez objecie oséb
bezrobotnych oraz nieaktywnych zawodowo korzystajgcych z pomocy Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ptocku kompleksowym wsparciem szkoleniowo — doradczym, a takze zwiekszenie
poziomu wiedzy nt. wolontariatu oraz aktywnosci i integracji z lokalng spotecznoscia.

W ramach realizacji projektu przewidziano zorganizowanie imprez, ktérych celem jest
promocja projektu i wolontariatu.

Wykonawca w dniu podpisania umowy przedstawi Zamawiajgcemu ceny brutto za
poszczegdlne zadania, przy czym:

- suma zadan Nr 1i 2 nie moze przekroczy¢ wiecej niz 57% catosci przedmiotu zaméwienia,

- zadanie Nr 3 nie moze przekroczy¢ 34% catosci przedmiotu zamowienia,

- zadanie Nr 4 nie moze przekroczy¢ wiecej niz 9% catosci przedmiotu zamdwienia.

ZADANIE NR 1. ZORGANIZOWANIE KONFERENCJI PROMUJACE] WOLONTARIAT.

Konferencja bedzie sie sktada¢ z czesci oficjalnej, podczas ktdrej zaproszeni goscie wygtoszg
prelekcje.

Po zakonczeniu prelekcji oséb zaproszonych, nastgpi czes¢ konsumpcyjna, ktdra bedzie miata forme
bufetu szwedzkiego. W sali, w ktérej bedzie odbywac sie poczestunek znajdowac sie bedg wysokie
stoliki koktajlowe.

1. Wymagania odnosnie imprezy:

Miejsce konferencji: wskazane przez Wykonawce, teren miasta Ptocka,
z dogodnym potagczeniem KM. Lokal z klimatyzowang salg konferencyjng na minimum 150 osdb,
wyposazong w profesjonalny sprzet audiowizualny, z szatnig ubraniowg wraz z obstugg przez caty
czas trwania konferencji, z wltasnym parkingiem lub ogdlnodostepnym parkingiem publicznym
znajdujacym sie w odlegtosci nie dalej niz 300 metrow od miejsca konferencji na minimum 20
samochodéw (dostepny na 0,5 h przed rozpoczeciem konferencji, na czas jej trwania, do 0,5 h po jej
zakonczeniu). Lokal musi posiadac 2 sale:

- sala, w ktdrej odbedg sie prelekcje zaproszonych gosci (widownia i podium),

- sala, w ktorej odbedzie sie poczestunek (nie korytarz).

W sali, w ktérej bedzie odbywac sie konferencja krzesta powinny by¢ ustawione w tzw. ukfadzie
teatralnym. Wykonawca usytuuje podium w taki sposdb, aby byto dobrze widoczne z kazdego
miejsca sali. Okreslajgc wielkos¢ podium Wykonawca musi wzig¢ pod uwage wymadg jednoczesnego
swobodnego przebywania na nim do 4 oséb. Podium pow