1. Załącznik nr 1
do ogłoszenia o zamówieniu publicznym 


OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest zlecenie wydrukowania formularzy i druków stosowanych w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Płocku w 2020 roku,. Zamawiający zastrzega sobie aby wszystkie n/w druki drukowane były na papierze białym o gramaturze 80g/m2 za wyjątkiem pozycji określonych gramaturą. Zamawiający zastrzega sobie, w okresie obowiązywania umowy, prawo zmiany wzorów druków urzędowych bez zmiany ceny, o ile zmiana ta wynika ze zmiany przepisów prawa. Zamawiający zastrzega sobie  prawo do zakupu mniejszej ilości druków niż podane w opisie przedmiotu zamówienia, jednak nie mniej  niż 80%. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia formularzy i druków do siedziby Zamawiającego lub na inny adres na terenie miasta, określonych rodzajowo i ilościowo w każdorazowym zamówieniu Zamawiającego, własnym transportem na własny koszt uwzględniając również  rozładunek w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. W przypadku gdy Wykonawca zleci dostarczenie zamówienia firmie kurierskiej, zobowiązany będzie także do opłacenia usługi obejmującej rozładunek do miejsca wyznaczonego (pomieszczenie). Odmowa wykonania takiej usługi przez firmę kurierską będzie skutkowała nie odebraniem przesyłki przez Zamawiającego z winy Wykonawcy.

Wykaz miejsc dostawy druków:
· Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Płocku ul. Zgliczyńskiego 4 
· Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Płocku  Dział Świadczeń Rodzinnych ul. 3 go Maja 16, 09-400 Płock (pokój nr 7 parter).
· Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Płocku  Dział Dodatków Mieszkaniowych ul. 3 go Maja 16, 09-400 Płock (pokój nr 5 parter).
· Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Płocku  Zespół Pracy Socjalnej Nr 1 ul. Piekarska 16, 09-400 Płock.
· Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Płocku  Zespół Pracy Socjalnej Nr 3 ul. 3 go Maja 16, 09-400 Płock (pokój nr 427 piętro IV).
· W poszczególnych lokalizacjach w/w rozładunek w miejscu wyznaczonym przez pracownika MOPS.


	Lp
	Rodzaj druku – parametry zamówienia, wzoru
	Ilość sztuk

	1
	Kwestionariusz rodzinnego wywiadu środowiskowego Część I. Dotyczy osób ubiegających się o przyznanie świadczeń pomocy społecznej, karty wywiadu skompletowane format A3, druk dwustronny, składany. Wzór Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 08.2016 r. w sprawie rodzinnego wywiadu środowiskowego
(Dz. U. z 2017 poz. 1788).
	
4 430

	2
	Kwestionariusz rodzinnego wywiadu środowiskowego Część IV. Dotyczy osoby lub rodziny korzystającej ze świadczeń pomocy społecznej (aktualizacja wywiadu) karty wywiadu skompletowane format A3, druk dwustronny, składany Wzór Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 08.2016 r. w sprawie rodzinnego wywiadu środowiskowego
(Dz. U. z 2017 poz. 1788).
	
15 240

	3
	Kwestionariusz rodzinnego wywiadu środowiskowego Część II. Dotyczy osób, o których mowa w art. 103 ustawy z dnia 12 marca 2014 r o pomocy społecznej.  format A4; ponumerowane format A3, druk dwustronny, składany, karty wywiadu skompletowane. Wzór Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 08.2016 r. w sprawie rodzinnego wywiadu środowiskowego (Dz. U. z 2017 poz. 1788).
	
650

	4
	Kwestionariusz rodzinnego wywiadu środowiskowego Część VII Dotyczy osób i rodzin poszkodowanych w wyniku sytuacji kryzysowej występującej na skalę masową a także klęski żywiołowej bądź zdarzenia losowego format A4;, ponumerowane  format A3, druk dwustronny, składany, karty wywiadu skompletowane Wzór Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 08.2016 r. w sprawie rodzinnego wywiadu środowiskowego
(Dz. U. z 2017 poz. 1788).
	
20

	5
	Kwestionariusz rodzinnego wywiadu środowiskowego Część VIII Dotyczy wywiadu, o którym mowa w art.23 4E ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych albo aktualizacji wywiadu na podstawie art. 23. Ust. 4F tej ustawy format A4; ponumerowane A3, druk dwustronny, karty wywiadu skompletowane Wzór Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 08.2016 r. w sprawie rodzinnego wywiadu środowiskowego(Dz. U. z 2017 poz. 1788).
	
420

	6
	Kwestionariusz rodzinnego wywiadu środowiskowego Część IX Dotyczy wywiadu, o którym mowa w art. 23 ust. 4AA lub 2B ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych albo w art. 15 ust. 1 lub 2 ustawy z dnia 11 lutego 2016 r o pomocy państwa w wychowaniu dzieci, ponumerowane - format A3, druk dwustronny, składany, karty wywiadu skompletowane Wzór Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 08.2016 r. w sprawie rodzinnego wywiadu środowiskowego (Dz. U. z 2017 poz. 1788).
	
420

	7
	Oświadczenie o stanie majątkowym - format A4 druk dwustronny Wzór Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 08.2016 r. w sprawie rodzinnego wywiadu środowiskowego(Dz. U. z 2017 poz. 1788).
	
14 950

	8
	Protokół z przeglądnięcia akt w sprawie format A4, druk jednostronny Wzór Nr 1
	11 400

	9
	Karta komputerowa format A4 druk jednostronny Wzór Nr 2
	10 400

	10
	Oświadczenie o przetwarzaniu danych osobowych RODO - format A4 druk dwustronny (zmiana podstawy prawnej) Wzór Nr 3
	1 940

	11
	Oświadczenie o dochodach forma, A4; jednostronny (zmiana podstawy prawnej) Wzór Nr 4
	23 340

	12
	Oświadczenie o odpowiedzialności karnej format  ½  A4 druk jednostronny Wzór Nr 5
	1 250

	13
	Kwestionariusz kontraktu socjalnego część IA (format A4; pojedyncze karty wywiadu skompletowane - format A3, druk dwustronny, składany. Wzór Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 8 listopada 2010 r. w sprawie wzoru kontraktu socjalnego D.U. z 2010, poz. 1439

	130

	14
	Kwestionariusz kontraktu socjalnego część IIA   format A4 druk dwustronny Wzór Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 8 listopada 2010 r. w sprawie wzoru kontraktu socjalnego D.U. z 2010, poz. 1439
	130

	15
	Wierzchy kartotek format A4 druk dwustronny; na papierze kartonowym 250g/m Wzór Nr 6
	1 700

	16
	Oświadczenie "...dla doręczeń wskazuję adres" format A4; druk jednostronny Zmiana podstawy prawnej Wzór Nr 7
	13 850

	17
	Rejonowy Rejestr Wpływu Spraw format A4; w sztywnej oprawie, karty zszyte nie klejone, 100 kart obustronnie zadrukowanych Wzór Nr 8
	21

	18
	Oświadczenie przeprowadzenia rodzinnego wywiadu środowiskowego postaci elektronicznej Wzór Nr 9
	350

	19
	Niebieska Karta A - format A3, druk dwustronny, składany  Wzór zgodny z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 13 września 2011 r. Dz. U. Nr 209 poz. 1245 (Niebieska Karta )
	100

	20
	Niebieska Karta B - format A3, druk dwustronny, składany Wzór zgodny z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 13 września 2011 r. Dz. U. Nr 209 poz. 1245 (Niebieska Karta ) W przypadku formularza B "Niebieskiej Karty" proszę o wydrukowanie na miejscu tabeli na str. 4 dołączonej informacji według wzoru Nr 10
	350

	21
	Niebieska Karta C - format A3, druk dwustronny, składany Wzór zgodny z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 13 września 2011 r. Dz. U. Nr 209 poz. 1245 (Niebieska Karta )
	350

	22
	Niebieska Karta D - format A3, druk dwustronny, składany Wzór zgodny z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 13 września 2011 r. Dz. U. Nr 209 poz. 1245 (Niebieska Karta )
	350

	23
	Wniosek o przyznanie dodatku energetycznego - format A4 druk jednostronny  Wzór Nr 11
	5 000

	24
	Oświadczenie - format A4 druk jednostronny  Wzór Nr 12
	12 000

	25
	Zgoda Rodo - format A4 druk dwustronny  Wzór Nr 13
	12 000

	26
	Oświadczenie o adresie zamieszkania format A4 druk jednostronny  Wzór Nr 14
	12 000

	27
	Księga Kancelaryjna format A4; w sztywnej oprawie, karty zszyte nie klejone, 100 kart obustronnie zadrukowanych ( 1 strona tytułowa Księga Kancelaryjna) Wzór Nr 15
	10

	28
	Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku rodzinnego oraz dodatków do zasiłku rodzinnego SR -1 format A3, druk dwustronny, składany, karty wniosku skompletowane Wzór  wniosku zalecany przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej opublikowane są  na www.mpips.gov.pl/bip. w wyszukiwarce wpisując: Wzory wniosków o świadczenia dla rodzin (aktualizacja na dzień 13.06.2019 r.)
	2 500

	29
	Oświadczenie wnioskodawcy o dochodach swoich albo członka rodziny osiągniętych w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy, innych niż dochody podlegające opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób fizycznych na zasadach określonych w art. 27, art. 30B, art. 30C, art. 30E, art. 30F  ustawy z dnia  26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od osób fizycznych ZSR -05 format A3, druk dwustronny, składany Wzór  wniosku zalecany przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej opublikowane są  na www.mpips.gov.pl/bip. w wyszukiwarce wpisując: Wzory wniosków o świadczenia dla rodzin (aktualizacja na dzień 13.06.2019 r.)
	 4 500

	30
	Wniosek o ustalenie prawa do świadczenia dobry start SDS -1 Wzór  wniosku zalecany przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej opublikowane są  na www.mpips.gov.pl/bip. w wyszukiwarce wpisując: Wzory wniosków o świadczenia dla rodzin (aktualizacja na dzień 13.06.2019 r.)
	3 500

	31
	Wniosek o ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia się dziecka SR – 2 format A3, druk dwustronny, karty wniosku skompletowane Wzór  wniosku zalecany przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej opublikowane są  na www.mpips.gov.pl/bip. w wyszukiwarce wpisując: Wzory wniosków o świadczenia dla rodzin (aktualizacja na dzień 13.06.2019 r.)
	600

	32
	Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku pielęgnacyjnego  SR -3 format A3, druk dwustronny, składany Wzór  wniosku zalecany przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej opublikowane są  na www.mpips.gov.pl/bip. w wyszukiwarce wpisując: Wzory wniosków o świadczenia dla rodzin (aktualizacja na dzień 13.06.2019 r.)
	700

	33
	Wniosek o ustalenie prawa do specjalnego zasiłku opiekuńczego SR-4 format A3, druk dwustronny, składany, karty wniosku skompletowane Wzór  wniosku zalecany przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej opublikowane są  na www.mpips.gov.pl/bip. w wyszukiwarce wpisując: Wzory wniosków o świadczenia dla rodzin (aktualizacja na dzień 13.06.2019 r.)
	150

	34
	Wniosek o ustalenie prawa do świadczenia rodzicielskiego SR -7  format A3, druk dwustronny, składany, karty wniosku skompletowane Wzór  wniosku zalecany przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej opublikowane są  na www.mpips.gov.pl/bip. w wyszukiwarce wpisując: Wzory wniosków o świadczenia dla rodzin (aktualizacja na dzień 13.06.2019 r.)
	150

	35
	Wniosek o ustalenie prawa do świadczenia z funduszu alimentacyjnego  FA -1 format A3, druk dwustronny, składany, karty wniosku skompletowane Wzór  wniosku zalecany przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej opublikowane są  na www.mpips.gov.pl/bip. w wyszukiwarce wpisując: Wzory wniosków o świadczenia dla rodzin (aktualizacja na dzień 13.06.2019 r.)
	800

	36
	Oświadczenie wnioskodawcy o dochodach swoich albo członka rodziny osiągniętych w roku kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy, innych niż dochody podlegające opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób fizycznych na zasadach określonych w art. 27, art. 30B, art. 30C, art. 30E, art. 30F  ustawy z dnia  26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od osób fizycznych  ZFA -03  format A3, druk dwustronny, składany  Wzór  wniosku zalecany przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej opublikowane są  na www.mpips.gov.pl/bip. w wyszukiwarce wpisując: Wzory wniosków o świadczenia dla rodzin (aktualizacja na dzień 13.06.2019 r.)
	
500

	37
	Karta ewidencji płac na papierze kartonowym kolor biały 250g/m, uwzględnieniem zmian wskazanych we wzorze - format A4; druk dwustronny. Uwaga wzorze druku wskazane są zmiany Wzór Nr 16
	500

	38
	Analiza wniosku - format A4 druk jednostronny  Wzór Nr 17 
	4 000

	39
	Klauzula informacyjna - format A4 druk jednostronny  Wzór Nr 18
	9 000

	40
	Spis spraw - format A4 druk jednostronny  Wzór Nr 19
	2 500

	41
	Spis spraw dzieci - format A4 druk jednostronny Wzór Nr 20
	800

	42
	Wniosek o legitymację - format A3, druk dwustronny, składany Wzór Nr 21
	1 500

	43
	Wniosek o wydanie karty parkingowej - format A3, druk dwustronny składany Wzór Nr 22
	1 200

	44
	Wniosek w sprawie wydania orzeczenia o stopniu niepełnosprawności - format A3, druk dwustronny, składany  Wzór Nr 23
	3 500


	45
	Wniosek w sprawie wydania orzeczenia o niepełnosprawności format A3, druk dwustronny, składany  Wzór Nr 24
	500

	46
	Zaświadczenie lekarskie - format A4 druk dwustronny Wzór Nr 25
	4 000

	47
	Dziennik zajęć wychowawczych w Świetlicy Środowiskowej (Wzór Nr 26 - opis strona 14).
	7

	48
	Polecenie księgowania  - format A5 druk dwustronny format Wzór Nr 27
	3 bloczki po 100 sztuk

	49
	Karta drogowa - format A5 druk dwustronny Wzór Nr 28
	5 bloczków po 100 sztuk 

	50
	Karta obiegowa w stosunku pracy format A5 druk dwustronny Wzór Nr 29
	2 bloczki po 100 sztuk

	51
	Wniosek o udzielenie urlopu format A6 druk jednostronny Wzór Nr 30
	4 bloczki po 100 sztuk

	52
	Zwrotne potwierdzenie odbioru (bez nadruku)
Opis papieru do wydruku zwrotnych potwierdzeń odbioru:
•o wymiarach: 160 x 100 mm; perforacja 10 mm od bocznej krawędzi (krótszego boku); obszar do zadruku o wymiarach 140 x 100 mm;
•z taśmą samoprzylepną,  zabezpieczoną przed wyschnięciem (trwałość kleju taśmy samoprzylepnej min. 2 lata);
•z obustronną boczną perforacją, 10 mm od krawędzi krótszego boku, pozwalającą na swobodne oderwanie obszaru do zadruku;
•gramatura papieru: min. 160g/m2;
•kolor biały;
•arkusz musi pozwalać na zadruk w drukarce laserowej, tzn. nie może występować zjawisko rozdzielania się warstw połączonych klejem pod wpływem temperatury typowej dla pracy drukarki laserowej (nie mniej niż 200°C) z uwzględnieniem obciążeniem drukiem seryjnym;
•druki dostarczane w opakowaniach zbiorczych, w taki sposób, żeby nie były odkształcone;
•dla łatwiejszego obliczania ilości potwierdzeń odbioru opakowania zbiorcze powinny zawierać jednakową ilość druków tj. 1000, 1500, 2000 i ich wielokrotność
	

[bookmark: _GoBack]50 000



