
UMOWA NR ……….. 
zawarta w dniu ……………… w Płocku pomiędzy:
Gminą-Miasto Płock, pl. Stary Rynek 1, 09-400 Płock, NIP: 7743135712 reprezentowaną przez: 

Pana Mirosława Chybę – Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej         w Płocku, z siedzibą: 09-400 Płock, ul. Zgliczyńskiego 4, działającego na podstawie Pełnomocnictwa Prezydenta Miasta Płocka Nr 04/2013 z dnia 03.01.2013 r., zwanym dalej „Zamawiającym”
a 
zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą,
o następującej treści: 
§ 1 

Postanowienia ogólne
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizację świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Zamawiającego, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe ( tj. Dz. U z 2022 r., poz. 896 ze zm.).

2. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia, rozumie się przesyłki listowe (o wadze  i wymiarach określonych w art. 45 ust. 1 pkt 1a przywołanej ustawy):
a) zwykłe – przesyłka nierejestrowana, nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,
b) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka rejestrowana przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,
c) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka rejestrowana przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, będąca przesyłką najszybszej kategorii.

3.  Przez paczki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe krajowe (o wadze  i wymiarach określonych w art. 45 ust. 1 pkt 1c przywołanej ustawy):
a) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO),
b) priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO).
§2

Przedmiot Umowy
Strony ustalają następujące szczegółowe dane dotyczące usługi i sposobu jej wykonania:
1) Wykonawca zapewni możliwość przyjmowania przesyłek w dni robocze od poniedziałku do piątku w możliwie najbliższym punkcie nadawczym, realizującym usługi objęte przedmiotem zamówienia, na terenie Płocka (odległość od głównej siedziby Zamawiającego tj. MOPS w Płocku do punktu nadania nie może przekroczyć 2 km). W przypadku braku takiej placówki Wykonawca będzie odbierał przesyłki z siedziby Zamawiającego na swój koszt.
2) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia Zamawiającemu druków zwrotnego potwierdzenia odbioru, w ilości niezbędnej do realizacji Umowy w ciągu 5 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiającego dla przesyłek krajowych i zagranicznych, z zastrzeżeniem, że w odniesieniu do przesyłek nadawanych i doręczanych w trybie specjalnym wskazanym przez Zamawiającego w pkt. 3 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. Zamawiający będzie wykorzystywał własne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru 
3) Nadawanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich przekazania przez Zamawiającego do godziny 15.00. Pracownik Wykonawcy dokona pokwitowania w książce nadawczej odbioru przesyłek wraz z datą nadania. W przypadku uzasadnionych zastrzeżeń w stosunku do już nadanych przesyłek (np. nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty itp.) Wykonawca bez zbędnej zwłoki wyjaśnia je z Zamawiającym; brak możliwości wyjaśnienia zastrzeżeń, o których mowa lub ich usunięcia w dniu nadania przesyłek przez Zamawiającego powoduje, iż nadanie przesyłek budzących zastrzeżenia Wykonawcy nastąpi w dniu następnym lub ich całkowitym usunięciu przez Zamawiającego.
4) Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane i datowane przez adresata  „potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.
5) Integralne części składowe niniejszej umowy stanowią:

a) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  stanowiący Załącznik Nr 1 do umowy, 

b) oferta Wykonawcy z dnia …………………stanowiąca Załącznik Nr 2 do umowy,

c) formularz cenowy Wykonawcy  stanowiący Załącznik nr 3 do umowy.
§3

Termin realizacji

Umowa zostaje zawarta na czas określony z okresem obowiązywania od dnia 2 stycznia 2023r. do 31 grudnia 2023 r.  lub do dnia wykorzystania kwoty, o której mowa w            §5 ust. 1 umowy. Kontrola kwoty wykorzystania wartości zamówienia leży po stronie Zamawiającego.
§4

Warunki wykonania umowy
1. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług zgodnie z ustawą – Prawo pocztowe oraz innymi powszechnie obowiązującymi aktami prawnymi związanymi z realizacją usług będących przedmiotem zamówienia, w tym zgodnie z Regulaminem Wykonawcy dot. świadczenia usług pocztowych (Załącznik nr 3 do Umowy).

2. Strony zobowiązują się do koordynowania i bieżącej kontroli właściwego wykonywania przedmiotu Umowy.

3. Osobami odpowiedzialnymi za koordynację realizacji Umowy są:
- po stronie Zamawiającego: Ewa Wiśniewska – pracownik Działu Administracyjnego;                              tel. 24 364-02-71
- po stronie Wykonawcy: …………………………………………………………… Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

4. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do zawartości oraz uszkodzeniem przesyłki w trakcie jej przemieszczania.

5. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na przesyłce listowej uzgodnione
 z Wykonawcą treści dot. opłaty pocztowej, nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w książce nadawczej) określające rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytetowa) i umieszczanie na stronie każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego.

6. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

a) dla przesyłek poleconych – wpisanie każdej przesyłki do książki nadawczej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłki,

b) dla przesyłek zwykłych – zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłki.

7. Wzory pocztowej książki nadawczej oraz zestawienia ilościowo ‐wartościowego zostaną uzgodnione z Wykonawcą. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłkach oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści: 
§ 5

Wartość umowy

1. Wartość przedmiotu Umowy określona jest do kwoty brutto (łączna wartość brutto w całym okresie realizacji zamówienia) zaoferowanej przez Wykonawcę, wg obowiązującej stawki podatku VAT, zgodnie z cenami jednostkowymi określonymi w załączonym do Umowy Formularzu cenowym Wykonawcy. Tak określone wynagrodzenie jest wynagrodzeniem maksymalnym Wykonawcy i wynosi brutto: …………………………………(słownie zł.:…………………………………………………………….). 
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania Umowy. Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia wobec Zamawiającego, w przypadku gdy łączne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamówienia będzie niższe od określonego w Umowie wynagrodzenia maksymalnego.
3. Wartość Umowy, o której mowa w ust. 1 została obliczona przy hipotetycznym założeniu, że Wykonawca otrzyma maksymalne wynagrodzenie za realizację niniejszej Umowy, które wynika z iloczynu prawdopodobnej liczby przekazanych do doręczenia przesyłek w okresie obowiązywania Umowy, określonej przez Zamawiającego w Załączniku nr 1 do Umowy. Wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej Umowy będzie obliczana zgodnie z postanowieniem § 6 niniejszej Umowy.
4. Uiszczenie opłat od przesyłek listowych będzie „z dołu”. 
§6

Wynagrodzenie Wykonawcy i zasady rozliczeń

1. Faktura zostanie wystawiona po okresie rozliczeniowym, który obejmuje jeden miesiąc kalendarzowy.  Podstawą wystawienia faktury będzie suma opłat za przesyłki nadane w danym miesiącu kalendarzowym.

2. Zamawiający za usługi świadczone przez Wykonawcę będzie uiszczał opłatę w formie opłaty „z dołu”, w terminie 14 dni od daty wystawienia prawidłowo wystawionej faktury, przy czym Wykonawca wysyła faktury najpóźniej w następnym dniu roboczym po ich wystawieniu.
3. Zamawiający zobowiązuje się do regulowania należności na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w fakturze. 

4. Dniem dokonania zapłaty będzie data obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

5. Zamawiający zapłaci odsetki ustawowe za opóźnienie w zapłacie, liczone od dnia następującego po dniu, w którym zapłata miała być dokonana. 
6. Faktury, będą wystawiane na MOPS w Płocku zgodnie z art.106e ustawy o VAT muszą być wypisywane według poniższego wzoru:: Nabywca: GMINA-MIASTO PŁOCK  PL. STARY RYNEK 1,  09-400 PŁOCK,  NIP 7743135712, Odbiorca/Płatnik/Adresat – Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Płocku ul. Zgliczyńskiego 4, 09-400 Płock 
§ 7
Mechanizm podzielonej płatności

tzw. split payment

1. Zamawiający oświadcza, że będzie realizować płatności za faktury z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności tzw. split payment. Zapłatę w tym systemie uznaje się za dokonanie płatności w terminie ustalonym w §  6 ust. 2 umowy.
2. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach, które będą wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz. U. 2021 r. poz. 2439 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT oraz że rachunek ten znajduje się w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96 b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług ( Dz.U. 2022 r.  poz. 931 ze zm.) tzw. białej liście podatników VAT.
3. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że rachunek wskazany przez Wykonawcę na fakturze nie spełnia wymogów określonych w ust. 2 niniejszego paragrafu, Zamawiający wstrzyma się z dokonaniem zapłaty za realizację Przedmiotu Umowy do czasu wskazania innego rachunku przez Wykonawcę, który będzie spełniał warunki określone w ust. 2. W takim przypadku Wykonawca zrzeka się prawa do żądania odsetek za opóźnienie płatności za okres od pierwszego dnia po upływie terminu płatności wskazanego w §  6 ust. 2 do 7-go dnia od daty powiadomienia Zamawiającego o numerze rachunku spełniającego wymogi z ust. 2.
4. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność za wszelkie szkody poniesione przez Zamawiającego w przypadku, jeżeli oświadczenia i zapewnienia zawarte w ust. 2 oraz ust. 3 okażą się niezgodne z prawdą.
5. Wykonawca zobowiązuje się zwrócić  Zamawiającemu wszelkie obciążenia nałożone z tego tytułu na Zamawiającego przez organy administracji skarbowej oraz zrekompensować szkodę, jaka powstała u Zamawiającego, wynikającą w szczególności, ale nie wyłącznie, z zakwestionowanych przez organy administracji skarbowej prawidłowości odliczeń podatku VAT na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur dokumentujących realizację Przedmiotu Umowy.

6.Wykonawca oświadcza że jest /nie jest czynnym podatnikiem VAT.
§ 8
ZASADY WYSTAWIANIA FAKTUR
1. Wykonawca oświadcza, że wystawi fakturę papierową.
2.  Zamawiający informuje, że nie wyraża zgody na wysyłanie innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, o których mowa w art. 5 ust. 3 Ustawy o elektronicznym fakturowaniu za pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowania. Przedmiotowy zapis nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku przedłożenia wszystkich wymaganych niniejszą umową dokumentów niezbędnych do prawidłowego rozliczenia umowy.
3. Jeżeli Wykonawca w trakcie realizacji umowy podejmie decyzję o zmianie formy rozliczenia na fakturę/faktury ustrukturyzowane, zobligowany jest powiadomić o tym fakcie Zamawiającego na adres e-mail sekretariat@mopsplock.eu najpóźniej ostatniego dnia przed wystawieniem faktury.
4. Powyższe zapisy można stosować odpowiednio do podwykonawców zgodnie z art. 2 pkt.5d) ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. poz. 2191).
§9
Odpowiedzialność i kary umowne

Do odpowiedzialności Wykonawcy za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe oraz Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (tj. Dz. U. z 2018r., poz. 421), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny.
§10
Poufność i ochrona danych osobowych 
1. Strony zobowiązują się do nie ujawniania informacji uzyskanych w związku z realizacją Umowy stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy i Zamawiającego               w rozumieniu ustawy  z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.). Informacje takie  nie mogą być ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez żadną ze Stron.
2. Wykonawca odpowiedzialny jest za przetwarzanie danych osobowych nadawców korespondencji wpływającej i odbiorców korespondencji wychodzącej z MOPS w Płocku (zgodnie z art. 41 Ustawy Prawo Pocztowe). 


§ 11
Zmiana i rozwiązanie umowy

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści Umowy mogą być dokonywane wyłącznie za zgodą obydwu Stron i stosownie uzasadnione.
2. Wszelkie zmiany do Umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności, za wyjątkiem zmian osób, o których mowa w § 4 ust. 3 umowy, które mogą być dokonywane za pisemnym powiadomieniem drugiej strony.
3. Rozwiązanie Umowy może być dokonane na piśmie przez każdą ze Stron z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia miesiąca kalendarzowego następującego po miesiącu, w którym nastąpiło wypowiedzenie. 
4. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania w Umowie następujących zmian w zakresie:
a) wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany wysokości podatku VAT,

b) zmian uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, jak również gdy wynikają one ze zmiany taryfy zatwierdzonej przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej,

c) terminu realizacji przedmiotu Umowy w przypadku wystąpienia poniższych okoliczności:

- zaistnienie działań wojennych, aktów terroryzmu, rewolucji, przewrotu wojskowego lub cywilnego, wojny domowej, skażeń radioaktywnych, z wyjątkiem tych które mogą być spowodowane użyciem ich przez Wykonawcę, zaistnienie klęski żywiołowej, jak huragany, powodzie, trzęsienie ziemi.
§12
Postanowienia końcowe

1. Strony zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania o każdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w mowie, a mających wpływ na jej ważność.

2. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają przepisy prawa krajowego                            i międzynarodowego regulujące przedmiot zamówienia.
3. Wszelkie ewentualne spory między Stronami mogące wyniknąć w trakcie realizacji niniejszej Umowy, a których nie da się rozstrzygnąć polubownie, rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Załącznikami do Umowy są:

1) Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia,

2) Załącznik nr 2 – Formularz oferty Wykonawcy,
3) Załącznik nr 3 – Formularz cenowy Wykonawcy  

4) Załącznik nr 4 - Regulamin świadczenia usług pocztowych Wykonawcy
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