Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile

ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła 

tel. 672122131, e-mail: mops@mops.pila.pl, ePUAP: /mopspila/SkrytkaESP 

Piła, 08-03-2024 r. 
ADP.3211.18.2024/IR
ZAPYTANIE OFERTOWE
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile, ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła, prowadzi postępowanie w formie zapytania ofertowego na poniższy przedmiot zamówienia.
Ze względu na wartość zamówienia niższą od 130.000 zł.- zgodnie z art. 2 ust.1 pkt  1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych nie stosuje się. 
Zamówienie realizowane jest zgodnie z obowiązującym w MOPS w Pile „Regulaminem dokonywania zakupów z wyłączeniem zakupów podlegających ustawie Prawo zamówień publicznych” dostępnym na stronie BIP MOPS w Pile pod adresem   https://www.biuletyn.abip.pl/mopspila/komunikat/92690
I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:
Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa bonów towarowych dla klientów Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Pile o łącznej wartości nominalnej 70.000,00 zł.
2. Kod Wspólnego Słownika Zamówień CPV:  30.19.97.50-2 – talony
3. Wymagania stawiane wykonawcy:
1) Bony towarowe, jako środek płatniczy, uprawniać będą klientów MOPS w Pile do bezgotówkowego zakupu następujących towarów: artykułów spożywczych z wyłączeniem napojów alkoholowych i wyrobów tytoniowych, artykułów chemicznych (kosmetyków, chemii gospodarczej), artykułów przemysłowych, takich jak odzież, obuwie, artykułów gospodarstwa domowego, przyborów szkolnych, leków, wyrobów medycznych.
2) Pod pojęciem bonów towarowych, należy rozumieć emitowane i oferowane przez wykonawcę znaki legitymacyjne na okaziciela, podlegające wymianie na towary lub usługi           w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
3) Przez realizację bonów rozumie się możliwość otrzymania w zamian za bon artykułów o wartości nominalnej odpowiadającej jego wartości (nominale).
4) Bony towarowe realizowane będą we wskazanych przez wykonawcę placówkach handlowych.
5) Zamawiający wymaga, aby realizacja bonów odbywała się w minimum 10 placówkach handlowych położonych w granicach administracyjnych miasta Piły.  
6) Placówki wskazane przez wykonawcę czynne będą:
● od poniedziałku do piątku minimum 8 godzin w przedziale czasowym 6.00 - 20.00,
● w soboty minimum 5 godzin w przedziale czasowym 6.00 - 20.00.    
7) Zamawiający wymaga dostarczenia bonów w formie papierowej. Nie dopuszcza się składania ofert na bony w formie elektronicznej, np. kart elektronicznych.
8) Bony towarowe dostarczane  będą w następujących nominałach: 5 zł, 10 zł, 20 zł, 50 zł.
9) Wymagany minimalny termin ważności bonów: 6 miesięcy od dnia ich wydania zamawiającemu. 
10) Bony zawierać będą następujące informacje:
● nazwę bonu,
● wartość nominalną bonu,
● datę ważności bonu,
● brak możliwości zakupu napojów alkoholowych i wyrobów tytoniowych,
● numer identyfikacyjny bonu.
11) Nazwę bonu towarowego określa wykonawca. Zamawiający wymaga, aby o ewentualnej zmianie nazwy bonu wykonawca poinformował zamawiającego przed dostawą bonów o zmienionej nazwie.
12) Bony nie mogą podlegać wymianie na gotówkę i nie może być wydawana z nich reszta.
13) Koszt wykonania i dostarczenia bonów do zamawiającego ponosi wykonawca. 
14) Zamawiający ani okaziciel bonów nie będzie ponosić żadnych dodatkowych kosztów, opłat i prowizji z tytułu realizacji zamówienia. 
15) Dostarczone bony nie będą wymagały cięcia, stemplowania i podpisywania przez zamawiającego.
16) Dostawa bonów towarowych do zamawiającego odbywać się będzie sukcesywnie w czasie obowiązywania umowy, stosownie do potrzeb zamawiającego na podstawie zamówień przesłanych do wykonawcy drogą elektroniczną. 
17) Zamówienia będą sporządzane na wzorze druku, który opracuje i udostępni wykonawca. 
18) Zamawiający przewiduje, że dostawy bonów będą odbywały się w cyklach kwartalnych. W przypadku zwiększonego/zmniejszonego zapotrzebowania na bony, zamawiający zastrzega możliwość dodatkowego zamówienia lub jego braku w danym kwartale.
19) Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia bonów na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile, ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła, w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia. 
20) Dowodem dostawy i odbioru bonów będzie protokół sporządzony przez wykonawcę  i dołączony do każdej dostawy.
21) W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości lub wad dostarczonych bonów, wykonawca dokona bezpłatnej wymiany bonów w terminie 5 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez zamawiającego.
22) W przypadku stwierdzenia niezgodności liczba dostarczonych bonów ze złożonym zamówieniem zamawiający sporządza protokół z komisyjnego przeliczenia bonów, który dołącza do protokołu dostawy i odbioru:
a) w przypadku niedoboru wykonawca będzie zobowiązany do dostarczenia brakujących bonów w terminie 5 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez zamawiającego,
b) w przypadku nadwyżki bonów zamawiający zwróci je wykonawcy w terminie 5 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez zamawiającego lub wykonawca obciąży zamawiającego notą księgową/rachunkiem/fakturą na wartość nadwyżki.
II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej (załącznik nr 4 do zapytania ofertowego):
a) wykonanie lub wykonywanie co najmniej dwóch dostaw bonów o wartości co najmniej 30.000,00 zł każda w okresie ostatnich 3 lat od dnia, w którym upływa termin składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane lub są wykonywane oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie (załącznik nr 2 do zapytania ofertowego).
W przypadku dostaw wykonywanych warunek zostanie spełniony, jeśli wartość zrealizowanych dostaw do terminu składania ofert wyniesie co najmniej 30.000,00 zł  każda.
b) wykazanie przez wykonawcę, że realizacja bonów towarowych odbywać się będzie w minimum 10 placówkach handlowych położonych w granicach administracyjnych miasta Piły (załącznik nr 3 do zapytania ofertowego).
Warunek zostanie spełniony, jeśli w 10 placówkach handlowych będzie można zakupić za bony cały asortyment wymieniony w pkt I.3.1) zapytania ofertowego, co nie oznacza, że każda placówka handlowa z osobna musi posiadać wszystkie towary przewidziane przez zamawiającego do zrealizowania za bon.
III. WYKLUCZENIA
1. Z postępowania wyklucza się wykonawcę, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu.
2. Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wykluczy wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę  oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
3. Ofertę wykonawcy wykluczonego z udziału w postępowaniu uznaje się za odrzuconą.
4. Wykonawca w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postępowania zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą oświadczenie – załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:
Termin realizacji zamówienia, to 12 miesięcy liczone od dnia rozpoczęcia dostaw, czyli                              od 15 kwietnia 2024 r.
Zamówienie powinno być zrealizowane w dni robocze od poniedziałku do piątku, w godzinach od 7.30 do 15.30.
V. NA OFERTĘ SKŁADAJĄ SIĘ:
1. Wypełniony formularz ofertowy - załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Wykaz wykonanych lub wykonywanych dostaw - załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
3. Wykaz placówek handlowych - załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.
4.  Oświadczenie wykonawcy – załącznik nr 4 do zapytania ofertowego
5. Pełnomocnictwo – jeśli dotyczy. Składane dokumenty winny być podpisane przez osoby(ę) umocowane do reprezentowania wykonawcy w zakresie składanej oferty. Pełnomocnictwo należy dołączyć w przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje osoba inna niż wynika to z dokumentów rejestrowych.
6. W przypadku składania oferty drogą e-mail, załączniki powinny być podpisane w sposób tradycyjny przez osobę uprawnioną a następnie zeskanowane.
7. Ofertę sporządza się w języku polskim, w formie pisemnej, pismem czytelnym.
8. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.
9. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
10. Zamawiający nie zwraca nadesłanych ofert.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT:
Ofertę należy przesłać do 15.03.2024 r. do godz. 15.30 za pośrednictwem poczty elektronicznej: mops@mops.pila.pl, elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP: /mopspila/skrytkaESP, pocztą, kurierem na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile, ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła lub złożyć osobiście w kancelarii Ośrodka. 
VII. INFORMACJA O TERMINIE  ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 14 dni od terminu składania ofert, tj. do 28.03.2024 r.
VIII. CENA OFERT
1. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiającego.
2. Cena oferty musi być podana w złotych polskich PLN cyfrowo i słownie.
3. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą).
4. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.
5. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego.
IX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT:
1. Wybór oferty zostanie dokonany na podstawie kryteriów oceny ofert przedstawionych w tabeli:
	Nazwa kryterium
	  Waga

	Cena
	    60

	Liczba punktów handlowych
	    40


2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach:
a) cena = 60 pkt
Podstawą przyznania punktów w kryterium "cena" będzie cena ofertowa brutto podana przez wykonawcę w formularzu ofertowym.
Wykonawca nie może oferować bonów za cenę niższą ani wyższą niż ich wartość nominalna.
b) liczba placówek handlowych położonych w granicach administracyjnych miasta Piły realizujących bony towarowe.  
od 11 do 20 placówek handlowych - 10 pkt
od 21 do 30 placówek handlowych - 20 pkt

od 31 do 40 placówek handlowych - 30 pkt
powyżej 40 placówek handlowych - 40 pkt
Podstawą przyznania punktów w kryterium "liczba placówek handlowych” będzie zadeklarowana przez wykonawcę w formularzu ofertowym liczba placówek handlowych położonych w granicach administracyjnych miasta Piły  realizujących bony towarowe.
UWAGA:
Niezadeklarowanie w formularzu ofertowym liczby placówek handlowych położonych w granicach administracyjnych miasta Piły będzie równoznaczne z przyznaniem wykonawcy „0” punktów w kryterium „liczby placówek handlowych”. 
3. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawcy wyjaśnień, oświadczeń, dokumentów określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu wyznaczonym przez zamawiającego jako termin uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów. Oferta wykonawcy, który nie udzieli odpowiedzi w wyznaczonym terminie podlega odrzuceniu.
4. Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym ofertom, spełniającym wymagane kryteria przypisana zostanie proporcjonalnie mniejsza liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów.
5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i ilości placówek handlowych, zamawiający unieważni postępowanie, ponieważ nie może wezwać wykonawców do złożenia ofert dodatkowych,          z uwagi na to, że wykonawca nie może oferować bonów za cenę niższą niż ich wartość nominalna.
6. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i podlegają odrzuceniu.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do korygowania:
a) oczywistych omyłek pisarskich,
b) oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c) innych omyłek polegających na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty; w tym przypadku zamawiający wyznaczy termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia; brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki;
- o czym poinformuje wykonawcę.
X. OSOBY DO KONTAKTU:
Karolina Elicka - tel. 880-789-976, mops@mops.pila.pl
Izabela Ryczek – tel. 67 352 84 78, e-mail: mops@mops.pila.pl 
XI. WARUNKI PŁATNOŚCI
1. Dostawy będą rozliczane sukcesywnie zgodnie z zamówieniem zamawiającego.
2. Zamawiający dokona zapłaty za dostawę towaru przelewem na rachunek bankowy wykonawcy w ciągu 7 dni od dnia otrzymania przez zamawiającego prawidłowo wystawionego dokumentu.
XII. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie.

XIII. REALIZACJA ZAMÓWIENIA
Realizacja przedmiotu zamówienia nastąpi na podstawie umowy.
Istotne postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.

O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę.
UWAGA:
Na podstawie opinii Urzędu Zamówień Publicznych w sprawie zakazu oferowania do sprzedaży bonów towarowych poniżej ich wartości oraz po cenie przewyższającej ich wartość zgodnie z art. 15 ust. 4 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, projekt umowy nie będzie zawierał postanowień dotyczących zasad wprowadzenia zmian wysokości wynagrodzenia wykonawcy w przypadkach o których mowa w art. 436 pkt 4 i art. 439 ustawy Prawo zamówień publicznych, ponieważ zmiany te nie będą miały wpływu na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę.
XIV. WYNIK POSTĘPOWANIA:
1. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego www.biuletyn.abip.pl/mopspila/9993.
2. W przypadku uchylania się wykonawcy od podpisania umowy, zamawiający zastrzega sobie możliwość podpisania umowy z następnym wykonawcą, którego oferta jest w następnej kolejności pod względem punktacji najkorzystniejsza.
XV. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 
Informacje dotyczące zasad przetwarzania danych osobowych przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile w związku z prowadzonym postępowaniem zawiera załącznik nr 6 do zapytania ofertowego.
Załączniki:
Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy

Załącznik nr 2 - Wykaz wykonanych lub wykonywanych dostaw

Załącznik nr 3 - Wykaz placówek handlowych

Załącznik nr 4 - Oświadczenie wykonawcy

Załącznik nr 5 - Projekt umowy

Załącznik nr 6 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 
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