Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile
ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła 
tel. 672122131, e-mail: mops@mops.pila.pl, ePUAP: /mopspila/SkrytkaESP 

Piła, 10-10-2023 r. 
ADP.3211.94.2023/AW
ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile, ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła, prowadzi postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w formie zapytania ofertowego na  prowadzenie konsultacji indywidualnych dla osób uzależnionych i współuzależnionych w punkcie konsultacyjnym znajdującym się w budynku Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Pile, ul. Spacerowa 23.
Ze względu na wartość zamówienia niższą od 130.000 zł.- zgodnie z art. 2 ust.1 pkt  1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych nie stosuje się. 
Zamówienie realizowane jest zgodnie z obowiązującym w MOPS w Pile „Regulaminem dokonywania zakupów z wyłączeniem zakupów podlegających ustawie Prawo zamówień publicznych” dostępnym na stronie BIP MOPS w Pile pod adresem  https://www.biuletyn.abip.pl/mopspila/komunikat/92690. 
I.   PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie konsultacji indywidualnych dla osób uzależnionych i współuzależnionych świadczonych w punkcie konsultacyjnym znajdującym się w budynku MOPS w Pile, ul. Spacerowa 23 (IIIp. winda w budynku).
2.  Realizacja zadania obejmuje łącznie 650 godzin, przy czym zamawiający zakłada realizację średnio 54 godzin w miesiącu.
3. Godzina konsultacji indywidualnych rozumiana jest jako godzina zegarowa, tj. 60 minut.
4.  Konsultacje indywidualne odbywać się będą w systemie stacjonarnym.
5.  Zakres konsultacji indywidualnych obejmuje:
a) prowadzenie działalności informacyjnej i edukacyjnej w zakresie profilaktyki i rozwiązywania problemów uzależnień,
b)  udzielanie wsparcia osobom po zakończonej terapii poprzez rozmowy podtrzymujące abstynencję,
c)  wspomaganie osób uzależnionych od alkoholu, substancji psychoaktywnych, czynności (uzależnienia behawioralne), w podjęciu decyzji w sprawie zmiany trybu życia,
d) motywowanie osób uzależnionych i współuzależnionych do podjęcia leczenia odwykowego i psychoterapii w zakładach lecznictwa odwykowego,
e)  współdziałanie z innymi podmiotami i specjalistami zajmującymi się rozwiązywaniem problemów uzależnień,
f) udzielanie informacji o miejscach pomocy oraz kompetencjach służb i instytucji zajmujących się pomocą dla osób uzależnionych i współuzależnionych,
g)  prowadzenie statystyk udzielonych informacji konsultacji indywidualnych,
h)  zachowanie zasady poufności informacji i danych uzyskanych przy realizacji zadań.
II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA.
1. Termin realizacji zamówienia obejmuje okres od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.,             w wybranych dniach od poniedziałku do piątku, w przedziale godzinowym 8.00-18.00       (z wyłączeniem świąt oraz innych dni ustawowo wolnych od pracy). 
2. Miesięczny harmonogram konsultacji indywidualnych będzie każdorazowo ustalany przez zamawiającego w miesiącu poprzedzającym wykonanie usługi.
III. WARUNKI PŁATNOŚCI
Płatność za przeprowadzone konsultacje nastąpi na podstawie faktur VAT/rachunków wystawianych sukcesywnie na koniec każdego miesiąca, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku wraz z zestawieniem przepracowanych godzin (karta czasu pracy) oraz protokołem odbioru częściowej realizacji przedmiotu zamówienia. Szczegóły określono w projekcie umowy (załącznik nr 4 do zapytania ofertowego).
IV.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy posiadają:
- certyfikat specjalisty terapii uzależnień wydany przez Państwową Agencję Rozwiązywania Problemów Alkoholowych lub Krajowe Biuro ds. Przeciwdziałania Narkomanii,
-  minimum 5-letnie doświadczenie w pracy z osobami uzależnionymi.
Spełnienie warunków zostanie ocenione na podstawie złożonych dokumentów.
V. NA OFERTĘ SKŁADAJĄ SIĘ:
1. Formularz oferty – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje osób, które będą prowadzić zajęcia.
3. Oświadczenie - staż pracy osób, które będą prowadzić zajęcia – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
4. Oświadczenie wykonawcy – załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.
5. Pełnomocnictwo – jeśli dotyczy. 
Składane dokumenty muszą być podpisane przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy w zakresie składanej oferty. Pełnomocnictwo należy dołączyć w przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje osoba inna niż wynika to z dokumentów rejestrowych.
Ofertę sporządza się w języku polskim, pismem czytelnym.
Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem  i złożeniem oferty.
Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
Zamawiający nie zwraca nadesłanych ofert.
VI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERTY:
Ofertę należy przesłać do 20.10.2023 r. do godz. 15.30 za pośrednictwem poczty elektronicznej: mops@mops.pila.pl, elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP: /mopspila/skrytkaESP, pocztą, kurierem na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile, ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła lub złożyć osobiście w kancelarii Ośrodka. 
VII. CENA I KRYTERIUM WYBORU OFERT
1. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.
2. Cena będzie obowiązywać w okresie ważności umowy i nie ulegnie zmianie.
3. Kryterium wyboru ofert – najniższa cena.
VIII. BADANIE I OCENA OFERT
1. Oferta spełniająca wymagania, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu i z najniższą ceną zostanie uznana za najkorzystniejszą. Jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej najniższej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia, w terminie określonym przez zamawiającego, ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, którego oferta ma najniższą cenę.
2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i podlegają odrzuceniu.
3. Zamawiający wzywa, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień, oświadczeń, dokumentów określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu wyznaczonym przez zamawiającego jako termin uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów. Oferta wykonawcy, który nie udzieli odpowiedzi w wyznaczonym terminie podlega odrzuceniu.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do korygowania:
a) oczywistych omyłek pisarskich,
b) oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c) innych omyłek polegających na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty; w tym przypadku zamawiający wyznaczy termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia; brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki;
- o czym poinformuje wykonawcę.
5. Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji ceny z wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczyła możliwości finansowe zamawiającego.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od wykonawcy wyjaśnień, jeżeli zaoferowana cena lub istotne części składowe wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym.
7. Oferta wykonawcy z rażąco niską ceną, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny, podlega odrzuceniu.
IX. OSOBY DO KONTAKTU W SPRAWIE POSTĘPOWANIA
Hanna Białys – tel.696 899 517, e-mail: mops@mops.pila.pl 
Anna Wiśniewska – tel. 664 765 717, e-mail: mops@mops.pila.pl 
X. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadkach uzasadnionych, a w szczególności w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczyła możliwości finansowe zamawiającego.
XI. WYNIK POSTĘPOWANIA
1. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego www.biuletyn.abip.pl/mopspila/

 HYPERLINK "http://www.biuletyn.abip.pl/mopspila/9993"
9993.
2. W przypadku uchylania się wykonawcy od podpisania umowy, zamawiający zastrzega sobie możliwość podpisania umowy z następnym wykonawcą, którego oferta jest w następnej kolejności pod względem ceny najkorzystniejsza.
XII. REALIZACJA ZAMÓWIENIA
Realizacja przedmiotu zamówienia nastąpi na podstawie umowy. 
Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy (załącznik nr 4 do zapytania ofertowego).
XIII. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
Informacje dotyczące zasad przetwarzania danych osobowych przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile w związku z prowadzonym postępowaniem zawiera załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.
Załączniki:
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 – Oświadczenie – staż pracy
Załącznik nr 3 – Oświadczenie wykonawcy
Załącznik nr 4 – Projekt umowy
Załącznik nr 5 – Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 
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