Piła, 12-06-2023 r.
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej
ul. Kwiatowa 5
64-920 Piła
ADP.3211.56.2023/IR
ZAPYTANIE OFERTOWE
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile, ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła, prowadzi postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w formie zapytania ofertowego na poniżej opisany przedmiot zamówienia.
Ze względu na wartość zamówienia niższą od 130.000 zł. - zgodnie z art. 2 ust.1 pkt  1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 2021 r. poz. 1129  ze zm.) nie stosuje się. 
Zamówienie realizowane jest zgodnie z obowiązującym w Miejski Ośrodku Pomocy Społecznej w Pile Regulaminem dokonywania zakupów z wyłączeniem zakupów podlegających ustawie Prawo zamówień publicznych.
I. Przedmiot zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja oraz przeprowadzenie programu profilaktyki zintegrowanej Archipelag Skarbów® dla 5 grup uczniów klas pierwszych i drugich szkół średnich i liceum, ich rodziców lub opiekunów prawnych oraz Rady Pedagogicznej w czterech szkołach na terenie miasta Piły.
2. Program dla danej grupy powinien składać się z następujących elementów:
1) programu dla młodzieży,
2) wykładu dla Rady Pedagogicznej,
3) spotkania dla rodziców,
4) dodatkowych godzin konsultacji internetowych w miarę potrzeb w zależności od liczby i charakteru listów napisanych przez młodzież.
3. Wykonawca powinien zrealizować program w wersji standardowej, zgodnie z ofertą programu Instytutu Profilaktyki Zintegrowanej (https://program.archipelagskarbow.eu/download//dokumenty/oferta_archipelag_skarbow.pdf ).
4. Wykonawca zobowiązany będzie przedstawić Zamawiającemu sprawozdanie merytoryczne z realizacji przedmiotu umowy dla każdej ze szkół.
II. Warunki udziału w postępowaniu i wykluczenia
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają aktualną licencję partnerską dla podmiotów realizujących program wydaną przez Instytut Profilaktyki Zintegrowanej oraz posiadają potencjał osobowy, zdolny do wykonania zamówienia, tj. kilkuosobowy (3-4 os.) zespół certyfikowanych trenerów, posiadających uprawnienia do realizacji programu „Archipelag Skarbów®” wydane przez Instytut Profilaktyki Zintegrowanej.
W celu udokumentowania spełniania warunków udziału w postępowaniu do oferty należy dołączyć kserokopię/skan licencji partnerskiej oraz licencji/certyfikatów/zaświadczeń potwierdzających specjalistyczne przeszkolenie trenerów biorących udział w realizacji programu wydane przez Instytut Profilaktyki Zintegrowanej.
2. O udzielenie zamówienia nie mogą ubiegać się Wykonawcy, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę  oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
Wykonawca w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postępowania zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą oświadczenie – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
3. Z postępowania wyklucza się Wykonawcę, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu.
4. Ofertę Wykonawcy wykluczonego z udziału w postępowaniu uznaje się za odrzuconą.
III. Termin realizacji zamówienia
1. Wykonawca zrealizuje przedmiot zamówienia w terminie od 11.09.2023 r. do 08.12.2023 r. 
2. Dokładna data realizacji ustalona zostanie pomiędzy Wykonawcą a szkołą.
3. Wykonawca zobowiązany będzie poinformować Zamawiającego o terminach realizacji programu w danej szkole na co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem realizacji programu, drogą elektroniczną (na adres poczty elektronicznej Zamawiającego).
IV. Miejsce realizacji zamówienia
1. Zespół Szkół Budowlanych w Pile, ul. Kilińskiego 16, 64-920 Piła
1) program dla młodzieży – dla 1 grupy (2 dni), ogólna liczba młodzieży uczestnicząca w programie to max. 180 uczniów,
2) wykład dla Rady Pedagogicznej, program był realizowany w 2022 r. na zlecenie Zamawiającego,
3) spotkanie z rodzicami uczniów.
2. Liceum Ogólnokształcące Towarzystwa Salezjańskiego im. św. Jana Bosko w Pile, ul. Dembowskiego 4, 64-920 Piła
1) program dla młodzieży - dla 1 grupy (2 dni), ogólna liczba młodzieży uczestnicząca w programie to max. 60 uczniów,
2) wykład dla Rady Pedagogicznej,
3) spotkanie z rodzicami uczniów.
3. Liceum Ogólnokształcące nr I im. Marii Skłodowskiej Curie w Pile, ul. W. Pola 11,
64-920 Piła
1) program dla młodzieży - dla dwóch grup (po 2 dni), ogólna liczba młodzieży uczestnicząca w programie to max. 300 uczniów
2) wykład dla Rady Pedagogicznej, program był realizowany w 2022 r. na zlecenie Zamawiającego,
3) spotkanie z rodzicami uczniów.
4. Zespół Szkół Ogólnokształcących Społecznego Towarzystwa Oświatowego w Pile, 
al. Powstańców Wielkopolskich 83,  64-920 Piła
1) program dla młodzieży - dla 1 grupy (2 dni), ogólna liczba młodzieży uczestnicząca w programie to max. 44 uczniów
2) wykład dla Rady Pedagogicznej,
3) spotkanie z rodzicami uczniów.
V. Na ofertę składają się:
1. Wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Oświadczenie Wykonawcy – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
3. Kserokopia/skan licencji partnerskiej oraz licencji/certyfikatów/zaświadczeń potwierdzających specjalistyczne przeszkolenie trenerów biorących udział w realizacji programu.
4. Pełnomocnictwo - jeśli dotyczy. Oferta winna być podpisana przez osoby(ę) umocowane do reprezentowania Wykonawcy w zakresie składanej oferty. Pełnomocnictwo należy dołączyć w przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje osoba inna niż wynika to z dokumentów rejestrowych.
5. W przypadku składania oferty drogą e-mail, załączniki powinny być podpisane w sposób tradycyjny przez osobę uprawnioną, a następnie zeskanowane.
6. Ofertę sporządza się w języku polskim, w formie pisemnej, pismem czytelnym. 
7. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę w złotych.
8. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
9. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
10. Zamawiający nie zwraca nadesłanych ofert.
VI. Miejsce i termin składania ofert
Ofertę prosimy przesłać wg załączonego wzoru do 21.06.2023 r. za pośrednictwem poczty elektronicznej: mops@mops.pila.pl, elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP: /mopspila/skrytkaESP, pocztą, kurierem lub osobiście na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile, ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła.
VII. Cena i kryterium wyboru oferty
1. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.
2. Cena będzie obowiązywać w okresie ważności umowy i nie ulegnie zmianie.
3. Kryterium wyboru ofert – cena.
VIII. Badanie i ocena oferty
Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu i z najniższą ceną zostanie uznana za najkorzystniejszą. Jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta ma najniższą cenę.
2. Zamawiający wzywa, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień,  oświadczeń, dokumentów określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu wyznaczonym przez Zamawiającego jako termin uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów. Oferta Wykonawcy, który nie udzieli odpowiedzi w wyznaczonym terminie podlega odrzuceniu.
3. Oferty złożone po terminie, nie będą rozpatrywane i podlegają odrzuceniu.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do korygowania:
a) oczywistych omyłek pisarskich,
b) oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c) innych omyłek polegających na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty; w tym przypadku Zamawiający wyznaczy termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia; brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki;
- o czym poinformuje Wykonawcę.
5. Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji ceny z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczyła możliwości finansowe Zamawiającego.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od Wykonawcy wyjaśnień, jeżeli zaoferowana cena lub istotne części składowe wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym.
7. Oferta Wykonawcy z rażąco niską ceną, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny, podlega odrzuceniu.
IX. Osoby do kontaktu
W zakresie przedmiotu zamówienia:
Hanna Białys – tel. 696 899 517, e-mail: mops@mops.pila.pl
W sprawie postępowania: Anna Wiśniewska – tel. 67 352 84 78, mops@mops.pila.pl
X. Warunki płatności
Płatność nastąpi przelewem w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury wraz ze sprawozdaniem z przebiegu realizacji przedmiotu zamówienia. Szczegóły zawarto w projekcie umowy stanowiącej załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.
XI. Unieważnienie postępowania
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadkach uzasadnionych, a w szczególności w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczy możliwości finansowe Zamawiającego.
XI. Realizacja zamówienia
Realizacja przedmiotu zamówienia nastąpi na podstawie umowy. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr 3.
XII. Wynik postępowania
1. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego www.biuletyn.abip.pl/mopspila/

 HYPERLINK "http://www.biuletyn.abip.pl/mopspila/9993"
9993.
2. W przypadku uchylania się Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiający zastrzega sobie możliwość podpisania umowy z następnym Wykonawcą, którego oferta jest w następnej kolejności pod względem ceny najkorzystniejsza. 
XIII. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej „RODO”), informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile reprezentowany przez Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Pile z siedzibą ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła, tel. 67 212 21 31, e-mail: mops@mops.pila.pl, elektroniczna skrzynka podawcza ePUAP: /mopspila/SkrytkaESP;
· administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się poprzez Elektroniczną Skrzynkę Podawczą ośrodka, e-mail: iod@mops.pila.pl lub telefonicznie tel. 67 352 84 58 w każdej sprawie dotyczącej przetwarzania danych;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na organizację oraz przeprowadzenie programu profilaktyki zintegrowanej Archipelag Skarbów® dla 5 grup uczniów klas pierwszych i drugich szkół średnich i liceum, ich rodziców lub opiekunów prawnych oraz Rady Pedagogicznej w czterech szkołach na terenie miasta Piły, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy; 
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;
· podanie przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest związane z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 1;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ; 
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
______________________
1 skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy .
2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
Załączniki:
Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 - Oświadczenie Wykonawcy
Załącznik nr 3 - Projekt umowy
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