Piła, 21-12-2021 r.
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej
ul. Kwiatowa 5
64-920 Piła
ADP.3211.77.1.2021/IR
ZAPYTANIE OFERTOWE
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile, ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła, prowadzi postępowanie w formie zapytania ofertowego na świadczenie usług cateringowych dla uczestników zajęć w świetlicach socjoterapeutycznych prowadzonych w szkołach podstawowych na terenie miasta Piły.
Ze względu na wartość zamówienia niższą od 130.000 zł - zgodnie z art. 2 ust.1 pkt  1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych nie stosuje się. Zamówienie realizowane jest zgodnie z obowiązującym w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Pile Regulaminem dokonywania zakupów z wyłączeniem zakupów podlegających ustawie Prawo zamówień publicznych.
I. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych polegających na przygotowaniu i dostarczeniu zestawów cateringowych dla dzieci do świetlic socjoterapeutycznych prowadzonych w szkołach podstawowych na terenie miasta Piły.
2. Usługa obejmuje przygotowanie i dostarczenie łącznie, nie więcej niż 9.200 zestawów cateringowych do świetlic socjoterapeutycznych w terminie od 10.01.2022 r. do 15.06.2022 r.
3. Zestawy cateringowe dostarczane będą każdego dnia od poniedziałku do piątku, zgodnie z harmonogramem prowadzenia świetlic stanowiącym załącznik nr 1 do projektu umowy, wyłączając święta oraz inne dni wolne od nauki, w tym dni związane z zamknięciem szkoły/świetlicy w związku z sytuacją epidemiologiczną panującą w kraju.
4. Zestawy cateringowe dostarczane będą do maksymalnie 10 świetlic socjoterapeutycznych wymienionych w wykazie stanowiącym załącznik nr 2 do projektu umowy, w godzinach między 13:00 a 15:00.
5. Zestawy cateringowe przygotowywane będą każdego dnia dla maksymalnie 100 uczniów szkół podstawowych. Planowane ilości dziennych dostaw zestawów cateringowych mogą ulec zmniejszeniu w zależności od funkcjonowania poszczególnych świetlic i liczby uczestników. 
6. Zestaw cateringowy powinien składać się z:
- 1 butelki wody mineralnej niegazowanej lub soku naturalnego 100% (min. 250 ml),
- bułki (50g) z dodatkiem masła (min. 82% tłuszczu) i okładem (np. ser żółty lub biały, szynka, jajko) wraz ze świeżymi warzywami typu sałata, papryka, ogórek, pomidor, 
- owocu lub jogurtu owocowego o pojemności minimum 150 ml.
7. Zestawy cateringowe dostarczane w ciągu tygodnia nie mogą się powtórzyć.  Wykonawca zobowiązany będzie do oferty dołączyć przykładowe menu na 5 kolejnych dni.
8. Zestawy cateringowe muszą być przygotowywane w dniu ich dostarczenia, ze świeżych produktów o wysokiej jakości (wyklucza się możliwość wykorzystywania produktów zawierających mięso oddzielane mechanicznie MOM np. parówki, mortadele, mielonki                   i pasztety oraz wyroby seropodobne). 
9. Zestawy cateringowe muszą spełniać wymagania określone w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2021 ze zm.) oraz w rozporządzeniu Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie grup środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1154)                 z zachowaniem zasad systemu analizy zagrożeń i krytycznych punktów kontroli – HACCP.
10. Przygotowywanie zestawów cateringowych odbywać się będzie z produktów zakupionych przez Wykonawcę.
11. Zestawy cateringowe należy dostarczać w opakowaniach oddzielnych dla każdej osoby, z uwzględnieniem zasad higieny i bezpieczeństwa, w opakowaniach przeznaczonych do przewożenia żywności zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie, np.:
- bułka zapakowana pojedynczo w papierową torebkę śniadaniową lub w folię spożywczą w celu zabezpieczenia,
- jogurt w fabrycznym opakowaniu z jednorazową łyżeczką,
- owoc, umyty.
12. W celu minimalizacji możliwości wystąpienia bądź rozprzestrzeniania się wirusa SARS-CoV-2 przy realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca jest obowiązany bezwzględnie przestrzegać zasad higieny osobistej przez osoby świadczące usługi, z wykorzystaniem środków dezynfekujących i środków ochrony osobistej, a usługi świadczyć z uwzględnieniem zaleceń Głównego Inspektora Sanitarnego oraz bezwzględnego przestrzegania procedur i zaleceń wydanych przez odpowiednie służby i organy państwowe.
13. Wykonawca będzie dostarczać zestawy cateringowe własnym transportem na własny koszt.
II.  Warunki udziału w postępowaniu
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy:
a) mają status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, których głównym celem lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych, w szczególności osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573 t.j.).
Zamawiający określa minimalny procentowy wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych nie mniejszy niż 30% osób zatrudnionych u wykonawcy albo w jego jednostce, która będzie realizowała zamówienie.
Do oceny spełniania tego warunku Zamawiający wymaga dołączenia następujących dokumentów lub oświadczeń potwierdzających: 
● status wykonawcy jako zakładu pracy chronionej lub spółdzielni socjalnej lub dokumentów potwierdzających prowadzenie przez wykonawcę lub przez jego wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała zamówienie, działalności, której głównym celem jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych,
● procentowy wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych (w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych) zatrudnionych przez zakłady pracy chronionej, spółdzielnie socjalne lub wykonawcę lub jego wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała zamówienie. 
b) posiadają aktualną decyzję wydaną przez właściwy Państwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny, która potwierdza spełnienie wymagań koniecznych do prowadzenia zakładu żywienia zbiorowego, w szczególności uprawniającą Wykonawcę do przygotowywania posiłków i realizacji usług cateringowych,
c) posiadają aktualną decyzję wydaną przez właściwy Państwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny, która dotyczy spełnienia wymogów sanitarnych koniecznych przy transporcie posiłków - dopuszczenie środków transportu.
Spełnienie warunku określonego w pkt II.b) i II.c) zostanie ocenione na postawie decyzji dołączonych przez Wykonawcę do oferty.
III. Termin realizacji zamówienia 
Wymagany termin wykonania zamówienia – od 10.01.2022 r. do 15.06.2022 r.
IV.  Na ofertę składają się:
1. formularz ofertowy - załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2. proponowane przykładowe menu na 5 kolejnych dni,
3. dokumenty potwierdzające przyznanie statusu zakładu pracy chronionej lub spółdzielni socjalnej lub dokumentów potwierdzających prowadzenie przez wykonawcę lub przez jego wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała zamówienie, działalności, której głównym celem jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych,
4. dokumenty potwierdzające procentowy wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych (w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych) zatrudnionych przez zakłady pracy chronionej, spółdzielnie socjalne lub wykonawcę lub jego wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała zamówienie. 
5. decyzje Państwowego Powiatowego Inspektoratu Sanitarnego,
6.  pełnomocnictwo - jeśli dotyczy.
● Składane dokumenty winny być podpisane przez osoby(ę) umocowane do reprezentowania Wykonawcy w zakresie składanej oferty. Pełnomocnictwo należy dołączyć w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje osoba inna niż wynika to z dokumentów rejestrowych.
● W przypadku składania oferty drogą e-mail, załączniki powinny być uprzednio podpisane w sposób tradycyjny przez osobę uprawnioną a następnie zeskanowane.
● Ofertę sporządza się w języku polskim, w formie pisemnej, pismem czytelnym.
● Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem  i złożeniem oferty
● Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
● Zamawiający nie zwraca nadesłanych ofert.
● Cena oferty zostanie podana przez wykonawcę w złotych.
V. Miejsce i termin składania ofert
Formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz 
z dokumentami należy składać do 29.12.2021 r. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: mops@mops.pila.pl, ogólnopolskiej platformy teleinformatycznej ePUAP,  pocztą, kurierem lub osobiście na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile, ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła. 
VI. Cena i kryterium wyboru ofert
1. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego, w tym koszty przygotowania, zapakowania i dostarczenia zestawów cateringowych oraz zapewnienie jednorazowych łyżeczek (jogurt).
2. Kryterium wyboru ofert - najniższa cena.
VII. Badanie i ocena ofert
1. Oferta spełniająca wymagania, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu i z najniższą ceną zostanie uznana za najkorzystniejszą. Jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej najniższej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia, w terminie określonym przez Zamawiającego, ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta ma najniższą cenę.
2. Zamawiający wzywa, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień,  oświadczeń, dokumentów określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu wyznaczonym przez Zamawiającego jako termin uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów.
3. Oferty złożone po terminie, nie będą rozpatrywane i podlegają odrzuceniu.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do korygowania oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych w treści oferty o czym poinformuje Wykonawcę. 
5. Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji ceny z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczyła możliwości finansowe Zamawiającego.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od Wykonawcy wyjaśnień, jeżeli zaoferowana cena lub istotne części składowe wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym.
7. Oferta Wykonawcy z rażąco niską ceną, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny, podlega odrzuceniu.
VIII. Wykluczenia
1. Z postępowania wyklucza się Wykonawcę, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 
2. Ofertę Wykonawcy wykluczonego z udziału w postępowaniu uznaje się za odrzuconą.
IX. Unieważnienie postępowania
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadkach uzasadnionych, a w szczególności w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczyła możliwości finansowe Zamawiającego.
X. Warunki płatności
Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. Szczegóły określi umowa.
XI. Wynik postępowania
1. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego. 
2. W przypadku uchylania się Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiający zastrzega sobie możliwość podpisania umowy z następnym Wykonawcą, którego oferta jest w następnej kolejności pod względem ceny najkorzystniejsza. 
XII. Osoby do kontaktu
Izabela Ryczek - tel. 67 352 84 78, e-mail: mops@mops.pila.pl
Anita Płachta– tel. 67 352 84 78, e-mail: mops@mops.pila.pl
XIII. Realizacja zamówienia
Realizacja przedmiotu zamówienia nastąpi na podstawie umowy. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
XIV. Postanowienia dotyczące ochrony danych osobowych 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4.03.2021, str. 35), dalej „RODO”, zamawiający informuje, że:
a) administratorem danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, 64-920 Piła, ul. Kwiatowa 5, tel. 67 212 21 31,
b) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: tel. 67 352 84 58,
e-mail: iod@mops.pila.pl 
c) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego,
d) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa,
e) dane osobowe będą przechowywane przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa;
f) obowiązek podania przez wykonawcę danych osobowych bezpośrednio jego dotyczących wynika z zasady jawności prowadzonego postępowania,
g) w odniesieniu do danych osobowych wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
h) Wykonawca posiada:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych - w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia,
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych -skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy, 
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO - prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego,
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych wykonawcy narusza przepisy RODO,
i) Wykonawcy nie przysługuje:
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy.
Załącznik nr 2 - Projekt umowy.
/-/ Wanda Kolińska
dyrektor Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Pile
