Piła, 14.10.2021 r.
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej
ul. Kwiatowa 5
64-920 Piła
ADP.3211.8.1.2021/IR
ZAPYTANIE OFERTOWE
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile, ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła, prowadzi postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w formie zapytania ofertowego na świadczenie usług gruntownego sprzątania zaniedbanych mieszkań wyznaczonych przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile w ramach projektu socjalnego „Czysty Dom”.
Ze względu na wartość zamówienia niższą od 130.000 zł - zgodnie z art. 2 ust.1 pkt  1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych nie stosuje się. 
Zamówienie realizowane jest zgodnie z obowiązującym w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Pile Regulaminem dokonywania zakupów z wyłączeniem zakupów podlegających ustawie Prawo zamówień publicznych.
I. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia są:
1. usługi porządkowe,
2. gruntowne sprzątanie mieszkań oraz
3. załadunek z wywozem odpadów wielkogabarytowych i zużytego sprzętu elektrycznego i elektronicznego.
II. Realizacja przedmiotu zamówienia, w tym zakres prac
1. Usługi porządkowe obejmują:
1) dokonanie segregacji przedmiotów, sprzętów, urządzeń czy mebli znajdujących się w mieszkaniu (w uzgodnieniu z osobą wyznaczoną przez MOPS w Pile) oraz 
2) dokonanie segregacji odpadów komunalnych i wyniesienie ich do przeznaczonych do tego pojemników znajdujących na zewnątrz budynku, w którym znajduje się mieszkanie.
2. Gruntowne sprzątanie mieszkań obejmuje:
1) odkurzenie i mycie ścian, sufitów,
2) odkurzenie i mycie podłóg,
3) mycie okien,
4) mycie drzwi z futryną,
5) mycie mebli kuchennych, pokojowych, innych,
6) mycie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych wraz z armaturą (w tym uprzątnięcie z ekskrementów),
7) mycie sprzętów, urządzeń kuchennych, zlewozmywaka, armatury,
8)  wykonanie innych niezbędnych czynności.
3. Załadunek z wywozem odpadów wielkogabarytowych i zużytego sprzętu elektrycznego i elektronicznego obejmuje przygotowanie do wywozu i transport odpadów do Punktu Selektywnej Zbiórki Odpadów Komunalnych „PSZOK” na terenie miasta Piły (nieodpłatny odbiór ww. odpadów) własnym środkiem transportu. Usługa obejmuje także, w razie konieczności, wywiezienie posegregowanych wg rodzajów odpadów komunalnych, które nie zmieszczą się do pojemników do tego przeznaczonych znajdujących na zewnątrz budynku, w którym znajduje się mieszkanie. Łączna masa odpadów do wywiezienia nie przekroczy 3,5 t.
4. Szczegółowy sposób realizacji zamówienia określa umowa stanowiąca załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usług własnym sprzętem i środkami czystości.
6. Wykonawca zobowiązuje się do wywozu odpadów własnym środkiem transportu. 
7. Zamawiający szacunkowo przyjmuje, że w okresie realizacji umowy zostanie zlecone około 15 mieszkań do gruntownego wysprzątania. 
8. Dokładny zakres koniecznych do wykonania prac, termin oraz miejsce realizacji usługi określać będzie każdorazowo zlecenie Zamawiającego.
9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia całkowitej wartości brutto zamówienia o 25%, jeżeli w trakcie jej obowiązywania zmieni się zapotrzebowanie na przedmiot zamówienia, którego nie można było przewidzieć w momencie zawierania niniejszej umowy. W ramach wartości brutto umowy Zamawiający zastrzega sobie możliwość  zwiększenia i/lub zmniejszenia ilości zleconych mieszkań, ilości metrów, liczby transportów odpadów wielkogabarytowych i zużytego sprzętu elektrycznego i elektronicznego. Wykonawcy nie przysługują względem Zamawiającego jakiekolwiek roszczenia z tytułu niezrealizowania pełnej wartości zamówienia.
10. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.
11. Po wykonaniu usługi Wykonawca sporządzi protokół z wykonania zlecenia, który będzie podstawą do wystawienia faktury. Protokół powinien zawierać m.in. datę wykonania usługi, rodzaj wykonanej usługi oraz wskazać miejsce, gdzie zostały przekazane odpady wielkogabarytowe i/lub elektryczne. Protokół winien być potwierdzony przez pracownika MOPS w Pile.
12. W przypadku braku możliwości zrealizowania zlecenia z przyczyn niezależnych od wykonawcy, zamawiający zobowiązany zostanie do uiszczenia należności związanej z gotowością wykonawcy do realizacji zamówienia, w kwocie 200 zł brutto (słownie: dwieście złotych).
III. Warunki udziału w postępowaniu:
Wykonawca powinien posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania w szczególności - wpis do BDO (baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami) ze szczególnym uwzględnieniem zezwolenia na transport odpadów oraz potencjał techniczny i osobowy, a także wiedzę i doświadczenie. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku udziału w postępowaniu na podstawie złożonego przez wykonawcę oświadczenia (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego) wraz z podaniem numeru rejestrowego w BDO.
IV. Termin realizacji zamówienia
Zamawiający ustala termin realizacji zamówienia od dnia podpisania umowy do 30 kwietnia 2024 r., nie dłużej jednak niż do wyczerpania całkowitej wartości brutto zamówienia.
V.  Na ofertę składają się:
· Wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego).
· Pełnomocnictwo – jeśli dotyczy. Składane dokumenty winny być podpisane przez osoby(ę) umocowane do reprezentowania wykonawcy w zakresie składanej oferty. Pełnomocnictwo należy dołączyć w przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje osoba inna niż wynika to z dokumentów rejestrowych.
· W przypadku składania oferty drogą e-mail, załączniki powinny być uprzednio podpisane w sposób tradycyjny przez osobę uprawnioną, a następnie zeskanowane.
· Ofertę sporządza się w języku polskim, w formie pisemnej, pismem czytelnym.
· Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem  i złożeniem oferty.
· Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
· Zamawiający nie zwraca nadesłanych ofert.
· Cena oferty zostanie podana przez wykonawcę w zł. Wszelkie obliczenia należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (do dwóch miejsc po przecinku).
VI. Miejsce i termin składania ofert
1. Formularz oferty stanowiący Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz 
z dokumentami należy składać do 22.10.2021 r. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: mops@mops.pila.pl, ogólnopolskiej platformy teleinformatycznej ePUAP, pocztą, kurierem lub osobiście na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile, ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła.
2. Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert.
3. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę.
VII. Cena i kryterium wyboru ofert
1. Cena obejmuje koszty jakie wykonawca będzie zobowiązany ponieść w celu prawidłowej realizacji zamówienia tj. w szczególności wykonanie usługi sprzątania, sprzęt niezbędny do wykonania usługi, amortyzację sprzętu, koszt dojazdu, materiały i środki czystości, dezynfekcji, worki foliowe na śmieci, koszt transportu odpadów.
2. Cena podana w ofercie, będzie obowiązywać w okresie ważności umowy i nie ulegnie zmianie.
3. Kryterium wyboru ofert - najniższa cena.
VIII. Badanie i ocena ofert
1. Oferta spełniająca wymagania, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu i z najniższą ceną zostanie uznana za najkorzystniejszą. Jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej najniższej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w już złożonych ofertach. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, którego oferta ma najniższą cenę.
2. Zamawiający wzywa, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień,  oświadczeń, dokumentów potwierdzających spełnianie przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu wyznaczonym przez zamawiającego jako termin uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów.
3. Ofertę wykonawcy, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu uznaje się za odrzuconą.
4. Oferty złożone po terminie, nie będą rozpatrywane i podlegają odrzuceniu.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do korygowania oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych w treści oferty o czym poinformuje wykonawcę. 
6. Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji ceny z wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczyła możliwości finansowe zamawiającego.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od wykonawcy wyjaśnień, jeżeli zaoferowana cena lub istotne części składowe wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym.
8. Oferta wykonawcy z rażąco niską ceną, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny, podlega odrzuceniu.
IX. Osoby do kontaktu
Izabela Ryczek - tel. 67 352 84 78, e-mail: mops@mops.pila.pl
Anna Wiśniewska - tel. 67 352 84 78, e-mail: mops@mops.pila.pl
X. Warunki płatności
Zapłata  wynagrodzenia nastąpi przelewem w terminie 14 dni od dnia doręczenia zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury wraz z wymaganą dokumentacją /protokołem. Szczegóły określi umowa.
XI.  Unieważnienie postępowania
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadkach uzasadnionych, a w szczególności w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczyła możliwości finansowe zamawiającego.
XII. Wynik postępowania
1. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego.
2. W przypadku uchylania się wykonawcy od podpisania umowy, zamawiający zastrzega sobie możliwość podpisania umowy z następnym wykonawcą, którego oferta jest w następnej kolejności pod względem ceny najkorzystniejsza. 
XIII.  Realizacja zamówienia:
1. Realizacja przedmiotu zamówienia nastąpi na podstawie umowy. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
XIV. Postanowienia dotyczące ochrony danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4.03.2021, str. 35), dalej „RODO”, zamawiający informuje, że:
a) administratorem danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, 64-920 Piła, ul. Kwiatowa 5, tel. 67 212 21 31,
b) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: tel. 67 352 84 58,
e-mail: iod@mops.pila.pl 
c) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego,
d) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa,
e) dane osobowe będą przechowywane przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa;
f) obowiązek podania przez wykonawcę danych osobowych bezpośrednio jego dotyczących wynika z zasady jawności prowadzonego postępowania,
g) w odniesieniu do danych osobowych wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
h) wykonawca posiada:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych - w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia,,
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych -skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy, 
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO - prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego,
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych wykonawcy narusza przepisy RODO,
i) wykonawcy nie przysługuje:
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Załączniki:
1. załącznik nr 1 – Formularz ofertowy.
2. załącznik nr 2 – Wzór umowy.







/-/ Wanda Kolińska
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