Piła, 09-06-2021
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej
ul. Kwiatowa 5
64-920 Piła
AGP.3211.47.1.2021/AW
ZAPYTANIE OFERTOWE
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile, ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła, prowadzi postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w formie zapytania ofertowego na dostawę bonów żywnościowych i bonów towarowych dla klientów Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej.
Ze względu na wartość zamówienia niższą od 130.000 zł. - zgodnie z art. 2 ust.1 pkt  1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 
2019 r. poz. 2019 ze zm.) nie stosuje się. 
Zamówienie realizowane jest zgodnie z obowiązującym w Miejski Ośrodku Pomocy Społecznej w Pile Regulaminem dokonywania zakupów z wyłączeniem zakupów podlegających ustawie Prawo zamówień publicznych.
I. Przedmiot zamówienia
1.  Przedmiotem zamówienia jest dostawa bonów żywnościowych oraz bonów towarowych dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Pile. 
2.  Łączna szacunkowa wartość bonów żywnościowych oraz bonów towarowych wynosi 
120.000,00 zł (słownie złotych: sto dwadzieścia tysięcy 00/100).
3.  Określenie przedmiotu zamówienia według kodów CPV: 30199750-2 Talony.
4. Pod pojęciem bonów towarowych, należy rozumieć emitowane i oferowane przez 
Wykonawcę znaki legitymacyjne na okaziciela podlegające wymianie na towary lub 
usługi w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1913).
5.  Bony winny być dostarczone w formie papierowej, w następujących nominałach:
      -  bony żywnościowe: 5 zł, 10 zł, 20 zł, 50 zł,
-  bony towarowe: 5 zł, 10 zł, 20 zł, 50 zł.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert na bony towarowe w formie elektronicznej 
(np.: kart elektronicznych).
6. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował minimum dziesięcioma punktami 
handlowymi realizującymi bony żywnościowe i  bony towarowe  (w różnych dzielnicach 
miasta) czynne minimum w godz. od 7.00 do 18.00 od poniedziałku do piątku i w godz. 
od 9.00 do 15.00 w soboty. Pożądane jest, aby w każdej dzielnicy miasta Piły znajdował 
się co najmniej jeden punkt handlowy realizujący bony.
7.  Zaproponowane przez Wykonawcę placówki handlowe realizujące bony żywnościowe

oraz bony towarowe winny być położone w granicach administracyjnych miasta Piły.
8.  Przez realizację bonów rozumie się możliwość otrzymania w zamian za bon artykułów o 
wartości nominalnej odpowiadającej jego wartości (nominale).
9.  Klienci Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej za bony żywnościowe nabywać będą 
wyłącznie artykuły spożywcze, natomiast za bony towarowe - artykuły spożywcze i 
przemysłowe, takie jak odzież, obuwie, chemię gospodarczą, artykuły gospodarstwa 
domowego, przybory szkolne, leki, wyroby medyczne. Niedopuszczalne jest wydawanie 
za bony alkoholu i wyrobów tytoniowych. 
10. Na 
każdym bonie winna być umieszczona klauzula, z treści której wynikać będzie 
zakaz sprzedaży napojów alkoholowych i wyrobów tytoniowych a także nadruk 
informujący o wartości nominalnej bonu i rodzaju bonu tj.: BON ŻYWNOŚCIOWY, 
BON TOWAROWY oraz termin ważności bonu i jego numer. Zamawiający dopuszcza 
możliwość zmiany nazwy bonów (bez zmiany ich przeznaczenia). Bony nie mogą 
podlegać wymianie na gotówkę i nie może być wydawana z  nich reszta. 
11.  Druk bonów wykona Wykonawca na swój koszt.
12. Bony nie będą wymagały cięcia, stemplowania i podpisywania przez Zamawiającego.
13. Zamawiający ani okaziciel bonów nie mogą ponosić żadnych dodatkowych kosztów i 
innych opłat manipulacyjnych z tytułu realizacji, aktywacji, ubezpieczenia itp.
14. Dostawa bonów żywnościowych i bonów towarowych do Zamawiającego będzie 
odbywać się sukcesywnie w czasie obowiązywania umowy, stosownie do potrzeb 
Zamawiającego na podstawie zamówień przesłanych do Wykonawcy drogą 
elektroniczną. Zamówienia będą sporządzane na wzorze druku, który opracuje i 
udostępni Wykonawca. Zamawiający przewiduje, że dostawy bonów będą się odbywały 
nie częściej niż raz w miesiącu. 
15. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia bonów na adres: Miejski Ośrodek 
Pomocy Społecznej w Pile, ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła, w terminie do 5 dni od dnia 
zamówienia. Wymagany jest minimalny termin ważności bonów – 10 miesięcy od dnia 
ich wydania Zamawiającemu. Termin ich ważności będzie uwidoczniony na każdym 
bonie.
16. Dowodem dostawy i odbioru bonów będzie protokół odbioru sporządzany przy 
odbiorze każdej z dostaw.
17.  Zamawiający dopuszcza możliwość niewykorzystania pełnej wartości zamówienia, o 
której mowa w pkt. 2. Zmniejszenie może nastąpić maksymalnie do 15 %.
18. Wykonawca dostarczy aktualny wykaz placówek handlowych na terenie miasta Piły, 
przyjmujących płatność bonami  Wykonawcy. W przypadku wątpliwości 
Zamawiającego, co do aktualności wykazanych punktów handlowych, Zamawiający zwróci 
się do Wykonawców o złożenie wyjaśnień, w przypadku nieudzielenia wyjaśnień, złożenia 
niewystarczających wyjaśnień lub potwierdzenia wpisania nieaktualnych punktów 
handlowych, Zamawiający nie będzie brał pod uwagę tych punktów w trakcie oceny ofert 
(Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego).
II. Termin realizacji zamówienia
Termin realizacji zamówienia od 01 lipca 2021 r. do 30 czerwca 2022 r. lub do chwili zrealizowania przedmiotu umowy na łączne wynagrodzenie brutto określone w umowie, w zależności od tego, która z tych okoliczności nastąpi wcześniej.
III. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej. Wymagane jest wykonanie lub wykonywanie w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej jednej dostawy bonów żywnościowych lub towarowych o wartości co najmniej 80.000,00 zł brutto lub co najmniej dwóch dostaw o wartości co najmniej 45.000,00 każda wraz z załączeniem dowodów zawierających ich wartość, przedmiot, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały zrealizowane i że zostały wykonane należycie (Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego). 
W przypadku dostaw wykonywanych należy wykazać wartość dostaw zrealizowanych do terminu składania ofert, a nie wartość zawartej umowy. 
Ocena spełniania warunku dokonana zostanie na podstawie wykazu dostaw oraz referencji bądź innych dokumentów potwierdzających, że dostawy te zostały wykonane należycie.   W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed terminem składania ofert. 
Jeżeli dostawy wykazane w wykazie zostały wykonane na rzecz Zamawiającego, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej.
W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia posiadanie zdolności technicznej lub zawodowej oceniane będzie łącznie.                                                                                                                                                                                                                                 
IV. Na ofertę składają się:
1. Wypełniony Formularz ofertowy (Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego).
2. Wykaz dostaw (Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego). 
3. Wykaz placówek handlowych (Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego).
4. Pełnomocnictwo – jeśli dotyczy. 
Składane dokumenty winny być podpisane przez osoby(ę) umocowane do reprezentowania Wykonawcy w zakresie składanej oferty. Pełnomocnictwo należy dołączyć w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje osoba inna niż wynika to z dokumentów rejestrowych.
5. W przypadku składania oferty drogą e-mail, załączniki powinny być podpisane w sposób tradycyjny przez osobę uprawnioną a następnie zeskanowane.
6. Ofertę sporządza się w języku polskim, w formie pisemnej, pismem czytelnym.
7. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.
V. Miejsce i termin składania ofert.
1. Ofertę wraz z dokumentami potwierdzającymi spełnienie warunków udziału w postępowaniu prosimy przesłać wg załączonego wzoru do dnia 16.06.2021 r. 
za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: mops@mops.pila.pl, pocztą, kurierem lub osobiście na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pile, 
ul. Kwiatowa 5, 64-920 Piła.
2. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę.
3.  Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert.
VI. Cena i kryterium wyboru ofert
1. Na cenę oferty składa się wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonania dostawy 
zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.
2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z 
wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego, między 
innymi: przygotowanie i wydruk bonów, ich dostawa do Zamawiającego, prowizję jak 
również przewidziane prawem podatki itp.
3. Cena musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku 
VAT.
4. Wszystkie wartości, powinny być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
5. Kryterium wyboru ofert – cena oraz ilość punktów handlowych na terenie miasta Piły.
VII. Opis kryteriów oceny ofert
1. Wybór oferty zostanie dokonany na podstawie kryteriów oceny ofert przedstawionych w 
tabeli:
	Nazwa kryterium
	  Waga

	Cena
	    60

	Ilość punktów handlowych
	    40


Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym ofertom, spełniającym wymagane kryteria przypisana zostanie proporcjonalnie mniejsza liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów.
2. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.
                     
najniższa cena oferowana brutto
a) 
cena = -------------------------  x 60% x100
                       cena brutto oferty badanej
b) liczba dostępnych placówek realizujących bony na terenie miasta Piły – 40 pkt,
     
od 10 do 20 punktów -  20 pkt,
     
od 21 do 40 punktów – 30 pkt,
     
powyżej 40 punktów – 40 pkt.

Kryterium rozpatrywane będzie na podstawie zadeklarowanej przez Wykonawcę ilości 
placówek handlowych realizujących bony żywnościowe i  bony towarowe  (w różnych 
dzielnicach miasta Piły).  
 VIII. Ocena ofert
1. Zamawiający dokona badania oraz oceny ofert.
2. Zamawiający wzywa, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień 
dotyczących oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie przez 
Wykonawców warunków udziału w postępowaniu określonych przez Zamawiającego, 
nie później niż w dniu wyznaczonym przez Zamawiającego jako termin uzupełnienia 
oświadczeń lub dokumentów.
3. Oferty złożone po terminie, nie będą rozpatrywane i podlegają odrzuceniu.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do korygowania oczywistych omyłek pisarskich lub 
rachunkowych w treści oferty o czym poinformuje Wykonawcę.
5. Oferta spełniająca wymagania spośród ofert niepodlegających odrzuceniu i z najwyższą 
oceną zostanie uznana za najkorzystniejszą. Realizacja zamówienia zostanie powierzona 
Wykonawcy, którego oferta ma najniższą cenę.
VII. Wynik postępowania
1. Zamawiający zastrzega, że postępowanie może zakończyć się brakiem wyboru oferty w 
przypadku przekroczenia szacowanych środków.
2. O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli 
oferty oraz zamieści ogłoszenie na stronie internetowej Zamawiającego - 
www.biuletyn.abip.pl/mopspila.
3. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego 
Wykonawcę.
4. W przypadku uchylania się Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiający zastrzega 
sobie możliwość podpisania umowy z następnym Wykonawcą, którego oferta jest w 
następnej kolejności pod względem oceny najkorzystniejsza.
VIII. Unieważnienie postępowania
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny.
IX. Osoby do kontaktu w sprawie postępowania:
1. W zakresie przedmiotu zamówienia:
Anna Wiśniewska – tel. 67 352 84 78, e-mail: mops@mops.pila.pl 
Patrycja Puzon – tel. 67 352 84 75, e-mail: mops@mops.pila.pl
X. Warunki płatności
1. Dostawy będą rozliczane sukcesywnie zgodnie ze zleceniem Zamawiającego.
2. Zamawiający dokona zapłaty za dostawę towaru przelewem na rachunek bankowy 
Wykonawcy w ciągu 14 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury.
XII. Postanowienia dotyczące ochrony danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:
a) administratorem danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, 
64-920 Piła, ul. Kwiatowa 5, tel. 67 212 21 31,
b) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: tel. 67 352 84 58,
e-mail: iod@mops.pila.pl,
c) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego oraz zawarcia umowy,
d) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania, 
e) dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa,
f) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio jego dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp, 
g) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
h) Wykonawca posiada:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych,
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych - skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników, 
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO - prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego,
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy narusza przepisy RODO,
i) Wykonawcy nie przysługuje:
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Załączniki:
1.  Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy.
2.  Załącznik nr 2 - Wykaz wykonanych lub wykonywanych dostaw.
3.  Załącznik nr 3 - Wykaz punktów handlowych.
4.  Załącznik nr 4 – Projekt umowy
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