
Załącznik
do Zarządzenia nr 11/2026
Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej
w Ostrowi Mazowieckiej z dnia  22 czerwca 2026 r.
[bookmark: _Hlk232420426]REGULAMIN UDOSTĘPNOANIA I AKTUALIZOWANIA DANYCH W CENTRALNYM REJESTRZE UMÓW JEDNOSTEK SEKTORA FINANSÓW PUBLICZNYCH UMÓW ZAWIERANYCH PRZEZ MIEJSKI OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W OSTROWI MAZOWIECKIEJ
§ 1.
Postanowienia ogólne
1. [bookmark: _Hlk231306011]Regulamin określa zasady udostępniania i aktualizowania informacji o umowach zawieranych przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ostrowi Mazowieckiej.
2. Regulamin został opracowany na podstawie:
· [bookmark: _Hlk231305880][bookmark: _Hlk231305310]Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.).
· [bookmark: _Hlk231911810]Rozporządzenia Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440).
3. Celem regulaminu jest zapewnienie jawności i przejrzystości gospodarowania środkami publicznymi, prawidłowe wykonywanie obowiązków sprawozdawczych przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ostrowi Mazowieckiej, oraz realizacja obowiązku wynikającego z art. 34 a  ust. 1 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
§ 2.
Zakres Rejestru umów
1. Każdy pracownik Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Ostrowi Mazowieckiej w kontekście prawidłowej pracy i zawartych danych w systemie CRU powinien zapoznać się w szczególności z Rozporządzeniem Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych.
2. Rejestrowi podlegają wszystkie umowy zawierane przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ostrowi Mazowieckiej, których obowiązek ujawnienia wynika z przepisów prawa.
3. W Rejestrze udostępnia się i aktualizuje następujące informacje o umowie:
1) numer umowy - o ile taki numer nadano; 
2) datę zawarcia umowy; 
3) okres, na jaki umowa została zawarta; 
4) oznaczenie stron umowy; 
5) wskazanie przedmiotu umowy; 
6) wartość umowy; 
7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze środków, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy o finansach publicznych
8) status umowy i dzień zakończenia obowiązywania umowy; 
9) podstawę prawną nieudostępnienia informacji o umowie oraz organ lub osobę, które dokonały wyłączenia jawności danej informacji – w przypadku, o którym mowa w art. 34a 9 ust. 8 ustawy o finansach publicznych; 
10) podstawę dokonania aktualizacji informacji określonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej aktualizacji. 
3. Wartość umowy ustala się zgodnie z zasadami określonymi w Rozporządzeniu Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych.
§ 3.
Odpowiedzialność za prowadzenie Rejestru
1. Za udostępnianie  i aktualizację danych w Rejestrze odpowiada Dyrektor Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Ostrowi Mazowieckiej.
2. Dyrektor posiada uprawnienia administratora do konta Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej.
3. Do wprowadzania danych, aktualizacji informacji i nadzoru nad poprawnością wpisów Dyrektor upoważnia głównego księgowego i pracownika ds. administracyjnych.
4. Pracownicy merytoryczni przekazują informacje o zawartych umowach osobom upoważnionym w ciągu 3 dni roboczych od ich podpisania.
5. Data rejestracji umowy jest potwierdzana na egzemplarzu umowy przez osobę wprowadzającą dane do Rejestru.
§ 4.
 Zasady wprowadzania danych
1. Informacje o umowie udostępnia się i aktualizuje Rejestrze bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie.
2. Dane do Rejestru wprowadza się rzetelnie, terminowo i zgodnie ze stanem faktycznym.
3. Każda zmiana umowy wymaga aktualizacji wpisu w Rejestrze.
4. W przypadku wyłączenia jawności części informacji należy wskazać podstawę prawną ograniczenia dostępu do danych.
§ 5. 
Ochrona danych
1. Dane osobowe przetwarzane są zgodnie z przepisami RODO oraz ustawą o ochronie danych osobowych.
2. Udostępnianie danych podlega ograniczeniom wynikającym z przepisów prawa.
§ 6. 
Postanowienia końcowe
1. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania.
2. Zmiany regulaminu wymagają formy pisemnej.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się przepisy obowiązującego prawa.
