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MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W MINSKU MAZOWIECKIM

ul. Kosciuszki 25A, 05-300 Minsk Mazowiecki
Mo PS tel. 25 758 22 24, Dyrektor: tel. 25 758 17 70
MINSK MAZOWIECKI e-mail: mops@mopsmm.pl; www.mopsmm.pl

Zatgcznik nr 2

do Zapytania ofertowego

UMOWA~r ....... /2026 (wzdér umowy)

na swiadczenie ustug ochrony fizycznej os6b i mienia oraz ochrony w formie
monitorowania systemoéw alarmowych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Minsku Mazowieckim

zawartaw dniu ................. r. w Minsku Mazowieckim, pomiedzy:

Miastem Minsk Mazowiecki, z siedzibg przy ul. Konstytucji 3 Maja 1, 05-300 Minsk
Mazowiecki, NIP 822-214-65-99, w ramach dziatalnosci Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Minsku Mazowieckim przy ul. Kosciuszki 25A, 05-300 Minsk
Mazowiecki, zwanym dalej w tresci umowy ,,Zamawiajgcym”,

reprezentowanym przez Dyrektora Macieja Sotomskiego, dziatajgcego na podstawie
petnomocnictwa nr WO.0052.17.2025 z dnia 25 lipca 2025 roku udzielonego przez
Burmistrza Miasta Minsk Mazowiecki,

przy kontrasygnacie Gtoéwnego ksiegowego — Ewy Zgutki, na podstawie upowaznienia
Skarbnika Miasta Minsk Mazowiecki z dnia 1 sierpnia 2019 roku

zwanym w tresci umowy ,,Wykonawcg”,

reprezentowanym przez:

Umowa zostata zawarta w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego przeprowadzonego w trybie zapytania ofertowego, z
wytgczeniem stosowania ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320, z pdzn. zm.), na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

§1
1. Na podstawie umowy Zamawiajgcy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania
ustugi:



1) ochrony fizycznej os6b i mienia w obiekcie zlokalizowanym w Minsku Mazowieckim
przy:

a) ul. Kosciuszki 25A — siedziba Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej;

2) ochrony w formie catodobowego monitorowania systeméw alarmowych wraz z
reakcjg zatogi interwencyjnej w obiektach zlokalizowanych w Minsku Mazowieckim
pod nastepujgcymi adresami:

a) ul. Kosciuszki 25A — siedziba Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej,
b) ul. Piekna 26 — siedziba Klubu ,Senior+”,
c) ul. Wyszynskiego 30A — siedziba Klubu Integracji Spoteczne;j.

. Szczegodtowy zakres ustug ochrony, sposob ich realizacji, wymagania dotyczgce

personelu, wyposazenia, organizacji pracy, systeméw monitoringu oraz zasad reakcji

interwencyjnej okresla Opis przedmiotu zamoéwienia, stanowigcy zatgcznik nr 1 do
umowy.

. Ustugi ochrony fizycznej bedg wykonywane w dniach i godzinach wskazanych w

Opisie przedmiotu zamoéwienia. Ustugi monitorowania systemow alarmowych bedg

Swiadczone catodobowo, 7 dni w tygodniu.

. Wykonawca dokona montazu punktéw kontrolnych zgodnie z Opisem przedmiotu

zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 1, w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy.

. Wykonawca oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania w zakresie

okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 poz.

514) oraz zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego

0 zaistnieniu okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1 tej ustawy, nie pézniej jednak niz

w terminie 7 dni od dnia ich zaistnienia.

. Przeniesienie przez Wykonawce praw lub obowigzkéw wynikajgcych z niniejsze;j

umowy na osobe trzecig wymaga uprzedniej zgody Zamawiajgcego, wyrazonej

w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Nadzér nad realizacjg niniejszej umowy sprawowac bedg nastepujgce osoby:

1) ze strony Zamawiajgcego Pan/Pani ...................... tel. ..o , e-malil

2) ze strony Wykonawcy Pan/Pani ...................... tel. .............. ,e-mail ...........
§2

. Wykonawca oswiadcza, iz posiada wiedze, doswiadczenie, kwalifikacje oraz srodki
organizacyjne i techniczne niezbedne do prawidtowego i terminowego wykonania
ustug ochrony objetych niniejszg umowg.

. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania ustug ochrony, stanowigcych przedmiot
umowy, z nalezytg starannoscig, zgodnie z zasadami profesjonalizmu,
obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosci przepisami regulujgcymi
dziatalno$¢ w zakresie ochrony osob i mienia, a takze postanowieniami niniejsze;j
umowy oraz Opisu przedmiotu zaméwienia.

. Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania oraz sprawowania nadzoru nad
Swiadczeniem ustug ochrony w taki sposéb, aby ich wykonywanie nie zaktécato pracy
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Zamawiajgcego, porzadku publicznego ani zasad obowigzujgcych w chronionych

obiektach.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za:

1) przestrzeganie przez pracownikow ochrony przepisow bezpieczenstwa i higieny
pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz innych zasad i procedur obowigzujgcych u
Zamawiajgcego i na terenie obiektéw objetych ochrong;

2) zapewnienie, ze pracownicy ochrony posiadajg aktualne szkolenia z pierwszej
pomocy (w tym obstugi AED), BHP oraz ochrony przeciwpozarowej, sg osobami
niekaranymi oraz wpisanymi na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony;

3) przebywanie pracownikéw ochrony na terenie obiektéw Zamawiajgcego wytgcznie
w czasie petnienia stuzby oraz realizacji czynnosci wynikajgcych z niniejszej
umowy.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe wykonywanie ustug ochrony

oraz zapewnienie bezpieczenstwa osob i mienia w czasie realizacji przedmiotu

umowy, a w szczegolnosci zobowigzany jest do:

1) wiasciwego zabezpieczenia obiektu po zakonczeniu petnienia stuzby, w tym
zamkniecia okien i drzwi, wylgczenia zbednego oswietlenia oraz uzbrojenia
systemoéw alarmowych;

2) niezwtocznego zgtaszania Zamawiajgcemu wszelkich zdarzen moggcych mie¢
wptyw na bezpieczenstwo chronionego obiektu lub mienia.

§3

. Wykonawca realizuje przedmiot umowy przy uzyciu wtasnego sprzetu i urzgdzen
niezbednych do swiadczenia ustug ochrony. Systemy alarmowe i monitoring wizyjny
stanowig wiasnos¢ Zamawiajgcego i sg udostepniane Wykonawcy wytgcznie do
obstugi w ramach realizacji ustug ochrony.

. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy w siedzibie obiektu przy ul. Kosciuszki 25A
pomieszczenie przeznaczone do obstugi monitoringu oraz do petnienia dyzuru przez
pracownika ochrony.

. Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do pomieszczeh oraz stref objetych ustugg
ochrony w zakresie i terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym.

. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania szczegodlnej ostroznosci przy obstudze
systemow technicznych, alarmowych oraz monitoringu w obiektach Zamawiajgcego.
W przypadku awarii lub nieprawidtowego dziatania systemow Wykonawca
zobowigzuje sie zapewnié, aby pracownicy ochrony nie podejmowali samodzielnych
préb naprawy oraz niezwtocznie powiadomili Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢, ze pracownicy ochrony bedg wyposazeni w
piloty antynapadowe, $rodki tfgcznosci i odziez identyfikujgcg, zgodnie z wymaganiami
Opisu przedmiotu zamdéwienia.

§4
. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzgdzone Zamawiajgcemu,
powstate w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy. W przypadku uszkodzenia



mienia Zamawiajgcego podczas swiadczenia ustug ochrony Wykonawca zobowigzuje

sie do przywrdcenia tego mienia do stanu pierwotnego.

. Wykonawca jest zobowigzany do:

1) nieprzekazywania kluczy, ani innych srodkéw umozliwiajgcych dostep do
chronionych obiektow osobom trzecim;

2) nieudostepniania chronionych pomieszczen osobom nieuprawnionym;

3) kazdorazowego upewnienia sie, ze pomieszczenia i systemy alarmowe zostaty
wiasciwie zabezpieczone po zakonczeniu petnienia stuzby.

. Do wykonywania czynnosci bedgcych przedmiotem umowy, Wykonawca wyznacza

osoby, ktoére zobowigzujg sie do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, do ktérych uzyskajg dostep w
zwigzku z realizacjg ustug ochrony, w tym danych osobowych oraz informacji
dotyczacych systemow zabezpieczen;

2) wlasciwego zabezpieczania chronionych pomieszczen, systemow alarmowych oraz
informacji zwigzanych z ochrong mienia i 0sob.

. Obowigzek zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 3, obowigzuje réwniez po

zakonczeniu trwania umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie uzyskania od oséb realizujgcych umowe pisemnych

zobowigzan do zachowania poufnosci informaciji oraz ponosi odpowiedzialnosc¢ za

naruszenie tego obowigzku przez te osoby.

. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia odpowiedniej liczby osob gwarantujgcej

rzetelne i ciggte Swiadczenie ustug ochrony przez caty okres realizacji umowy,

zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Opisie przedmiotu zamdwienia.

. Wykonawca dokona zmiany os6b wyznaczonych do realizacji ustug ochrony na

uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, w szczegolnosci w przypadku zgtoszenia przez

Zamawiajgcego zastrzezen co do jakosci Swiadczonych ustug lub przestrzegania

przez personel zasad okreslonych w §2 ust. 4 i 5. Zmiana zostanie dokonana w

terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia zgtoszenia wniosku.

. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia rejestru zdarzen zwigzanych z realizacjg

ustug ochrony, w tym dziatan i reakcji interwencyjnych, oraz nieodptatnego

udostepniania tego rejestru Zamawiajgcemu na kazde jego zgdanie.

. Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania przez caty okres realizacji umowy

ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, na

sume gwarancyjng nie nizszg niz 200 000 zt.

§5

. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie:

1) za ochrone fizyczng osob i mienia oraz monitoring systemu alarmowego z reakcjg
zatogi interwencyjnej w obiekcie przy ul. Kosciuszki 25A — siedziba Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej — w kwocie ... zt brutto za miesigc swiadczenia ustugi;

2) za monitoring systemu alarmowego z reakcjg zatogi interwencyjnej w obiekcie przy
ul. Pieknej 26 — siedziba Klubu ,Senior+” — w kwocie ... zt brutto za miesigc
Swiadczenia ustugi;



3) za monitoring systemu alarmowego z reakcjg zatogi interwencyjnej w obiekcie przy
ul. Wyszynskiego 30A — siedziba Klubu Integracji Spotecznej — w kwocie ... zt
brutto za miesigc swiadczenia ustugi.

. Wynagrodzenie bedzie ustalane w okresach rozliczeniowych stanowigcych miesigce

kalendarzowe. W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie Swiadczyt ustug przez caty

miesigc kalendarzowy, wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu wykonania
przedmiotu umowy zostanie obliczone za okres Swiadczenia ustugi, jako iloczyn dni

Swiadczenia ustugi i 1/30 miesiecznej stawki wynagrodzenia, okreslonej w ust. 1.

. Laczne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji umowy w catym okresie jej

obowigzywania wyniesie nie wiecej niz ..... zt brutto (stownie: ....................... zt).

. Zaptata za realizowany przedmiot umowy bedzie nastepowac na podstawie

prawidtowo wystawianych przez Wykonawce faktur VAT. Faktury bedg wystawiane

odrebnie dla kazdego budynku Zamawiajgcego. W przypadku wystawienia faktury w

Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) dniem otrzymania faktury jest dzieh nadania

numeru przez ten system.

. Wykonawca jest zobowigzany wystawiac faktury w nastepujacy sposoéb:

Nabywca:

Miasto Minsk Mazowiecki

ul. Konstytucji 3 Maja 1, 05-300 Minsk Mazowiecki

NIP 822 214 65 99

KSEF: Podmiot 2, jednostka samorzadu terytorialnego rola 1

Odbiorca:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Minsku Mazowieckim

ul. Kosciuszki 25A, 05-300 Minsk Mazowiecki

NIP 822 113 50 79

KSEF: Podmiot 3, rola 8

. W przypadku awarii KSEF, o ktorej mowa w art. 106nf Ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2025 r.poz. 775, z p6zn.zm.), faktura zostanie
doreczona Zamawiajgcemu na adres e-mail: mops@mopsmm.pl.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie ptatne przelewem w terminie 14 dni

od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

. Wykonawca oswiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT, a wskazany przez niego
rachunek bankowy spetnia reguty podzielonej ptatnosci ,split payment”.

. Strony ustalajg, ze dniem zaptaty jest dzien przekazania dyspozycji przelewu bankowi
prowadzgcemu rachunek Zamawiajgcego.

10.W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury niezgodnie z umowg lub

obowigzujgcymi przepisami, Zamawiajgcy ma prawo do wstrzymania ptatno$ci bez
obowigzku ptacenia odsetek za ten okres do czasu wyjasnienia przyczyn przez
Wykonawce.

Wykonawcy, poza okreslonym w niniejszym paragrafie wynagrodzeniem, nie
przystuguje zadne inne wynagrodzenie ani zwrot jakichkolwiek kosztéw poniesionych
w zwigzku z realizacjg umowy.

§6
5



1. Zamawiajgcy ma prawo do biezgcego monitorowania oraz przeprowadzania
okresowych kontroli jakosci ustug ochrony, w szczegolnosci w zakresie prawidtowosci
petnienia dyzuréw, wykonywania obchodow obiektu, obstugi systemow alarmowych
oraz reagowania na zdarzenia alarmowe.

2. W przypadku stwierdzenia uchybierh w wykonywaniu ustug ochrony Zamawiajgcy
zgtosi Wykonawcy pisemne uwagi niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w nastepnym
dniu roboczym od dnia ich stwierdzenia.

3. Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego podjecia dziatan korygujgcych w
zakresie uchybien wskazanych przez Zamawiajgcego, w tym w szczegdélnosci do
wprowadzenia odpowiednich zmian w procedurach petnienia dyzurow, wykonywania
obchodow lub obstugi systemdw monitoringu i alarmowych.

§7

Umowa zostata zawarta na czas okreslony, od dnia 01.03.2026 r. do 31 grudnia 2026
roku.

§8

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptaty Zamawiajgcemu kar umownych:

1) w przypadku nieprzystgpienia przez Wykonawce do swiadczenia ustug w catosci
lub w zakresie czesciowym - w wysokosci 1% wynagrodzenia okreslonegow § 5
ust. 3 za kazdy dzien nieSwiadczenia ustugi w catosci lub w czesci;

2) za kazdy przypadek niewykonania ustugi w okreslonym w umowie dniu w cato$ci
lub w zakresie czesciowym dotyczgcym ktérejkolwiek z nieruchomosci -

w wysokosci 300 zt za kazdy przypadek;

3) w przypadku op6znienia w zadaniu montazu punktéw kontrolnych w stosunku do
terminu okres$lonego w §1 ust.4 — w wysokosci 0,5% wynagrodzenia okreslonego w
§5 ust.3 umowy;

4) za kazdy stwierdzony przez Zamawiajgcego przypadek nienalezytego wykonania
ustugi, w tym za kazdy przypadek: niewykonania ustugi w okreslonych w umowie
godzinach lub okreslonym w umowie zakresie, wykonania ustugi niezgodnie z
okreslonymi w umowie wymaganiami jakosciowymi — w wysokos$ci 300 zt za kazdy
przypadek;

5) w przypadku umysinego lub wskutek razgcego niedbalstwa wyrzadzenia przez
pracownika ochrony szkody Zamawiajgcemu lub osobom trzecim, przebywajgcym
na terenie obiektow objetych ochrong albo wspétdziatanie pracownika ochrony z
osobg wyrzgdzajgcg szkode Zamawiajgcemu lub osobom trzecim, przebywajgcym
na terenie obiektow objetych ochrong Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia okreslonego w §5 ust.3 umowy;

6) za kazdy przypadek nieusuniecia w terminie okreslonym w § 6 zgtoszonych przez
Zamawiajgcego skutkow nieprawidtowego wykonania ustugi — w wysokosci 300 z
za kazdy przypadek;

7) w przypadku niedostarczenia na wezwanie Zamawiajgcego dokumentu
wynikajgcego z Opisu przedmiotu zamdwienia, do ztozenia, ktorego Wykonawca



zobowigzany jest w trakcie trwania umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kare w wysokosci 500 zt brutto za kazdy dzien zwtoki w dostarczeniu dokumentu;

8) za kazdy przypadek dopuszczenia do swiadczenia ustug osob, ktore nie zostaty
zgtoszone Zamawiajgcemu zgodnie z § 9 — w wysokosci 5 000 zt;

9) za odstgpienie od umowy lub rozwigzanie umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 10% wynagrodzenia okreslonego
w § 5 ust. 3.

. Naliczone na podstawie umowy kary umowne tgcznie nie mogg przekroczyé 30%

wartosci wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 3.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do potrgcenia naleznosci z tytutu kar umownych

z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

. Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania umowy.

. Zamawiajgcy ma prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego,

na zasadach ogolnych, w przypadkach gdy szkoda przewyzsza wysokos$¢ kar

umownych.

§9

. Zamawiajgcy zastrzega sobie, aby wszelkie informacje, uzyskane przez Wykonawce
w czasie trwania umowy, byty traktowane jako poufne i nie byty wykorzystywane do
innych celdéw ani publikowane bez zgody Zamawiajgcego.

. Wykonawca przedstawi na piSmie Zamawiajgcemu wykaz osob wyznaczonych do
wykonania przedmiotu umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do wypetnienia
obowigzku informacyjnego wobec wymienionych w wykazie osdb o przetwarzaniu ich
danych osobowych.

. Zmiana o0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do wykonywania umowy wymaga
uprzednio zgody Zamawiajgcego, a Wykonawca kazdorazowo umozliwia wglad w
dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje.

. Zamawiajgcy ma prawo zweryfikowa¢ autentycznos¢ dokumentéw oraz kwalifikacje
pracownikow Wykonawcy wyznaczonych do realizacji ustug ochrony, przy czym
dokumenty te nie bedg przechowywane przez Zamawiajgcego.

. Kazda ze Stron w zwigzku z zawarciem umowy staje sie administratorem danych
osobowych pracownikdéw oraz reprezentantéw drugiej Strony, ktorych dane zostaty jej
udostepnione przez tg drugg Strone w zwigzku z realizacjg Umowy.

. W zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy Zamawiajgcy nie powierza
przetwarzania danych osobowych, poniewaz kazda ze Stron jest odrebnym
administratorem w zakresie posiadanych przez siebie danych oraz samodzielnie
decyduje o celach i sSrodkach przetwarzania, w tym realizuje swoje cele na podstawie
odrebnych przepisow.

§ 10
. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia,

ze skutkiem natychmiastowym z waznych przyczyn, w przypadku istotnego
naruszenia przez Wykonawce postanowieh umowy, w szczegolnosci w przypadku:



1) nieprzystgpienia do wykonania ustug w terminie 2 dni od rozpoczecia okresu
Swiadczenia ustug;

2) wykonywania przez pracownikéw Wykonawcy obowigzkéw niezgodnie z zakresem
I harmonogramem okreslonym umowg, potwierdzonym dwukrotnym pisemnym
zawiadomieniem skierowanym przez Zamawiajgcego do Wykonawcy;

3) wykonywania obowigzkow przez pracownikéw Wykonawcy pod wptywem alkoholu,
narkotykow lub innych substancji odurzajgcych lub spozywania przez nich alkoholu
lub zazywania innych substancji odurzajgcych na terenie siedziby Zamawiajgcego;

4) stwierdzenia kradziezy dokonanej przez pracownikéw Wykonawcy;

5) stwierdzenia przez Zamawiajgcego naruszenia przez pracownikéw Wykonawcy
jakichkolwiek zabezpieczen, faktu udostepnienia przez pracownikéw Wykonawcy
kluczy osobom nieupowaznionym lub wprowadzenia na teren obiektu osob
nieupowaznionych.

. W razie wystgpienia okolicznosci powodujgcych, ze wykonywanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

badz dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi publicznemu,

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia

wiadomosci o tych okolicznosciach.

. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku zaistnienia okolicznosci, o

ktorych mowa w § 1 ust. 5, w terminie 14 dni od powziecia wiedzy o zaistnieniu tych

okolicznosci.

§ 12

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie obowigzujgce
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2025 r. poz. 1071
ze zm.).

. Wszelkie spory moggce wynikng¢ na tle wykonywania umowy Strony poddajg
rozstrzygnieciu przez Sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

. Wszelkie zmiany umowy oraz oswiadczenia o rozwigzaniu umowy i odstgpieniu od
umowy wymagajg formy pisemnej lub jej rownowaznej formy elektronicznej, pod
rygorem niewaznosci.

. Zatgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy jest Opis przedmiotu zamdwienia.

. Zatgcznikiem nr 2 do niniejszej umowy jest klauzula informacyjna dla oséb
wskazanych do kontaktu.

. Zatgcznikiem nr 3 do niniejszej umowy jest umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca



Zatgcznik nr 2 do umowy nr...

KLAUZULA INFORMACYINA
DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH REPREZENTOW/OSOB DO KONTAKTU

Na podstawie art. 13 i art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119, s. 1) (dalej: ,,RODQ”), niniejszym informuje, ze:

I. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych decydujgcym o celach i sposobie przetwarzania danych jest Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Minsku Mazowieckim z siedzibg przy ul. T. Kosciuszki 25A, 05-300 Minsk Mazowiecki, NIP:
8221135079, REGON: 005172770.

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowac sie z wyznaczonym przez administratora
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email: iod@mopsmm.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

Il. CELE | PODSTAWY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) w przypadku reprezentantdw strony: weryfikacji prawidtowosci umocowania do dziatania w imieniu strony
umowy, w tym weryfikacji danych w publicznych rejestrach, kontaktowania sie w sprawach dotyczacych
wykonania Umowy i wspétpracy Stron (art. 6 ust.1 lit b RODO- wykonanie umowy) oraz w przypadku oséb do
kontaktu kontaktowania sie w sprawach dotyczacych wykonania i rozliczenia Umowy oraz wspdtpracy Stron
(art. 6 ust.1 lit f RODO -prawnie uzasadniony interes Administratora). Dane bedg przetwarzane do czasu
realizacji umowy, zas w zakresie ich archiwizacji do czasu przedawnienia roszczen;

b) dochodzenia ewentualnych roszczen oraz podjecie dziatan w zwigzku z procesem windykacji naleznosci (art.
6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes Administratora). Dane bedg przetwarzane do momentu
rozstrzygniecia sporu/rozliczenia stron, z uwzglednieniem wtasciwych terminéw przedawnienia roszczen;

c) wypetniania wszelkich cigzacych na Administratorze obowigzkéw prawnych w zwigzku z podjeta wspédtpraca
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO — obowigzek prawny), cel ten zwigzany jest z obowigzkami prawnymi przechowania
okreslonych dokumentdéw przez czas wskazany w przepisach prawa;

d) dopetnienia obowigzkdéw wynikajgcych z RODO, np. w zakresie realizacji uprawnien podmiotéw danych, ktore
wyrazity sprzeciw i tworzenie niezbednych rejestrow badz ewidencji (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — obowigzek
prawny) oraz prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) tj. posiadanie wiedzy o
osobach, ktére skorzystaty ze wskazanych, przystugujacych im praw.

Ill. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH
Odbiorcami Pani/Pana danych moga by¢:

a) podmioty, ktore przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administrator na podstawie zawartej z
Administratorem umowy powierzania przetwarzania danych osobowych, bedg to, m.in.: firmy archiwizujace,
podmioty Swiadczgce ustugi ptatnicze, firma hostingowa;

b) zewnetrzni administratorzy danych, ktéremu dane sg udostepniane, np. radcowie prawni i adwokaci,
podmioty prowadzace dziatalnos$¢ kurierskg, pocztows).

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG) ani nie beda podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
IV. ZRODLO | ZAKRES DANYCH
Pani/Pana dane zostaty zebrane bezposrednio w zwigzku z dazeniem do zawarcia umowy (np. poprzez kontakt
mailowy z Administratorem) w tym takze ze Zrddet publicznych, badZ posrednio w zwigzku z realizacjg Umowy
wowczas, gdy Pani/Pana dane zostaty umieszczone w Umowie z Administratorem, ze wskazaniem Pani/Pana jako
osoby do kontaktu/reprezentanta strony, wowczas Pani/Pana dane s3g przetwarzane w nastepujgcym zakresie: imie,
nazwisko, adres e-mail, stanowisko, nr telefonu a takze inne dane osobowe przekazane w ramach korespondencji w
toku zawierania lub realizowania umowy. Podanie danych ma charakter dobrowolny, ich niepodanie uniemozliwi
jednak wspotprace Stron
V. PRAWA PRZYStUGUJACE WZGLEDEM DANYCH OSOBOWYCH
Kazda osoba, ktérej dane osobowe posiada Administrator, ma prawo

a) prawo dostepu do danych osobowych;

b) prawo do sprostowania danych osobowych;

c) prawo do ograniczania przetwarzania danych osobowych;
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d) prawo zgdania usuniecia Pani/Pana danych osobowych (o ile przepisy szczegdlne nie nakazuja
Administratorowi przechowywania danych tj. z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 lit. b, (prawny obowigzek lub
interes publiczny) d (cele archiwalne) RODO;

e) prawo do przenoszenia danych osobowych (w przypadku przetwarzania na podstawie umowy czy zgody, w
sposob zautomatyzowany);

f)  prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych dokonanego w dowolnym momencie
(opartego na art. 6 ust. 1 lit. e) lub f), w tym profilowania) Administrator jest uprawniony do dalszego
przetwarzania danych, jesli wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania,
nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen;

g) prawo do tego, by nie podlega¢ decyzji, ktéra opiera sie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w
tym profilowaniu i ktéra wywotuje wobec tej osoby skutki prawne lub w podobny sposdb istotnie na nig
wptywa — Administrator wskazuje, ze nie przetwarza danych w oparciu o zautomatyzowane podejmowanie
decyzji wywotujgce wskazane skutki.

2. W przypadku nieprawidtowego przetwarzania danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia
skargi do panstwowego organu nadzorczego do spraw ochrony danych, czyli do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

3. W przypadku checi realizacji tych praw mozna wysta¢ maila na adres iod@mopsmm.pl lub skierowa¢ odpowiednie
zadanie na adres siedziby Administratora.
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Zatgcznik nr 3 do
umowy nr ...

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH

zawarta w dniu ........cceeee. TOKU, W .ceverivineenr, pomiedzy:

Miastem Minsk Mazowiecki, z siedzibg przy ul. Konstytucji 3 Maja 1, 05-300 Minsk
Mazowiecki, NIP 822-214-65-99, w ramach dziatalno$ci Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Minsku Mazowieckim przy ul. Ko$ciuszki 254, 05-300 Minsk Mazowiecki,
zwanym dalej w tresci umowy ,,Zamawiajacym”,

reprezentowanym przez Dyrektora Macieja Sotomskiego, dziatajagcego na podstawie
pelnomocnictwa nr W0.0052.17.2025 z dnia 25 lipca 2025 roku udzielonego przez
Burmistrza Miasta Minsk Mazowiecki

a

............. z siedzibg W ......ccceeeyy wevvviniiieen, Zarejestrowang w Rejestrze Przedsiebiorcow
Krajowym Rejestrze Sadowym prowadzonym przez Sad Rejonowy ..............
W o ) eeeenee e Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS: .......... ,
NIP: o , REGON: .......... , kapitat zaktadowy ............. zt, zwang dalej ,,Podmiotem

Przetwarzajacym” lub , Przetwarzajacym”, reprezentowana przez

[LLTY)

zwanymi dalej tgcznie ,Stronami" lub kazda z osobna , Strona”.

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajagcemu dane osobowe do
przetwarzania na podstawie, art. 28 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1)
(zwanego w dalszej cze$ci Umowy ,Rozporzadzeniem” badz ,RODOQ”), na zasadach, w

zakresie i w celu okreslonym w niniejszej Umowie Powierzenia.
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Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszag Umowa Powierzenia, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami

prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

§2
Zakres, cel i charakter przetwarzania danych
Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
Przetwarzajacy wytacznie w celu realizacji umowy nr .......ccccccevene z dnia ... ,
T RSP PRP zwanej dalej ,Umowa Gtéwng”. Powierzenie
przetwarzania jest elementem Umowy Gtdwnej i nie ma charakteru samoistnego.
Na mocy Umowy Powierzenia Podmiot Przetwarzajacy bedzie przetwarzat dane
osobowe nastepujacych Kkategorii 0SOb .....ccoociiiiiiiiiiin w szczeg6lnosci w

nastepujacym zakresie:

do ktérych dostep Podmiotowi Przetwarzajagcemu jest wymagany celem wykonania
Umowy Gtowne;.

Przetwarzanie danych osobowych powierzonych Podmiotowi Przetwarzajagcemu
do przetwarzania bedzie miato charakter ciggty i bezposredni oraz odbywac sie bedzie w
formie elektronicznej lub papierowej poprzez wykonywanie wszystkich czynnoSci
uzasadnionych wykonywaniem irealizacja zadan okreSlonych w Umowie Gtownej.
Zakres czynno$ci wykonywanych na danych osobowych obejmuje: przechowywanie,
przegladanie, wprowadzanie, usuniecie danych, a takze inne czynnosci, ktére Podmiot
Przetwarzajacy musi podejmowac celem zrealizowania Umowy Gtéwne;.

Przetwarzanie bedzie sie odbywa¢ w sposéb zautomatyzowany i/lub

niezautomatyzowany.

§3
Oswiadczenia Podmiotu Przetwarzajacego
Podmiot Przetwarzajacy o$wiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, doSwiadczenie
oraz wiedze, w zakresie umozliwiajacym nalezyte wykonanie Umowy Gtéwnej, w
zgodzie z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegdlnosci, Ze znane mu sg zasady
przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych wynikajgce z Rozporzadzenia oraz

Ustawy o ochronie danych osobowych.
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2. Podmiot Przetwarzajagcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosSci przy

1.

przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

§4

Obowiazki Podmiotu Przetwarzajacego

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzany jest:

a)

b)

d)

przetwarza¢ Dane Osobowe wylagcznie na udokumentowane polecenie
Administratora bedace szczegétowo okreSlone Umowa Powierzenia. Jezeli
obowigzek przetwarzania danych osobowych naktada na Podmiot Przetwarzajacy
prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu on podlega, wéwczas
przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot Przetwarzajacy informuje
Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania
takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny. Jezeli zdaniem Podmiotu
Przetwarzajacego wydane mu polecenie, stanowi naruszenie RODO lub innych
przepiséw unijnych lub krajowych o ochronie danych jest on zobowigzany
niezwtocznie poinformowa¢ o tym Administratora. W celu unikniecia
watpliwosci, udokumentowane polecenie Administratora stanowia Umowa
Gtéwna - Zlecenia, Umowa Powierzenia oraz poszczegélne instrukcje
Administratora wydawane w ramach wspdtpracy.

stosowa¢ wszelkie adekwatne do poziomu ryzyka S$rodki techniczne i
organizacyjne zabezpieczajace dane osobowe na zasadach okreslonych w art. 32
RODO oraz na zadanie Administratora przedstawi¢ informacje dotyczace tych
Ssrodkow. W przypadku stwierdzenia, ze stosowane Srodki moga byc
nieadekwatne do rozpoznanych zagrozen, Podmiot Przetwarzajacy informuje o
tym Administratora i w porozumieniu z Administratorem dostosowuje
odpowiednio zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych, po uzgodnieniu
przez Strony zakresu, sposobu i terminu takich dziatan oraz podziatu zwigzanych
z nimi kosztow;

uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomagac
Administratorowi w wywigzywaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
RODO,

w miare mozliwos$ci pomaga¢ Administratorowi, poprzez odpowiednie Srodki

techniczne i organizacyjne, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na
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zadania osoby, ktérej dane dotycza, w =zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale III RODO;

e) zapewnié, by osoby dopuszczone do przetwarzania danych osobowych odbyty
stosowne szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych, posiadaty
odpowiednie upowaznienia a przy tym zobowigzywaty sie do zachowania
tajemnicy danych osobowych, chyba ze beda to osoby zobowigzane do
zachowania tajemnicy na podstawie ustawy; a takze by przestrzegaty wszelkich
procedur bezpieczenstwa, do ktoérych przestrzegania zobowigzuje Podmiot
Przetwarzajgcy Administrator na mocy Umowy Gtéwnej;

f) po rozwigzaniu lub wygasnieciu zobowigzan wynikajacych z Umowy Powierzenia,
usungc¢ dane osobowe i wszystkie ich kopie, chyba Ze przepisy prawa przewiduja
inacze;.

g) Podmiot Przetwarzajagcy udostepni Administratorowi wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnienia przez niego obowigzkéw natozonych Umowa
Powierzenia, w tym przeprowadzenie kontroli, inspekcji, w zakresie dotyczacym
powierzenia przetwarzania danych osobowych i zapewni wspotprace w tym
zakresie. Kontrole moga obejmowa¢ w szczegdélnosci pomieszczenia, w ktorych
przetwarzane s3 dane osobowe, wykorzystywane narzedzia, stosowane
zabezpieczenia oraz dokumentacje.

W przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlne postanowienia Umowy Gtéwnej, Podmiot
Przetwarzajagcy zobowigzany jest do zapewnienia dodatkowych szczegdlnych
warunkow przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie stosowanych
srodkow bezpieczenstwa lub wymaganych procedur, Strony uzgodnig takie warunki w
formie pisemnej lub dokumentowej pod rygorem niewazno$ci. W takim wypadku
Przetwarzajacy nie jest uprawniony do przystapienia do przetwarzania danych przed
dokonaniem takich uzgodnien.

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji dotyczacej
sposobu przetwarzania danych osobowych, w tym Rejestru Kategorii Czynno$ci
Przetwarzania.

Z uwagi na charakter i zakres powierzonych danych Podmiot Przetwarzajgcy ztozyt
informacje dotyczace weryfikacji poziomu zabezpieczen. Ankieta z informacjami

stanowi Zalacznik A do Umowy Powierzenia.
§5
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Zglaszanie naruszen

1. Podmiot Przetwarzajgcy jest zobowigzany do wdrozenia i stosowania procedur
stuzagcych wykrywaniu naruszen ochrony danych osobowych oraz wdrazaniu
wtasciwych srodkéw naprawczych.

2. Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora danych
osobowych Podmiot Przetwarzajacy, bez zbednej zwtoki, jednak w miare mozliwo$ci
nie pozniej niz wciagu 24 godzin od wykrycia naruszenia, zglasza je
Administratorowi. Podmiot Przetwarzajacy bez wyraznej instrukcji Administratora nie
bedzie powiadamiatl o naruszeniu oséb, ktérych dane dotycza ani organu nadzorczego.

3. Zgloszenie powinno zawiera¢ co do zasady wszystkie dostepne informacje o
okoliczno$ciach naruszenia, niezbedne do dokonania jego oceny m.in.:

1) date i godzine zdarzenia (jes$li jest znana; w razie potrzeby mozliwe jest okreSlenie
w przyblizeniu),

2) date i godzine, kiedy Podmiot Przetwarzajgcy powzigt informacje o zdarzeniu;

3) opis charakteru i okoliczno$ci naruszenia (w tym wskazanie, na czym polegato
naruszenie, okreSlenie miejsca, w ktérym fizycznie doszto do naruszenia, wskazanie
nos$nikéw, na ktorych znajdowaty sie dane bedace przedmiotem naruszenia),

4) kategorie i przyblizong liczbe wpiséw (rekordéw), ktérych dotyczyto naruszenie,

5) kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktorych dotyczyto naruszenie,

6) opis potencjalnych konsekwencji i niekorzystnych skutkéw naruszenia dla osob,
ktérych dane dotycza,

7) opis srodkow technicznych i organizacyjnych, ktdre zostaty lub maja by¢ zastosowane
w celu ztagodzenia potencjalnych niekorzystnych skutkdw naruszenia,

8) imie, nazwisko i dane kontaktowe do osoby, od ktorej mozna uzyskal wiecej
informacji na temat zgtoszonego naruszenia.

4. Podmiot Przetwarzajgcy bez zbednej zwtoki podejmuje wszelkie rozsadne dziatania
majgce na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkéw naruszenia np.
zabezpieczenie miejsca zdarzenia czy dowodow.

§6
Prawo kontroli

1. Administratorowi przystuguje, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporzadzenia, prawo

kontroli czy Srodki zastosowane przez Podmiot Przetwarzajacy przy przetwarzaniu,

zabezpieczeniu czy niszczeniu przekazanych mu danych, spelniajg postanowienia
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Umowy Gléwnej, Rozporzadzenia, Umowy Powierzenia, Ustawy oraz innych aktow
prawa powszechnie obowigzujgcego w zakresie przetwarzania danych osobowych.

2. Administrator zobowigzuje sie do realizowania prawa kontroli w godzinach pracy
Podmiotu Przetwarzajgcego. Informacja o planowanej kontroli zostanie przekazana
Podmiotowi Przetwarzajgcemu na co najmniej 5 dni roboczych (rozumianych jako dni
od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) przed
planowang kontrola.

3. Strony postanawiajg, iz realizacja uprawnien, o ktérych mowa w ust. 1 nie bedzie mogta
utrudnia¢ biezacej dziatalno$ci Podmiotowi Przetwarzajgcemu.

4. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest rowniez do umozliwienia przeprowadzenia
przez wtasciwy organ administracji kontroli zgodnosci przetwarzania danych osobowych
(powierzonych Podmiotowi Przetwarzajacemu do przetwarzania zgodnie z Umowag
Glowna)

z powszechnie obowigzujgcymi przepisami.

5. Po przeprowadzonej kontroli Administrator sporzadzi protokdét pokontrolny, ktéry
podpisuja  przedstawiciele obu Stron. Administrator przekaze Podmiotowi
Przetwarzajgcemu kopie protokotu.

6. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora, nie dtuzszym jednak niz 30 dni.

7. Administrator jest uprawniony do przeprowadzenia jednej kontroli w danym roku
kalendarzowym. Powyzsze nie dotyczy kontroli wynikajagcych z zarejestrowania

naruszenia ochrony danych.

§7
Pozostalte obowigzki Podmiotu Przetwarzajacego
1. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomi¢ Administratora o:

a) kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostepnienia danych osobowych
wtasciwemu organowi panstwa, chyba ze zakaz zawiadomienia Administratora
wynika z przepiséw prawa, a w szczeg6lnoSci przepisdw postepowania karnego, gdy
zakaz ma na celu zapewnienia poufno$ci wszczetego dochodzenia,

b) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

c) kazdym zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktérej dane przetwarza, w

zakresie przetwarzania dotyczacych go danych osobowych, powstrzymujac sie
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jednoczesSnie

od odpowiedzi na zadanie, chyba ze zostanie do tego upowazniony przez

Administratora.
Podmiot Przetwarzajacy zobowigzany jest, bez zbednej zwloki, powiadomié
Administratora
o wszelkich skargach, pismach, kontrolach organu nadzoru, postepowaniach sgdowych
i administracyjnych pozostajacych w zwigzku z powierzonymi danymi osobowymi
oraz udostepnia¢ Administratorowi wszelka dokumentacje z tym zwigzana.
Jezeli Podmiot Przetwarzajacy powezmie watpliwos$ci, co do zgodno$ci z prawem
wydanych przez Administratora polecen lub instrukcji, Podmiot Przetwarzajacy
natychmiast informuje Administratora o stwierdzonej watpliwosci (w sposéb
udokumentowany wraz z uzasadnieniem), pod rygorem utraty mozliwosci dochodzenia
roszczen przeciwko Administratorowi z tego tytutu.
Planujac dokonanie zmian w sposobie przetwarzania danych, Podmiot Przetwarzajacy
ma obowigzek zastosowad¢ sie do wymogu projektowania oraz domyslnej ochrony
danych, o ktérych mowa w art. 25 Rozporzadzenia i ma obowigzek z wyprzedzeniem
informowa¢ Administratora o planowanych zmianach w taki spos6b i w terminach, aby
zapewni¢ Administratorowi realng mozliwo$¢ reagowania, jezeli planowane przez
Podmiot Przetwarzajacy zmiany, w opinii Administratora groza uzgodnionemu
poziomowi bezpieczenstwa danych lub zwiekszajg ryzyko naruszenia praw lub wolnosci

os0b, wskutek przetwarzania danych przez Podmiot Przetwarzajacy.

§8
Raportowanie
Na pisemny wniosek Administratora, Podmiot Przetwarzajacy udostepnia mu wszelkie
informacje niezbedne do realizacji lub wykazania spelnienia przez niego obowigzkow
wynikajgcych z Rozporzadzenia badz niniejszej Umowy, w terminie 10 dni roboczych od
dnia doreczenia wniosku, z zastrzeZeniem ust. 2.
Jezeli wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowigzku zgloszenia
naruszenia ochrony danych osobowych lub usuniecia jego skutkéw, Podmiot
Przetwarzajacy udziela informacji w najblizszym mozliwym terminie, nie pézniej niz w

ciggu 24 godzin od doreczenia wniosku.
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§9
Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych
Strony postanawiajg, iz Podmiot Przetwarzajacy nie jest uprawniony, bez wyrazenia
uprzedniej zgody wyrazonej na piSmie przez Administratora, do dalszego powierzenia

przetwarzania danych osobowych innym podmiotom (Subprocesor).

§10
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu Przetwarzajacego

1. Podmiot Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za niezgodne z prawem przetwarzanie
powierzonych danych osobowych, m.in. udostepnienie lub wykorzystanie niezgodnie z
tresScia Umowy Gltéwnej, a w szczegdlnosSci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych nieuprawnionym osobom trzecim. W takim przypadku
Administrator jest uprawniony do natozenia na Przetwarzajacego kary umownej
w wysokosci 5 000 zt (stownie: pie¢ tysiecy ztotych) (kara umowna za naruszenie
umowy).

2. W przypadku natozenia na Administratora prawomocnej kary przez organ nadzorczy,
zgodnie z Rozporzadzeniem spowodowanej niezgodnym zprawem przetwarzaniem
danych osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy, Podmiot Przetwarzajacy poniesie
wobec Administratora odpowiedzialno$¢ w wysokosci 100 % kary natozonej na
Administratora przez organ (kara umowna za naruszenie RODO).

3. Administrator zastrzega sobie prawo do Zadania od Podmiotu Przetwarzajgcego
odszkodowania przenoszacego wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych, na zasadach

og6lnych.

§11
Czas obowigzywania Umowy Powierzenia
1. Umowa Powierzenia wygasa z dniem wykonania, rozwigzania, odstgpienia lub
wygasniecia wszystkich zobowigzan wynikajacych z Umowy Gléwne;.
2. Po zakonczeniu realizacji Umowy Powierzenia Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje
siedo usuniecia wszelkich powierzonych mu danych osobowych oraz ich kopii

w terminie 14 dni od momentu powziecia informacji o zakonczeniu realizacji Umowy
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Gtownej, chyba ze wlasciwe przepisy prawa krajowego lub unijnego nakazujg

przechowywanie tych danych osobowych.

. Powierzenie przetwarzania danych trwa do uptywu wyzej wskazanego terminu.

. Administrator ma prawo, w kazdym czasie wypowiedzie¢ Umowe Powierzenia, gdy

Podmiot Przetwarzajacy:

a) wykorzystat dane osobowe w sposob niezgodny z Umowag Giéwng, Umowa
powierzenia, RODO badZ ustawa o ochronie danych osobowych,

b) powierzyt wykonanie Umowy Gtéwnej osobie trzeciej bez zgody Administratora,

c) nie zaprzestal niewtasciwego przetwarzania danych osobowych w okre§lonym przez
Administratora terminie,

. Rozwigzanie niniejszej umowy jest jednoznaczne z rozwigzaniem Umowy Gtéwne;j.

§12
Zasady zachowania poufnosci
. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od
Administratora badz os6b z nim wspotpracujacych, jak i uzyskanych w jakikolwiek inny
sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej
(,Informacje Poufne”).
. Podmiot Przetwarzajacy os$wiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy Informacji Poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane
bez pisemnej zgody Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy Gtéwnej,
chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych
przepisOw prawa.
. W razie gdyby Podmiot Przetwarzajacy powziat jakgkolwiek watpliwo$¢ w przedmiocie,
czy informacja, dokument lub inne dane, miatly charakter Informacji Poufnych ma
obowigzek uprzedzi¢ o tym niezwlocznie Administrator, na piSmie. Do chwili
rozstrzygniecia przez Administratora o charakterze takiej informacji, dokumentu, badz
innej danej, Przetwarzajacy ma obowigzek traktowac¢ ja jako Informacje Poufng w
rozumieniu niniejszej Umowy.
. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie niniejszym do utrzymywania w Scistej

tajemnicy, przez caty okres trwania Umowy Gtéwnej oraz w okresie 5 lat po zakonczeniu
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wspotpracy miedzy Stronami, wszelkich Informacji Poufnych, ktore zostalty mu
ujawnione na podstawie postanowien niniejszej Umowy, jak rdwniez zobowigzuje sie do
nieujawniania jakiejkolwiek Informacji Poufnej zadnemu podmiotowi trzeciemu bez
uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Administratora.

5. Do wykonywania zobowigzan wynikajacych z postanowien Umowy Gléwnej moga by¢
dopuszczone wylacznie osoby, ktére podpisaty klauzule poufnosci w zakresie
okreslonym w niniejszym paragrafie lub sa zobowigzane do zachowania ich w tajemnicy
na mocy odrebnych przepisow, w szczeg6lnosci przepiséw dotyczacych tajemnicy

zawodowe;j.

§13
Wynagrodzenie
Strony postanawiaja, Ze wynagrodzenie (w tym obejmujace takze koszty wynikajace z
prowadzonych kontroli) za powierzenie przetwarzania danych osobowych przewidziane
Umowga Powierzenia zostato skalkulowane w ramach wynagrodzenia wynikajacego z

Umowy Gtowne;.

§14
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy Powierzenia dokonywane beda w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zmiana danych adresowych lub kontaktowych Stron nie bedzie uznawana za zmiane
Umowy Powierzenia, jednakze powinna by¢ pod rygorem niewazno$ci przekazana
drugiej Stronie w formie pisemne;j.

3. Strony zgodnie oSwiadczajg, iz w przypadku sporéw powstatych na tle realizacji Umowy
Powierzenia dazy¢ beda do polubownego ich zatatwienia. W przypadku, gdy nie dojdzie
do zatatwienia sporu w powyzszy sposéb, witasciwym do jego rozstrzygniecia bedzie sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Administratora.

4. Umowe Powierzenia sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach - po jednym

dla kazdej ze stron.

Zalacznik A - Ankieta z informacjami dotyczacymi zabezpieczen
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Administrator Podmiot Przetwarzajacy

ZALACZNIK A

DO UMOWY POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Ankieta z informacjami dotyczacymi zabezpieczen
Ankieta z informacjami dotyczacymi zabezpieczen

Wyjasnienie: (podstawa prawna) Zgodnie z art. 28 ust. 1 Rozporzadzenia, Jezeli przetwarzanie ma by¢
dokonywane w imieniu administratora, korzysta on wytacznie z ustug takich Podmiotéw Przetwarzajacych,
ktére zapewniajg wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $srodkéw technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie speiniato wymogi niniejszego rozporzadzenia i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza”.

Podmiot
Przetwarzajacy/Dostawca
systemu:

Imie i nazwisko osoby
wypelniajacej

Stanowisko

Adres e-mail i nr telefonu

PYTANIA DOTYCZACE WIARYGODNOSCI I WIEDZY FACHOWE] TAK NIE Dol\jl!gcz OCENA*

Y

Czy w Panstwa Firmie wyznaczono Inspektor Ochrony
1 Danych (dalej: IOD)?

Jezeli TAK, prosze podac imie i nazwisko oraz dane
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kontaktowe I0D.

W przypadku braku koniecznos$ci powotania 10D - Czy w
Panstwa Firmie wyznaczono osobe odpowiedzialng za
ochrone danych osobowych?

Jezeli TAK, prosze podac imie i nazwisko oraz dane
kontaktowe osoby, ktora w Panistwa Firmie jest
odpowiedzialna za ochrone danych osobowych.

Czy w Panstwa Firmie opracowano polityke bezpieczenstwa
lub inng dokumentacje opisujacg zasady ochrony danych
osobowych w organizacji?

Czy w ciggu ostatnich dwdch lat przeprowadzono w
Panstwa Firmie kompleksowy audyt zgodnoSci z przepisami
o ochronie danych osobowych?

Czy w Panstwa Firmie zostaly wypracowane zasady
usuwania powierzonych danych osobowych z chwilg
rozwigzania umowy o wspoétprace?

Czy w Panstwa Firmie zostaly wypracowane zasady
realizacji praw jednostki w zakresie ochrony danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 15-22 RODO** w ramach,
ktérych Panstwa Firma bedzie wspierata Administratora

Czy Panstwa Firma dokonata oceny skutkéw dla ochrony
danych osobowych dla czynnosci przetwarzania (o ktérych
mowa w art. 35 RODO** i w wykazie rodzajow operacji
przetwarzania danych wymagajacych oceny skutkow dla
ochrony ich danych, opublikowanym w komunikacie
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych), a ktére
wchodza w zakres planowanej wspotpracy z
Administratorem

PYTANIA DOTYCZACE DOSTEPU DO DANYCH PRZEZ PODMIOTY
TRZECIE

8

Czy Panstwa Firma zawiera umowy powierzenia danych
osobowych zgodnie z art. 28 RODO ze wszystkimi
podmiotami przetwarzajgcymi?

PYTANIA DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA FIZYCZNEGO

Czy w Panstwa Firmie obowigzujg procedury dotyczace
nadawania fizycznego dostepu do pomieszczen, w ktorych
przechowywana jest dokumentacja zawierajaca dane
osobowe, zapewniajgce weryfikacje tozsamosci i

zakresu nadawanego dostepu?

10

Czy w Panstwa Firmie istnieja mechanizmy kontroli
dostepu to tych pomieszczen?

11

Czy Panstwa Firma posiada dziatajacy system alarmowy
oraz system monitoringu przemystowego obejmujacy
miejsca, gdzie przechowywana jest dokumentacja
zawierajgca dane osobowe oraz inne dane 0s6b fizycznych?

PYTANIE DOTYCZACE STSOWANYCH SRODKOW
BEZPIECZENSTWA W SRODOWISKU INFORMATYCZNYM

12

\ Czy Panstwa Firma zabezpiecza komputery osobiste oraz
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inne urzadzenia (np. tablety, smartfony), na ktérych
przetwarzane sg dane osob fizycznych?

13

Czy Panstwa Firma zapewnia jednoznaczng identyfikacje
dziatan w systemach informatycznych za pomoca
unikalnego ID Uzytkownika?

14

Czy system, w ktorym miatyby by¢ przetwarzane dane
osobowe, posiada funkcjonalnos$ci pozwalajace na
jednoznaczne wskazanie i odtworzenie dziatan
uzytkownika o konkretnym ID, w okre§lonym czasie?

15

Czy Panstwa Firma posiada formalne zasady zarzadzania
hastami (minimalna dtugos¢, ztoZzono$¢, czestotliwos¢
zmiany, mozliwo$¢ powtérnego uzycia hasta,

szyfrowanie przechowywanych haset), ktére s3 wdrozone?

16

Czy urzadzenia (np. tablety, smartfony), i komputery
osobiste, na ktérych przetwarzane sg dane oséb fizycznych,
maja wiaczong automatyczne blokowanie ekranu po
okresie bezczynno$ci uzytkownika?

17

Czy Panstwa Firma prowadzi monitorowanie nieudanych
préb zalogowania sie do systemu oraz blokowanie konta po
okreslonej nieudanej liczbie préb zalogowania?

18

Czy Panstwa Firma jest wiascicielem infrastruktury
fizycznej (serwerownia, serwery) na ktorej funkcjonuja
systemy IT, w ktérych bedg przetwarzane dane osobowe
oraz inne dane?

19

Czy Panstwa Firma wykonywata testy bezpieczenstwa
swojego Srodowiska informatycznego? Jesli tak, uprzejmie
prosimy o udostepnienie wynikow.

20

Czy w Panstwa Firmie zostata wyznaczona osoba
odpowiedzialna za bezpieczenstwo IT?

Jesli tak, prosze podac dane kontaktowe tej osoby (imie,
nazwisko, nr telefonu, adres e-mail).

21

Czy w Panstwa firmie stosowane sg rozwigzania chmury
publicznej (cloud computing)?

Jezeli tak, to jakie?

22

Czy rozwigzanie chmurowe pozwala na przetwarzanie
danych zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami?

23

W przypadku stosowania rozwigzan w chmurze, czy
stosowane sg metody ograniczajgce dostep do danych dla
0s0b nieuprawnionych np. szyfrowanie danych?

24

Czy systemy IT w Panstwa Firmie, w ktérych sa
przetwarzane dane osobowe, zarzadzane sg przez podmiot
zewnetrzny?

25

Jesli administratorem systemu IT lub dostawca
utrzymujacym system w Panstwa Firmie jest podmiot
zewnetrzny, prosze wskazaé, czy posiada on zdalny
dostep do Srodowiska IT?

26

Czy uzytkownicy maja dostep zdalny do zasobdw?
Jesli tak, to w jaki sposéb zabezpieczony jest kanat
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Komunikacji?

Czy dostep zdalny (VPN, RDP itp.) jest ograniczony do
27 konkretnych adreséw IP lub uwierzytelniany
wielosktadnikowo (MFA)?

PYTANIA DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA DANYCH
OSOBOWYCH PRZETWARZANYCH W SYSTEMIE OPARTYM NA
SZTUCZNE] INTELIGENC]I (AI)

Czy system oparty na Al zostat poddany ocenie skutkow dla
28 ochrony danych (DPIA), a wyniki tej oceny sg dostepne i
aktualne?

Czy dane osobowe przetwarzane przez system Al sg
logicznie lub fizycznie wydzielone (izolowane) od innych
29 danych w systemie (np. danych testowych, danych innych
klientéw, danych ogdlnych), czy tez trafiaja do wspdlnej
bazy danych?

Czy dane wejsciowe wykorzystywane do trenowania lub
dziatania modelu Al zostaty odpowiednio sprawdzone pod
katem ograniczenia danych osobowych do niezbednego
minimum (zasada minimalizacji danych)?

30

Czy system Al jest monitorowany pod katem btednych
decyzji, nieprawidtowosci lub przypadkéw potencjalnej
dyskryminacji (np. automatyczne decyzje oparte na
nieadekwatnych danych)?

31

Czy zastosowano Srodki zapewniajgce przejrzystosé¢
dziatania systemu Al — np. dokumentacje logiki dziatania
algorytmu, mozliwos$¢ jej wyjasnienia uzytkownikowi
koncowemu lub Administratorowi?

32

Czy system oparty na sztucznej inteligencji (Al), ktory
przetwarza dane osobowe, posiada udokumentowane
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace

bezpieczenstwo tych danych, zgodnie z art. 32 RODO?

33

Czy zapewniono regularne testy, pomiary i oceny
34 skuteczno$ci zastosowanych srodkoéw bezpieczenstwa w
systemie Al, zgodnie z zasadg ciagtego doskonalenia?

Czy dostep do systemu Al oraz jego komponentéw maja
35 wylacznie osoby upowaznione, a uprawnienia sg regularnie
weryfikowane?

Czy system Al, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe,
umozliwia realizacje praw osob, ktérych dane dotyczg (w
tym: sprzeciwu wobec profilowania, Zgdania uzasadnienia
decyzji, sprostowania danych)?

36
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(data, pieczatka, podpis osoby wypetniajgcej ankiete)
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