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Znak sprawy: DK.361.5.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zakup talonoéw dla swiadczeniobiorcéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Minsku Mazowieckim

l. Dane Zamawiajgcego

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, z siedzibg w Mirnsku Mazowieckim, przy ul.
KosSciuszki 25A, 05-300 Minsk Mazowiecki, tel. 25 758 22 24, adres poczty
elektronicznej: mops@mopsmm.pl

Il. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postepowanie o wartosci wyzszej niz 80 000 ztotych, prowadzone
zgodnie z Zarzgdzeniem Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Minsku Mazowieckim w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty 170 000 ztotych, poprzez publikacje zapytania
ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego dostepnej pod
adresem: https://www.biuletyn.abip.pl/mopsmm/6860

2. Do niniejszego postepowania stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1071).

1. Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup talonéw, ktore bedg stanowity srodek
ptatniczy za zakupy wykonane przez osoby uprawnione do korzystania z
pomocy spotecznej oferowanej przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Minsku Mazowieckim w punktach sprzedazy wskazanych przez Wykonawce,
potozonych na terenie Miasta Minsk Mazowiecki w okresie od dnia zawarcia
umowy do 31 grudnia 2026 r.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wskazat w tabeli w pkt 2 formularza
ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego, co
najmniej 3 (trzy) placowki handlowe potozone na terenie miasta Minsk
Mazowiecki. W przypadku liczby mniejszej niz 3 placowki Zamawiajgcy
odrzuci oferte.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 oraz wzér



V.

umowy, ktory stanowi Zatgcznik nr 2.

Podstawy wykluczenia Wykonawcow

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. 0 szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(t.j. Dz.U.2025 r. poz. 514), zwanej dalej "ustawg”.

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:

1)

2)

3)

wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy;

ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.
U. 22023 r. poz. 1124, z pézn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598
oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania ww. okoliczno$ci.

Na potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie ww.
przestanek, Wykonawca ztozy oswiadczenie w pkt 4 formularza ofertowego,
stanowigcego Zatgcznik nr 3.

V.

Okres realizacji przedmiotu zamdwienia

Okres realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2026 r.

VI.

1.

Wspolne ubieganie sie wykonawcow o udzielenie zamdwienia

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.



2. W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawcow, sktadajg oni odwiadczenia
dotyczace braku podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w dziale V.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

4. Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

5. Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy moze zgdaé przed zawarciem umowy
kopii umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.

VIl.  Tajemnica przedsiebiorstwa

1. Zamawiajgcy informuje, iz oferta wraz z zatgcznikami moze zostac
udostepniona w trybie dostepu do informacji publicznej, zgodnie z ustawg z
dnia 6 wrzes$nia o dostepie do informaciji publicznej (Dz.U.2022 r. 902, z pdzn.
zm.), z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z art. 5 tej ustawy, w
szczegolnosci w zakresie tajemnicy przedsiebiorstwa.

2. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233, z p6zn. zm.), jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert wraz z przekazaniem
takich informaciji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
zatgczajgc stosowne wyjasnienia, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Samo zastrzezenie informacji zawartych w
ztozonych dokumentach bez uzasadnienia Wykonawcy jest bezskuteczne.

3. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

VIIl. Sposob obliczenia ceny

Maksymalna cena za zakup talondéw, ktore bedg stanowity Srodek ptatniczy za
zakupy wykonane przez osoby uprawnione do korzystania z pomocy spotfecznej
oferowanej przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Minsku Mazowieckim
wynosi 85 500,00 zt (stownie: osiemdziesigt piec¢ tysiecy piecset ztotych i 00/100) i
stanowi tgczng wartos¢ talonow, ktére Zamawiajgcy planuje zamowié.

IX.  Termin sktadania ofert oraz informacje o sposobie ztozenia ofert

1. Oferte nalezy przesta¢ na adres poczty elektronicznej lub ztozy¢ w siedzibie



Zamawiajgcego w terminie do 11.02.2026 r.

2. W tytule wiadomosci nalezy poda¢ numer zapytania oraz nazwe postepowania tj.
,»,DK.361.5.2026 Zakup talonéw dla swiadczeniobiorcow Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Minsku Mazowieckim.”

3. Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy, stanowigcy Zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego,

2) petnomocnictwo w przypadku oferty sktadanej przez osobe upowazniong
przez Wykonawce lub w przypadku podmiotow wystepujgcych wspolnie
— jesli dotyczy.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie z
zasadami reprezentacji wynikajgcymi z aktualnego wpisu do wiasciwych
rejestrow/ewidenc;ji lub przez petnomocnika/petnomocnikéw zgodnie z zakresem
zatgczonego pisemnego petnomocnictwa.

Jesli upowaznienie nie wynika z ogdlnie dostepnych danych rejestrowych (wpis
KRS, CEIDG) woéwczas nalezy zatgczy¢ dokument poswiadczajgcy umocowanie
danej osoby/ oséb do podpisania oferty. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc
wezwania Wykonawcy do uzupetnienia brakujgcego Petnomocnictwa.

5. Oferte wraz z zalgcznikami nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub jako cyfrowe
odwzorowanie dokumentu elektronicznego (kopia elektroniczna tresci
zapisanej w postaci papierowej, na ktorej widnieje podpis osoby sktadajacej
oferte) lub w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego.

6. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X.  Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na
podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Waga kryterium
(w %)
1. Cena 20
2. Liczba placowek handlowych, potozonych | 80
na terenie miasta Minsk Mazowiecki, w
ktérych mozliwa jest realizacja talonow’

2.  Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone zgodnie ze wzorem:
Pc=Cn/Cbx20
gdzie:

! Zamawiajacy wymaga aby wskazane w ofercie placowki handlowe byly czynne co najmniej 6 dni w tygodniu,
w godzinach co najmniej od 7.00 do 17.00.



5.

Xl. S

Pc — liczba punktéw za kryterium cena

Cn — najnizsza cena ofertowa sposrod ztozonych ofert

Cb — cena oferty badanej
Punkty za kryterium ,llo$¢ placéwek handlowych, potozonych na terenie
miasta Minsk Mazowiecki, w ktérych mozliwa jest realizacja talonow”,
zostang obliczone na podstawie tabeli ,Wykaz placowek handlowych”,
znajdujgcej sie w pkt 2 w formularzu ofertowym, w ktorej Wykonawca
wskaze wszystkie placéwki handlowe. Jednoczes$nie Zamawiajacy
informuje, iz przyzna punkty kryterium oceny ofert za zaoferowanie
wiekszej liczby placowek handlowych ponad wymagane 3 minimalne
placéwki. Punkty zostang obliczone zgodnie ze wzorem:
Pp =1Pb/IPn x 80
gdzie:
Pp —liczba punktow za kryterium ,Liczba placéwek handlowych,
potozonych na terenie miasta Minsk Mazowiecki, w ktorych mozliwa jest
realizacja talonéw”
IPb — liczba placowek w ofercie badanej
IPn — najwieksza liczba placowek handlowych sposrod ztozonych ofert
Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktora otrzyma
najwieksza liczbe punktéw jako sume liczby punktéw w kryterium ,cena”
i w kryterium ,Liczba placéwek handlowych, potozonych na terenie
miasta Minsk Mazowiecki, w ktérych mozliwa jest realizacja talonow”.
Maksymalna liczba punktow moze wynies¢ 100 punktow.

posob komunikacji

Komunikacja z Wykonawcami odbywa sie za pomocg poczty
elektronicznej: mops@mopsmm.pl

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Beata Orzechowska, Joanna Kowalczyk.

3. W korespondenciji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy

powinni postugiwac sie numerem sprawy: DK.361.5.2026

4. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie

elektronicznej za posrednictwem strony internetowej Zamawiajgcego, na
ktérej zamieszczone zostato Zapytanie ofertowe, wskazanej w dziale II.

XlIl. Badanie ofert

1. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1)
2)

3)

oczywiste omytki pisarskie;

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;

inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty



- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) zgdania szczego6towych informaciji i wyjasnien od Wykonawcdw na
kazdym etapie postepowania;
b) wystgpienia o uzupetnienie dokumentow;
c) zakonczenia postepowania bez wyboru oferty, zgodnie z dziatem Xll|
pkt 4.

XIIl. Podstawy odrzucenia oferty oraz warunki zakonczenia
postepowania bez wyboru oferty

1. Zamawiajgcy odrzuci oferte, w szczegdlnosci w nastepujgcych przypadkach:
1) gdy nie spetnia wymagan w zakresie terminu i sposobu ztozenia ofert;
2) gdy Wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania;
3) gdy tres¢ oferty jest niezgodna z zapytaniem ofertowym.
2. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie bedg podlegaty
ocenie.
3. Postepowanie zakonczy sie zawarciem umowy lub pozostawieniem
postepowania bez rozstrzygniecia.
4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosc¢ pozostawienia zapytania bez
rozstrzygniecia m.in. w przypadku:
1) gdy ztozone oferty przekraczajg srodki finansowe posiadane przez
Zamawiajgcego, a Zamawiajgcy nie ma mozliwosci zwiekszy¢ tych
srodkow do ceny oferty najkorzystniejszej;
2) braku ofert lub w przypadku, gdy wszystkie oferty podlegaty
odrzuceniu;
3) gdy postepowanie jest obarczone niemozliwym do usuniecia btedem,
ktory ma wptyw na przeprowadzone postepowanie lub jego
rozstrzygniecie.
5. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenia z tytutu udziatu w postepowaniu
lub braku wyboru jego oferty.
6. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Minsku Mazowieckim do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

XIV. Zawarcie umowy

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza ma
obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia na warunkach
okreslonych we wzorze umowy, ktory stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

2.  Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie



wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Jesli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiadac
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy,
o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do
oferty.

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w dziale
X.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie
poinformowany o terminie podpisania umowy.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu ztozyt oferte z drugg w kolejnosci liczbg punktow przyznanych
za kryterium liczba placéwek handlowych.

XV. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA

DANYCH OSOBOWYCH

. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

1)

2)
2)

3)

4)

5)

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODOQO?”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej z siedzibg przy ul. Kosciuszki 25A w Minsku Mazowieckim;

dane kontaktowe inspektora ochrony danych, e-mail: iod@mopsmm.pl ;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i
¢ RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia
postepowania — zapytanie o cene oraz po jego zakonczeniu w celach
archiwalnych przez okres wynikajgcy z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 r. poz. 164 z pézn.
zm.) oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy;

Przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane od Wykonawcow,
ktorych dane dotyczg lub innych podmiotow na ktorych zasoby powotujg sie
Wykonawcy;

Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imie i nazwisko,
adres, NIP, REGON, numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe




6)

podane przez osobe sktadajgca oferte i inng korespondencje wptywajgca do
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Minsku Mazowieckim w celu
udziatu w postepowaniu;

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organow publicznych i urzedow
panstwowych lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw
prawa lub wykonujgcych zadania realizowane w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej, w szczegdlnosci do podmiotéw
prowadzgcych dziatalnos¢ kontrolng wobec Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Minsku Mazowieckim. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane
réwniez do podmiotéw przetwarzajgcych dane w imieniu administratora
danych osobowych na podstawie uméw powierzenia przetwarzania danych
osobowych;

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu zawarcia umowy;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
Posiada Pani/Pan prawo:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

10) Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

. Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku

informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych,
ktorych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem i ktore Zamawiajgcy posrednio pozyska od Wykonawcy
biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.



XVI. Zatgczniki do Zapytania ofertowego

Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia;
Zatgcznik nr 2 - wzdér umowy
Zatgcznik nr 3 — formularz ofertowy



