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umowy, który stanowi Załącznik nr 2. 

IV. Podstawy wykluczenia Wykonawców 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu na podstawie przesłanek określonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(t.j. Dz.U.2025 r. poz. 514), zwanej dalej ”ustawą”.  
Zamawiający wykluczy Wykonawcę:  

1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 
w art. 1 pkt 3 ustawy;  

2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 
2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. 
U. z 2023 r. poz. 1124, z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 ustawy;  

3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 
oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.  

Wykluczenie następuje na okres trwania ww. okoliczności. 

Na potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie ww. 
przesłanek, Wykonawca złoży oświadczenie w pkt 4 formularza ofertowego, 
stanowiącego Załącznik nr 3. 

V. Okres realizacji przedmiotu zamówienia 

Okres realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2026 r. 

VI. Wspólne ubieganie się wykonawców o udzielenie zamówienia 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 
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2. W przypadku złożenia oferty przez Wykonawców, składają oni oświadczenia 
dotyczące braku podstaw wykluczenia, o których mowa w dziale IV. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

4. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy 
kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

VII. Tajemnica przedsiębiorstwa 

1. Zamawiający informuje, iż oferta wraz z załącznikami może zostać 
udostępniona w trybie dostępu do informacji publicznej, zgodnie z ustawą z 
dnia 6 września o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.2022 r. 902, z późn. 
zm.), z zastrzeżeniem ograniczeń wynikających z art. 5 tej ustawy, w 
szczególności w zakresie tajemnicy przedsiębiorstwa.  

2. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233, z późn. zm.), jeżeli 
Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert wraz z przekazaniem 
takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, 
załączając stosowne wyjaśnienia, że zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa. Samo zastrzeżenie informacji zawartych w 
złożonych dokumentach bez uzasadnienia Wykonawcy jest bezskuteczne. 

3. Wykonawca nie może zastrzec informacji o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 
Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

VIII. Sposób obliczenia ceny 

Maksymalna cena za zakup talonów, które będą stanowiły środek płatniczy za 
zakupy wykonane przez osoby uprawnione do korzystania z pomocy społecznej 
oferowanej przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Mińsku Mazowieckim 
wynosi 85 500,00 zł (słownie: osiemdziesiąt pięć tysięcy pięćset złotych i 00/100) i 
stanowi łączną wartość talonów, które Zamawiający planuje zamówić. 

IX. Termin składania ofert oraz informacje o sposobie złożenia ofert  

1. Ofertę należy przesłać na adres poczty elektronicznej lub złożyć w siedzibie 
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Zamawiającego w terminie do 11.02.2026 r. 
2. W tytule wiadomości należy podać numer zapytania oraz nazwę postępowania tj. 

„DK.361.5.2026 Zakup talonów dla świadczeniobiorców Miejskiego Ośrodka 
Pomocy Społecznej w Mińsku Mazowieckim.” 

3. Wykonawca jest zobowiązany złożyć następujące dokumenty: 
1) wypełniony formularz ofertowy, stanowiący Załącznik nr 3 do zapytania 

ofertowego, 
2) pełnomocnictwo w przypadku oferty składanej przez osobę upoważnioną 

przez Wykonawcę lub w przypadku podmiotów występujących wspólnie 
– jeśli dotyczy. 

4. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do jej podpisania zgodnie z 
zasadami reprezentacji wynikającymi z aktualnego wpisu do właściwych 
rejestrów/ewidencji lub przez pełnomocnika/pełnomocników zgodnie z zakresem 
załączonego pisemnego pełnomocnictwa. 
Jeśli upoważnienie nie wynika z ogólnie dostępnych danych rejestrowych (wpis 
KRS, CEIDG) wówczas należy załączyć dokument poświadczający umocowanie 
danej osoby/ osób do podpisania oferty. Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
wezwania Wykonawcy do uzupełnienia brakującego Pełnomocnictwa. 

5. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć w formie elektronicznej lub w 
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub jako cyfrowe 
odwzorowanie dokumentu elektronicznego (kopia elektroniczna treści 
zapisanej w postaci papierowej, na której widnieje podpis osoby składającej 
ofertę) lub w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego.  

6. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

X. Kryteria oceny ofert 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na 
podstawie następujących kryteriów oceny ofert: 

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium 
(w %) 

1. Cena 20 
2. Liczba placówek handlowych, położonych 

na terenie miasta Mińsk Mazowiecki, w 
których możliwa jest realizacja talonów1 

80 

2. Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone zgodnie ze wzorem: 
Pc = Cn / Cb x 20 
gdzie: 

                                                 
1 Zamawiający wymaga aby wskazane w ofercie placówki handlowe były czynne co najmniej 6 dni w tygodniu, 
w godzinach co najmniej od 7.00 do 17.00. 
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Pc – liczba punktów za kryterium cena 
Cn – najniższa cena ofertowa spośród złożonych ofert 
Cb – cena oferty badanej 

3. Punkty za kryterium „Ilość placówek handlowych, położonych na terenie 
miasta Mińsk Mazowiecki, w których możliwa jest realizacja talonów”, 
zostaną obliczone na podstawie tabeli „Wykaz placówek handlowych”, 
znajdującej się w pkt 2 w formularzu ofertowym, w której Wykonawca 
wskaże wszystkie placówki handlowe. Jednocześnie Zamawiający 
informuje, iż przyzna punkty kryterium oceny ofert za zaoferowanie 
większej liczby placówek handlowych ponad wymagane 3 minimalne 
placówki. Punkty zostaną obliczone zgodnie ze wzorem: 
Pp = IPb / IPn x 80 
gdzie: 
Pp –liczba punktów za kryterium „Liczba placówek handlowych, 
położonych na terenie miasta Mińsk Mazowiecki, w których możliwa jest 
realizacja talonów” 
IPb – liczba placówek w ofercie badanej 
IPn – największa liczba placówek handlowych spośród złożonych ofert 

4. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma 
największa liczbę punktów jako sumę liczby punktów w kryterium „cena” 
i w kryterium „Liczba placówek handlowych, położonych na terenie 
miasta Mińsk Mazowiecki, w których możliwa jest realizacja talonów”. 

5. Maksymalna liczba punktów może wynieść 100 punktów. 

XI. Sposób komunikacji 

1. Komunikacja z Wykonawcami odbywa się za pomocą poczty 
elektronicznej: mops@mopsmm.pl 

2. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:  
Beata Orzechowska, Joanna Kowalczyk. 

3. W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Wykonawcy 
powinni posługiwać się numerem sprawy: DK.361.5.2026 

4. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie 
elektronicznej za pośrednictwem strony internetowej Zamawiającego, na 
której zamieszczone zostało Zapytanie ofertowe, wskazanej w dziale II. 

XII. Badanie ofert 

1. Zamawiający poprawia w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie; 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek; 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 
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- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 
poprawiona. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od Wykonawców na 
każdym etapie postępowania; 

b) wystąpienia o uzupełnienie dokumentów; 
c) zakończenia postępowania bez wyboru oferty, zgodnie z działem XIII 

pkt 4. 

XIII. Podstawy odrzucenia oferty oraz warunki zakończenia 
postępowania bez wyboru oferty 

1. Zamawiający odrzuci ofertę, w szczególności w następujących przypadkach: 
1) gdy nie spełnia wymagań w zakresie terminu i sposobu złożenia ofert; 
2) gdy Wykonawca podlega wykluczeniu z postępowania; 
3) gdy treść oferty jest niezgodna z zapytaniem ofertowym. 

2. Oferty złożone po wyznaczonym terminie składania ofert nie będą podlegały 
ocenie. 

3. Postępowanie zakończy się zawarciem umowy lub pozostawieniem 
postępowania bez rozstrzygnięcia.  

4. Zamawiający przewiduje możliwość pozostawienia zapytania bez 
rozstrzygnięcia m.in. w przypadku: 

1) gdy złożone oferty przekraczają środki finansowe posiadane przez 
Zamawiającego, a Zamawiający nie ma możliwości zwiększyć tych 
środków do ceny oferty najkorzystniejszej; 
2) braku ofert lub w przypadku, gdy wszystkie oferty podlegały 
odrzuceniu; 
3) gdy postępowanie jest obarczone niemożliwym do usunięcia błędem, 
który ma wpływ na przeprowadzone postępowanie lub jego 
rozstrzygnięcie. 

5. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenia z tytułu udziału w postępowaniu 
lub braku wyboru jego oferty. 

6. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Miejskiego Ośrodka 
Pomocy Społecznej w Mińsku Mazowieckim do zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. 

XIV. Zawarcie umowy 

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza ma 
obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach 
określonych we wzorze umowy, który stanowi Załącznik nr 2 do zapytania 
ofertowego.  

2. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie 



  

7 
 

wyznaczonym przez Zamawiającego. 
3. Jeśli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia 

umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert. 

4. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy zawarciu umowy powinny posiadać 
dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, 
o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do 
oferty. 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana 
za najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert, określonych w dziale 
X. 

6. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza będzie 
poinformowany o terminie podpisania umowy.  

7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z 
Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który 
w postępowaniu złożył ofertę z drugą w kolejności liczbą punktów przyznanych 
za kryterium liczba placówek handlowych. 

XV. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy 
Społecznej z siedzibą przy ul. Kościuszki 25A w Mińsku Mazowieckim; 

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych, e-mail: iod@mopsmm.pl ;  

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i 
c RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania;  

3) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres prowadzenia 
postępowania – zapytanie o cenę oraz po jego zakończeniu w celach 
archiwalnych przez okres wynikający z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o 
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 r. poz. 164 z późn. 
zm.) oraz aktów wykonawczych do tej ustawy;  

4) Przetwarzane dane osobowe mogą być pozyskiwane od Wykonawców, 
których dane dotyczą lub innych podmiotów na których zasoby powołują się 
Wykonawcy;  

5) Przetwarzane dane osobowe obejmują w szczególności imię i nazwisko, 
adres, NIP, REGON, numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe 
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podane przez osobę składającą ofertę i inną korespondencję wpływającą do 
Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Mińsku Mazowieckim w celu 
udziału w postępowaniu;  

6) Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów 
państwowych lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów 
prawa lub wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub w 
ramach sprawowania władzy publicznej, w szczególności do podmiotów 
prowadzących działalność kontrolną wobec Miejskiego Ośrodka Pomocy 
Społecznej w Mińsku Mazowieckim. Dane osobowe mogą być przekazywane 
również do podmiotów przetwarzających dane w imieniu administratora 
danych osobowych na podstawie umów powierzenia przetwarzania danych 
osobowych;  

7) Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne w celu zawarcia umowy;  

8) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

9)  Posiada Pani/Pan prawo:  

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących;  

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 
osobowych; 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 
mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących narusza przepisy RODO;  

10)  Nie przysługuje Pani/Panu:  

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

2. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku 
informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, 
których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym 
postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy 
biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej 
jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 
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XVI. Załączniki do Zapytania ofertowego 

Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia; 
Załącznik nr 2 - wzór umowy 
Załącznik nr 3 – formularz ofertowy 


