Minsk Mazowiecki, dnia 29.01.2026 r.
DK.361.3.26
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy:

Miejski Os$rodek Pomocy Spotecznej, ul. Kosciuszki 25 A, 05-300 Minsk Mazowiecki,
tel. 25 758 22 24, e-mail:mops@mopsmm.pl, www.minskmaz.mops.pl

zaprasza do ztozenia oferty na swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania, od$niezania
i utrzymania w czystosci obiektéw oraz terenu zewnetrznego.

2. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania w
czystosci pomieszczen wewnagtrz obiektéw uzytkowych w Minsku Mazowieckim w
nastepujgcych lokalizacjach:

e ul. Kosciuszki 25A — siedziba Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej — rozpoczecie
Swiadczenia ustug od dnia nastepujgcego po podpisaniu umowy,

e ul. Piekna 26 — siedziba Klubu ,Senior+” — termin rozpoczecia swiadczenia ustug
zostanie okreslony przez Zamawiajgcego w pdzniejszym czasie, z zastrzezeniem, ze
orientacyjnie przewiduje sie rozpoczecie realizacji tych ustug od marca 2026 r.,

e ul. Wyszynskiego 30A — siedziba Klubu Integracji Spotecznej — termin rozpoczecia
Swiadczenia ustug zostanie okreslony przez Zamawiajgcego w pozniejszym czasie, z
zastrzezeniem, ze orientacyjnie przewiduje sie rozpoczecie realizacji tych ustug od
drugiej potowy lutego 2026 r.

Ponadto przedmiot zamdwienia obejmuje Swiadczenie ustug:

e utrzymania w czystosci terenu zewnetrznego,
e odsniezania i usuwania $liskosci nawierzchni terenu zewnetrznego,

przed obiektem zlokalizowanym przy ul. Pieknej 26 — siedziba Klubu ,Senior+” - termin
rozpoczecia Swiadczenia ustug zostanie okreslony przez Zamawiajgcego w pdzniejszym
czasie, z zastrzezeniem, ze orientacyjnie przewiduje sie rozpoczecie realizacji tych ustug od
marca 2026 r.

wraz z zapewnieniem materiatdw, Srodkow czystosci oraz odpowiedniego sprzetu do
wykonania przedmiotu zamodwienia.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Szczegdtowe zasady realizacji ustug oraz ptatnosci zawiera projekt umowy, stanowigcy
zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg wiedze, doswiadczenie oraz srodki niezbedne do prawidiowej i terminowej
realizacji przedmiotu zamowienia,
b) dysponujg co najmniej jedng osobg, ktéra bedzie wykonywata kontrole prac
porzadkowych oraz nadzér nad osobami realizujgcymi przedmiot zaméwienia,
¢) dysponujg co najmniej 2 osobami do swiadczenia ustug w ramach realizacji przedmiotu




zamowienia, ktore posiadajg minimum 1 rok doswiadczenia w wykonywaniu czynnosci
sprzgtania powierzchni biurowych.
Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udzialtu w postepowaniu dotyczgcych
dysponowania odpowiednimi pracownikami Wykonawca ziozy oswiadczenie w pkt. 6
Formularza ofertowego.

4. Sposob przygotowania oferty:

a) Oferent zobowigzany jest przygotowa¢ oferte w jezyku polskim, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym.

b) Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert danego Wykonawcy.

c) Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym (stanowigcym zatgcznik nr 3) w
siedzibie Zamawiajgcego lub za posrednictwem poczty elektronicznej jako dokument
elektroniczny podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym
badz podpisem osobistym. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez skan oferty sporzgdzonej
w formie pisemnej podpisanej zgodnie z zasadami opisanymi w ppkt d.

d) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania, zgodnie
z zasadami reprezentacji wynikajgcymi z aktualnego wpisu do wiasciwych
rejestrow/ewidencji, lub przez petnomocnika/petnomocnikow zgodnie z zakresem
zalgczonego petnomocnictwa. Jezeli upowaznienie nie wynika z ogélnie dostepnych
danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG), wéwczas nalezy zatgczy¢ dokument
poswiadczajgcy umocowanie danej osoby/osob do podpisania oferty. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Oferenta do uzupetnienia brakujgcego
petnomocnictwa.

e) Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omyitki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
oraz inne omylki polegajgce na niezgodnosci tresci oferty z Zapytaniem ofertowym.

5. Podstawy wykluczenia z postepowania:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu

na podstawie przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (Dz.U. z 2025 poz. 514), zwanej

dalej "ustawg”. Zamawiajgcy wykluczy Oferenta:

a) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.z 2025 poz.
644) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. orachunkowosci (Dz.U. z 2023 poz.120 ze zm.) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na




liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
Wykluczenie nastepuje na okres trwania ww. okolicznosci.

Na potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie ww.
przestanek, Wykonawca ztozy o$wiadczenie w pkt. 5 Formularza ofertowego.

6. Kryterium oceny ofert:

Kryterium oceny ofert stanowi fgczna cena ofertowa brutto za realizacje catego

przedmiotu zaméwienia w okresie 11 miesiecy. Za najkorzystniejszg zostanie uznana

oferta, w ktérej Wykonawca zaoferuje najnizszg tgczng cene brutto za realizacje catego
przedmiot zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia tabeli w pkt. 1 Formularza ofertowego
w nastepujgcy sposoéb:

a) w kolumnie (2) nalezy podac¢ ceny jednostkowe netto za jeden miesigc realizacji ustug
w poszczegodlnych obiektach Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej (z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku),

b) w kolumnie (3) nalezy obliczy¢ ceny jednostkowe brutto za jeden miesigc realizaciji
ustug w poszczegolnych obiektach: jako iloczyny cen jednostkowych netto z kol. (2)
oraz liczbe 1,23 (uwzgledniajgca stawke podatku VAT 23%) [kol. (2) * 1,23],

c) w kolumnie (4) nalezy obliczy¢ ceny ofertowe brutto za realizacje ustug
w poszczegolnych obiektach za caty okres umowy: jako iloczyny cen jednostkowych
brutto z kol. (3) oraz czasu trwania umowy tj. 11 miesiecy [kol. (3) * 11],

d) w wierszu RAZEM nalezy obliczy¢ tgczng cene ofertowg brutto: jako sume cen
ofertowych brutto za caly okres umowy za realizacje ustug w poszczegdlnych
obiektach Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej. Obliczong tgczng cene ofertowg
brutto nalezy wpisa¢ w pkt. 1 Formularza ofertowego. Cena ta bedzie podlegata ocenie
w Kryterium oceny ofert oraz bedzie stanowi¢ maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy
z tytutu realizacji przedmiotu zamowienia.

Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w Zapytaniu ofertowym,

jest zobowigzany w tgcznej cenie ofertowej brutto ujgé wszelkie koszty zwigzane z

realizacjg przedmiotu zamowienia. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce majg

charakter ryczattowy i obowigzujg w catym okresie realizacji umowy.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone
w walucie PLN.

W przypadku braku mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty z powodu ztozenia
ofert o tej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie kazdego z Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie dodatkowych ofert. W dodatkowych ofertach
Wykonawcy nie mogag zaoferowa¢ cen wyzszych niz ceny wskazane w pierwotnych
ofertach (ceny jednostkowe nie mogg wzrosngc).

7. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia:

e ul. Kosciuszki 25A — rozpoczecie swiadczenia ustug od dnia nastepujgcego po
podpisaniu umowy,

e ul. Piekna 26 — siedziba Klubu ,Senior+” — termin rozpoczecia swiadczenia ustug
zostanie okreslony przez Zamawiajgcego w pézniejszym czasie, z zastrzezeniem,
ze orientacyjnie przewiduje sie rozpoczecie realizacji tych ustug od marca 2026 r.,

e ul. Wyszynhskiego 30A — siedziba Klubu Integracji Spotecznej — termin rozpoczecia
Swiadczenia ustug zostanie okreslony przez Zamawiajgcego w pozniejszym



czasie, z zastrzezeniem, ze orientacyjnie przewiduje sie rozpoczecie realizacji tych
ustug od drugiej potowy lutego 2026 r.

8. Termin i sposoéb ztozenia oferty:
Oferte nalezy przestac¢ na adres poczty elektronicznej mops@mopsmm.pl lub dostarczy¢
do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Minsku Mazowieckim ul. Kosciuszki 25A do
dnia 03.02.2026 r. pokdj nr 1 (parter) Biuro Obstugi Klienta.
O terminie decyduje data wptywu do Zamawiajgcego.

9. Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 04.02.2026 r. o godz. 08:30 w siedzibie Zamawiajgcego.

10.Termin zwigzania oferta:
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11.Podstawy odrzucenia oferty:

W postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:

a) ztozy oferte niezgodng z tre$cig Zapytania ofertowego;

b) przedstawi nieprawdziwe informacje;

c) ztozy oferte po terminie sktadania ofert;

d) w przewidzianym terminie nie odpowie na wezwanie Zamawiajgcego lub nie zlozy
dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego;

e) podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U. z 2025 poz.514).

12.Rozstrzygniecie postepowania:

Postepowanie zakonczy sie zawarciem umowy lub pozostawieniem postepowania bez

wyboru oferty. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ pozostawienia pozstepowania bez

wyboru oferty miedzy innymi w przypadku, gdy:

a) ztozone oferty przekraczajg srodki finansowe posiadane przez Zamawiajgcego,
a Zamawiajgcy nie ma mozliwosci zwiekszenia tych $rodkdéw do ceny
najkorzystniejszej oferty;

b) nie zostanie ztozona zadna oferta;

c) wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu;

d) postepowanie jest obarczone niemozliwym do usuniecia btedem, ktéry ma wptyw na
przeprowadzenie postepowania badz jego rozstrzygniecie.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejszg na podstawie kryterium oceny ofert (okre$lonym w pkt 6).

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany o terminie podpisania umowy. Wybrany Oferent ma obowigzek zawrzeé
umowe, ktorej warunki okreslono w Projekcie umowy.

W sytuacji, gdy wybrany Oferent odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu ztozyt
oferte z drugg w kolejnosci ceng brutto.

13.Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych




Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Os$rodek Pomocy
Spotecznej z siedzibg przy ul. Kosciuszki 25A w Minsku Mazowieckim;

b) dane kontaktowe inspektora ochrony danych: e-mail: iod@mopsmm.pl;

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg :

1) w celu podjecia dziatah na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem

umowy, gdy chodzito bedzie o dane osobowe wykonawcy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

2) w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Zamawiajgcym (art. 6 ust. 1

lit. c) RODO;

3) w art. 6 ust.1 lit f RODO - w celu weryfikacji danych osobowych w publicznych

rejestrach, a takze zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen z umowy,

jako prawnie uzasadnionych interesdw realizowanych przez Administratora (art. 6

ust.1 lit f RODO);

d) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia
postepowania (zapytanie ofertowe) oraz po jego zakonczeniu w celach archiwalnych
przez okres wynikajgcy z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U.2020.164 ze zm.) oraz aktow wykonawczych do tej
ustawy;

e) przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane od wykonawcéw, kioérych dane
dotyczg lub innych podmiotéw, na ktérych zasoby powotujg sie wykonawcy;

f) przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci: imie i nazwisko, adres, NIP,
REGON, KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe sktadajgcg oferte i inng
korespondencje wptywajagcg do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Minsku
Mazowieckim w celu udziatu w postepowaniu;

g) dane osobowe mogg by¢é przekazywane do organdéw publicznych i urzedéw
panstwowych badz innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa
lub wykonujgcych zadania realizowane w interesie publicznym albo w ramach
sprawowania wifadzy publicznej, w szczegdlnosci do podmiotéw prowadzacych
dziatalno$¢ kontrolng wobec Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Minsku
Mazowieckim. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane réwniez do podmiotow
przetwarzajgcych dane w imieniu administratora danych osobowych na podstawie
umow powierzenia przetwarzania danych osobowych;

h) podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu zawarcia umowy;

i) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

j) posiada Pani/Pan prawo:

— dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (na podstawie art. 15
RODO);

— do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (na podstawie art. 16 RODO);

— zagdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych (na
podstawie art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO);

— do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna



Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;
k) nie przystuguje Pani/Panu prawo:
— do usuniecia danych osobowych (w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO);
— do przenoszenia danych osobowych (o ktérym mowa w art. 20 RODO);
— sprzeciwu (na podstawie art. 21 RODQO) wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO.
Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem, i ktore
Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba
ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.

14.Zatgczniki do Zapytania ofertowego:
a) Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
b) Zatacznik nr 2 — Projekt umowy
c) Zatgcznik nr 3 — Formularz ofertowy




