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DK.361.6.18

REGULAMIN PRZETARGU PISEMNEGO OTWARTEGO

prowadzonego w trybie art. 70 '—70 ° kodeksu cywilnego w przedmiocie:

Prowadzenia zastepczej obshlugi kasowej dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Minsku Mazowieckim.

Cze¢s¢ ogolna
§ 1.
Regulamin niniejszy normuje zasady i tryb postgpowania w przetargu pisemnym otwartym,
ktorego celem jest zawarcie umowy na prowadzenie zastgpcze]j obstugi kasowe;.
§ 2.
Przetarg zostal wszczety poprzez opublikowanie przez Zamawiajacego ogloszenia o przetargu na

wlasnej stronie internetowej pod adresem www.minskmaz.mops.pl.

Przedmiot przetargu
§ 3.

1. Przedmiotem przetargu jest zastepcza obstuga kasowa w zakresie:
a) wyplat zasitkow z pomocy spoteczne;,
b) wyplat §wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego,
¢ ) wyplat §wiadczenia wychowawczego program 500+,
d) wyptlat $wiadczenia program ,,Dobry Start”,
e) wyplat §wiadczen ,,Za zyciem”,
f) wyplat dodatkow mieszkaniowych 1 energetycznych,
g) wyplat wynagrodzen pracowniczych oraz swiadczen z ZFSS,
h) wyptat stypendiéw 1 zasitkéw szkolnych,
i) przyjmowania wplat z tytulu ushug opiekunczych, pobytu w placowkach opiekunczych,
zwrotnej czesci zasitkow oraz $wiadczen podlegajacych zwrotowi.
2. Szacunkowa liczba wyptat w roku — 1290 .
3. Termin realizacji przedmiotu zamowienia od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r. w nastepujacych
terminach:
a) wyptat dodatkdw mieszkaniowych i energetycznych w dniach od 8 do 10 kazdego miesigca

b) wyplat §wiadczen z zakresu pomocy spotecznej:



- zasilki state w dniach od 20 do 25 kazdego miesigca
- pozostale $wiadczenia z zakresu pomocy spotecznej od pierwszego do ostatniego dnia
kazdego miesigca,
¢) wyplat swiadczen rodzinnych i alimentacyjnych:
- zasilki pielegnacyjne w dniu 20. kazdego miesigca,
- pozostale $wiadczenia rodzinne, alimentacyjne i wychowawcze w dniach od 22 do 29 kazdego
miesigca,
- wyplat §wiadczen ,, Za zyciem” w dniu wskazanym na liscie wyplaty,
- wyplat $wiadczenia program ,,Dobry Start” w dniach od 22 do 29 w miesigcach lipiec do
grudzien,
d) wyptat wynagrodzen pracowniczych oraz swiadczen z ZFSS dniach od 25 do 27 kazdego
miesigca, a jezeli termin wyplaty przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, wypflata
nastepuje w dzien powszedni poprzedzajacy.
e) wyplat stypendiow i zasitkéw szkolnych od 1 do 10 lipca , od 10 do 15 grudnia .
4. Szczegdlowy opis przedmiotu przetargu zostal zawarty w opisie przedmiotu przetargu,
stanowigcym Zalgeznik nr 1 do Regulaminu.
5. Warunki realizacji przedmiotu przetargu zawiera projekt umowy, stanowigcy Zalgcznik nr 5
do Regulaminu.

Warunki uczestnictwa w przetargu

§ 4.

1. W przetargu mogg wzigé¢ udzial podmioty, ktére spelniajg tgcznie nastepujgce warunki:
a) prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem zamodwienia,
b) posiadaja niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia,
¢) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,
e) dysponuja odpowiednim lokalem dostgpnym dla 0séb niepetnosprawnych na terenie miasta
Minsk Mazowiecki.
2. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w przetargu Oferenci zobowigzani sg
dostarczyc¢:
a) o$wiadczenie o spelnieniu warunkoéw udzialu w przetargu, ktérego wzor stanowi Zalgcznik
nr 4 do Regulaminu.
b) oswiadczenie o zapoznaniu sie z warunkami przetargu 1 projektem umowy, ktérego wzor
stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu.
3. Przy dokonywaniu oceny spelniania wymaganych warunkéw Zamawiajacy bedzie kierowat

sie regula: ,,spetnia” albo nie ,,spetnia”.




Spos6b przygotowania oferty
§ 3.

1. Oferenci zobowiazani sa przygotowaé oferte zgodnie z formularzem ofertowym, ktorego wzor
stanowi Zalacznik nr 2 do Regulaminu.
2. Kazdy Oferent moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.
3. Oferty skiada si¢ w formie pisemnej. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert w formie
kopii (faksu) czy tez droga elektroniczng.
4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu. Calos¢ oferty
powinna byé zlozona w formie uniemozliwiajace] jej przypadkowe zdekompletowanie,
w zabezpieczonym odpowiednio opakowaniu, z czytelnym dopiskiem:
,Przetarg pisemny otwarty na prowadzenie zast¢pczej obslugi kasowej dla Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Minsku Mazowieckim”.
5. Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane oraz parafowane przez osobg
lub osoby reprezentujace Oferenta w niniejszym przetargu.
6. Dokumenty wchodzace w sklad oferty moga by¢ przedtozone w formie oryginatow lub kopii
poswiadczonych przez Oferenta za zgodno$¢ z oryginatem.
7. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy zlozona przez Oferenta kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci co do jej prawdziwosci.
8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 skladane w formie oryginatu, odpisu, wpisu,
wyciagu lub kopii wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, sporzadzonym przez tlumacza
przysi¢gltego.
9. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta.
Upowaznienie osoby lub 0s6b podpisujacych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
dotaczonych do oferty. Jezeli upowaznienie do reprezentowania Oferenta nie wynika z odpisu
z whasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze],
do oferty nalezy dolaczyé oryginat lub poswiadczong za zgodnosC z oryginalem kopie
stosownego pelnomocnictwa, wystawionego przez osoby do tego upowaznione.
10. Wszelkie skreslenia i poprawki musza by¢ parafowane przez osobg lub osoby uprawnione
do reprezentowania Oferenta i opatrzone datg.
11. Oferent moze zmieni¢ lub wycofaé oferte przed uptywem terminu do sktadania ofert.
12. Zamawiajacy przetargu nie zwraca Oferentom kosztéw zwigzanych z przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

13. Okres zwiazania ofertg wynosi 30 dni.



Miejsce, termin i sposéb zlozenia oferty

§ 6.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Mifisku Mazowieckim ul. Kosciuszki 25A
pokoj nr 1 (parter) Biuro Obstugi Klienta do dnia 28.11.2018.r., do godz. 10,

2. Oferty nalezy sklada¢é w odpowiednio zabezpieczonej kopercie lub innym trwalym
opakowaniu, zaadresowanym do Zamawiajgcego W sposOb nastgpujacy: Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej, 05-30 Minsk Mazowiecki ul. Kosciuszki 25A z dopiskiem ,Przetarg
pisemny otwarty na prowadzenie zastgpczej obstugi kasowej dla Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Minsku Mazowieckim™.

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 28.11.2018 r., o godz. 11°°.

Kryteria i sposéb oceny ofert
§ 7.
1. Oferty beda oceniane wedlug nizej wymienionych kryteriow i w nastgpujacy sposob:
Cena 100 %.
2. Sposob obliczania wartosci punktowej poszczegdlnych kryteriow.
Cena bedzie obliczana wedlug nastgpujgcego wzoru:
Cena = 100 pkt.
Cena powinna zawiera¢ cene jednostkowa brutto za jedna operacje bankowa.
Cena musi by¢ okreslona w PLN. W cene oferty musza by¢ wliczone wszystkie koszty zwigzane
z realizacja umowy.
Zawarcie umowy

§ 8.

Umowa zostanie zawarta zgodnie z projektem umowy, stanowigcym Zalgcznik nr § do

Regulaminu, oraz zaproponowanymi warunkami ofertowymi w terminie nie pozniejszym niz 7

dni, liczac od daty zawiadomienia Oferentow o wyniku przetargu.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Oferentami
§ 9.
Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Oferentami sa:

Elzbieta Sitnicka, tel. 257596031.

Postanowienia koncowe
§ 10.

1. Przetarg jest wazny, cho¢by wplynela tylko jedna oferta speiniajaca warunki okreslone
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2. Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z powodu uzyskania przez dwie
oferty takiej samej liczby punktéw na podstawie kryteriéw okreslonych w Regulaminie, komisja

przetargowa wzywa kazdego z tych Oferentow do zlozenia w okreslonym terminie dodatkowe;j

oferty i dokonuje ponownie oceny ofert na podstawie kryteriow okreslonych w § 8 Regulaminu.
3. W przypadku uchylania si¢ Oferenta, ktorego oferta zostata wybrana, od zawarcia umowy
przez okres dtuzszy niz 7 dni Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejsze]
sposrod pozostatych ofert.
4. Zmiana warunkOw przetargu nie moze nastgpi¢ w terminie pozniejszym niz 5 dni
poprzedzajacych dzien otwarcia ofert.

§ 11.
W zakresie nieunormowanym postanowieniami Regulaminu zastosowanie majg odpowiednie
przepisy kodeksu cywilnego.

§ 12.

Spory powstale na tle wykonywania zobowigzan wynikajgcych z tresci niniejszego Regulaminu

poddaje sie pod rozstrzygniecie sadu whasciwego dla siedziby Zamawiajacego.




