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Minsk Mazowiecki, dnia 18 listopada 2016 .
DK.361.7.16

OGLOSZENIE O PRZETARGU
NR 1/2016

Na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Minsku
Mazowieckim Nr 29/2014 z dnia 9 maja 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 30 000 euro, Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej oglasza pisemny przetarg prowadzony w oparciu
o przepisy kodeksu cywilnego na wykonanie zadania:
,Prowadzenie zastepczej obslugi kasowe)”
I. Przedmiot przetargu:
1. Przedmiotem przetargu jest zastgpcza obstuga kasowa w zakresie:
a) wyplat zasitkdw z pomocy spotecznej,
b) wyplat sSwiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego,
¢ ) wyplat $wiadczenia wychowawczego program 500+,
d) wyplat Swiadczen ,,Za zyciem”,
e) wyplat dodatkéw mieszkaniowych 1 energetycznych,
f) wyplat wynagrodzen pracowniczych,
g) przyjmowania wplat z tytulu ustug opiekunczych, pobytu w placowkach opiekunczych,
zwrotnej czesci zasitkow oraz §wiadczen podlegajacych zwrotowi.
2. Oferent bedzie dokonywa¢ wyplat §wiadczen w nast¢pujacych terminach:
a) wyplat dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych w dniach od 8 do 10 kazdego miesigca
b) wyplat swiadczen z zakresu pomocy spoteczne;:

- zasifki state w dniach od 20 do 25 kazdego miesigca

- pozostale $wiadczenia z zakresu pomocy spotecznej od pierwszego do ostatniego dnia

kazdego miesigca, ‘

b) wyplat swiadczen rodzinnych 1 alimentacyjnych:

- zasitki pielegnacyjne w dniu 20. kazdego miesigca,




- pozostale $wiadczenia rodzinne, alimentacyjne i wychowawcze w dniach od 20 do 29
kazdego miesigca,

¢) wyplat wynagrodzen pracowniczych dniach od 25 do 27 kazdego miesigca, a jezeli termin
wyplaty przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, wyplata wynagrodzen nast¢puje
w dzien powszedni poprzedzajacy.

3. Termin realizacji zamoéwienia: od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.

II. Warunki udzialu w przetargu:

W przetargu moze wzig€ udziat Oferent, ktory:

a) prowadzi dzialalnos¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamowienia,

b) posiada niezbedna wiedze 1 doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym

1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

¢) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajgce] wykonanie zamowienia,

e) dysponuje odpowiednim lokalem na terenie miasta Minsk Mazowiecki.

II1. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferenci zobowigzani sg przygotowac oferte¢ zgodnie z formularzem ofertowym, ktérego wzor

stanowi Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu przetargu.

2. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferty sklada sie¢ w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert w formie

kop11 (faksu) czy tez droga elektroniczna.

4, Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu. Calos¢ oferty

powinna by¢ zlozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie,

w zabezpieczonym odpowiednio opakowaniu, z czytelnym dopiskiem: ,,Przetarg pisemny

otwarty na prowadzenie zastepcze) obstugi kasowej™.

5. Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane oraz parafowane przez osobg

lub osoby reprezentujace Oferenta w niniejszym przetargu.

6. Dokumenty wchodzace w sklad oferty mogg by¢ przedtozone w formie oryginatéw lub kopii

poswiadczonych przez Oferenta za zgodnos$¢ z oryginatem.

7. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu, gdy zlozona przez Oferenta kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

uzasadnione watpliwosci co do jej prawdziwoscl.

8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane w formie oryginatu, odpisu, wpisu,

wyciagu lub kopii wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, sporzadzonym przez tlumacza

przysiegiego.

9. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta.

Upowaznienie osoby lub os6b podpisujacych ofertg¢ musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
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dolaczonych do oferty. Jezeli upowaznienie do reprezentowania Oferenta nie wynika z odpisu
z whasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, do
oferty nalezy dolaczy¢ oryginal lub poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopi¢ stosownego
pelnomocnictwa, wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

10. Wszelkie skreslenia 1 poprawki musza by¢ parafowane przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania Oferenta 1 opatrzone data.

11. Oferent moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte przed uplywem terminu do sktadania ofert.

12. Zamawiajacy przetargu nie zwraca Oferentom kosztow zwigzanych z przygotowaniem
1 zZtozeniem oferty.

12. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

13. Oferta zlozona w toku przetargu pisemnego przestaje wigza¢, gdy zostala wybrana inna
oferta lub gdy przetarg zostal zamkniety bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

IV. Termin 1 miejsce skladania ofert:

1. Termin sktadania ofert - 29.11.2016 r. do godz.10°°

2. Termin otwarcia ofert - 29.11.2016 r do godz. 11°°

3. Miejsce skladania ofert — Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne; w Minsku Mazowieckim
ul. Kosciuszki 25A pokdj nr 1 /parter/ Biuro Obstugi Klienta.

4. Miejsce otwarcia ofert — Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne; w Minsku Mazowieckim
ul. Kosciuszki 25A pokoj nr 6 /3 pigtro/

V. Sposob oceny ofert:

Kryteria oceny ofert - 100% cena.

Cena powinna zawiera¢ cen¢ jednostkowg za dokonang wyptate.

Cena musi by¢ okreslona w PLN. W ceng oferty muszg by¢ wliczone wszystkie koszty zwigzane
z realizacjag umowy.

V1. Informacje dodatkowe:

1. Przed uplywem terminu skladania ofert kazdy Oferent ma prawo zwrdci¢ si¢ na pismie do
Organizatora przetargu o wyjasnienie warunkOw przetargu.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Organizator przetargu w kazdym czasie — przed
' uptywem terminu skladania ofert — moze zmodyfikowaé tres¢ dokumentéw zawierajacych
warunki. Dokonane w ten sposéb zmiany lub uzupeilnienia zostang niezwlocznie przekazane
wszystkim oferentom 1 bgda dla nich wigzace.

3. Osobg uprawniong do kontaktu z oferentami z ramienia Organizatora przetargu jest
Elzbieta Sitnicka, Danuta Kaczorek. Tel. 25 7596031
4. Organizator przetargu powiadomi o wyniku przetargu lub o jego zamknig¢ciu bez dokonania

wyboru, zamieszczajac ogloszenie w miejscu publicznie dostepnym w swoje) siedzibie oraz na



stronie internetowe] www.minskmaz.mops.pl

5. Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie powiadomiony pisemnym
zawiadomieniem, w ktorym Organizator przetargu okresli termin 1 miejsce zawarcia umowy.
Po zakonczeniu przetargu oferent, ktory wygral przetarg, zawrze umowe w terminie 1 miejscu

wyznaczonym przez Organizatora przetargu.

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia

2. Zalacznik nr 2 — formularz ofertowy

3, Zatacznik nr 3 —wzor oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z warunkami udziatu w przetargu
4. Zalacznik nr 4 —wzor oswiadczenia o spetnienie warunkow udzialu w przetargu

5. Zalacznik nr 5 — projekt umowy




