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projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska z Furopejskiego Funduszy Spotecznego

o N Minsk Mazowiecki, dnia 26 wrzesnia 2014r.
Miejski Odrodek Pomocy Spolecznej
05-300 Minsk Mazowiecki
SRP. 4003.70.14 o e
el./fax 25-75822.24, 25 758 00,46
NIP 822-11350.79, Regon 005??27757260508

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia, zwana dalej w skrécie SIWZ
na organizacj¢ i przeprowadzenie kurséw zawodowych dla uczestnikéw projektu ,,Czas

na aktywno$é w Mirisku Mazowieckim” wspéHfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet VII Promocja

integracji spolecznej, Dzialanie 7.1.Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji,
Poddzialanie 7.1.1. Rozwéj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki
pomocy spolecznej. Projekt realizowany jest w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Podstawa prawna zgodnie z ustawg a dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pdzn. zm.)
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I. Nazwa i adres zamawiajgcego

Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej

05-300 Minsk Mazowiecki

ul. Kosciuszki 25 A

tel. 25-758-22-24, fax: 25-758-22-24

NIP 8221135079 REGON 005172770
www.minskmaz.mops.pl; e-mail: mopsmm@op.pl

II. Tryb udzielenia zamdéwienia

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej prog6w ustalonych na podstawie art., 11
ust. 8 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Podstawa prawna udzielenia zamdéwienia
publicznego: art. 10, art. 39 ustawy Prawo Zamoéwieni Publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. (§. Dz. U. z 2013r,, poz. 907 ze zm.).

I11.Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest ustluga polegajaca na: zorganizowaniu
i przeprowadzeniu kursu zawodowego dla uczestnika projektu ,,Czas na aktywnosé
w Minsku Mazowieckim” wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego. Zaméwienie udzielane jest w nastgpujacym zakresie tematycznym:

Prawo jazdy kat. ,,C”

1.
2.
3.

4.

N

Celem kursu jest uzyskanie uprawnieni do prowadzenia pojazdéw kategorii C.,

Liczba uczestnikéw kursu kat. C: 1 osoba,

Wymiar godzinowy z zakresu prawa jazdy kat. C: 20 godzin zaje¢ teoretycznych, 30
godzin zaje¢ praktycznych.

Program kursu w zakresie merytorycznym i czasowym, a takze zakres posiadanych
uprawnien przez osoby prowadzace kurs ma byé zgodny z obowigzujacymi
przepisami prawa polskiego.

Przeprowadzenie niezbednych badan lekarskich oraz badan psychotechnicznych.
Oplacenie I egzaminu pafistwowego teoretycznego i praktycznego dla uczestnika
kursu.

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 15.12.2014r.

Program szkolenia prawa jazdy musi by¢ zgodny z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami. Czas trwania kursu zawodowego (w tym liczba godzin) powinien byé
realizowany zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i
Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie egzaminowania 0sdb
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i
uzyskiwania uprawnien przez egzaminatoréw oraz wzordw dokumentdéw stosowanych
w tych sprawach.
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ZaloZzenia:

Uczestnikami/uczestniczkami projektu sg osoby zamieszkujace na terenie miasta
Minsk Mazowieckim, korzystajace ze $wiadczefi pomocy spolecznej, nieaktywne
zawodowo, zagrozone wykluczeniem spotecznym, w wieku aktywnosci zawodowej.
Miejsce wykonania przedmiotu zaméwienia jest miasto Minsk Mazowiecki.

Zajecia szkoleniowe moga odbywa¢é si¢ od poniedziatku do piatku (z wylaczeniem
$wiat) w przedziale czasowym od godziny 8.00 do 16.00 (1 godzina zajeé
szkoleniowych = 1 godzina zegarowa (60 minut), w tym 45 minut zaj¢¢ i 15 minut
przerwy. Dhugo$é przerw moze by¢ ustalona w sposob elastyczny. Dopuszcza sig
odbywanie zaje¢ w innych godzinach po uzgodnieniu z uczestnikami/uczestniczkami
kursu.

Szkolenia powinny by¢ prowadzone przez wykladowcdw posiadajacych odpowiednie
kwalifikacje i doéwiadczenie w prowadzeniu zaje¢ objetych przedmiotem
zamoOwienia.

. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia bezpiecznych i higienicznych

warunkéw pracy i nauki, w tym zapewnienia sal szkoleniowych, przestronnych,

odpowiednio o$wietlonych, klimatyzowanych lub minimum wentylowanych,

dostosowanych do ilosci uczestnikéw szkolenia, odpowiednio wyposazonych

w sprzet dydaktyczny, np. rzutnik multimedialny, laptop, ekran, tablicg do pisania,

flipchart, stoly, krzesta, spetniajacych wymogi bezpieczenistwa bhp i przeciwpozarowe

z dostepem do pomieszczen sanitarnych.

Wykonawca zapewnia kazdemu uczestnikowi szkolenia nieodplatnie obiad

dwudaniowy (zupa + drugie danie skiadajace si¢ z ziemniakéw, porcji migsa, surowki

i kompotu) w kazdym dniu realizacji szkolenia oraz poczgstunek w formie kawy,

herbaty, zimnych napojéw, stodyczy. Obiad przystuguje wtedy, gdy zajgcia trwajg co

najmniej 6 godzin. Odbiér positkéw musi zostaé pokwitowany przez uczestnikéw

szkolenia.

Wykonawca ubezpiecza uczestnikéw/uczestniczki kursu od nastgpstw nieszczesliwych

wypadkéw w trakcie kursow oraz w drodze na kurs i z kursu.

Wykonawca sktada szczegélowy program kursu i przedktada wraz z oferta. Program

musi zawiera¢ wszelkie elementy wymienione w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji

Narodowej z dnia 11.01.2012r. (Dz. U. z 2014r. poz. 622).

a) nazwe i zakres szkolenia,

b) czas trwania szkolenia, liczbg godzin i sposéb organizacji szkolenia,

¢) wymagania wstgpne dla uczestnikéw szkolenia,

d) cele szkolenia,

e) plan nauczania, okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem czgsci teoretycznej i czg$ei praktyczne;,

f) opis tresci szkolenia w zakresie poszczeg6lnych zajgé edukacyjnych,

g) wykaz literatury oraz niezbednych srodkow i materialtéw dydaktycznych,

h) przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Wykonawca zobowiazany jest do bezplatnego przekazania

uczestnikom/uczestniczkom projektu materiatow dydaktycznych, teczke na materiaty,

notes, dtugopis, harmonogram szkolenia. Uczestnik/uczestniczka potwierdza odbior
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materialdw na podstawie listy potwierdzajacej, przygotowanej przez Wykonawce
(logowanych zgodnie z wytycznymi POKL). Liste potwierdzajaca odbidr materialow
Wykonawca przedklada wraz z koficowym rachunkiem rozliczajacym  ushuge.
Wykonawca uwzglednia jeden egzemplarz materialéw dydaktycznych dla
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazany jest do przekazania uczestnikom/uczestniczkom informacji
0 wspoélfinansowaniu projektu przez Europejski Fundusz Spoteczny w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki realizowanego przez Miejski Osrodek
Pomocy Spolecznej w Minsku Mazowieckim Priorytet VII Promocja integracji
spolecznej, Dzialanie 7.1.Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddzialanie
7.1.1. Rozwdj 1 upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spoleczne;.

Wykonawca ma obowiazek przeprowadzié ewaluacjg¢ prowadzonego szkolenia za
pomoca ankiet przed i po szkoleniu oraz przekaza¢ dokumentacje ewaluaciji
Zamawiajacemu wraz z zestawieniem wynikow i komentarzem do nich.

Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania dla uczestnikéw szkolenia

niezbednych badan lekarskich, ksiazeczek zdrowia jezeli specyfika kursu tego

wymaga. Koszt przeprowadzenia badan oraz uzyskania ksigzeczek zdrowia

wkalkulowany jest w koszt szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia osoby do kontaktu z Zamawiajacym,

odpowiedzialnej za dbato$¢ o wysoka jakos¢ zaj¢é i upowaznionej do podejmowania

wiazacych decyzji w kwestiach zwigzanych z realizowanym kursem.

Wykonawca zobowiazany jest do dokumentowania pracy poprzez:

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz wymiar
godzin,

b) listy obecnosci uczestnikéw/uczestniczek,

¢) protoké! z egzaminu, jesli zostal przeprowadzony,

d) rejestr wydanych zaswiadczenn potwierdzajacych ukoficzenie szkolenia
zawierajacy numer, imi¢ i nazwisko oraz PESEL uczestnika oraz nazwe szkolenia
i date wydania za$wiadczenia,

e) zdjecia dokumentujace przebieg zajeé, ktore nalezy dostarczy¢ po wykonanej
ustudze na ptycie CD/DVD.

f) harmonogram kursu.

Wrykonawca przedklada dokumentacje z przebiegu szkolen wraz protokotem

wykonania i odbioru ushugi oraz z kofncowym rachunkiem rozliczajacym ustuge.

Dokumentacja ma by¢ opatrzona w logotypy Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

oraz logo Unii Europejskiej.

Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania miejsca przeprowadzanych szkolefi

oraz wszelkich dokumentéw zwigzanych z organizacja zaje¢ zgodnie z Wytycznymi

dotyczacymi oznaczania projektdéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital

Ludzki.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odbycia wizyt monitorujacych w celu

weryfikacji prawidlowosci realizacji zaméwienia.

Wykonawca musi spelnié wymagania okresione w niniejszej SIWZ i wymagania

wynikajace z ustawy prawo zam6wiei publicznych. Niespelnienie chociazby jednego

Stronad4 z 13



N g

KAPITAL LUDZKI N e | >

NARQDOWA STRATEGIA SPOINOACI FUNDUSZ SPOLECZNY P

g,

»Czas na aktywno$¢ w Minsku Mazowieckim”
projekt wspolfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego

warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania. Oferte wykonawcy
wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

19. Zamawiajacy nie zezwala na sktadanie ofert wariantowych i wymaga zlozenia oferty
zgodnej z przedmiotem zamdéwienia opisanym w SIWZ.

20. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupetniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust.1 pkt.6 i 7 ustawy PZP.

21. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenia zamowienia podwykonawcom.

22. Postgpowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej, ustanowienia
dynamicznego systemu zakupéw oraz nie przewiduje sie aukcji elektronicznej.

23. Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwieri Publicznych:

24. 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

25. 80411200-0 — Ustugi szkét nauki jazdy

IV. Termin wykonania zaméwienia
1. Wymagany termin realizacji niniejszego zamé6wienia:
Od dnia podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2014 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw

O udzielenie zamé6wienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy na dzien skladania ofert

spetniajg nastepujace warunki:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnoici, jezeli

przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania. Dla uznania, ze Wykonawca spetnia

warunek posiadania uprawnien do organizowania i prowadzenia szkolen objetych
niniejszym zamdéwieniem, Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca przedtozyl:

a) podpisane O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu (zalacznik
nr 2 do SIWZ);

b) podpisane Oswiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
w Wojewédzkim Urzedzie Pracy wlasciwym ze wzgledu na siedzibe instytucii
szkoleniowej (zatacznik nr 3 do SIWZ).

2. Posiadaja wiedze i do$wiadczenie. Zamawiajacy wymaga od wykonawcy posiadania
doswiadczenia w realizacji ustlug szkolenia w zakresie objetym zamoéwieniem.
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej jedng ushuge
szkoleniowa o tym samym lub zblizonym zakresie tematycznym (wlasciwym dla kazdego
zadania). Ocena spelniania warunku =zostanie dokonana na podstawie wykazu
wykonanych ustug w wyzej opisanym zakresie (zatacznik nr 4 do SIWZ) i zataczonych do
wykazu dowodéw nalezycie wykonanych ustug w postaci listéw referencyjnych,
za$wiadczen o przeprowadzeniu ushig, uméw z potwierdzeniem nalezytego wykonania
ustug, protokotéw odbioru itp. Przediozone dokumenty musza zawieraé w szczeg6lnosci
dat¢ wykonanej ustugi oraz liczbg przeprowadzonych szkolen. Ocena spelnienia warunku
odbedzie si¢ na zasadzie spelnia/nie spetnia.
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3. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia. Zamawiajacy uzna warunek za speiniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze do realizacji zaméwienia bedzie dysponowat odpowiednia kadra dydaktyczna
posiadajaca kwalifikacje i doswiadczenie.

a) warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zamo6wienia zostanie
uznany za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze kadra dydaktyczna szkolenia
posiada wiasciwe wyksztalcenie, kwalifikacje i do$wiadczenie w  zakresie
wykonywanych czynnosci w realizacji zamoéwienia. Ocena spelnienia warunku
odbedzie sie na zasadzie spetnia/nie speiia (zalacznik nr 5 do SIWZ);

b) warunek dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym zostanie uznany za
spelniony, jezeli Wykonawca bedzie dysponowat do realizacji szkolenia odpowiednim
sprzetem i miejscem umozliwiajacym realizacj¢ ustugi. Ocena spelnienia warunku
odbedzie sie na zasadzie spelnia/nie spetnia (zalacznik nr 6 do SIWZ).

1. Znajduia si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamobwienia. Zamawiajacy nie¢ wyznacza szczegdlowego warunku w tym zakresie.
Ocena spelnienia warunku odbedzie si¢ na zasadzie spetnia lub nie spelnia.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony na podstawie podpisanego o$wiadczenia z
art. 22 ustawy Pzp na podstawie zalacznika nr 2.

2. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp Wykonawca moze polega¢ na wiedzy
i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegblno$ci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

5. Zamawiajacy dokona oceny speinienia warunkéw udzialu w postgpowaniu na

podstawie dokument6éw i o§wiadczen, o ktérych mowa w rozdz. VI SIWZ wg formuty
»Spelnia/nie spetnia”.

V1. Wykaz oSwiadczeii i dokumentéw. jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

1.

Wypelniony i podpisany formularz ofertowy, wg zalacznika nr 1 do SIWZ.

2. O$wiadczenie wg zalacznika nr 2 do SIWZ o spelnianiu warunkéw udziatu

w postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

. Oéwiadczenie o zaktualizowanym wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych wydanego

przez wojewddzki urzad pracy wiasciwy ze wzgledu na adres siedziby instytucji
szkoleniowej z podaniem nazwy instytucji szkolacej, data wpisu do rejestru oraz numeru,
pod ktérym wpis ten zostat dokonany wedhug zatacznika nr 3 do SIWZ. Posiadanie przez
instytucje szkoleniowa aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
Zamawiajacy sprawdzi w centralnym rejestrze instytucji szkoleniowych dostepnych na
stronie internetowej www.ris.praca.gov.pl.

. Wykaz ilodci przeprowadzonych zaméwien w okresie ostatnich trzech lat, z podaniem ich

przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zalaczenia dokumentu potwierdzajacego, ze
ustugi te zostaly wykonane nalezycie - wg zatacznika nr 4 do SIWZ.
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5. Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia niezbgdnego do wykonania
zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja
o podstawie dysponowania tymi osobami, potwierdzajacy speinianie warunku
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia — wg wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 5 do SIWZ.

6. O$wiadczenie o posiadaniu potencjatu technicznego (zatacznik nr 6 do SIWZ).

7. Oryginat lub potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatlem aktualny odpis z wlasciwego rejestru
lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej jezeli odrgbne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skladania ofert.

8. O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zalacznik nr 7 do SIWZ).

9. O$wiadczenie o przynaleznosei lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej (zalacznik
nr 8 do SIWZ).

10. O¢wiadczenie dotyczace zatrudnienia w instytucji uczestniczacej w POKL (zalacznik nr 9
do SIWZ).

11. Zobowiazanie do wspélpracy (zatacznik nr 10 do SIWZ).

12. W przypadku skladania oferty przez Wykonawcg majacego siedzibg lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, wymagane dokumenty nalezy
zlozyé na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokument6éw, jakich moze zadaé Zamawiajacy od
Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skiadane (Dz. U. Nr 226 poz.
1817).

13. Wszelkie wymagane przez zamawiajacego dokumenty moga by¢ skladane w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez osobg
uprawniong do reprezentacji Wykonawcy, na kazdej stronie dokumentu. W przypadku
reprezentowania Wykonawey przez peinomocnika nalezy do oferty zalaczy¢
pelnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
w oryginale lub kserokopii po§wiadczonej notarialnie.

VII. Zasady udzialu w postepowaniu Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych _si¢
o udzielenie zaméwienia

1. Wykonawcy moga wspodlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdéwienia. W tym przypadku
Wykonawcy ustanawiaja  pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego. Ustanowienie pelnomocnika musi by¢
udokumentowane pelnomocnictwem wystawionym zgodnie z wymogami ustawowymi
i podpisanym przez uprawnionych przedstawicieli wszystkich pozostatych Wykonawcow,

2. Do podmiotéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia stosuje si¢ te same
przepisy, co do pojedynczego Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zaméwienia ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

3. Kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia musi wykazac,
iz brak jest podstaw do jego wykluczenia z postgpowania z powodu nie spelnienia
warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. Przy ocenie spelniania warunkow
dotyczacych posiadania uprawnieni do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci
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oraz posiadania wiedzy i doswiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz sytuacji
ekonomiczne;j i finansowej, brany jest pod uwagg taczny potencjal Wykonawcow.
Dopuszcza si¢ mozliwosé zlozenia wspélnego o$wiadczenia Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie¢ o udzielenie zaméwienia publicznego potwierdzajacego, ze razem
spelniaja warunki udziatu w postgpowaniu.

. Formularz ofert, dokumenty i o$wiadczenia musza byé podpisane w taki sposéb, aby

prawnie zobowiazywaly wszystkich poszczeg6lnych Wykonawcéw wystgpujacych
wspblnie, natomiast kserokopie dokumentow dotyczacych poszczegélnych Wykonawcow,
musza by¢ potwierdzone za zgodno$é z oryginatem przez wlasciwego Wykonawce.

VIII._Informacja o_sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie 0s6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1.

2,

Zgodnie z art. 27 ust. 1 wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
zostana poczta tradycyjna (listownie), faksem lub poczta elektroniczna,

Zgodnie z art. 27 ust. 2 kazdy Wykonawca zobowiazany jest do potwierdzenia faktu
otrzymania wniosku, zawiadomienia oraz informacji przestanych faksem. Jednoczesnie
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do potwierdzania, na 2adanie Wykonawcy wszelkich
wnioskéw, zawiadomien oraz informacji.

Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajacego o wyjadnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wplynat do
Zamawiajacego nie poiniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawnienia Zrédla zapytania, a takze zamieszcza na wiasnej stronie
internetowe;j.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu do skladania ofert,
Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ niniejszej specyfikacji. Kazda wprowadzona
przez Zamawiajgcego zmiana stanie si¢ czg$cia specyfikacji oraz zostanie dorgezona do
wszystkich Wykonawcow, ktérym dorgczono SIWZ i zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego.

. Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest: Pani

Justyna Zalewska — fax: 25 756 32 39, e-mail: srp_mopsmm(@op.pl

IX. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X. Termin zwigzania oferts

1.

Okres zwiazania ztozong oferta wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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XI. Opis spesobu przygotowania ofert

1.0ferta z zatacznikami winna byé sporzadzona na okreslonym przez zamawiajacego
formularzu lub zgodnie z trescig odpowiedniego formularza dotaczonego do SIWZ.

2. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na komputerze lub inna trwala,
czytelna technika. Wszystkie kartki oferty powinny byé trwale spig¢te i ponumerowane.
Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza byé naniesione w czytelny sposob
i parafowane przez osobg uprawniona.

3. Kazdy Wykonawca zlozy tylko jedna ofert¢ do kazdego zadania. W przedstawionej ofercie
Wykonawca jednoznacznie okresli, ktérego zadania dotyczy jego oferta i poda cene za jaka
to zadanie chce zrealizowaé.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie rejestrowym, wlaéciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.

5. W przypadku podpisywania oferty lub poéwiadczania za zgodnoé¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez petnomocnika Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczyé stosowne
petnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno byé w formie oryginatu lub poswiadczone
notarialnie za 2zgodno$¢ z oryginalem i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieniaé lub wycofaé oferte.
Oferta, ktéra Wykonawca chce wycofaé lub zmieni¢ zostanie zwrécona Wykonawey na
adres podany na kopercie zawierajacej ofertg.

7. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w
terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust.4. ustawy PZP, Strony oferty
zawierajace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ one
udostepniane innym uczestnikom postepowania, nalezy ztozy¢, jako odrebna czesé oferty
lub whozyé do oddzielnej koperty, odpowiednio ja oznaczajac: ,,NIE UDOSTEPNIAC.
INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU
ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWE]J KONKURENCIJI (Dz. U.
Z 2003 r. NR 153, POZ. 1503 Z POZN. ZM.)".

8. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada
za koszty poniesione przez Wykonawcéw w zwiazku z przygotowaniem i zlozeniem
oferty. Wykonawcy zobowiazujg si¢ nie podnosié¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytulu
wzglgdem Zamawiajacego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy PZP.

9. Wykonawca winien umiesci¢ ofert¢ w nieprzezroczystej kopercie zabezpieczone] przed
otwarciem zaadresowanej na zamawiajacego, na adres podany na wstgpie i posiadajacej
nastepujace oznaczenia:

Oferta w postgpowaniu na: organizacje i przeprowadzenie kurséw zawodowych
w ramach projektu ,,Czas na aktywnos¢ w Minsku Mazowieckim”. Nie otwieraé
przed dniem: 08 pazdziernika 2014 r. godzina 9.00.

oraz opatrzona nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.
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XII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.
2
3.
4, Bezpofrednio przed otwarciem Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczyé na
5.

6.

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie zamawiajacego MOPS w Mifsku Mazowieckim,
ul. Kosciuszki 25A, 05-300 Minsk Mazowiecki.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 08 pazdziernika 2014r. o godz. 9.00.

Oferty zostana otwarte w dniu: 08 pazdziernika 2014r. o godz. 9.30

sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwe i siedzib¢ Wykonawcy, ktérego oferta jest
otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty.

Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udostgpnione
nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

XIIL. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

L.

2.

p 8

Wykonawca okresli cene zamowienia w PLN cyfrowo i stownie uwzgledniajac  nalezny
podatek VAT.

Cena podana przez Wykonawce musi zawierat wszystkie podatki, cla, oplaty
manipulacyjne, koszty wykonania przedmiotu zaméwienia do Zamawiajacego, oraz
ewentualne upusty oferowane przez Oferenta.

. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce nie ulegajg zmianom przez czas zwigzania

oferta i realizacji zaméwienia.

. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do

przedmiotu zam6éwienia zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktéry nie zlozy wyjasnien lub jezeli dokonana

ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omyiki

rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona w oparciu o art. 87 ust. 2 Ustawy PZP.

Rozliczenia miedzy zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w walucie polskiej.

XIV. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty

1.

Oferty zostana ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszym

kryterium:

Cena — 80%

Maksymalng liczb¢ punktéw (80) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza
catkowita cene za realizacjc zaméwienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja
odpowiednio mniejsza liczbe punktow zgodnie z ponizszym wzorem:

P-

liczba punktow przyznanych Wykonawcy za Ceng
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Cy

0B

P= x80

gdzie:

Cy - najnizsza zaoferowana cena,
Cog — Cena zaoferowana w ofercie badanej

Doswiadczenie —20%

Wrykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace doswiadczenie
(listy referencyjne, zaswiadczenia o przeprowadzeniu ustug, umowy 2z potwierdzeniem
wykonania ustug, protokoly odbioru itp.) odpowiadajace tym samym lub zblizonym zakresie
tematycznym wiasciwym dla kazdego zadania. Czlonkowie komisji dokonaja na podstawie
zatacznika nr 4 i zataczonych do niego dokumentéw zgodnie z ponizszym kluczem:

Od 1 do 5 ustug — 5 pkt

0Od 6 do 10 ustug — 10 pkt

Od 11 do 15 uslug — 15 pkt

Od 16 ustug — 20 pkt

Wartos¢ lacznej oferty stanowi cena + doswiadczenie.

XV. Informacje o formalno$ciach, jakie zostans dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

1.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofert Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktérzy zlozyli ofert o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imig i nazwisko,

siedzibg albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie
jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, stedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i {aczng punktacje;

2)Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3)Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy PZP, po ktérego upltywie umowa
w sprawie zamoOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym
w swojej siedzibie.

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga zlozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVII. Warunki umowy

1. Wzér umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym Wykonawca stanowi zalacznik nr 13 do
niniejszej SIWZ.

2. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Zamawiajacy dopuszcza w uzasadnionych sytuacjach mozliwo$¢ zmiany miejsca, badZ

harmonogramu realizacji zam6wienia. W takim przypadku Strony zobowiazuja si¢ uzgodnié

nowe miejsce, badZ termin realizacji ustugi.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmiany wynagrodzenia w przypadku zmniejszenia

liczby uczestnikéw — Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ na pi$mie

Zamawiajacego o zmianie liczby oséb, jak rowniez Zamawiajacy zobowiazany jest

niezwlocznie powiadomié Wykonawce o zmianie liczby 0séb.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany osob wskazanych w ofercie do realizacji

zaméwienia w szczegélnie uzasadnionych sytuacjach. Wykonawca zobowiazany jest

przedlozyé Zamawiajacemu niezwlocznie dokumenty do akceptacji, osoba zastgpujaca musi

posiada¢ kwalifikacie odpowiadajace kwalifikacjom osoby, ktéra zastepuje.

XVIII. Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przystugujscych Wykonawey w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym postgpowaniu przystuguja Wykonawcy,
a takze innym podmiotom, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz
poniést lub moze ponie$é szkodg¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy PZP.

Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynnoéci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

Odwolanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktérej zarzuca si¢ niezgodno$é z przepisami ustawy, zawierat zwigzle przedstawienie
zarzutéw, okreélaé zadanie oraz wskazywaé okolicznodci faktyczne i prawne uzasadniajace
wniesienie odwolania.

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzone]
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg WwaZnego
kwalifikowanego certyfikatu.

Odwolujacy przesyla kopig¢ odwolania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwolania w taki sposéb, aby moéght on zapoznaé sig z jego tresScia przed
uptywem tego terminu. Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogl zapoznaé si¢ z trescia
odwolania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uplywem terminu do jego wniesienia za pomocy jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowaé
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjgtej przez niego lub
zaniechaniu czynnoéci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2.
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W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos¢
albo dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcéw w sposéb
przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowigcej podstawg jego wniesienia - jezeli zostaly przesiane
w sposob okreslony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane w
sposob - w przypadku gdy warto$¢ zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 1 i 2 wnosi si¢ w przypadku
zamowien, ktorych warto$é jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 - w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej starannoéci mozna bylo powzia¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach
stanowiacych podstawe jego wniesienia.

W przypadku wniesienia odwolania wobec treéci ogloszenia o zamdwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia Zamawiajacy moze przedtuzyé
termin skladania ofert lub termin sktadania wnioskow.

W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izb¢ Odwolawcza
orzeczenia.

XIX. Zalaczniki:

Zalgcznik nr 1 — formularz oferty,

Zalacznik nr 2 — o§wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialn w postgpowaniu,
Zatacznik nr 3 — o$wiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
Zatacznik nr 4 — wykaz zrealizowanych zamowien,

Zatacznik nr 5 — wykaz os6b do realizacji zamo6wienia,

Zatacznik nr 6 — o$wiadczenie o potencjale technicznym Wykonawcy,

Zalacznik nr 7 — oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
Zatacznik nr 8 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy

kapitalowej,

Zalacznik nr 9 — oéwiadczenie dotyczace zatrudnienia w instytucji uczestniczacej w POKL,
Zalacznik nr 10 — zobowiazanie do wspolpracy zawierajace o$wiadczenie o wyksztatceniu

i do$wiadczeniu,

Zatacznik nr 11 — program kursu,
Zatgeznik nr 12 — informacja o zleceniu wykonania przedmiotu zaméwienia

podwykonawcom,

Zalacznik nr 13 — wzdr umowy
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