SZWAJCARSKO-POLSKI
Program Wspotpracy j)

Ciechanoéw, dnia 01.07.2026 r.
KA.261.8.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

w ramach zakupu destaw, ustug lubrobétbudewlanyech
o wartosci ponizej kwoty 170.000 PLN (bez VAT)

l. Zamawiajacy Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ciechanowie
poprzez utworzone w ramach projektu Centrum Wsparcia Mieszkanca
zaprasza do zlozenia oferty na przedmiot zamoéwienia:

Organizacja i realizacja szkoleh z zakresu gospodarowania finansami w ramach
projektu pn.:,,Wzmocnienie systeméw spotecznych i ochrony srodowiska w
Ciechanowie oraz czesci jego Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego” dofinansowany
przez Fundusze Szwajcarskie wspierajgce zmniejszanie roéznic gospodarczych i
spotecznych w Unii Europejskiej.

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i realizacja 9 szkolen z zakresu
gospodarowania finansami dla mieszkarncéw Gminy Miejskiej Ciechandw.

Zakres tematyczny szkolenia:

1. Tworzenie i prowadzenie budzetu domowego
Planowanie wydatkow i priorytetow finansowych
Podstawy oszczedzania
Zarzgdzanie zadtuzeniem
Prawa konsumenta w ustugach finansowych
Bezpieczenstwo finansowe

ok whN

Wymagania dotyczace realizacji:
1. Liczba szkolen: 9
2. Liczba godzin jednego szkolenia: 6 godzin dydaktycznych, z mozliwoscig
podzielenia na dwa dni. Jedna godzina dydaktyczna szkolenia rozumie sie
jako 45 minut.
Maksymalna liczba uczestnikéw w grupie: 15 osob
4. Szkolenia prowadzone stacjonarnie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Ciechanowie, ul. Henryka Sienkiewicza 32D
5. tagczna liczba godzin szkoleniowych: 54 godzin dydaktycznych

@

Obowiazki Wykonawcy:
1. Opracowanie programu szkolenia
2. Zapewnienie trenera posiadajgcego doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z
zakresu finanséw osobistych, edukaciji finansowej lub pokrewnej
3. Przygotowanie materiatéw szkoleniowych dla Uczestnikéw
Prowadzenie list obecnosci
5. Przygotowanie i wydanie zaswiadczen/certyfikatéw uczestnictwa
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6. Przekazanie Zamawiajgcemu dokumentacji potwierdzajgcej realizacje
szkolenia

7. Uwzglednienie przerwy kawowej w przypadku szkolen trwajgcych 6 godzin
dydaktycznych dziennie

8. Zapewnienie bufetu kawowego dla Uczestnikow w przypadku pkt. 7. (Przerwy
kawowe - m.in. kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana,
soki, ciastka itp.)

Informacje dodatkowe:

1. Wykonawca musi uwzgledni¢, iz szkolenia muszg zostaC zorganizowane w
godzinach urzedowania Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej w
Ciechanowie, tj. od poniedziatku do czwartku w godzinach od 8:00 do 16:00,
w pigtki od 7:30 do 15:30

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych oraz
wariantowych.

Regulamin programu ,szkolenia z gospodarowania finansami” znajduje sie w
zatgczniku.

Il. KOD CPV zgodnie ze Wspdolnym Stownikiem Zamoéwien:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

M. Termin realizacji zamoéwienia:

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot umowy w terminie do dnia
31.12.2028r.

IV.  Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O realizacje zamoOwienia mogg ubiegaC sie wszelkie podmioty, prowadzgce
dziatalnos¢ w przedmiocie zamowienia oraz spetniaC nastepujgce warunki:

a) dysponujg potencjatem techniczno — kadrowym zapewniajgcym prawidtowe
wykonanie zamowienia

b) posiadajg doswiadczenie w realizacji szkoleh- w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy- w tym okresie, zrealizowali co najmniej 3 szkolen z zakresu
gospodarowania finansami lub pokrewnej tematyki, obejmujgcej co najmniej
dwa z nastepujgcych zagadnien:

- Tworzenie i prowadzenie budzetu domowego
- Planowanie wydatkéw i priorytetow finansowych
- Podstawy oszczedzania
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- Zarzgdzanie zadtuzeniem
- Prawa konsumenta w ustugach finansowych
- Bezpieczenstwo finansowe
Na potwierdzenie spetnienia warunkow Wykonawca przedtozy:
a) wykaz zrealizowanych szkolen zawierajgcy: nazwe szkolenia, termin realizacji,
liczbe uczestnikow, zakres tematyczny
2. Kadra szkoleniowa (szkoleniowiec/trener) zaangazowana do realizacji zadania
musi spetnia¢ tgcznie nastepujgce wymagania:

a) posiada¢ wyksztatcenie wyzsze (preferowane: ekonomia, finanse,
rachunkowos¢, zarzadzanie, bankowos¢, prawo, pedagogika) lub ukonczone
studia podyplomowe, kursy specjalistyczne badz certyfikaty z zakresu
finanséw osobistych, edukac;ji finansowej lub doradztwa finansowego

b) posiada¢c minimum 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen Iub
warsztatow z zakresu edukacji finansowe;j

Na potwierdzenie spetnienia warunkow Wykonawca przedtozy:

a) CV trenera
b) Wykaz przeprowadzonych szkolen
c) Kopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje (dyplom, certyfikaty,
zaswiadczenia)
3. Wykonawca akceptuje tres¢ zapytania — ziozenie oferty jest uwazane za
akceptacje warunkéw.

4. Wykonawca akceptuje zapisy umowy na przeprowadzenie ustugi (wzor zatgczono
do niniejszego postepowania) - ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje
warunkéw tam opisanych

V. Kryteria oceny ofert (opis kryteridw i zasad przyznawania punktow):

Kryterium dopuszczajgce do dalszej oceny — ocena zgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcego kryterium:
Cena — waga punktowa 100%

Ocena kryterium — cena oferty:

K1 = (C min/C)*100*waga (100%)

C min — najnizsza cena sposréd ofert

C — cena podana w ofercie rozpatrywanej
VI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ wedtug formularza ofertowego zatgczonego do niniejszego
ogtoszenia.
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2. Oferta powinna uwzglednia¢é wykonanie przedmiotu zamdwienia oraz wszystkie

koszty zwigzane z realizacjg zamowienia. Cena powinna by¢ przedstawiona jako
cena brutto i netto.

3. Formularz oferty musi by¢é podpisany przez osobe upowazniong do

VIL.

reprezentowania oferenta na zewnatrz.

MIEJSCE, TERMIN ORAZ SPOSOB SKLADANIA OFERT

. Oferty mozna skfada¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Miejski Osrodek Pomocy

Spotecznej w Ciechanowie, ul. Sienkiewicza 32D, 06-400 Ciechandéw- w
Sekretariacie, pok. 30 (parter budynku) lub przestaé (np. pocztg polskg lub
kurierem) na powyzszy adres.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego w godzinach
od 8.00-15.00.

3. Termin sktadania ofert uptywa 10.07.2026r. o godzinie 15:00.

4. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i
godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego w w/w miejscu, a nie data jej wystania.

5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic¢ lub wycofa¢ swojg
oferte.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Zapytanie ofertowe jest zamieszczone na stronie Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ciechanowie www.mopsciechanow.pl i www.biuletyn.abip.pl/mopsc.

9. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 13.07.2026r. w siedzibie Zamawiajgcego tj. Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Ciechanowie, ul. Sienkiewicza 32D, 06-400
Ciechanow.

VIill. Projektowane postanowienia umowy

Wzdér umowy stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania.

IX. Pozostate informacje:

1.

Zadanie jest przewidziane do realizacji przy wspotudziale srodkow zewnetrznych -
dofinansowania z programu Fundusze Szwajcarskie wspierajace zmniejszanie
réznic gospodarczych i spotecznych w Unii Europejskiej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed
uptywem terminu do sktadania ofert. Wszelkie zmiany tresci zapytania ofertowego
oraz wyjasnienia udzielone na zapytania Wykonawcy stajg sie integralng czescig
zapytania ofertowego i sg wigzgce dla Wykonawcow.
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3. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane nie mogg zgtasza¢ zadnych
roszczen wzgledem Zamawiajgcego z tytutu otrzymania zapytania ofertowego
oraz przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamieszczenia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacji o: ztozonych ofertach, wynikach
postepowania (udzieleniu zamdwienia).

5. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony pisemnie
lub telefonicznie o wyborze jego oferty oraz o terminie i miejscu podpisania
(zawarcia) umowy (zlecenia).

6. Wykonawca przed zawarciem umowy: poda wszystkie niezbedne informacje do
wypetnienia tresci umowy na wezwanie Zamawiajgcego.

7. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od podpisania
umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg spos$rod pozostatych
ofert.

XIl.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje,
ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Ciechanowie, z siedzibg przy ul. Henryka Sienkiewicza 32D, 06-400
Ciechandéw, adres e-mail: kontakt@mopsciechanow.pl tel: 23 672-20-91

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Ciechanowie jest Pani Anna Pogorzelska, e-mail: iodap@epoczta.pl ;Pani/Pana
dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia o numerze KA.261.8.2026
pn.: ,Wzmocnienie systemow spotecznych i ochrony srodowiska w Ciechanowie
oraz czesci jego Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego” dofinansowany przez
Fundusze Szwajcarskie wspierajgce zmieszanie roznic gospodarczych i
spotecznych w Unii Europejskiej.”

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy
o dostepie do informacji publicznej

- Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Rozdziatem V § 8 ust.
23 Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej kwoty 170
000 ztotych netto w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Ciechanowie przez
okres nie krétszy niz 3 lata
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- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach o dostepie do
informacji publicznej, zwigzanym

- z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ww. regulaminu oraz dokumentacji postepowania o
udzielenie zamdwienia

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

*

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO ***

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO

Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; na
podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku przeprowadzonego zapytania
ofertowego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z postanowieniami umowy oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.

Elektronicznie
Mon | ka podpisany przez
Monika Lemanowicz

LemanowiCz Data: 2026.07.01
07:19:27 +02'00"
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