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Nr sprawy: KA.261.5.2025 

Zamawiający: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ciechanowie 

            ul. H. Sienkiewicza 32D 06-400 Ciechanów 

 

 

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

 

Nazwa zamówienia:  

„Realizacja usługi gotowania i wydawania posiłków dla osób 

potrzebujących spełniających kryteria Rządowego Programu „Posiłek 

w szkole i domu” z terenu Gminy Miejskiej Ciechanów w 2026r.” 

 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. 

 

 

 

 

 

 

 

Ciechanów, 5.12.2025 r. 
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Rozdział I 

Nazwa i adres zamawiającego 

1. Zamawiającym jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ciechanowie: 

a) adres: ul. Sienkiewicza 32D 06-400 Ciechanów 

b) telefon: 23 672 20 91 wew 32 

c) adres e-mail: kontakt@mopsciechanow.pl 

d) adres strony internetowej: www.mopsciechanow.pl 

Na platformie https://ezamowienia.gov.pl/pl/ prowadzone będzie postępowanie oraz 

udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 

bezpośrednio zawiązane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. Link do 

postępowania https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-8c3cff4b-5238-

472e-a79e-8c04a2a726ab 

 

Rozdział II 

Tryb udzielenia zamówienia 

1. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych, o 

których mowa w art.u.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień 

publicznych (tj.: Dz. U z 2024 poz.1320) zwanej dalej „ustawą Pzp” lub „ustawą”. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. 

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia 

zwanej dalej „specyfikacją” lub „SWZ” obowiązują przepisy ustawy Pzp i aktów 

wykonawczych do ustawy Pzp. 

5. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

7. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

 

Rozdział III 

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest „Realizacja usługi gotowania i wydawania posiłków dla 

osób potrzebujących spełniających kryteria Rządowego Programu „Posiłek w szkole i 

domu” z terenu Gminy Miejskiej Ciechanów w 2026r.”: 

1) Oznaczenie przedmiotu wg klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

a) 55321000-6 usługa przygotowania posiłków 

b) 55320000-3 usługa podawania posiłków 

c) 55322000-3 usługa gotowania posiłków 

2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w Załączniku nr 1 do 

SWZ. 

3) Warunki realizacji zamówienia zawarte są w projektowanych postanowieniach umowy 

w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

– projekt umowy stanowi Załącznik nr 5 do SWZ 

4) Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania i wydawania  ok. 90  posiłków 

jednodaniowych, którym Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ciechanowie 

mailto:kontakt@mopsciechanow.pl
http://www.mopsciechanow.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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decyzją administracyjną przyzna tę formę pomocy w okresie 12 misięcy 

tj.: od 02.01.2026r. do 31.12.2026r. 

5) Zamawiający zastrzega możliwość zmniejszenia zakresu przedmiotu zamówienia, 

zgodnie z liczbą wydanych decyzji administracyjnych, uprawniających podopiecznych 

MOPS do pomocy w zakresie dożywiania. 

6) Wydawanie posiłków będzie się odbywało w dni robocze w lokalu Wykonawcy na 

terenie Ciechanowa w godzinach od 9.00 do 11.00, posiłki nie mogą być wydawane 

wstecz – za dni poprzednie, ani z wyprzedzeniem – za dni następne. 

7) Gorący posiłek jednodaniowy składał się będzie z 0,5l zupy, 300g chleba oraz wkładki 

mięsnej tj. 150-200g np. pasztetowej, kaszanki, salcesonu, kiełbasy lub posiłek w 

postaci np. bigosu, pierogów w ilości 400g. 

8) Posiłki przygotowywane będą na bazie własnych produktów. Do przygotowywania 

posiłków nie mogą być wykorzystane produkty nieświeże, złej jakości oraz produkty 

wysoko przetworzone (np. zupy w proszku). 

9) Wydawane posiłki nie mogą być przygotowywane wcześniej niż w dniu ich wydania, 

muszą być świeże, dobrej jakości, posiadać odpowiednie walory smakowe i estetyczne 

oraz właściwą temperaturę (temperatura zupy nie może być niższa niż 85°C). 

10) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji wydawanych posiłków, 

zawierającej informacje o liczbie wydanych posiłków w ciągu danego miesiąca wraz z 

czytelnym podpisem osoby korzystającej z posiłku. 

11) Przewiduje się, że w czasie realizacji zamówienia tj. w terminie 251 dni roboczych  od 

daty zawarcia umowy wydanych zostanie około 13 776 posiłków. Planowane 

wielkości dziennych dostaw mają charakter szacunkowy, a rozliczenia dotyczyć 

będą faktycznie dostarczonych ilości posiłków. 

12) Podana przez Zamawiającego przewidywana ilość przygotowanych posiłków będąca 

przedmiotem niniejszego postępowania jest liczbą szacunkową i w trakcie realizacji 

umowy może ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiększeniu) w zależności od bieżących 

rzeczywistych potrzeb Zamawiającego wynikających z ilości osób korzystających z tej 

formy pomocy. 

13) Posiłki powinny być przygotowywane zgodnie z zasadami racjonalnego żywienia, 

według wymogów sztuki kulinarnej i wymogów sanitarnych zgodnie z Ustawą z dnia 

25.08.2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2023 poz. 1448), 

rozporządzeniami wykonawczymi, rozporządzeniami unijnymi, a zwłaszcza z 

zachowaniem zasad systemu analizy zagrożeń i krytycznych punktów kontroli – 

HACCP 

14) Wykonawca  wykaże się należytym wykonaniem min. 3 zamówień na wykonanie 

usług polegających na przygotowaniu i wydawaniu posiłków w okresie ostatnich 3 lat 

przed upływem terminu składania oferty, a jeżeli okres  prowadzenia jest krótszy – w 

tym okresie, 

15) Osoby wykonujące przedmiot zamówienia muszą posiadać wymagane uprawnienia, 

określone w ustawie z dnia 05.12.2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakażeń i 

chorób zakaźnych u ludzi (Dz. U. z 2024 poz. 924) 

16) Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę 

lub podwykonawcę osób wykonujących czynności związane bezpośrednio z 

przygotowaniem posiłków zgodnie z art. 95 ust.1-2 ustawy Pzp.  

17) Szczegóły odnośnie zatrudnienia na umowę o pracę umieszczono we wzorze umowy 

stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ, m. in. Sposób weryfikacji zatrudnienia osób o 

których mowa w powyższym punkcie oraz uprawnienia zamawiającego w zakresie 

kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań, o których mowa powyżej oraz 
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sankcji z tytułu niespełniania przez Wykonawcę wymagań, o których mowa powyżej 

oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań. 

18) Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o 

których mowa w art. 96 ust. 2 pkt ustawy Pzp. 

19) Miejsce wydawania posiłków musi znajdować się w granicach administracyjnych 

mista.  

20) Wykonawca zapewni odpowiednie warunki lokalowe (miejsca siedzące przy stole) 

umożliwiające spożycie posiłku w tym samym czasie dla minimum 30 osób. 

21) Miejsce wydawania posiłków musi posiadać  spełniać wymogi sanitarno-higieniczne i 

być dopuszczony przez właściwy organ nadzoru sanitarnego do prowadzenia 

zbiorowego żywienia, wyposażony w WC i umywalkę (wyposażony w podstawowe 

środki sanitarne), dostępne bezpłatnie dla klientów MOPS. 

22) Zamawiający informuje, że w sytuacji wystąpienia obostrzeń w postaci zamknięcia 

lokalu i braku możliwości wydawania posiłków na miejscu, usługa powinna polegać 

na przygotowaniu i podaniu posiłku na wynos. W związku z powyższym Zamawiający 

nie przewiduje zmiany ceny obiadu. 

23) Rozliczenia finansowe z Wykonawcą będą odbywały się w miesięcznych okresach 

rozliczeniowych na podstawie rozliczeń wydanych posiłków w danym miesiącu, które 

będzie polegać na: 

a) sprawdzeniu list potwierdzających codzienną ilość wydawanych gorących 

posiłków, 

b) przeliczeniu ilości wydanych gorących posiłków razy cenę jednego posiłku 

wynikającą ze złożonej oferty, 

c) Dane do wystawienia faktury: 

Nabywca: Gmina Miejska Ciechanów Pl. Jana Pawła II 6 06-400 Ciechanów 

NIP 566-187-65-36 

Odbiorca i płatnik faktury: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej ul. H. 

Sienkiewicza 32D 06-400 Ciechanów, na którego adres należy dostarczyć 

fakturę VAT. 

d) Data faktury za miesięczną realizację zamówienia – ostatni dzień miesiąca, w 

którym realizowane jest zamówienie. 

e) Zapłata za świadczone usługi następować będzie przelewem bankowym w 

cyklach miesięcznych, po wykonaniu usługi i wystawieniu faktury przez 

Wykonawcę i dostarczeniu jej Odbiorcy do 5 dnia następnego miesiąca. 

Termin płatności w ciągu 14 dni od daty wpływu prawidłowo wystawione 

faktury do siedziby Odbiorcy, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 

każdorazowo na fakturze, z zastrzeżeniem, że rozliczenie . 
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Rozdział IV 

Termin wykonania zamówienia 

1. Termin realizacji zamówienia 12 miesięcy tj.: od 02.01.2026r. do 31.12.2026r. 

 

Rozdział V 

Podstawy wykluczenia z postępowania. 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się na podstawie art. 108 ust.1 pkt 1-6 

oraz dodatkowo Zamawiający wyklucza na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4, z zastrzeżeniem 

art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189 a Kodeksu karnego; 

c) o którym mowa w art. 228-230 a, art. 250 a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji 

leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 

medycznych; 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165 a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przystępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego; 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa; 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277 d Kodeksu karnego 

lub przestępstwo skarbowe; 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony określony 

w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania ofert 

dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności; 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytonrsgm3diltqmfyc4nrtg43dqnrxg4
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytonrsgm3diltqmfyc4nrtg43dqnzyga
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytoobqgq3deltqmfyc4nruguzdcmjtgi
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytomrxha3doltqmfyc4nrsguztsnzug4
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4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się̨ o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić́, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 

że Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 

oferty, oferty częściowe, chyba że wykażą że przygotowali te oferty niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, 

który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym 

zakłócenie konkurencji może być́ wyeliminowane w inny sposób niż̇ przez wykluczenie 

Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

oraz 

7) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza 

jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

3. Wykonawca nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 

2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. 

5. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

6. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 
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Rozdział VI 

Informacje o warunkach udziału w postępowaniu  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale V SWZ, oraz spełniają określone 

przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu.  

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

w postępowaniu, określone na podstawie art. 112 ustawy Pzp, dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie. 

4) Zdolności technicznej lub zawodowej 

Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunek w powyższym zakresie, 

jeżeli: 

a) Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował odpowiednią bazą 

lokalową umożliwiającą wykonanie zamówienia tj. Miejsce wydawania posiłków 

musi znajdować się w granicach administracyjnych mista. Ciechanowa oraz musi być 

odpowiednio dostosowaną, spełniającą wymogi sanitarno-higeniczne dopuszczoną 

przez właściwy organ nadzoru sanitarnego do prowadzenia zbiorowego żywienia, 

wyposażoną w WC i umywalkę (wyposażoną w podstawowe środki sanitarne) 

dostępna bezpłatnie dla klientów MOPS. 

W celu potwierdzenia spełnienia wyżej wymienionego warunku Wykonawca 

przedłoży tytuł prawny do dysponowania lokalem. 

b) Wykonawca  wykaże się należytym wykonaniem min. 3 zamówień na wykonanie 

usług polegających na przygotowaniu i wydawaniu posiłków w okresie ostatnich 3 lat 

przed upływem terminu składania oferty, a jeżeli okres  prowadzenia jest krótszy – 

w tym okresie, 

c) Oceniając zdolność techniczną lub zawodową Zamawiający może na każdym etapie 

postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli 

posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie 

zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia 

gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację. 
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Rozdział VII 

Informacja o podmiotowych środkach dowodowych  

(oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania 

braku podstaw wykluczenia) 

 

1. Zgodnie z art. 273 ust. 2 ustawy Pzp do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć 

aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania – zgodnie z załącznikiem nr 4 do SWZ 

2. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, stanowi dowód potwierdzający brak podstaw 

wykluczenia i spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, 

tymczasowo zastępujący wymagane przez zamawiającego podmiotowe środki 

dowodowe. 

3. Zamawiający, zgodnie z art. 274 ust. 1  ustawy Pzp, wezwie wykonawcę, którego 

oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym 

niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia, następujących 

podmiotowych środków dowodowych: 

1) wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania 

wykluczeniu: 

a) Oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, 

o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów 

(Dz. U. z 2023. poz. 1689), z innym wykonawcą, który złożył odrębną 

ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowania ofert niezależnie od innego wykonawcy należącego do 

tej samej grupy kapitałowej – Załącznik nr 6 do SWZ 

2) wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania 

warunków udziału w postępowaniu: 

a) Wykazu usług wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z 

podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na 

rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów 

określających czy te usługi zostały wykonane, przy czym dowodami, o 

których mowa są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 

podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli 

wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 

uzyskać tych dokumentów – Oświadczenie Wykonawcy – Załącznik 

nr 12 do SWZ 

b) W celu potwierdzenia spełnienia warunku  dysponowania lokalem 

umożliwiającym wykonanie zamówienia Wykonawca przedłoży tytuł 

prawny do dysponowania lokalem. 

4. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,                    

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 
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wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność. 

6. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i 

dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w 

szczególności przepisy:  

1) rozporządzenia Ministra Rozwoju pracy i technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 

lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 

2020 r. poz. 2415) 

2) rozporządzenia  Prezesa rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 

2020 poz. 2452) 

 

Rozdział VIII 

Poleganie na zasobach innych podmiotów 

 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu w stosownych sytuacjach polegać na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów trzecich                  

(podmiotów udostępniających zasoby), niezależnie od charakteru prawnego łączących 

go z nimi stosunków prawnych, na zasadach opisanych w art. 118-123 ustawy Pzp. 

Podmiot trzeci, na potencjał którego wykonawca powołuje się w celu wykazania 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu, nie może podlegać wykluczeniu na 

podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. – 

zgodnie z Załącznikiem nr 8 do SWZ 

3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek 

dowodowy, o którym mowa w ust. 3 potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z 

podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów 

oraz określa w szczególności:  

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępniania wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia, 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach 

którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w 

postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane 

zdolności dotyczą 
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4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wskazanie przez 

wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 

względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 

wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się 

na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 

składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby. 

6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w 

Rozdziale VII ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na 

jego zasoby. 

 

Rozdział IX 

Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(spółki cywilne/konsorcja) 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo 

do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty i zwierać w szczególności 

wskazanie: 

1) postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 

2) wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby, 

3) ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia o których mowa w Rozdziale VII ust.1 SWZ, składa każdy z 

wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z 

postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

4. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 

lub zawodowej, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt.2 ustawy Pzp, jest spełniony, 

jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia 

są wymagane. 
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5. W przypadku, o którym mowa w ust. 4, wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które 

usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

 

Rozdział X 

Podwykonawcy 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcy. 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia zamówienia podwykonawcy, 

Wykonawca wskazał w ofercie (Formularz ofertowy – Załącznik nr 2 do SWZ,  

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w 

celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wykonawca jest 

obowiązany wykazać zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca, na 

którego zasoby wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 

zamówienia. Przepis art.122 ustawy Pzp stosuje się odpowiednio. 

5. Powierzenie wykonania zamówienia podwykonawcy nie zwalnia wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

Rozdział XI 

Informacja dotyczące wadium 

 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

 

Rozdział XII 

Sposób komunikacji oraz wyjaśnienia treści SWZ (Informacje o sposobie 

komunikowania się zamawiającego z wykonawcami, osobach uprawnionych do 

komunikowania się oraz o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu 

których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o 

wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 

odbierania korespondencji elektronicznej) 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 

Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu platformy e-zamowienia, 

która jest dostępna pod adresem:  https://ezamowienia.gov.pl/pl/.  

Szczegółowe instrukcje użytkowania platformy e-zamowienia dostępne są na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl/pl/. 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Osobami uprawnionymi do bezpośredniego komunikowania się z Wykonawcami są: 

1) Aleksandra Serewicz - Kierownik - 23 672 23 41 wew. 32, e-mail: 

serewicz.a@mopsciechanow.pl 

4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący 

bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia): 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-8c3cff4b-5238-472e-a79e-

8c04a2a726ab 

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy Zamówienia. 

(przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”) 

5. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie ocds-148610-8c3cff4b-5238-472e-

a79e-8c04a2a726ab 

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-

Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz 

zasady i warunki korzystania z Platformy Zamówienia określa Regulamin Platformy e-

Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 

informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

8. Sposób sporządzania dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 

odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych.  

9. Dokumenty elektroniczne1, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w 

postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia 

rady Ministrów w sprawie krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem 

rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W przypadku 

formatów, o których mowa w art. 66 ust.1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały 

bezpośredniego zastosowania. 

10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty2, inne niż wymienione w § 2 ust.1 

rozporządzenia Prezesa rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów  

elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci 

elektronicznej: 

a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady 

Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako 

załącznik), lub  

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w 

treści „Formularza do komunikacji” 

11. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2022 poz. 1233 ze zm.) wykonawca, w celu utrzymania w 

poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 

pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

12. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o 

dopuszczenie do udziału w  postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za 

pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” 

 
1 Wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu oraz ich forma, sposób 

sporządzania i przekazywania zostały określone przez Zamawiającego SWZ 
2 Wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu oraz ich forma, sposób 

sporządzania i przekazywania zostały określone przez Zamawiającego SWZ 

https://ezamowienia.gov.pl/


 

13 

 

(„Formularze do komunikacji’). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań 

i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie 

załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku 

załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym3 lub podpisem 

osobistym4, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego 

zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i 

jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio 

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 

dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

13. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 

zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 

zalogowanie się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do 

komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 

zamówienia5 wystarczające jest posiadanie tzw. Konta uproszczonego na Platformie e-

zamówienia. 

14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 

widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 

załączniki do jednego formularza). 

16. Minimalne wymagania techniczne dotyczące  sprzętu używanego w celu korzystania z 

usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 

określa Regulamin. 

17. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e- Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 

dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez 

formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce 

„Zgłoś problem” 

18.  W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 

wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, 

Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-

mail: kontakt@mopsciechanow.pl (nie dotyczy składania ofert/wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu). 

 

 
3 Opatrzone podpisem zaufanym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości 

mniejszej niż progi unijne.  
4 Opatrzone podpisem osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości 

mniejszej niż progi unijne. 
5 Dotyczy w szczególności SWZ  

mailto:kontakt@mopsciechanow.pl
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Rozdział XIII 

Opis sposobu przygotowania ofert oraz wymagania formalne dotyczące 

składanych oświadczeń i dokumentów. 

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na zamówienie. Złożenie większej liczby ofert 

zawierające propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie oferty. 

2. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w 

podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

3. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 

ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie 

pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących 

wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

4. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku 

komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi oraz 

Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać 

odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego. UWAGA!!! Nie należy zmieniać nazwy 

pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany „Formularz ofertowy” należy 

zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC 

5. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 

przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 

(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

6. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w 

pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu  („Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę’) wykonawca dodaje pozostałe 

pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą6 

7. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 

wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w 

nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 

ofercie przez Wykonawcę”. 

8. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym7 lub podpisem osobistym8. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ 

wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym 

również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego 

formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę”. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z 

ofertą które są zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady ministrów w 

 
6  Wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu oraz ich forma, sposób 

sporządzania i przekazywania zostały określone przez Zamawiającego SWZ 
7 Opatrzone podpisem zaufanym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości 

mniejszej niż progi unijne. 
8 Opatrzone podpisem osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości 

mniejszej niż progi unijne. 
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sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym9 lub podpisem osobistym10, mogą być zgodnie z 

wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/ 

podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub 

wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu  (zewnętrzny, wewnętrzny) w 

polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje 

uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 

zewnętrzny) lub dokument w szytym podpisem (typ wewnętrzny). W przypadku 

przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym11 lub podpisem osobistym12. 

9. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje 

się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu 

Odbioru (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce 

„Oferty/Wnioski” 

10. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

11. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę” 

12. Maksymalny łączny numer rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z 

ofertą to 250 MB. 

13. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1) Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu. – Załącznik nr 4 do SWZ 

2) Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu 

oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. – Załącznik nr 7 do SWZ 

3) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek 

dowodowy.  -  (jeśli dotyczy) – Załącznik nr 8 do SWZ 

4) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania wykonawców nie wynika z dokumentów rejestrowych                    

- (jeśli dotyczy) 

5) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w 

art. 118 ustawy Pzp – jeśli umocowanie nie wynika z dokumentów rejestrowych.    

– (jeśli dotyczy) 

6) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z 

którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy                             

– Załącznik nr 3 do SWZ (jeśli dotyczy) 

7) Wykaz osób – Załącznik nr 10 do SWZ 

 
9 Opatrzone podpisem zaufanym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości 

mniejszej niż progi unijne. 
10 Opatrzone podpisem osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości 

mniejszej niż progi unijne. 
11 Opatrzone podpisem zaufanym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości 

mniejszej niż progi unijne. 
12 Opatrzone podpisem osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości 

mniejszej niż progi unijne. 



 

16 

 

14. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim Podmiotowe środki dowodowe, 

przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w 

języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

15. Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym13 lub podpisem osobistym14. Dopuszcza się także 

złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 

pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz 

opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 

pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez samego pełnomocnika. 

16. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny. 

17. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z 

przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający 

nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

Rozdział XIV 

Sposób obliczenia ceny oferty 

 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem 

Formularza Ofertowego. Wykonawca oblicza cenę oferty brutto z wykorzystaniem 

Formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ 

2. Zamawiający w celu ustalenia ceny oferty i w celu porównania złożonych ofert 

przyjmuje określoną w formularzu ofertowym, stałą liczbę dni oraz stałą liczbę 

wydawanych posiłków. 

3. Określona przez Wykonawcę w formularzu ofertowym cena jednostkowa – będzie 

obowiązywała przez cały okres realizacji umowy i będzie podstawą miesięcznych 

rozliczeń przez okres trwania umowy. 

4. Wartość oferty musi gwarantować pełne wykonanie zakresu rzeczowego zamówienia. 

5. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert, nie 

określa faktycznego wynagrodzenia Wykonawcy. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie 

zależało od faktycznej liczby wydanych/dostarczonych posiłków. 

6. Cenę oferty należy obliczyć, uwzględniając całość wynagrodzenia wykonawcy za 

prawidłowe wykonanie umowy. Cena powinna zawierać wszystkie koszty związane z 

wykonaniem zamówienia w tym podatki i inne opłaty. Wykonawca zobowiązany jest 

do bardzo starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, warunkami 

wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na cenę zamówienia. 

7. Cena oferty brutto (wraz z podatkiem VAT) jednego obiadu będzie służyć do 

porównania ofert złożonych w postępowaniu. 

8. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. 

9. Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych. 

 
13 Opatrzone podpisem zaufanym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości 

mniejszej niż progi unijne. 
14 Opatrzone podpisem osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości 

mniejszej niż progi unijne. 
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10. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby 

po powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca  

2004r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny dolicza 

do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego, 

3) wskazania towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku, 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

 

Rozdział XV 

Termin związania ofertą. 

 

1. Wykonawca będzie związany ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania 

ofert. tj.: 14.01.2026r. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem 

terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w ust.1 Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 

tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie 

terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

 

 

Rozdział XVI 

Sposób i termin składania ofert oraz termin otwarcia 

 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 

przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 

(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

2. Termin składania ofert upływa w  dniu 15.12.2025r. o godz.  10.00 

3. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

4. Wykonawca składa tylko jedną ofertę na zamówienie. 

5. Wykonawcą wraz z ofertą składa oświadczenia i pełnomocnictwa wymienione w 

Rozdziale XIII ust. 13. 
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Rozdział XVII 

Otwarcie ofert 

 

1. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert tj. 

15.12.2025r. godz. 12.00 jednak nie później niż następnego dnia po dniu, w którym 

upłynął termin składania ofert. 

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 

po usunięciu awarii. 

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu  ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

wykonawców, których oferty zostały otwarte, 

2) cenach zawartych w ofertach. 

 

Rozdział XVIII 

Opis kryteriów ocen ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 

ofert. 

 

1. Na wykonanie  zamówienia zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta. Przy wyborze 

najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował niżej podanymi kryteriami 

oceny ofert i odpowiadającymi im znaczeniami (wagami procentowymi): 

 

L.p. Nazwa kryterium Znaczenie   

[Waga kryterium] 

1. Cena brutto (jednego posiłku brutto) 60% 

2. Doświadczenie Kucharza 40% 

Razem 100% 

 

 

2. Zasady oceny kryterium: 

1) Kryterium nr 1 – Cena brutto (C)- waga 60% 

Wykonawca w kryterium cena może uzyskać maksymalnie 60% - 60 pkt. 

Cena zostanie policzona przy zastosowaniu wzoru 

C min 

C n =   ----------------- x 100 x 60% 

C bad 

 
Gdzie: 

Cn – ilość punktów oferty badanej w kryterium C 

C min – najniższa cena (brutto) spośród wszystkich złożonych ofert podlegających ocenie (niepodlegających 

odrzuceniu) 

C bad – cena ( brutto) oferty badanej (ocenianej) 

100 – wskaźnik stały 

60% - wskaźnik stały, waga kryterium 
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a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena 

ofertowa brutto (1 posiłku) podana przez Wykonawcę w Formularzu 

Ofertowym 

b) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie 

Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

 

2) Kryterium nr 2 – Doświadczenie kucharza (D)– waga 40%  

Kryterium „doświadczenie zawodowe” zostanie spełnione jeżeli 

Wykonawca wykażę doświadczenie kucharza powyżej 24 miesięcy 

a) Jeśli Wykonawca nie wykaże doświadczenia kucharza poniżej 24 

miesięcy w realizacji usług o trzyma 0% - 0 pkt. 

b) Jeśli Wykonawca wykaże doświadczenie kucharza zgodnie z Wykazem 

osób – Załącznik nr 10 do SWZ otrzyma 40%. –  40 pkt 

 

3. Punktacja przyznawana ofertom w kryteriach oceny ofert będzie liczona z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona według 

poniższego wzoru: 

gdzie: 

L = C + O  

L – całkowita liczba punktów 

C – punkty uzyskane w kryterium „Cena” 

O – punkty uzyskane w kryterium Doświadczenie kucharza 

 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejsza. 

 

Rozdział XIX 

Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 

1. Wybrany wykonawca ma obowiązek w terminie 5 dni od momentu powiadomienia go 

o wybraniu oferty uzgodnić z Zamawiającym kwestie konieczne do sprawnego 

zawarcia umowy. 

2. Umowa zostanie zawarta z projektem stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ. 

3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 

krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty. 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w ust. 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

5. Wykonawca  będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

6. W przypadku, jeżeli okaże się, żę Wykonawca którego oferta została wybrana, 

przedstawił nieprawdziwe dane lub uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający 

wybierze tę spośród  pozostałych ofert, która uzyskała największą liczbę punktów. 
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7. Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi Zamawiającemu akt własności 

lokalu, umowę najmu lokalu bądź inny dokument z którego będzie wynikać prawo do 

użytkowania lokalu oraz zezwolenie, opinię, protokół lub inny dokument Stacji 

Sanitarno-Epidemiologicznej potwierdzający dopuszczenie lokalu do żywienia 

zbiorowego. 

8. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem 

umowy zobowiązany jest do: 

1) złożenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i okazania 

ich pełnomocnictwa, jeżeli taka konieczność zaistnieje. 

2) w przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia przedłożenia umowy regulującej 

współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(konsorcjum, umowa spółki cywilnej) 

 

 

 

Rozdział XX 

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

 

Rozdział XXI 

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych w Projekcie umowy, stanowiącym Załącznik 

nr 5 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 

zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania 

formy pisemnej. 

5. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych 

postanowień umowy. 

 

Rozdział XXII 

Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 

 

1. Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej na 

zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590). 
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2. Odwołanie przysługuje na niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, 

podjętą w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane 

postanowienie umowy oraz zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, do której Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy. 

 

Rozdział XXIII 

Ochrona danych osobowych 

 

1. Wypełniając obowiązek zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy 

Społecznej, ul. H. Sienkiewicza 32D, 06-400 Ciechanów tel. (23) 672 20 91, fax. 672 

20 91 (wew.16) NIP 5661086426, REGON 002711188; 

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w 

Ciechanowie możliwy jest pod nr tel. 725 875 004, adres e-mail:  iodap@epoczta.pl 

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia o numerze KA.261.4.2025 pn.: 

„Realizacja usługi gotowania i wydawania posiłków dla osób potrzebujących 

spełniających kryteria Rządowego Programu „Posiłek w szkole i domu” z terenu 

Gminy Miejskiej Ciechanów w 2026r.” prowadzonym w trybie podstawowym bez 

negocjacji oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek 

prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych 

spoczywających na Zamawiającym; 

3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;  

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia; 

5. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają 

z ustawy PZP  

6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

7. posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

b)  −  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

8.  nie przysługuje Pani/Panu: 
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a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; − na 

podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 

lit. c RODO. 

9.  Wykonawca zobowiązany jest wypełnić ankietę dla podmiotu przetwarzającego – zgodnej 

ze wzorem stanowiącym załącznik nr 9 do SWZ 

10. W celu podpisania umowy głównej Ankieta musi osiągnąć poziom zgodności „częściowo 

zgodny” albo „zgodny”. 

11. Komunikat „ankieta niekompletna” albo ankieta z wynikiem na poziomie zgodności 

„niezgodny” (poziom  zgodności poniżej 60%) albo brak złożenia Ankiety w 

wyznaczonym terminie będzie potraktowane przez Zamawiającego jako niemożność 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy. 

 

Rozdział XXIV 

 Wykaz załączników do SWZ 

 

Załącznik nr 1 Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 Oferta w sprawie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 3 Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia – jeśli dotyczy 

Załącznik nr 4 Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 5 Projekt umowy 

Załącznik nr 6 Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp, o 

braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej albo oświadczenie o 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej. 

Załącznik nr 7 Oświadczenie  podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu 

wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału 

Załącznik nr 8 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

Załącznik nr 9 Ankieta RODO 

Załącznik nr 10 Wykaz Osób 

Załącznik nr 11 Projekt umowy  powierzenia danych osobowych. 

Załącznik nr 12 Wykaz Usług 

 

 

 

 


