
Ruda St4ska, dnia 0 8 06 20ll

sK.1514. 2.1 .2017

PROTOKOL KONTROLI

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:

Dom Pomocy Spotecznej dta os6b przewtekte psychicznie chorych w Rudne Stqskiej ut. Oddziat6w

Mtodzieiy Powstaiczej 3 prowadzony przez Zgromadzenie Si6str Milosierdzia Sw. Karola Boromeusza

w Rudzie Stqskiej.

Dane kierownika jednostki kontrotowanej:

Dyrektorem Domu Pomory Spotecznej jest Siostra Teresa de Vitte.

Czas trwania kontroli:

Kontrotq przeprowadzono w dniach od 72.05.7017 r. do 07.06.?:017 t.

Dane personalne dokonuJqcych crynnoSci kontrolnych:

l. Katarzyna Lorke - Gt6wny speciatista, dziataj4ca na podstawie upowainien.ia Dyrektora

Mieiskiego Ogrodka Pomocy Spotecznej nr D.0002.10.2017 z dnia 18.05.2017 r.

2. Aleksandra Nowak - Zastqpca Kierownika Dziatu Opieki nad Osobami Starszymi

i Niepetnosprawnymi, dziatajEca na podstaMe upowa2nienia Dyrektora i4iejskiego Ojrodka

Pomocy Spotecznej 0.0002.1'1.2017 zdnia 18.05.2017 r.

Przedmiot kontroli:

Prawidlowo6i reatizacji zadania pubticznego pod nazwE: .Prowadzenie domu pomocy spolecznej

dta os6b pzewtekte psychicznie chorych (53 osoby).

Okres objety kontrotq:

od 01 .01 .2017 r. do dnia przeprowadzenia kontroti

Wykaz przepis6w regulujEcych zakres i spos6b wykonywania zadania przez jednostke

kontrolowanq:
'1. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tekst jednotity Dz. U.2016, poz. 930

z p62n. zmianami).

2. Rozporzqdzenie z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie dom6w pomory spotecznej (Dz.U.27017r.,

poz.964 z p6in. zmianami).

3. Statut Domu Pomocy Spolecznej dta os6b przewlekte psychicznie chorych prowadzony pzez

Zgromadzenie Si6str Milosierdzia iw. Karota Boromeusza.
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4. Regutamin organizacji Pracy i Sprawowania Opieki w Domu Pomocy Spotecznei dta Os6b

Przewlekte Psychicznie Chorych prowadzony peez zgromadzenie Si6str Mitosierdzia 3w. Karota

Boromeusza obowiazujacy od 01 .01.2006 r.

5. Umowa MOPS.4021 .45.2016.2OP.K3 o reatizacje zadania pubticznego z zakresu pomocy

spotecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji iyciowej oraz wyr6wnywania

szans tych rodzin i os6b pod naanq: ,,Prowadzenie domu pomocy spotecznej dta os6b przewlekte

psychicznie chorych (53 osoby) zawarta w dniu 30 grudnia 2015 r. pomiqdzy Miastem Ruda Stqska

a Zgromadzeniem Si6str Milosierdzia Sw. Karota Boromeusza. Termin reatizacii zadania

pubticznego ustalono od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2019 r.

6. zea^/otenie Wojewody St4skiego z dnia 21 grudnia 2006 r. nr PS.11.9013/6/06 na prowadzenie

domu pomocy spolecznej pod nazwA: Dom Pomory Spotecznei dta Os6b Przewtekle Psychicznie

Chorych w Rudzie Stqskiei 7, przy ut. Oddziat6w i{todneiy Powstariczej 3, kt6ry

jest przeznaczony dta 53 kobiet przewtekte psychicznie chorych. Dom zostat wpisany do reiestru

pod numerem: PS.ll.901 4/'l 03/06.

W Domu Pomocy Spotecznej obowiqzujq ponadto nastgpujEce procedury postepowania

w okreStonych prrypadkach :

- Procedura prryj€cia mieszka6ca do Domu Pomocy Spotecmei dta os6b przewlekte

psychicznie chorych Ruda Stqska 7, ut. O.M.P. 3,

- Procedura wypisu mieszkarica,

- Procedura odwiedzin mieszka6c6w,

- Procedura dotyczaca skarg i zaiate6,

- Procedura postqpowania z mieszkahcem nieprzesteegaiarym karty praw i obowiqzk6w

mieszka6ca,

- Karta praw i obowi4zk6w mieszkarica w Domu Pomocy Spotecznej dta Os6b przewtekle

psychicznie chorych Ruda St4ska 7, ut. O.M.P. 3,

- Procedura rozwiEzywania konftikt6w miqdzy mieszkaricami,

- Procedura funkcjonowania samorzqdu mieszkaic6w,

- Procedura postqpowania przy kierowaniu i pobycie mieszkarica w szpitalu/sanatorium,

- Procedura wyjazdu mieszkarica na urlop,

- Procedura zakupu [ek6w, Srodk6w opatrunkowych dta mieszkanek,

- Procedura dotycz4ca przyjmowania [ek6w przez mieszkaica,

- Procedura dotycz4ca nieszczgstiwych rvypadk6w,

- Procedura postepowania z mieszkaicami agresyl,lrnymi,

- Procedura dotyczEca higieny osobistej i utrzymania czystoici,

- Procedura dotycz4ca utrzymania zasad crysto6ci,

- Procedura dotyczqca umierania izgonu mieszkaica,

- Procedura patenia papieros6w pnez mieszkanki,

- Procedura dotyczeca spoiywania alkohotu,

- Procedura zabezpieczenia spraw finansowych mieszkarica,
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- Procedura ochrony danych osobowych mieszkaic6w,

- Procedura dotyczeca powolania i zasad pracy pracownika pierwszego kontaktu,

- Procedura zastosowania 6rodk6w prrymusu bezpoSredniego,

Ustalenia 086[ne:

Przed rozpoczeciem czynno6ci kontrolnych, kontrotujqcy powiadomili

o ptanowanej kontroli. Podano termin oraz zakres kontroti.

Kontroluj4cy przedstawiti Dyrektorowi stosowne upowainienia i

do ksi42ki kontroti.

Dyrektora

dokonati

domu

wpisu

Ostatniq kontrol€ Domu Pomocy Spotecznej i4iejski O6rodek Pomocy Spotecznej w Rudzie

Stqskiej pzeprowadzit w 2010 r., natomiast St4ski Urzqd Wojew6dzki w Katowicach Wydziat

Potityki Spotecznej przeprowadzil kontrote w 2012 r.

Specyfika mieszkaic6w Domu Pomocy Spolecznej dla Os6b Przewlekle Psychicznie Chorych

Na dziei rozpoczecia kontroli w Domu Pomocy Spotecznej ogolem przebywaty

52 mieszkanki. Struktura wiekowa mieszkanek na koniec 2016 r. przedstawia sie nastepuiqco:

od 18 - 40 tat - 2 osoby,

od 41-60 tat - 25 os6b,

od 61-64 tat - 10 os6b,

od 65-74 tat - 15 os6b,

od 75-79 tat - 0 os6b,

od 80 i wigcej lat - 1 osoba.

Obecnie w domu przebywaj4 52 kobiety przewtekle psychicznie chore, z czego:

- 46 kobiet chorujqrych na schizofrenig, w tym dodatkowo 8 kobiet z upostedzeniem umystowym,

1 kobieta z alzheimerem, 1 kobieta z organicznym zaburzeniem osobowoici,

- 2 kobiety z organicznym zaburzeniem osobowo(ci / rozwoj u,

- 2 kobiety z chorobA afektywna dwubiegunowtu

- 1 kobieta z otepieniem i atzheimerem,

- 1 kobieta z zaburzeniami depresyjnymi i lekkim upoi[edzeniem.

W5r6d 52 mieszkanek - 18 jest ubezr*asnowotnionych. Lista mieszkanek pzeb)^rvaiacych w Domu

stanoM zalEcznik nr 1.

Mieszkanki domu podzielone sq na trzy grupy w zateinosci od ich stanu zdrowia:

- grupa os6b wymagaj4cych opieki umiarkowanej - 27 os6b (stan na dziei ?,8.0?..2017 r.l,
- grupa os6b wymagajqcych opieki znacznej - 18 os6b,

- grupa os6b wymagajEcych opieki intensywnej 8 os6b.
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Kontrota zostata przeprowadzona zgodnie z ptanem kontroti na 2017 r.



Kontroli zostaty poddane nastepuj4ce zagadnienia:

1. Struktura zatrudnienia oraz spetnienie wymogu wskainika zatrudnienia pracownik6w zespotu

terapeutyczno - opiekuriczego.

2. Organizacja prary personelu terapeutyczno - opiekuriczego.

3. Funkcjonowanie zespolu terapeutyczno-opiekuicze8o.

4. Dokumentacja mieszkaica.

5. Prawidtowoii bezpiecznego przechowywania irodk6w pieniginych i pnedmiot6w

wartoSciowych.

6. Wspieranie mieszkaric6w w dysponowaniu majAtkiem oraz sprawowanie kontroti

nad finansami mieszkaic6w.

7. Postepowanie z depozytem po zmarlym mieszkaicu.

8. Prawidtowo6i prowadzenia dokumentacji finansowej.

Struktura zatrudnienia

w Domu Pomocy Spolecznej na dzief rozpoczecia kontroli zatrudnione byty 42 osoby

w tEcznym wymiarze czasu - 37,5 etatu. Wykaz os6b zatrudnionych w Domu wraz ze stanowiskiem

i wymiarem czasu pracy zawiera zalqcznik nr 2.

Zgodnie z 5 6 ust. 2 pkt 1 rozporzqdzenia w sprawie dom6w pomocy spotecznej dom

powinien zatrudniat w pelnym wymiaee czasu pracy nie mniej nii dw6ch pracownik6w socialnych

na stu mieszka6c6w domu. Natomiast 4odnie z S 6 ust. 2 pkt 3c ww. rozporzqdzenia w domu

powinien dziatai zespot opieku6czo-terapeutyczny, a wskainik zatrudnienia pracownik6w w tym

zespote, zatrudnionych w petnym wymiaae czasu pracy powinien wynosii w domu dta os6b

przewtekte psychicznie chorych - nie mniei ni2 0,5 na jednego mieszkarica.

ustalenia kontroti:

W Domu Pomocy Spolecznej w dziate opiekuriczo-terapeutycznym zatrudnieni sa:

4
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t.p. Stanowisko Etat Os6b

1 pracownik socjatny z ?

7 psycholog 0,25 ,|

3 rehabititant 0,5 1

opiekun 10 10

5 instruktor terapii zajeciowej 1 1

6 pokojowa 10 10

7 pielegniarka 2 7

8 psychoterapeuta 0,5 2

dietetyk 0,25 1

Ogolem 26,5 30

c0 .rot

4.

9.



Dom Pomocy Spotecznej dta os6b przewtekte psychicznie chorych prowadzony przez

Zgromadzenie Si6stllititosierdzia Sw. Karota Boromeusza spetnia wyn6g dotyczqcy zatrudnienia

dw6ch pracownik6w socjalnych oraz wskainika zatrudnienia zespdu terapeutyczno-opiekuhczego.

Do wyticzenia wska2nika zatrudnienia zespolu terapeutyczno - opiekuiczego bieze sig pod uwagg

strukture zatrudnienia dziatu opiekuriczego - terapeutycznego (zatacznik nr 2). Zgodnie

z przedstawionym zestawieniem w dziate opiekuiczo- terapeutycznym zatrudnionych jest 30 os6b

w wymiarze czasu pracy - 26,5 etatu. Przy 53 mieszkankach i 26,5 etatach wskainik zatrudnienia

wynosi 0,5.

W trakcie kontroti sprawdzono kwatifikacje 7 pracownik6w (poz. nr 3, 7,9, 17, 13,21, 30

zalEcznika nr 2) wybranych w spos6b losory. W zakresie kwalifikocji sprowdzonych pracownik6w

kontrolujqcy nie wnoszq uwog.

Zgodnie 5 6 ust.z pkt 4 rozporz4dzenia w sprawie dom6w pomocy spotecznej dyrektor domu

powinien organizowai, co najmniej raz na dwa lata dta zespotu terapeutyczno-opiekuriczego

szkotenia na temat praw mieszkaica domu oraz kierunk6w prowadzonej terapii, a takie metod

pracy z mieszkahcami.

W Domu prowadzonym p.zez Tgromadzenie Si6str Mitosierdzia iw. Karota Boromeusza

prowadzony jest zeszyt szkoteri zespolu opiekuiczo-terapeutycznego od dnia 22.02.2002 do nadat.

Na podstawie sprawdzonej dokumentacji stwierdzono, i2 ostatnie szkotenie dotyczace

ww. probtematyki odbyto sig w Domu w dniu 08.03.2017 r. oraz w trakcie trwania kontroti

tj. 31.05.2017 r.

Anolizo dokumentacji wykozata, i2 na 42 obecnie zotrudnionych procownik6w, w tym

30 zatrudnionych w dziale opiekuftczo-terapeutycznym:

- u 3 os6b (procownik nr 3, 9, 16 zolqczniko nr 2) nie zostal zachowony co nojmniej dwuletni

okres czgstotliwoici udziolu w szkolenioch no temot prow mieszkafico domu oroz kierunk6w

prowodzonej terapii, a takie metod procy z mieszkoticomi,

- u 3 os6b (procownik nr 6, 7, 1O zolqczniko nr 2) brok szkolenio no temot praw mieszkoico

domu oroz kierunk6w prowadzonej teropii, o takie metod pracy z mieszkoficami.

Organizacja prary personelu terapeutyczno - opiekuriczego

W trakcie kontroti sprawdzono wybrane listy obecnoici personetu opiekuiczo-

terapeutycznego z dnia 07.01.2017 r.,23.02.2017 r.,06.03.?017 t.,17.U.2017 r.

Zgodnie z nimi czynno6ci socjatne, zajeciowe, opiekuhcze, pietegnacyjne, higieniczne wobec

mieszkanek w ciEgu doby (wiadcryti:

07.01 .7017 r.:

Rano: instruktor terapii zajeciowei, 3 opiekun6w, 2 pokojowe.

Po poludniu: 2 opiekun6w, 2 pokoiowe.

Noc: pokoiowa.
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23.07.201 f

Rano: pietggniarka, instruktor terapii zajqciowej, 1 opiekun, 5 pokojowych.

Po potudniu: 2 opiekun6w, 1 pokojowa.

Noc: opiekun.

06.03.2017 r

Rano: pietggniarka, 5 opiekun6w, 3 pokoiowe.

Po potudniu: instruktor terapii zajqciowei, 2 opiekun6w, pokoiowa.

Noc: pokojowa.

17 .M.2017 r .

Rano: 2 opiekun6w, 2 pokojowe.

Po poludniu: instruktor terapii zajeciowei, opiekun, 2 pokojowe.

Noc: opiekun, pokoiowa.

ttl zokresie obsody personelu kontrolujqcy nie wnoszq uwog.

Funkcjonowanie zespolu opiekuiczo-terapeutycznego

W myit 5 2 ust. 7 rozporz4dzenia w sprawie dom6w pomocy spotecznej w cetu okre6tenia

indywiduatnych potzeb mieszkarica domu oraz zakresu ustug dom powoluje zespoty terapeutyczno'

opiekuicze skladaj4ce sig w szczeg6lnosci z pracownik6w domu, kt6rzy bezpoSrednio zajmujE

sie wspieraniem mieszkaic6w.

Ustalenia kontroli:

Dom Pomocy Spotecznej prowadzony ptzez Zgromadzenie Si6str ,$itosierdzia Sw. Karota

Boromeusza posiada opracowany Regulamin zespotu opiekuriczo-terapeutycznego. Zgodnie z tym

regutaminem dom powotuje zespot opiekuriczo-terapeutyczny sktadaj4ry sig w szczeg6lno(ci

z pracownik6w domu, kt6rzy bezpoirednio zaimujE sie wspieraniem mieszkaric6w. Dom funkcionuje

w oparciu o indywiduatne plany wsparcia mieszkarica domu, opracowywane z iego udziatem, jeieti

udziat ten jest moitiwy ze wzgtedu na stan zdrowia i gotowoSi mieszkahca do uczestniczenia

w nim. Dzialania wynikajace z indywiduatnego planu wsparcia mieszka6ca koordynuje pracownik

pierwszego kontaktu wskazany pzez mieszkarica domu.

W zakresie sprawdzonej dokumentacii kaida z mieszkanek ma wlznaczonego pracownika

pierwszego kontaktu.

w Domu Pomocy Spolecznej prowadzonym przez Zgromadzenie 5i6str Mitosierdzia

Sw. Karota Boromeusza funkcjonuie opracowywany co roku ,,Plan terapii zajeciowej", kt6ry stanowi

zalqcznik nr 3.

Ptan terapii zajgciowej na 2017 rok okreila:

- cete terapii zaj€ciowej,

- zasady terapii zajeciowei,
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- metody terapii zajeciowej,

- formy organizacji terapii zajgciowej,

- rodzaje terapii zajeciowej stosowane w DPS,

- indywiduatne ptany wspierania mieszkaic6w,

- sktad samozqdu mieszkaric6w,

- zadania poszczeg6lnych os6b zespotu terapeutyczno-opiekuiczego,

- organizacia imprez okolicznoiciowych w 2017 r.

Zgodnie z powybrym planem zespol terapeutyczno-opiekuriczy twozq: psychoterapeuta, psychotog,

mgr rehabititacji, pietegniarki, opiekunki, pracownik socjatny, terapeuta zaieciowy.

Spotkania zespotu organizowane sa co miesiEc w cetu poszerzenia wiedzy na tematy

zwi4zane z pomocE i wsparciem mieszkanek. W trakcie kontroti przedstawiono do wgtqdu 
"Reiestr

spotkafi zespolu opiekuficzo-terapeutycznego cz.ll", gdzie odnotowywane s4 protokoty spotkafl

zespotu. W 2017 r. spotkania odbyty sie: 05.01 .217, 01 .07.7017 , 16.03.2017 , L8.U.7017 ,

30.05.2017. W spotkaniach bior4 udziat pracownicy dzialu opiekuiczo-terapeutycznego.

W zakresie funkcjonowonio zespotu opiekurtczo-terapeutycznego kontrolujqcy nie wnoszq

uwog.

Dokumentacia mieszkafca

W trakcie kontroti sprawdzono: indywiduatne ptany wsparcia mieszka6ca, dokumentacjq

socjatnE mieszkarica, dokumentacje psychotoga, rehabilitanta.

lndywidualne plany wsparcia mieszkafic6w.

Zgodnie z S 2 ust.3 rozporz4dzenia w sprawie dom6w pomocy spolecznei do podstawowych

zadah zespot6w terapeutyczno-opiekuiczych naleiy opracowywanie indywiduatnych ptan6w

wsparcia mieszkaric6w oraz wsp6lna reatizacja tych plan6w z mieszkahcami. lndywidualny ptan

wsparcia powinien byi przygotowany w terminie 6 miesigcy od dnia przyjgcia mieszkafca do domu.
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Ustalenia kontroli:

W kontrotowanym Domu Pomocy Spotecznej obowiqzujacy regutamin zespolu opiekuhczo-

terapeutycznego okrei(a, ii indywiduatny ptan wsparcia dla nowego mieszkarica opracowuje

sie w terminie 6 miesiecy od dnia prryjecia mieszkaica do domu.

W trakcie kontroti sprawdzono dokumentacie 14 mieszkanek (poz. nr 1, 4, 5, 6,8, 14, 15, 17,21,

24, 33, 34, 40, 47 zalEcznika nr 1 ) dotyeEcq indywiduatnych plan6w wsparcia.

Ka2dy z mieszkaic6w posiada opracowany indywiduatny ptan wsparcia, kt6ry zawiera:

- cele kr6tko i dtugoterminowe,

- rodzaje terapii zajeciowej, w kt6rej mieszkanka uczestniczy,

- comiesiecznA notatke opisuj4ce wspotprace mieszkanki z zespotem opiekuriczo-terapeutycznym

oraz osiEgniecia w reatizacii planu,

- ocene roczna realizacji ptanu.



lndywiduatny ptan wsparcia podpisywany iest pEez pracownika pierwszego kontaktu, pracownika

socjatnego, psychologa, mieszkanke jeieli jest to moitiwe.

Ponadto w domu prowadzone sE zeszyty oceny ptanu opieki indywiduatnej z podziatem

na grupy, kt6re zawieraja:

- ptan opieki dta grupy,

- wykaz pracownik6w pierwszego kontaktu oraz mieszkanek podtegaiEcych ich opiece,

- comiesigczne oceny planu opieki grupy.

Dokumentacja psychologa

Zatrudniony w domu psychotog zapewnia mieszkankom wsparcie w chwilach kryzysu.

Pierwszym etapem jego pracy jest poznanie nowego mieszkaica, ocena stanu umyslowego,

motywacii do wspotpracy, moiliwo6ci podopiecznego. Po zaaktimatyzowaniu sie mieszkarica

podejmowane sE datsze dzialania mai4ce na cetu iego aktywizacje i podnoszenie sprawno6ci

umystowej. Dzialania profitaktyczne obejmujE pogadanki tematyczne, udostepnianie fachowej

literatury, oariczenia koncentracji i pamiqci.

Wszystkie podjqte pzez psychotoga dziatania odnotowywane sE w prowadzonym Dzienniku zajgt

psychotogicznych.

Dokumentacja rehabilitanta

Rehabititant prowadzi zajgcia z mieszkankami maiece na celu usprawnienie i utrzymanie ich

sprawno(ci fizycznei. Dostosowane sA one do schorzei mieszkanek.

Podiete dziatania odnotowywane sE w zeszycie rehabititacji.
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Dokumentacja socjalna mieszkaf ca

W trakcie kontroli sprawdzono 13 teczek osobowych mieszkanek (poz. nr 1, 4,5,6, 8, 14,

15, 17,21,24, 33, 40, 47 zal+enika nr 1) wybranych w spos6b losowy.

W teczce mieszkanki znajduiA siq w szczeg6tno6ci nastepujAce dokumenty:

- wywiad irodowiskowy,

- decyzje kierujace do Domu,

- decyzje o umieszczeniu w Domu,

- decfzje o odptatnoici za pobyt w Domu,

- orzeczenie o stopniu niepetnosprawnoSci,

- oiwiadczenie dotyczqce moitiwo(ci przechowywania przedmiot6w warto6ciowych/6rodk6w

pieniginych w depozycie,

- zgoda mieszkanki dotycz4ca odbioru renty i emerytury przez personet administracyiny,

- zgoda mieszkarica DPS dotycz4ca przechowywania dowodu osobistego,

- zgoda na wykorzystywanie wizerunku przez DPS,

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych,

- inne.

Wykaz sprawdzonej dokumentacji stanowi zalEcznik nr .4.



W zakresie prowodzonej dokumentocji mieszkonek kontroluj4cy nie wnoszq uwag.

PraMdtowos( bezpiecznego przechowywania Srodk6w pieniqinych i przedmiot6w

warto6ciowych

Jednym z zadan naleiAcym do domu pomocy spolecznej jest prowadzenie depozytu

mieszkafca. Zadanie to zostato uregutowane pzez ustawodawce w S 5 ust.1 pkt.3 h rozporzEdzenia

w sprawie dom6w pomocy spolecznej. Zgodnie z powotan4 regutacjq dom pomory spolecznej

niezateinie, od typu 6wiadczonych ustug w zakresie potrzeb wspomagajqcych zapewnia bezpieczne

przechowywanie Srodk6w pieniginych i przedmiot6w warto5ciowych swoim mieszka6com.

Ustalenia kontroli:

W trakcie kontroli stwierdzono, i2 w Domu Pomocy Spotecznej obowiqzuje od 01.04.2010 r.

,,Regutamin w sprawie trybu postqpowania z depozytami warto6ciowymi w Domu Pomocy Spotecznej

w Rudzie StAskiei 7 , ut. O.it.P. 3 wprowadzony ZarzQdzeniem nr 1 ILO|O Dyrektora Domu Pomocy

Spotecznej- zalqcznik nr 5.

Regulamin zaktada, i2 osoba przebywaiqca w domu lub opiekun mog4 przekazai do depozytu DPs

posiadane przedmioty wartoiciowe i dokumentarne.

Depozyty pienieine prowadzi sie dla mieszkanek na indywidualnych kontach imiennych. Raz

w miesiqcu osoba prowadzEca depozyty pienieine mieszkaic6w sporzEdza imienne zestawienie

salda rachunku. Naticzane odsetki na rachunku bankowym doticzane sq proporcjonalnie do kwoty

utokowanej przez danego mieszkaica.

Przedmioty wartoiciowe i dokumentarne przyjete do depozytu powinny byi zabezpieczone

w spos6b wyktuzajScy wyjecie lub zamiang przedmiot6w bez naruszenia opakowania.

Na iyczenie mieszkaica Srodki moie pobierai i dokonywai zakup6w wyznaczony przez dyrektora

pracownik DPS, kt6ry rozticza sie z pobranych (rodk6w pienig2nych.

Na dzieri 29.U.2017 r. depozyty posiadato 20 mieszkanek spo5r6d 52, w tym znajduje siq 1 depozyt

po mieszkance, kt6ra zmarta 19.1'l,.2015 r. Lqczna kwota depozyt6w znajdujEca sig na rachunku

bankowym wynosita 216 053,44 zl - zalecznik nr 6.
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Srodki pieniqine mieszkanek pnesytane sq na adres Domu Pomocy Spotecznej i odbierane

s4 przez upowainiony personel administraryiny domu.

Zgromadzone w ciqgu roku oszczqdnoici wplacane sE na konto depozytowe. W dokumentacji

mieszkanek znajdujq sie stosowne upowa2nienia dta pracownik6w, kt6rzy mog4 dokonywat wptat

oszczgdno5ci mieszkanek na konto oszczgdnoiciowe.

Srodki pienig2ne gromadzone s4 na koncie depozytowym w ING Banku StEskim Nr 26 1O5O 1331 10OO

0010 0109 0974. Konto jest oprocentowane a za prowadzenie konta pobierana iest prowizja

(prowizja kompensowana jest z naticzonymi odsetkami na rachunku bankowym). Naticzane

co miesi4c odsetki doticzane sq proporcjonalnie do depozytu kaidej z mieszkanek

Vqlv"*



Kontroli poddano dokumentacje 10 mieszkanek, wybranych w spos6b losowy, kt6re posiadajE

zdeponowane na rachunku bankowym 6rodki pienigine. Wykaz sprawdzonei dokumentacji zawiera

zatacznik nr 4.

Anatiza dokumentacji wykazala:

U wszystkich sprawdzonych mieszkanek w aktach znajduje sie upowainienie

do dokonywania comiesiqcznych wplat pieniginych (po odticzeniu odplatnoki za pobyt)

kwoty otrzymanej koic6wki emerytury/renty na OKO ING Bank St4ski,

U 9 mieszkanek znajduie siq zgoda mieszkanki dotyczEca odbioru renty i emerytury przez

personet administracyiny,

U 6 mieszkanek znajduje sie upowainienie dta wybranych pracownik6w do dysponowania

emeryturA/rent4/zasilkiem stalym w cetu dokonywania niezbgdnych zakup6w

oraz wnoszenia do ksi€gowosci doptaty do pobytu w DPS,

Spo6r6d sprawdzonych dokument6w mieszkanek 8 posiada, prowadzony przez personel

administraryjny, zeszyt wydatk6w bieiqcych. W zeszytach tych odnotowywane sA dochody

mieszkanek oraz ich wydatki. Srodki pienigine tych mieszkanek przechowywane sa w sejfie.

Dta kaidej mieszkanki zato2ona jest koperta, w kt6rei znaiduiq sig jej Srodki pienieine.

Postepowanie w sprawie depozytu pozostatym po zmartym mieszkaficu.

W Domu Pomocy Spolecznej obowiqzuje Regulamin trybu postepowania z dePozytami

wartoSciowymi w Domu Pomocy Spolecznej w Rudzie Stqskiej 7, ul. O.M.P. 3 - zalScznik nr 5.

Zgodnie z powyiszyrn regutaminem w przypadku zgonu mieszkaica depozyt wartokiowy

wydaje siq jego prawnym spadkobiercom po przedstaMeniu dowodu uprawniaj4cego

do spadkobrania (stwierdzenia praw do spadku przeprowadzonego przez Sqd).Dom Pomocy

Spotecznej obowiqzany jest wezwat osoby uprawnione do odbioru niePodjetych depozyt6w

wartokiowych wyznaczajqc 3 letni termin ich odbioru oraz wskazujqc na skutki niepodjecia

depozytu. W przypadku braku moiliwo(ci doreczenia wezwania do odbioru depozytu

tub nieustateniu uprawnionego, Dom Pomory Spotecznei zobowi4zany jest dokonai wezwania

poprzez wywieszenie na tabticy informacyjnej w swoiej siedzibie na okres 6 miesiecy.

W przypadku, gdy szacunkowa warto6i depozytu przekracza 5 tysiecy ztotych naleiy dodatkowo

zamieicii ogtoszenie w tokatnej, poczytnei prasie lub Biuletynie lnformacji Pubticznei. Niepodiete

depozyty utegaja tikMdacji stosownie do obowiqzujErych w tym zakresie pzepis6w.

qN" Naoq
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,uieszkanki nie posiadajq zdeponowanych przedmiot6w warto6ciowych.

W zokr*ie bezpiecznego przechowywonia irodk6w pieniq2nych kontroluiqcy nie wnoszq

arwag.



Ustalenia kontroli:

Kontrola wykazata, ii depozyty pienieine po zrarlym mieszka6cu przechowuje

sie na koncie depozytowym. Analiza dokumentacji wykazata, ii 19.11.7015 r. zmarta jedna

z mieszkanek pozostawiajEc depozyt pieni€iny, przechowywany na rachunku depozytowym, kt6ry

na dzien 30.04.2017r. wynosi 19.455,66 zl.
W zwi4zku z pozostawionym po zmartei mieszkance depozycie pracownik odpowiedziatny

za depozyty wszcz4l postepowanie z tym zwi4zane. Podjete zostaty nastgpujqce czynno6ci:

1. Dom Pomocy Spotecznej posiadat informacjg o siostze ww., kt6ra przebywala w Domu

Pomocy Spotecznej i miala ustanowionego kuratora.

2. Pismem z dnia 20.11.2015 r. poinformowano kuratora siostry zmarlej mieszkanki

o pozostawionym depozycie. Pismo to zostato przekazane osobiScie tej osobie w dniu

20.11.2015 r. W pi6mie poinformowano o skutkach niepodjecia depozytu oraz wwnaczono

3 letni termin odbioru pozostawionego depozytu.

3. W Biutetynie lnformacji Pubticznei w dniu 20.11.2015 r. umieszono informacj€

o pozostawionym depozycie po zmartej mieszkance domu.

W zakresie postepowonia z depozytem po zmortym mieszkaicu kontrolujqcy nie wnoszq uwog.

PrawidlowoSd prowadzenia dokumentacji finansowej

Zgodn'ie z 5 6 umowy nr fi1OPS.4021.45.2016.2OP. K3 z dnia 30 grudnia 7016 r.

Zteceniobiorca zobowiazany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiqgowej

i ewidencji ksiggowej zadania pubticznego, w spos6b umo2tiwiajEcy identyfikacje poszczeg6tnych

operacji ksiegowych, oraz do zamieszczania na odwrocie oryginal6w dowod6w kiegowych opisu

zgodnego ze ir6dtem finansowania.

Ustalenia kontroli:

W trakcie kontroli sprawdzono dokumenty finansowe za okres od 01.01.17 r.

do 31.03.2017 r.

Kontrota wykazala, i2 Zteceniobiorca prowadzi wyodrebnion4 dokumentacje finansowo-kiqgow4

i ewidencje ksiqgowq zadania pubticznego w spos6b umo2tiwiajqry identyfikacie poszczeg6lnych

operacji finansowych a na odwrocie dowod6w ksiegowych umieszcza informacjg o 2r6dte

finansowania.

W okresie od 01.01.2017 r. do 31.03.20'17 r. Zteceniobiorca na realizacie zdania jakim jest

prowadzenie domu pomocy spotecznej otrzymal dotacje (Dziat 852 Rozdziat 85202 5 2830):

- z bud2etu Miasta Ruda Staska w wysoko(ci 87 208,04 zt,

- z bud2etu Wojewody St4skiego w wysokoSci 161 610,00 zt.

lqcznie 248 818,O4 zt.

Zleceniobiorca ma otwarty rachunek bankowy nr 48 1050 1331 10(n 0010 0109 0966 w ING Bank

Stqski, na kt6rym dokonyrane sA operacie got6wkowe i bezgot6wkowe zwiAzane z reatizacj4

zadania, na rachunku bankowym gromadzone sq r6wnie, inne (rodki Zteceniobiorry.
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W okresie od 01.01.2017 r. do 31.03.2017 r. ze (rodk6w z budietu Miasta Ruda Stqska poXryto

koszty zwiazane z wynagrodzeniami pracownik6w wraz z pochodnymi, w tym:

- paragraf 4010 (wynagrodzenia pracownik6w dziatu opieku6czo-terapeutycznego) - 74 375,30 zl,

- paragraf tlo20 (wynagrodzenia pracownik6w administracyjnych i obstugi) - 42 572,47 zl,

- paragraf 41 10 (sktadki ZUS) ' I 596,35 zl,

- paragraf 4120 (Fundusz Pracy) - 1 760,01 zl.

Ze (rodk6w z budietu Wojewody Staskiego pokryto koszty zwi4zane z wynagrodzeniami

pracownik6w wraz z pochodnymi, w tym:

- paragraf 4010 (wynagrodzenia pracownik6w dzialu opiekuriczo-terapeutycznego) - 59 583,11 zt,

- paragraf 4020 (wynagrodzenia pracownik6w admin'istracyinych i obstugi) - 77 432;13 zl,

- paragraf 41 10 (sktadki ZUS) - 1 899,00 zt.

Pozostate koszty zwiqzane z prowadzeniem domu pomocy spotecznej zostaty pokryte ze irodk6w

ze 6wiadczei pieniq2nych odbiorc6w zadania publicznego.

Wykaz sprawdzonych dowod6w ksiQgowych stanowi zalqcznik nr 7.

Analiza dokument6w finansowych wykazata, ie:

. kontrotowane dowody ksiegowe zawieraia opis, z jakich Srodk6w wydatkowana kwota

zostata pokryta, tj. czy wydatek pokryto ze Srodk6w z budietu i,liasta Ruda Stqska

tub ze Srodk6w z budietu Wojewody Staskiego bEd2 ze Swiadczei pieniginych odbiorc6w

zadania publicznego. Dodatkowo zawierajA informacie dotycz4cq umowy

nr MOPS.4O21.45.201 6.ZOP.K3 z dnia 30. 1 2.201 6

. kontrotowane dowody kiegowe zawieraie opis jakie byto peeznaczenie zakupionego towaru

tub ustugi,

. na skontrotowanych dowodach ksiegowych znajduje sie informacia dotyczqca stosowania

Ustawy Prawo zam6wie6 pubticznych.

. na odwrocie skontrotowanych dowod6w ksiegowych zastosowano pieczEtkg

z nastepujqcym zapisem:

- wydatek 4odny z planem finansowym, ktasyfikacia budietowa: d2..., tozdL..., pa(,...

Sprawdzono pod wzgtgdem merytorycznym, dokonano wstepnej oceny cetowosci zaci+gania

zobowiEzari finansowych oraz prawidtowo6ci operacii i iei tegatnoSci, Data i podpis

Dyrektora,

- zatwierdzono do wyptaty ze 6rodk6w: budietowych/wtasnych/, kwota:..., data i podpis

Gt6wnej ksi€gowej,

- pieczEtka ktasyfikacii ksiqgowej,

. zobowiazania wynikai4ce z kontrolowanych dowod6w ksiggowych regulowane byty w formie

got6wkowej i bezgot6wkowei,

. kaidy dokument ksiegowy zawiera naniesiony numer ksiqgowy jakim zostat oznaczony

w ksiqgach,

Uq
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nie wniesiono uwag do celowoici dokonanych wydatk6w.

W zokresie prowodzonej dokumentocji finonsowej kontrolujqcy nie wnoszq uwoS.

Wnioski kontrolujqcych.

W wyniku przeprowadzonych czynnoici kontrolnych, kontrotujqcy stwierdzajE,

2e Zgromadzenie Si6str ililosierdzia 3w. Karola Boromeusza reatizuje zadanie pubticzne

,,Prowadzenie domu pomocy spolecznej dla os6b pzewtekle psychicznie chorych" zgodnie z zawart4

umowq. Dom Pomocy Spotecznej fuiadczy uslugi bytowe, opiekuicze, wspomagajEce i edukacyjne

na poziomie obowi4zujEcego standardu, w zakresie i formach wynikaj4cych z indywiduatnych

potrzeb os6b w nim przebywajArych.

W zakresie zagadnieri poddanych kontroti:

Nie stwierdzono uchybiei w realizacji zadania w zakresig!

. zatrudnienia pracownik6w socjatnych oraz wskainika zatrudnienia w zespote opiekuriczo-

terapeutycznym;

. organizacji pracy personelu terapeutyczno - opiekuriczego;

. funkcjonowania zespotu opiekuflczo-terapeutycznego;

. prowadzonej dokumentacji mieszkarica;

. bezpiecznego przechowywania6rodk6w pieniginych;

. postqpowania z depozytem po zmartym mieszka6cu;

. prowadzonej dokumentacji finansowej.

w trakcie kontroli stwierdzono nieprawidlowoici wymagojqce wydanie zalecefi pokontrolnych.

Pouczenie:

Zgodnie z S 24 Zazedzenia Nr D.0001.5.13 Dyrektora Miejskiego Oirodka Pomocy Spolecznej w Rudzie Steskiei

z dnia 25 tutego 2013 r. z g6in. zm. w sprawie ustatenia ,,Regutaminu Kontroti w Miejskim Osrodku Pomocy

Spotecznej w Rudzie St4skiej" kierownik kontrotowanej jednostki w terminie 7 dni od dnia dorqczenia protokotu

ma prawo zapoznat sig z treki4 protokotu, podpisai go tub odrnowii podpisania.

w przypadku odmowy podpisania protokolu kontrotowany zgtasza na piimie zastzezenia

tub wyja6nienia, co do ustatei zawartych w protokote, wskazujac r6wnocze6nie stosowne dowody.

Zastrzeienia tub wyja6nienia zglasza sie na piimie Gt6wnemu specjatikie w Zespote Samodzietnych Stanowisk

d"fl'd

l3

q

Stwierdzono uchvbienia w realizacii zadania w zakresie:

. szkolef zespolu terapeutyczno-opiekuriczego, kt6re nie sq przeprowadzane z zachowaniem

co najmniej dwuletniego okresu czestotliwo(ci oraz nie sE przeprowadzane u wszystkich

os6b wchodzqcych w sktad zespolu terapeutyczno-opiekuhczego.

Na powyiszych ustaleniach protok6t zakoiczono.



w terminie 7 dni od dnia dorgczenia protokotu.

Zastrzeienia wniesione pzez osobe nieuprawnionq tub nie poparte materiatem dowodowym bedi ztoione

po terminie nie podtegaj4 rozpataeniu.
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kontrotowanej jednostki
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potwierdzenie odbioru protokolu

lr\ I{-EKTOB DOMU DOM POMOCY SPOLECZNEJ
DLA OSOB PREVII.EKLE PSYCHEANE CiOR?Ch
pRor ADzoNy pRZEz zcfioMADzENlE sOsTR MltostERDzt,

Sw. Karola Boromeusza
41-707 tu(je Sl., ul. Oddzbbw tuIodiery p sbiczej-1

Regon 006227302-00057, NtP 641-17-12.3@
KRS 0000335461 tet. 32 212 06 O.t
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ZatAczniki:

1 . Lista mieszkaric6w Domu Pomocy Spotecznej.

2. Wykaz os6b zatrudnionych w Domu Pomocy Spotecznej.

3. Ptan terapii zajqoowei na rok 2017.

4. Sprawdzona dokumentacia mieszkarica.

5. Zae4dzenie w sprawie ustatenia regulaminu trybu postepowania z depozytami

warto6ciowymi w Domu Pomory Spolecznej.

6. Wykaz depozyt6w mieszkaric6w.

7. Wykaz sprawdzonych dowod6w kiggowych.

ZatEczniki nr 3, 5, 6, 7 dotAczone sE wytqcznie do protokotu znajdujEcego sig w aktach Gl6wnego

specjatisty w Zespole samodzietnych stanowisk w Miejskim Oirodku Pomocy Spolecznej.
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