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PROTOKOL KONTROLI

Mazwa i adres jednostki kontrolowanei:
Fundacja Opieki Zdrowotnej i Pomocy Potrzebujacym - Lux Hominum z siedziba w Tvchach
przy ul. Zofii Natkowskiej 27.

Dane kierownika jednostki kontrolowanej:
Prezesem Zarzadu Fundacji Opieki Zdrowotnej i Pomocy Potrzebujacym - Lux  Hominuw
do 12.01.2013 r. byt Pan Jerzy Skupien, od 13.01.2013 r. Prezesem Zarzadu Fundacji jest Pani Alina

Slabon.

Czas trwania kontroli:
Kontrale przeprowadzono w dniach od 20.11.2013 r. do 20.12.2013 r.

Dane personalne dokonujacych czynnosci kentralnych:

1. Katarzyna Lorke - Glowny specjalista, dziatajaca na podstawie upowainienia Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomacy Spoleczne] nr D.0002.66.13 z dnia 14.11.2013 r.

2. Anita Grobelczyk - Kierownik Dzialu Opieki nad Osochami Starszymi i Niepetnosprawnymi,
dzialajaca na podstawie upowaznienia Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
nr D.0002.67.13 z dnia 14.11,2013 1.

Przedmiot kontroli:
Prawidlowosc realizacji zadania pt.: Organizowanie i Swiadczenie ustug opiekuficzych
oraz specjalistycznych ustug opfekurczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi w miejscu

zamieszkania.

Okres objety kontrola: 01.01.2013 r. do 30.06.2013 r,

Wykaz przepisow regulujacych zakres i sposéb wykonywania zadania przez jednostke
kontrolowang:

1. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej ( Dz.U.2013 poz. 182 z pdiniejszymi

zmianami).
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2. Rozporzadzenie Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie
specjalistycznych uslug opiekunczych (Dz.U. z 2005 r. nr 189, poz. 1598 z pozniejszymi
zmianami).

3. Uchwala Nr 468/XXVI/2004 Rady Miejskiej w Rudzie Slaskiej z dnia 27.05.2004 r. w sprawie
okredlania  szczegdlowych  warunkéw  przyznawania odplatnosci za  uslugi  opiekuicze
i specjalistyczne uslugi opiekuricze zapewniane w miejscu zamieszkania oraz szczegotowych
warunkdw czesciowezo lub calkowiteso zwolnienia z oplat jak rowniez trybu ich pobierania,
ze zmianami: Uchwala Nr 7B6/XLI/2005 Rady Miejskiej w Rudzie Slaskiej z dnia 19.05.2005 r.;
Uchwata Nr 1133/LXIV/2006 Rady Miejskiej w Rudzie Slaskiej z dnia 28.09.2006 r.; Uchwala
Nr 442 /%XI1/ 2008 Rady Miejskiej w Rudzie Slaskiej z dnia 21.02.2008 r.

4, Umowa Nr MOPS.813-1B/DOSN/K11/11 o powierzenie realizacji zadania publicznego z zakresu
pomacy spolecznej pod nazwa: Organizowanie 1 swiadczenie uslug  opiekunczych
oraz specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob z zaburzeniami psychicznymi w miejscu
zamieszkania zawarta w dniu 30.12.2011 r. miedzy Miastem Ruda Slaska (Zleceniodawca)
a Fundacjg Opieki Zdrowotnej i Pomocy Potrzebujacym - Lux Hominum (Zleceniobiorca).

Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych, kontrolujacy powiadomili Prezesa Zarzadu Fundacji
o planowanej kontroli. Podano termin oraz zakres kontroli.
Kantrolujacy przedstawili w trakcie kontroli stosowne upowainienia 1 dokonali  wpisu

do ksigzki kontroli.
Kontrola zostala przeprowadzona zgodnie z planem kontroli na 2013 r.

Kontrole  przeprowadzono w  siedzibie  spotki ESKULAP  plus  w  Rudzie Slaskiej
przy ul. Gen. Hallera 18a.

Fundacja Opieki Zdrowotne]j i Pomocy Potrzebujacym - Lux Hominum dziala na podstawie ustawy
z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach oraz statutu fundacji {tekst jednolity zatacznik do uchwaty
nr1/2004 r. z dnia 30.08.2004 r,

Ustalenia kontroli:

W dniu 30 grudnia 2011 r. zawarto z Fundacjg Opieki Zdrowetnej i Pomocy Potrzebujacym -
Lux Hominum umowe na organizowanie i swiadczenie ustug opiekunczych oraz specialistycznych
ustug opiekuriczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi w miejscu zamieszkania - klientow
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej, ktérzy ze wzgledu na wiek, chorobe
lub z innych przyczyn wymagajg pomocy innych osob, a 53 tej pomocy pozbawione,
Umowa zawarta zostata na okres od 01.01.2012 r. do 31.12.2013 1.
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Ustugi swiadczone sa u poszczegolnych podopiecznych na podstawie decyzji administracyjnej.
W decyzji przyznajace] ustugi opiekuncze ustala sig ich zakres, okres, miejsce swiadczenia
oraz wysokos¢ adplatnosci za uslugi.

Ustugi opiekuncze ohejmuja pomoc w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych, opieke
higieniczna, zalecona przez lekarza pielegnacje oraz w miare mozliwosci, zapewnienie kontakiow
z otoczeniem.

Specjalistyczne uslugi opiekuncze sj to ustugi dostosowane do szczegolnych potrzed wynikajacych
z rodzaju schorzenia lub niepetnosprawnosci, swiadczone przez osoby ze specjalistycznym

przygotowaniem zawodowym.

W okresie od 01.01.2013 r. do 30.06.2013 r. ustugami opiekunczymi objetych bylo tacznie
213 osab, natomiast specjalistycznymi uslugami apiekunczymi dla osob
z zaburzeniami psychicznymi objetych bylo 75 osob. Wykaz osob objetych uslugami stanowi

zalacznik nr 1.

W trakcie kontroli sprawdzono nastepujaca dokumentacje:

1. Karty pracy z klientem prowadzone przez lacznie 14 opiekunek, w tym & opiekunek
swiadczacych uslugi opiekuncze oraz 8 opiekunek swiadczacych specjalistyczne ustugi
opiekuncze dla osob z zaburzeniami psychicznymi.

2. Kwalifikacje 8 opiekunek s$wiadczacych specjalistyczne ustugi opiekuncze dla osab
z zaburzeniami psychicznymi.

3. Umowy zlecenia 14 opiekunek.

4, Umowe o prowadzenie uslug biurowych zawarta pomiedzy Fundacja a spotka ESKULAP plus.

5. Umowy dotyczace koordynacji uslug opiekuriczych oraz specjalistycznych  ustug
opiekunczych.

6. Dokumenty finansowe za okres od 01.01.2013 r. do 30.06.2013 r.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:

Pani K R <SR +oordynator ustug opiekuriczych,

Pani G - vsicoowa/wlasciciel spotki ESKULAP plus,
Pani AN FI oordynatar specjalistycznych ustug opiekunczych,
Opiekunowie - w formie pisemnej.

Karty pracy z klientem

Zeodnie z ogioszeniem o konkursie, ktory stanowi zatacznik do zawarte] umowy,
Ileceniobiorca zobowiazany jest do ewidencjonowania czasu pracy opiekunow w karcie pracy. karty
pracy sa podstawg do sporzadzenia zestawienia faktycznego wykonania ustug u poszczegolnych osab
wraz z wykazem imiennym opiekundw swiadczacych uslugi, ktore sg skladane przez Zleceniobiorce

do 5-go dnia kazdego nastepnego miesigca w Miejskim Osrodku Pomocy Spoleczne.
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Karty pracy prowadzone sg przez poszczegolnych opiekunow dla kazdegoe z podopiecznych z osobna.
W karcie pracy odnotowuje sie date swiadczenia ustug, ilosc godzin uslug, ktora jest potwierdzona

podpisem przez podopiecznegao.

W trakcie kontroli sprawdzono karty pracy 14 opiekunow swiadczacych ustugi tlacznie u 107
podopiecznych za okres od 01.01.2013 r. do 30.06.2013 r. Wykaz sprawdzonych kart pracy
poszezegdlnych asob, u ktorych swiadczano ustugi stanowi zatacznik nr 2.

W trakcie kontroli sprawdzono czy wymiar czasu $wiadczonych ustug odnotowany w karcie
pracy poszczegolnych oséb jest zgodny z wymiarem okreslonym w decyzji administracyjnej.

Kontrolujgcy nie stwierdzili nieprawidlowosci,

Analiza przedstawionych w trakcie kontroli dokumentow wykazala, iz w kartach pracy
odnatowuje sie zgodnie ze wzorem dokumentu karty pracy nastepujace informacje: data
swiadczenia ustugi, lodé godzin uslug, dodatkowo czas swiadczenia ustug tj. gedziny od.. do...,
ktore potwierdzane sa podpisem podopieczneso, lub w przypadku braku mozliwosci podpisu samego
podopiecznego usluga potwierdzana jest przez czlonka rodziny lub osebe z bliskiego otoczenia.

Na podstawie sprawdzonych kart pracy stwierdzono, i usiugi swiadczone byly w godzinach,
w ktorych koriczy sie usluga u jednego podopiecznego i zaczyna u drugiego podopiecznego, np.
10.00-12.00 u jednego podopieczneso i 12.00-13.00 u drugiego podopiecznego. Opisane wczesnie]
przypadki dotycza 6 opiekunek (pozycia nr 4, 17, 33, 42, 63, 64 zalgcznika nr 5) swiadczacych uslugi
u 25 podopiecznych (pozycja nr 2, 5, 14, 19, 21, 34, 35, 36, 37, 39, 43, 47, 52, 33, 57, 63, 75, 76,
BO, B3, B4, 86, B7, 91, 101 zalgcznika nr 2). Szczegolowy wykaz sprawdzonych kart pracy stanowi

zatacznik nr 3.

W trakcie kontroli ziozono oswiadczenie, iz zgodnie z zawartg umowa karta pracy prowadzona
jest prawidtowso, zaodnie z dolaczonym de umowy wzorem karty pracy, ktora stanowi zalacznik nr 2
do umowy. Zgodnie, bowiem ze wzorem zalgcznika nr 2 do zawarte] umowy w Rarcie pracy
odnotowywana jest data, liczba godzin, podpis osoby korzystajacej z ustug i nie Jest wymagane
odnotowywanie godzin  swiadczenia  uslug  od.. do.. lecz  wylacznie  bczba _ eodzin.
Kontralujacy wyjasniaja jednak, iz kontrola ma za zadanie zbadanie stanu faktycznego zastanego
w trakcie kontroli a podstawa kontroli sg dokumenty przedstawione w trakcic kontroli, W zwiazku
z tym, iz w trakcie kontroli przedstawiano kontrolujacym dokument ,Karta pracy”, w ktore)
ndnotowywany jest czas swiadczonych ustug z podaniem godzin od... do.. kontrolujacy na podstawie

takich dokumentow stwierdzaja stan faktyczny.,

Podczas kontroli zlozone zostaly wyjasnienia przez poszczesolnych opiekundw, o ktorych
stwierdzono nieprawidlowaosci. Stwierdzono nieprawidtowosci tlumaczone, iZ sa spowodowane tym
~= wychodzac od jednego z podopiecznych w trakcie drogi do drugiego podopiccznego zalatwiane
sa zakupy lub inne sprawy urzedowe. Ponadto tlumaczono tym, ze podopieczni mieszkaja blisko
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siebie lub opiekunki przemieszczaja sig samochodem c¢o powoduje, Ze przemieszczanie
sie do podopiecznych nie zajmuje duio czasu a wymiar czasu swiadczonych ustug jest zgodny
z decyzjami administracyjnymi. Jednoczesnie wyjasniono, Ze jezeli opiekunka wchodzila
do podopiecznego o 5-10 minut pdzniej to ten czas byl nastepnie wydluZany o czas spoZnienia tak
aby wymiar czasu swiadczonych ustug byl zgodny z decyzja. Kontrolujgcy powyisze wyjasnienia
przyjeli zwracajac jednoczesnie uwage, aby czas swiodczonych usfug odnotowywany byl w karcie
pracy w sposdb rzetelny zgodnie z faktycznym wymiorem  czasu  uslug  swiadczonych
u podopiecznego. Zlofone w trakcie kontroli wyfasnienia przez poszczegdlnych opiekundw stanowiq
zatqcznik nr 4.

W trakcie kontroli stwierdzono rowniez, Ze w karcie pracy podopiecznego (pozycja nr 20 oraz nr 88
zalgcznika nr 2) opiekun (pozycia nr 51 zatacznika nr 5) w dniu 02 maja 2013 r. ustugi swiadczone
byty w tym samym czasie tj. 17.10 - 19.10 u jednego podopiecznego oraz 17.10-18.10 u drugiego
padopiecznegn. Opiekun zlozyl w tym zakresie pisemne wyjasnienie, iz nieprawidlowosc ta wynika
z pomytki i w tym dniu u podopiecznego pozycja nr 20 zalacznika nr 2 nie byly swiadczone ustugi.
W zwigzku z tym, iz w karcie pracy policzono prawidlowo ilosc godzin uslug i prawidtowo zostata
wyptacona kwota dotacji za swiadczone ustugi, _zgadnfe z decyzja administracyjng, kontrolujacy

wyjasnienie przyjeli.

W karcie pracy u podopiecznego (pozycja nr 94 zatacznika nr 2) opiekun {pozycja nr 64 zalacznika
nr 5} w dniu 18 stycznia 2013 r. wpisal, iz swiadczyl uslugi w godzinach od 12.30.do 15.30
ale policzyl 2 godziny, W zwiazku z tym, ze opiekun zlozyl wyjasnienie w tej sprawie, iz sie pomylil
oraz fakt, iz w zestawieniu policzono prawidiowa ilos€ swiadczonych ustug zgodnie z decyzjg

administracyjng kontrolujacy wyjasnienia przyjmuja w tym zakresie.

W karcie pracy u podopiecznego (pozycja nr 76 zatacznika nr 2) opiekun (pozycja nr 33 zatacznika
nr 5} w maju 2013 r. odnotowal 10 godzin ustug natomiast z wyliczenia wynika, iz Swiadczonych bylo
9 godzin uslug poniewaz w dniu 5 maja zapis zostal skrestony. W tym zakresie ztoZono wyjasnienia,
iZ w dniu 05 maja uslugi byly s$wiadczone zgodnie z wymiarem okreslonym w decyzji
administracyjnej a zapis ten zostat omylkowo skreslony przez koordynatora. Wyjasnienie zostalo
przviete przez kontrolujacych.

Wszystkie ziozone w trakcie kontroli wyjasnienia i oswiadczenia zawiera zatgcznik nr 4.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

1. W 31 przypadkach stwierdzono, i7 uslugi swiodczone byly w tym samym czasie v dwoch roinych
podopiecznych. Stwierdzone nieprawidlowosci dotyczg 5 oplekunek, ktdre swiadcayly ustugi u 78
podopiecznych. W tym zokresie zostoly ziofone w trakcie kontroli wyjasnienia, iz powstale
nieprawidiowosci spowodowane sq pomytkq. Kontrolujgcy wyjasnien opiekunow w tym zakresie
nie przyjmufq poniewai nie moina jednoznacznie stwierdzic, u kogo i w jakim czasie swiadczone
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byly ustugi, dlatego tez kwota za powyZsze usiugi podlege zwrotowi. Szczegdfowe zestawienie

stwierdzonych nieprawidiowosci przedstawione zostaly ponize].

Ustugi opiekuncze

1.

data

06.

09.

22,

i3,

4,

5.

26.

7.

i3,

79,

30.

i

i

]

i

i
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Godziny swiadczonych

ustug

11.00-12.00  10.00-12.00
8.00-9.00 8.00-9.00

10.00-11.00  10.00-12.00
11.00-12.00  10.00-12.00
11.00-12.00  10.00-12.00
10.00-11.00 10.00-12.00
10.00-11.00  10.00-1Z2.00
10.00-11.00  10.00-12.00
10.00-11.00 10.00-12.00
10.00-11.00  10.00-12.00
11.00-12.00  10.00-12.00
11.00-12.00  10.00-12.00

Opiekunka pozycia nr 33 zalacznika nr 5

Uwagi

do zwrotu 3h (ustugi swiadczone u
padopiecznego pozycja nr 43 oraz 83
zalacznika nr 2)

do zwrotu 2h (ustugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 19 oraz 76
zalacznika nr 2)

do zwrotu 3 h {ustugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 84 oraz 91
zatacznika nr 2)

do zwrotu 3h'{ustugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 91 oraz 43
zatacznika nr 2)

do zwratu 3h {ustugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 91 oraz 43
zatacznika nr 2)

do zwrotu 3 h {uslugi dwiadczone u
podopiecznego pozycja nr 84 oraz 91
zatacznika nr 2)

do zwrotu 3 h (ustugi Swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 84 oraz 91
zalacznika nr 2)

do zwrotu 3 h (ustugi swiadczane u
podopiecznego pozycja nr 84 oraz 91
zatacznika nr 2}

do zwrotu 3 h (uslugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 84 oraz 91
zatacznika nr 2)

do zwrotu 3 h (ustugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 84 oraz 91
zatacznika nr 2)

do zwrotu 3 h {usiugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 91 oraz 43
zatacznika nr 2)

do zwrotu 3 h (uslugi swiadczone u
podopiecznego pozycija nr 91 oraz 43
zatacznika nr 2)
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03. IV 6.30-8.30

7.30-8.30

do zwrotu 3 h (ustugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 35 oraz 84
zatacznika nr 2)

Lqcznie 13 przypadkdw- do zwrotu 38 h.

data
21. 1

27. 1

7. Opiekunka pozycia nr42 zalacznika nr 5

Godziny swiadczonych

ustug
9.30-11.30 9.10-10.10
11.30-13.30 11.20-12.20

Uwagi
do zwrotu 3h (ustugi swiadczone u
podopieczneso pozycja nr 104 oraz 14
zalacznika nr 2)

do zwrotu 3h (ustugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 21 oraz 89
zatacznika nr 2)

tgcznie 2 przypadki-do zwrotu 6 h.

Specialistyczne usiugi opieku ncze:

1. Opiekunka pozycja nr 57 zatacznika nr 5

data
0s.

12.

19,

26.

0z,

09,

16.

|

Godziny swiadczonych

ustug
17.00-18.00  17.00-15.00
17.00-18.00  17.00-18.00
17.00-18.00  17.00-18.00
17.00-18.00  17.00-18.00
17.00-18.00  17.00-18.00
17.00-18.00 17.00-18.00
17.00-18.00  17.00-18.00

Uwagi
do zwrotu 2h (uslugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 95 araz 90
zalacznika nr 2)

do zwrotu 2h (uslugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 95 oraz %0
zalacznika nr 2}

do zwrotu 2h (uslugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 95 oraz 90
zatacznika nr 2)

do zwrotu 2h (ustugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 95 oraz 50
zalgcznika nr 2)

do zwrotu Zh {ustugi swiadczane u
podopiecznego pozycja nr 95 oraz 90
zalacznika nr 2)

do zwrotu 2h (ustugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 95 araz 90
zalacznika nr 2)

do zwrotu 2h (ustugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 95 oraz 90
zatgcznika nr 2)



23.

az,

09.

16.

73,

30.

07.
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17.00-18.00

17.00-18.00

17.00-18.00

17.00-18.00

17.00-18.00

17.00-18.00

11.10-12.10

17.00-18.00

17.00-18.00

17.00-18.00

17.00-18.00

17.00-18.00

17.00-18.00

10.00-11.30

do zwrotu 2h (uslugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 95 oraz 90
zalacznika nr 2)

do zwrotu 2h (uslugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 95 oraz 90
zalacznika nr 2)

do zwrotu 2h (uslugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 95 oraz 90
zatgcznika nr 2)

do zwrotu 2h (usiugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 95 oraz 90
zatacznika nr 2)

do zwrotu 2h (ustugi swiadczone u
podaopiecznego pozycja nr 95 oraz 90
zatgcznika nr 2}

do zwrotu 2h (uslugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 95 oraz 90
zatacznika nr 2)

do zwrotu 2,5h (uslugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 40 oraz 71
zatgcznika nr 2)

tgcznie 14 przypadkdw - do zwrotu 28,5 h,

Z.0piekunka pozycja nr 58 zalgcznika nr 5

data

08. IV

Godziny swiadczonych
usiug

11.00-13.00

12.30-14.30

Uwagi
do zwrotu 4h (ustuei swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 92 oraz 48
zatacznika nr 2)

tgcznie 1 przypadek - do zwrotu 4 h.

3.

data

2,

Godziny swiadczonych
usfug

16.30-17.30

15.00-17.00

Opiekunka pozycja nr 63 zatacznikanr 5

Uwagi
do zwrotu 3h (ustugi swiadczone u
podopiecznego pozycja nr 2 oraz 34
zatgcznika nr 2)

tgcznie 1 przypadek - do zwrotu 3 h,

W zwiazku z powyzszym kwota nalezna do zwrotu wynosi:
Ustuei opiekuncze: 38 h+ 6 h=44 hx 10,72 zt = 471, 68 zt
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Specjalistyczne usiugi opiekuricze: 28,5 h+ 4 h+ 3h =355 h x 18,27 zt = 648,59 2!
Razem do zwrofu: 1.120,27 zt,

2. W trakcie kontroli stwierdzono w 1 przypadku, 12 opiekun (pozycia nr 58 zatqcznika nr 5)
w karcie pracy U podopiecznego (pozycfo nr 61 zatqczoika nr 2) w dniuv 29 maja 2013r.
odnotowal swiadczenie 2 godzin specjalistycznych uslug opiekunczych w czasie od 21.00
do 22.00 {tj. 1 godzing). Fundacji zostato przekazana kwota za 2 godziny ustug, Opiekun
zlozyl w tym zakresie wyjasmienia, iz sie pomylit i faktycznie ustugi byly swiadczone
w godzinach ad 20,00 do 22,00,

W zwigzku z tym, iz nie mozna jednoczesnie stwierdzic ile wynosil faktyciny czas
swiadezonych ustug kwota za 1 godzing ustugi podlega zwrotowi - 18,27 zf,

ZloZzone wyjasnienia wraz z karta pracy stanowia zatacznik nr 4.

3. W 5 przypadkach stwierdzono, iz opiekun (pozycio nr 4 zafgcznika nr 5) w karcie pracy
u podopiecznego (pozycja nr 47 zalgcznika nr 2) w dniach 8, 15, 22, 29 styczen 2013 r.
odnotowat swiadczenie 2 godzin ustug opiekudczych w czasie od 16.00 do 17.00
{ti. 1 godzina), Fundacfi zostala przekﬂzuﬁﬂ kwota za lqcznie 8 godzin ustug.

Ponadto w dniv 26 marca 20713 r. odnotowano swiadczenie 2 godzin ustug opiekunczych
w czasie od 15.00 do 15.00. Fundacji zostafo przekazana kwofa za 2 godziny usiug.
Opiekun ziozyl w tym zakresie wyjasnienia, iz stwierdzone nieprawidtowosci wynikajq
Z pomytki,

W zwigzku z tym, iZ nie mozna jednoznacznie stwierdzic faktycznego wymiaru
Swiadezonych usiug opiekuiczych kwota za 5 godzin ustug ( w tym 4x1 godzina za dni
8, 15, 22, 29 styczen 2013 r. oraz 1 godzina za 26 marca 2013 r.) podlega zwrotowi -
5hx 10,72 zt = 53,60 =!.

Zlozone wyjasnienia w raz z kartami pracy zawiera zalacznik nr 4.

Osobami odpowiedzialnymi za powstale nieprawidlowosci sg poszczegolni opiekunowie, u ktorych
stwierdzono nieprawidtowosci oraz  koordynatorzy, do ktorych  zadan nalezy  nadzor
nad dokumentacja prowadzong przez opiekundw.

Kwalifikacje

W okresie poddanym kontroli w Fundacji zatrudnionych bylo tacznie 69 opiekunow
swiadczacych uslugi, w tym 1 osoba zatrudniona na podstawie umowy o© prace pozostale
osoby zatrudnione na podstawie umowy zlecenie. Wykaz zatrudnionych osob stanowi
zalgcznik nr 5.
W trakcie kontroli sprawdzono umowy zlecenie 8 opiekunek swiadczacych specjalistyczne uslugi

opiekuncze dla oséb z zaburzeniami psychicznymi araz ich kwalifikacje.



Analiza dokumentacji wykazala, iz opiekunki spelniajg wymagania kwalifikacyjne. Igodnie
z § 3 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych osoby te posiadajg
kwalifikacje do wykonywania zawodu pielegniarki, posiadaja, co najmniej potroczny staz w szpitalu
na oddziale psychiatrycznym. Ponadto zgodnie ze zlozonym przez opiekunki oswiadczeniem nie byly
karane, sy sprawne fizycznie, s3 zdolne do wykonywania cigikich prac fizycznych, z cechami
psychofizycznymi wymaganymi w pracy z osobami chorymi lub nieporadnymi, posiadajg umiejetnosc
utrzymywania prawidlowych kontaktow interpersonalnych.

W zakresie kwalifikacji opiekunow kontrolujqcy nie wnoszg uwasg.

Dokumenty finansowe

Zgodnie z zawarta umowsg Zleceniobiorca otrzymuje kwote dotacji obliczang wedltug stawki
godzinowe], ktora wynosi:

- 7a jedna godzine swiadczenia uslug opiekunczych: 10,72 =,

- za jedng godzine swiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych: 18,27 zl.
Wysokosc przekazywanych kwot dotacji ustalana jest na podstawie informacji zawierajacei
faktyczne wykonanie uslug u poszczegolnych oséb oraz imienny wykaz opiekundw swiadczacych
ustugi.

W celu ustalenia prawidlowosci wykorzystania srodkow finansowych kontrolujacy sprawdzili
prawidtowosc  dokumentowania i celowos¢  wydatkowania  przyznanych  sSrodkow
w | potroczu 2013 r.

Lestawienie kontrolowanych dokumentow finansowych przedstawia zatacznik nr 6.

Zleceniobiorca prowadzi wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiegowa i ewidencje ksiegowa
zadania publicznego w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operaci finansowych.
Analiza dokumentdw ksiegowych (faktur, rachunkow) wykazanych w zalaczniku nr 6 oraz wycigeow
bankowych wykazala, ze:
s wizystkie skontrolowane dokumenty byly opatrzone pieczecig Fundacji Opieki Zdrowotnej
i Pomocy Potrzebujacym - Lux Hominum,
= na wszystkich kontrolowanych dowodach ksiggowych wskazano sposcb  ksiggowania
(dekretacie),
= dowody ksiegowe dokumentuja fakt poniesienia wydatkdw zwigzanych z realizacig zadania,
53 zgodne zawarta umowg Nr MOPS.B13-1B/DOSN/K11/11 z dnia 30 grudnia 2011 r.,
» kazdy z kontrolowanych dowoddow ksiegowych zawieral trwaly opis zawierajacy informacie,
Z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta (z dotacji Miasta Ruda SlL.) oraz jakie
byto przeznaczenie zakupionego towaru lub ustugi,
= wszystkie skontrolowane dowody ksiegpowe zawieraty dotgczony zapis:
- paprawdzono pod wzgledem merytorycznym”, stwierdzenie, iz wydatek jest legalny,
celowy, oszczedny, data i podpis Prezesa Zarzadu Fundacii..
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- na kazdym dowaodzie $wiadczacym o poniesieniu wydatku byla umieszczona informacja
o stosowaniu Ustawy Prawo zamdwier publicznych art. 4 pkt.8, data i podpis Ksiggowego,
- nsprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”, data i podpis Ksiggowego,

« wszystkie dokumenty ksiegowe byly zatwierdzone do wyplaty przez Prezesa Zarzadu
Fundacji,

= zobowigzania wynikajace z kontrolowanych dowodow ksiegowych regulowane byly w formie
bezgotdwkowe],

s kazdy dokument ksiegowy zawiera naniesiony numer ksiegowy jakim zostal oznaczony
w ksiegach,

« nie wniesiono uwag do celowosci dokonanych wydatkow.

Kontrola wykazata, Ze kontrolowana jednostka gromadzila dotacje na rachunku bankowym
nr 17 1050 1399 1000 0023 5939 8969, wskazanym w umowie. Zobowiazania dotyczace zadania
realizowane byly z ww rachunku bankowego lub w kilku przypadkach z rachunku bankowego Spotki
ESKULAP plus a nastepnie refundowano paniesiony wydatek z rachunku Fundacji.

W trakcie kontroli dokumentow finansowych stwierdzono:

Zoodnie ze zlozonym przez Zleceniobiorce kosztorysem w pozycji 1111 Koszty aobstugi -
przesylka/oplata pocztowa zaplanowano w 2013 r. kwote 50,00 zi natomiast analiza dokumentow
ksiegowych wykazala, iz do dnia 30.06.2013 r. wydatkowano kwote 117,80 zi. Zgodnie § 2 ust.?
umowy nr MOPS 813-18/DOSN/K11/11 z dnia 30 grudnia 2011 r. IZleceniobiorca zobowigzany
jest wykonal =zadanie publiczne zgodnie z oferta, z uwzglednieniem aktualizacji opisu
poszczegolnych dziatari, harmonogramu i kosztorysu. W dniu 05 wrzesnia 2013 r. do Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznei wplynelo pismo Fundacii z prosba o przesuniecie w poszczegdlnych
pozycjach planu m.in. o zwiekszenie planu w pozycji optaty pocztowe o 200,00 zi. W dniu
30.09.2013 r. zostal zawarty Aneks nr 2 do umawy Nr MOPS.813-18/DOSN/K11/11, ktory uwzglednia
zmiany w kosztorysie. Jednakze z uwagi na fakt, iz na dzien 30 czerwca 2013 r. w kosztorysie
w pozycji oplaty pocztowe zaplanowano 50,00 zl, wydatki w tej pozycji w wysokosci
117,80 zt przekraczaja plan o kwote 67,80 zi. W zwiazku z powyzszym kwota 67,80 zi jest dotacja
pobrana w nadmiernei wysokosci i podlesa zwrotowi wraz z naleinymi odsetkami naliczonymi
jak dla zaleglosci podatkowych. W dniu 08.01.2014 r. Fundacja Opieki Zdrowolnej i Pomaocy
Potrzebujacym - Lux Hominum wplacita na rachunek 26 1050 1331 1000 0010 0119 6995 naleing
kwote w wysokosci 67,80 zt (brak odsetek zgodnie z kalkulatorem odsetek od zalegtosci
podatkowych), W zwiazku z tym, Ze powyZsza kwota zostala zwrocona przez Zleceniobiorce

kontrolujacy nie wnoszg w tym zakresie uwag.

Wnioski kantrolujacych:
Na podstawie przeprowadzonej kontroli kontrolujacy stwierdzajg, iZ zadanie publiczne
.Organizowanie i s$wiadczenie uslug opiekunczych oraz specialistvcznych uslug opiekunczych
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dla osob z zaburzeniami psychicznymi w miejscu zamieszkania realizowane jest zgodnie z zawartg
umowg Nr MOPS.813-18/DOSN/K11/11 z dnia 30 grudnia 2011 r.

1. Wymiar czasu swiadczonych ustug jest zgodny z decyzjami administracyjnymi.

2. Zleceniobiorca ewidencjonuje czas pracy opickundw w karcie pracy, ktdre sa podstawg
do sporzadzenia =zestawienia faktycznego wykonania ustug u poszczegolnych osob
wraz z wykazem imiennym opiekundw swiadczacych uslugi. Informacie takie nastepnie
53 skiadane przez Zleceniobiorce do 5-go dnia kaZdego nastepnego miesigca w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej.

3. Kontrola dokumentacji 8 opiekunow wykazala, 2 posiadaja oni odpowiednie kwalifikacje
zawodowe do wykonywania specjalistycznych uslug opiekunczych.

4, Ileceniobiorca prowadzi wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiegowa 1 ewidencje
ksiegowg zadania publicznego w sposob umoiliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych
operacji finansowych,

W zakresie poddanym kontroli stwierdzono jednakze nastepujace nieprawidtowosci:

1. Stwierdzono  nieprowidiowosci  zwigzane z  prowadzonymi  kartami  pracy
przez poszczegdlnych opiekundw omowionych wczesniej w niniejszym protokole kontroli:

a) W 31 przypadkach stwierdzono, iZ uslugi swiadczone byly w tym samym czasie
u dwach réznych podopiecznych.
W zwiqzku z tym, iz nie moZna jednoznacznie stwierdzic, u kogo i w jakim czasie
swiadczone  byly  wuslugi  kwota za  powyisze  ustugi  w wysokosci
1.120,27 zt podlega zwrotowi (w tym 471,68 zi dotyczy uslug opiekurnczych,
648,59 zl dotyczy specjalistycznych ustug opiekuriczych).

bl W 1 przypodku stwierdzone nierzetelnie  odnotowany czas  swiadczenia
specjalistycznych ustug opiekuriczyeh na  podstawie, ktdrego nie mozna
Jednoznacznie stwierdzié faktycznego czasu swindczenia uslug w 2zwigqzku, 2 czym
kwota za 1 godzine ustugi podlega zwrotowi - 18,27 zi.

¢} W 5 prezypadkach stwierdzono nierzetelnie odnotowany czas swiadczenia usiug
opiekunczych na podstawie, kforego nie moZna jednoznacznie stwierdzic
faktycznego czasu swiadczenia ustug w zwiqzku,
Z czym kwola 53,60 z! podlega zwrotowi.

tqcznie kwota 1.192,14 z{ stonowi dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci, ktéra

podlega zwrotowi no zasadach okreslonych przepisami art.169 (w czesci dotyczgcej

zwrotu za specjalistyczne ustugi opiekuncze) oraz art. 252 (w czesci dotyczqcej zwrotu
za usfugi opiekuricze) ustawy o finansach publicznych (Dz.U.200%9 Nr 157, poz.1240

z poZn, zm.),
Na powyzszych ustaleniach protokol zakonczono.

Protokol sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
Lleceniobiorey, drugi pozostaje w aktach Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli.
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W terminie 7 dni od dnia doreczenia protokoly Zleceniobiorca ma prawo zapoznad sie z trescia
protokotu, podpisac go lub odmowic podpisania.

Podpisanie protokolu przez Ileceniobiorce oznacza brak zastrzeZen jednostki kontrolowanej do jego

tresci.

W przypadku odmowy podpisania protokotlu Zleceniobiorca zetasza na pismie zastrzezenia

lub wyiasnienia do tresci protokolu, wskazujac rownoczesnie stosowne dowody.

Zastrzezenia lub wyjasnienia zelasza sie na pismie do Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli

w terminie 7 dni od dnia doreczenia protokolu,

Zastrzezenia wniesione przez osobg nieuprawniong lub nie poparte materiatem dowodowym badz

zlozone po terminie nie podlegaja rozpatrzeniu.

Odmowa podpisania protokeoty przez Zleceniobiorce nie stanowi przeszkody do wszozecia

postepowania pokontrolnego.

Lalaczniki:

1. Wykaz osab objetych uslugami.

2. Wykaz sprawdzonych kart pracy poszczegdlnych osob, u ktérych swiadezono ustugi.

3. Wvykaz sprawdzonych kart pracy.

4, Pisemne wyjasnienia 1 ofwiadczenia poszczegolnych opiekundw wniesione w  trakcie

kantroli.

5. Wykaz zatrudnionych osob w okresie od I-V1.2013 r.

6. Wykaz sprawdzonych dokumentdw finansowych w okresie od 01.01.2013 r, do 30.06.2013 r.
Zataczniki nr 1, 4 znajduja sie wylacznie w aktach Samodzielnezo Stanowiska ds. Kontroli,
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