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Miejski Obrodek Pomocy Spolecznej

41-709 Ruda Slaska
ul. Markowej 20

Regon 003446794 NIP 64 1-14-70-472

tel. (0 32) 344 03 23

Ruda Slaska, dnia 73 GRU. 2011
7K.0912-KL-6/11

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Osrodku wsparcia dla oséb z zaburzeniami psychicznymi -
Srodowiskowym Domu Samopomocy Caritas Archidiecezji Katowickiej - Osrodku Swieta Elzbieta
w Rudzie Slaskiej przy ul. Wolnosci 30.

Kierownikiem Srodowiskowego Domu Samopomocy od 01.12.2007 r. jest Pani Monika Tryscien.

Kontrole przeprowadzono w dniach:
od 10.11.2011 r. do 17.11.2011 r.

— na podstawie upowaznienia Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej nr D.0113-164/11
7z dnia 03.11.2011 r. dla Katarzyny Lorke - Kierownika Zespotu ds. Kontroli,

— na podstawie upowaznienia Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej nr D.0113-165/11
7 dnia 03.11.2011 r. dla Aleksandry Nowak - Zastepcy Kierownika Dziatu Opieki nad Osobami

Starszymi i Niepetnosprawnymi.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

- zgodnosci postanowien umowy ze stanem faktycznym,

- prawidtowosci postepowania w zakresie dziatalnosci merytorycznej,
- struktury zatrudnienia,

- poprawnosci prowadzonej gospodarki finansowej.
Kontrola objeto okres od 1.01.2011 r. do 31.12.2011 r.

Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych, kontrolujacy powiadomili Dyrektora Osradka
Swieta Elzbieta o majacej sie odbyc kontroli w Srodowiskowym Domu Samopomocy. Podano termin
oraz zakres kontroli.

Kontrolujacy przedstawili Dyrektorowi Osrodka Swieta Elzbieta stosowne upowaznienia

i dokonali wpisu do ksigzki kontroli.
Prowadzenie i rozwdj infrastruktury srodowiskowych domoéw samopomocy dla osob

z zaburzeniami psychicznymi nalezy do zadan z zakresu administracji rzadowej zleconych gminie

(art.18 ust.1 pkt.5 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej, Dz.U. Nr 175, poz. 1362

-

Z pozn. zm.).
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Srodowiskowy dom samopomocy prowadzi dziatalno$é na podstawie ustawy o pomocy spotecznej
(art. 51a - 51¢, Dz.U. z 2010 r. Nr 40, poz.229 ustawy z dnia 12 lutego 2010 r. o zmianie ustawy
0 pomocy spotecznej oraz niektérych innych ustaw) oraz rozporzadzenia Ministra pracy i polityki
spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie srodowiskowych domow samopomocy (Dz.U. Nr 238,
poz.1586).

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Rudzie Slaskiej 1 przy ul. Wolnosci 30 funkcjonuje

od 2007 r. jako komorka organizacyjna Osrodka Swieta Elzbieta Caritas Archidiecezji Katowickiej.

Organizacje i zasady funkcjonowania domu okreslajg:

- Statut Osrodka Swieta Elzbieta w Rudzie Slaskiej z dnia 30 listopada 2007 r., ktéry obowiazuje
od dnia 1 grudnia 2007 r.

- Regulamin organizacyjny Srodowiskowego Domu Samopomocy Osrodka Swigta Elzbieta z dnia
1 wrzesnia 2011 r., ktory zostatl opracowany w uzgodnieniu z Wydziatem Polityki Spolecznej
Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz zatwierdzony przez Prezydenta Miasta Ruda Slaska - zgodnie
z § 4 ust.2 rozporzadzenia w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy.

- Plan pracy na 2011 r. Srodowiskowego Domu Samopomocy oraz programy dziatalnosci domu,
ktore zostaly zaakceptowane przez Wydziat Polityki Spotecznej Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego
oraz zatwierdzone przez Prezydenta Miasta Ruda §lqska - zgodnie z § 4 ust.2 rozporzadzenia

w sprawie srodowiskowych domow samopomocy.,

Zgodnosé postanowien umowy ze stanem faktycznym.

Srodowiskowy Dom Samopomocy dziata na podstawie umowy Nr MOPS.814-35/DOSN K25/10
zawartej w dniu 31.12.2010 r. w Rudzie Slaskiej pomiedzy Miastem Ruda Slaska reprezentowanym
przez Grazyne Dziedzic - Prezydenta Miasta Ruda Slaska a Caritas Archidiecezji Katowickiej -
Osrodek Swieta Elibieta reprezentowanym przez Jarostawa Czapelka - Dyrektora Osrodka
i Krzysztofa Kotarskiego - Zastepce Dyrektora Osrodka, zawartej na realizacje zadania publicznego
z zakresu pomocy spotecznej pn.”Prowadzenie osrodka wsparcia dla osdb z zaburzeniami
psychicznymi - Srodowiskowego Domu Samopomocy dla 21 osob w dzielnicy Ruda” oraz Aneksu nr 1
z dnia 6.06.2011 r. do ww umowy. Umowa zostata zawarta na okres od 01.01.2011 r.
do 31.12.2011 r.

Zgodnie z § 1 ust.2 zawartej umowy zleceniobiorca zobowiazany jest do:

1. $wiadczenia ustug w ramach indywidualnych lub zespotowych treningéw samoobstugi
i treningdw umiejetnosci  spotecznych, polegajacych na nauce, rozwijaniu
{ub podtrzymywaniu umiejetnosci w zakresie czynnosci dnia codziennego i funkcjonowania

w Zyciu spetecznym,
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umozliwienia uczestnikom spozywania $niadania w ramach treningu kulinarnego
oraz goracego positku, przyznanego w ramach zadania wiasnego gminy, o ktorym mowa
w art.17 ust.1 pkt 3 ustawy o pomocy spoteczne].

wspdtpracy z Miejskim Oérodkiem Pomocy Spotecznej, organizacjami pozarzadowymi,
instytucjami, pracodawcami i Srodowiskiem lokalnym w celu budowania sieci oparcia

spotecznego dla uczestnikow.

Na podstawie przedtozonego Planu pracy na 2011 r. Srodowiskowego Domu Samopomocy,

programéw poszczegélnych pracowni, dziennikéw pracy prowadzonych przez poszczegolnych

terapeutéw w kazdej pracowni oraz ztozonego sprawozdania Zza okres od 01.01.2011 .

do 30.06.2011 r. stwierdzono, iz zadanie w powyzszym zakresie jest realizowane poprzez dziatania

wspierajaco-rehabilitacyjne  podejmowane przez indywidualne i grupowe formy pracy

w nastepujacych zakresach:

T

trening umiejetnosci samoobstugi i zaradnosci zZyciowej oraz funkcjonowania w Zyciu

codziennym:

a) zajecia z ergoterapii (praca przy komputerze, pomoc przy sprzataniu pracowni,
wykonywanie obowiazkow dyzZurnego),

b) zajecia z gospodarstwa doemowego,

c) trening higieny osobistej oraz trening ekonomiczny,

d) hortikuloterapia -pomoc w pracach na terenie domu

trening umiejetnosci spotecznych i interpersonalnych:
a) zajeciaz psychologiem,

b) zebrania spotecznosci

trening umiejetnosci spedzania czasu wolnego:

a) udziat w urodzinach miesiaca,

b) udziat w zabawach, turniejach, zawodach oraz innych imprezach towarzyskich
i kulturalnych,

c) udziat w wycieczkach,

d) trening relaksacyjny z wykorzystaniem aromaterapii,

e) silvoterapia (spacer po parku),

f) kulturoterapia - ogladanie filmow

terapia zajeciowa i poradnictwo:

a) zajecia z arteterapii, pozwalajacej wyzwoli¢ aktywnosc tworcza uczestnikow poprzez
zajecia plastyczne, techniczne itp.,

b) zajecia z ludoterapii (gra w warcaby, szachy, w tenisa stotowego, uktadanie puzzli,
zabawa rebusami, zagadkami itp.},

c) zajecia z kinezyterapii (gimnastyka poranna, cwiczenia rytmiczne, oddechowe, jazda

na rowerku),
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d) zajecia z biblioterapii,

e) poradnictwo lekarza psychiatry.

Uczestnicy domu w ramach treningu kulinarnego maja zapewnione sniadanie oraz jeden
ciepty positek przyznany w ramach zadania wtasnego gminy na podstawie decyzji administracyjnej
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej. Positki sa wydawane uczestnikom o nastepujacych porach:
sniadanie 7.30 - 9.00,
obiad 12.30 - 13.30.

Zadanie realizowane jest zgodnie z zawartq umowq. Kontrolujgcy nie wnoszq uwag.

Prawidlowosc postepowania w zakresie dziatalnosci merytorycznei.

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Rudzie Slaskiej 1 jest placowka pobytu dziennego,
przeznaczony jest dla 21 kobiet i meZczyzn z zaburzeniami psychicznymi. Wykaz uczestnikow domu
na dzien 10.11.2011 r. stanowi zafacznik nr 1.

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Rudzie Slaskiej 1 jest domem typu C - dla oséb
wykazujacych inne przewlekte zaburzenia czynnosci psychicznych w mysl § 3 ust.1 pkt.3

ww rozporzadzenia.

Celem domu jest udzielanie uczestnikom wsparcia poprzez oddzialywania podtrzymujace
oraz rozwijanie umiejetnosci spotecznych, umozliwiajacych mozliwie samodzielne funkcjonowanie

spoteczne.

$rodowiskowy Dom Samopomocy w Rudzie Slaskiej 1 spetnia standard ustug okredlony § 18
rozporzadzenia w sprawie srodowiskowych domodw samopomocy poniewaz spetnia nastepujace

warunki:

1. Posiada dogodng lokalizacje poniewaz znajduje sie na parterze Osrodka Swieta Elzbieta,
co umozliwia swobodny dostep oschom z trudnosciami w poruszaniu,

2. Pozbawiony jest barier architektonicznych, wyposazony jest w winde,

3. Ogélna powierzchnia Srodowiskowego Domu Samopomocy wynasi 331,71 m?. Do dyspozycji
uczestnikéw oddano 4 pracownie:
a) pracownia gospodarstwa domowego,
b) pracownia muzykoterapii,
c) pracownia arteterapii,
d) pracownia terapii indywidualnej (indywidualnego poradnictwa psychologicznego)

4. Uczestnicy Domu moga korzystac z sali gimnastycznej, jadalni i sali RTV,
Dom posiada sprzet niezbedny do realizacji zadan wspierajaco-rehabilitacyjnych.
Uczestnicy maja do dyspozycji sprzet gospodarstwa domowego, sprzet TV, narzedzia
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do zajec¢ plastycznych i technicznych, sprzet do zajec gimnastyczno-rehabilitacyjnych,
sprzet do treningu samoobstugi i zaradnosci zyciowej,
6. W domu znajduje sie tazienka oraz osobna toaleta dla kobiet i mezczyzn oraz toaleta

dla personelu.

Dom zapewnia uczestnikom ustugi transportowe polegajace na dowozeniu na zajecia z miejsca

zamieszkania i odwozeniu po zajeciach zgodnie z § 20 ww rozporzadzenia.

Zajecia odbywaja, sig¢ od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do 15.30.

W trakcie kontroli sprawdzono dokumentacje 9 uczestnikow. Wykaz sprawdzonej dokumentacji

zawiera zatacznik nr 2.
Na podstawie sprawdzonej dokumentacji stwierdza sie:

e Przyjecie do domu nastepuje w drodze decyzji administracyjnej wydawanej przez Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej na wniosek zainteresowanej osoby - co jest
zgodne z § 7 ust.5 ww rozporzadzenia. Wsrod 9 uczestnikéw, u ktorych sprawdzono
dokumentacje WSZySCY posiadajg aktualng decyzje kierujaca,
do $rodowiskowego Domu Samopomocy w Rudzie Slaskiej 1.

o Zakres ustug éwiadczonych dla kazdego z uczestnikow okreslony jest w Indywidualnym planie
opieki. Wéréd 9 uczestnikéw, u ktérych sprawdzono dokumentacje wszyscy posiadaja
indywidualny plan opieki, gdzie odnotowane jest, do ktorej pracowni terapeutycznej

uczestnik zostat przydzielony.

Zgodnie z wymogiem okreslonym w § 13 ust.1 ww rozporzqdzenia indywidualny plan
postepowania wspierajqco-aktywizujqcego powinien by¢ realizowany w porozumieniu
z uczestnikiem lub jego opiekunem. Na podstawie sprawdzonej dokumentacji stwierdzono,
iz indywidualny plan opieki nie jest realizowany w porozumieniu z uczestnikiem lub jego
opiekunem, gdyz na indywidualnym planie opieki brak podpisu uczestnika lub jego

opiekuna.

e Zgodnie z wymogiem okrestonym w § 13 ust.2 ww rozporzadzenia w Srodowiskowym Domu
Samopomocy w Rudzie Slaskiej 1 w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na 6
miesiecy, zbiera sie zespot wspierajaco-aktywizujacy. Z posiedzen zespotu sporzadza
sie protokoty. W 2011 r. odnotowano 5 posiedzen zespotu:

-31.01.2011 r.,
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- 22.02.2011 r.,
- 30.03.2011 r.,
- 06.06.2011 r.,
- 12.09.2011 r.

Celem spotkania zespotu jest omowienie zrealizowanych planow terapeutycznych

oraz biezacych spraw.
Kontrolujgecy wnoszq uwagi:

W trakcie kontroli stwierdzono, iz nie w petni realizowany jest wymog okreslony w § 13
ust.2 rozporzadzenia w sprawie srodowiskowych domdéw samopomocy poniewaz
na posiedzeniu zespolu wspierajgco-aktywizujgcego nie omawia sig indywidualnego planu
postepowania kazdego z uczestnikow z osobna lecz jedynie w przypadku zaistnienia takiej
potrzeby. W indywidualnej dokumentacji uczestnika brak informacji o odbytym posiedzeniu
zespolu  wspierajgco-aktywizujgcego, ktorego celem jest oméwienie realizacji
indywidualnego planu opieki uczestnika i osiqgnietych rezultatéw bqdz tez ewentualnej

mozliwosci modyfikacji planu.

Ustugi w domu sa swiadczone, zgodnie z §17 ww rozporzadzenia, w formie zajec
zespotowych lub indywidualnych o czym s$wiadcza zapisy w dzienniku zajec. W zajeciach
grupowych w kazdej z pracowni uczestniczy 7 osob. Wykaz uczestnikéw przydzielonych

na poszczegolne pracownie stanowi zalaeznik nr 3.

W celu dokumentowania swiadczonych ustug w domu jest prowadzona dokumentacja
zbiorcza oraz indywidualna kazdego uczestnika zgodnie z § 24 ust. 1 rozporzadzenia

w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy.

Dla kazdego uczestnika zaktadana jest teczka osobowa. Dokumentacje indywidualng
uczestnika stanowi: kopia decyzji kierujacej do domu, kopia orzeczenia
o niepetnosprawnosci lub orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci, indywidualny plan
opieki, opinie specjalistéw, notatki pracownikdw zespotu wspierajaco-aktywizujacego
dotyczace aktywnosci uczestnika, jego zachowan, motywacji do udziatu w zajeciach
odnotowywane w indywidualnym planie opieki w czesci Xil- sprawozdanie ze spotkania
zespotu opiekunczo-terapeutycznego oraz inne dokumenty. Wzor indywidualnege planu

opieki zawiera zalacznik nr 4.
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Na podstawie sprawdzonej dokumentacji stwierdzono:

a) Sposrod 9 uczestnikow w 4 przypadkach brak opinii specjalistow w dokumentacji uczestnika
pozycja nr 2,7,8,9 zatgcznika nr 2.

b) Sposréd 9 uczestnikow w 2 przypadkach brak kopii orzeczenia o niepeinosprawnosci
lub orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci w dokumentacji uczestnika pozycja nr 3,6
zatgcznika nr 2.

¢) Indywidualny plan opieki sporzqdzany jest raz w chwili przyjecia uczestnika do domu
i nie jest zmieniany lub modyfikowany.

d) W prowadzonej dokumentacji SDS brak dat.

Na dokumentacje zbiorcza sktadaja sie dzienniki zajed, listy obecnosci uczestnikow.
W czasie przeprowadzania kontroli Kierownik domu przedstawit w trakcie opracowywania

ewidencje uczestnikow.

W kazdej z pracowni terapeuta dla kazdego uczestnika prowadzi dziennik, w ktorym odnotowuje
sie:
a) Imie i nazwisko uczestnika, date przyjecia oraz osobe prowadzaca zajecia
b) Date rozpoczecia pracy,
¢} Forme i miejsce terapii: grupowa badz indywidualna
} Rodzaj terapii: tutaj wpisywany jest szczegotowy przebieg zajga.c w danym dniu
e) date zakonczenia pracy

f) uwagi dotyczace realizacji zajec.

W miare mozliwosci uczestnicy potwierdzaja swoja obecnos¢ podpisem na liscie obecnosci,
a w przypadku braku takiej mozliwosci obecnosc uczestnika potwierdzana jest przez pracownika

domu postawionym znakiem ,,V".

W trakcie kontroli sprawdzono dzienniki 15 uczestnikéw zobowiazanych do ponoszenia odptatnosci

za ustugi oraz listy cbecnosci od lipca do pazdziernika 2011 r.

Kontrolujgey wnoszq uwagi:
Prowadzone zapisy w dziennikach zajec sq niezgodne z listq obecnosci. Liczba dni, w ktérych
uczestnik jest obecny na zajeciach wedlug list obecnosci fest niezgodna z zapisami w dzienniku.
W okresie od lipca do pazdziernika 2011 r. stwierdzono niezgodnosci pomiedzy listami obecnosci
a dziennikami w 8 przypadkach:

a) w VII/2011 r. - uczestnik pozycja nr 8, 11 zafqcznika nr 1

b} w VIlI/2011 r. - uczestnik pozycja nr 8,18 zatqcznika nr 1

c) we IX/2011r. - uczestnik pozycja nr 10 zatgcznika nr 1

d) w X/2011r. - uczestnik pozycja nr 4,8, 18 zafgcznika nr 1

Szczegotowy wykaz niezgodnosci zawiera zatgeznik nr 5.

7



Zatrudnienie

W Srodowiskowym Domu Samopomiocy na dzieri kontroli zatrudnionych byto 8 osdb:
- kierownik zatrudniony - 1 etat,

- 1 psycholog - %4 etatu,

- 1 psychiatra - % etatu,

- 3 terapeutdw - 3 etaty,

- ksiegowa - 1/8 etatu,

- sprzataczka - ¥; etatu.

Szczegotowy wykaz osab zatrudnionych w domu zawiera zalacznik nr 6.

W trakcie kontroli sprawdzono akta osobowe pracownikow merytorycznych.

Na stanowisku kierownika zatrudniona jest Pani M.T.( pracownik pozycja nr 1 zatacznika nr 6),
posiadajaca wyksztatcenie wyzsze magisterskie o kierunku pedagogika, specjalnosc: praca socjalna
(Gérnoslaska Wyzsza Szkota Pedagogiczna im. Kardynata A.Hlonda w Mystowicach, Dyplom Nr 9802
z dn.13.07.2009 r.}. Ponadto pracownik posiada ukonczone studia podyplomowe ,Zarzadzanie
i organizacja pomocy spotecznej (Akademia Polonijna w Czestochowie, Wydziat Interdyscyplinarny
03.07.2008 r.).

Na stanowisku psychologa zatrudniona jest Pani J.K. (pracownik pozycja nr 2 zatacznika nr 6)
posiadajaca wyksztatcenie wyzsze magisterskie o kierunku psychologia (Szkota Wyzsza Psychologii
Spotecznej w Warszawie, Dyplom 9167 z dn.13.07.2010 r.). Ponadto pracownik posiada ukoriczone
studia na kierunku kompozycja i teoria muzyki (Akademia Muzyczna we Wractawiu, Dyplom Nr 3743
z dn.19.06.2009 r.).

Na stanowisku psychiatry zatrudniona jest Pani B.L.-K. (pracownik pozycja nr 3 zatacznika nr 6)
posiadajaca dyplom uzyskania tytutu lekarza (éiqska Akademia Medyczna w Katowicach,
20.09.1975 r.) oraz dyplom Pierwszego stopnia specjalizacji w zakresie psychiatrii oraz prawo do
uzywania tytutu lekarza psychiatry (Wydziat Zdrowia i Opieki Spotecznej w Katowicach, 21.11.1997
r., Nr 4057).
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Na stanowisku terapeuty zatrudnione sa:

- Pani D.D. (pracownik pozycja nr 4 zatacznika nr 6) posiadajaca dyplom uzyskania tytutu
zawodowego: terapeuta zajeciowy (Dyplom nr 334 z dn.18.06.2003 r.) oraz studia licencjackie

o kierunku Pedagogika (Wyzsza Szkota Przedsigbiorczosci w Gliwicach).

- Pani 1.0. (pracownik pozycja nr 5 zatacznika nr 6) posiadajaca dyplom uzyskania tytutu
rawodowego: terapeuta zajeciowy (Dyplom nr 544 z dn.23.06.2006 Ea)s

- Pani A.J. (pracownik pozycja nr 6 zatacznika nr 6) posiadajaca wyksztatcenie wyzsze licencjackie
o kierunku pedagogika, w zakresie edukacja zdrowotna z rehabilitacja (Wyzsza Szkota Pedagogiczna
Towarzystwa Wiedzy Powszechnej w Warszawie, Dyplom Nr 116 WZL/L z dn.15.06.2007 r.).

W zakresie kwalifikacji pracownikow kontrolujqcy nie wnoszq uwag.

Wskaznik zatrudnienia pracownikéw zespotu  wspierajaco-aktywizujacego {kadry
merytorycznej) wynosi 4,5 etatu przy 21 uczestnikach. W mysl § 12 ust.1 pkt.2 rozporzadzenia
w sprawie srodowiskowych domow samopomocy wskaznik zatrudnienia pracownikéw zespotu
wspierajaco-aktywizujacego w domu typu C wynosi nie mniej niz 1 etat na 5 uczestnikow - wymog

spetniony.

W mysl § 23 ww rozporzadzenia kierownik domu lub upowazniony przez niego pracownik
organizuje, co najmniej raz na 6 miesiecy, zajecia i szkolenie dla pracownikow w zakresie
tematycznym wynikajacym ze zgloszonych przez nich potrzeb, zwiazanych z funkcjonowaniem
domu. W trakcie kontroli kierownik domu przedstawita kontrolujacym konspekt zaplanowanego

na dzien 23,24 listopad 2011 r. szkolenia wewnetrznego nt. :Choroby psychiczne a starzenie sie”.

Poprawno$é prowadzonej gospodarki finansowej

W zakresie prowadzonej gospodarki finansowej w trakcie kontroli sprawdzono faktury
za okres od VIl do X.2011 r. oraz prawidtowos¢ naliczania odptatnosci za ustugi za okres od VI
do X.2011r.

Sprawdzone faktury:

Lipiec 2011 r.:

- dowéd ksiegowy od Nr $M/VII7089/11 do Nr $M/VII/112/11 - materiaty/ artykuty do prowadzenia
zajec (trening kulinarny, srodki czystosci)

- dowdd ksiegowy od Nr SU/VII/046/11 do Nr SU/VII/O53/11 - ustugi {wywdz nieczystosci,
ogrzewanie, koszty uzywania samochodu do przewozu uczestnikow, woda + kanalizacja, badanie

okresowe + sanitarne kierownika $DS, telefon + intemnet, gaz);
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Sierpien 2011 r.

- dowdd ksiegowy od Nr SM/VIII/113711 do Nr SM/VIHIZ137/11 - materiaty ( artykuty Zywnosciowe

do treningu kulinarnego, artykuty medyczne, srodki czystosci),

- dowdd ksiegowy od Nr SU/VII/054/11 do Nr SU/VIII/062/11 - ustugi  (wywdz nieczystosci,
ogrzewanie, koszty uzywania samochodu do przewozu uczestnikow, woda + kanalizacja, telefon

+ internet, gaz, energiaj;

Wrzesient 2011 r.

- dowdd ksiegowy od Nr SM/IX/138/11 do Nr SM/IX/161/11 - materiaty (artykuty Zzywnosciowe
do treningu kulinarnego, materiaty eksploatacyjne, srodki czystosci),

- dowod ksiegowy od Nr SU/IX/063/11 do Nr SU/IX/0T1/11 - ustugi (wywoz nieczystosci, ogrzewanie,
koszty uZzywania samochodu do przewozu uczestnikow, woda + Kkanalizacja, telefon

+internet, wycieczki, ubezpieczenie uczestnikdw podczas wycieczki);

Pazdziernik 2011 r.

- dowod ksiegowy od Nr SM/X/162/11 do SM/X/183/11 - materiaty (artykuty zywnosciowe
do treningu kulinarnego, materiaty eksploatacyjne, srodki czystosci),

- dowod ksiegowy od Nr SU/X/072/11 do SU/X/079/11 - ustugi (wywdz nieczystosci, ogrzewanie,
koszty uzywania samochodu do przewozu uczestnikéw, woda + kanalizacja, telefon + internet,

wycieczki, gaz, energia).

Faktury dotyczace zakupu materiatow do zajed wystawiane sa na Osrodek ale dotycza tylko
wydatkéw Srodowiskowego Domu Samopomocy. Faktury dotyczace ustug sa wspolne dla catego
Osrodka ale koszty rozliczne sg proporcjonalnie do powierzchni jaka zajmuje ﬂrodowiskow Dom

Samopomocy.

Faktury opisywane sa w nastepujacy sposob:

- ,Dotacja Wojewody §lqskiego przekazana za posrednictwem budzetu miasta Ruda Slaska zgodnie
Z umowa nr MOPS.814-35/DOSNK25/10 z dnia 31.12.2010 w wysoKosCi...... 3

- opis czego wydatek dotyczy,

- podpisane przez kierownika $DS,

- pieczatka Oérodek ,,5w.Elzbieta” sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, formalnym

i rachunkowym,

- zatwierdzone do zaptaty przez gtéwnego ksiggowego i dyrektora Osrodka,

- dekretacja.

W zakresie skontrolowanych faktur kontrolujacy nie wnoszq uwag.

Odptatnosc za ustugi
W mysl art. 51b ust.1 ustawy o pomocy spotecznej w Srodowiskowym Domu Samopomocy

pobiera sie miesieczna odptatnosc w wysckosci 5% kwoty dochodu osoby samotnie gospodarujgcej
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lub kwoty dochodu na osobe w rodzinie, jezeli dochdd osoby samotnie gospodarujacej lub dochad
na osobe w rodzinie przekracza kwote 250% kryterium dochodowego okreslonego w art. 8 ust.1 pkt 1
i 2 ustawy o pomocy spotecznej.

Wysokos¢ odptatnosci okreslana jest w decyzji wydawanej przez Miejski Osrodek Pomocy
Spoteczne].

Srodowiskowy Dom Samopomocy otrzymuje na kazdego uczestnika na ustugi dotacje Wojewody
Slaskiego.

$rodowiskowy Dom Samopomocy nalicza odptatnoéé za ustugi wedtug faktycznych dni, w ktorych
uczestnik bierze udziat w zajeciach. Dochody z tytutu pobranej od uczestnika odptatnosci za ustugi
zwracane sg za posrednictwem Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej do Urzedu Wojewddzkiego
i stanowia dochod budzetu panstwa.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidtowos¢ naliczanej odptatnosci za okres od 1 lipca 2011 r. do 31
pazdziernika 2011 r. W okresie poddanym kontroli zobowiazanych do ponoszenia odptatnosci
za ustugi byto:

- w Vi, VI - 12 os6b,

-w X, X- 14 osob.

Szczegdtowy wykaz asob zobowiazanych do ponoszenia odptatnosci zawiera zatacznik nr 7.

Zgodnie z § 7 ust.2 zawartej umowy zleceniobiorca zobowigzany jest do wptacenia na biezaco
naleznosci od uczestnikow Srodowiskowego Domu Samopomocy za wykonane ustugi w miesiacu
poprzednim na rachunek bankowy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej.

W trakcie kontroli na podstawie przedtozonych wyciagéw bankowych oraz wykazow naliczonej
odptatnodci stwierdzono, iz naleznosci za ustugi wptacane sa na biezaco na rachunek bankowy

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej.

W zakresie naliczanej przez dom odplatnosci za usfugi kontrolujgcy wnoszq uwagi:
W wyniku braku kontroli nad dziennikami oraz ewidencjq obecnosci uczestnikéw powstafy bledy
w naliczeniu odptatnosci za ustugi w §rodowfskowym Domu Samopomocy.
Odptatnosé za ustugi naliczana jest za faktyczne dni obecnosci uczestnika w Srodowiskowym Domu
Samopomocy na podstawie list obecnosci. W trakcie kontroli stwierdzono, iz wystepujq rozbieznosci
pomiedzy listq obecnosci, dziennikiem zajeé prowadzonym przez terapeutéw a faktycznie naliczong
odplatnosciq za dni obecnosci uczestnika na zajgciach.
W zwiqzku z powyzszym pobrano od uczestnikow odplatnosé za ustugi w nadmiernej wysokosci:
» w miesigcu lipcu 2011 7.
1.0d uczestnika pozycja nr 3 zatgcznika nr 7 pobrano za duzo o kwote 6,88 zt,
2. od uczestnika pozycja nr 4 zatqcznika nr 7 pobrano za duzo o kwote 2,81 zi,
3. od uczestnika pozycja nr 5 zatqeznika nr 7 pobrane za duzo o kwote 3,35 zi.
s W miesiqcu sierpniu 2011 r.

1.od uczestnika pozycja nr 3 zatqcznika nr 7 pobrano za duzo ¢ kwote 9,85 zt,
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2. od uczestnika pozycja nr 4 zatqcznika nr 7 pobrano za duzo o kwote 5,36 zt,
3. od uczestnika pozycja nr 5 zatgcznika nr 7 pobrane za duzo o kwote 16,01 z,
4. od uczestnika pozycja nr 12 zatqeznika nr 7 pobrano za duzo o kwete 7,09 =,
o W miesiqcu wrzesniu 2011 r.
1.0d uczestnika pozycja nr 1 zatgeznika nr 7 pobrano za duzo o kwetg 4,04 zi,
2. od uczestnika pozycja nr 10 zatgcznika nr 7 pobrano za duzo o kwoteg 6,20 zt.
* W miesiqcu pazdzierniku 2011 r.
1.0d uczestnika pozycja nr 2 zatgcznika nr 7 pobrano za duzo o kwote 18,31z,
2. od uczestnika pozycja nr 3 zalqcznika nr 7 pobrano za duzo o kwote 3,44 zi,
3. od uczestnika pozycja nr 4 zalgcznika nr 7 pobrano za duzo o kwote 5,74 zi,
4. od uczestnika pozycja nr 5 zatqcznika nr 7 pobrano za duzo o kwote 3,35 zt,
5. od uczestnika pozycja nr 11 zatqeznika nr 7 pobrano za duzo o kwote 2,54 zt,
tqeznie kwota do zwrotu z tytulu pobranej odptatnosci za ustugi w nadmiernej wysokesci
za okres od Vi do X 2011 r. wynosi 94,97 zi.

Szczegotowy wykaz nieprawidtowo naliczonej odptatnosci zawiera zatacznik nr 5.

Whnioski kontrolujgcych:

Wykonywanie zadania pn. "Prowadzenie osrodka wsparcia dla cséb z zaburzeniami psychicznymi -
Srodowiskowego Domu Samopomocy dla 21 oséb w dzielnicy Ruda” kontrolujgcy oceniajq
pozytywnie z uwagami.

1. W zakresie zgodnosci postanowien umowy ze stanem faktycznym kontrolujacy nie wnoszg

uwag. Zadanie realizowane jest zgodnie z zawarta umowa.

2. W zakresie prawidtowosci postepowania w zakresie dziatalnosci merytorycznej fcontroiujqcy

stwierdzajq braki:

a) Indywidualny plan opieki nie jest realizowany w porozumieniu z uczestnikiem lub jego
opiekunem, gdyz na indywidualnym planie opieki brak podpisu uczestnika lub jego
opiekuna. Zgodnie z wymogiem okreslonym w § 13 ust.1 ww rozporzqdzenia indywidualny
plan postepowania wspierajqco-aktywizujgcego powinien by¢ realizowany w porozumieniu

z uczestnikiem lub jego opiekunem.

b) Nie w peini realizowany jest wymog okreslony w § 13 ust.2 rozporzqdzenia w sprawie
$rodowiskowych doméw samopomocy, poniewai na posiedzeniu zespotu wspierajgco-
aktywizujgcego nie omawia sig indywidualnego planu postepowania kazdego z uczestnikéw
z osobna, lecz jedynie w przypadku zaistnienia takiej potrzeby. W trakcie posiedzen

zespolu wspierajqco-aktywizujqcego nie omawia sie indywidualnych plandw opieki kazdego
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b)

7 uczestnikéw indywidualnie, osiggnigtych rezultatow postepowania  wspierajgco-
aktywizujgcego kazdego z uczestnikow oraz nie modyfikuje sie indywidualnych planéw

opieki.

W prowadzonej dokumentacji indywidualnej uczestnikéw, wymaganej zgodnie § 24 ust.2
rozporzqdzenia w sprawie srodowiskowych domow samopomocy, sposrod 9 sprawdzonych
teczek osobowych:

- w 4 przypadkach brak opinii specjalistow,

- w 2 przypadkach brak kopii orzeczenia o niepetnosprawnosci lub orzeczenia o stopnit
niepetnosprawnosci,

- Indywidualny plan opieki sporzqdzany jest raz w chwili przyjecia uczestnika do domu

i nie jest zmieniany lub modyfikowany.

Stwierdzono w 8 przypadkach niezgodnosci pomiedzy zapisami W dzienniku zajec
prowadzonym przez terapeutéw a listq obecnoici w  wyniku, czego powstajq
nieprawidlowosci dotyczqee okreslenia dni obecnosci uczestnikéw w Srodowiskowym Dormu

Samopomocy.

W zakresie struktury zatrudnienia nieprawidfowosci nie stwierdzono. Wszyscy pracownicy
posiadajg odpowiednie kwalifikacje. Wskaznik zatrudnienia pracownikow  zespotu
wspierajgco-aktywizujqcego jest zgodny z wymogiem okreslonym w § 12 ust 1 pkt 2 ww

rozporzqgdzenia.

W zakresie poprawnosci prowadzanej gospodarki finansowej stwierdzono:

W zakresie kontroli faktur za okres od Vil do X 2011 r. kontrolujqcy nie wnoszq uwag.

W zakresie naliczenia odplatnosci za $wiadczone ustugi stwierdzono, iz w wyniku braku
kontroli nad dziennikami oraz ewidencjq obecnosci uczestnikéw powstaty bledy
w naliczeniu odptatnosci za ustugi w Srodowiskowym Domu Samopomocy.

W zwigzku, z czym pobrano od uczestnikéw odptatnos¢ za ustugi w nadmiernej wysokosci.

Za okres od Vil do X 2011 r. tgczna kwota do zwrotu wynosi 94,97 zi.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakorczono.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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Kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo wniesienia pisemnych zastrzezen
co do tresci protokotu, w terminie 14 dni od daty jego podpisania. Zasadnos¢ wnoszonych zastrzezen

winna by¢ poparta odpowiednimi dowodami.

Kierownik kontrolowanej jednostki moZze odmowic podpisania niniejszege protokotu, sktadajac

jednoczesnie pisemne wyjasnienie przyczyn tej cdmowy.

Zataczniki:

Wykaz uczestnikow Srodowiskowego Domu Samopomocy.
Wykaz sprawdzonej dokumentacji indywidualnej uczestnikow.
Wykaz uczestnikéw przydzielonych na poszezegdlne pracownie.
Wzor Indywidualnego planu opieki.

Wykaz niezgodnoici pomiedzy lista obecnosici a dziennikiem.

Wykaz 0s6b zatrudnionych w Srodowiskowym Domu Samopomocy.
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Wykaz osob zobowigzanych do ponoszenia odptatnosci.
Zatacznik nr 3, 4  dotaczony  jest wylacznie do  protokotu  znajdujacego
sie w aktach Zespolu ds. Kontroli Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej.

Kigrownik ds. Kontroli Z-ca Kier »n "2 Nziaty Opied
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data i podpis kentrolujgcego

Ceritas Archidiecezii Katowickiei
Qérodek Swista Eltbieta
Srodowiskowy Dom Samopomocy
ul. Wolnogci 30, 41-700 Ruda Siaska
Ragon: 006217516-00133 NP £541-21-46-513
tel. {832) 243 85 84-6: fax. (032) 248 1055 -2-
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