Zatacznik Nr 2 do konkursu

Zasady zlecania zadan z zakresu rehabilitacji spotecznej

1)

5)

Dofinansowanie na realizacje projektu nie moze byc przyznane fundacjom oraz organizacjom
pozarzadowym, ktore:

a) posiadaja wymagalne zobowigzania wobec PFRON, w tym zalegtosci w obowiazkowych
wptatach na PFRON,

b) posiadaja wymagalne zobowiazania wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i/lub Urzedu
Skarbowego.

Ubiegajac sie o dofinansowanie realizacji zadania Wnioskodawca zobowigzany jest do okreslenia
wysokosci wktadu wtasnego. Wktad wtasny:

a) w przypadku organizacji pozytku publicznego - wynosi co najmniej 10% kosztow
kwalifikowanych poniesionych w ramach realizacji zadania,

b) w przypadku fundacji lub organizacji pozarzadowej nie posiadajacej statusu organizacji
pozytku publicznego - wynosi co najmniej 20% kosztow kwalifikowanych poniesionych
w ramach realizacji zadania.

Srodkow stanowiacych wktad wtasny finansowy Wnioskodawcy, nie moga stanowi¢ $rodki PFRON,
bez wzgledu na podmiot udzielajacy pomocy.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca wnosi do realizacji projektu wktad niefinansowy osobowy
(Swiadczenie wolontariusza), konieczne jest przestrzeganie nastepujacych warunkow:

a) zakres, sposob i liczba godzin wykonywania pracy przez wolontariusza musza by¢ okreslone
w porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie,

b) wolontariusz musi prowadzi¢ na biezaco karty pracy wraz ze szczegétowym opisem
wykonywanej pracy (dokumentacja ta musi by¢ przechowywana na zasadach ogolnych, tak
jak dokumenty finansowe); karty pracy musza by¢ podpisane przez wolontariusza oraz osobe
upowazniong do odbioru pracy wykonanej przez wolontariusza,

c) wolontariusz powinien posiadac¢ kwalifikacje i spetnia¢ wymagania odpowiednie do rodzaju
i zakresu wykonywanej pracy,

d) jezeli wolontariusz wykonuje prace taka, jak staty personel, to kalkulacja wktadu pracy
wolontariusza musi by¢ dokonana w oparciu o stawki obowigzujace dla tego personelu
(z tym ze warunkiem przyjecia do kalkulacji kwoty wyzszej niz 12 zt za jedna godzine pracy,
jest posiadane przez wolontariusza kwalifikacji co najmniej takich jakie posiada staty
personel); w pozostatych przypadkach przyjmuje sie, iz warto$¢ pracy jednego
wolontariusza nie moze przekroczyc kwoty 12 zt za jedna godzine pracy,

e) wolontariuszem nie moze byc¢ uczestnik projektu jak rowniez osoba zatrudniona
u Wnioskodawcy na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej oraz osoba
samozatrudniona (tj. osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, wykonujaca
osobiscie zadania w ramach projektu) z zastrzezeniem postanowien w punkcie 5.

Wskazany w punkcie 4 ust. 5 zakaz taczenia funkcji pracownika i wolontariusza nalezy odnies¢
do danego projektu. Tym samym, osoba zatrudniona przez Wnioskodawce (na podstawie umowy
o prace lub umowy cywilnoprawnej) do realizacji danego projektu, nie moze jednoczesnie,
w tym projekcie, wykonywac¢ pracy jako wolontariusz, chyba ze wartos¢ tej pracy nie bedzie
wykazywana przez Wnioskodawce jako wktad wtasny niefinansowy osobowy. W sytuacji, gdy
pracownik Wnioskodawcy nie jest zaangazowany do realizacji danego projektu, jako personel
administracyjny lub merytoryczny tego projektu (a tym samym, gdy koszty wynagrodzenia tego
pracownika nie sa finansowane w ramach projektu) jest mozliwe, aby poza godzinami
wykonywania swoich obowiazkow stuzbowych (wynikajacych z umowy o prace czy umowy
cyw1lnoprawneJ) swiadczyt na rzecz tego projektu prace jako wolontariusz. Wartos¢ tej pracy
moze by¢ wowczas wykazana jako wktad wtasny niefinansowy osobowy Wnioskodawcy.



7)

8)

Dofinansowanie udzielane jest na pokrycie tych kosztow lub tej czesci kosztow, ktore nie zostaty
sfinansowane z innych zrodet (m.in. ze Srodkow publicznych, w tym ze srodkéw funduszy
strukturalnych, itd.).

Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane Whnioskodawcy, ktory otrzymat dofinansowanie
ze srodkow PFRON na ten sam projekt:

a) zsamorzadu wojewddztwa na podstawie art. 36 ustawy o rehabilitacji,

b) z innego tytutu ustawy o rehabilitacji, w tym rowniez w ramach programow zatwierdzonych
przez Rade Nadzorcza PFRON,

c) w ramach innego konkursu ogtoszonego przez PFRON na podstawie art. 36 ustawy
o rehabilitacji.

Srodki PFRON na realizacje projektu nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej przez Wnioskodawce. Jezeli Wnioskodawca przedstawi we wniosku
o zlecenie realizacji zadan informacje o prowadzeniu wytacznie dziatalnosci nieodptatnej, nie
jest uprawniony do pobierania jakichkolwiek optat od uczestnikow projektu.

Za kwalifikowane uznaje sie koszty zwigzane z realizacja projektu, o ile:
a) sa niezbedne do realizacji projektu,

b) spetniajg wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania Srodkami publicznymi,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

Cc) zostana uwzglednione w budzecie projektu i umieszczone we wniosku oraz w umowie
zawartej pomiedzy Wnioskodawca a PFRON,

d) zostaty faktycznie poniesione w okresie objetym umowa,
e) sa poparte stosownymi dokumentami i wykazane w dokumentacji finansowej Wnioskodawcy,
f) sa zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa,

g) nie zostaty wymienione w katalogu kosztéw niekwalifikowanych, o ktorym mowa w punkcie
14.

10) Za kwalifikowane uznaje sie w szczegolnosci:

a) koszty osobowe personelu administracyjnego, w tym np. kierownikow (koordynatordow)
projektu, osob wykonujacych zadania administracyjno - nadzorczo - kontrolne, ksiegowego -

z zastrzezeniem, iz suma tych kosztow finansowanych ze S$rodkow PFRON nie moze
przekroczy¢ max. 15% wnioskowanej kwoty dofinansowania zadania,

b) koszty osobowe personelu merytorycznego, w tym np. trenerow, ekspertow, specjalistow
realizujacych dziatania w ramach projektu. W przypadku realizacji projektu w ramach
dziatalnosci odptatnej zastosowanie maja limity wynagrodzen okreslone w art. 9 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

c) koszty zwigzane z udziatem uczestnikéw projektu, w tym np. materiaty szkoleniowe,
pomoce dydaktyczne, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, odziez, wyzywienie
i zakwaterowanie, przejazd uczestnikow projektu, w tym transport zbiorowy, nagrody dla
uczestnikow projektu w konkursach itp.,

d) koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji
projektu (w tym biura koordynujacego realizacje projektu) w czesci, przypadajacej na dany
projekt (w tym np. optaty za telefon/faks, Internet, optaty pocztowe, czynsz, CO, materiaty
biurowe, zakup ustug ksiegowych) - z zastrzezeniem, iz suma tych kosztow finansowanych ze
srodkdw PFRON nie moze przekroczy¢ max.10 % wnioskowanej kwoty dofinansowania
zadania (w wyjatkowych sytuacjach za zgoda Przewodniczacego Komisji Konkursowej moze
ta kwota przekroczy¢ 10%),

e) koszty zwigzane z dziataniami informacyjnymi i promocyjnymi dotyczacymi projektu,
w tym np. plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe itp. - z zastrzezeniem, iz suma tych kosztow



finansowanych ze srodkow PFRON nie moze przekroczy¢ max. 5 % wnioskowanej kwoty
dofinansowania zadania, (limit procentowy nie jest okreslany w przypadku zadan
o charakterze informacyjnym lub promocyjnym),

f) inne koszty zwigzane z realizacja projektu, w tym np. koszty podrozy stuzbowych
personelu projektu, koszty wyzywienia i zakwaterowania personelu projektu (zwiazane
z realizacja projektu).

11) W przypadku kosztow osobowych personelu projektu za kwalifikowane uznaje sie wynagrodzenie
wraz z obowigzkowymi sktadkami na ubezpieczenia spoteczne (naleznymi od pracownika
i pracodawcy) oraz innymi obowiazkowymi sktadkami lub wptatami wynikajacymi z przepisow
prawa (m.in. Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych). Konieczne
jest precyzyjne zaplanowanie liczby niezbednych pracownikow zadania i stawek
ich wynagrodzenia.

12) Koszty eksploatacji pomieszczen (wraz z mediami) wskazanych przez Wnioskodawce
do realizacji projektu, w ktorych Wnioskodawca prowadzi rowniez inne zadania i projekty, moga
zosta¢ uznane za kwalifikowane w czesci przypadajacej na dany projekt. Procent kosztow
eksploatacji pomieszczen (ktory stanowi podstawe wyliczenia kosztow eksploatacji tych
pomieszczen w projekcie), wyliczany jest jako stosunek tacznych kosztéw kwalifikowanych
projektu do tacznych kosztéw wszystkich zadan/projektow realizowanych przez Wnioskodawce
w tych pomieszczeniach.

13) W przypadku kosztow zwiazanych z dojazdami uczestnikow projektu (np. na szkolenie),
przyjmuje sie w szczegolnosci nastepujace zasady:

a) kwalifikowane sa koszty zwiazane z przejazdem publicznymi lub prywatnymi s$rodkami
transportu (bilety kolejowe Il klasa z miejscowka, a w przypadku gdy na danej trasie,
zgodnie z oswiadczeniem uczestnika projektu, nie jest mozliwe wykupienie biletu Il klasa
z miejscowka - bilety kolejowe | klasa; bilety autobusowe, w tym komunikacji miejskiej
lub komunikacji prywatnej). W przypadku rozliczania dojazdow biletami dtugoterminowymi
(np. tygodniowymi, miesiecznymi), wymagane jest aby termin waznosci biletu odpowiadat
terminowi trwania udzielanej pomocy, np. w przypadku udziatu uczestnika projektu
w tygodniowym szkoleniu, kwalifikowany jest zakup biletu tygodniowego, natomiast jezeli
szkolenie trwa miesiac - biletu miesiecznego. W przypadku biletow okresowych mozliwe jest
réwniez wyliczenie odpowiedniej wartosci zwrotu kosztow przejazdu, jezeli forma wsparcia,
w ktorej bierze udziat uczestnik projektu przypada na okres krotszy niz wskazany w bilecie,

b) Wnioskodawca moze zorganizowac dla uczestnikow projektu transport zbiorowy, w tym
specjalistyczny,

c) Wnioskodawca zobowigzany jest przygotowac i udostepnia¢ na zadanie PFRON zestawienie
kosztow zwigzanych z dojazdem poszczegolnych uczestnikow projektu (zatacznikiem
do zestawienia musza by¢ dowody otrzymania przez uczestnikow projektu refundacji
kosztow dojazdu).

14) Kosztow kwalifikowanych nie stanowia w szczegolnosci:
a) naktady na nabycie nieruchomosci,
b) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowiazan,
c) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowiazan,
d) koszty nie zwigzane z realizacja projektu,

e) koszty finansowane z innych zrodet (tj. poza srodkami PFRON i srodkami stanowigcymi wktad
wtasny Wnioskodawcy),

f) odsetki, prowizje i inne koszty pozyczek i kredytow,

g) koszty poniesione na przygotowanie wniosku, mandaty, grzywny, optaty, koszty sadowe
i inne koszty zwiazane z niewykonaniem lub nieterminowym wykonaniem zobowigzan przez
Whnioskodawce,

h) odpisy amortyzacyjne (planowane i nieplanowane),



i)

koszty poniesione przed data rozpoczecia realizacji zadania oraz po okresie realizacji
zadania (zarowno z dofinansowania jak rowniez ze srodkow wtasnych).

15) Przy opracowaniu budzetu zadania Wnioskodawca powinien kierowac sie nastepujacymi
zasadami:

a)

b)

<)

d)

e)

kazda pozycja budzetu powinna zawiera¢ kalkulacje kosztu (np. w przypadku kosztow
zwiazanych z wynagrodzeniami: liczba o0sdb, z podaniem wymiaru czasu pracy
X wynagrodzenie miesieczne x liczba miesiecy),

wktad wtasny Wnioskodawcy powinien byc¢ okreslony wartosciowo w ztotych, zgodnie
z pozycjami budzetu,

Whnioskodawca powinien jednoznacznie okresli¢, z jakich srodkéw (tj. ze Srodkéw PFRON
i/lub z wktadu wtasnego) maja zostac sfinansowane poszczegolne pozycje budzetu,

Whnioskodawcy posiadajacy uprawnienie do odliczania podatku naliczonego VAT wykazuja
w budzecie zadania koszty w kwotach netto (z wyjatkiem kosztow, w odniesieniu do ktérych
nie przystuguje Wnioskodawcy prawo do odliczenia podatku VAT w catosci lub w czesci),

a Wnioskodawcy nieposiadajacy takiego uprawnienia - w kwotach brutto,

planowane przychody nalezy wykazac¢ wraz z podaniem kalkulacji.



