Pouczenie

Zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego: Organy administracji publicznej
obowigzane sa zapewni¢ stronom czynny udziat w kazdym stadium postepowania, a przed
wydaniem decyzji umozliwi¢ im wypowiedzenie sie co do zebranych dowodoéw i materiatow
oraz zgtoszonych zadan (art. 10 § 1 kpa).

Doreczanie pism:

1. Pisma dorecza sig stronie, a gdy strona dziata przez przedstawiciela- temu przedstawicielowi
(art. 40 kpa).

2. Jezeli strona ustanowita petnomocnika, pisma dorecza sie pethomocnikowi. Jezeli ustanowiono
kilku petnomocnikéw, dorecza sie pisma tylko jednemu petnomocnikowi. Strona moze wskazac
takiego petnomocnika.

3. W razie niewskazania petnomocnika do doreczen, przeznaczone dla strony pisma pozostawia sie
w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia. Strona ma mozliwos¢ ztozenia odpowiedzi na pismo
wszczynajace postepowanie i wyjasnien na pismie oraz o tym, kto moze by¢ ustanowiony
petnomocnikiem (art. 40 § 1-5 kpa).

4. W toku postepowania strony oraz ich przedstawiciele i petnomocnicy maja obowigzek
zawiadomi¢ organ administracji publicznej o kazdej zmianie swego adresu. W razie zaniedbania
tego obowiazku doreczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma skutek prawny (art. 41 § 1-5
kpa)

5. Pisma dorecza sie osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Pisma moga by¢ tez
doreczone w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy szczegolne nie stanowiag
inaczej.

6. W razie niemoznosci doreczenia pisma, w sposob okreslony wyzej, a takze w razie koniecznej
potrzeby, pisma dorecza sie w kazdym miejscu, gdzie sie adresata zastanie (art. 42 §1-3 kpa)

7. W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza sie za pokwitowaniem, dorostemu
domownikowi, sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie oddania pisma adresatowi.
O doreczeniu pisma sasiadowi lub dozorcy zawiadamia sie adresata, umieszczajac zawiadomienie
w oddawczej skrzynce pocztowej lub gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania (art. 43 kpa).

Oswiadczam, iz powyzsze pouczenie przeczytatam/em w catosci i rozumiem jego tresc. Jestem
takze swiadoma/y wynikajacych z tych pouczen uprawnien i obowiazkow.

(data i podpis)



