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tel (0 32) 344 OS 24
ZARZADZENTE Nr D.0100. b2.2023

DYREKTORA

MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ

w RUDZTE slASrce.l

z dnia 2 1 LlP, 2023

w sprawie okreflenia wewnetrznej procedury udostepniania informacji publicznej

na wniosek w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudzie Stqskiej

Na podstawie S 16 ust.4 iS 19 ust. 2 Statutu Miejskiego O6rodka Pomocy Spotecznej

w Rudzie Stqskiej w zwiqzku z art. 4 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 6 wrze(nia 2001 r.

o dostepie do informacji pubticznej (Dz. U.27022 r. poz.902)

zarzEdza sie, co nastePuje:

S 1. Wprowadzii wewnqtrznq procedure udostqpniania informacji publicznej

na wniosek, bqdqcej w posiadaniu Miejskiego OSrodka Pomocy Spotecznej w Rudzie

Staskiej.

S 2. 1. Dziatania zwiEzane z udzietaniem albo odmowA udzietania informacji

pubticznej w Miejskim O6rodku Pomocy Spotecznej w Rudzie Stqskiej wykonuje Dziat

Organizacji i Spraw Pracowniczych, ktory odpowiedziatny jest za zachowanie ustawowych

termin6w reatizacji wniosku.

Z. lnformacja pubticzna, ktora mo2e byi niezwtocznie udostqpniona, podtega

udostgpnieniu w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

3. pisemne wnioski o udostqpnienie informacji publicznej wptywajqce do Miejskiego

O6rodka Pomocy Spotecznej rejestrowane sA w centratnym rejestrze wnioskow

o udostqpnienie informacji pubticznej prowadzonym przez Dziat Organizacji i Spraw

Pracowniczych.

S 3. 1. Dziat Organizacji i Spraw Pracowniczych po dokonaniu rejestracji wniosku

o udostqpnienie informacji pubticznej w rejestrze, o kt6rym mowa w S 2 ust. 3 przekazuje,

w zate2no6ci od tematyki i rodzaju sprawy objetej wnioskiem, jego kserokopiq do

wtaSciwej kom6rki organizacyjnej/komorek organizacyjnych MOPS, cetem przygotowania

informacji, wskazuj Ec jednocze(nie termin przygotowania informacji.



2. lnformacja, o kt6rej mowa w S 3 ust. 1 winna byi przekazana do Dziatu

Organizacji i Spraw Pracowniczych w wersji papierowej zaparafowanej przez osobg za ni4

odpowiedziatnq lub przestana drog4 elektroniczna na adres: ddosp@mops.rst.pt. lnformacja

powinna w szczegotnoSci zawierai dane osoby, ktora wytworzyta informacjg.

3. Dziat Organizacji i Spraw Pracowniczych, po otrzymaniu informacji z komorek

merytorycznych, przygotowuje na jej podstawie odpowied2 na wniosek tub decyzjq

o odmowie udostgpnienia informacji.

S 4. Traci moc Tarzqdzenia nr D.000'l .11.2017 z dnia 9 maja 2017 roku w sprawie

okreStenia wewnqtrznej procedury udostgpnienia informacji pubticznej w Miejskim Osrodku

Pomocy Spotecznej w Rudzie St4skiej.

S 5. Nadzor nad wykonaniem zarzqdzenia petni Dyrektor Miejskiego O6rodka Pomocy

Spotecznej w Rudzie Stqskiej.

5 6.Zuz4dzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjgcia .
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