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Ruda Slqsko, dnia 23.o1 .2024 rok

dra zam6wienia o warto6ci "'"tT;:i<''.::::jt:$tXf;'iH5"" zrotych r6wnowarto(ci kwoty
wymienionej w art. 2 ust. 1 pkt. I ustawy z 11 wze6nia 2019r. - Prawo Zam6wiei pubticznych.

1. Zamawiajtcy
l iejski Oirodek Pomocy Spolecznej
41-709 Ruda Stqska
u[. Markowej 20
NtP 641-14-70-472

2. Podstawa prawna
Zgodnie z art. 2 ust, 1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wzeinia 2019r. Prawo Zam6wieri
Pubticznych (tj.Dz.U. z 2023 t. po2.1605), ustawe stosuje sig do udzietania zam6wief
ktasycznych oraz organizowania konkurs6w, kt6rych wartoii jest r6wna lub przekracza '130

000 ztotych.

3, Przedmiotzam6wlenia:
qprzedai i dostawa material6w biurowych dta Miejskiego Oirodka Pomocy Spotecznej w Rudzie
Steskiej.

Szczeg6lowy opis pzedmiotu zam6wienia stanowi zatqcznik nr 1 do zaproszenia.

4. Termin realizacji oraz platnoSc faktury
Zam6wienie nateiy zreatizowai w terminie do 3 dni roboczych.

5. Kryteria wyboru oferty
Najniisza cena

Przygotowanie oferty
Wykonawcy zobowiazani sa zapoznai sie doktadnie z informacjami zawartymi w ,,Zaproszeniu
do sktadania ofert" oraz przygotowai oferte zgodnie z wymaganiami okrestonymi w tych
dokumentach,
Kaidy Wykonawca mo2e ztozyi tytko jednq oferte.

konawca sktadaiac oferte wvDetnia formutarz ofertowv stanowiacv zatacznik nr 2 oraz
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kalkutacie cenowa stanowiaca zatacznik nr 2.'l do ninieiszeco oqtoszenia. Cena ofertv oowinna
odoowiadai sumie cen iednostk wvnika'iacvch z zatacznika.

4. Formutaz ofertowy, wymaga podpisu os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.
Je2eti formutaz ofertowy i/lub dokumenty bed4 podpisywane przez petnomocnika, do oferty
natei dotqczyt petnomocnictwo.

5. Poprawki w ofercie musza byi naniesione czytetnie oraz opatrzone podpisem
osoby (os6b) podpisujacej oferte

6, Oferta musi obejmowai caloii zam6wienia, Zamawiajqcy nie dopuszcza moiliwoici
skladania ofert czg(ciowych. Oferty czq6ciowe zostanE odrzucone.

7. Wykonawca moie zwracai sie do Zamawiaj4cego o wyja(nienie tre(ci zaproszenia kierujac
swoje zapytania pisemnie, w tym przy pomocy poczty etektronicznej. Zamawiaiqcy udzieti
wyja6niei niezwtocznie.

8. Do oferty zateca siq dot4czyt aktualny odpis z wtaiciwego rejestru atbo informacjg
o prowadzonej dziatalnoici gospodarczej.

9. Zamawiaj4cy moie uniewainii postqpowanie, jeieti:
. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy (rodki finansowe, kt6re Zamawiajqcy moie

przeznaczyi na reatizacjg przedmiotu postepowania,
. wystqpita istotna zmiana okoticznoici powodui4ca, ie prowadzenie postepowania tub

wykonanie zam6wienia nie teiy w interesie Zamawiaj4cego, czego nie mo:na byto
wczeiniej przewidziet,

. nie zloiono 2adnej oferty niepodtegai4cej odrzuceniu,



. postepowanie obarczone jest niemo2tiwq do usunigcia wadq, uniemoitiwiajqcE zawarcie
niepodtegajacej uniewainieniu umowy w sprawie zam6wienia pubticznego.

6, Badanie I ocena ofert
'1. W toku badania i oceny ofert KupujEcy mo2e poprawit w ofercie oczywiste omytki pisarskie

i oczywiste omytki rachunkowe, z uwzgtgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

2. W toku badania i oceny ofert KupuiAcy mo2e iqdai od Sprzedawc6w wyia(niei treici ztoionych
ofert oraz uzupelniania 2qdanych dokument6w i oiwiadczeri w wyznaczonym w wezwaniu
terminie. Wszelkie wyiainienia b9d4 sktadane w formie pisemnej za pomoce poczty
etektronicznej (e-mait).

3. W wyniku badania i oceny ofert, dokonuje sig wyboru naikorrystniejszej oferty przy
uwzglednieniu kryteri6w wskazanych w ogtoszeniu.

4. Je2eti nie moina dokonai wyboru najkorzystniejszej oferty, ze wzgtgdu na ich por6wnywatno5i,
Kupuj4cy wezwie Sprzedawc6w, kt6rzy ztoiyti oferty, do ztoienia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych.

5. Spzedawca skladajEcy oferty dodatkowe nie mogq zaoferowat warunk6w mniej korzystnych ni2
w ztoionych ofertach.

7, Spos6b I termin skladania ofert
1. Prosimy o ztoienie oferty w jeden z nastepuj4cych sposob6w:
a. osobiScie w siedzibie Zamawiaj4cego tj. w Miejskim Oirodku Pomocy Spotecznej,

ut. Markowej 20, 41-709 Ruda St4ska w pokoju nr 3,
b. za oojred nictwem oocztv na ,adres Zamawiajqcego: lliejski O(rodek Pomocy Spotecznej,

da Stqska,ut. Markowej 20,41-709 Ru
c, etektronicznie na adres mailowy: sekretariat@mops. rst. p[ nie p6iniej nii do dnia

29,01 ,2024 rok.
2. Osoba do kontaktu:, Dominika Jenet, Te[ 322442940 wew.342 tub 340

8. Zamawiajqcy wytacza stosowanie ustrukturyzowanych faktur etektronicznych zgodnie
r. o etektronicznym fakturowaniu

9. lnformacJa dotyczEca ochrony danych osobowych - RODO

Miejski O6rodek Pomocy Spotecznej w Rudzie Stqskiej, reatizujqc obowiEzek informacyjny
wynikajqcy z art. 13 rozporzAdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiEzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46lWE
zwanego datej RODO informuje, 2e:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Oirodek_ Pomocy Spotecznej w Rudzie

St4skiej, z siedzib4 przy ut. tvtarkowej 26, q -tbs Ruda St4ska lzwany dafej MopS)
reprezentowany przez Dyrektora,

2. Zostat wyznaczony lnspektor Ochrony Danych z kt6rym moina skontaktowai sig osobiScie tub
pisemnie pod adresem wskazanym w pkt. 1, za poirednictwem poczty elektronicznej pod
adresem abi@moos.rst.DI oraz tetefonicznie pod numerem 321344-03-24 wew. 376.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq w cetu przeprowadzenia postepowania
dotyczqcego udzielenia zam6wienia na: ,,Sprzedai i dostawe material6w biurowych dta
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudzie StEskiej", zgodnie z art. 6 ust. 1 tit. b i c
RODO.

3, Administrator nie udostepnia Pana/Pani danych osobowych, z wyjqtkiem przypadk6w prawnie
uzasadnionych oraz na podstawie zawartych um6w powierzenia danych osobowych, podmiotom
zapewniaiEcym obstugg prawnq, administracyjnE, technicznq i informatyczn4.

4. Pani/Pana dane osobowe bed4 pzechowywane przez okres 5 lat od udzietenia zam6wienia.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikaiacy z przepis6w ustawy z dnia
14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwatnym oraz rozporzEdzenia Prezesa Rady Ministr6w z
dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancetaryjnej, jednotitych rzeczowych wykaz6w akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiw6w zaktadowych.

5. Posiada Pani/Pan prawo :

- iqdania od Administratora dostepu do Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre6tonych
w art. 15 RODO,

z przepisem art. 4 ust. 3 ustawy z 9 tistopada 2018
w zam6wieniach pubticznych.



- i4dania od Administratora usuniecia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okreilonych
w art. 17 RODO,
- 2adania od Administratora ograniczenia przetwarzania pani/pana danych osobowych
na zasadach okreilonych w art. 18 RODO,
' przenoszenia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okrejtonych w art.2o RoDo,-. wniesienia spzeciwu wobec pzetwazania pani/pana danyih osobowych na' zasadzie
okreStonej w art. 21 RODO.

6. Nadto przystuguje Pani/panu prawo do _wniesienia skargi do organu nadzorczego kt6rym jest
_ Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki Z, 06-193 Walszawa./. Podanie przez Pana/Pani4 danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatuw postepowaniu o udzietenie zam6wienia pubticznego. Jest pan/pani zobowi4zana do ichpodania a konsekwencjq niepodania danych osoboiych bedzie brak moitiwtiii-- uaziatu

w postgpowaniu o udzietenie zam6wienia.

- i4dania od Administratora sprostowania pani/pana danych osobowych na zasadach okre5tonych
w art.15 RODO,
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Wykaz zalecznik6w:

Zal4cznik nlI : Opis przedmiotu zam6wienia,

ZatAcznik nr 2: Formutarz oferty

Zal4cznik nr 2.1 : Zestawienie rodzajowe material6w

U)"\



1. Przedmiotem zam6wienia jest sprzeda2 i dostawa materiat6w biurowych dta Miejskiego
oirodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Stqskiej, zgodnie z opisem zawartyh w zalqcz'niku nr
2.1.
3. Termin realizacji zam6wienia,oraz termin reatizacji rektamacji wynosi 3 dni robocze,
przyjmujqc jako pierwszy dzieri, kotejny dzie6 po zgloszeniu.
4. wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiEzane z reatizacjq gwarancji (odbi6r od
Zamawiajqcego,, transport do producenta, dostawa do Zamawiajqcig6;.
5. Do obowiqzk6w Wykonawcy nate2y:
a) dostarczenie towaru wlasnym (rodkiem transportowym na koszt wlasny do siedziby
Zamawiajqcego;
b) rozladunek, wniesienie i z{o2en'ie towaru we wskazanym przez Zamawiajqcego
pomieszczeniu w jego siedzibie.
6. wykonawca o(wiadcza, ie towar bgdqcy przedmiotem umowy jest dobrej jako(ci,
dopuszczony zostal do obrotu i spetnia normy obowiqzujqce dta tego-rodzaju towaru.
7. okres waino(ci wszystkich dostarczonych na podsfawie niniejszej umowy material6w
musi wynosii minimum 12 miesigcy od dn.ia dostarczenia.
8. W przypadku stwierdzenia, 2e dostarczone materiaty sq uszkodzone, majq wady
utrudniajqce atbo uniemo2liwiai4ce ich u2ywanie tub nie ipetniai4 wymagah oreilonycrr
przez Zamawiajqcego wykonawca wymieni je na nowe - prawidtowe na wtasny koszt -
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajqcego.

Zolqcznik nr I

Przedmiot zdm6wienia

Uwagal W pozycjach, gdzie Zamawiajqcy wskazal konkretnq nazwe producenta
i konkretny model towaru, Zamawiai4cy wymaga wyceny i dostarczania wskazanego
towaru bez moiliwoici dostarczania towar6w zamiennych. w pozycjach gdzie nie jest
wskazana nazwa producenta, Wykonawca wpisuje nazwg producenta oferowanego
produktu.



1,

FORAAULARZ OFERTY

Oferta zlo2ona do postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego na:

Adres Wykona

Fax
Adres e-mail:......

3. Cena ofertowa:
Brutto

Slownie
(wtym ..,...... % podatku VAT)

4. Termin realizacji zam6wienia: do 3 dni roboczych od otrzymania zam6wienia.

5. Warunki platnoici: zgodnie z zam6wieniem.

6. Niniejsrym o6wiadczam, ie:
- zapoznatem sig z warunkami zam6wienia i pzyjmuje je bez zastze2e6;
- pzedmiot oferty jest zgodny z pzedmiotem zam6wienia;
- jestem zwi4zany niniejszq ofertq przez okres 30 dni, Liczqc od dnia sktadania ofert.
- o6wi_adczam, ie wypelnitem obowi4zki informacyjne przewidziane w art. 13 tub art. i4 RoDo. wobec
os6b fizycznych, od kt6rych dane osobowe bezp6irea'nio Lub pojrednio pozyskatem w cetu uuiegania
sie o udzietenie zam6$/ienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*.- .Maj{ na uwadze przestanki wyktuczenia zawarte w art. 7 ust. 1 pkt .l_3 ustawy
z dnia l3 kwietnia 2022t. o szczegolnych rozwiqzaniach w zakresie pzeciwdziatania wspieraniu agitsji
na.ukraine oraz stu2acych ochronie bezpieczeistwa narodowego - os\"/iadczam, ie nre podtleg#
wyktuczeniu z postepowania na podstawie pzestanek okre6tonychlv tym paepisie.

(') rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (uE) 2016/679 zdnio 2z kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetworzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego pnepwu takich donych oroz uchylenia dyrektyyvy 95t46/WE (og6he rozprzqdzenie o
ochronie donych) (Dz. Un. UE L 1O z A.OS.zot6, str. t).

(-.) w przypodku gdy wykonawco nie przekazuje danych osobowych innych niZ bezF,oirednio jego
dotyczqcych lub zochodzi wylqczenie stosowania obowiq.ku informacyjnego, stosownie do ort. 13 ust.
4lub art. 14 ust. 5 R?DO trelci oiwiadczenio wykonawca nie sklado (usuniecie treici olwiodczenio np.
przez jego Wkreilenie).

..............,dnia
Podpis wraz z pieczgciq osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy

Zalqcznik nr 2

zl brutto



Zalqcznik nr 2.1.

Lp. Przedmiot
zam6wienia

IloS6 Cena
jcdn.
brutto

WartoSd
brutto

Nazwa
produktu

Uwagi

1 Zszywki 2418 op.
1000 szt.

140 op.

2 140 op.

J

No2ryczki biurowe
l9cm

30 szt.

4
Trwaly skoroszy
do
przechowywania
pojedynczych akt,
z mechanizmem
skoroszytowym i
wycigciem na
palec. Gramatura
-22s !m2.
Posiada
zamontowany
identyfikator o
szerokoSci 50 mm
z bial4 etykiet4.

40 szt.

5
Brulion 44 w
kratkg twarda
okladka- 96
kartek

40 szt.

6 Koperty C6 biale
samoklej4ce 1000
szt. okno prawe
I l4xl62mm

12 kart.

7 Koperty C5 biale
bez okienka
samoklejqce 500
szt. w kartonie
162x229mm

12kafi.

Zszywki 2416 op.
I 000 sz.



8 Koperty C6 biale
samoklej4ce 1000
szt. I 14xl 62mm

8 kart.

9
Dlugopis BIC
Orange niebieski

300 szt.

l0 Teczka do
podpisu 44 20
kart.

20 szt.

1l
Ta3ma klejqca
biurowa
l9mm/25m

70 szt.

12

TaSma pakowa
przeiroczysta
48mm/50m

70 szt.

l3

Cienkopis Stabilo

500 szt 140 szt.

czerwony,
140 szt.

czarny, 80
szt.

niebieski,
140 szt.

zielony

t4

Zakreilacze
Stabilo

100 szt.

20 szt.

i6tte, 20
szt.

zielone,20
szt.

r6iowe, 20
szt. fiolet,
20 szt.
pomaraicz

t5 Ol6*'ek evolution
BIC

120 szt

lo Koszulki A4 o
gruboSci 50mic
(100szt.w

opakowaniu)

60 op.

t7 Koszulki 44 o
gruboSci 90mic
(50szt.w

opakowaniu)

60 op.



18 Marker edding
300

120 sn. Edding
300

40
sn.czarny
, 40 sA.
czerwony,
40 szt.

zielony
l9 Segregator w4ski-

z grubego kartonu
pokrytego na
zewn4trz
polilefin4 - 50
mm z dLtttiwia

20
Kalkulator Vector
DK-2O9DM

6 sn,

2l Zszy*rtacz
metalowy 25
kartek

22 Karteczki
samoprzylepne
51/76 mm - 100
kartek 26tty

100 szt.

23 Karteczki
samoprzylepne
76/76mm - 7OO

kartek i6fty

100 szt.

Zakladki
indeksujqce
samoprzylepne
20x50 4 kolory

30 szt.

25 Rolka offsetowa
(do kalkulatora)
57mm/30m (10
szt. w
opakowaniu)

4 op.

26
Dlugopis Parker
lM Blue CT

27
Ofert5wka 44 L o
grubo6ci 150mic

l0 op.

28 Wklad do
dlugopisu PARKER

niebieski

10 szt.

29 Skoroszyt z listwq
kartonowy
(50szt.w

opa kowaniu)

40 op.

30 Dzie n n ik

korespondencyjny
44 w TWARDEJ

OPRAWIE 96 kart.

l5 szt.

40 szt.

40 s^.

5 szt.



3l

32

Tusz do pieczqtek
30ml

30 szt 15 szt.

kolor
czarny, 15

szt. kolor
czerw,

33
Kostka biurowa
(biata) nieklejona

J+ Teczka kolorowa z

gumkQ 44 (

zielone,czerwone.
26tte i czarne)

35

Naboje do pi6ra
50 szt.

36 Klej w sayfcie-
l5gGlueStick
Amos
Gumka do
gumowania
chlebowa

38 Tablica korkowa
w drewnia nej
ramie 102.60 x 40

39
Sprg2one
powietrze 400m1

l0 szt.

40
Tempe16wka
mala metalowa

40 szl.

4l Okladka do
bindowania tyl
czarny 100 szt. w
opakowaniu 44
2309

2op

42
Teczka tekturowa
z gumkq 44

30 szt.

43 Marker
permanentny
edding 140S
cz,arny

4 szt.

44 Sznurek nici
lniane
(nici dratwa 10

dkc)

15 szt.

45
Papier ksero A4
80 gim2 500
arkuszy biafu

500 ryz

Wklad do
dlugopisu Zenith
METALOWY

80 szt.

20 szt.

70 szt.

50 szt.

50 szt.

6 szt.



46 Folia do laminacji
44 80 mic. 100
szt-

2 op.

Rozs4tlacz z
blokad4

30 szt.

48
Spinacze biurowe
okr4gle 28 mm

30 szt.

49 Zszywacz

metalowy D.RECT

5140 do 50 kartek

4 szl.

50
Dziurkacz 25
kartekimetalowy

I 0 szt.

5l
Blok Notatnikowy
A4- 50 kartek

15 szt.

52 Blok Notatnikowy
45- 50 kartek

l5 sa.

IrrIrI


