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eCZhig ZARZADZENIE Nr D.000.1. 40 .2022
DYREKTORA
MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOtECZNEJ
W RUDZIE SLASKIEJ
z dnia 19 grudnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego lub skiadnicy akt
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) oraz §19 ust. 2 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Rudzie Slaskiej

zarzadza sie, co nastepuje:
§1. Wprowadzi¢ w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej :

1) instrukcje kancelaryjna,
2) jednolity rzeczowy wykaz akt bedacy zatacznikiem nr 1 do Instrukcji kancelaryjnej,
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
lub sktadnicy akt,
stanowiace zataczniki do niniejszego Zarzadzenia.

§2.Zobowiaza¢ Kierownikdw komérek organizacyjnych Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej do zapoznania podlegtym im pracownikow z zasadami i trybem postgpowania
z dokumentacja.

§3.Dokumentacje spraw niezakonczonych powstatg i zgromadzona w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej przed dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia
zatatwia sie bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do zakonczenia sprawy.

§4. Wykonanie Zarzadzenia powierzy¢ Kierownikowi dziatu Techniczno - Gospodarczego
z Kancelaria.

§5.Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia petni Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Rudzie Slaskiej.

§6.Traci moc Zarzadzenie nr D.0001.26.2014 dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Rudzie Slaskiej z dnia 31 grudnia 2014 roku w sprawie wprowadzenia
Instrukcji Kancelaryjnej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej.

§7.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca
od dnia 2 stycznia 2023 roku.
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