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tel. (0 82) 244 Zg 10

Rudo Stqska, dnia 02.12.2021 rok

Zaproszenie do skladania ofert
dta zam6wienia o warto6ci nie przekraczajqcej wyra2onej w ztotych r6wnowartoSci kwoty
wymienionej wart.2 ust. 1 pkt. 1 ustawy zllwrzeinia 2019r. - PrawoZam6wieri Pubticznych.

1. Zamawiajqcy
Miejski Oirodek Pomocy Spotecznej
41-709 Ruda St4ska
u[. Markowej 20
NtP 641-14-70-472

2. Podstawa prawna
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2019r. - Prawo Zam6wiei
Pubticznych (t.j.Dz. U. z 2021.poZ. 1129 z p62.zm.l, ustawe stosuje siq do udzietania
zam6wiei ktasycznych oraz organizowania konkurs6w, kt6rych warto6i jest r6wna lub
przekracza 130 000 ztotych.

3. Przedmiot zam6wienia:
S,przeda2 i dostawa materiat6w biurowych dta Miejskiego O5rodka Pomocy Spotecznej w Rudzie
St4skiej.

Szczeg6towy opis przedmiotu zam6wienia stanowi zatqcznik nr 1 do zaproszenia.

4. Termin realizacji
Zam6wienie nate2y zreatizowai w terminie do 3 dni roboczych.

5. Kryteria wyboru oferty
Najni2sza cena

6. Przygotowanie oferty
1. Wykonawcy zobowiqzani sq zapoznai siq doktadnie z informacjami zawartymi w ,,Zaproszeniu

do sktadania ofert" oraz przygotowai ofertg zgodnie
z wymaganiami okreStonymi w tych dokumentach.

2. Ka2dy Wykonawca moie zlozyc tytko jednq ofertq.
3. Wykonawca sktadaiac oferte wvpetnia formutarz ofertowv stanowiacv zatacznik nr 2 oraz

kalkutacie cenowa stanowiaca zatacznik nr 2.1 do ninieiszeso oqtoszenia. Cena ofertv powinna
odpowiadai sumie cen iednostkowvch wvnikaiacvch z zatacznika.

4. Formularz ofertowy, wymaga podpisu os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.
Je2eti formutarz ofertowy i/tub dokumenty bgdq podpisyvvane przez petnomocnika, do oferty
nate2y dotqczyi petnomocnictwo.

5. Poprawki w ofercie muszE byi naniesione czytetnie oraz opatrzone podpisem
osoby (os6b) podpisujqcej ofertg

6. Oferta musi obejmowai cato5i zam6wienia, Zamawiajqcy nie dopuszcza mo2tiwo6ci

sktadania ofert czgSciowych. Oferty czgiciowe zostana odrzucone.
7. Wykonawca mo2e zwracai siq do Zamawiajqcego o wyja(nienie treSci zaproszenia kierujqc

swoje zapytania pisemnie, w tym przy pomocy poczty etektronicznej. ZamawiajEcy udzieti
wyjaSnieri niezwtocznie.

8. Do oferty zateca sie dotqczyi aktualny odpis z wtaSciwego rejestru atbo informacjg
o prowadzonej dziatatno5ci gospodarczej.

9. Zamawiajqcy mo2e uniewa2nii postepowanie, je2eli:
. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy Srodki finansowe, kt6re Zamawiajqcy mo2e

przeznaczy c na rea lizacj g p rzedmiotu postgpowa nia,
o wystqpita istotna zmiana okoticzno(ci powoduiEca, 2e prowadzenie postepowania tub

wykonanie zam6wienia nie te2y w interesie Zamawiaj4cego, czego nie mo2na byto
wcze6niej przewidziei,

r nie zto2ono 2adnej oferty niepodtegajqcej odrzuceniu,
. postepowanie obarczone jest niemo2tiwq do usuniqcia wadE, uniemo2tiwiajqcq zawarcie

niepodtegajqcej uniewa2ni eni u umowy w sprawie zam6wienia pubticznego.



6. Badanie i ocena ofert
1. W toku badania i oceny ofert KupujEcy mo2e poprawii w ofercie oczywiste omytki pisarskie

i oczywiste omytki rachunkowe, z uwzgtgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

2. W toku badania i oceny ofert Kupujqcy mo2e 2qdai od Sprzedawc6w wyjaSniefi treSci zto2onych
ofert oraz uzupetniania 24danych dokument6w i o6wiadczefi w wyznaczonym w wezwaniu
terminie. Wszetkie wyjaSnienia bedE sktadane w formie pisemnej za pomocE poczty
etektronicznej (e-mait).

3. W wyniku badania i oceny ofert, dokonuje sie wyboru najkorzystniejszej oferty przy
uwzgtgdnieniu kryteri6w wskazanych w ogtoszeniu.

4. Je2eti nie mo2na dokonai wyboru najkorzystniejszej oferty, ze wzgtqdu na ich por6wnywatnoSi,
Kupujqcy wezwie Sprzedawc6w, kt6rzy zlo2yli oferty, do zto2enia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych.

5. Sprzedawca sktadajqcy oferty dodatkowe nie mogq zaoferowai warunk6w mniej korzystnych ni2
w zto2onych ofertach.

7. Spos6b i termin sktadania ofert
1. Prosimy o zto2enie oferty w jeden z nastqpujqcych sposob6w:
a. osobiScie w siedzibie ZamawiajEcego tj. w Miejskim OSrodku Pomocy Spotecznej,

ut. Markowej20,41-709 Ruda St4ska w pokoju nr 3,
b. za poSrednictwem Docztv na adres Zamawiaj4cego: Miejski OSrodek Pomocy Spotecznej,

@daSt4ska,
c. etektronicznie na adres maitowy: sekretariat@mops.rst.pt nie p62niej nii do dnia

07.12.2021 rok.
2. Osoba do kontaktu:, Dominika Jenet, Beata Danko TeI322442940 wew. 342 tub 340

8. Zamawiajqcy wytEcza stosowanie ustrukturyzowanych faktur etektronicznych zgodnie
z przepisem art. 4 ust. 3 ustawy z 9 listopada 2018 r. o etektronicznym fakturowaniu
w zam6wieniach pubticznych.

9. lnformacja dotyczqca ochrony danych osobowych - RODO

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudzie Stqskiej, reatizujEc obowiqzek informacyjny
wynikajqcy z art. 13 rozporz4dzenia Partamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
zwanego datej RODO informuje, 2e:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Oirodek Pomocy Spotecznej w Rudzie

Stqskiej, z siedzibq Wzy ut. Markowej 20, 41-7Og Ruda StEska (zwany datej MOPS)
rep rezentow any przez Dyrektora,

2. Zostat wyznaczony lnspektor Ochrony Danych z kt6rym mo2na skontaktowai siq osobi6cie lub
pisemnie pod adresem wskazanym w pkt. 1, za poirednictwem poczty etektronicznej pod
adresem abi@mops.rst.p[ oraz tetefonicznie pod numerem 32/344-03-24 wew. 376.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdq w cetu przeprowadzenia postepowania
dotyczqcego udzietenia zam6wienia na: ,,Sprzeda2 i dostawg materiat6w biurowych dta
Miejskiego O6rodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Stqskiej", zgodnie z art. 6 ust. 1 tit. b i c
RODO.

3. Administrator nie udostqpnia Pana/Pani danych osobowych, z wyjqtkiem przypadk6w prawnie
uzasadnionych oraz na podstawie zawartych um6w powierzenia danych osobowych, podmiotom
zapewniaj4cym obstugg prawnE, administracyjnq, techniczn4 i informatyczna.

4. Pani/Pana dane osobowe bgdE przechowywane przez okres 5 lat od udzietenia zam6wienia.
Pani/Pana dane osobowe bgdq przechowywane przez okres wynikaj4cy z przepis6w ustawy z dnia
14 tipca 1983r. o narodowym zasobie archiwatnym orazrozporzildzenia Prezesa Rady Ministr6w z
dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancetaryjnej, jednotitych rzeczowych wykaz6w akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiw6w zaktadowych.

5. Posiada Pani/Pan prawo :

- 2qdania od Administratora dostqpu do Pani/Pana danych osobowych na zasadach okreitonych
w art. 15 RODO,
- 2qdania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre6tonych
w art.16 RODO,



- 2qdania od Administratora usuniqcia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre6tonych
w art. 17 RODO,
' 24dania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/pana danych osobowych
na zasadach okreStonych w art. 18 RODO,- przenoszenia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre6tonych w art.20 RODO,'. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana Oanyin osobowych na zasadzie
okre6tonej w art. 21 RODO.

6. Nadto paystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego kt6rym jest
Prezes Urzgdu ochrony Danych osobowych ut. stawki z, oo-193 warszawa.

7. Podanie przezPana/ Pani4 danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatuw postqpowaniu o udzietenie zam6wienia publicznego. Jest Pan/Pani zobowiEzana do ich
podania a konsekwencjq niepodania danych osobowych bgdzie brak mo2Uwb6ci udziatu
w postepowaniu o udzietenie zam6wienia.

MicJrHegr Spoltczncj

Wykaz zatqcznik6w:

ZatEcznik nr 1: Opis przedmiotu zam6wienia,

Zatqcznik nr 2: Formularz oferty

Zatqcznik nr 2.1: Zestawienie rodzajowe materiat6w



Zatqcznik nr I

Przedmiot zamiwienia

1. Przedmiotem zam6wienia sprzeda2 i dostawa materiat6w biurowych dta Miejskiego
O6rodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Stqskiej, zgodnie z opisem zawartym w zatqczniku 

-nr

2.1.
3. Termin reatizacji zam6wienia oraz termin reatizacji rektamacji wynosi 3 dni robocze,
przyjmujqc jako pierwszy dziefi, kotejny dzieri po zgtoszeniu.

1. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiqzane z reatizacjq gwarancji (odbi6r od
Zamawiajqcego, transport do producenta, dostawa do Zamawiajqcego).
5. Do obowiqzk6w Wykonawcy nalezy:
a) dostarczenie towaru wtasnym Srodkiem transportowym na koszt wtasny do siedziby
Zamawiajqcego;
b) roztadunek, wniesienie i zto2enie towaru we wskazanym przez Zamawiajqcego
pomieszczeniu w jego siedzibie.
6. Wykonawca oSwiadcza, 2e towar bgdqcy przedmiotem umowy jest dobrej jako5ci,
dopuszczony zostat do obrotu i spetnia normy obowiqzujEce dta tego rodzaju towaru.
7. Okres wa2no6ci wszystkich dostarczonych na podstawie niniejszej umowy materiat6w
musi wynosii minimum 12 miesigcy od dnia dostarczenia.
8. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone materiaty sq uszkodzone, majE wady
utrudniaj4ce atbo uniemoztiwiajqce ich u2ywanie tub nie spetniajq wymagari okreStonycir
przez Zamawiajqcego Wykonawce wymieni je na nowe - prawidtowe na wtasny koszt -

w terminie wyznaczonym przez Zamawiajqcego.

uwaga! w pozycjach, gdzie Zamawiajqcy wskazal konkretnq nazwe producenta
i konkretny model towaru, Zamawiajqcy wymaga wyceny i dostarczania wskazanego
towaru bez mo2liwo5ci dostarczania towar6w zamiennych. W pozycjach gdzie nie jest
wskazana nazwa producenta, Wykonawca wpisuje nazwg producenta oferowanego
produktu.



Zalqcznik nr 2

FORMULARZ OFERTY

1,. Oferta zlo2ona do postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego na:

Adres

Fax

3. Cena ofertowa:
Brutto: ....... .. zt brutto

Stownie:....
( w tym % podatku VAT)

5. Warunki platnoici: zgodnie z zam6wieniem.

6. Niniejszym o5wiadczam, 2e:
- zapoznatem sig z warunkami zam6wienia i przyjmuje je bezzastrzeieh;
- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zam6wienia;
- jestem zwiqzany niniejszq ofert4 przez okres 30 dni, [icz4c od dnia sktadania ofert.
- Oiwiadczam, 2e wypetnitem obowiqzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO. wobec os6b fizycznych, od kt6rych dane osobowe bezpoSrednio lub po6rednio
pozyskatem w cetu ubiegania sie o udzietenie zam6wienia pubticznego w niniejszym
postqpowaniu**.

(*) rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnio 27 kwietnia 2016

r. w sprowie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprowie swobodnego przeplywu takich donych oraz uchylenio dyrektywy 95l46lWE (ogolne

rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

(..) w przypadku gdy wykonawca nie przekozuje danych osobowych innych nil bezpoirednio
jego dotyczqcych lub zachodzi wytqczenie stosowonia obowiqzku informacyjnego, stosownie

do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treici oSwiodczenio wykonowco nie sklado
(usuniqcie treici oiwiadczenia np. przez jego wykreilenie).

.....,dnia
Podpis wraz z pieczqciE osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy

4. Termin realizacji zam6wienia: do 3 dni roboczych od otrzymania zam6wienia.



Zalqcznik nr 2.L.

Lp Przedmiot zam6wienia IloSd Cena
jedn.
brutto

WartoS6
brutto

Producent Uwagi

1 Papier ksero A.4 80 g/m2 soo
arkuszy

s00
ryz

2 Koperty C5 SK 162x229 biale
90glm2 samoklej4ce 500 szt. w
kartonie

8 kart.

J Koperty C6 SK 7l4x162brale
90glm2 samoklej4ce 10000 szt.
w kartonie

3 kart.

4 Sprg2one powietrze 400m1 10 szt.

5 Skorowidz z alfabetem 96 kart
Twarda oprawa

I szt

6 Dziennik korespondencyjny A.4

96K. TWARDA OPRAWA
20 szt

7 Biuwar wklad ,A.2 tygodniowy
30k. 2022 r.

50 szt

8 Zeszyt A4 96kart. Twarda
oprawa

l0 szt.

9 Watki IR40T czerwono-c zarne l0 szt.

l0 Segregator szeroki- z grubego
kartonu pokrytego na zewnEtrz
polilefin4 - 75 mm z d?wigni1
A4

10 szt.

1l Szuflada na dokumenty
bezbarwna

l0 szt.

12 Cienkopis Stabilo t20
szt.

40 szt. -
czerwone
40szt. -
czatne
40szt. -
zielone

13 Marker permanentny okrEgly
300 edding

50 szt. l0 szt.

czerwone
10 szt.
zielone
30 szt. czarne

l4 Antyrama zwykla A4 10 szt

15 Marker permanentny okr4gly
140 S edding CZARNY

3 szt



t6 Teczka kolorowa z gumkq A4 20 szt.

l7 D ziurkacz 2 5 karteU metal owy 4 szt.

l8 Teczka do podpisu 20 kartek 5 szt

19 Dlugopis Bic orange 100

szt.

20 Zszywkr 2418 op. I 000 szt. 20 op.

21 Zszywkr 241 6 op. I 000 szt. 20 op.

22 Kalendarz tr6jdzielny na rok
2022 z numeracjq tygodni oraz
paskiem z okienkiem

147

szt.

ZJ Kalendarz ksi4zkowy dzienny
,A.5 na rok2022

80 szt.

24 Kalendarz ksi4Zkowy
tygodniowy ,A.5 na rok2022

3 szt.

25 Kalendarz ksi4zkowy
tygodniowy A4 na rok 2022

2 szt.

26 TaSma klej4ca l9mml25m 10 szt.

27 Nozyczki biurowe l9cm 1 0

szt.

28 Zszywacz metalowy 1 0

SZt.


