Miejoki O#rodek Pomocy ¥polecenej ZARZADZENIE NR D.0001.24,2019
41-709 Ruda Stgaka

ul. Markowej 20 DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA
Eogea 003448704 NP a4 1-14-70-4 7, 7
e POMOCY SPOLECZNEJS W RUDZIE $LASKIEJ

Z dnia 21.10.2019 r.

w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji

w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudzie $laskiej na dzien 31 grudnia 2019 r.

Na podstawie § 16 ust. 2 i § 17 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej oraz
Instrukc]i inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudzie
Slaskiej, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr D.0001.33.2017 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Rudzie Slaskiej z dnia 29 grudnia 2017 r.

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 21.10.2019 r. powotac Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji -
spisu  z  natury skiadnikdéw  majatkowych  Miejskiego  Osrodka  Pomocy  Spotecznej
w Rudzie Slaskiej, w sktadzie:

1} Przewodniczacy Komisji - Adam Siegesmund - Kierownik Dziatu Techniczno - Gospodarczego,

2) Cztonek - Barbara Zydek - Podinspektor w Dziale Techniczno - Gospodarczym,

3) Cztomek - Edyta Knapik - Starszy [nspektor w Dziale Obstugi Stron.

§ 2. Zobowiazac Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyinej do:

- zorganizowania i przeprowadzenia inwentaryzacji w dhiach od 22.10.2019 r. do 31.12.2019r.,

- rozliczenia inwentaryzacji do 10.01.2020r.,

— powotania zespotdw spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji,

- weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania
réznic inwentaryzacyjnych,

i przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia,

- ztozenia niezwtocznie po zakorfczeniu czynnosci inwentaryzacyinych sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji,

- wzyskania akceptacji Gtownego Ksiegowego i przedstawienia do zatwierdzenia Dyrektorowi.

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy objac¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate, pozostale srodki trwate i srodki trwate dla ktarych prowadzona jest ewidencja
ilodciowa,
2) wartosci niematerialne i prawne,

3} srodki trwate w uzywaniu przez inna jednostke.

§ 4. 1. Sktadniki majatku wymienjone w § 3 pkt 1 i 2 nalezy spisac na arkuszach spisu z natury.



2. inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzic na podstawie
potwierdzenia stanu sktadnikow - wzor 12.

3. Sktadniki majatku niepetnowartosciowe nalezy spisac odrebnie.

§ 5, Zobowigzac Komisje Inwentaryzacyjna do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2.  przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji,
dokenania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych, wycene nalezy dokona¢ w cenach
zakupu,

4.  sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Dziatu Finansowo-Ksiegowego

w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 6. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sa odpowiedzialni za wiasciwe, doktadne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Za sprawny, terminowy i prawidiowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ B. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory} zatwierdzone przez

Dyrektora winny by ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 9. Szczegotowe zasady i sposcb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla Przewodniczacy

Komisji Inwentaryzacyjnej i Gtowny Ksiggowy w czasie instruktazu.

§ 10. Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych powierzyc

Gtdwnemu Ksiegowemu.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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