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OGŁOSZENIE
ROZDZIAŁ I. ZAMAWIAJĄCY (NAZWA I ADRES)
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Rudzie Śląskiej
41-709 Ruda Śląska
ul. Markowej 20.
NIP: 641-14-70-472
Tel: 032 3440323.
Fax: 032 3440302
e-mail: sekret

 HYPERLINK "mailto:sekretariat@mops.rsl.pl" \n _blank
ariat@mops.rsl.pl
strona internetowa: www.mops.rsl.pl
zwany dalej „Zamawiającym”
ROZDZIAŁ II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
Postępowanie prowadzone jest na podstawie przepisu art. 138o ustawy z 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 1843, dalej jako ustawa), zgodnie
z warunkami zawartymi w niniejszym Ogłoszeniu. W przypadkach wskazanych w Ogłoszeniu, odpowiednie zastosowanie znajdują wybrane przepisy ustawy.
ROZDZIAŁ III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowej obsługi prawnej na rzecz Zamawiającego.
2. Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 79100000-5 – usługi prawnicze.
3. Szczegółowy zakres zamówienia został określony w załączniku nr 4 do Ogłoszenia.
ROZDZIAŁ IV. INFORMACJA NA TEMAT CZĘŚCI ZAMÓWIENIA I MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH 
1. Oferta musi obejmować całość zamówienia, Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
2. Oferty częściowe zostaną odrzucone.
ROZDZIAŁ V. INFORMACJA NA TEMAT MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.
ROZDZIAŁ VI. INFORMACJA NA TEMAT PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIEŃ NA DODATKOWE DOSTAWY
Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 7 ustawy.
ROZDZIAŁ VII. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ RAMOWĄ
Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu zawarcia umowy ramowej.
ROZDZIAŁ VIII. INFORMACJE NA TEMAT AUKCJI ELEKTRONICZNEJ
Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
ROZDZIAŁ IX. INFORMACJA W SPRAWIE ZWROTU KOSZTÓW W POSTĘPOWANIU
Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności koszty sporządzenia oferty, pokrywa Wykonawca. 
ROZDZIAŁ X. INFORMACJA NA TEMAT MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA JEDNEJ OFERTY, PRZEZ DWA LUB WIĘCEJ PODMIOTÓW 
Zamawiający nie dopuszcza składania jednej oferty przez dwa lub więcej podmiotów.  
ROZDZIAŁ XI. INFORMACJA NA TEMAT PODWYKONAWCÓW
Zamawiający zastrzega, że usługi stanowiące przedmiot zamówienia muszą być wykonane bez udziału podwykonawców - obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę całego zamówienia. 
ROZDZIAŁ XII TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2020r.
ROZDZIAŁ XIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA, WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIENIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA.
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
1) nie podlegają wykluczeniu;
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w Ogłoszeniu.

2. Podstawy wykluczenia
Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w przypadkach, o których mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy.
3. Warunki udziału w postępowaniu
         W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy:
1) legitymują się uprawnieniami do wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego oraz posiadają co najmniej 8 letnie doświadczenie w wykonywaniu zawodu adwokata
lub radcy prawnego lub wykażą, iż dysponują osobą spełniającą te warunki;
2) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, wykonali bądź wykonują
co najmniej 3 usługi polegające na prowadzeniu stałej obsługi prawnej na rzecz Ośrodków Pomocy Społecznej lub Ośrodków Pomocy Rodzinie (zadania gminne i powiatowe),
z podaniem daty wykonania, odbiorcy, zakresu oraz załączeniem dowodów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie (np. referencje, zaświadczenia), z zastrzeżeniem,
że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. Warunek uznaje się za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, iż w ramach świadczonych usług, pełnił obsługę prawną spraw prowadzonych na podstawie następujących ustaw: z 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej,  z 12 marca 2004r. o pomocy społecznej, z 28 listopada 2003r. o świadczeniach rodzinnych, z 11 lutego 2016r. o pomocy państwa w wychowywaniu dzieci, z 24 kwietnia 2003r. o działalności pożytku publicznego
i o wolontariacie, z 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, z 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego z 4 listopada 2016r. o wsparciu kobiet w ciąży i rodziny „za życiem” oraz z 7 września 2007r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów (Zamawiający akceptuje okoliczność, iż usługi świadczone przed dniem wejścia w życie ustaw z 11 lutego 2016r. o pomocy państwa w wychowywaniu dzieci oraz z 4 listopada 2016r. o wsparciu kobiet w ciąży i rodziny „za życiem” nie będą obejmowały spraw z ich zakresu).
W przypadku, gdy Zamawiający – Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w załączniku nr 3 do  ogłoszenia zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej;

3) poza osobą, o której mowa w pkt 1), dysponują lub będą dysponować co najmniej 2 osobami posiadającymi tytuł adwokata lub radcy prawnego, które posiadają co najmniej
2 letnie doświadczenie w wykonywaniu zawodu;
4) są w stanie dojechać z miejsca, w którym wykonują zawód do siedziby Wykonawcy
w czasie nie dłuższym niż 60 minut.
4. 
Wykaz oświadczeń i dokumentów, potwierdzających brak podstaw wykluczenia, oraz spełnienie warunków udziału w postępowaniu

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia oraz spełnienia warunków udziału w postępowaniu do ofert należy dołączyć aktualne na dzień składania ofert dokumenty:
1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw wykluczenia z postępowania (załącznik nr 2);
2) oświadczenie zawierające informacje o osobach, które będą realizowały zamówienie, wykaz wykonanych usług oraz postępowań sądowych, w których Wykonawca reprezentował Ośrodki Pomocy Społecznej lub Ośrodki Pomocy Rodzinie (załącznik nr 3);
3) dowody (referencje), że wykazane usługi zostały wykonane w sposób należyty oraz obejmowały wymagany zakres zadań;
4) Aktualny odpis z właściwego rejestru, wystawiony nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem
terminu składania ofert, dokumentujący prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie
objętym zamówieniem (KRS, CEIDG).
Uwagi dotyczące wszystkich oświadczeń i dokumentów:
1) Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub brak podstaw wykluczenia, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,
w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tj. Dz. U.
z 2017 r. poz. 570 z późn. zm.);
2)  w przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów,
w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych
i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty;
3)   w przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów w języku obcym na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia lub spełniania warunków udziału
w postępowaniu, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów;
4)   w przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, które znajdują się w posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiający
w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy
(brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu określonych przez Zamawiającego), korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne.
ROZDZIAŁ XIV.
KORZYSTANIE Z ZASOBÓW INNYCH PODMIOTÓW W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Wykonawca nie może korzystać z zasobów innych podmiotów w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, za wyjątkiem warunku, o którym mowa w rozdziale XIII ust. 3 pkt 3) Ogłoszenia.
ROZDZIAŁ XV. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
1. Zamawiający dopuszcza, aby komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywała się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 2188 z późn. zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu (nr faksu: 32 344 03 02) lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 z późn. zm.) – adres e-mail: sekretariat@mops.rsl.pl.
2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Informację o udzieleniu lub nieudzieleniu zamówienia Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej pod następującym adresem: www.biuletyn.abip.pl/mops_r_sl. 
4. W przypadku wezwania przez Zamawiającego do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, oświadczenia, dokumenty lub pełnomocnictwa należy przedłożyć (złożyć/uzupełnić/poprawić) w formie wskazanej przez Zamawiającego w wezwaniu. Forma ta winna odpowiadać wymogom wynikającym ze stosownych przepisów.
ROZDZIAŁ XVI. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH OGŁOSZENIA
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Ogłoszenia.
2. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednakże nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, o ile wniosek o wyjaśnienie wpłynie do Zmawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
3. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu do składania ofert, Zamawiający może zmienić treść dokumentów składających się na Ogłoszenie. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana staje się w takim przypadku częścią Ogłoszenia.
4. Treść niniejszego Ogłoszenia zamieszczona jest na stronie internetowej, pod następującym adresem: www.biuletyn.abip.pl/mops_r_sl. Wszelkie zmiany treści Ogłoszenia, jak też wyjaśnienia co do jego treści, Zamawiający zamieszczać będzie także pod wskazanym wyżej adresem internetowym.
ROZDZIAŁ XVII. OSOBY ZE STRONY ZAMAWIAJĄCEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ
Z WYKONAWCAMI
Zamawiający wyznacza następującą osobę do porozumiewania się z Wykonawcami, w sprawach dotyczących niniejszego postępowania:
Beata Dańko, tel: 32 2442 940
ROZDZIAŁ XVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie wymaga składania wadium w niniejszym postępowaniu.
ROZDZIAŁ XIX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, określonym w rozdziale XXII Ogłoszenia. Dzień ten jest 1 (pierwszym) dniem terminu związania ofertą.
ROZDZIAŁ XX OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Ofertę należy sporządzić na formularzu oferty lub według takiego samego schematu, stanowiącym załącznik nr 1. Ofertę należy złożyć wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem nieważności (Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej podpisanej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu).
1.1. Oświadczenia Wykonawcy wskazane w rozdziale XIII ust. 4 pkt 1) i 2)  składane jest w oryginale.
1.2. Dokumenty inne niż oświadczenia, o których mowa w pkt 1.1., składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.
1.3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
1.4. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami Ogłoszenia.
1.5. Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności, w języku polskim.
1.6. Dokumenty sporządzone w języku obcym, należy składać wraz z tłumaczeniem na język polski – nie dotyczy oferty, która musi być sporządzona w języku polskim.
1.7. Oferta musi być napisana na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem.
1.8. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
1.9. Wszystkie załączniki do oferty zawierające oświadczenia Wykonawcy, muszą być również podpisane przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
1.10. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty, do poświadczania dokumentów za zgodność
z oryginałem oraz do parafowania stron należy dołączyć do oferty, o ile nie wynika ono
z dokumentów rejestrowych Wykonawcy. Pełnomocnictwo należy dołączyć w oryginale bądź kopii, potwierdzonej za zgodność z oryginałem notarialnie.
1.11. Wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, powinny być parafowane przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
1.12. Zaleca się, aby zapisane strony oferty, wraz z dołączonymi do niej dokumentami i oświadczeniami były ponumerowane oraz parafowane przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy jakakolwiek strona zostanie podpisana przez Wykonawcę, parafa na tej stronie nie jest już wymagana.
1.13. Wykonawca powinien zamieścić ofertę wraz z pozostałymi dokumentami oświadczeniami  w kopercie opisanej w następujący sposób:
	Oferta do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na: 
Kompleksową obsługę prawną Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Rudzie Śląskiej
Nie otwierać przed 30.12.2019 roku godz. 15.00



2. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed upływem terminu do składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty należy umieścić w kopercie, opisanej jak wyżej. Koperta dodatkowo musi być oznaczona określeniami: „Zmiana” lub „Wycofanie”.
3. Złożona oferta wraz z załącznikami będzie jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co, do których Wykonawca składając ofertę zastrzegł oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
4. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny być zgrupowane i stanowić oddzielną część oferty, opisaną w następujący sposób: „tajemnica przedsiębiorstwa – tylko do wglądu przez Zamawiającego”.
ROZDZIAŁ XXI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia i będzie podana cyfrowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
W przypadku rozbieżności pomiędzy wartością wyrażoną cyfrowo a podaną słownie, jako wartość właściwa zostanie przyjęta wartość podana słownie.
2. Zamawiający przewiduje wynagrodzenie ryczałtowe. Łączną wartość umowy będzie stanowić iloczyn miesięcznego wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z treścią złożonej oferty oraz liczby miesięcy kalendarzowych świadczenia obsługi prawnej (12 miesięcy).
3. Z zastrzeżeniem przypadku zmiany wysokości podatku VAT w trakcie trwania umowy, podana
w ofercie cena nie może ulec zmianie. Nie przewiduje się możliwości wzrostu ceny przedstawionej
w ofercie. 
4. W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia, Wykonawca ponosił będzie skutki błędów w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem zamówienia, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia
i skalkulowanie ceny oferty z należytą starannością.
5. Zamawiający nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposób oferta zostanie odrzucona.
ROZDZIAŁ XXII  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego tj. w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej, 
ul. Markowej 20 w pokoju nr 112 nie później niż do dnia  30.12.2019 roku do godziny 15:00
2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym w pkt. 1 niniejszego rozdziału, zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom
3. Zamawiający otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu 30.12.2019 roku o godzinie 
15:15 w pokoju nr 111 w siedzibie Zamawiającego.
ROZDZIAŁ XXIII. INFORMACJE O TRYBIE OCENY OFERT
1. Otwarcie ofert jest jawne.
2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie niniejszego zamówienia (kwota brutto, wraz z podatkiem VAT).
3. Podczas otwarcia kopert z ofertami, Zamawiający poda (odczyta) imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty.
4. Oferta nieodpowiadająca wymogom wskazanym w niniejszym Ogłoszeniu, podlega odrzuceniu. 
5. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.
6. Zamawiający poprawi w tekście oferty omyłki, wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta zostanie poprawiona.
7. W przypadku, gdy złożona zostanie mniej niż jedna oferta niepodlegająca odrzuceniu, przetarg zostanie unieważniony. Zamawiający unieważni postępowanie także w innych przypadkach, określonych w ustawie w art. 93 ust. 1 ustawy.
8. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który złoży ofertę niepodlegającą odrzuceniu, i która zostanie uznana za najkorzystniejszą (uzyska największą liczbę punktów przyznanych według kryteriów wyboru).
9. Zamawiający powiadomi o wyniku przetargu przesyłając zawiadomienie wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej pod następującym adresem (www.biuletyn.abip.pl/mops_r_sl).
ROZDZIAŁ XXIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW
1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o następujące kryteria:
1) Cena oferty – 40 %;
2) Doświadczenie osoby, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – 60 %.
2. Punkty w podanych kryteriach oceny ofert zostaną przyznane zgodnie z poniższymi
zasadami:
1) Cena oferty – liczba punktów jaką można uzyskać dla tego kryterium zostanie obliczona według następującego wzoru:
C = CN / CB  x 40
gdzie:
C  – liczba punktów w kryterium cena;
CN – cena najtańszej oferty;
CB – cena badanej oferty
2) Doświadczenie osoby, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia - przy ocenie tego kryterium Zamawiający będzie brał pod uwagę liczbę wykazanych przez Wykonawcę lat obsługi prawnej świadczonej na rzecz Ośrodków Pomocy Społecznej lub Ośrodków Pomocy Rodzinie oraz liczbę postępowań sądowych, w których Wykonawca reprezentował lub reprezentuje Ośrodek Pomocy Społecznej lub Ośrodek Pomocy Rodzinie przed sądami powszechnymi. Zamawiający bierze pod uwagę toczące się postępowania oraz zakończone nie później niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (postępowania uważa się za zakończone z dniem wydania prawomocnego orzeczenia).
W związku z powyższym punkty zostaną przyznane w następujący sposób:
1) Wykonawcy, który świadczył obsługę prawną przez:
· poniżej 1 roku 
   
     – 0 pkt;  
· powyżej 1 roku do 3 lat     – 5 pkt;
· powyżej 3 lat do 5 lat
    – 10 pkt;
· powyżej 5 lat do 7 lat
    – 15 pkt;
· powyżej 7 lat do 8 lat
    – 20 pkt;
· powyżej 8 lat do 9 lat
    – 25 pkt;
· powyżej 9 lat do 10 lat     – 30 pkt;
· powyżej 10 lat 
               – 40 pkt. 
2) Wykonawcy, który reprezentował Ośrodek Pomocy Społecznej lub Ośrodek Pomocy Rodzinie przed sądami powszechnymi w:
· 3 postępowaniach

   – 5 pkt;
· 5 postępowaniach

  – 10 pkt;
· 6 postępowaniach

  – 15 pkt;
· 7 i większej ilości postępowań   – 20 pkt;
3. Ostateczna ilość punktów, zostanie ustalona poprzez zsumowanie punktów uzyskanych
w poszczególnych kryteriach. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która po zsumowaniu cząstkowych ocen uzyska najwyższą liczbę punktów. Zamawiający zastosuje zaokrąglenie
do 2 miejsc po przecinku.
ROZDZIAŁ XXV. INFORMACJA NA TEMAT MOŻLIWOŚCI ROZLICZANIA SIĘ W WALUTACH OBCYCH
Zamawiający będzie rozliczał się z Wykonawcą wyłącznie z uwzględnieniem waluty polskiej (PLN).
ROZDZIAŁ XXVI. INFORMACJE DOTYCZĄCE UMOWY
1. Zmiana umowy może nastąpić w przypadkach wskazanych w umowie.
2. Zmiany umowy dokonane z naruszeniem przepisów ust. 1 i 2 są nieważne.
3.  Umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta wyłącznie z Wykonawcą,  
 którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.
ROZDZIAŁ XXVII.
INFORMACJA DOTYCZĄCA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH - RODO
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Rudzie Śląskiej, realizując obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej RODO informuje, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Rudzie Śląskiej, z siedzibą przy ul. Markowej 20, 41-709 Ruda Śląska (zwany dalej MOPS) reprezentowany przez Dyrektora, 
2. Został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych z którym można skontaktować się osobiście lub pisemnie pod adresem wskazanym w pkt. 1, za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem abi@mops.rsl.pl oraz telefonicznie pod numerem 32/344-03-24 wew. 376.
     Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem dla zamówienia o   
     publicznego na: „Kompleksowa obsługa prawna Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Rudzie   

     Śląskiej” na podstawie ustawy   Prawo Zamówień Publicznych.
3. Administrator nie udostępnia Pana/Pani danych osobowych, z wyjątkiem przypadków prawnie uzasadnionych oraz na podstawie zawartych umów powierzenia danych osobowych, podmiotom zapewniającym obsługę prawną, administracyjną, techniczną i informatyczną. 
4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od udzielenia zamówienia. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów
z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.

5. Posiada Pani/Pan prawo :
- żądania od Administratora dostępu do Pani/Pana danych osobowych na zasadach określonych w art. 15 RODO, 

- żądania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych na zasadach określonych w art.16 RODO, 

- żądania od Administratora usunięcia Pani/Pana danych osobowych na zasadach określonych     w art. 17 RODO, 

- żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
na zasadach określonych w art. 18 RODO,

-   przenoszenia Pani/Pana danych osobowych na zasadach określonych w art.20 RODO,

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na zasadzie określonej w art. 21 RODO. 

6. Nadto przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 
8. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziału
      w   postępowaniu o  udzielenie zamówienia publicznego. Jest Pan/Pani zobowiązana do ich     
      podania a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości udziału w   
      postępowaniu o udzielenie zamówienia.

Załącznik nr 1
pieczęć Wykonawcy
FORMULARZ OFERTY
1. Oferta złożona w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego  na:
................................................................................................................................…
...................................................................................................................
2. Nazwa i adres Wykonawcy, nr regon, telefon, fax, email :1
................................................................................................................................…
................................................................................................................................…
3. Cena
miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe: …............... zł brutto 
(słownie: …............................................................................................... złotych …../100)
łączne wynagrodzenie ryczałtowe: …............... zł brutto 
(słownie: …............................................................................................... złotych …../100)
Wybór oferty prowadzić będzie do powstania u Zamawiającego obowiązku  podatkowego w zakresie następujących usług : ………………           ……………………………………
 Wartość ww. towarów lub usług bez kwoty podatku wynosi: …………………………………………………   
          
UWAGA ! Wypełnić, o ile wybór  oferty prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku  podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, w przeciwnym razie  pozostawić niewypełnione.
4.  Niniejszym oświadczam, że:
1) zapoznałem się z warunkami zamówienia i przyjmuję je bez zastrzeżeń;
2) zapoznałem się z postanowieniami załączonego do Ogłoszenia wzoru umowy i przyjmuję go bez zastrzeżeń;
3) przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamówienia;
4) jestem związany z niniejszą ofertą przez okres 30 dni, licząc od dnia składania ofert podanego
w Ogłoszeniu;
5) Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu2.
5. Oferta została złożona na  …..  zapisanych stronach, (kolejno ponumerowanych).
....................................,dnia..................... 



Podpis wraz z pieczęcią 
1rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
2 w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
Załącznik nr 2
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą: Kompleksowa obsługa prawna Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Rudzie Śląskiej oświadczam, iż:
1) spełniam warunki udziału w postępowaniu określone w Ogłoszeniu,
2) nie podlegam wykluczeniu z postępowania.
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

………………………………………………..

          (podpis i  pieczęć )
Załącznik nr 3
DOŚWIADCZENIE OSÓB UCZESTNICZĄCYCH W REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą: Kompleksowa obsługa prawna Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Rudzie Śląskiej oświadczam, iż postępowanie będą realizowały następujące osoby:
	l.p.
	Imię i nazwisko
	Uprawnienia (adwokat/radca prawny)
i numer wpisu na listę
	Doświadczenie (okres wykonywania zawodu)

oraz informacja o podstawie do dysponowania daną osobą

	1.
	
	
	

	...
	
	
	


Wykaz wykonanych lat obsługi prawnej:
	l.p.
	Nazwa podmiotu na rzecz którego usługi były świadczone
	Zakres obsługi1
	Termin wykonania
(data rozpoczęcia
i zakończenia)

	1.
	
	
	

	...
	
	
	


Wykaz postępowań sądowych, w których Wykonawca reprezentował Ośrodek Pomocy Społecznej lub Ośrodek Pomocy Rodzinie:
	l.p.
	Nazwa podmiotu na rzecz którego usługi były świadczone
	Opis spraw2
	 Termin wykonania 
(data rozpoczęcia
i zakończenia)

	1.
	
	
	

	...
	
	
	


…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

………………………………………………..

           (podpis i  pieczęć)
1Jeżeli obsługa nie miała charakteru kompleksowego, należy wskazać zakres prowadzonych spraw poprzez odwołanie się do konkretnych aktów prawnych;
2 Opis powinien zawierać wskazanie Sądu przed którym sprawa się toczyła, sygnatury akt, rodzaju sprawy oraz podstawy prawnej. 
Załącznik nr 4
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiot zamówienia obejmuje:
1) sprawdzanie, opiniowanie i zatwierdzanie pod względem formalno-prawnym projektów umów, aneksów, porozumień, zarządzeń, upoważnień, pełnomocnictw, regulaminów, pism, projektów aktów normatywnych i prawnych dotyczących działalności Ośrodka i Rodzinnych Domów Dziecka w terminie 3 dni roboczych od daty ich otrzymania;
2) sprawdzanie, opiniowanie i zatwierdzanie pod względem formalno-prawnym projektów umów
i aneksów dotyczących realizacji zadań zleconych organizacjom pozarządowym, w terminie
3 dni roboczych od daty ich otrzymania;
3) wydawanie opinii prawnych w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma lub maila w tej sprawie;
4) opiniowanie pod względem formalno-prawnym projektów uchwał Rady Miasta oraz zarządzeń Prezydenta Miasta związanych z działalnością statutową Ośrodka;
5) opiniowanie pod względem formalno-prawnym decyzji administracyjnych;
6) nadzorowanie przygotowań i realizacji ogłoszeń konkursowych z zakresu działalności statutowej Ośrodka;
7) udzielanie konsultacji, wyjaśnień, porad oraz opinii prawnych Zamawiającemu
lub pracownikom Zamawiającego, m. in w zakresie ustaw:
a) z 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny,
b) z 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego,
c) z 12 marca 2004r. ustawa o pomocy społecznej,
d) z 9 czerwca 2011r. ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej,
e) z 28 listopada 2003r. ustawa o świadczeniach rodzinnych,
f) z 20 lipca 2018r. ustawa o pomocy państwa w wychowywaniu dzieci,
g) z 4 listopada 2016r. ustawa o wsparciu kobiet w ciąży i rodziny „za życiem”
h) z 29 lipca 2005r. ustawa o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie,
i) z 24 kwietnia 2003r. ustawa o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie,
j) z 7 września 2007r. ustawa o  pomocy osobom uprawnionym do alimentów,
k) z 27 sierpnia 2009r. ustawa o finansach publicznych,
l) z 7 września 1991r. ustawa o systemie oświaty,
m) z 27 sierpnia 1997r. ustawa o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz o zatrudnieniu osób niepełnosprawnych.
n) z 21 listopada 2008 r. ustawa o pracownikach samorządowych,
o) z 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy,
p) z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych,
q) z 6 września 2001 r. ustawa o dostępie do informacji publicznej

r) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)
8) informowanie o zmianach w obowiązującym stanie prawnym w zakresie dotyczącym działalności poszczególnych komórek organizacyjnych Ośrodka;
9) inne czynności według potrzeb Zamawiającego związane z obsługą prawną zgodnie z bieżącymi potrzebami (regulamin organizacyjny Zamawiającego stanowi załącznik nr 6 do Ogłoszenia).
2. Sposób wykonywania przedmiotu zamówienia:
1) Wykonywanie obsługi prawnej winno odbywać się w warunkach pełnej dyspozycyjności
i możliwości konsultacji osobistej, telefonicznej, faksem lub drogą elektroniczną przez pięć dni roboczych w tygodniu (tj. od poniedziałku do piątku) w godzinach pracy pracowników Zamawiającego tj. od 7.30 do 15.30. Wykonawca musi przewidzieć obowiązek stawiennictwa w siedzibie Zamawiającego lub w siedzibie Urzędu Miasta Ruda Śląska także poza stałymi godzinami dyżurów, stosownie do potrzeb Zamawiającego wynikających z obowiązku prowadzenia spraw przed organami Miasta lub ze spraw nagłych.
2) Zamawiający wymaga osobistego wykonywania zamówienia przez Wykonawcę lub osoby wskazane w oświadczeniu stanowiącym załącznik nr 3 do Ogłoszenia, z zastrzeżeniem przypadków usprawiedliwionej nieobecności.
3) Zamawiający wymaga fizycznej obecności radcy prawnego lub adwokata lub prawnika zagranicznego świadczącego pomoc prawną w RP, w formie pełnionych dyżurów w siedzibie,
w celu konsultowania i podpisywania dokumentów oraz pomocy prawnej w zakresie bieżących problemów prawnych w łącznym wymiarze 16 godzin tygodniowo.
4) Na czas usprawiedliwionej nieobecności Wykonawca zapewnia imienne zastępstwo adwokata lub radcy prawnego lub prawnika zagranicznego świadczącego pomoc prawną w RP, posiadającego odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie, tak aby zabezpieczyć należycie interes Zamawiającego;
5) Niezależnie od pełnienia dyżurów w ustalonych godzinach, Wykonawca musi zapewnić Zamawiającemu możliwość konsultacji telefonicznych lub za pomocą poczty elektronicznej przez pięć dni roboczych w tygodniu (tj. od poniedziałku do piątku) w godzinach pracy Ośrodka. Zamawiający informuje, że należy szacować, że łączna ilość godzin świadczenia usług będzie wynosić co najmniej 160 godzin w miesiącu.
6) Wykonawca na każdym etapie realizacji umowy ponosi pełną odpowiedzialność za działania wszystkich osób świadczących obsługę prawną na rzecz Zamawiającego;
7) Zamawiający udostępni Wykonawcy na czas pełnienia dyżurów pomieszczenie biurowe.
8) Wykonawca zobowiązuje się do pracy na własnym sprzęcie oraz do korzystania z własnej
Kancelarii i materiałów biurowych.
Załącznik nr 5
Umowa nr ……….
zawarta dnia …................... r. w Rudzie Śląskiej
pomiędzy:
Miastem Ruda Śląska z siedzibą organu wykonawczego w Rudzie Śląskiej, 41-709 Ruda Śląska, 
Pl. Jana Pawła II nr 6, NIP 6411005769 - Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej z siedzibą 
w Rudzie Śląskiej przy ul. Markowej 20, 41-709 Ruda Śląska, o numerach: NIP 641-14-70-472, 
REGON 003446794, reprezentowanym przez ….................................................................,
zwanym w dalszej treści umowy „Zamawiającym”
a
…
zwanym dalej „Wykonawcą ” o następującej treści:
§1
1. Przedmiot niniejszej umowy stanowi usługę społeczną, w rozumieniu art. 138o ust. 1 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych  (tekst jednolity  Dz. U. z 2019 roku,
poz. 1843) o wartości nieprzekraczającej 750.000 euro.
2. W ramach niniejszej umowy  Wykonawca zobowiązuje się do kompleksowej obsługi prawnej Zamawiającego.
§2
1. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) sprawdzania, opiniowania i zatwierdzania pod względem formalno-prawnym projektów umów, aneksów, porozumień, zarządzeń, upoważnień, pełnomocnictw, regulaminów, pism, projektów aktów normatywnych i prawnych dotyczących działalności Ośrodka, w terminie 3 dni roboczych od daty ich otrzymania;
2) sprawdzania, opiniowania i zatwierdzania pod względem formalno-prawnym projektów umów
i aneksów dotyczących realizacji zadań zleconych organizacjom pozarządowym, w terminie 3 dni roboczych od daty ich otrzymania;
3) wydawania opinii prawnych w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma lub maila w tej sprawie;
4) opiniowanie pod względem formalno-prawnym projektów uchwał Rady Miasta oraz zarządzeń Prezydenta Miasta związanych z działalnością statutową Ośrodka;
5) opiniowania pod względem formalno-prawnym decyzji administracyjnych;
6) nadzorowania przygotowań i realizacji ogłoszeń konkursowych z zakresu działalności statutowej Ośrodka;
7) udzielania konsultacji, wyjaśnień, porad oraz opinii prawnych Zamawiającemu lub pracownikom Zamawiającego, m. in w zakresie ustaw wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia.
8) informowania o zmianach w obowiązującym stanie prawnym w zakresie dotyczącym działalności poszczególnych komórek organizacyjnych Ośrodka;
9) innych czynności według potrzeb Zamawiającego związane z obsługą prawną zgodnie z bieżącymi potrzebami.
10) sporządzania poświadczeń odpisów dokumentów za zgodność z oryginałem w zakresie
określonym odrębnymi przepisami, w sprawach objętych niniejszą umową,
11) niezwłocznego zwrotu wszystkich dokumentów uzyskanych od Zamawiającego w przypadku ustania niniejszej umowy.
2. Wykonywanie obsługi prawnej winno odbywać się w warunkach pełnej dyspozycyjności
i możliwości konsultacji osobistej, telefonicznej, faksem lub drogą elektroniczną przez pięć dni
roboczych w tygodniu (tj. od poniedziałku do piątku) w godzinach pracy pracowników Zamawiającego tj. od 7.30 do 15.30.
3. Wymagana jest fizyczna obecność w siedzibie Zamawiającego, w formie pełnionych dyżurów,  w celu konsultowania  i podpisywania dokumentów oraz pomocy prawnej w zakresie bieżących problemów prawnych  w wymiarze co najmniej 16 godzin tygodniowo.
4. Wykonawca zobowiązuje się do pracy na własnym sprzęcie i do korzystania z własnej
Kancelarii i materiałów biurowych.
5. Na czas usprawiedliwionej nieobecności Wykonawca zobowiązuje się wskazać imienne zastępstwo.
Wykonawca zobowiązuje się, iż w takim przypadku osoba będąca na zastępstwie posiada odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie.
§3
Wykonawca oświadcza, iż:
1. Zobowiązania wynikające z niniejszej Umowy wykonywał będzie w zakresie prowadzonej przez siebie działalności gospodarczej, z należytą starannością oraz wymaganą od osób uprawnionych do
świadczenia pomocy prawnej na podstawie przepisów dotyczących radców prawnych i adwokatów, oraz zgodnie z Kodeksem Etyki Radcy Prawnego oraz Kodeksem Etyki Adwokackiej;
2. Prowadzi działalność w zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu niniejszej umowy oraz posiada doświadczenie, możliwości i niezbędną wiedzę fachową z zakresu znajomości
i stosowania przepisów prawnych, orzecznictwa i piśmiennictwa w sprawach dotyczących działalności Ośrodka, gwarantującą należyte wykonywanie niniejszej umowy a także wykazuje płynność
finansową, umożliwiającą mu w szczególności terminowe wykonanie zobowiązań.
§4
1. Bezpośrednimi wykonawcami usług objętych umową będzie Wykonawca oraz inni adwokaci lub
radcowie prawni wskazani w ofercie.
2. Zamawiający w uzasadnionych przypadkach akceptuje możliwość zastępstwa w realizacji postanowień umowy przez  osoby – wspólników i pracowników Wykonawcy lub osoby, którym Wykonawca polecać będzie wykonanie czynności, o których mowa w §2.
3. Zmiana osób wykazanych przez Wykonawcę w ofercie będzie możliwa po złożeniu
pisemnego wniosku, wykazaniu przez Wykonawcę, że zaproponowana osoba posiada uprawnienia
i doświadczenie co najmniej takie jak osoba wykazana przez Wykonawcę w ofercie i wymaga
wyrażenia zgody przez Zamawiającego.
§5
Zamawiający zobowiązuje się do:
1. Przekazywania Wykonawcy wszelkich informacji niezbędnych do realizacji obowiązków wynikających
z niniejszej umowy.
2. Przekazywania Wykonawcy wszystkich niezbędnych dokumentów w czasie pozwalającym na
terminowe załatwienie spraw, których dokumenty te dotyczą.
§6
1. Z tytułu prawidłowego wykonania niniejszej umowy, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie
w wysokości ryczałtowej w kwocie:
- miesięcznie: ……… zł netto (słownie: …………….), ……….. zł brutto (słownie: …………….)
2. Wynagrodzenie płatne będzie miesięcznie, z dołu na podstawie wystawionej faktury VAT, przelewem na wskazany w fakturze numer rachunku bankowego Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia
otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.
3. Strony ustalają, że faktury VAT będą:
- wystawiane i przesyłane na adres Zamawiającego - Miasto Ruda Śląska 41-709 Ruda Śląska,
Pl. Jana Pawła II nr 6, NIP 6411005769 - Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Markowej 20,
41-709 Ruda Śląska.
5. Za termin dokonania płatności uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Wykonawcy.
6. W przypadku opóźnienia w zapłacie Wykonawca ma prawo do określonych ustawowo odsetek 
za opóźnienie.
§7
1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas oznaczony:
- od dnia podpisania umowy jednak nie wcześnie niż od 02.01.2020 r. do 31.12.2020 r.,
 z zastrzeżeniem, iż Wykonawca wykona zobowiązania wynikające z niniejszej umowy, których termin przypada po upływie okresu jej obowiązywania.
2. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia.
§8
1. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym 
w przypadku, gdy Wykonawca nie wykonuje obowiązków wynikających z §2 niniejszej umowy, 
a złożone przez niego wyjaśnienia są niewystarczające.
2. Wykonawcy przysługuje prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
niewykonywania przez Zamawiającego obowiązków wynikających z §5.
§9
1. W przypadku niewykonania przez Wykonawcę któregokolwiek z obowiązków określonych
w umowie Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,1% kwoty wynagrodzenia brutto za każdy dzień opóźnienia w wykonaniu obowiązków.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kary umowny na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego bądź w przypadku gdy szkoda powstanie z innego
tytułu.
§10
1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych postanowień w treści umowy, gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizacje przedmiotu zamówienia, w szczególności w przypadku zmiany wysokości podatku VAT.
2. Wszelkie zmiany do umowy winny wymagają dla swej ważności zachowania formy pisemnej (aneksu do umowy).
3. Zmiana postanowień umowy z naruszeniem ust 1 i 2 jest nieważna.
§11
Spory powstałe na tle niniejszej umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie właściwemu sądowi
powszechnemu właściwemu dla Zamawiającego
§12
1. Integralną częścią umowy jest Ogłoszenie oraz oferta Wykonawcy.
2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
……………………………………………
     


……………………………………………  


Zamawiający            





Wykonawca
                                            Umowa powierzenia danych osobowych

zawarta dnia ……………………………………. w Rudzie Śląskiej 

pomiędzy:

„Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Rudzie Śląskiej – jednostka budżetowa Miasta Ruda Śląska, z siedzibą: ul. Markowej 20, 41-709 Ruda Śląska (NIP 641-14-70-472), reprezentowanym przez :……………………………….
zwanym w dalszej części „Administratorem danych”

a 

…………………………………………………………….
zwany w dalszej części Umowy „Podmiotem przetwarzającym” 

zwanymi łącznie „Stronami”.
Strony zgodnie postanowiły, co następuje:

§ 1

1. W związku z:

a) art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych Dz. Urz. UE.L Nr 119, str.1) – zwanego dalej RODO, 


zawartą umową nr ………………………… z dnia ………………………. dotyczącą kompleksowej obsługi 
prawnej Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Rudzie Śląskiej– zwana dalej umową 
zasadniczą,
Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu do przetwarzania dane osobowe 
na zasadach, w zakresie i w celu określonym niniejszą umową. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie 
z niniejszą Umową, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które dotyczą ochrony danych osobowych. 
§ 2

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie niniejszej Umowy dane osobowe.

2. Przekazane dane osobowe będą obejmowały swym zakresem wszystkie dane osobowe w tym dane szczególnej kategorii.

3.  Dane o których mowa w §2 ust. 1 i 2 obejmować będą następujące kategorię danych identyfikacyjnych: wszystkie zbiory danych osób którym administratorem 

4. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu realizacji umowy zasadniczej.
5. Podmiot przetwarzający jest upoważniony do wykonywania następujących czynności przetwarzania powierzonych danych: przechowywanie, przeglądanie, wykorzystywanie, udostępnianie, usuwanie lub niszczenie  –  które  są niezbędne do  realizacji  umowy zasadniczej.
6. Miejscem przetwarzania danych będzie miejsce prowadzenia działalności gospodarczej przez Podmiot przetwarzający.
§ 3

Obowiązki podmiotu przetwarzającego 
f) Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych 
i organizacyjnych zapewniających zgodność z RODO, w tym adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku naruszenia praw lub wolności osób, których dane dotyczą.

g) Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

h) Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane osobowe, przy czym będą to jedynie osoby, które posiadają odpowiednie przeszkolenie z zakresu ochrony danych osobowych i które będą brały udział w realizacji umowy zasadniczej.  

i) Podmiot przetwarzający  zapewnia, że osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych , zobowiążą się do zachowania tajemnicy lub będą podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust. 3 pkt b) RODO, zarówno w trakcie obowiązywania niniejszej umowy, jak i po tym okresie. Podmiot przetwarzający zapewnia ponadto, że osoby o których mowa w niniejszym ustępie będą przetwarzały dane osobowe zgodnie z zasadą wiedzy koniecznej.

j) Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem niezwłocznie zwraca wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.
k) Na prośbę Administratora danych Podmiot przetwarzający przesyła w terminie wskazanym przez Administratora danych pisemne potwierdzenie realizacji obowiązku, o którym mowa w § 3 ust. 5 niniejszej umowy . 

l) W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi danych
w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO. W razie wpływu  do Podmiotu przetwarzającego żądania w zakresie realizacji praw osób, których dotyczą powierzone dane, Podmiot przetwarzający niezwłocznie informuje o tym Administratora danych. Udzielając informacji, Podmiot przetwarzający przekazuje dane nadawcy i treść żądania oraz określa, w jakim zakresie jest w stanie przyczynić się do realizacji żądania.

m) Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza je Administratorowi danych w ciągu 24 godzin. 
§ 4

Prawo kontroli
2. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli, mającej na celu weryfikację czy Podmiot przetwarzający spełnia obowiązki wynikające z niniejszej Umowy. 

3. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego z minimum 7 dniowym uprzedzeniem Podmiotu przetwarzającego 
o zamiarze takiej kontroli. 

4. Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje: wstęp do pomieszczeń, w których znajdują się zasoby uczestniczące w operacjach przetwarzania powierzonych danych osobowych; żądanie złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień od osób upoważnionych do przetwarzania powierzonych danych osobowych; wgląd do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z celem kontroli oraz przeprowadzanie oględzin urządzeń, nośników oraz systemów informatycznych służących do przetwarzania powierzonych danych.

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli, w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 7 dni kalendarzowych.
§ 5

Raportowanie
4. Na wniosek Administratora danych, Podmiot przetwarzający udostępnia wszelkie informacje niezbędne do realizacji lub wykazania spełnienia obowiązków wynikających z RODO.  

5. Informacji, o których mowa w ust. 1, udziela się w terminie 15 dni roboczych.

6. Jeżeli wniosek, o którym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowiązku zgłoszenia naruszenia ochrony danych osobowych lub usunięcia jego skutków, Podmiot przetwarzający udziela informacji w najbliższym możliwym terminie, nie później niż w ciągu 24 godzin od doręczenia wniosku.
§ 6

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
5. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy zasadniczej, po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.  

6. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie 
na udokumentowane polecenie Administratora danych, chyba że obowiązek taki nakłada           na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo 
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.

7. Podwykonawca, o którym mowa w §6 ust. 1 Umowy winien spełniać te same gwarancje 
i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie. 

8. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora 
za niewywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy  obowiązków wynikających 
z niniejszej Umowy.
§ 7

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego
4. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych       do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych o:

10. jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania  przez  Podmiot przetwarzający danych  osobowych  określonych w Umowie,

11. jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, 

12. wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach 
i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 
§ 8

Czas obowiązywania Umowy
Niniejsza Umowa obowiązuje od dnia ………….. roku do ……………………. roku z zastrzeżeniem,             iż rozwiązanie Umowy zasadniczej przed upływem tego terminu skutkuje rozwiązaniem niniejszej umowy powierzenia.
§ 9

Rozwiązanie Umowy
Administrator danych może rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzający:

5) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;

6) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową; 

7) naruszy przepisy RODO lub inne obowiązujące przepisy prawa;

8) powierzy przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych;
9) otrzyma rozstrzygnięcie organu uprawnionego do kontroli przestrzegania przepisów              o ochronie danych osobowych, które potwierdzi, że nie  przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych. 
§ 10

Zasady zachowania poufności
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych  i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 
w tajemnicy danych osobowych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy zasadniczej, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika  z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.
§ 11 

Postanowienia końcowe
· Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej   ze  stron.

· W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego, RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

· Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej Umowy będzie sąd właściwy dla Administratora danych.
_____________________                                                           ____________________        Administrator danych 




       Podmiot przetwarzający
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