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Zaproszenie do sktadania ofert
dla zaméwienia o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty wymienionej
w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

1. Zamawiajacy:
Miasto Ruda Slgska
Plac Jana Pawta Il 6
41-709 Ruda Slaska
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
NIP 641-10-05-769
2. Podstawa prawna:
Zgodnie z art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwieni Publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 roku, poz. 1986 ze zm.), ustawy tej nie stosuje sie w przypadku
zamowien i konkurséw, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro.
3. Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego
ECDL BASE wraz z egzaminem certyfikujgcym dla 17 0s6b, w tym 12 uczestnikdw projektu
,Ruda Slgska — nowa szansa” oraz 5 uczestnikéw projektu ,Ruda Sigska dla spofecznosci
lokalnych” wspoéffinansowanych przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestnikow o +/- 3
osoby. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1.
Termin realizacji: marzec — kwiecien 2019 r.
5. Warunki udziatlu w postepowaniu.
O udzielenie zamowienia mog3 sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:
5.1.Posiadajg aktualny wpis instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych,
dokonany przez wojewddzki urzad pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucii
szkoleniowe;.

W celu wykazania spetniania warunku \Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢é wraz z ofertg

wpis, 0 ktérym mowa wyze,.

,Ruda Slaska — nowa szansa”

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskie]
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5.2. Dysponujg lub bedg dysponowac¢ co najmniej jedna osobg zdolng do wykonania
zamowienia, tj. trenera posiadajgcego tgcznie certyfikat egzaminatora ECDL (uprawnienia
ECDL) wydany przez Polskie Towarzystwo Informatyczne oraz minimum 2 letnie
doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ komputerowych ECDL, w tym wskazanie co najmniej
jednego szkolenia przeprowadzonego w tym zakresie.

W celu wykazania spefniania warunku Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢é wykaz os6b

skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego, odpowiedzialnych

za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacii zawodowych, uprawnien,

doswiadczenia niezbednych do wykonania zamoOwienia publicznego, a takze zakresu

wykonywanych przez nie czynnosci (Zatgcznik nr 3).

5.3. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym w celu realizacji zamodwienia, tj.
zajecia musza odbywaé sie na terenie Miasta Ruda Slagska w pomieszczeniach
dostosowanych do prowadzenia zaje¢ i odpowiednio w tym celu wyposazonych, tj.:
pomieszczenia powinny zapewnia¢ odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenstwa,
akustyczne i jakosciowe z odpowiednim o$wietleniem sztucznym oraz dostepem
do naturalnego S$wiatta stonecznego. Sala szkoleniowa musi by¢ przystosowana
do wielkosci grupy i rodzaju zaje¢. Musi by¢ wyposazona w sprzet umozliwiajgcy prace
kazdemu uczestnikowi przy jednym stanowisku komputerowym.

W celu wykazania spetniania warunku Wykonawca zobowigzany jest wskazaé¢ w formularzu

ofertowym adres lokalu, w ktdrym zostanie przeprowadzony kurs.

5.4. S3 ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia.
W celu wykazania spetniania warunku \Wykonawca zobowigzany jest ziozy¢ dokument

potwierdzajacy, 7ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

Dokumenty potwierdzajgce spemnienie warunkéw ubiegania sie 0 zaméwienie nalezy ztozy¢ w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Oferta VWykonawcy, kidry nie
spemia ktéregokolwiek z warunkéw ubiegania sie o zamowienie zostanie odrzucona. Dotyczy
to réwniez sytuacji, gdy Wykonawca nie przediozy dokumentéw potwierdzajacych spemienie warunkow
ubiegania sie 0 zamoéwienie

6. Kryteria wyboru oferty:
a) cena- 60 pkt
b) doswiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolen o tematyce zgodnej
z przedmiotem zamoéwienia (kurs komputerowy ECDL) - 40 pkt



Kazdy z Wykonawcéw w poszczegodlinych kryteriach otrzyma odpowiednig liczbe punktéw, wyliczong
w nastepujgcy sposob:

a) cena ofertowa - wg nastepujacego wzoru:

Cn

Cb

gdzie poszczegblne litery oznaczajg:

IP —ilo$¢ punktow

Cn - cena ofertowa najnizsza sposrod wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert,
Cb - cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej),

Zc — znaczenie (waga) kryterium ceny ofertowej -60 %

— podana cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, wynikajgce z opisu przedmiotu zamoéwienia (np. wynagrodzenie 0s6b
prowadzgcych zajecia, zwrot kosztébw przejazdu uczestnikbw, poczestunku,
ubezpieczenia NNW, materiatéw dydaktycznych, wynajmu sali, egzaminu koricowego,
egzaminu poprawkowego itp.)

- cene oferty nalezy poda¢ w rozbiciu na cene brutto zaje¢ na jednego uczestnika
i cene brutto egzaminu korficowego na jednego uczestnika, a takze fgczng cene brutto
kursu na jednego uczestnika z naleznym podatkiem VAT, podang w zfotych polskich,
cyfrowo i stownie (do drugiego miejsca po przecinku)

b) Punktacja za kryterium do$wiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolen
o tematyce zgodnej z przedmiotem zamoéwienia (kurs komputerowy ECDL) bedzie
obliczana przez Zamawiajgcego w nastepujgcy sposob:

Liczba dowodow (referenciji itp.) na to, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie, dotyczgcych

szkolen grupowych* o tematyce zgodnej z przedmiotem zamowienia (kurs komputerowy

ECDL) przeprowadzonych w ciggu ostatnich dwach lat.

Liczba przyznanych punktéw:

1. 1 ustuga* 10 pkt

2. 2 -3 ustugi* 20 pkt

3. 4 -5ustug® 30 pkt

4. 6 ustug lub wiecej* 40 pkt

*dotyczy szkolen grupowych, w ktoérych uczestniczyto w danym okresie min. 8 0sob,

zrealizowanych w ostatnich 2 latach.



UWAGA: W przypadku gdy Wykonawca nie przedstawi dowodoéw, ze ustugi zostaty nalezycie
wykonane, Zamawiajacy nie bedzie wzywat Wykonawce do uzupemienia dokumentow
i przyzna 0 pkt.

Ocena nastapi w oparciu o dane zawarte w formularzu ofertowym.

7. Sposoéb i termin skiadania ofert:
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty lub wedtug takiego samego schematu, zgodnie
z zatgcznikiem nr 2.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.
3. Zaleca sie dotgczy¢ do oferty aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo informacje
0 prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub CEIDG (jezeli dotyczy).
4, Oferte nalezy ztozy¢ w jeden z nastepujgcych sposobow:
— osobiscie w siedzibie Zamawiajacego tj. w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej,
ul. Markowej 20 41-709 Ruda Slaska, pok.112,
— za poérednictwem poczty na adres Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Rudzie Slaskiej, ul. Markowej 20 41-709 Ruda Slaska,

— elektronicznie na adres mailowy sekratariat@mops.rsl.pl - skan podpisanej oferty zgodnie
z pkt 2 w terminie: nie p6zniej niz do dnia 22 lutego 2019 r.
Kontakt Aleksandra Majowska — 32 34 40 300 wew. 364.

Jednoczesnie informuje, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od udzielenia

powyzszego zamowienia bez podania przyczyn i bez zwrotu kosztéw przygotowania i ztozenia oferty.

Zataczniki:
1. Opis przedmiotu zamoéwienia
2. Formularz oferty

3. Wykaz osoéb uczestniczagcych w wykonaniu zamoéwienia.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
wRudfeSlgskiej
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Zatacznik nr 1
Opis przedmiotu zamowienia:
Kurs komputerowy ECDL BASE wraz z egzaminem certyfikujacym

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego ECDL
BASE wraz z egzaminem certyfikujgcym dla 17 o0s6b, w tym 12 uczestnikébw projektu
,Ruda quska — nowa szansa” oraz 5 uczestnikdéw projektu ,Ruda S‘Iqska dla spotecznosci lokalnych”
wspotfinansowanych przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020. Celem
zajeC jest nabycie podstawowych umiejetnoéci z zakresu obstugi komputera, ktére umozliwig

uczestnikom/czkom uzyskanie Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych ECDL BASE.

Liczba uczestnikow/-czek: 17 osob dorostych (+/- 3 osoby) w dwéch grupach, przy czym
Zamawiajacy dopuszcza, po uprzednim powiadomieniu o tym fakcie Zamawiajacego, dotgczenie
uczestnikéw kursu do innej grupy szkoleniowej z zakresu obstugi komputera ECDL BASE
organizowanej przez Wykonawce.

Czas trwania: zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem, lecz nie wczes$niej niz od 1 marca 2019 r.
i nie pézniej niz do 26 kwietnia 2019 r. Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy
Zamawiajgcemu harmonogram.

Miejsce realizacji zaje¢: miasto Ruda Slaska.
1. Kurs musi zosta¢ przeprowadzony w certyfikowanym przez Polskie Towarzystwo
Informatyczne Laboratorium ECDL.
2. Zajecia muszg odbywaé sie w pomieszczeniach dostosowanych do prowadzenia zajec
i odpowiednio w tym celu wyposazonych, tj.: w pomieszczeniach posiadajgcych odpowiednie
warunki sanitarne, bezpieczenstwa, akustyczne i jakoSciowe, z odpowiednim oSwietleniem
sztucznym oraz dostepem do naturalnego $wiatta stonecznego. Sala szkoleniowa musi by¢
przystosowana do wielkoSci grupy i rodzaju zaje¢. Musi by¢é wyposazona w sprzet
umozliwiajgcy prace kazdemu/ej uczestnikowi/czce przy jednym stanowisku komputerowym.
3. Kazdy uczestnik na czas trwania kursu i egzaminu powinien mie¢ zapewnione indywidualne,
w petni wyposazone stanowisko komputerowe spetniajace wymagania do przeprowadzenia
egzaminu ECDL.
4. W grupie uczestnikow planowanych do objecia kursem nie ma osob, ktérym nalezy zapewni¢
specjalne warunki ze wzgledu na posiadang niepetnosprawnosc.
Liczba godzin: ok. 80 godzin lekcyjnych dla kazdego uczestnika po maksymalnie 6 godzin
jednorazowo.
1. W podanym wymiarze przeprowadzony zostanie kurs (czes¢ teoretyczna i praktyczna) oraz
egzamin certyfikujgcy.
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2. Zajecia muszg odbywaé sie w dwoch grupach (do potudnia i po potudniu) w dni robocze
(ti. z wytaczeniem sobét, niedziel i dni Swiatecznych) w przedziale godzinowym od 9:00
do 18:00 po maksymalnie 6 godzin lekcyjnych jednorazowo.

3. Do wymaganego wymiaru godzinowego zaje¢ nalezy doliczy¢ dwie 15 min. przerwy kawowe
z drobnym poczestunkiem (kawa, herbata, kruche ciastka itp.).

Program kursu musi obejmowac zagadnienia, ktérych znajomos¢ jest wymagana do uzyskania
certyfikatu ECDL BASE. Szkolenie oraz egzaminy na ECDL BASE muszg odbywaé sie zgodnie
z procedurg opracowang przez Polskie Towarzystwo Informatyczne zajmujace sie wdrozeniem ECDL
na terenie Polski.

Sposob realizacji zajec:

5. W ostatnim dniu zaje¢ Wykonawca musi zapewni¢ przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego
ECDL BASE dla wszystkich uczestnikéw, ktorzy ukonczg szkolenie.

6. Kazdy uczestnik, kiory ukonczy kurs musi otrzyma¢ od Wykonawcy zaswiadczenie
0 jego ukonczeniu, natomiast po pozytywnym zaliczeniu egzaminu zewnetrznego ECDL
BASE musi otrzymacé certyfikat ECDL w wersji papierowej (kserokopie powyzszych
dokumentow Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu).

7. Wykonawca zapewni zwrot kosztéw przejazdu komunikacjg miejskg na zajecia i z zajec
do miejsca zamieszkania uczestnikdw (wydawane bilety).

8. Wykonawca ubezpieczy uczestnikbw od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na okres
od dnia rozpoczecia realizacji przedmiotu zamdowienia do dnia jego zakonczenia na minimalng
sume ubezpieczenia 10 tys. zt na osobe.

9. Wykonawca zapewni i przekaze na wiasnos¢ kazdemu uczestnikowi niezbedne materiaty
szkoleniowe oraz inne materiaty do zaje¢ (np. zeszyt, diugopis, teczka na materiaty).

Osoby realizujace przedmiot zaméwienia:

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji kursu przy udziale oséb, ktore zostaty wskazane w ofercie
i wymienione w wykazie osOb. Ewentualna zmiana w ww. zakresie jest mozliwa jedynie na osoby
o kwalifikacjach i do$wiadczeniu co najmniej takim, jakie posiadata osoba, ktérg Wykonawca wskazat
aby spetni¢ warunki udziatu w postgpowaniu. Powyzsze dziatanie nie stanowi zmiany tre$ci umowy
i nastepuje poprzez elektroniczne lub pisemne powiadomienie drugiej strony oraz w sposob
ureguiowany w umowie.



