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SK.1514.6.1.2017

PROTOKOL KONTROLI

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:

Placéwka Wsparcia Dziennego w Rudzie Slaskiej ul. Bujoczka 12.

Dane kierownika jednostki kontrolowanej:

Kierownikiem Placowki Wsparcia Dziennego w Rudzie Slaskiej od dnia 01.01.2013 r. jest Pani Izabela

tyzwa.

Czas trwania kontroli:
0d 01.08.2017 r. do 08.08.2017 r.

Dane personalne dokonujacych czynnosci kontrolnych:

Katarzyna Lorke - Gtowny specjalista, dziatajaca na podstawie upowaznienia Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej nr D.0002.25.2017 z dnia 21 lipca 2017 r.

Przedmiot kontroli:

Zgodnosc dziatania jednostki z obowiazujacym prawem i przepisami wewnetrznymi.

Okres objety kontrola:

od 01.01.2017 r. do dnia przeprowadzenia kontroli.

Wykaz przepisow regulujacych zakres i sposob wykonywania zadania przez jednostke

kontrolowana:

1.

Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (tekst
jednolity Dz.U. z 2017 r., poz.697 z pozn. zmianami).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 r. poz.1870)

Statut Placowki Wsparcia Dziennego w Rudzie Slaskiej nadany Uchwata
Nr PR.0007.230.2012 Rady Miasta Ruda Slaska z dnia 24 pazdziernika 2012 r.

Regulamin organizacyjny Placowki Wsparcia Dziennego w Rudzie Slaskiej wprowadzony
Zarzadzeniem Nr K.0161.1/17 Kierownika Placowki Wsparcia Dziennego z dnia
19 stycznia 2017 r.



Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:

- Pani Izabela tyzwa - Kierownik placowki,
- Ewa Rajda - Gtowny ksiegowy,

- Pani Dorota Kozielec - straszy inspektor.

Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych, kontrolujacy powiadomit Kierownika placowki
o majacej sie odby¢ kontroli. Podano termin oraz zakres kontroli. Kontrolujacy przedstawit

kontrolowanemu stosowne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.
Kontrola zostata przeprowadzona zgodnie z planem kontroli na 2017 r.

Ustalenia kontroli:

W trakcie kontroli sprawdzono:

1) przestrzeganie standardow opieki i wychowania, okreslonych w ustawie o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej oraz statucie placowki,

2) zatrudnienie oraz kwalifikacje zatrudnionych osob sprawujacych opieke nad dziecmi,

3) dokumentacje okreslona w regulaminie organizacyjnym placowki,

4) wydatkowanie srodkow finansowych.

1. Przestrzeganie standardéw opieki i wychowania, o ktéorych mowa w ustawie o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej oraz statucie placowki
Zgodnie z art. 24 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej placowka wsparcia
dziennego prowadzona w formie specjalistycznej powinna w szczegolnosci:
1. Organizowa¢ zajecia socjoterapeutyczne, terapeutyczne, korekcyjne, kompensacyjne
oraz logopedyczne;
2. Realizowac indywidualny program korekcyjny, program psychokorekcyjny
lub psychoprofilaktyczny, w szczegolnosci terapie pedagogiczng, psychologiczng
i socjoterapie.

W trakcie kontroli ustalono:
Placowka Wsparcia Dziennego w Rudzie Slqskiej jest jednostka budzetowg i dziata jako jednostka
organizacyjna wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej Miasta Ruda Slaska.
Placowka wspiera rodzine w sprawowaniu opieki i wychowaniu dziecka w szczegodlnosci poprzez:
a) organizowanie zajec socjoterapeutycznych, terapeutycznych i korekcyjnych,
b) realizowanie indywidualnych programow korekcyjnych, psychokorekcyjnych
lub psychoprofilaktycznych, a w szczegélnosci terapii pedagogicznej, psychologicznej
i socjoterapii,
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c) zapewnienie dziecku opieki i wychowania, pomocy w nauce oraz organizacji czasu wolnego,

zabawy i zajec sportowych, a takze rozwoju zainteresowan.

W strukturze placowki funkcjonuja:

1) swietlica socjoterapeutyczna przy ul. W. Bujoczka 12,

2) swietlica socjoterapeutyczna przy ul. Gwardii Ludowej 21-23, w tym grupa profilaktyczno-
rozwojowa dla dzieci w wieku przedszkolnym.

Do placowki moga uczeszczad dzieci w wieku od 3 do 16 lat. Pobyt dziecka w placowce jest

nieodptatny. Pobyt dziecka w placowce jest dobrowolny chyba, ze do placowki dziecko skieruje sad.
W wyniku analizy dokumentow losowo wybranych 7 wychowankow placowki nie stwierdzono
przypadku skierowania do placowki dziecka przez Sad. Dzieci uczeszczaty do placowki dobrowolnie.
Kazdorazowo rodzice dziecka podpisywali zasady okreslajace ich wspotprace ze swietlica
socjoterapeutyczng.
Placowka czynna jest od poniedziatku do piatku w godzinach od 10.00 do 18.00, w okresie ferii
i wakacji letnich w godzinach od 8.00 do 16.00. Zajecia grupowe prowadzone sa w godzinach
od 12.00 do 17.45, a w okresie wakacyjnym w godzinach od 9.00 do 15.00. Zajecia
w grupie profilaktyczno-rozwojowej prowadzone sa w godzinach od 9.00 do 13.00.

W okresie poddanym kontroli placowka dysponowata 85 miejscami. W | potroczu 2017 r. do placowki
uczeszczato ogotem:

- do placowki przy ul. Bujoczka 12: 47 dziedi,

- do placowki przy ul. Gwardii Ludowej 21-23: 56 dzieci, w tym 12 dzieci do grupy profilaktyczno-
rozwojowej dla dzieci w wieku przedszkolnym. Wykaz dzieci uczeszczajacych do placowki
w | potroczu 2017 r. stanowi zatacznik nr 1.

W placowce prowadzone jest dozywianie dzieci. Stawka zywieniowa w trakcie roku szkolnego
wynosi 2,00 zt a w trakcie ferii i wakacji 5,00 zt. Kierownik placowki wyjasnita, ze dwa razy
w tygodniu dzieci maja podawany ciepty positek, w pozostate dni dzieci spozywaja kanapki, tosty,
ktore czesto przygotowywane sa przez nich samych w ramach prowadzonego kotka kulinarnego.

W | pétroczu 2017 r. Placowka Wsparcia Dziennego realizowata:

- program socjoterapeutyczny,

- programy profilaktyczne,

- programy korekcyjne,

- programy logopedyczne,

- programy edukacyjno-kompensacyijne,

- programy psychoprofilaktyczne,

- programy psychokorekcyjne,

- programy terapeutyczne.

W ramach realizowanych zadan w placowce prowadzone byty indywidualne zajecia z dziecmi

z psychologiem (diagnoza i terapia) oraz zajecia z wolontariuszem (reedukacja).
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W trakcie kontroli sprawdzono dokumentacje prowadzona przez psychologa, ktora sktadata
sie z nastepujacych dokumentow:

- statystyka form pomocy psychologicznej - miesieczna,

- rejestr ustug specjalistycznych,

- rejestr dzieci w kontakcie indywidualnym z psychologiem,

- rejestr dzieci w dodatkowym kontakcie z psychologiem,

- rejestr dziatan specjalistycznych na rzecz dziecka i jego rodziny,
- karta konsultacji indywidualnych z wychowawcami,

- karta zajec specjalistycznych,

- informacja z obserwacji psychologicznej dziecka,

- rejestr pracy z klientem,

- karta zapisu sesji,

- testy,

- rejestr rodzicow korzystajacych z pomocy psychologicznej oraz rejestr pracy z klientem.

Placowka organizuje dzieciom czas wolny poprzez rozne wyjscia, spotkania
okolicznosciowe, imprezy, zabawy ogolnoswietlicowe oraz kotka zainteresowan.

Placowka prowadzi statg wspdtprace z rodzicami lub opiekunami dziecka m.in. w formie
spotkan informacyjnych, spotkan indywidualnych, spotkan o charakterze Swiatecznym, wspolnych
wyjséc¢, spotkan z psychologiem, angazowania rodzicow w dziatalnosc $wietlicy, zajec edukacyjnych.
Poza wspotpraca z rodzicami placowka wspotpracuje rowniez z innymi podmiotami zajmujacymi
sie praca na rzecz dziecka i rodziny, w szczegolnosci szkota, Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spotecznej, Sadem, Policja i innymi.

W zalezno$ci od potrzeb i problemow dziecka i jego rodziny organizowane sa zespoty
lub konsultacje interdyscyplinarne z udziatem specjalistow m.in. pracownika socjalnego, asystenta
rodziny, przedstawiciela organizatora pieczy zastepczej, kuratora sadowego, pedagoga szkolnego
itp. W | potroczu 2017 r. odbyty sie konsultacje zespotowe dotyczace: okresowej oceny sytuacji
dziecka, kontraktow socjalnych, zespoty interdyscyplinarne, systemowe oraz dotyczace Procedury
Niebieskiej Karty.

Szczegotowa statystyke dotyczaca pracy Placowki Wsparcia Dziennego w | potroczu
2017 r. przedstawia zatacznik nr 2.

Zgodnie z art. 28 ust.2 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej pod opieka
jednego wychowawcy w placowce wsparcia dziennego, w tym samym czasie, moze przebywac
nie wiecej niz 15 dzieci. Przy zapewnianiu opieki nad dziecmi przebywajacymi w placowce wsparcia
dziennego oraz wykonywaniu innych czynnosci zwiazanych z realizacjq zadan tej placowki mozna
korzystac z pomocy wolontariuszy.

Na podstawie sprawdzonych list obecnosci w dzienniku zajec grupy mtodszej i sredniej stwierdzono,

iz w okresie poddanym kontroli:



- w grupie mtodszej - pod opieka jednego wychowawcy w tym samym czasie znajdowato
sie nie wiecej niz 14 dzieci,
- w grupie S$redniej - pod opieka jednego wychowawcy w tym samym czasie znajdowato
sie nie wiecej niz 13 dzieci.

W okresie kiedy przeprowadzono kontrole w $wietlicy nie przebywaty dzieci z uwagi na czas

wakacyjny, w lipcu placowka organizowata potkolonie letnie

W zakresie przestrzegania standardow opieki i wychowania, o ktorych mowa w ustawie
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej oraz statucie placowki kontrolujgcy

nie wnosi uwag.

2. Zatrudnienie oraz kwalifikacje oséb zatrudnionych w placéwce do opieki nad dzie¢mi
Na dzien 1 sierpnia 2017 r. w placowce zatrudnionych byto tacznie na podstawie umowy
o prace 16 osob, w tym:
- kierownik - 1 etat,
- gtowna ksiegowa - 0,5 etatu,
- starszy inspektor - 1 etat,
- 2 starszych wychowawcow-koordynatorow - 2 etaty,
- 3 starszych wychowawcow - 2,5 etatu, w tym 2 osoby przebywajace na urlopie bezptatnym
i urlopie wychowawczym (2 etaty),
- 4 wychowawcow - 4 etaty,
- psycholog - 0,5 etatu,
- 2 sprzataczki - 2 etaty,
- pracownik gospodarczy - 0,25 etatu.
Wykaz osob zatrudnionych w placowce stanowi zatacznik nr 3.

Kierownik placowki oraz osoby aktualnie pracujace z dziecmi posiadaja kwalifikacje wskazane
w art. 25 i 26 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej. Wszystkie osoby posiadaja
wyksztatcenie wyzsze na kierunku okreslonym ww. przepisach.

Na dzien przeprowadzenia kontroli 14 osob spetniato warunki okreslone w art. 26 ust. 2 i art. 27
ww. ustawy tj. posiadato w aktach osobowych stosowne oswiadczenia dotyczace wtadzy
rodzicielskiej i obowigzku alimentacyjnego oraz zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralnosci. U jednej osoby (starszy wychowawca), przebywajacej od dtuzszego czasu
na zwolnieniu lekarskim a pozniej na urlopie wychowawczym, zostato uzupetnione zaswiadczenie
z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci i o$wiadczenie dotyczace wtadzy rodzicielskiej
i obowigzku alimentacyjnego oraz u jednej osoby (pracownik gospodarczy) uzupetniono

zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

W powyzszym zakresie kontrolujqcy nie wnosi uwag.



3. Prawidtowos¢ prowadzenia dokumentacji dziecka.
Oceny prawidtowosci prowadzenia dokumentacji dokonano na podstawie losowo wybranej

dokumentacji 7 dzieci oraz rozmowy z kierownikiem.

Zgodnie z art. 28 ust. 4 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej rodzaj
dokumentacji dotyczacej dziecka oraz sposob jej prowadzenia, okresla regulamin organizacyjny

placowki wsparcia dziennego opracowany przez kierownika tej placowki.

Zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Placowki Wsparcia Dziennego w Rudzie Slaskiej
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr K.0161.1/17 Kierownika placowki z dnia 19 stycznia 2017 r.
w s$wietlicach socjoterapeutycznych prowadzi sie nastepujacq dokumentacje dotyczaca pobytu
dziecka:
1. Indywidualna dokumentacja dziecka:
a) karta informacyjna,
b) wywiad z rodzicami
c) karta diagnozy
d) karta pobytu dziecka,
e) indywidualny plan pracy z dzieckiem,
f) protokoty zespotow, konsultacji interdyscyplinarnych.
2. Dokumentacja dotyczaca zajec grupowych.
3. Rejestr dzieci uczeszczajacych do swietlicy.

Na podstawie sprawdzonej dokumentacji dzieci ustalono, ze kazde dziecko w swojej dokumentacji
posiadato:

- karte informacyjna - wzor stanowi zatacznik nr 4,

- wywiad z rodzicami - wzor stanowi zatacznik nr 5,

- karte diagnozy - wzor stanowi zatacznik nr 6,

- karte pobytu dziecka - wzor stanowi zatacznik nr 7,

- indywidualny plan pracy z dzieckiem - wzor stanowi zatacznik nr 8,

- protokoty zespotow (okresowa ocena sytuacji dziecka), konsultacji interdyscyplinarnych - wzor
stanowi zatacznik nr 9,

- zasady okreslajace wspotprace rodzicow ze swietlica - wzor stanowi zatacznik nr 10,

- ankiete dla wychowawcy klasy - wzor stanowi zatacznik nr 11,

- ankiete dla pracownika socjalnego - wzor stanowi zatacznik nr 12,

- inne dokumenty np. oswiadczenia, zgody rodzicow, swiadectwa szkolne.

Wykaz sprawdzonej dokumentacji dziecka stanowi zatacznik nr 13.

W analizowanej dokumentacji podstawowe informacje o dziecku przedstawiane byty
w dokumencie - Karta informacyjna, Wywiad z rodzicami. W celu rozeznania sytuacji dziecka

placowka prosita pracownika socjalnego oraz wychowawce szkolnego o informacje dotyczace danego



dziecka wystosowujac do nich ankiete. Kazde dziecko, u ktorego sprawdzono dokumentacje miato
sporzadzong diagnoze, ktora zawierata opis sytuacji rodzinnej dziecka, sytuacji zdrowotnej dziecka,
funkcjonowanie spoteczne dziecka w swietlicy, funkcjonowanie emocjonalne dziecka,
funkcjonowanie poznawcze dziecka, opis sytuacji szkolnej, informacje dotyczace zaburzonych
zachowan dziecka, ocene zasobow dziecka. Kazde dziecko posiadato opracowany plan pracy,
w ktorym wyznaczane byly zadania do realizacji oraz termin realizacji. Nastepnie co pot roku
dokonywano oceny sytuacji dziecka, jego aktualnej sytuacji w rodzinie, sytuacji zdrowotnej
rodziny, opisywano dysfunkcje i problemy wystepujace w rodzinie, dokonywano analizy stosowanych
metod pracy z rodzing i skutecznosci podejmowanych dziatan, opisywano aktualne funkcjonowanie
dziecka w szkole, swietlicy, domu, dokonywano analizy stosowanych metod w pracy z dzieckiem
i oceny skutecznosci podejmowanych dziatan. Kazdorazowo w trakcie dokonywania oceny sytuacji
dziecka oceniano zasadnos¢ pobytu dziecka w placowce. We wszystkich sprawdzonych przypadkach
stwierdzono zasadnosc dalszego pobytu dziecka w placowce.

Poza dokumentacja indywidualng dziecka w placowce prowadzona jest rowniez
dokumentacja dotyczaca zajec grupowych w szczegoélnosci dziennik, w ktorym odnotowywane
sqa m.in. obecnosci dzieci na zajeciach, rodzaj prowadzonych zajec¢, kontakty z rodzicami

oraz instytucjami.
W zakresie prowadzonej dokumentacji dziecka kontrolujqcy nie wnosi zastrzezen.

4. Wydatkowanie srodkéw finansowych.

Placowka Wsparcia Dziennego w Rudzie Slaskiej jest jednostka budzetowa powotang
na podstawie Uchwaty Nr PR.0007.247.2012 Rady Miasta z dnia 29 listopada 2012 r.
w sprawie utworzenia jednostki budzetowej pod nazwa ,Placowka Wsparcia Dziennego w Rudzie
Slaskiej”.

Placowka prowadzi gospodarke finansowa wedtug zasad okreslonych dla jednostek
budzetowych w przepisach ustawy o finansach publicznych. Podstawa gospodarki finansowej
jest roczny plan finansowy, zgodny z uchwata Rady Miasta Ruda Slaska oraz zatwierdzany
przez Prezydenta Miasta.

Placowka Wsparcia Dziennego ma opracowang polityke rachunkowosci - ,Zasady
prowadzenia ksiag rachunkowych w Placéwce Wsparcia Dziennego w Rudzie Slaskiej” wprowadzona
Zarzadzeniem Nr K.0161.3.13 Kierownika Placowki Wsparcia Dziennego w Rudzie Slaskiej z dnia
16 stycznia 2013 r.

W 2017 r. jednostka realizuje swoje wydatki na podstawie zatwierdzonego planu
finansowego przez Prezydenta Miasta Ruda Slaska z dnia 30.12.2016 r., zmienionego Zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Ruda Slaska Nr SP.0050.377.2017 z dnia 24.03.2017 r.

Plan wydatkow budzetowych na rok 2017 wynosi 895 000,00 zt. Wykonanie planu wydatkow na dzien
30.06.2017 r. wynosito 468 470,61 zt. Sprawozdania RB-27S i RB-285 za okres od 01.01.2017 r.
do 30.06.2017 r. stanowia zatacznik nr 14.



Kontrola wykazata, iz Placowka Wsparcia Dziennego w Rudzie Slaskiej prowadzi
wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiegowa i ewidencje ksiegowa w sposob umozliwiajacy
identyfikacje poszczegolnych operacji finansowych.

W trakcie kontroli sprawdzono 62 dowody ksiegowe wystawione za okres od 01.04.2017 r.
do 31.05.2017 r.
Wykaz sprawdzonych dowoddow ksiggowych stanowi zatacznik nr 15.
Analiza dokumentow ksiegowych wykazanych w zataczniku nr 15 wykazata, ze:
e  Wszystkie skontrolowane dokumenty byty opatrzone pieczecia Placowka Wsparcia Dziennego

w Rudzie glqskiej, 41-700 Ruda Slaska, ul. Bujoczka 12, NIP:6412529842, REGON:

243140690, tel.32/243-61-61,

e dowody ksiegowe dokumentujg fakt poniesienia wydatkow zwiazanych z prowadzeniem
jednostki budzetowej,
¢ kazdy z kontrolowanych dowodow ksiggowych zawierat trwaty opis zawierajacy informacje,

z jakich srodkow wydatkowana kwota zostata pokryta (tj. pomoc rodzinie lub obstuga

ekonomiczna albo obstuga techniczna i utrzymanie infrastruktury) oraz jakie byto

przeznaczenie zakupionego towaru lub ustugi,
e na wszystkich kontrolowanych dowodach ksiegowych wskazano sposob ksiegowania

(dekretacje),

e na odwrocie wszystkich skontrolowanych dowodow ksiegowych zastosowano pieczatke

Z nastepujacym zapisem:

- sprawdzono pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci, data i podpis kierownika,

- sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, data, podpis starszego inspektora,

- informacja czy faktura podlega klasyfikacji wydatkow strukturalnych, podpis kierownika,

- sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym, data, podpis gtéwnego ksiegowego,

o kazdy dokument ksiegowy zawiera naniesiony numer ksiegowy jakim zostat oznaczony

w ksiegach,

e na kazdym dowodzie swiadczacym o poniesieniu wydatku byta umieszczona informacja

o stosowaniu Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (nie objete

ustawa art.4 pkt 8)

e zobowiazania wynikajace z kontrolowanych dowodow ksiegowych regulowane byty w formie
gotowkowej i bezgotowkowej.

W zakresie sprawdzonej dokumentacji finansowej oraz celowosci dokonanych wydatkow
nie wniesiono uwag.

Whnioski kontrolujacego:

Placowka Wsparcia Dziennego w Rudzie $laskiej w okresie poddanym kontroli prawidtowo
realizowata swoje zadania statutowe. Placowka wspiera rodzine w sprawowaniu opieki
i wychowaniu dziecka. Dzieci w placowce maja zapewniong odpowiednia opieke poprzez
zatrudnionych w tym celu wychowawcow i psychologa, ktorzy spetniaja wymagania okreslone
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przepisami prawa. Placowka realizuje zadanie zgodnie z przepisami okreslonymi w ustawie
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej. Dokumentacja zwigzana z pobytem dziecka
w placowce prowadzona jest w sposob prawidtowy zgodnie z obowigzujacym w placowce
regulaminem organizacyjnym.

Dokumentacja finansowa prowadzona jest zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Wydatki

realizowane sa zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym.

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci wymagajqcych wydania zalecen
pokontrolnych.

Na powyzszych ustaleniach protokot zakonczono.

Pouczenie:

Zgodnie z § 24 ,Regulaminu Kontroli w Miejskim Osérodku Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej”,
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr D.0001.5.13 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudzie
Slaskiej z dnia 25 lutego 2013 r. z p6zn. zm., kierownik kontrolowanej jednostki w terminie 7 dni od dnia
doreczenia protokotu ma prawo zapoznac sie z trescig protokotu, podpisac go lub odméwic¢ podpisania.

W  przypadku odmowy podpisania protokotu kontrolowany zgtasza na pismie zastrzezenia
lub wyjasnienia, co do ustalen zawartych w protokole, wskazujac réwnoczesnie stosowne dowody.

Zastrzezenia lub wyjasnienia zgtasza sie na pismie Gtownemu specjaliscie w Zespole Samodzielnych Stanowisk
w terminie 7 dni od dnia doreczenia protokotu.

Zastrzezenia wniesione przez osobe nieuprawniong lub nie poparte materiatem dowodowym badz ztozone

po terminie nie podlegaja rozpatrzeniu.

Zataczniki:

1. Wykaz dzieci uczeszczajacych do placowki w | pétroczu 2017 .
Statystyka dotyczaca pracy Placowki Wsparcia Dziennego w | potroczu 2017 r.
Wykaz osob zatrudnionych w placowce.

Wzor ,Karty informacyjnej”.

oA W

Wzor ,,Wywiadu z rodzicem/opiekunem prawnym dziecka zgtoszonego do Swietlicy
Socjoterapeutycznej”.

Wzor ,,Diagnozy dziecka”.

Wzér ,Karty pobytu”.

Wzor ,Indywidualnego planu pracy z dzieckiem”.

© ® N oo

Wzor ,,Okresowej oceny sytuacji dziecka”.
10. Wzor ,,Zasad okreslajacych wspotprace rodzicow ze Swietlica Socjoterapeutyczna”.
11. Wzor ,Ankiety dla wychowawcy klasy dziecka uczeszczajacego do Swietlicy

Socjoterapeutycznej”.



12. Wzor ,Ankiety dla pracownika socjalnego dotyczaca sytuacji rodzinnej dziecka
uczeszczajacego do Swietlicy Socjoterapeutycznej”.

13. Wykaz sprawdzonej dokumentacji dziecka.

14. Sprawozdania RB-27S, RB-28S za okres od 01.01.2017 r. do 30.06.2017 r.

15. Zestawienie sprawdzonych faktur (rachunkow).

Zataczniki nr 1-12, 14 dotaczone sa wytacznie do protokotu znajdujacego sie w aktach Gtownego
specjalisty w Zespole samodzielnych stanowisk w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej.
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