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Projekt pozakonkursowy ,Ruda Slaska — nowa perspektywa”
wspoifinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego

Ruda Slaska, 6 pazdziernika 2017 r.

Zaproszenie do skiadania ofert
dla zamdwienia o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty wymienione;j
w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamdéwien Publicznych.

1. Zamawiajacy:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
41-709 Ruda Slaska
ul. Markowej 20
NIP 641-14-70-472
2. Podstawa prawna:
Zgodnie z art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 roku, poz. 1579), ustawy tej nie stosuje sie w przypadku zamoéwien
i konkurs6w, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro.
3. Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu z zakresu
podstaw ksiegowosci matej firmy z elementami ptac wraz z egzaminem certyfikujgcym
VCC, IEES lub réownowaznym dla 1 uczestniczki projektu ,Ruda Slgska — nowa perspektywa”
wspoéffinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik nr 1.
Termin realizacji: pazdziemik - listopad 2017 r.
Warunki udziatlu w postepowaniu:
O udzielenie zamo6wienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
5.1.Posiadajg aktualny wpis instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych,
dokonany przez wojewodzki urzad pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowe;.

W celu wykazania spetniania warunku Wykonawca zobowigzany jest ztozyé wraz z ofertg

wpis, o kiérym mowa wyzej.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej
ul. Jadwigi Markowej 20, 41-709 Ruda Slaska
tel. (32) 344 03 23, faks (32) 344 03 02

sekretariat@mops.rsl.pl




5.2. Dysponujg lub bedg dysponowac co najmniej jedng osobg zdolng do wykonania
zamowienia, tj. trenera posiadajgcego tacznie certyfikat egzaminatora Okregowej Komisiji
Egzaminacyjnej oraz minimum 2 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z zakresu
ksiegowosci, w tym wskazanie co najmniej jednego szkolenia przeprowadzonego w tym

zakresie.

W celu wykazania spefniania_warunku VWykonawca zobowigzany jest ztozy¢é wykaz 0s6b
skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego odpowiedzialnych

za Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,

doswiadczenia niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu

wykonywanych przez nie czynnosci (Zatacznik nr 3).

5.3. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym w celu realizacji zaméwienia, tj.

zajgcia muszg odbywac si¢ w pomieszczeniach dostosowanych do prowadzenia zajeé
i odpowiednio w tym celu wyposazonych, tj.. pomieszczenia powinny zapewnia¢
odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenstwa, akustyczne i jakoSciowe z odpowiednim
oswietleniem sztucznym oraz dostgpem do naturalnego S$wiatta stonecznego. Sala
szkoleniowa musi by¢ przystosowana do wielkosci grupy i rodzaju zaje¢. Musi byé
wyposazona w sprzet umozliwiajgcy prace uczestniczce przy jednym stanowisku
komputerowym.

W celu wykazania spetniania warunku Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu

ofertowym adres lokalu, w ktérym zostanie przeprowadzony kurs.

5.4. Sg ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci

zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

W celu wykazania spetniania warunku \Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ dokument

potwierdzajacy. ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie

prowadzonej dziatalnosSci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

Dokumenty potwierdzajace spefnienie warunkéw ubiegania sie 0 zamoéwienie nalezy ztozy¢ w oryginale

lub kopii poSwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Oferta Wykonawcy, ktory

nie spetnia ktoregokolwiek z warunkéw ubiegania si¢ o zaméwienie zostanie odrzucona. Dotyczy

to réwniez sytuacji, gdy Wykonawca nie przedtozy dokumentéw potwierdzajacych spemienie warunkéw

ubiegania sie o zamowienie.

Kryteria wyboru oferty:

a) cena - 60 pkt

b) doswiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolen o tematyce zgodnej
z przedmiotem zamowienia (kurs komputerowy ECDL) - 40 pkt (nie dotyczy
warunku, o ktérym mowa w pkt 5.2)



Kazdy z Wykonawcéw w poszczeg6lnych kryteriach otrzyma odpowiednig liczbe punktow,
wyliczong w nastepujgcy sposéb:

a) cena ofertowa - wg nastepujacego wzoru:

Cn

P = e xZc (60)

qgdzie poszczegolne litery oznaczaja:

IP —ilos¢ punktow

Cn - cena ofertowa najnizsza sposrod wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert,
Cb — cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej),

Zc — znaczenie (waga) kryterium ceny ofertowej -60 %

— podana cena ofertowa w ztotych polskich, cyfrowo i stownie (do drugiego miejsca
po przecinku) musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia,
wynikajgce z opisu przedmiotu zamoéwienia (np. wynagrodzenie 0s6éb prowadzgcych
Zajecia, zwrot kosztow przejazdu uczestniczki, ubezpieczenia NNW, materiaféw
dydaktycznych, wynajmu sali, egzaminu koricowego itp.)

b) Punktacja za kryterium doswiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolen
o tematyce zgodnej z przedmiotem zamoéwienia (kurs z zakresu ksiegowosci) bedzie
obliczana przez Zamawiajgcego w nastepujacy sposob:

Liczba dowoddw (referenciji itp.) na to, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie, dotyczacych
szkolen grupowych* o tematyce zgodnej z przedmiotem zaméwienia przeprowadzonych
w ciggu ostatnich dwdch lat.
Liczba przyznanych punktow:
1. 1 ustuga* 0 pkt
2. 2-3 ustugi* 20 pkt
3. 4-5ustug* 30 pkt
4. 6 ustug lub wiecej* 40 pkt
*dotyczy szkolen grupowych, w ktérych uczestniczylo w danym okresie min. 8 osob,

zrealizowanych w ostatnich 2 latach.

UWAGA: W przypadku gdy Wykonawca nie przedstawi dowodow, ze ustugi zostaty nalezycie
wykonane, Zamawiajgcy nie bedzie wzywat Wykonawce do uzupetnienia dokumentéw
i przyzna 0 pkt.



Ocena nastapi w oparciu o dane zawarte w formularzu ofertowym.

7. Sposoéb i termin skiadania ofert:
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty lub wedtug takiego samego schematu, zgodnie
z zatgcznikiem nr 2.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.
Zaleca si¢ dotgczy¢ do oferty aktualny odpis zwtasciwego rejestru albo informacje
0 prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub CEIDG (jezeli dotyczy).
4. Ofertg nalezy ztozy¢ w jeden z nastepujgacych sposobow:
— osobiScie w siedzibie Zamawiajgcego ti. w Miejskim O$rodku Pomocy Spoteczne;,
ul. Markowej 20 41-709 Ruda Slaska, pok.112,
- za posrednictwem poczty na adres Zamawiajacego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Rudzie Slaskiej, ul. Markowej 20 41-709 Ruda Slaska,

- elektronicznie na adres mailowy sekratariat@mops.rsl.pl - skan podpisanej oferty zgodnie
z pkt 2 w terminie: nie pézniej niz do dnia 16 pazdziernika 2017 r.
Kontakt Aleksandra Majowska — 32 2442 940 wew. 364.
Jednoczesnie informuje, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od udzielenia
powyzszego zamowienia bez podania przyczyn i bez zwrotu kosztéw przygotowania i ziozenia oferty.

Zatgczniki:
1. Przedmiot zaméwienia
2. Formularz oferty
3. Wykaz oséb uczestniczacych w wykonaniu zamoéwienia.
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Zatacznik nr 1

Opis przedmiotu zamoéwienia:
Kurs z zakresu podstaw ksiegowosci mafej firmy z elementami plac

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu z zakresu podstaw
ksiegowosci matej firmy z elementami ptac wraz egzaminem certyfikujacym VCC, IEES
lub réwnowazny dla 1 uczestniczki projektu ,Ruda Slgska — nowa perspektywa” wspotinansowanego
przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020. Celem zajeé jest nabycie wiedzy
teoretycznej i praktycznych umiejetnosci z zakresu prowadzenia kadr i sporzadzania dokumentow
kadrowych, rozliczenia czasu pracy, rozliczania i sporzadzania dokumentow ptacowych oraz
prowadzenia ksiegowosci matej firmy.

Liczba uczestnikow/-czek: 1 osoba dorosta, przy czym Zamawiajgcy dopuszcza, po uprzednim
powiadomieniu o tym fakcie Zamawiajgcego, dotaczenie uczestniczki kursu do innej grupy
szkoleniowej z zakresu podstaw ksiegowosci matej firmy z elementami ptac organizowanej przez
Wykonawce.

Czas trwania: zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem, lecz nie wczesniej niz od 19 pazdziernika
2017 r. i nie pozniej niz do 30 listopada 2017 r. Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy
Zamawiajgcemu harmonogram.

Miejsce realizacji zajeé¢: miasto Ruda Slaska lub miasta oscienne.

Liczba godzin: co najmniej 80 godzin (gtéwnie w godzinach dopotudniowych) po maksymalnie
6 godzin lekcyjnych jednorazowo.

Sposo6b realizacji zajec:

1. Wykonawca dla potrzeb wyktadow i ¢wiczen zapewni wykorzystanie nowoczesnych technik
multimedialnych uzupetnianych materiatami ksiegowymi (druki, dowody ksiegowe itp.)

2. Wykonawca zapewni uczestniczce na czas zajeC jednoosobowe stanowisko komputerowe
i przekaze na wtasnos¢ materiaty szkoleniowe niezbedne do opanowania tresci kursu.

3. Wykonawca zapewni zwrot kosztow przejazdu komunikacjg miejskg na zajecia i z zajec
do miejsca zamieszkania uczestniczki (np. wydawane bilety).

4. Uczestniczka po pozytywnym ukonczeniu kursu i zdaniu egzaminu musi otrzymacé stosownie
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu i certyfikat.

5. Wykonawca ubezpieczy uczestniczke od nastepstw nieszczes$liwych wypadkdéw na okres
od dnia rozpoczecia realizacji przedmiotu zamoéwienia do dnia jego zakonczenia na minimalng
sume ubezpieczenia 10 tys. zt na osobe.

’.\q\.\&bﬁ



