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Zaproszenie do skladania ofert

dla zam6wienia o wartosci nie przekraczajqcej wyrazonej w zlotych r6wnowartosci kwoty wymienione.i

w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zam6wiei Publicznych.

1. Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej

41-709 Ruda Slqska

ul. Markowej 20

NtP 641-14-70-472

2, Podstawa prawna:

Zgodnie z art. 4 pkl.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zam6wieri Publicznych (tekst

jednolily Dz. U. z 2017 roku, poz. 1579), ustawy tej nie slosuje sig w ptzypadku zam6wiei

i konkurs6w, kt6rych wartoso nie przekracza wyrazonej w zlotych r6wnowartosci kwoty

30 000 euro.

3. Przedmiotzam6wienia:

Pzedmiotem zam6wienia jest zorganizowanie i pzeprowadzenie kursu z zakresu

podstaw ksiQgowosci malej firmy z elementami plac wraz z egzaminem cerMkujqcym

VCC, IEES lub r6wnowainym dla 1 uczestniczki projektu,Ruda Slqska - nowa prspemywa"

wsp6tfinansowanego peez UniQ EuropejskA ze Srodk6w Europejskiego Funduszu

Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wo.iew6dztwa Slqskiego

na lala 2014-2020. Szczeg6lowy opis przedmiotu zam6wienia stanowi zalacznik nr 1 .

4. Termin realizacji: pazdziernik - listopad 2017 r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zam6wienia mogA sie ubiegac Wykonawcy, kt6rzy:

5.1.Posiadajq aklualny wpis instytucji szkoleniowe.l do rejestru instytucji szkoleniowych,

dokonany przez wojew6dzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytuc.ii

szkoleniowej.

W celu wvkazania soelniania warunku Wvkonawca zobowi azany iest zlozye wtaz z oferta

wois. o kt6rvm mowa wvzei.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznejw Rudzae Slaskiej

ul. Jadwigi Markowei 20. 41-709 Ruda Slaska

tel. (32) 344 03 23, faks (32) 344 03 02

sekretariat@mops.rsl.pl

ProjeK pozakonkursowy ,Ruda Slqska - nowa perspeK),wa'

wsp6lfinansowany przez Unie Europejskqze Srodk6w Europejskiego Funduszu Spolecznego



6. Kryteria wyboru oferty:

a) cena - 60 pkt

bl doSwiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolei o tematyce zgodnej

z pzedmiotem zam6wienia (kurs komputerowy ECDL) - 40 pkt (nie dotyczy

warunku, o kt6rym mowa w pkt 5.2)

5.2. Dysponu.iq lub bedq dysponowad co najmniej jedna osoba zdolna do wykonania

zam6wienia, tj. trenera posiadajqcego lqcznae cenyfikat egzaminatora Okregowe.i Komisji

Egzaminacyjnej oraz minimum 2 letnie dosiwiadczenie w prowadzeniu zaje6 z zakresu

ksiegowosci, w tym wskazanie co najmniej jednego szkolenia pzeprowadzonego w lym

zakresie.

W celu wvkazania soelniania warunku Wvkonawca zobowiazanv iest zlozvd wvkaz os6b

skierowanvch ozez Wvkonawce do realizacii zam6wienia oubliczneoo odoowiedzialnvch

za Swiadczenie usfuo wraz z informaciami na temat ich kwalifikacii zawodowvch. uorawniei.

doswiadczenia niezbednvch do wvkonania zam6wienia oubliczneoo. a lakze zakresu

wkonvwanvch ozez nie czvnnosci (Zalacznik nr 3).

5.3. Dysponu.ia odpowiednim potencjalem technicznym w celu realizacji zam6wienia, tj.

zaj9cia musza odbywa6 sie w pomieszczeniach dostosowanych do prowadzenia zaje6

i odpowiednio w lym celu wyposazonych, tj.: pomieszczenia powinny zapewnia6

odpowiednie warunki sanitame, bezpieczeistwa, akustyczne i jakosciowe z odpowiednim

oswielleniem sztucznym oraz dostepem do naturalnego Swiafia gonecznego. Sala

szkoleniowa musi by6 pzystosowana do wielko6ci grupy i rodzaju zajg6. Musi by6

wyposazona w spzgt umozliwiajAcy prac€ uczestniczce pzy jednym stanowisku

komputerowym.

W celu wvkazania sDelniania warunku Wykonewca zobowiazanv iesl wskaza6 w formulaeu

ofertowvm adres lokalu. w kt6Nm zostanie orzeorowadzonv kurs.

5.4, Sq ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci

zwiqzanej z przedmiotem zam6wienia.

W celu wvkazania soelniania warunku Wvkonawca zobowiazanv iest zlozyc dokumenl
potwierdzaiacv. 2e wvkonawca iest ubezoieczony od odoowiedzialnosci cvwilnei w zakresie

prowadzonei dzialalnosci zwiazanei z oeedmiotem zam6wienia.

Ookumenty potwierdzajqce spelnienie warunk6w ubiegania sig o zam6wienie nalezy zlozyd w oryginale

lub kotii pos,viadcz.onej za zgodnosc z oryginalem pzez Vvlkonawce. Oferta Vwkonawcy, K6ry

nie spelnia K6regokolwiek z warunk6w ubiegania sig o zam6\,vienie zostanie odzucona. Dotyczy

to rowniez sytuacji, gdy \ rykonawca nie ptzedlozy dokument6w potwierdza.jAcych spehienie warunk6w

ubiegania sip o zam6wienie.



Kazdy z Wykonawc6w w poszczeg6lnych kryteriach otzyma odpowiedniq liczbg punkt6w,

wyliczonq w nastgpujqcy spos6b:

a) cena ofertowa -wg nastepujqcego wzoru

Cn

lP = .................. x Zc (60 )

cb

odzie Doszczeo6lne literv oznaczaia:

lP - iloSd punkt6w

Cn - cena ofertowa najnizsza spo5r6d wszystkich rozpatrywanych i nieodzuconych ofert,

Cb - cena ofertowa oferty badanej (pzeliczane.i),

Zc - znaczenie (wega) kryterium ceny ofenowej -60 %

podana cena ofertowe w zlotych polskich, cyfrowo i slownie (do drugiego miejsca

po przecinku) musi zawierae wszystkie kosay zwiAzane z rcalizacjq zam6wienia,

wynikajqce z opisu przedmiotu zam6wienia (np. wynagrodzenie os,b prowadzqcych

zajecia, zwrot koszt0w pnejazdu uczestniczki, ubezpieczenia NNW, material'w

dydawycznych, wynajmu sali, egzaminu kotlcowego itp.)

b) Punktacja za kMerium do6wiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolei

o tematyce zgodnej z przedmiotem zam6wienia (kurs z zakresu ksaegowoSci) bedzie

obliczana pzez Zamawiajqcego w nastgpujAcy spos6b:

Liczba dowod6w (referenc.ii itp.) na to, Ze uslugi zostaty wykonane nalezycie, dotyczacych

szkolei grupowych* o tematyce zgodnej z pzedmiotem zam6wienia pzeprowadzonych

w ciAgu ostatnich dw6ch lal.

Liczba pey znanych pun kt6w:

1. 1 usluga* 0pkt

2. 2-3 uslugi* 20 pK

3. 4-5uslug- 30 pkt

4. 6 us.tug lub wiecej' 40 pK
*dotyczy szkolef grupowych, w kt6rych uczestniczylo w danym okresie min.8 os6b,

zrealizowanych w ostatnich 2 latach.

UWAGA: W pzypadku gdy Wykonawca nie pzedstawi dowod6w, Ze ustugi zostaty nalezycie

wykonane, Zamawiajacy nie bedzie wzywal WykonawcQ do uzupehienia dokument6w

i pzyzna 0 pkl.



Ocena nastqpi w oparciu o dane zawarte w fornularzu ofertowym.

7. Spos6b i termin skladania ofert:

1. Oferte nalezy sporzqdzio na formulazu oferty lub wedlug takiego samego schematu, zgodnie

z zalacznikiem ff 2.

2. Oferta musi by6 podpisana przez osobe/y upowa2niona/e do reprezentowania Wykonawcy.

3. Zaleca sig dolqczyd do ofe(y aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo informacje

o prowadzonej dzialalnosci gospodarczej lub CEIDG 0eZeli dotyczy).

4. Ofertg nalezy zlozyc w jeden z nastepujqcych sposob6w:

osobiscie w siedzibie Zamawiajacego tj. w Miejskim Osrodku pomocy Spoiecznej,

ul. Markowej 20 41-7Og Ruda Slqska. pok.112,

- za Dosrednictwem oocztv na adres Zamawiajqcego: Miejski OSrodek pomocy Spolecznej

w Rudzie SlAskiej, ul. Markowej 20 41-7Og Ruda Stqska,

elektronicznie na adres mailowy sekratariat@mops.rsl.pl - skan podpisanel oferty zgodnie

z pkt 2 w terminie: nie p6iniej nii do dnia 16 ika 2017 t.

KontaH Aleksandra Majowska - 32 2t142 940 wew. 364.

Jednoczesnie infomuig, ze zamawaj cy zastzega sobie prawo odstalienia od udzielenia
powyzszego zam6wenia bez podania pnyayn i bez zwrotu kosr6w przygotowania i zlozenia oferty.

ZatEczniki:

1. Przedmiotzam6wienia

2. Formulan oferty

3- Wykaz os6b uczestnic2ecych w Wkonaniu 2am6wienia.
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Zalqcznik fi 1

Opis przedmiotu zam6wienia:

Kurs z zakrcsu podstaw ,(siggowosci malej firmy z elementami plac

Pzedmiotem zam6wienia jest zorganizowanie i pzeprowadzenie kursu z zakresu podstaw

ksiegowocci malej firmy z elementami plac wraz egzaminem cerqdikujqcym VCC, IEES

lub r6wnowainy dla 1 uczestnaczki poektu ,,Ruda Slqska - nowa perspektywa" wspffinansowanego

pzez Unie Europejskq ze Srodk6w Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojew6dztwa SlAskiego na lala 2014-2020. Celem zajQd jest nabycie wiedzy

teoretycznej i praktycznych umiejehosci z zakresu prowadzenia kadr i sporzqdzania dokument6w

kadrowych, rozliczenia czasu pracy, tozliaania i spozAdzania dokument6w placowych oraz

prowadzenia ksiggowosci malej firmy.

Liczba uczestnikowl-czek: 1 osoba dorosla, pay czym Zamawidqcy dopuszcza, po upzednim

powiadomieniu o tym fakcie Zamawia.iqcego, dolqczenie uczestniczki kursu do innej grupy

szkoleniowej z zakresu podstaw ksiegowosci malej firmy z elementami plac organizowanel peez

Wykonawcq.

Czas trwania: zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem, lecz nie wczesniej niZ od 19 pazdziernika

2017 t. i nie p6iniej niz do 30 listopada 2017 r. Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy

Zamawiajqcemu harmonogram.

Miejsce realizacji zaje6: miasto Ruda SlAska lub miasta oscienne

Liczba godzin: co najmniej 80 godzin (gl6wnie w godzinach dopotudniowych) po maksymalnie

6 godzin lekcyjnych jednorazowo.

Spos6b realizacji zaje6:

1. Wykonawca dla poteeb wyklad6w i6wiczei zapewni wykorzystanie nowoczesnych technik

multimedialnych uzupelnianych materialami ksiqgowymi (druki, dowody ksiegowe itp.)

2. Wykonawca zapewni uczestniczce na czas zajQi jednoosobowe stanowisko komputerowe

i przekaze na wlasno56 materiaty szkoleniowe niezbQdne do opanowania tresci kursu.

3. Wykonawca zapewni zwrot koszt6w pzejazdu komunikacjq miejskq na zajecia i z zqQc

do miejsca zamieszkania uczestniczki (np. wydawane bilety).

4. Uczestniczka po pozytywnym ukohczeniu kursu i zdaniu egzaminu musi otiyma6 slosownie

zaswiadczenie o ukonczeniu kursu i certyfikal.

5. Vwkonawca ubezpieczy uczestnaczke od nastepstw nieszczesliwych wypadk6w na okres

od dnia rozpoczecia realizacji przedmiotu zam6wienia do dnia jego zakoiczenia na minimalnq

sumQ ubezpieczenia 10 lys. zl na osob?.
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