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Projekt pozakonkursowy ,Ruda Slaska — nowa perspektywa”
wspotfinansowany przez Unig Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Ruda Slaska, dnia 28 kwietnia 2017 r.

Zaproszenie do skiladania ofert
dla zamowienia o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty wymienionej
w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

1. Zamawiajacy:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
41-709 Ruda Slaska
ul. Markowej 20
NIP 641-14-70-472
2. Podstawa prawna:
Zgodnie z art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 roku, poz. 2164 z p6zn. zm), ustawy tej nie stosuje sie w przypadku
zamowien i konkurséw, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro.
3. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego
ECDL e-Citizen wraz z egzaminem certyfikujagcym dla oséb zagrozonych ubéstwem
lub wykluczeniem spotecznym, uczestnikéw/czek projektu ,Ruda Slaska — nowa perspektywa”
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego
na lata 2014 - 2020. Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 1.
4. Termin realizacji:
| grupa w okresie maj - czerwiec br.
Il grupa w okresie wrzesien - pazdziernik br.
5. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
5.1.Posiadajg aktualny wpis instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych,
dokonany przez wojewodzki urzad pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucii
szkoleniowe;j.

W celu wykazania spetniania warunku Wykonawca zobowigzany jest ztozyé wraz z ofertg

wpis, o ktérym mowa wyzej.
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5.2. Dysponujg lub bedg dysponowa¢ co najmniej jedng osobg zdolng do wykonania
zamowienia, tj. trenera posiadajgcego tacznie certyfikat egzaminatora ECDL (uprawnienia
ECDL) wydany przez Polskie Towarzystwo Informatyczne oraz minimum 2 letnie
doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ komputerowych ECDL, w tym wskazanie co najmniej
jednego szkolenia przeprowadzonego w tym zakresie.

W celu wykazania spetniania warunku Wykonawca zobowigzany jest ztozyé wykaz osob

skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, odpowiedzialnych

za Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien.

dosSwiadczenia niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu

wykonywanych przez nie czynnosci (Zatgcznik nr 3).

5.3. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym w celu realizacji zamowienia, tj.

zajecia muszg odbywac si¢ na terenie Miasta Ruda Slgska w pomieszczeniach
dostosowanych do prowadzenia zaje¢ i odpowiednio w tym celu wyposazonych, tj.:
pomieszczenia powinny zapewnia¢ odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenstwa,
akustyczne i jakosciowe z odpowiednim o$wietleniem sztucznym oraz dostepem
do naturalnego Swiatta stonecznego. Sala szkoleniowa musi byé przystosowana
do wielkosci grupy i rodzaju zaje¢. Musi by¢ wyposazona w sprzet umozliwiajgcy prace
kazdemu/ej uczestnikowi/czce przy jednym stanowisku komputerowym.

W celu wykazania spetniania warunku Wykonawca zobowigzany jest wskazaé w formularzu

ofertowym adres lokalu, w ktérym zostanie przeprowadzony kurs.
5.4. Sg ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci

zZwigzanej z przedmiotem zamowienia.
W _celu wykazania speiniania warunku Wykonawca zobowigzany jest ztozyé dokument

potwierdzajgcy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie

prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia.

Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw ubiegania sie 0 zaméwienie nalezy zlozyé w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Oferta Wykonawcy, ktéry nie
spefia ktéregokolwiek z warunkéw ubiegania si¢ o zamoéwienie zostanie odrzucona. Dotyczy
to rowniez sytuacji, gdy Wykonawca nie przediozy dokumentow potwierdzajacych spefnienie warunkow
ubiegania sie¢ o zamdéwienie
6. Kryteria wyboru oferty:
a) cena- 60 pkt
b) doswiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkoleii o tematyce zgodnej
z przedmiotem zamowienia (kurs komputerowy ECDL) — 40 pkt



Kazdy z Wykonawcoéw w poszczegodlnych kryteriach otrzyma odpowiednig liczbe punktow,
wyliczong w nastepujgcy sposob:
a) cena ofertowa - wg nastepujgcego wzoru:

Cn

Cb

qdzie poszczegolne litery oznaczaja:

IP —ilo$¢ punktow

Cn — cena ofertowa najnizsza sposréd wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert,
Cb — cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej),

Zc — znaczenie (waga) kryterium ceny ofertowej -60 %

- podana cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, wynikajgce z opisu przedmiotu zamowienia (np. wynagrodzenie 0séb
prowadzgcych zajecia, zwrot kosztéw przejazdu uczestnikbw/czek, poczestunku,
ubezpieczenia NNW, materiatéw dydaktycznych, wynajmu sali, egzaminu koricowego,
egzaminu poprawkowego itp.)

- ceng oferty nalezy poda¢ w rozbiciu na cene brutto zaje¢ na jednego/g
uczestnika/czke, ceng brutto egzaminu koncowego na jednego/g uczestnika/czke
i cene brutto egzaminu poprawkowego na jednego/g uczestnika/czke, a takze tgczng
ceng brutto kursu na jednego/g uczestnika/czke z naleznym podatkiem VAT, podang
w ztotych polskich, cyfrowo i stownie (do drugiego miejsca po przecinku)

c) Punktacja za kryterium do$wiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolen
o tematyce zgodnej z przedmiotem zaméwienia (kurs komputerowy ECDL) bedzie
obliczana przez Zamawiajgcego w nastepujacy sposob:

Liczba dowodow (referenciji itp.) na to, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie, dotyczgcych
szkoleri grupowych* o tematyce zgodnej z przedmiotem zaméwienia (kurs komputerowy
ECDL) przeprowadzonych w ciggu ostatnich dwaoch lat.
Liczba przyznanych punktow:
1. 1 ustuga® 10 pkt
2. 2-3 ustugi* 20 pkt
3. 4-5ustug* 30 pkt
4. 6 ustug lub wiecej* 40 pkt
*dotyczy szkolern grupowych, w ktérych uczestniczylto w danym okresie min. 8 0sob,
zrealizowanych w ostatnich 2 latach.



UWAGA: W przypadku gdy Wykonawca nie przedstawi dowodéw, ze ustugi zostaty nalezycie
wykonane, Zamawiajacy nie bedzie wzywat Wykonawce do uzupetnienia dokumentow

i przyzna O pkt.

Ocena nastapi w oparciu o dane zawarte w formularzu ofertowym.

7. Sposoéb i termin skiadania ofert:

1.

Oferte nalezy sporzadzi¢c na formularzu oferty lub wediug takiego samego schematu

stanowigcym zatacznik nr 2.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

Zaleca si¢ dotgczy¢ do oferty aktualny odpis zwhasciwego rejestru albo informacje

0 prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub CEIDG (jezeli dotyczy).

Oferte nalezy ztozy¢ w jeden z nastepujacych sposobow:

—~ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej,
ul. Markowej 20 41-709 Ruda Slgska, pok.112,

— za posrednictwem poczty na adres Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej,
ul. Markowej 20 41-709 Ruda Slaska,

— elektronicznie na adres mail: sekratariat@mops.rsl.pl - skan podpisanej oferty zgodnie
z pkt 2 w terminie: nie pézniej niz do dnia 11.05.2017 r.

Kontakt Aleksandra Majowska — 32 2442 940 wew. 364

Jednoczesnie informuje, ze Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od udzielenia

powyzszego zamowienia bez podania przyczyn i bez zwrotu kosztéw przygotowania i ziozenia oferty.

Dvyrektor

Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
wYidzie Staskiej
@l ystiin Morys

Zalaczniki:

1. Zafgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamoéwienia
2. Zalgcznik nr 2 Formularz oferty

3. Zalacznik nr 3 Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia
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Projekt pozakonkursowy ,Ruda Slaska — nowa perspektywa”
wspolfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatacznik nr1

Opis przedmiotu zamdéwienia:
Kurs komputerowy ECDL e-Citizen wraz z egzaminem certyfikujacym

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego ECDL
e-Citizen wraz z egzaminem certyfikujgcym dla osob zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem
spotecznym, uczestnikéw/czek projektu ,Ruda Slgska — nowa perspektywa” wspotfinansowanego
przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego na lata 2014-2020. Celem zajeé jest nabycie
podstawowych umiejetnosci z zakresu obstugi komputera, ktére umozliwig uczestnikom/czkom

uzyskanie Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych e-Obywatel — ECDL e-Citizen.

Liczba uczestnikéw/-czek: 25 0s6b dorostych, przy czym:

1. Liczba uczestnikdw/-czek moze ulec zwiekszeniu lub zmniejszeniu o +/- 3 osoby z przyczyn,
ktérych Zamawiajgcy nie mogt przewidziec.

2. Zamawiajgcy zapfaci za faktyczng liczbe 0s6b uczestniczacych w kursie.

3. Zajecia bedg odbywa¢ sie w dwéch grupach.

Czas trwania: zgodnie z harmonogramem dostarczonym przez \Wykonawce przed podpisaniem
umowy: | grupa w okresie maj - czerwiec br., |l grupa w okresie wrzesien - pazdziernik br.

Miejsce realizacji zaje¢: miasto Ruda Slaska.

1. Kurs musi zostaé przeprowadzony w certyfikowanym przez Polskie Towarzystwo
Informatyczne Laboratorium ECDL.

2. Zajecia muszg odbywaé sie w pomieszczeniach dostosowanych do prowadzenia zajec
i odpowiednio w tym celu wyposazonych, tj.. w pomieszczeniach posiadajgcych odpowiednie
warunki sanitarne, bezpieczenstwa, akustyczne i jakosciowe, z odpowiednim os$wietleniem
sztucznym oraz dostgpem do naturalnego Swiatta stonecznego. Sala szkoleniowa musi by¢
przystosowana do wielkosci grupy i rodzaju zaje¢. Musi byé wyposazona w sprzet
umozliwiajgcy prace kazdemu/ej uczestnikowi/czce przy jednym stanowisku komputerowym.

3. Kazdy/a uczestnik/czka na czas trwania kursu i egzaminu (w tym egzaminu poprawkowego)
powinien/nna mie¢ zapewnione indywidualne, w petni wyposazone stanowisko komputerowe
spetniajgce wymagania do przeprowadzenia egzaminu ECDL.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej
ul. Jadwigi Markowej 20, 41-709 Ruda Slaska
tel. (32) 344 03 23, faks (32) 344 03 02

sekretariat@mops.rsl.pl




4. W grupie uczestnikéw/uczestniczek planowanych do objgcia kursem nie ma oséb, ktérym

nalezy zapewni¢ specjalne przystosowanie sali szkoleniowej lub/i stanowiska komputerowego

ze wzgledu na posiadang niepetnosprawnosé.

Liczba godzin: 48 godzin lekcyjnych dla kazdego/j uczestnika/czki po maksymalnie 6 godzin

jednorazowo.

1. W podanym wymiarze przeprowadzony zostanie kurs (cze$¢ teoretyczna i praktyczna) oraz

pierwszy egzamin certyfikujgcy. Dodatkowy termin egzaminu poprawkowego nie wlicza sie
do ww. 48 godzin.

2. Zajecia musza odbywaC sie w dni robocze (tj. z wytaczeniem sobdét, niedziel i dni

Swigtecznych) w przedziale godzinowym od 8:30 do 14:30 po maksymalnie 6 godzin
lekcyjnych jednorazowo.

3. Do wymaganego wymiaru godzinowego zaje¢ nalezy doliczy¢ dwie 15 min. przerwy kawowe

z drobnym poczestunkiem (kawa, herbata, cukier, mleczko, cytryna, kruche ciastka itp.)

Program kursu musi obejmowa¢ zagadnienia, ktérych znajomo$¢ jest wymagana do uzyskania

certyfikatu ECDL e-Citizen (obowigzujacy zakres materiatu niezbedny do opanowania przed

przystapieniem do egzaminu znajduje si¢ w Syllabusie v. 1.0 ECDL e-Citizen dostepnym na stronie

www.ecdl.pl).

Sposébb realizacji zajec:

1.

W ostatnim dniu zajg¢ Wykonawca musi zapewni¢ przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego
ECDL e-Citizen dla wszystkich uczestnikéw/czek, ktdrzy/e ukonczg szkolenie.

Wykonawca zapewni dodatkowo jeden termin egzaminu poprawkowego dla oséb, ktére nie
uzyskaja pozytywnego wyniku w pierwszym terminie egzaminu. Egzamin poprawkowy ma sie
odby¢ w terminie do 7 dni od zakoriczenia zaje¢. Wykonawca winien zatozyé, ze egzamin
poprawkowy bedzie musiat zosta¢ przeprowadzony dla wszystkich uczestnikéw/czek,
natomiast zaptata nastapi za osoby faktycznie przystepujgce do egzaminu poprawkowego.
Kazdy/a uczestnik/-czka, ktéry/-a ukonczy kurs musi otrzymac od Wykonawcy zaswiadczenie
0 jego ukonczeniu, natomiast po pozytywnym zaliczeniu egzaminu zewnetrznego ECDL
e-Citizen musi otrzymac ceryfikat ECDL w wersji papierowej (kserokopie powyzszych
dokumentow Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu).

Wykonawca zapewni zwrot kosztow przejazdu komunikacja miejska na zajecia i z zajeé
do miejsca zamieszkania uczestnikow/czek (wydawane bilety).

Wykonawca ubezpieczy uczestniczkéw/ki od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na okres
od dnia rozpoczecia realizacji przedmiotu zaméwienia do dnia jego zakoriczenia na minimaing
sume ubezpieczenia 10 tys. zt na osobe.

Wykonawca zapewni i przekaze na wiasno$¢ kazdemu/j uczestnikowi/czce pendrive
0 pojemnosci min. 16 GB z materiatami szkoleniowymi oraz inne niezbedne do zaje¢ materiaty
(np. skrypt, zeszyt, diugopis, teczka na materiaty).



Osoby realizujgce przedmiot zamowienia:

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji kursu przy udziale osob, ktére zostaty wskazane w ofercie
i wymienione w wykazie osdb. Ewentualna zmiana w ww. zakresie jest mozliwa jedynie na osoby
o kwalifikacjach i doswiadczeniu co najmniej takim, jakie posiadata osoba, ktorg Wykonawca wskazat
aby spemni¢ warunki udziatu w postepowaniu. Powyzsze dziatanie nie stanowi zmiany treSci umowy
i nastepuje poprzez elektroniczne lub pisemne powiadomienie drugiej strony oraz w sposob

uregulowany w umowie.
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Projekt pozakonkursowy ,Ruda Slaska — nowa perspektywa”

wspolfinansowany przez Unig Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego

Zatacznik nr 2

Pieczec¢ Wykonawcy

FORMULARZ OFERTY

1. Oferta ztozona do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

3. Cena ofertowa (podana cyfrowo i stownie):

B caescauwmmyn zt brutto za przeprowadzenie kursu dla jednej osoby
b sooncomesnes zt brutto za przeprowadzenie egzaminu koficowego dla jednej osoby
B soesemsemsnn zt brutto za przeprowadzenie egzaminu poprawkowego dla jednej osoby

Cena ofertowa razem (a+b+c): ....................... zt brutto dla jednej osoby.
S OWIIIE oo s s A S A T A i o S S W S S S SR
(WY e % podatku VAT)

Liczba uczestnikéw/-czek: 25 o0séb dorostych, przy czym liczba uczestnikéw/czek moze ulec

zwiekszeniu lub zmniejszeniu o +/- 3 osoby z przyczyn, ktérych Zamawiajacy nie mogt przewidziec.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej
ul. Jadwigi Markowej 20, 41-709 Ruda Slaska
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4. Kryteria pozacenowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

a. Doswiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolein o tematyce zgodnej
z przedmiotem zamdéwienia (kurs komputerowy ECDL)

Lp. Nazwa szkolenia/kursu Podmiot na rzecz Termin wykonania
ktérego ustugi
zostaly wykonane

5. Termin realizacji zamowienia:
| grupa w okresie maj - czerwiec br.,

Il grupa w okresie wrzesien - pazdziernik br.

6. Miejsce przeprowadzenia szkolenia:

7. Niniejszym o$wiadczam, ze:
- zapoznatem sig¢ z warunkami zamowienia i przyjmuje je bez zastrzezen:
- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamdwienia;

8. Oferta zostata ztozona na ..... .. zapisanych stronach, (kolejno ponumerowanych).

Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnionej
do reprezentowania
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Projekt pozakonkursowy ,Ruda Slqska — nowa perspektywa”

wspoffinansowany przez Unig Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

Zalacznik nr 3

WYKAZ O0SOB UCZESTNICZACYCH W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Sktadajac oferte na:

zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego ECDL e-Citizen wraz z egzaminem
certyfikujgcym dla osob zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym, uczestnikow/czek
projektu ,Ruda Slgska — nowa perspektywa” wspotfinansowanego przez Unig Europejskg ze $rodkow
Europejskiego  Funduszu Spoftecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020

przedktadam ponizszy wykaz, dla celéw potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
dotyczgcego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Kwalifikacje Zakres wykonywanych
_ : zawodowe, Doswiadczenie przez nie czynnosci przy
Lp. Imie Nazwisko i S e
uprawnienia realizacji zamowienia
1
2
3

Jednoczesnie oswiadczamly, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia,
posiadajg uprawnienia wymagane odpowiednimi przepisami prawa.

Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnionej
do reprezentowania

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Rudzie Sigskiej
ul. Jadwigi Markowej 20, 41-709 Ruda Slaska
tel. (32) 344 03 23, faks (32) 34403 02

sekretariat@mops.rsl.pl




