ZARZĄDZENIE NR D.0001.19.2016

DYREKTORA MIEJSKIEGO OŚRODKA

POMOCY SPOŁECZNEJ W RUDZIE ŚLĄSKIEJ

z dnia 29 kwietnia 2016 r.

w sprawie powołania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz przeprowadzenia inwentaryzacji 
w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Rudzie Śląskiej w magazynie obsługującym Program Operacyjny Pomoc Żywnościowa 2014 – 2020 współfinansowany z Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebującym 
Na podstawie art. 26 oraz art. 27 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U.                   z 2013 roku,  poz. 330 z późniejszymi zmianami), § 16 ust. 2, § 17 i § 25 Statutu Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Rudzie Śląskiej  oraz Instrukcji inwentaryzacji składników majątkowych w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej, wprowadzonej Zarządzeniem Nr D.0161-11/11 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Rudzie Śląskiej z dnia 28 kwietnia 2011 r. (z późn. zmianami)
zarządza się, co następuje:
§ 1. Powołuję Komisję Inwentaryzacyjną do przeprowadzenia inwentaryzacji - spisu z natury produktów żywnościowych w magazynie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Rudzie Śląskiej obsługującym Program Operacyjny Pomoc Żywnościowa 2014 – 2020 współfinansowany z Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebującym (FEAD), zwanym dalej „magazynem”, w składzie:

1) Przewodniczący Komisji – Adam Siegesmund – Kierownik Działu Techniczno – Gospodarczego

2) Członek – Aleksandra Majowska – Kierownik Działu Realizacji Projektów

3) Członek – Beata Guzenda – Specjalista w Dziale Realizacji Projektów

§ 2. Zobowiązuję Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

· zorganizowania i przeprowadzenia inwentaryzacji w dniach od 29.04.2016 r. do 06.05.2016 r.                 w magazynie na terenie Parafii pod wezwaniem Ścięcia św. Jana Chrzciciela w Rudzie Śląskiej – Goduli, ul. Goduli 22 oraz przy świetlicy Aktywności Lokalnej Osiedla Kaufhaus w Nowym Bytomiu, ul. Niedurnego 107,

· rozliczenia inwentaryzacji do 11.05.2016 r.,

· powołania zespołów spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji,

· weryfikacji różnic inwentaryzacyjnych, sporządzenia protokołu w sprawie przyczyn powstania różnic inwentaryzacyjnych,

· przedstawienia wniosków dotyczących ich rozliczenia,

· złożenia niezwłocznie po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,

· uzyskania akceptacji Głównego Księgowego i przedstawienia sprawozdania do zatwierdzenia Dyrektorowi Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Rudzie Śląskiej.
§ 3. Inwentaryzacją należy objąć produkty żywnościowe Programu Operacyjnego Pomocy Żywnościowej 2014 – 2020 współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebującym według stanu na dzień 29 kwietnia 2016 r.

§ 4. Produkty żywnościowe należy spisać na arkuszach spisu z natury.

§ 5. Zobowiązuję komisję do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoby materialnie odpowiedzialnej,

2. przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji,

3. sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Działu Finansowo-Księgowego.

§ 6. Członków komisji czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 8. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyżki i niedobory) zatwierdzone przez kierownika jednostki winny być ujęte w księgach rachunkowych okresu sprawozdawczego. 

§ 9. Szczegółowe zasady i sposób wykonania czynności inwentaryzacyjnych określa Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej i Główny Księgowy w czasie instruktażu.

§ 10. Nadzór nad prawidłowością, kompletnością i terminowością spisów inwentaryzacyjnych powierza się Głównemu Księgowemu.

§ 11. Wykonanie zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 12. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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