Ruda Slaska, dnia ...

SSK.1514.6.1.2015

PROTOKOL KONTROLI

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:

Zgromadzenie Siostr Swietej Elzbiety - Prowincja Katowicka z siedzibg w Katowicach
ul. Warszawska 52 - Placowka wsparcia dziennego (Swietlica) w formie opiekunczej w dzielnicy
Godula.

Dane kierownika jednostki kontrolowanej:
Kierownikiem placowki od dnia 01.04.2011 r. do dnia 31.08.2015 r. byta Siostra Paulina - Pani

Renata Malec. Od 01.09.2015 r. kierownikiem placowki jest Siostra Salomea - Pani Alicja Langowska.

Czas trwania kontroli:
od 7 wrzesnia 2015 r. do 2 pazdziernika 2015 .

Dane personalne dokonujacych czynnosci kontrolnych:

- Katarzyna Lorke - Gtowny specjalista, dziatajaca na podstawie upowaznienia Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej nr D.0002.36.2015 z dnia 3 wrzesnia 2015 r.,

- |zabela Starowicz - Konsultant-koordynator, dziatajaca na podstawie upowaznienia Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej nr D.0002.37.2015 z dnia 3 wrzesnia 2015 r.,

- Danuta Popiotek - Starsza ksiegowa, dziatajaca na podstawie upowaznienia Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej nr D.0002.43.2015 z dnia 16 wrzesnia 2015 .

Przedmiot kontroli:
Prawidtowos¢ wykorzystania srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania pt.:

Prowadzenie placowki wsparcia dziennego (swietlicy) w formie opiekunczej w dzielnicy Godula.

Okres objety kontrols:
0d 01.01.2014 r. do 31.08.2015r.

Wykaz przepiséw regulujacych zakres i sposob wykonywania zadania przez jednostke
kontrolowana:
- Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (tekst jednolity

Dz.U. 2015 r., poz.332 z pozniejszymi zmianami).
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Informacje ogélne:

Zadanie publiczne z zakresu wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpczej
oraz przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom spotecznym pod nazwa: Prowadzenie placowki
wsparcia dziennego (Swietlicy) w formie opiekuiczej w dzielnicy Godula realizowane
jest przez Zgromadzenie Siostr $wietej Elzbiety, Prowincja Katowicka na podstawie zawartej umowy
nr MOPS.ZOP.K9.4021.31.13 z dnia 30 grudnia 2013 r.

Zlecenie zadania nastapito w drodze otwartego konkursu ofert, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

W zawartej umowie okreslono termin realizacji zadania od dnia 1 stycznia 2014 r.
do 31 grudnia 2016 r.

Zgodnie z § 9 zawartej umowy nadzor nad realizacja zadania publicznego sprawuje Dyrektor

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej.

Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych, kontrolujacy powiadomili kierownika placowki
o majacej sie odby¢ kontroli. Podano termin oraz zakres kontroli. Kontrolujacy przedstawili

kontrolowanemu stosowne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.
Kontrola zostata przeprowadzona poza planem kontroli na 2015 r.
Ustalenia kontroli:

Zgodnie z § 6 umowy nr MOPS.ZOP.K9.4021.31.13 z dnia 30 grudnia 2013 r. Zleceniobiorca
zobowiazany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej i ewidencji
ksiegowej zadania publicznego, w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji
ksiegowych.

Obstuge ksiegowa i kadrowa Zgromadzenia Siostr Swietej Elzbiety, Prowincja Katowicka prowadzi
Biuro Rachunkowo Szkoleniowe ,DEKRET” Damian Stefanski w Gliwicach ul. Bojkowska 37

na podstawie zawartej umowy z dnia 28.12.2012 r.

Kontrola wykazata, iz Zleceniobiorca prowadzi wyodrebniona dokumentacje finansowo-
ksiegowa i ewidencje ksiegowa zadania publicznego w sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczegolnych operacji finansowych.

» Koszty zwiazane z realizacja zadania ewidencjonowane s na koncie 500-10 ,,Koszty Dotacja

Swietlica”,

o Srodki pieniezne ujmowane sa na koncie 100-1,
e Rachunek bankowy ujmowany jest na koncie 130-01,

¢ Rozliczenie przyznanej dotacji ujmowane jest na koncie 223-10,
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e Przychody dotacja Swietlica ujmowane sg na koncie 700-01,

e Odsetki bankowe Swietlicy ujmowane sa na koncie 750-01-1.
Ksiegowanie wszelkich zdarzen gospodarczych i finansowych odbywa si¢ za pomoca programu
ksiegowo - finansowego ,,MADAR”.

Zleceniobiorca ma otwarty rachunek bankowy nr 75 1240 1369 1111 0010 3894 6137 w Banku
Pekao, na ktorym dokonywane sg operacje gotowkowe i bezgotowkowe zwiazane z realizacja
zadania ,Prowadzenie placowki wsparcia dziennego (swietlicy) w formie opiekunczej w dzielnicy
Godula”, rachunek bankowy jest oprocentowany. Naliczone odsetki bankowe rozliczane
sa w sprawozdaniu finansowym. W okresie od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r. zgromadzono odsetki
w wysokosci 231,42 zt, a w okresie od 01.01.2015 r. do 30.06.2015 r. w wysokosci 52,35 zt, ktore
Zostaty wykorzystane na pokrycie kosztow optat bankowych.

W trakcie kontroli sprawdzono dowody ksiggowe za okres od 01.01.2014 r. do 30.06.2015 r.
dotyczace wydatkow pokrytych z dotacji. Wykaz sprawdzonych dowodow ksiggowych stanowi

zatacznik nr 1.

Zgodnie z zawarta umowa Srodki na prowadzenie dziatan zwiazanych z profilaktyka
i rozwiazywaniem probleméw alkoholowych (Dziat 851 Rozdziat 85154 - Przeciwdziatanie
alkoholizmowi, §2830) moga zosta¢ wykorzystane wytacznie na pokrycie kosztow merytorycznych
zadania oraz pokrycie kosztéw za media - zwiazanych z realizacja zadania.

Kontrola wykazata, iz srodki finansowe pochodzace z Dziatu 851 Rozdziat 85154 - Przeciwdziatanie
alkoholizmowi, §2830 zostaty wydatkowane zgodnie ze ztozonym kosztorysem na:

- wynagrodzenia kierownika, wychowawcow, psychologa, logopedy,

- wyzywienie dzieci,

- ubezpieczenie dzieci,

- badania okresowe pracownikow,

- materiaty do prowadzenia zajec,

- wyjscia na imprezy, wycieczki,

- materiaty biurowe.

Srodki finansowe pochodzace z Dziatu 852 Rozdziat 85295 - Pozostata dziatalnosc, §2830 zostaty
wydatkowane zgodnie ze ztozonym kosztorysem na:

- wynagrodzenia wychowawcow, pracownika fizycznego,

- badania okresowe pracownikow,

- wyzywienie dzieci,

- materiaty do prowadzenia zajec,

- wyjscia na imprezy,

- materiaty biurowe,

- optaty za media,

- srodki czystosci,



- ustugi,

- doposazenie lokalu, drobne remonty.

Analiza dokumentow ksiegowych wykazanych w zataczniku nr 1 wykazata, ze:

e Wszystkie skontrolowane dokumenty byly opatrzone pieczecia: Placowka wsparcia
dziennego w formie opiekuriczej, Swietlica Sw. Elzbiety, 41-703 Ruda Slaska
ul. Rencistow 2, tel.32 248 11 11, fax 32 240 03 75, NIP 641 230 69 41, REGON 040017558,

o Na wszystkich kontrolowanych dowodach ksiegowych wskazano sposob ksiggowania
(dekretacje);

¢ Dowody ksiegowe dokumentuja fakt poniesienia wydatkow zwiazanych z realizacja zadania;

s Kazdy z kontrolowanych dowodow ksiegowych zawierat trwaty opis zawierajacy informacje,
iz kwota zostata wydana z dotacji zgodnie z umowa MOPS.ZOP.K9.4021.31.13
z dnia 30.12.2013;

e Kazdy dowod ksiegowy zawierat opis z jakich srodkow wydatek zostat pokryty
(Przeciwdziatanie alkoholizmowi lub Pozostata dziatalnos¢) oraz jakie byto przeznaczenie
zakupionego towaru lub ustugi;

e Kazdy dowdd ksiegowy zostat sprawdzony przez kierownika pod wzgledem merytorycznym,
przez ksiegowego pod wzgledem formalnym i rachunkowym;

¢ Na kazdym dowodzie swiadczacym o poniesieniu wydatku byta umieszczona informacja
o stosowaniu Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. 2013, poz. 907 z pézniejszymi zmianami);

¢ Kazdy dokument ksiegowy zawiera naniesiony numer ksiegowy jakim zostat oznaczony

w ksiegach.

Na pozytywna opinie zastuguje sposéb dokumentowania wydatkow zwiazanych z wyjsciem dzieci
i wychowawcow na imprezy. Do kazdego rachunku lub faktury potwierdzajacej zakup biletow

komunikacji miejskiej dotaczane sa wszystkie bilety.

W trakcie kontroli ustalono, iz optaty za media pokrywane sa proporcjonalnie tj. 69% ze srodkow
pochodzacych z dotacji, pozostate 31% pokrywa Zgromadzenie Siostr Swietej Elzbiety, Prowincja

Katowicka - zgodnie z kalkulacja przedstawiong w ofercie.

Analiza dokumentacji finansowej wykazata, iz w dniu 07.02.2014 r. ze $rodkow pochodzqcych
z dotacji (Dziat 852 Rozdziat 85295 - Pozostala dziatalnos¢ § 2830) zaptacono fakture
nr U/09/4072074/2814RW z dnia 24.01.2014 r. dotyczqcq kosztow energii elektrycznej za okres
od 20.12.2013 r. do 31.12.2013 r. Faktura dotyczyla okresu rozliczeniowego za okres
od 20.12.2013 r. do 22.01.2014 r., tqczny koszt wynosit 723,44 zt. Ze srodkéw pochodzqgcych
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z dotacji pokryta zostata kwota w wysokosci 499,17 zt tj. 69%, pozostata kwota w wysokosci
224,27 zt zostala pokryta przez Zgromadzenie  Siostr Swietej Elzbiety. Faktura
nr U/09/4072074/2814RW oraz wyciqe bankowy potwierdzajgcy zaptate faktury stanowi
zatqcznik nr 2.

Zgodnie z zawartq umowq nr MOPS.ZOP.K9.4021.31.13 z dnia 30 grudnia 2013 r. termin realizacji
zadania publicznego zostat okreslony w terminie od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia
31 grudnia 2016 r. W zwiqzku z tym pokrycie ze srodkéw dotacji wydatku za okres
od 20.12.2013 r. do 31.12.2013 r. tj. za okres przed zawarciem ww umowy stanowi
wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem. Majqc na uwadze powyisze kwota
176,17 zt podlega zwrotowi do budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego na zasadach
okreslonych przepisami art. 252 ustawy o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U.2013
poz.885).

Sposob wyliczenia kwoty podlegajacej zwrotowi:

Okres rozliczeniowy faktury U/09/4072074/2814RW z dnia 24.01.2014 r. - od 20.12.2013 r.
do 22.01.2014 r. tj. 34 dni,

Koszt energii elektrycznej ujety na fakturze - 723,44 zt,

Okres dotyczacy zakwestionowanych wydatkéw - od 20.12.2013 r. do 31.12.2013 r. - tj. 12 dni

723,44 ot - 34 dni
X - 12 dni
X =255,33 zt

255,33zt x 69% = 176,17 zt.

Osoba odpowiedzialng za powstata, nieprawidtowos¢ jest kierownik placowki Siostra Paulina - Pani
Renata Malec.

Kierownik ztozyt ustne wyjasnienia w powyzszej sprawie. Ustalono, iz co roku kierownik
wystosowuje pismo do instytucji dostarczajacej media (woda, prad, telefon) aby w miesiacu grudniu
ze wzgledu na koniczacy sie rok przestano faktury rozliczeniowe za miesiac grudzien - do 31 grudnia
celem przedtozenia jej w sprawozdaniu z realizacji zadania. Tak tez poczyniono w grudniu 2013 r.
Pismo do Tauron Sprzedaz GZE Sp. z 0.0. z dnia 11.12.2013 r. stanowi zalacznik nr 3. Jednakze
faktura za energie elektryczna za miesiac grudzien 2013 r. zostata wystawiona w dniu 24.01.2014 r.
a dostarczona w dniu 03.02.2014 r. Przez niedopatrzenie kierownika faktura w 69% zostata pokryta

z dotacji.

Kontrola  dowodow  ksiegowych  wykazata  réwniez, iz na  fakturach/rachunkach

nie jest ujednolicona nazwa nabywcy/odbiorcy faktury/rachunku - raz jest to Placowka wsparcia
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dziennego, raz Siostry Elzbietanki, innym razem Zgromadzenie Siéstr Sw. Elibiety badz Swietlica

Socjoterapeutyczna.

Wydatkowanie przekazanych srodkow finansowych na realizacje zadania w okresie od 01.01.2014 r.

do 31.12.2014 r.:

Kwota dotacji okreslona w umowie:
W tym:

Dziat 851 Rozdziat 85154 Przeciwdziatanie alkoholizmowi §2830:

Dziat 852 Rozdziat 85295 Pozostata dziatalnosc §2830:

Przekazana taczna kwota dotacji:
W tym:

Dziat 851 Rozdziat 85154 Przeciwdziatanie alkoholizmowi §2830:

Dziat 852 Rozdziat 85295 Pozostata dziatalnosc §2830:

Poniesione tacznie wydatki z dotacji:

Z czego:

Dziat 851 Rozdziat 85154 Przeciwdziatanie alkoholizmowi §2830:

Dziat 852 Rozdziat 85295 Pozostata dziatalnosc §2830:

Kwota niewykorzystanej dotacji:
W tym:

Dziat 851 Rozdziat 85154 Przeciwdziatanie alkoholizmowi §2830:
Dziat 851 Rozdziat 85154 Przeciwdziatanie alkoholizmowi §2830:

284 064 zt

172 974 zt
111090 zt

284 064 zt

172 974 zt

111 090 zt

283 387,76 zt

172 339,39 zt
111 048, 37 zt

676,24 zt

634,61 zt
41,63 zt

Laczna kwota srodkow wtasnych finansowych okreslona w umowie na lata 2014-2016: 8 550,00 zt

Poniesione tacznie wydatki ze srodkow wtasnych finansowych:
taczna kwota odsetek od dotacji:

Poniesione tacznie wydatki z odsetek od dotacji:

2 849,92 zt
231,42 zt
231,42 zt

Saldo na dzien 31.12.2014 r. na rachunku bankowym nr 75 1240 1369 1111 0010 3894 6137 wynosito
676,24 zt (WB nr 96 z dnia 31.12.2014). Stan gotowki w kasie na dzien 31.12.2014 r. wyniost 0,00 zt
(RKS 11 za okres od 01.12.2014 do 31.12.2014). Wyciag bankowy nr 96 oraz raport kasowy RKS 11

stanowi zatacznik nr 4.

W sprawozdaniu finansowym wykazano, iz kwota dotacji niewykorzystanej wynosi 676,24 zt.
Do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w dniu 07.01.2015 r. zwrécono kwotg 676,24 zt, w tym
634,61 zt srodki pochodzace z Dziatu 851, Rozdziat 85154 Przeciwdziatanie alkoholizmowi §2830
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oraz 41,63 zt srodki pochodzace z Dziatu 851, Rozdziat 85154 Przeciwdziatanie alkoholizmowi §2830
- wyciag bankowy nr 1 za okres 01.01.2015 - 07.01.2015 stanowi zalacznik nr 5. W zwiazku

z powyzszym dotacja zostata rozliczona prawidtowo.

Wydatkowanie przekazanych srodkéw finansowych na realizacje zadania w okresie od 01.01.201 5r.

do 30.06.2015 r.:

Kwota dotacji okreslona w umowie

W tym:

Dziat 851 Rozdziat 85154 Przeciwdziatanie alkoholizmowi §2830
Dziat 852 Rozdziat 85295 Pozostata dziatalnosc §2830

Przekazana taczna kwota dotacji
W tym:
Dziat 851 Rozdziat 85154 Przeciwdziatanie alkoholizmowi §2830

Dziat 852 Rozdziat 85295 Pozostata dziatalnosc §2830
Poniesione tacznie wydatki z dotacji

Z czego:

Dziat 851 Rozdziat 85154 Przeciwdziatanie alkoholizmowi §2830

Dziat 852 Rozdziat 85295 Pozostata dziatalnosc §2830

Kwota niewykorzystanej dotacji

284 064 zt

172 974 zt
111 090 zt

142 032 zt

86 490 zt

55 542 zt

139 234,08 zt

83 694,34 zt
55 539,74 zt

279792zt

Saldo na dzien 30.06.2015 r. na rachunku bankowym nr 75 1240 1369 1111 0010 3894 6137 wynosito
943,14 zt (WB nr 45 z dnia 30.06.2015). Stan gotowki w kasie na dzien 30.06.2015 r. wynosit
1 854,78 zt (RKS 06 za okres 01.06.2015 - 30.06.2015). Wyciag bankowy nr 45 z 30.06.2015 r.
oraz raport kasowy nr RKS 06 za okres 01.06.2015 - 30.06.2015 stanowia zatacznik nr 6.

Wnioski kontrolujacych:

Zadanie publiczne pt.: Prowadzenie placéwki wsparcia dziennego (Swietlicy) w formie

opiekuniczej w dzielnicy Godula w zakresie poddanym kontroli prowadzone jest zgodnie z zawartg

umowa MOPS.ZOP.K9.4021.31.13 z dnia 30 grudnia 2013 r.

Zleceniobiorca zgodnie z zawarta umowa prowadzi wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiggowa

i ewidencje ksiggowa zadania publicznego w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych

operacji finansowych. Srodki finansowe otrzymane z budZetu Miasta Ruda Slaska na realizacje
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zadania publicznego wydatkowane byty w okresie od 01.01.2014 r. do 30.06.2015 r. zgodnie
ze ztozong oferta, ktora stanowi zatacznik do zawartej umowy.
Jednakze w zakresie poddanym kontroli stwierdzono nieprawidtowosc:

1. Zleceniobiorca dokonat ze srodkéw dotacji wydatku w wysokosci 176,17 zt za okres
od 20.12.2013 r. do 31.12.2013 r. tj. za okres przed zawarciem umowy
MOPS.ZOP.K9.4021.31.13 z dnia 30 grudnia 2013 r. co stanowi wykorzystanie dotacji
niezgodnie z przeznaczeniem. Kwota 176,17 zt podlega zwrotowi do budzetu
jednostki samorzqdu terytorialnego na zasadach okreslonych przepisami art. 252

ustawy o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U.2013 poz.885).

2. Na fakturach/rachunkach nie jest ujednolicona nazwa nabywcy/odbiorcy

faktury/rachunku.

W trakcie kontroli stwierdzono nieprawidtowosci wymagajace wydanie zaleceni pokontrolnych.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano

kontrolowanemu, drugi pozostaje w aktach Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli.

W terminie 7 dni od dnia doreczenia protokotu kontrolowany ma prawo zapoznac sig¢ z trescia

protokotu, podpisa¢ go lub odmowic podpisania.
Podpisanie protokotu jest réwnoznaczne z jego przyjeciem przez kontrolowanego.

W przypadku odmowy podpisania protokotu kontrolowany zgtasza na pismie zastrzezenia
lub wyjasnienia, co do ustalen zawartych w protokole, wskazujac rownoczesnie stosowne dowody.
Zastrzezenia lub wyjasnienia zgtasza sie na pi$mie do Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli
w terminie 7 dni od dnia doreczenia protokotu.

ZastrzeZenia wniesione przez osobe nieuprawniona lub nie poparte materiatem dowodowym badz

ztoZone po terminie nie podlegaja rozpatrzeniu,

Odmowa  podpisania  protokotu przez  kontrolowanego nie  stanowi  przeszkody

do wszczecia postepowania pokontrolnego.
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Zataczniki:

1. Wykaz sprawdzonych dowodow ksiggowych.

Wyciag bankowy nr 1

Ll A Bl

30.06.2015.
Zataczniki od nr 3 do nr

Faktura nr U/09/4072074/2814RW oraz wyciag bankowy nr 5.
Pismo do Tauron Sprzedaz GZE Sp. z 0.0. z dnia 11.12.2013 .

Wyciag bankowy nr 96 oraz raport kasowy RKS 11.

za okres 01.01.2015 - 07.01.2015.

Wyciag bankowy nr 45 z 30.06.2015 r. oraz rapert kasowy nr RKS 06 za okres 01.06.2015 -

6 dolaczone sa wylacznie do protokolu znajdujacego sie w aktach

Samodzielnego Stanowiska ds. kontroli w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej.

GLOWNY fSPE-;\CJALISTA
[ i L
mgr Kaiarzyna Lorke

Dade Ppeté)
o2 M. o8
data i podpis kontrotujacego

Kierownik placowki:
SWIETLIC . ELZBIETY

0.
5. mgrSelomien - 4liciebangensk .

potwierdzenie odbioru protokotu

8. 47 zord

Kierownik placéwki:
SWIETLICY ELZBIETY
s. mgr Salomea - Alicja ngowska

data i podpis Zleceniobiorcy

18- 77. zo/(”

ACHTSULTANT - YNATOR
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4%;.( ¢ izabela Starowicz

podpi(Dyrjra MOPS
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