Ruda Slaska, dnia D 1L

SSK.1513.2.1.2015

PROTOKOL KONTROL!

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:

Bzinl Techniczno-Gospodarczy w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiei.

Dane kierownika jednostki kontrolowanej:
Kierownikiem Dziatu Techniczno-Gospodarczego jest Pan Adam Siegesmund. Osoba odpowiedzialng

za prowadzenie magazynu jest pani NN

Czas trwania kontroli:
od 3 wrzesnia do 7 wrzesnia 2015 1.

Dane personalne dokonujgcych czynnosci kontrolnych:

- Katarzyna Lorke - Gtowny specjalista, dziatajaca na podstawie upowaznienia Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej nr D.0002.29.2015 z dnia 24.08.2015 r.,

- Mariola Maston - Audytor wewnetrzny, dziataiaca na podstawie upowaznienia Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej nr D.0002.30.2015 z dnia 24.08.2015 r.

Przedmiot kontroli:
Gospodarka magazynowa.

Okres objety kontrola: biezacy.

Wykaz przepiséw regulujacych zakres i sposéb wykonywania zadania przez kontrolowanego:

- Instrukcja magazynowa w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudzie S'lqskiej stanowiaca
zatacznik do Zarzadzenia Nr D.0001.17.14 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Rudzie Slaskiej z dnia 28 lipca 2014 r, zmieniajacego zarzadzenie nr D.0161-11/11 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej z dnia 28 kwietnia 2011 r. w sprawie
ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Mieiskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudzie Qagkiej.

Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych, kontrolujacy powiadomili Kierownika Dziatu
© majacej sie odbyc kontroli. Podano termin oraz zakres kontroli,
Kontrolujacy przedstawili Kierownikowi kontrolowanego Dziatu stosowne upowaznienie

do przeprowadzenia kontroli.



Kontrola zostata przeprowadzona poza planem kontroli na 2015 r.

Przeprowadzona kontrola byla kontrola sprawdzajaca. Celem kontroli byt sprawdzenie poprawnosci
prowadzenia magazynu oraz ocena realizacji zalecen pokontrolnych

nr SSK.1513.1.5.2015 z dnia 16 czerweca 2015 r.

Ustalenia i wnioski kontroli:

W dniach od 30 marca do 14 maja 2015 r. zostata przeprowadzona konitrola prawidtowosci
prowadzenia gospodarki magazynowej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej. Kontrola wykazata
szereg nieprawidtowosci w zwiazku z czym konieczne byto przeprowadzenie kontroli sprawdzajacej.

W powyzszym zakresie w dniu 03.09.2015 r. przeprowadzono w magazynie spis z natury, ktory
.

stanowi zatacznik nr 1.
Spis z natury porownano ze stanem wedtug kartotek magazynowych i wartoscia magazynu okreslong
w ksiegach rachunkowych. Analiza wykazata niezgodnos¢ pomiedzy stanem magazynu w dniu
03.09.2015 r., stanem i wartoscia magazynu ujetg w kartotekach magazynowych oraz wartoscia
magazynu okreslana w ksiggach rachunkowych:

- wartos¢ magazynu zgodnie ze spisem z natury z dnia 03.09.2015r. - 2 307,88 zi,

- wartos$¢ magazynu zgodnie z kartotekami magazynowymi na dziert 03.09.2015r. - 2 361,64 zt,

- wartos¢ magazynu zgodnie z ksiegami rachunkowymi - 2 314,65 zt.

Wykaz stwierdzonych nieprawidtowosci stanowi zatacznik nr 2.

Wyzej wymienione niezgodnosci wynikaja z nastepujacych nieprawidtowosci:

1. Faktura nr 0345/15/FVS z dnia 19.06.2015 nie zostata sprawdzona przez magazyniera
pod katem zgodnosci ceny towaru na fakturze a oferta. Na fakturze btednie podano cene
netto 10,85 zt ktora jest ceng brutto, w zwiazku z czym zaptacoﬁo podwoinie podatek VAT.
Do zaptaty za powyzsza fakture powinno by¢ 21,70 zt a zaptacono 26,69 zt.

2. Dowdd Rw nr 318 z dnia 28.07.2015 r. mie zostat wpisany do rozchodéw w kartotekach
prowadzonych przez magazyniera.

3. Do przychoddw w kartotece magazynowej biednie wpisano ilos¢ przyjetych warkow
na $mieci 35 | zamiast 90 sztuk wpisano 89 sztuk (faktura nr 0390/15/FVS z dnia
15.07.2015 r.).

4, W kartotece magazynowej btednie wpisano wartosc 3 sztuk dziennika korespondencyjnego
zamiast 19,50 zt wpisano 14,50 zi.

5. W dniu 03.09.2015 r. na stanie magazynu brakowato: 2 sztuk koperty rozszerzanej C4
oraz 1 sztuki workéw na smieci 35 L.

W trakcie kontroli powyzsze nieprawidtowosci zostaly natychmiast wyjasnione i naprawione.

Kontrolujacy przeprowadzili ponowny spis z natury w dniu 07.09.2013 r. - zalacznik nr 3.

Po ztozonych wyjasnieniach ustalono:
- wartos¢ magazynu zgodnie ze spisem z natury z dnia 07.09.2015r. - 2 309,66 zi,
- wartos¢ magazynu zgodnie z kartotekami magazynowymi na dzien 03.09.2015r. - 2 309,66 zi,
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- wartos¢ magazynu zgodnie z ksiegami rachunkowymi - 2 314,65 zt.

Ré#nica pomiedzy wartoscia magazynu wedtug kartotek magazynowych a wartoscia wedtug ksiag
rachunkowych w wysokosci 4,99 zt wynika z btednie wystawionej faktury nr 0345/15/FV5S z dnia
19.06.2015, ktdra zostata juz skorygowana i zostanie uwzgledniona w ksiegach rachunkowych

w miesiacu wrzesniu 2015 .

Po przeanalizowaniu dokumentacji i przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych stwierdzono,
iz zalecenia pokontrolne nr SSK.1513.1.5.2015 z dnia 16 czerwca 2015 r. zostaly zrealizowane

w nastepujacy sposob:

1. Drzwi wejsciowe do magazynu zostaty obite blachg ocynkowana.

2. Tonery, odziez i obuwie dla podopiecznych przechowywane sa w pomieszczeniu
MAgazZyNoOWyin.

3. W celu wydania zakupionej odziezy i obuwia dla podopiecznych Dziat Techniczno-
Gospodarczy wspétpracuje z Dziatem Swiadczen, ktdry stopniowo wydaje decyzje
uchylajace, aby rozdysponowac towar w inny sposob. Jedna osoba odebrata przeznaczona
dla niej pomoc w naturze.

Dokonano zwrotu kwoty w wysokosci 619,48 zt dotyczacej niedeboru w magazynie.
Dokumentacja magazynowa prowadzona jest w sposob prawidtowy jednakze kontrolujacy
zwrocili uwage na nastepujace nieprawidtowosci:
a) na niektorych dokumentach Rw wystepujg skreslenia zaparafowane jedynie
przez magazyniera - brak parafy osoby odbierajacej towar,
b) na dwdch dokumentach Rw nr 315, 318 btednie wpisano daty,
c) w kartotekach magazynowych wystepuja pojedyncze btedy, ktdre nie maja
wplywu na koncowy stan magazynu oraz wartosc magazyny, np.:
- wartos¢ przychodu w kartotece ,Toner TK-110 E” podana jest w wysokosci
282,89 #t a powinno by¢ 347,96 7t {Faktura nr 18372/MAG/2015 z 06.08.2015 ).

Na powyzszych ustaleniach protokot zakonczone.

Protokdt sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano
Kierownikowi Dziatu Techniczno-Gospedarczege, drugi pozostaje w aktach Samodzielnego

Stanowiska ds. Kontroli.

W terminie 7 dni od dnia doreczenia protokotu kontrolowany ma prawo zapoznac sie z trescig
protokotu, podpisac go lub odmowic podpisania.

Podpisanie protokotu jest rownoznaczne z jego przyjeciem przez kontrolowanego.

W przypadku odmowy podpisania protokotu kontrolowany zgtasza na pismie zastrzezenia



lub wyjasnienia, co do ustalen zawartych w protokole, wskazujac réwnoczesnie stosowne dowody.
Zastrzezenia lub wyjasnienia zglasza sie na plémie do Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroti
w terminie 7 dni od dnia doreczenia protokotu.

Zastrzezenia wniesione przez osobe nieuprawniona lub nie poparte materiatem dowodowym badz
ztozone po terminie nie podlegaja rozpatrzeniu.

Odmowa podpisania  protokotu przez  kontrolowanego nie  stanowi  przeszkody
do wszczecia postepowania pokontrolnego.

Zakgczniki:
1. Spis magazynu w dniu 03.09.2015 r.
2. Wykaz stwierdzonych nieprawidtowosci.
3. spis z natury w dniu 07.09.2015 r.
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