Miejski Osrodek Pomocy Spolecanej
-

41-709 Ruda Slaska
ul. Markowej 20
Regox 003446794 NIP 641-14-70-472
tel. (0 32) 344 (03 23 ? 1

Ruda Slaska, dnia ......."..!

$5K.1514.4.1.2015

PROTOKOL KONTROLI

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:

Osrodek Swieta Elzbieta w Rudzie Slaskiej przy ul. Wolnosci 30.

Dane kierownika jednostki kontrolowanej:
Dyrektorem Osrodka Swieta Elzbieta jest Pan Jarostaw Czapelka.
Kierownikiem placowki wsparcia dziennego w dzielnicy Czarny Las jest od 01.07.2011 r. Pan

Grzegorz Borowka.

Czas trwania kontroli:
od 11 sierpnia 2015 r. do 18 sierpnia 2015 .

Dane personalne dokonujacych czynnosci kontrolnych:
Katarzyna Lorke - Gtowny specjalista, dziatajaca na podstawie upowaznienia Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej nr D.0002.28.2015 z dnia 6 sierpnia 2015 r.

Przedmiot kontroli:
Prawidtowosé wykorzystania Srodkéow finansowych otrzymanych na realizacje zadania pt.:

Prowadzenie placowki wsparcia dziennego w formie opiekunczej (Swietlicy) w dzielnicy Czarny Las.

Okres objety kontrola:
0d 01.07.2014 1. do 31.12.2014 r.

Wykaz przepiséw regulujacych zakres i sposéb wykonywania zadania przez jednostke
kontrolowana: |

- Ustawa z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (tekst jednolity
Dz.U. 2015 r., poz.332).

Informacje ogoélne:

Zadanie publiczne 2z zakresu wspierania rodziny 1 Ssystemu pieczy zastepczej
oraz przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom spotecznym pod nazwa: Prowadzenie placowki
wsparcia dziennego w formie opiekunczej (Swietlicy) w dzielnicy Czarny Las realizowane byto
w okresie poddanym kontroli, na podstawie zawartej umowy nr MOPS.ZOP.K8.4021.30.13
z dnia 30 grudnia 2013 r., przez Caritas Archidiecezji Katowickiej Osrodek Swieta Elzbieta.
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Zlecenie zadania nastapito w drodze otwartego konkursu ofert, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

W zawartej umowie okreslono termin realizacji zadania od dnia 1 stycznia 2014 r.
do 31 grudnia 2016 r.

Na mocy dekretu z dnia 1 wrzesnia 2013 r. - Arcybiskup Metropolita Katowicki Wiktor Skworc,
utworzyt Osrodek Swieta Elzbieta posiadajacy koscielna i cywilng osobowos¢ prawna. Zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 marca 2014 r. (Dz. U. 2014, poz. 362)
Osrodkowi Swieta Elzbieta w Rudzie Slaskiej nadano osobowos¢ prawna. Nastepstwem tych dziatan
byto zamkniecie podmiotu Caritas Archidiecezji Katowickiej - Osrodek Swieta Elzbieta i przejecie
jej dotychczasowej dziatalnosci przez nowa osobe prawna pod nazwa: Osrodek Swieta Elzbieta
reprezentowana przez Dyrektora Jarostawa Czapelka. Zakonczenie dziatalnosci przez Caritas
Archidiecezji Katowickiej Osrodka Swieta Elibieta nastapito z dniem 31 grudnia 2014 r.
W zwiazku z powyzszym z dniem 31 grudnia 2014 r. za porozumieniem stron rozwigzano umowe
nr MOPS.ZOP.K8.4021.30.13 z dnia 30 grudnia 2013 r. na realizacje kontrolowanego zadania:

Prowadzenie placéwki wsparcia dziennego w formie opiekunczej (swietlicy) w dzielnicy Czarny Las.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia, w zwiazku z przejeciem dziatatnosci Caritas Archidiecezji
Katowickiej - Osrodka Swieta Elzbieta przez Osrodek Swieta Elibieta, kontrola zadania zostata

przeprowadzona w Os$rodku Swieta Elzbieta w Rudzie Slaskiej.

Zgodnie z § 9 zawartej umowy nadzér nad realizacja zadania publicznego sprawuje Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej.

Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych, kontrolujacy powiadomit Dyrektora Osrodka
Swieta Elzbieta 0 majacej sie odbyc kontroli. Podano termin
oraz zakres kontroli. Kontrolujacy przedstawit kontrolowanemu stosowne upowaznienie

do przeprowadzenia kontroli.

Kontrola zostata przeprowadzona zgodnie z planem kontroli na 2015 r.

Ustalenia kontroli:

Placoéwka wsparcia dziennego w formie $wietlicy w dzielnicy Czarny Las prowadzi dziatalnosc
w pomieszczeniach wynajetych od Parafii Rzymsko - Katolickiej Ducha Swigtego w Czarnym Lesie
na podstawie umowy uzyczenia z dnia 1.01.2006 roku (w brzmieniu okreslonym w Aneksach
do umowy). Na podstawie Aneksu nr 5 umowa zawarta jest na okres od 1.01.2014 r.
do 31.12.2014 r. - zatacznik nr 1.



. .'\ AA

Swietlica zajmuje bezptatnie 9 pomieszczen o powierzchni 235 m2.

Zgodnie z § 6 umowy nr MOPS.ZOP.K8.4021.30.13 z dnia 30 grudnia 2013 r. Zleceniobiorca
zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji
ksiegowej zadania publicznego, w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegoélnych operacji

ksiegowych.

Kontrola wykazata, iz Zleceniobiorca prowadzi wyodrebniona dokumentacje finansowo-
ksiegowa i ewidencje ksiegowa zadania publicznego w sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych operacji finansowych.

Koszty merytoryczne zwigzane z realizacjg zadania ujmowane sg na koncie ,,500-014”, natomiast
koszty administracyjne ujmowane sa na koncie ,,550-014".
Ksiegowanie wszelkich zdarzen gospodarczych i finansowych odbywa si¢ za pomoca programu

ksiegowo - finansowego ,,MADAR”.

Zleceniobiorca ma otwarty rachunek bankowy nr 29 1050 1331 1000 0023 1267 3607 w ING Bank
Slaski S.A. na ktorym dokonywane sa operacje gotowkowe i bezgotowkowe zwigzane z realizacja
zadania ,Prowadzenie placowki wsparcia dziennego w formie opiekuriczej (Swietlicy) w dzielnicy
Czarny Las”. Zleceniobiorca ma réwniez otwarty rachunek oszczednosciowy nr 31 1050 1331 1000
0023 1267 5123, na kiorym okresowe zakladane sa lokaty srodkow finansowych pochodzacych
z dotacji. Naliczone z tego tytutu odsetki bankowe rozliczane sg w sprawozdaniu finansowym.

W okresie od 01.07.2014 r. do 31.12.2014 r. zgromadzono odsetki w wys. 10,19 zt, ktore zostaty
wykorzystane na realizacje zadania.

W trakcie kontroli sprawdzono dowody ksiegowe za okres od 01.07.2014 r. do 31.12.2014 r.
dotyczace wydatkéw pokrytych z dotacji (w tym w szczegdlnosci faktury, listy ptac, oswiadczenia
dotyczace ryczaltu samochodowego dla kierownika s$wietlicy). Wykaz sprawdzonych dowodow

ksiegowych stanowi zatgcznik nr 2,

Zgodnie z zawarta umowa srodki na prowadzenie dziatan zwigzanych z profilaktyka
i rozwiazywaniem problemdéw alkoholowych (Dziat 851 Rozdzial 85154 - Przeciwdziatanie
alkoholizmowi, §2830) mogga zostaé wykorzystane wytacznie na pokrycie kosztow merytorycznych
zadania oraz pokrycie kosztow za media - zwigzanych z realizacja zadania.

Kontrola wykazata, iz srodki finansowe pochodzace z Dziatu 851 Rozdziat 85154 - Przeciwdziatanie
atkoholizmowi, §2830 zostaty wydatkowane na:

- wynagrodzenia pracownikow,

- wyzywienie dzieci,

- badania okresowe pracownikdow,

- materiaty do prowadzenia zajed,
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- wyjscia na imprezy,

- materiaty biurowe,

- pedagogizacje rodzin,

- transport,

- srodki czystosci.
Srodki finansowe pochodzace z Dziatu 852 Rozdziat 85295 - Pozostata dziatalno$é, §2830 zostaty

wydatkowane na:

- wynagrodzenia,

- optaty za media,

- ryczatt samochodowy,

- ustugi,

- doposazenie lokalu,

- drebne remonty,

- pozostate koszty.

Analiza dokumentdw ksiegowych wykazanych w zataczniku nr 2 oraz wyciagdw bankowych

i raportéw kasowych wykazata, ze:

Wszystkie skontrolowane dokumenty byty opatrzone pieczecia: Caritas Archidiecezji
Katowickiej Osrodek Swieta Elzbieta Swietlica Srodowiskowa, 41-711 Ruda Slaska
ul. Cynkowa 22, REGON:006217516-00133, NIP:641-21-49-513, tel. (032) 244-41-36;

Na wszystkich kontrolowanych dowodach ksiegowych wskazano sposob ksiggowania
(dekretacje);

Dowody ksiegowe dokumentuja fakt poniesienia wydatkow zwiazanych z realizacja zadania,
wydatki s3 zgodne zawartg umowa Nr MOPS.ZOP.K8.4021.30.13 z dnia 30 grudnia 2013 r.;
Kazdy z kontrolowanych dowodéw ksiegowych zawieral trwaty opis zawierajacy informacje,
iz kwota zostala wydana z dotacji zgodnie z umowa MOPS.ZOP.K8.4021.30.13
z dnia 30.12.2013;

Kazdy dowdd ksiegowy zawieral opis z jakich $rodkéw wydatek zostat pokryty
(Przeciwdziatanie alkoholizmowi lub Pozostata dziatalnosc) oraz jakie byto przeznaczenie
zakupionego towaru lub ustugi;

Na odwrocie wszystkich skontrolowanych dowoddw ksiggowych zastosowano pieczatke
Z nastepujacym zapisem:

- O$rodek ,Swieta Elzbieta”: $SCZL,

- ,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym®”, data i podpis Zastepcy Dyrektora Osrodka,

- wsprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym ", data i podpis Ksiegowej,

- zatwierdzone do wyplaty przez Glownego Ksiegowego i Dyrektora.

Kazdy dowdd ksiegowy podpisany jest przez Kierownika swietlicy;



e Na kazdym dowodzie $wiadczacym o poniesieniu wydatku byta umieszczona informacja
o stosowaniu Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. 2013, poz. 907 z pozniejszymi zmianami);

Dodatkowo w zakresie kosztow dotyczacych wyzywienia stosowany jest podziat na kategorie
asortymentowe;

e Kazdy dokument ksiegowy zawiera naniesiony numer ksiggowy jakim zostat oznaczony

w ksiegach.

W trakcie kontroli ustalono, iz Zteceniobiorca na podstawie zawartej umowy uzyczenia z Parafig
Rzymsko - Katolicka Ducha Swietego w Czarnym Lesie ptatnosci za media dotyczace $wietlicy
rozlicza w nastepujacy sposob:

— energia elektryczna ptacona w catosci wedtug wskazan licznika w czasie funkcjonowania
swietlicy,

—  zuzycie wody i kanalizacja ptacona wedtug wskazan licznika w czasie funkcjonowania swietlicy.

Odczyty licznikéw dokonywane sa przez pracownikéw $wietlicy i w momencie ptatnosci ksiggowa

sprawdza zuzycie energii oraz wody za dany okres. Swietlica obciazana jest tylko za faktyczne

zuzycie a reszte kosztow wynikajacych z faktury pokrywa parafia.

— optaty za gazowe ogrzewanie pomieszczen w catosci pokrywa swietlica za wyjatkiem okresu
grzewczego: 2/3 swietlica a 1/3 parafia,

~  wywoz nieczystosci co drugi miesiac pokrywa swietlica.

Analiza dowodow ksiegowych wykazata, iz 30.12.2014 r. Zleceniobiorca pokryt z dotacji w catosci
dwie faktury z tytutu dostarczenia energii elektrycznej:

- U/09/2808035/4914R za okres 01.09.2014 - 05.11.2014 w wysokosci 450,89 z,

- U/09/2808035/5014R za okres 05.11.2014 - 23.12.2014 w wysokosci 430,32 zt.

tgcznie 881,21 zt. Faktury U/09/2808035/4914R , U/09/2808035/5014R oraz wyciqg bankowy
nr 116 stanowiq zalqeznik nr 3.

Koszty za faktyczne zuzycie energii elektrycznej w powyzszym okresie przez swietlice wynosity:

- 240,53 zt za okres 01.09.2014 - 05.11.2014,

- 200,82 zt za okres 05.11.2014 - 23.12.2014.

tqcznie 441,35 z1L.

Pozostate koszty w tqcznej wysokosci 439,86 zt powinny zostac pokryte przez Parafie Rzymsko -
Katolickq Ducha Swietego w Czarnym Lesie. W trakcie kontroli ustalono, iz parafia nie zostata
obcigiona tq kwotq ze wzgledu na brak srodkéw ze strony parafii. Naleznq kwotq Proboszcz parafii
zostat obcigzony w roku 2015. Wyjasnienie w tej sprawie stanowi zatqcznik nr 4.

W zwiqzku z tym, iz ze srodkow pochodzqcych z dotacji zaptacono za inne zadanie niz te,
na ktore dotacja zostata udzielona, kwota 439,86 zt stanowi dotacje wykorzystanq
niezgodnie z przeznaczeniem i podlega zwrotowi do budZetu jednostki samorzqdu
terytorialnego na zasadach okreslonych przepisami art. 252 ustawy o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz.U.2013 poz.885).



Osobq odpowiedzialng za funkcjonowanie placowki wsparcia dziennego w dzielnicy Czarny Las

Jjest Kierownik - Pan Grzegorz Boréwka.

Wydatkowanie przekazanych srodkow finansowych na realizacje zadania w okresie od 01.07.2014 r.
do 31.12.2014 r.:

Kwota dotacji okreslona w umowie: 245 328,00 zt
Kwota dotacji - Przeciwdziatanie alkoholizmowi 149 385,00 zt
Kwota dotacji - Pozostala dziatalnosc 95 943,00 zt
Przekazana taczna kwota dotacji: 245 328,00 zi
Przeciwdziatanie alkoholizmowi: 149 385,00 zt
Pozostata dziatalnosc: 95 943,00 zt
Poniesione tacznie wydatki z dotacji - Przeciwdziatanie alkoholizmowi: 149 374,47 zt
Poniesione taczne wydatki z dotacji - Pozostata dziatalnosc: 94 271,40 zt
Kwota niewykorzystanej dotacji - Przeciwdziatanie alkoholizmowi 10,53 zi
Kwota niewykorzystanej dotacji - Pozostata dziatalnos¢ 1671,60 zi
taczna kwota srodkow wlasnych finansowych: 1 147,08 zt
(w tym niewykorzystanych z | potrocza 2014 r.) 1 060,40 zt
Poniesione tacznie wydatki ze srodkow wtasnych finansowych: 1 147,08 zt
Kwota niewykorzystanych srodkow wtasnych finansowych: 0,00 zt
taczna kwota srodkow wtasnych pozafinansowych: 3372,11 zt
Poniesione tacznie wydatki ze srodkow wtasnych pozafinansowych: 3372,11 zt
Kwota niewykorzystanych srodkow wlasnych pozafinansowych: 0,00 zt
taczna kwota odsetek od dotacji: 14,74 zt
{w tym z poprzedniego okresu rozliczeniowego): 4,55 zt
Poniesione tacznie wydatki z odsetek od dotacji: 14,74 #
Kwota niewykorzystanych odsetek od dotacji: 0,00 =zt

Saldo koncowe na dzien 31.12.2014 r. na rachunku bankowym nr 29 1050 1331 1000 0023 1267 3607
wynosito 1.682,13 zt. Stan gotowki w kasie 0,00 zt. W sprawozdaniu finansowym wykazano, iz kwota
dotacji niewykorzystanej wynosi 1.682,13 zt. Do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w dniu 31.12.2014 r. zwrocono kwote 1.682,13 zt w zwiazku z powyzszym dotacja zostata rozliczona

prawidtowo.
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Whioski kontrolujacych:

Zadanie publiczne pt.: Prowadzenie placowki wsparcia dziennego w formie opiekunczej
(Swietlicy) w dzielnicy Czarny Las w zakresie poddanym kontroli prowadzone jest zgodnie z zawartg
umowa nr MOPS.ZOP.K8.4021.30.13 z dnia 30 grudnia 2013 .

Zleceniobiorca zgodnie z zawarta umowa prowadzi wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiggowg
i ewidencje ksiegowa zadania publicznego w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych
operacji finansowych. Srodki finansowe otrzymane z budzetu Miasta Ruda §la§k§0 Parlrealizacje
zadania publicznego wydatkowane byly w okresie od 01.07.2014 r. do 31.12, r. z_godnie
ze ztoZong oferta, ktora stanowi zatacznik do zawartej umowy. 6{-)\_/
Jednakze w zakresie poddanym kontroli stwierdzono nieprawidtowosc:

Zleceniobiorca zaptacit ze srodkéw pochodzqcych z dotacji kwotg 439,86 zt za zuzycie energii
elektrycznej przez Parafie Rzymsko - Katolickq Ducha Swigtego w Czarnym Lesie. Kwota
ta stanowi dotacjg¢ wykorzystanq niezgodnie z przeznaczeniem i podlega zwrotowi do budzetu
jednostki samorzqdu terytorialnego na zasadach okreslonych przepisami art. 252 ustawy
o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U.2013 poz.885).

W trakcie kontroli stwierdzono nieprawidtowosci wymagajace wydanie zalecen pokontrolnych.
Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano
kontrolowanemu, drugi pozostaje w aktach Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli.

W terminie 7 dni od dnia doreczenia protokotu kontrolowany ma prawo zapoznac sig¢ z trescig

protokotu, podpisac go lub odmowic podpisania.
Podpisanie protokotu jest rownoznaczne z jego przyjeciem przez kontrolowanego.

W przypadku odmowy podpisania protokotu kontrolowany zgtasza na pismie zastrzezenia
lub wyjasnienia, co do ustalen zawartych w protokole, wskazujac rownoczesnie stosowne dowody.
Zastrzezenia lub wyjasnienia zglasza sie na pismie do Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli
w terminie 7 dni od dnia doreczenia protokotu.

Zastrzezenia wniesione przez osobe nieuprawniona lub nie poparte materiatem dowodowym badz

ztoZzone po terminie nie podlegaja rozpatrzeniu.

Odmowa  podpisania  protokotu  przez  kontrolowanego nie  stanowi  przeszkody

do wszczecia postepowania pokontrolnego.
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Zataczniki:
1. Umowa uzyczenia.
2. Zestawienie sprawdzonych dokumentow finansowych.
3. Faktury U/09/2808035/4914R , U/09/2808035/5014R oraz wyciag bankowy nr 116.
4. Oswiadczenie z dnia 18.08.2015 .

Zataczniki nr 1,3 dotaczone sa wytacznie do protokotu znajdujacego sie w aktach Samodzielnego
Stanowiska ds. kontroli w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej.
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