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SSK.1513.1.4.2015

PROTOKOL KONTROLI
OSTATECINY
{po wniesionych wyjasnieniach do protokotu kontroli nr SSK.1513.1.1.2015 z dnia 15.05.2015 1)

Nazwa i adres jednostki kentrolowanej:
Dziat Techniczno-Gospodarczy w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej.

Dane kierownika jednostki kontrolowanej:
Kierownikiem Dziatu Techniczno-Gospodarczego jest Pan Adam Siegesmund.

Czas trwania kontroli:
od 30 marca do 14 maja 2015 r.

Dane personalne dokonujacych czynnosci kontrolnych:
- Katarzyna Lorke - Gtowny specjalista, dziatajaca na podstawie upowaznienia Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej nr D.0002.5.2015 -z’ dnia 30.03.2015 r., D.0002.8.2015
z dnia 17.04.2015 r., D.0002.9.2015 z dnia 04.05.2015 r.,
- Mariola Maston - Audytor wewnetrzny, dziatajaca na podstawie upowaznienia Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej nr D.0002.6.2015 z dnia 30.03.2015 r., D.0002.7.2015
z dnia 17.04.2015 r., D.000Z.10.2015 2 dnia 04.05.2015 1.

Przedmiot kontroli:

Gospodarka magazynowa.

Okres objety kontrela: od 01.01.2015 r. do dnia przeprowadzenia kontroli.

Wykaz przepisow regulujacych zakres i sposéb wykonywania zadania przez kontrolowanego:

- Instrukcja magazynowa w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej stanowiaca
zatacznik do Zarzadzenia Nr D.0001.17.14 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomo;:y Spotecznej
w Rudzie Slaskiej z dnia 28 lipca 2014 r. zmieniajacego zarzadzenie nr D.0161-11/11 Dyrektora
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Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej z dnia 28 kwietnia 2011 r. w sprawie
ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej.

Przed rozpoczeciem czynnosci kontrotnych, kentrotujacy powiadomili Kierownika Dziatu
o majacej sig odbyc kontroli. Podano termin oraz zakres kontroli.
Kontrotujgcy przedstawili Kierownikowi kontrolowanego Drialu stosowne upowaznienie

do przeprowadzenia kontroli.
Kontrola zostata przeprowadzona zgodnie z planem kontroli na 2015 r,

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:
; Bl - Kierownik Dziatu,
- REER - Kierownik Sekcii,

- ESERTREEEER - Podinspektor,

- ISR - magazynier.
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Ustalenia kontroli:

Od dnia 1 lipca 2014 r. magazyn prowadzony jest przez magazyniera pania BTSN
Przejecie magazynu odbyto si¢ w drodze protokolamej wedtug spisu z natury w dniu 30 czerwca
2014 r. W dniu 30 czerwca 2014 r. pani IREEEEEEEERER stoZyta pisemne oswiadczenie o przyjeciu
odpowiedziatnosci materialnej za powierzony magazyn.

Pomieszczenie magazynowe

Zgodnie z Instrukcjg magazynowa magazyn to oddzielne pomieszczenie, przeznaczone
do sktadowania 1 przechowywania roznych materiatow, zapasow innych wartosci trwatych
oraz opakowan. Okna w magazynie powinny by¢ szczelne, zabezpieczone przed niepowotanym
otwarciem. Drzwi wejsciowe do magazynu powinny by¢ metalowe lub drewniane obite blacha,
zaopatrzone w zamek na wkiadke. Klucze do pomieszczenia magazynowego powinny byc
zabezpieczone. W pomieszczeniach magazynowych nalezy zainstalowaC niezbedne urzadzenia:
wentylacyjne, przeciwpozarowe. Przed wejsciem do magazynu nalezy umiescic napis ,,Obcym wstep
wzbroniony” oraz ,Palenie wzbronione”.

W dniu 31.03.2015 r. oraz 17.04.2015 r. kontrolujacy dokenali ogledzin magazynu w obecnosci
magazyniera. Spis magazynu stanowi zatacznik nr 1.
Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
1. Drzwi wejsciowe do magazynu sq drewniane tym samym nie spetniajq wymogéw
okreslonych w Instrukcji magazynowej.
2. Tonery oraz towary (odziez, obuwie) zakupione dia podopiecznych Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej przechowywane sq w sposob niewlasciwy tj. nie w magazynie,



lez w szafie metalowej znajdujqcej sie w pomieszczeniu Dziatu Techniczno-

Gospodarczego, do ktérej dostep majq wszyscy pracownicy dziatu.
W pozostatym zakresie dotyczacym pomieszczenia magazynowego nie wniesiono uwag.

W dniu 05.05.2015 r. w obecnosci magazyniera kontrolujqcy dokonali spisu produktow zakupionych
dla podopiecznych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej. Stwierdzono, iz odziez, obuwie zostaty
zakupione w latach 2008-2010, od tego czasu nie zostaly odebrane przez podopiecznych i znajdujq
sie na stanie magazynu. Ponadto stwierdzono w dwoéch przypadkach, iz wartos¢ towarow wpisanych
na arkusz spisu z natury 31.12.2014 r. jest niezgodna z wartosciq towarow na fakturze - roznica

wynosi 0,96 zt. Szczegblowy spis magazynu towarow dla podopiecznych stanowi zatqgeznik nr 2.

Dokumentacja obrotu magazynowego i ewidencja magazynowa

Magazynier prowadzi ewidencje ilosciowo- wartosciowa,.
Na dokumentacje magazynowa sktadaja sie:
- karty asortymentowe (kartoteki magazynowe), na ktdre nanosi si¢ kazde przyjecie i wydanie
zapasOw oraz wprowadza aktualny ich stan,
- faktury, rachunki stanowiace dowod zakupu materiatow,
- dowdd Rw - rozchéd wewnetrzny - jest podstawg wydania sktadnikéw majatkowych wewnatrz
jednostki do uzytku przez pracownikow,
- dokumentacia ze spisu z natury.
W trakcie kontroli kontrolujacy sprawdzili kartoteki magazynowe, faktury dotyczace zakupu
w okresie od 01.01.2015 r. do 31.03.2015 r.; dowody Rw za okres od 01.01.2015 r. do dnia
zakonczenia kontroli, arkusz spisu z natury dokonanego w dniu 31.12.2014 r.
Ma podstawie przedstawionej dokumentacji stwierdzono, iz ewidencj¢ magazynowa prowadzi
sie przy pomocy komputera z zastosowaniem kart asortymentowych, na ktére nanosi sie przyjecie

i wydanie zapasow oraz wprowadza aktualny ich stan.

Analiza przedstawionych dokumentow oraz spis stanu magazynu dokonany przez kontrolujqcych
w dniach 31.03.2015 r. oraz 17.04.2015 r. wykazaly nastepujgee nieprawidiowosci:
1. Dokumentacja magazynowa nie jest prowadzona w sposob staranny, czytelny, rzetelny
i kompletny.
2. Ceny towaréw zakupionych do magazynu sq niezgodne z cenami wykazanymi w specyfikacji
towarow zamawianych w 2014 r. oraz cenami przedstawionymi w ofercie w 2015 1.
Ceny zakupionych towarow wykazane na fakturach nie sq weryfikowane przez magazyniera.
Nazwy produktow znajdujqcych sie w magazynie sq nieujednolicone tj. ten sam asortyment
produktu nazwany jest réznie w ofercie (specyfikacji), fakturze, kartotece magazynowej,
dowodzie Rw.



5. Do tej pory nie prowadzono odrgbnej ewidencji dla materiatow zakupionych na podstawie
umoewy z roku poprzedniego oraz odrebnej dla materiatéw zakupionych na podstawie
obowigzujgcej umowy. Po uwagach kontrolujgcych magazynier wyodrebnit kartoteki
za rok 2015 r.

6. W wyodrebnionych kartotekach magazynowych w 2015 r. stwierdzono nieprawidtowe zapisy
przychodéw i rozchodéw towaréw, np. podwoéjne zapisy przychodéw raz na podstawie
dokumentu Wz raz na podstawie faktury dotyczqcej tej samej dostawy towardw, braki
w zapisach rozchodow.

7. Dowody Rw nie zawsze wystawiane sq na biezqco, od razu w momencie wydania towarow
z magazynu. W zwiqzku, z czym zdarzaly sig sytuacje dopisywania produktéw po odbiorze
towaréw przez pracownikéw MOPS i podpisaniu przez nich dowodu Rw. Wystepowaly
przypadki wydania danego produktu pracownikom jednego dziatu a wpisywania go na dowod
Rw innemu dziatowi, a takze przypadki wydawania innych produktéw niz wpisanych
na dowéd Rw np. dowéd Rw nr 29 - wydano skoroszyt zwykly bez oczek po cenie 0,33 zt,
a wpisano skoroszyt oczkowy po cenie 0,40 zi.

8. Na dowodach Rw wpisywane sq produkty bez podania ceny. Wobec powyziszego ogolna
wartos¢ wydanych towaréw wykazanych w dowodzie Rw jest niezgodna z ich rzeczywistq
wartosciq .

9. Na dowodach Rw wpisywane sq nieprawidtowe ceny wydawanych towarow.

10. Na dowodach Rw dokonywane sq w sposob niewtasciwy skreslenia, poprawki tj. bez parafek
magazyniera i pracownika odbierajqcego towar.

11. Stwierdzono niezgodnosci pomigdzy stanem magazynu a stanem wedliug kartotek
magazynowych i wartosciq magazynu okreslong w ksiggach rachunkowych.

12. Weryfikacja dowodéw Rw z fakturami i arkuszem spisu z natury wykazata ujemne stany
w kartotekach magazynowych.

13. Nalezy domniemywaé, iz zaréwno spis z natury w momencie przekazania magazynu w dniu
30.06.2014 r. jak réwniez spis dokonany 31.12.2014 r. nie zostaly przeprowadzone a jedynie
spisane na podstawie kartotek magazynowych. Swiadczy o tym fakt, iz w arkuszach spisu
z natury nie ujeto produktéw, ktére znajdujq sie na magazynie a nie zostafy zakupione

w 2015 r. np. teczki z przegrodkami - 4 sztuki.

Wskutek nieprawidiowego prowadzenia dokumentacji magazynowej stwierdzono niedobér stanu

magazynu na kwote 3.267,00 zt oraz nadwyzke w wysokosci 3.788,82 zt.

W dniu 01.06.2015 r. Kierownik Dziatu Techniczno-Gospodarczego wniost wyjasnienia do protokotu
kontroli nr SSK.1513.1.1.2015 z dnia 15.05.2015 r., ktére zostaly czesciowo uwzglgdnione
przez kontrolujgcych. W wyniku wniesionych wyjasnien popartych dokumentani Rw ustaiono
niedobér magazynu na kwote 619,48 zt oraz nadwyike w wysokosci 3.692,90 zi
Szczegotowy sposéb wyliczenia niedoborow i nadwyzek przedstawia

zatfqcznik nr 3.



Przy wyliczeniu wartoéci niedoboru oraz nadwyzki magazynu przyjeto nastepujace dokumenty:
arkusz spisu z natury z 31.12.2014 r., faktury dotyczace przyjecia towarow w okresie
od 01.01.2015 r. do 31.03.2015 r.( stanowiace przychod ), dokumenty Rw za okres od 01.01.2015 r.
do 31.03.2015 r.(stanowigce rozchod) oraz dokumenty Rw uzupetnione do wniesionych wyjasnien
z dnia 01.06.2015r.

Stan magazynu wynikajacy z réznicy przychodu i rozchodu porownano ze stanem faktycznym
magazynu. Powstata roznica miedzy stanem faktycznym magazynu a stanem wynikajacym
z dokumentacji stanowita podstawe do wyliczenia nadwyzek i niedoborow magazynu.

W kilku przypadkach dla produktéw znajdujacych sie w magazynie przyjeto ceny wynikajace
z zawartej umowy {specyfikacji zamowienia 2014 r.} poniewaZz produkty te nie Zznajduia
sie na spisie z natury z dnia 31.12.2014 r. oraz nie zostaty zakupione w 2015 r. Dla dwoch tonerow
znajdujacych sie¢ w magazynie dla wyliczenia wartosci przyjeto ceny rynkowe poniewaz towary

te nie znajduija sie w ofercie cenowej 2014 r. oraz 2015 1.

Po przeanalizowaniu wniesionych wyjasnien do protokotu kentroli kontrolujacy dokonali kompensaty
niedoborow z nadwyzkami nastepujacych produktow:

s Niedobor koperty biatej A4 z nadwyzkg koperty rozszerzanej,

+ Niedohor teczki papierowej z gumka z nadwyzka teczki papierowej wigzanej,

» Niedobor papieru biatego z nadwyzka papieru szarego.
Przy dokonywaniu kompensat zastosowano zasade ,mniejszej ilosci oraz mniejszej wartosci réznic
kompensowanych sktadnikow majatku”, czyli do ich ustalenia w wymiarze ilesciowo-wartosciowym
za podstawe obliczen przyjeto:
- mniejsza ilosc¢ stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki
- cene tego produktu podlegajacego kompensacie, ktora jest nizsza.
Szczegotowy sposob wyliczen kompensat przedstawia zatgeznik nr 4.

Whnioski kontrolujqcych:

1. Pomieszczenia magazynowe, tonery oraz odziez i obuwie dla podopiecznych
nie sq zabezpieczone w sposob wiasciwy.

2. W magazynie znajdujq si¢ towary zakupione dla podopiecznych w latach 2008-2010,
ktére nie zostaty do tej pory odebrane. Ponadto w dwdch przypadkach wartos¢
towarow wykazana w spisie z natury 31.12.2014 jest niezgodna z dowodem zakupu.

3. Dokumentacja magazynowa prowadzona jest w sposob nieprawidtowy, niestaranny,
nierzetelny, niekompletny, wskutek czego powstaty niedobory na kwotg 619,48 zi
oraz nadwyzki na kwote 3.692 90 zi.

W nastepstwie przeprowadzonej kontroli i stwierdzonych nieprawidtowosci wydane zostang

zalecenia pokontrolne.
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Na powyzszych ustaleniach protokoét zakonczono.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano
Kierownikowi Dziatuy Techniczno-Gospodarczegs, drugi pozostaje w aktach Samodzielnego

Stanowiska ds. Kontro.li.

W terminie 7 dni od dnia doreczenia ostatecznego protokotu Kierownik Dziatu Techniczno-
Gospodarczego ma prawo zapoznac sig z trescia protokotu i podpisac go, co oznacza akceptacje

tresci protokotu albo - w przypadku dalszych zastrzezen - odmowic podpisania protokotu.

W przypadku odmowy podpisania protokotu, Kierownik Dziatu Techniczno-Gospodarczego czyni
odreczng adnotacje o odmowie podpisania protokotu na ostatniej stronie protokotu.

Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do wszczecia postepowania pekontrolnego.

Zataczniki:
1. Spis magazynu w dniu 31.03.2015 r. oraz 17.04.2015 +.
2. Szczegblowy spis magazynu towardw dla podopiecznych.
3. Szczegotowy sposob wyliczenia niedobordw i nadwyzek.
4. Szczegolowy sposob wyliczen kompensat.

Zataczniki nr 1 i 2 pozostajag niezmienione i zostaly dotaczone do protokotu kontroli
nr SSK.1513.1.1.2015 z dnia 15.05.2015 r.
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