Miejski (‘).-hiorieh Pomocy Spolecznej
41-709 Ruda Slgska

ul. Markowej 20 : '
Regon 003446794 NIP 641-14-70-472 e SIQSka’ s

tel. (0 32) 244 29 40

Zaproszenie do sktadania ofert
dla zamowienia o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
wymienionej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

1. Zamawiajacy
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
41-709 Ruda Slaska
ul. Markowej 20
NIP 641-14-70-472

2. Podstawa prawna
Zgodnie z art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U.
z 2013. Poz. 907 z pozn. Zm.), ustawy tej nie stosuje sie w przypadku zaméwien i konkursow,
ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

3. Przedmiot zamdéwienia:
Obstuga prawna w zakresie realizowanego projektu pozakonkursowego ,,Ruda
Slaska - nowa perspektywa” wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020 Osi Priorytetowej IX Wiqgczenie spoteczne, Dziatania
9.1 Aktywna integracja, Poddziatania 9.1.6 Programy aktywnej integracji 0séb i grup
zagrozonych wykluczeniem spotecznym

Zakres prac: kontrola formalno — prawna projektéw umow, porozumien, zarzgdzen,
petnomocnictw, uchwat itp. oraz udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb
projektu.

4, Termin realizacji
od dnia podpisania umowy do 31.12.2017 roku

5. Warunki udziatu

5.1. Wykonawca musi wykazac, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat co
najmniej jedna ustuge prawna w zakresie projektow finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego o wartosci min. 10.000 zt brutto

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa powyzej, Wykonawca
zobowiqzany jest przedtozy¢ wraz z ofertq:

a) wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, gtownych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane (zgodnie z dodatkiem nr 2), oraz zataczeniem dowodow czy zostaty
wykonane [ub sq wykonywane nalezycie (np. referencje)

5.2.Wykonawca musi wykazac dysponowanie min.1osoba, ktora posiada minimum 3-letnie
do$wiadczenie w zawodzie radcy prawnego lub adwokata i jest zdolna do wykonania wyzej
wymienionego zamowienia.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku, o ktorym mowa powyzej, Wykonawca
zobowigzany jest przedtozyé wraz z ofertq:

a) wykaz osdb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia (wystarczajace bedzie
wykazanie wytacznie osob, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla wykonania zamdwienia, a takze zakresu




wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami - zgodnie z dodatkiem nr 3

Kryteria wyboru oferty
a) cena ofertowa- 80 pkt,
b) wiedza i doswiadczenie Wykonawcy - 20 pkt

6.1.Kazdy z Wykonawcow w poszczegolnych kryteriach otrzyma odpowiednia liczbe
punktow, wyliczona w nastepujacy sposob:

ajcena ofertowa - wg nastepujacego wzoru:

Cn
P & x Zc (80)

gdzie poszczegolne litery oznaczaja:

IP - ilos¢ punktow

Cn - cena ofertowa najnizsza sposrod wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert,
Cb - cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej),

Zc - znaczenie (waga) kryterium ceny ofertowej - 80 %

-podana cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,
wynikajace z opisu przedmiotu zamodwienia — cena ryczattowa

-cene oferty nalezy poda¢ w nastepujacy sposob:- cene tacznie z naleznym podatkiem VAT

-cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie ( do drugiego miejsca
po przecinku )

b) wiedza i doswiadczenie Wykonawcy

-10 pkt za 1 jedna ustuge prawna w okresie ostatnich 4 lat z zakresu obstugi Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej lub Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie ( zadania gminne i
powiatowe) o wartosci minimum 80.000 zt

- 15 pkt za 2-4 ustugi prawne w okresie ostatnich 4 lat z zakresu obstugi Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej lub Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie ( zadania gminne i powiatowe)
o wartosci minimum kazda 80.000 zt

-20 pkt za 5 i wiecej ustug prawnych w okresie ostatnich 4 lat z zakresu obstugi Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej lub Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie ( zadania gminne i
powiatowe) o wartosci minimum kazda 80.000 zt

6.2.Jako najkorzystniejsza Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwyzsza ilos¢
punktow (NLP) obliczona wg ponizszego wzoru:

NLP = IP +A

NLP - najwyzsza liczba punktow

IP - ilo$¢ punktow uzyskanych w kryterium - cena ofertowa

A - liczba punktdw uzyskanych w kryterium - wiedza i doswiadczenie Wykonawcy;

Uwaga :Ocena w ramach kryterium ,wiedza i doswiadczenie”, zostanie dokonana w oparciu

o przediozony wraz z ofertg wykaz wykonanych/wykonywanych ustug, sporzadzony zgodnie z
zatgcznikiem nr 2a z zastrzezeniem, iz punktacji bedg podlegaty wylacznie te usiugi, ktére zostang
potwierdzone dowodami (np. referencjami) potwierdzajacymi nalezyte wykonanie lub wykonywanie
wykazanych usiug.



Uwaga : W przypadku, gdy Zamawiajacy - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej jest podmiotem, na
rzecz ktorego ustugi wskazane w dodatku nr 2 i 2a zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie
ma obowiazku przedktadania dowoddw, o ktorych mowa powyzej

Uwaga: Przy obliczaniu punktéw, Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie do dwéch miejsc po
przecinku.

7. Sposoéb i termin skiadania ofert
7.1.0ferte sporzadzona zgodnie z dodatkiem nr 1, wraz z dodatkowymi dokumentami nalezy
ztozy¢ w zaklejonej kopercie:
a. osobiscie w siedzibie Zamawiajacego tj. w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej, ul.
Markowej 20, 41-709 Ruda Slaska w pokoju nr 112,
b. za posrednictwem poczty na adres Zamawiajacego: Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej, ul. Markowej 20, 41-709 Ruda Slaska
nie pozniej niz do dnia 28.10.2015r
Koperta z oferta powinna by¢ zaadresowana oraz opisana w nastepujacy sposob:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
41-709 Ruda Slaska, ul. Markowej 20
Oferta na : ,Obstuga prawna w zakresie realizowanego projektu pozakonkursowego
»Ruda Slaska - nowa perspektywa”
7.2. Do oferty zaleca sie dotgczy¢ aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo informacje o
prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.
7.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobely upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

8. Informacje dotyczace umowy
Istotne postanowienia umowy zawiera zataczony wzor umowy - dodatek nr 4.



Dodatek nr 1
FORMULARZ OFERTY

1. Oferta ztozona do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie:
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

»Obstuga prawna w zakresie realizowanego projektu pozakonkursowego ,Ruda
Slaska - nowa perspektywa” wspotfinansowanego przez Unig Europejska ze S$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego”

2. Nazwa i adres Wykonawcy*, nr regon, telefon i fax:

......................................................................................................................

3.Cena ofertowa zaméwienia (podana cyfrowo i stownie):

brutto: ... zt/ za 1 miesiac

(w tym ....% podatku VAT)
( Stownie: )

4. Termin realizacji zaméwienia:
od dnia podpisania umowy do 31.12.2017 roku

5. Niniejszym oswiadczam, ze:

-zapoznatem sie z warunkami zamowienia i przyjmuje je bez zastrzezen;
-przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia;

6. Oferta zostata ztozona na ... zapisanych stronach, (kolejno ponumerowanych).

Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy




Dodatek nr 2

WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH USLUG

W ZAKRESIE NIEZBEDNYM DO WYKAZANIA SPELNIANIA WARUNKU WIEDZY | DOSWIADCZENIA

Sktadajac oferte w postepowaniu na : ,,Obstuga prawna w zakresie realizowanego projektu
pozakonkursowego ,,Ruda Slaska - nowa perspektywa” wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego” przedktadam/y nastepujacy wykaz
wykonanych/wykonywanych w ustug, w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia:

LP

Zleceniodawca

Opis

Data wykonania (data

wykonanych/wykonywanych| rozpoczecia i zakonczenia )
ustug - przedmiot ustugi
oraz wartos¢ brutto ustugi

Do niniejszego wykazu, dotaczamy .......
wyzej ustugi zostaty wykonane/sa wykonywane (wybrac wiasciwg opcje)nalezycie.

szt. dokumentow potwierdzajacych, ze wskazane i opisane

Podp|swrazzp|ecz¢c|q iy
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy




Dodatek nr 2a

WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH USLUG

DLA OCENY OFERT W ZAKRESIE KRYTERIUM
<WIEDZA | DOSWIADCZENIE WYKONAWCY”

Sktadajac ofert¢ w postepowaniu na : ,Obstuga prawna w zakresie realizowanego projektu
pozakonkursowego ,,Ruda Slaska - nowa perspektywa” wspatfinansowanego przez Unie Europejska ze
srodkow  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego”  przedktadam/y  nastepujacy  wykaz
wykonanych/wykonywanych ustug, w zakresie niezbednym do przyznania punktéw w ramach
kryterium oceny ofert w kryterium ,wiedza i doswiadczenie wykonawcy”:

Lp. Zleceniodawca Opis wykonanych/wykonywanych | Data wykonania (data
ustug - przedmiot ustugi oraz | rozpoczecia i zakoriczenia)

wartos¢ brutto ustugi

Do niniejszego wykazu, dotgczamy ....... szt. dokumentow potwierdzajacych, ze wskazane i opisane
wyzej ustugi zostaty wykonane/sg wykonywane nalezycie.

Podp|s ...... wrazz ...... p:eczq:mq —
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy




Dodatek nr 3
WYKAZ 0SOB

KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na : ,,Obstuga prawna w zakresie realizowanego
projektu pozakonkursowego ,,Ruda Slaska - nowa perspektywa” wspétfinansowanego przez Unie
Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego” przedktadam ponizszy wykaz, dla
celdw potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu, dotyczacego dysponowania
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:

Lp. |Imie Nazwisko Kwalifikacje Doswiadczenie |Wyksztalcenie |Zakres Podstawa do
zawodowe czynnosci przy | dysponowania
realizacji dang osobg
zamowienia
........................................... 10 |1 e e

Podpls ...... wraz ..... z ...... p|ecz¢clq b
uprawniongj do reprezentowania Wykonawcy




Dodatek nr 4

Umowa zawarta dnia .................. . w Rudzie Slaskiej

pomiedzy:

Miastem Ruda Slaska z siedziba organu wykonawczego w Rudzie Slaskiej, 41-709 Ruda Slaska, PL.
Jana Pawta Il nr 6, NIP 6411005769 - Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej z siedziba w Rudzie
Slaskiej przy ul. Markowej 20, 41-709 Ruda Slaska, o numerach: NIP 641-14-70-472, REGON
003446794

reprezentowanym przez

zwanym w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajacym”

a

zwana dalej ,,Wykonawca ” o nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiot niniejszej umowy jest zamowieniem, do ktorego na mocy art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 907
Z pozniejszymi zmianami) nie maja zastosowania przepisy tej ustawy z uwagi na fakt,

ze wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

2. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:
obstugi prawnej w zakresie realizowanego projektu pozakonkursowego ,Ruda Slaska - nowa
perspektywa” wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa §la_skiego
na lata 2014 - 2020 Osi Priorytetowe]j IX Wigczenie spoteczne, Dziatania 9.1 Aktywna integracja,
Poddziatania 9.1.6 Programy aktywnej integracji oséb i grup zagrozonych wykluczeniem

spotecznym.

§2
1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) sprawdzania i zatwierdzania pod wzgledem formalno - prawnym projektow umow,
porozumien, upowaznien, petnomocnictw, projektow aktow normatywnych i prawnych
w terminie 7 dni od otrzymania tych projektow,

b) wydawania opinii prawnych w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma w sprawie,

c) udzielania porad prawnych Zamawiajacemu lub pracownikom Zamawiajacego
w zakresie realizowanych zadan,

d) sporzadzania poswiadczen odpisow dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem w zakresie
okreslonym odrebnymi przepisami, w sprawach objetych niniejsza umowa,

e) niezwtocznego zwrotu  wszystkich  dokumentow uzyskanych od Zamawiajacego
w przypadku ustania niniejszej umowy.




Wykonywanie obstugi prawnej winno odbywacd sie w warunkach petnej dyspozycyjnosci
i mozliwosci konsultacji osobistej, telefonicznej, faksem lub droga elektroniczng przez pie¢ dni
roboczych w tygodniu (tj. od poniedziatku do piatku) w godzinach pracy pracownikow
Osrodka od 7.30 do 15.30.

Wymagana jest fizyczna obecnos¢ w siedzibie Zamawiajacego w celu konsultowania
i podpisywania dokumentéw oraz pomoc prawna w zakresie biezacych problemow prawnych
w wymiarze co najmniej 8 godzin tygodniowo.

Wykonawca zobowigzuje sie do pracy na wtasnym sprzecie i do korzystania z wtasnej Kancelarii
i materiatow biurowych.

Na czas usprawiedliwionej nieobecnosci Wykonawca zobowigzuje sig wskazac¢ imienne
zastepstwo. Wykonawca zobowiazuje sie, iz w takim przypadku osoba bedaca na zastepstwie
posiada odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie.

53

Wykonawca oswiadcza, iz:

1.

Zobowiazania wynikajace z niniejszej Umowy wykonywat bedzie w zakresie prowadzonej przez
siebie dziatalnosci gospodarczej, z nalezyta starannoscia oraz wymagang od 0sob
uprawnionych do swiadczenia pomocy prawnej na podstawie przepisow dotyczacych radcow
prawnych i adwokatow, oraz zgodnie z Kodeksem Etyki Radcy Prawnego oraz Kodeksem Etyki
Adwokackiej;

Prowadzi dziatalno$¢ w zakresie niezbednym do realizacji przedmiotu niniejszej umowy oraz
posiada doswiadczenie, mozliwosci i niezbedna wiedze fachowa z zakresu znajomosci
i stosowania przepiséw prawnych, orzecznictwa i piSmiennictwa w sprawach dotyczacych
dziatalnosci Osrodka, gwarantujaca nalezyte wykonywanie niniejszej umowy a takze wykazuje

ptynnos¢ finansowa, umozliwiajaca mu w szczegdlnosci terminowe wykonanie zobowiazan.

§4

Bezposrednimi wykonawcami ustug objetych umowa bedzie Wykonawca oraz z jego
upowaznienia pracownicy Kancelarii, w tym inni adwokaci lub radcowie prawni oraz aplikanci
adwokaccy oraz radcowscy.

Zamawiajacy akceptuje mozliwos¢ zastepstwa w realizacji postanowien umowy przez
osoby - wspolnikow i pracownikow Wykonawcy lub osoby, ktorym Wykonawca polecaé bedzie
wykonanie czynnosci, o ktorych mowa w § 2.

Zmiana radcow prawnych wykazanych przez Wykonawce w ofercie bedzie mozliwa po ztozeniu
pisemnego wniosku, wykazaniu przez Wykonawce, Zze zaproponowana osoba posiada
uprawnienia i doswiadczenie co najmniej takie jak osoba wykazana przez Wykonawce w ofercie

i wymaga wyrazenia zgody przez Zamawiajacego.
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Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

1.

Przekazywania Wykonawcy wszelkich informacji niezbednych do realizacji obowiazkow
wynikajacych z niniejszej umowy.
Przekazywania Wykonawcy wszystkich niezbednych dokumentéw w czasie pozwalajacych na ich

terminowe zatatwienie.

§6
7 tytutu prawidtowego wykonania niniejszej umowy, za kazdy miesiac trwania niniejszej
umowy, Wykonawcy przystuguje miesieczne wynagrodzenie w wysokosci ryczattowej w kwocie:
brutto csssagii. (w tym VAT w wysokosci ... )

(stownie: ...... s

Za miesiac w ktorym zostanie zawarta umowa Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie,
W WYSOKOSCI cuvverrrerrrenseseseenes zt brutto.
Wynagrodzenie ptatne bedzie miesiecznie, z dotu na podstawie wystawionej faktury VAT,
przelewem na wskazany w fakturze numer rachunku bankowego Wykonawcy w terminie 14 dni
od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
Strony ustalaja, ze faktury VAT beda:
- wystawiane i przesytane na adres Zamawiajacego wskazany w preambule umowy - Miasto
Ruda Slaska 41-709 Ruda Slaska, Pl. Jana Pawta Il nr 6, NIP 6411005769 - Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej ul. Markowej 20, 41-709 Ruda Slaska.
Za termin dokonania ptatnosci uznaje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
W przypadku opdznienia w zaptacie Wykonawca ma prawo do okreslonych ustawowo odsetek

za opoznienie.

§7
Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas oznaczony:
- od dnia podpisania umowy do 31.12.2017 r., z zastrzezeniem, iz Wykonawca wykona
zobowiazania wynikajace z niniejszej umowy, ktérych termin przypada po uptywie okresu
jej obowiazywania.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢c umowe z zachowaniem miesiecznego okresu

wypowiedzenia.

§8
Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku jesli Wykonawca nie wykonuje obowiazkow wynikajacych z 82 niniejszej umowy,
a ztozone przez niego wyjasnienia sa niewystarczajace.
Wykonawcy przystuguje prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
niewykonywania przez Zamawiajacego obowigzkow wynikajacych z 85.



§9
1. W przypadku niewykonania przez Wykonawce ktoregokolwiek z obowiazkow okreslonych
w umowie Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 0,1% kwoty
wynagrodzenia brutto za kazdy dzien opdznienia w wykonaniu obowiazkow.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokosc
kary umowny na zasadach ogolnych kodeksu cywilnego badz w przypadku gdy szkoda powstanie
z innego tytutu.

§10
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych postanowien w tresci umowy pod
nastepujacymi warunkami:

a) wprowadzenia wszelkich zmian, w przypadku gdy nastapi zmiana powszechnie
obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci dotyczy podatku VAT,

2. Wszelkie zmiany do umowy winny wymagaja dla swej waznosci zachowania formy pisemnej
(aneksu do umowy).

3. Zmiana postanowien umowy z naruszeniem ust 1 i 2 jest niewazna.

§11
Na podstawie umowy o dofinansowanie projektu Strony niniejszej umowy zobowigzane
sa do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacjg projektu z uwzglednieniem art. 140
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sposob zapewniajacy dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego, ustawy o radcach prawnych z 6.07.1982 r. (tekst jednolity Dz. z 2010 r., nr 10, poz. 65
z pozn. zm. ), odpowiednie reguty i zasady wynikajace z Programu oraz inne wtasciwe przepisy.

§13
Spory powstate na tle niniejszej umowy strony poddaja pod rozstrzygniecie wtasciwemu sadowi
powszechnemu.

§14
1. Integralng czescia umowy jest oferta wykonawcy.
2. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca




