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MOPR-VI.322.1.2021

Ogtoszenie o publicznym konkursie ofert

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koninie w ramach publicznego konkursu ofert
zwraca sie z prosbg o przygotowanie oferty cenowej na realizacje zamowienia, ktérego
zgodnie z niniejszym ogtoszeniem przedmiotem sg:

- ,Dostawy materiatéw biurowych”(Czesc ),

-,Dostawy materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek” (Czesc¢ Il).

I. Zamawiajacy

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koninie, ul. Przyjazni 5, 62-510 Konin,
tel. 63 242-62-32,

fax 63 249-96-15,

e-mail: sekretariat@moprkonin.Im.pl

Il. Tryb postepowania

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. 2 2019 r., poz. 2019 ze zm.).

Ogtoszenie o zamowieniu opublikowane zostato w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie internetowej Zamawiajgcego www.moprkonin.Im.pl

I1l. Opis przedmiotu zamoéwienia-Czes¢ | i Czes¢ Il.

1. Przedmiotem zamdwienia sg: dostawy materiatéw biurowych (Czesé 1) wedtug
formularza ofertowego-kalkulacji cenowej wraz z oSwiadczeniem stanowigcego
zatgcznik nr 1 do ogtoszenia i dostawy materiatéw eksploatacyjnych do drukarek
i kserokopiarek (Czes¢ Il) wedtug formularza ofertowego-kalkulacji cenowej wraz

z oSwiadczeniem stanowigcego zatgcznik nr 2 do ogtoszenia.
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2. llosci i rodzaj zamawianego asortymentu przedstawione w kalkulacji cenowej sg
iloSciami szacunkowymi stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty, mogg one ulec
zmianie w trakcie realizacji zamdwienia. Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie po
cenach jednostkowych nie wyzszych niz zawarte w ofercie.

3. Zakup zamowionych materiatéw odbywac sie bedzie sukcesywnie, po uprzednim
ztozeniu zamoéwienia. Zamodwienie zostanie przekazane Wykonawcy faksem, e-mailem
lub telefonicznie. W zamdwieniach kazdorazowo zostanie okreslony zakres i ilo$¢
dostawy.

4, Zamawiany sukcesywnie towar Wykonawca dostarczy do siedziby Osrodka na wtasny
koszt, po uprzednim otrzymaniu zamowienia od Zamawiajgcego. Wykonawca roztaduje
zamowiony towar we wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu. Termin dostaw
poszczegodlnych partii nie moze by¢ dtuzszy niz 2 dni robocze od dnia ztozenia
zamowienia.

5. Osoba odbierajgca towar w razie stwierdzenia wad lub brakéw ma prawo do jego
bezzwtocznego reklamowania. Wykonawca jest zobowigzany bez zbednej zwtoki
zatatwic reklamacje - wymieniajgc towar na wolny od wad.

6. Zamawiajgcy wymaga dostarczenia w ramach zamowienia fabrycznie nowych
materiatow eksploatacyjnych, objetych gwarancjg na okres co najmniej 12 miesiecy od
daty dostawy. Zamawiajgcy dopuszcza dostawe produktéw réwnowaznych, za
wyjatkiem wyszczegodlnionych w tabeli, do ktorych zamawiane sg wytgcznie materiaty
oryginalne. Przez produkt rownowazny Zamawiajgcy rozumie produkt fabrycznie nowy
(produkt rownowazny nie moze by¢ produktem regenerowanym, poddanym procesowi
ponownego napetnienia) do wytworzenia ktérego zastosowano nieuzywane wczesniej
czesci i komponenty, kompatybilny ze sprzetem do ktorego jest przeznaczony,

0 parametrach nie gorszych niz produkt zalecany przez producenta sprzetu w zakresie
pojemnosci, wydajnosci i jakosci wydruku. Zastosowanie materiatdéw rownowaznych nie
moze naruszac¢ warunkdéw gwarancji urzgdzen, do ktérych bedzie zastosowany.

7. Dostarczone przez Wykonawce materiaty eksploatacyjne muszg by¢ zapakowane
W nowe, nienoszgce znamion otwierania opakowania, zawierajgce, co najmniej:

a) numer katalogowy produktu,

b) nazwe i typ urzgdzenia do ktérego sg przeznaczone,



c) symbol/nazwe producenta.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do nieodptatnego odbioru od Zamawiajgcego
zuzytych opakowan po materiatach eksploatacyjnych.

9. Wspdlny Stownik Zamoéwien: CPV 30192000-1 (Wyroby biurowe), CPV 30125110-5
(Toner do drukarek laserowych/fakséw).

IV. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia-Czes¢ | i Czes¢€ Il.
1. Termin udzielenia zamdwienia: od terminu zawarcia umowy do 31.12.2021 r..

2. Miejsce realizacji zamoéwienia: siedziba Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Koninie, ul. Przyjazni 5, 62-510 Konin.

V. Warunki uczestnictwa w publicznym konkursie ofert:
Wykonawca sktadajgcy oferte winien spetnia¢ nastepujgce warunki:
1. Posiadac zdolnos$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym,

2. Posiadac uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw,

3. Znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej umozliwiajgcej realizacje
zamdwienia.

4. Posiadac zdolnos¢ techniczng lub zawodowg umozliwiajgca realizacje zamowienia.
Wykonawca potwierdza spetnienie w/w warunkdw podpisanym oswiadczeniem.

VI. Wymagane oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce spetnienie przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu:

1. Wypetniony formularz ofertowy - kalkulacja cenowa na materiaty biurowe

(Czesc 1) - zat. nr 1 wraz z oSwiadczeniem i/lub kalkulacja cenowa na materiaty
eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek (Czes€ Il) - zat. nr 2 wraz

z oSwiadczeniem.

W przypadku, gdy Wykonawca nie dotgczyt do oferty wymaganych dokumentow lub
ztozone dokumenty bedg nieczytelne Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawce do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Nieztozenie przez Wykonawce w wymaganym
terminie w/w dokumentow skutkuje odrzuceniem oferty.



VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta cenowa powinna by¢ sporzgdzona wg wymagan zawartych w niniejszym
ogtoszeniu.

2. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dwie czesci zaméwienia lub na jedna

z czesci. Oferta sktadana jest w jednym egzemplarzu, w oddzielnych kopertach.
3. Oferta powinna by¢ ztozona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemne;
wedtug zatgczonego formularza stanowigcego zatgcznik nr 1 i/lub zatgcznik nr 2 do
ogtoszenia.

4. W przypadku reprezentowania Wykonawcy przez petnomocnika nalezy ztozy¢
stosowne petnomocnictwo.

5. Wszystkie kserokopie dokumentéw ztozonych wraz z ofertg muszg by¢ potwierdzone
za zgodnosc z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
(z wytgczeniem petnomocnictwa, ktére powinno byc¢ przedtozone w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem notarialnie).

6. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN. Cena
podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Nie dopuszcza sie
wariantowosci cen. Za oferowane produkty cena moze by¢ tylko jedna.

7. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Na kopercie nalezy umiescic zapis:

.Oferta na dostawy materiatéw biurowych” (Czes¢ I) nie otwierac przed dniem
11.02.2021 r., godz. 10:15

i/lub

.Oferta na dostawy materiatéw eksploatacyjnych do drukarek

i kserokopiarek” (Czes¢ Il) nie otwierac przed dniem 11.02.2021 r., godz. 10:15

9. Wykonawca sktadajac oferte na realizacje zamdwienia zobowigzuje sie do podpisania
umowy uwzgledniajgcej postanowienia niniejszego ogtoszenia.

VIIl. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z potencjalnymi Wykonawcami.
- Pan Piotr Ligocki, tel. 63 24-99-671

IX. Miejsce, termin i sposéb ztozenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, drogg pocztowg lub przesytka
kurierskg na adres: Miejski OsSrodek Pomocy Rodzinie w Koninie, ul. Przyjazni 5, 62-510
Konin (pokéj nr 20 - Sekretariat) do dnia 11.02.2021 r. do godziny 10:00.



W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajgcego oferte mozna sktadac

w godzinach pracy Osrodka, tj. od 7:30-15:30 (w dni robocze, od poniedziatku do
pigtku). O zachowaniu terminu na ztozenie oferty decyduje termin wptywu oferty do
siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty w formie elektroniczne;j.
Oferty niekompletne, przestane po terminie nie bedg rozpatrywane przez
Zamawiajacego.

X. Miejsce i termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 11.02.2021 r. 0 godz. 10:15 w siedzibie Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Koninie, ul. Przyjazni 5, pokdj nr 25, 62-510 Konin.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

XI. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy.

Najwyzszg liczbe punktow w kryterium ceny otrzyma oferta najtansza, pozostate oferty
otrzymajg odpowiednio mniej punktow zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena: (waga) - 100%

P - liczba punktow

P = najnizsza oferowana cena/cena oferty badanej x 100

Maksymalnie mozna uzyskac 100%.

1. Oceniajac ztozone oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie najkorzystniejsza
(najtanszg) ceng oferowang przez Wykonawcow.

2. Jesli postepowanie w publicznym konkursie ofert nie zostato rozstrzygniete wskutek
braku co najmniej jednej waznej oferty, Zamawiajgcy moze dokonac zapytania
ofertowego.

3. Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o terminie i miejscu podpisania
umowy.

4. W przypadku ztozenia ofert z takg samg ceng Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych lub
przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci badanych ofert.



6. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty

w przypadku, gdyby Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg
odmoéwit podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcg stato sie
niemozliwe z innych przyczyn, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta.
Jezeli Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte nie bedzie zdolny do
zrealizowana ustugi w podanym przez Zamawiajgcego terminie, Zamawiajgcy ma prawo
do odstgpienia od zawarcia umowy. W niniejszej sytuacji, Zamawiajgcy moze zawrzec
umowe z Wykonawcg, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze
nie uptynat termin zwigzania oferta.

XIl. Termin zwigzania oferta.
Termin zwigzania ofertg - 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XIlll. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego w nastepujgcych przypadkach:

1. Nie ztozono zadnej oferty, odpowiadajgcej warunkom udzielenia zamdwienia,
okreslonym przez Zamawiajgcego.

2. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci udzielenia zamdwienia powodujaca, ze
prowadzone postepowanie lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym
lub jest niecelowe.

3. Postepowanie obarczone jest wadg skutkujgcg brakiem mozliwosci zawarcia waznej
UMowy.

Ponadto Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania gdy cena
(ostateczna) najkorzystniejszej oferty przewyzsza mozliwosci finansowe Zamawiajgcego
oraz uniewaznienie postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow
postepowania.

Wykonawcy nie przystuguja zadne Srodki odwotawcze od decyzji Zamawiajgcego.



XIV. Informacje dodatkowe.

1. Ztozenie oferty w niniejszym postepowaniu oznacza akceptacje bez zastrzezen tresci
ogtoszenia oraz zatgcznikow.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zawierac bedzie razgco niskg cene w stosunku

do przedmiotu zamowienia.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia umowy zawarte;j

w wyniku przeprowadzonego postepowania w przypadku zmiany przepiséw prawa,
zmiany terminu wykonania przedmiotu zamowienia z powoddw niezawinionych przez
Wykonawce, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidzie¢ lub innych okolicznosci

w zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy. Zmiany umowy bedg wymagaty formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. W przypadku gdy nie mozna dokonad wyboru najkorzystniejszej oferty,

w szczegoblnosci gdy wiecej niz jedna oferta zawiera podobne warunki realizacji
zamowienia, cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, gdy przemawia za tym interes
Zamawiajgcego lub zachodzg inne istotne okolicznosci, dopuszcza sie przeprowadzenie
z Wykonawcami negocjacji dotyczgcych warunkéw realizacji zaméwienia.

XV. Przetwarzanie danych osobowych.

Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolnego rozporzgdzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO", Zamawiajgcy informuje
osoby fizyczne, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskuje w zwigzku z ich
udziatem w niniejszym postepowaniu, ze:

1.Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koninie
z siedzibg przy ul. Przyjazni 5, tel. 63 242-62-32, e-mail: sekretariat@moprkonin.Im.pl

2.Inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie
w Koninie jest Pani Joanna Jaworska, tel. 63 24-99-671

3.Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na: dostawy



materiatow biurowych (Czes¢ 1), dostawy materiatdow eksploatacyjnych do drukarek
i kserokopiarek (Czes¢ 1) o numerze MOPR-VI-322.1.2021 prowadzonym w trybie
publicznego konkursu ofert.

4.0dbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty upowaznione na
podstawie przepiséw prawa.

5.Dane osobowe beda przechowywane zgodnie z przepisami prawa.

6.0bowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze i wynika z Zarzgdzenia Nr 172/2020 Prezydenta Miasta Konina z dnia
22 grudnia 2020 roku w sprawie dokonywania zakupow, dostaw, ustug lub robo6t
budowlanych o wartosci ponizej kwoty 130.000 zt netto ze sSrodkéw budzetu Miasta
Konina.

7.W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Osoba podajgca dane osobowe:

- na podstawie art. 15 RODO ma prawo dostepu do danych osobowych jg dotyczgcych;
- na podstawie art. 16 RODO ma prawo do sprostowania swoich danych osobowych';

- na podstawie art. 18 RODO ma prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO™;

- ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jg dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa a art. 20 RODO;

! Wyjas$nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

“ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze §rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.



- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy-kalkulacja cenowa wraz z oSwiadczeniem - zat. nr 1 (Czesc )
2. Formularz ofertowy-kalkulacja cenowa wraz z oSwiadczeniem - zat. nr 2 (Czes¢ Il)
3. Projekt umowy - zat. nr 3 (Czes¢ 1)
4. Projekt umowy - zat. nr 4 (Czesc I1)

Dyrektor

Matgorzata Rychlinska

Konin, dnia 03.02.2021 .



