MOPR-VII.322.1.2019

Ogloszenie o publicznym konkursie ofert

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koninie w ramach publicznego
konkursu ofert zwraca si¢ z prosbg o przygotowanie oferty cenowej na realizacje
zamowienia, ktdrego przedmiotem s3: ,Dostawy materialéw biurowych
i eksploatacyjnych do drukarek, fakséw i kserokopiarek” zgodnie z niniejszym
ogtoszeniem.

1. Zamawiajacy

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koninie,
ul. Przyjazni 5, 62-510 Konin,

tel. 63 242-62-32,

fax 63 249-96-15,

e-mail: sekretariat@moprkonin.lm.pl

II. Tryb post¢powania

Do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.).

Ogloszenie 0 zaméwieniu opublikowane zostalo w Biuletynie Informacji Publiczne;j
na stronie internetowej Zamawiajacego www.moprkonin.Im.pl

II1. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zam6wienia sa dostawy materiatéw biurowych i eksploatacyjnych do
drukarek, faksow i kserokopiarek wedlug formularza ofertowego-kalkulacji cenowej
wraz z oSwiadczeniem stanowigcego zatgcznik nr 1 do ogloszenia.

2. Ilosci i rodzaj zamawianego asortymentu przedstawione w kalkulacji cenowej sa
ilosciami szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, moga one ulec
zmianie w trakcie realizacji zamowienia. Wykonawca bedzie realizowal zaméwienie
po cenach jednostkowych nie wyzszych niz zawarte w ofercie.

3. Zakup zamo6wionych materiatéw odbywaé si¢ bedzie sukcesywnie, po uprzednim
zlozeniu zaméwienia. Zamoéwienie zostanie przekazane Wykonawey faksem,
e-mailem lub telefonicznie. W zaméwieniach kazdorazowo zostanie okreslony zakres
i iloé¢ dostawy.

4. Zamawiany sukcesywnie towar Wykonawca dostarczy do siedziby O$rodka na
whasny koszt, po uprzednim otrzymaniu zaméwienia od Zamawiajacego. Wykonawca
roziaduje zamowiony towar we wskazanym przez Zamawiajacego miejscu. Termin

dostaw poszczego6lnych partii nie moze by¢ dluzszy niz 2 dni robocze od dnia zlozenia
zamowienia.



5. Osoba odbierajgca towar w razie stwierdzenia wad lub brakéw ma prawo do jego
bezzwlocznego reklamowania. Wykonawca jest zobowiazany bez zbednej zwloki
zatatwi€ reklamacj¢ - wymieniajgc towar na wolny od wad.

6. Zamawiajacy wymaga dostarczenia w ramach zamo6wienia fabrycznie nowych
materialow eksploatacyjnych, objetych gwarancjg na okres co najmniej 12 miesiecy od
daty dostawy. Zamawiajagcy dopuszcza dostawe produktéw réwnowaznych, za
wyjatkiem wyszczegdlnionych w tabeli, do ktorych zamawiane sa wylgcznie materiaty
oryginalne. Przez produkt réwnowazny Zamawiajacy rozumie produkt fabrycznie
nowy (produkt réwnowazny nie moze by¢ produktem regenerowanym, poddanym
procesowi ponownego napelnienia) do wytworzenia ktérego zastosowano nieuzywane
wezesniej czgSci i komponenty, kompatybilny ze sprzetem do ktdrego jest
przeznaczony, o parametrach nie gorszych niz produkt zalecany przez producenta
sprzgtu w zakresie pojemnosci, wydajnosci i jakosci wydruku. Zastosowanie
materialow réwnowaznych nie moze narusza¢ warunkéw gwarancji urzadzen, do
ktorych bedzie zastosowany.

7. Dostarczone przez Wykonawce materialy eksploatacyjne muszg byé zapakowane
W nowe, nienoszgce znamion otwierania opakowania, zawierajace, co najmniej:

a) numer katalogowy produktu,
b) nazwe i typ urzadzenia do ktdrego sa przeznaczone,
¢) symbol/nazwe producenta.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do nieodplatnego odbioru od Zamawiajacego
zuzytych opakowan po materiatach eksploatacyjnych.

9. Wspllny Sltownik Zamoéwien: CPV  30125110-5 (Toner do drukarek
laserowych/faksow), 30192000-1 (Wyroby biurowe)

IV. Termin i miejsce realizacji zaméwienia
1. Termin udzielenia zamoéwienia: od terminu zawarcia umowy do 31.12.2019 r..

2. Miejsce realizacji zaméwienia: siedziba Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Koninie, ul. Przyjazni 5, 62-510 Konin.

V. Warunki udzielenia zaméwienia:

Warunkiem udzialu w realizacji zamowienia jest:

1. Posiadanie uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

2. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowanie odpowiednim potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,



3. Znajdowanie si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje
zamoOwienia.

Wykonawca potwierdza spelnienie w/w warunkéw podpisanym o$wiadczeniem.

VL. Wymagane o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spelnienie przez
Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu:

1. Wypeliony formularz ofertowy-kalkulacja cenowa na materialy biurowe
i eksploatacyjne do drukarek, faksow i kserokopiarek wraz z o§wiadczenie - zal. Nr 1.

W przypadku, gdy Wykonawca nie dotaczyt do oferty wymaganych dokumentéw lub
ztozone dokumenty bedg nieczytelne Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do ich
uzupelnienia w  wyznaczonym terminie. Niezlozenie przez Wykonawce
w wymaganym terminie w/w dokumentow skutkuje odrzuceniem oferty.

VIL Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta cenowa powinna by¢ sporzadzona wg wymagan zawartych w niniejszym
ogloszeniu.

2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte cenowa.

3. Oferta powinna by¢ zlozona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemne;j
wedlug zalgczonego formularza stanowigcego zatacznik nr 1 do ogloszenia.

4. W przypadku reprezentowania Wykonawcy przez pelnomocnika nalezy zlozyé
stosowne pelnomocnictwo.

5. Wszystkie kserokopie dokumentow zlozonych wraz z oferts musza byé
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy (z wylaczeniem pelnomocnictwa, ktére powinno byé przedlozone
w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem notarialnie).

6. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN. Cena
podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Nie
dopuszcza si¢ wariantowosci cen. Za oferowane produkty cena moze byé tylko jedna.

7. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Na kopercie nalezy umiesci¢ zapis: ,,Oferta na dostawy materialéw biurowych
i eksploatacyjnych do drukarek, faksow i kserokopiarek ”- nie otwieraé¢ przed
dniem 08.02.2019 r.

9. Wykonawca skladajac ofert¢ na realizacje zaméwienia zobowigzuje sie do
podpisania umowy uwzgledniajacej postanowienia niniejszego ogloszenia.



VIIL. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z potencjalnymi Wykonawcami.
Piotr Ligocki, Wojciech Garczynski, tel. 63 24-99-671
IX. Miejsce, termin i sposéb zlozenia oferty.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, drogg pocztowsg lub przesytka
kurierskg na adres: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koninie, ul. Przyjazni 5,
62-510 Konin (pokéj nr 25) do dnia 08.02.2019 r. do godziny 10:00.
W przypadku skladania oferty w siedzibie Zamawiajacego oferte mozna skladaé
w godzinach pracy Osrodka, tj. od 7:30-15:30 (w dni robocze, od poniedziatku do
pigtku). O zachowaniu terminu na ztozenie oferty decyduje termin wptywu oferty do
siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ skladania oferty w formie elektronicznej.

Oferty nickompletne, przeslane po terminic nie beda rozpatrywane przez
Zamawiajacego.

X. Miejsce i termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 08.02.2019 r. o godz. 10:15 w siedzibie
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Koninie, ul. Przyjazni 5, pokéj nr 25, 62-510
Konin

2. Otwarcie ofert jest jawne.

XI. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy.

Najwyzszg liczbe punktow w kryterium ceny otrzyma oferta najtafsza, pozostale
oferty otrzymaja odpowiednio mniej punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena: (waga) - 100%

P - liczba punktow

P = najnizsza oferowana cena/cena oferty badanej x 100
Maksymalnie mozna uzyska¢ 100%.

1. Oceniajagc zlozone oferty Zamawiajagcy bedzie kierowal si¢ najkorzystniejsza
(najtansza) ceng oferowang przez Wykonawcow.

2. Jesli postgpowanie w publicznym konkursie ofert nie zostato rozstrzygniete wskutek
braku co najmniej jednej waznej oferty, Zamawiajagcy moze dokonaé zapytania
ofertowego.

3. Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o terminie i miejscu podpisania
umowy.



4. W przypadku ztozenia ofert z takg sama ceng Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych lub
przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcéw wyjasnieft
dotyczacych tresci badanych ofert.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty
w przypadku, gdyby Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza
odmowit podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawca stato
si¢ niemozliwe z innych przyczyn, pod warunkiem, ze nie uptyngt termin zwiazania
oferty. Jezeli Wykonawca, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte nie bedzie
zdolny do zrealizowana ushigi wpodanym przez Zamawiajacego terminie,
Zamawiajacy ma prawo do odstgpienia od zawarcia umowy. W niniejszej sytuacii,
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktorego oferta byta nastepna
w kolejnosci, pod warunkiem, Ze nie uplynat termin zwigzania oferts.

XII. Termin zwigzania z oferts.
Termin zwigzania oferta - 30 dni od upltywu terminu sktadania ofert.
XIIIL. Uniewaznienie post¢gpowania.

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego w nastepujacych przypadkach:

1. Nie zlozono zadnej oferty, odpowiadajgcej warunkom udzielenia zamoéwienia,
okreslonym przez Zamawiajacego.

2. Wystgpila istotna zmiana okolicznosci udzielenia zaméwienia powodujaca, ze
prowadzone postgpowanie lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym
lub jest niecelowe.

3. Postgpowanie obarczone jest wadg skutkujaca brakiem mozliwosci zawarcia waznej
umowy.

Ponadto Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza mozliwoéci finansowe Zamawiajgcego oraz
uniewaznienie postgpowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow
postepowania.

Wykonawcy nie przystuguja zadne srodki odwotawcze.
XI1V. Informacje dodatkowe.

1. Zlozenie oferty w niniejszym postgpowaniu oznacza akceptacje bez zastrzezen
tresci ogloszenia oraz zatgcznikow.



2. Zamawiajaey odrzuci ofertg, jezeli zawiera¢ bedzie razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupelnienia umowy zawartej
w wyniku przeprowadzonego postgpowania w przypadku zmiany przepiséw prawa,
zmiany terminu wykonania przedmiotu zamoéwienia z powodéw niezawinionych przez
Wykonawecg, ktérych nie mozna bylo wczesniej przewidzieé¢ lub innych okolicznosci
w zakresie majagcym wplyw na realizacje umowy. Zmiany umowy beda wymagaty
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. W przypadku gdy nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty,
w szczegllnosci gdy wigcej niz jedna oferta zawiera podobne warunki realizacji
zamowienia, cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorg zamawiajacy -
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zam6wienia, gdy przemawia za tym interes
Zamawiajgcego lub zachodza inne istotne okolicznosci, dopuszcza sie
przeprowadzenie z Wykonawcami negocjacji dotyczacych warunkéw realizacji
zamOwienia.

Zalyczniki:

1. Formularz ofertowy - kalkulacja cenowa wraz z o§wiadczeniem — zal. Nr 1

2. Projekt umowy — zat. Nr 2
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